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Can cu Ludt thuc hanh. tiit ki?m chong lang phi s6 44120131QH13 ngay
2611112013;

Can cu Ludt Ngdn sach nha nuirc s6 83120151QH13 ngay 2510612015;

Can cu Ludt Dau thdu s6 22120231QH15 ngay 231612023;

Can cu Luijt Thi dua, Khen thuimg s6 06120221QH15 ngay 151612022;

Can cu Nghi ainh s6 130120051ND-CP ngay 1711012005 cua Chinh phu
quy dinh chi a9 tll chu, tll chiu tracn nhiem v~ sit dung bien chi va kinh phi
qudn If hanh chinh a6i voi co quan nha nuac;

Can cu Nghi dinh s6 11712013/ND-CP ngay 711012013cua Chinh phu sua
a6i b6 sung mot s6 ai~u cua Nghi dinh s6 13012005/ND-CP ngay 1711012005
cua Chinh phu quy ainh chi a9 tll chu, tl/ chiu !reich nhi?m v~ sit d1:lngbien chi
va kinh phi quan If hanh chinh a6i va; cac ca quan nha nuac;

Can cu Thong tt( lien tich s& 7112014ITTLT-BTC-BNV ngay 301512014cua
B9 Tai chinh - B9 N9i V1:lquy ainh chi a9 tll chu, tll chiu treich nhi?m v~ sit
d1:lngkinhphi quan If hanh chinh a6i va; ca quan nha nuac;

Can cu Thong tus6 40120171TT-BTC ngay 281412017 cua B9 Tai chinh quy
ainh chi a9 cong fac phi, chi a9 chi h9i nght;

Can cu Quyit ainh s6 05120221QD-UBND ngay 131412022 cua Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh v~ vi?c ban hanh quy ainh chuc nang, nhi?m V1:l,quy~n
ht;znva ca cdu t6 chuc cua Sa Van h6a, ThJ thao va Du lich tinh Nam Dinh; .

Can cu Quyit atnh s6 423IQD-SVHTTDL ngay 2711212023 cua Sa Van
h6a, ThJ thao va Du Itch tinh Nam Dinh vi vi?c giao dll toan ngan sach nha

nuac nam 2024;

Theo a~ nght cua Chcmh Van phong; Truimg phong Ki hot;zch- Tai chinh
va T6ng h9P va Chu tich Cong aoan Vanphong Sa VHTTDL.
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QUYETBINH:

Bi~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay "Quy ch~ chi tieu nQi bQVan
phong So Van hoa, Th8 thao va Du lich tinh Nam Dinh nam 2024".

Bi~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc thi hanh k8 til ngay ky.
Bi~u 3. Chanh Van phong, Truong phong K~ hoach - Tai chinh va Tang

hop, Truong cac phong quan ly nha mnrc thuoc So, can bQ cong chirc Van
phong So va cac ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh
nay.l·V
Noinhpn: GIAM B6c
- Nhu Dieu 3;
- Cac DIe Ph6 Ohlin d6e Sa;
- SaTai chinh;
- Kho bac nha mnrc tinh Nam Dinh;
- LUll:VT, KHTCTH~

N ::I( T·1. D­guyen len ung
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UBND TiNH NAM DlNH
SOVAN HOA, THE THAO vA. DU LJCH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
Dqc lip - TV do - H,nh phiic

QUYCHE
Chi tieu nQi bQ

Van phong So' Van hea, ThS thao va Du lich nam 2024
(Kern theo Quyit dinh s6 a 1- IQD-SVH1TDL ngay A 0 / CJ4120 24cua

So' Van h6a, thi thao vaDu lich tinh Nam Dinh)

CHUONGI
QUY DJNH ~HUNG

Di~u 1.Pham vi va dai ttrQ'Dgdi~u chinh

1. Quy ch8 nay quy dinh nguyen cic, can CU,nQi dung cac khoan chi kinhphi
quan ly hanh chinh dugc giao dS thirc hien ch8 dQur chu v8 tai chinh; quy dinh
ch8 dQquan ly va sir dung tai san congoCac nguyen t~c, nQi dung, ch8 dQduoc ap
dung th8ng nh~t trong toan hQSa VH1TDL (sau day goi cit la don vi) nham tang
cirong cong tac quan ly, tao quyen chu dQng trong quan ly va chi tieu tai chinh
cho thu tnrong don vi;

2. Cong chirc va lao dQng hop d6ng lam viec tai cac phong thuoc Sa quan ly
(sau day gQi chung hi cong chuc) hi d8i tugng di8u chinh cua quy chS nay.

Di~u 2. Muc dfch thU'c hien. ..
1. T~o di8u ki~n cho co quan chu dQng trong vi~c quan ly va chi tieu kinh

phi quan ly hanh chinh dugc giao.

2. Th\Ic hi~n cong h~g trong don vi, t~o quy8n chu dQng cho cong chuc
hoan thanh t8t nhi~m V\l dugc giao, dam hao thu nh~p chinh dang cua cong chuc
trong co quan, don vi.

3. Dam hao phat huy tac d\ffig trong vi~c quan ly, sir d\ffig mi san cong dUng
m\lc dich, hi~u qua phuong ti~n, may moc thi8t hi, cong C\l,d\l11gc\llam vi~c cua
co quan.

4. Thvc hi~n t8t chu truong cua nha nuac v8 th\Ic hanh tiSt ki~m, ch8ng lang
phi trong chi tieu ngan sach; nang cao hi~u qua sir d\lng kinh phi hanh chinh.

5. La co sa dS Kho h~c nha nuac tinh quan ly, kiSm soM Thanh toan cac
khoan chi tieu cua don vi va dS co quan tai chinh va co quan Thanh tra, kiSm toan
thea doi, kiSm tra thea quy djnh.

6. Quy djnh nQi dung va muc chi ngan sach tir cac ngu6n kinh phi dugc giao
hang nam thea quy dinh hi~n hanh.

Di~u 3. Can Clf xiy dl}'ng Quy ch~ chi tieu nqi hq

1. Quy ch8 chi tieu nQi hQdugc xay d\l'llg tren co sa:
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1.1. C.hSdQ, !ieu chuan, dinh mire chi Uti ehinh hien hanh cua co quan nha
mroc co tham quyen quy dinh:

- Can cu Lu~t thuc hanh tiSt kiem chong lang phi s6 44/2013/QH13 ngay
26/1112013;

- Can eu Luat Ngan sach nha mroc s6 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;

- Can cu Lu~t D~u thdu s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;
- Can cu Luat Thi dua, Khen thuong s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;

- Can eu Nghi dinh s6 130/2005/NI)-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ehS dQ tv chu, tv chiu trach nhiem ve sir dung bien ehS va kinh phi
quan ly hanh ehinh d6i voi co quan nha mroc;

- Can cir Nghi dinh s6 117/2013/NI)-CP ngay 7/10/2013 cua Chinh phu sua
d8i b8 sung mQt s6 dieu cua Nghi dinh s6 130/20051ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu quy dinh ehS dQ tv chu, tu chiu trach nhiem ve su dung bien ehS
va kinh phi quan ly hanh ehinh d6i vai cae co quan nha nuae;

- Can eu Nghi dinh s6 151120171ND-CP ngay 26/12/2017 eua Chinh phu
quy diM chi tiSt mQt s6 dieu eua lu~t quan ly va su d\IDgtai san eong;

- Can eu Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 eua Chinh phu quy
dinh chi tiSt thi hanh mQt s6 dieu eua lu~t d~u thdu ve l\1a ehQn nha thdu;

- Can eu QuySt dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 eua Thu tuang
Chinh phu ve vi~e quy dinh tieu ehudn, dinh mue may moe, thiSt bi;

- Can eu QuySt diM s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 eua Thu tuang
Chinh phu ve vi~e ban hanh quy dinh tieu ehuAn, dinh mue su d\lIlg di~n tho~i
eong V\l t~i nha rieng va di~n tho~i di dQng d6i vai can bQ lanh d~o trong cae co
quan hanh ehinh, dan vi S\1nghi~p, t8 ehue ehinh tri, cae t8 ehue ehinh tri-xa
hoi·. ,

- Can eu QuySt dinh s6 179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 eua Thu tuang
Chinh phu ve vi~e sua d6i, b6 sung quy dinh ve tieu ehudn, dinh mue sir d\lng
di~n tho~i eong V\l ~ nha rieng va di~n tho~i di dQng d6i vOi can bQ lanh d~o
trong co quan hanh ehinh' dan vi S\1nghi~p, t8 ehue ehinh tri, cae t8 ehue ehinh
tri - xa hQi;

- Can eu QuySt dinh s6 168/2005/QD-TTg ngay 7/7/2005 eua Thu Wang
Chinh phu ve vi~e sira d8i, b8 sung quy dinh ve tieu ehuAn, dinh mue sir d\lng
di~n tho~i eong V\l t~i nha rieng va di~n tho~i di dQng d6i vai can bQ lanh d~o
trong co quan hanh ehinh, dan vi S\1nghi~p, t6 ehue ehinh trj, cae t6 ehue ehinh
tri - xa hQi ban hanh kern then quySt dinh s6 78/2001lqd-ttg ngay 16 thang 5
nam 2001 eua thu tuang ehinh phu .

- Can eu QuySt dinh s6 17/2019/QD-TIg ngay 8/4/2019 eua Thu tuang
Chinh Phu ve mQt s6 goi thdu, nQi dung mua s~m nh~m duy tri ho~t dQng
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thirong xuyen duoc ap dung hinh thirc hra chon nha thdu trong tnrong hop d~c
bi~t thea quyet dinh 26 lu~t ddu thdu;

_ Can cu Thongnr s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua BQ Tai chinh
quy dinh chi tiSt viec su dung v6n nha mroc de mua sfun nham duy tri hoat dQng
thuong xuyen cua co quan nha mroc, dan vi thuoc hrc IUQ1lgvii trang nhan dan,
dan vi su nghiep cong l~p, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xii hoi, t6 chirc
chinh tri xii hQi - nghe nghiep, t6 chirc xii hQi, t6 chirc xii he}i- nghe nghiep;

_Can cu Thong tu s6 68/2022/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2022 cua BQ
Tai chinh sua d6i, b6 sung mQt s6 di8u cua Thong tu s6 58/2016ITT- BTC ngay
29 thang 3 nam 2016 quy dinh chi tiSt viec su dung v6n nha mnrc de mua s~m
nhb duy tri ho~t dQng thu<mg xuyen cua co quan nha nuoc, dan vi thuQc l\lc
luqng vii trang nhan dan, dan vi S\l nghi~p cong l~p, t6 chuc chinh tq, t6 chuc
chinh tri - xii hQi, t6 chuc chinh tq xii hQi - ngh8 nghi~p, t6 chuc xii hQi, t6 chuc
xii hQi - ngh8 nghi~p;

- Can cu Thong tu lien tich s6 71120141TTLT- BTC- BNV ngay 30/5/2014
cua BQTai chinh - BQNQi V\1 quy dinh chS dQtl,Ichu, tl,Ichiu trach nhi~m vS Slr
d\IDgkinh phi quan ly hanh chinh d6i voi co quan nha nuac;

_ Can ,cu Thong tu s6 18/t023ITT-BTC n~ay, 2113/2023 cua BQ mi chinh
quy dinh ve thu tl,lc thu, nQP tien ph~t, bit tm so tien nQP ph~t chenh l~ch, bien
lai thu ti8n ph~t va kinh phi til ngan sach nha nuoc bao dam ho~t dQng eua cac
l\lc luqng xu ph~t vi ph~ hanh chinh;

- Can cu Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BQ Tai chinh
quy dinh chS dQcong tac phi, chS dQchi hQinghi;

- Can cu Thong tu sa 36/2018ITT-BTC ngay 30/3/2018 cua BQ Tid chinh
huang d§n vi~c l~p d\l toan, quan ly, su d\IDgva quySt toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, b6i duang can bQ, cong chuc, vien chuc;

- Can cu Thong tu s6 06/2023ITT-BTC ngay 3110112023 cua BQTai chinh
sica d6i, b6 sung mQt sa di8u cua thong tu sa 36/2018ITT-BTC ngay 30 thang 3
nam 2018 cua bQ truemg bQ mi chinh huang dftn vi~c l~p d\l toan, quan ly, su
d\IDgva quySt toan kinh phi danh cho cong tac dao t~o, b6i dufmg can bQ, cong
chuc, vien chuc;

- Can cu Thong tu s6 71/2018ITT-BTC ngay 10/8/2018 cua BQ Tai chinh
quy dinh chS de}tiSp khach nuoc ngoai vao lam vi~c t~i Vi~t Nam, chS dQ chi t6
chuc hQi nghi, hQi thao quac tS Vi~t Nam va chS dQtiSp khach trong nuoc;

- Can cu Thong tu sa 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 cua BQ Tai chinh
sua d6i, b6 sung khoan 4 di8u 35 thong tu sa 7112018/TT-BTC ngay 10 thang 8
nam 2018 cua bQ truemg bQtai chinh quy dinh chS dQtiSp khach nuoc ngoai vao
lam vi~c t~i vi~t nam, chS dQchi t6 chuc hQi nghi, hQi thao quac tS t~i Vi~t Nam
va chS dQtiSp khach trong nuoc;
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_Can etr Nghi quyet s6 74/20171NQ-lIDND ngay 7112/2017 cua HQi d6ng
nhan dan tinh Nam Djnh ban hanh quy dinh mire chi cong tac phi, chi hoi nghi
cua co quan don vi thuoc dia phuong quanly;

_ Can cu Nghi quyet s6 55/20201NQ-lIDND ngay 8/12/2020 cua HQi d6ng
nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh rmrc chi cho cong tac dao tao, b6i
direng can bQ, cong chirc, vien ehirc tinh Nam Dinh;

_ Can cir Quyet dinh s6 1876/QD-UBND ngay 05/9/2019 cua UBND tinh
Nam Dinh v~ viec ban hanh quy dinh khoan kinh phi Slr dung xe 0 t6 phuc vu
cong tac chung tai ca co quan nha mrcc, co quan Dang cQng san Vi~t Nam, t6
chirc chinh tri - xii hQi duoc ngan sach nha nuoc dam bao kinh phi hoat dQng,
don vi S\I nghiep cong l~p, ban quan ly du an Slr dung v6n nha mroc va doanh
nghiep va doanh nghiep do nha nuac nam gift 100% v6n di~u l~ thuQc tinh Nam
Dinh quan ly;

_ Can cu QuySt dinh s6 05/2022/QD-UBND ngay 13/4/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh v~ vi~c ban hanh quy dinh chuc nang, nhi~m V\l,quy~n
h~, va co cAut6 chuc cua So Van hoa, ThS thao va Du lich tinh Narri Dinh;

_ Can cu QuySt dinh s6 423/QD-SVHTTDL ngay 27/12/2023 cua So Van
hoa, ThS thao va Du lich tinh Nam Dinh v~ vi~c giao dv toan ngan sach nha
nuac nam 2024.

1.2. Can cu tinh hinh th\lc hi~n qua cac nam v~ chi tieu va Slr d\lng tai san
t~i don vi.

1.3. Can cu vao chuong trinh, kS ho~ch cac nhi~m V\l duQ'cgiao trong nam
va d\l toan chi ngan s~ch duQ'cgiao th\Ic hi~n ch@dQt\l chu.

:Di~u4. Nguyen tic xily dl}'ng quy ch~
1. Cac khoan chi tieu duQ'cxay d\Ifig tren co so chS dQquy dinh chinh sach

hi~n hanh cua cApco thfun quy~n quy dinh.
2. Vi~c th\lc hi~n nQi dung chi tieu thea quy chS gfu1v6i trach nhi~m cua

Liinh d~o So v~ quySt dinh cua minh, trach nhi~m cua can bQ, cong chuc trong
vi~c quan ly chi tieu, d6ng thai chiu S\I kiSm tra, giam sat cua cac co quan co
thAmquyen.

3. Nhfmg quy dinh C\l thS cua quy chS chi tieu nQi bQ duQ'c xay d\Ifig sau
khi dii dua ra thao lu~n rQng rai, dan chu va cong khai trong don vi· Can cu vao
yeu cAuhi~u qua cong vi~c, Giam d6c So quy@tdinh cac khoan chi v6i cac muc
chi phil hQ'Pnhung khong vuqt qua dinh muc chi tieu do Nha nuac quy dinh.

4. Th\IChi~n quy chS chi tieu nQi bQ, can bQ, cong chuc, nhan vien co quan
phai tuan thu chS dQchUng tit kS toan thea qui dinh hi~n hanh va quy chS nay.

5. Cac dinh muc duQ'c xay d\Ifig trong quy chS chi tieu nQi bQ duqc th\Ic
hi~n trong nam 2024, trong qua trinh th\lC hi~n, tily thea tlnh hinh th\Ic tS va kha
nang tai chinh se co nhfmg dieu chinh, b6 sung cho phil hQ'P.
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cm10NGII
QUAN LyvA SUnVNG TAlsAN CONG

Di~u 5. Quan Iy tai san cong
1. Can err vao H6 sa tai san cong (dircc cAp,mua moi, duoc di8u dQng...),

Van phong So du thao Quyet dinh trinh Lanh dao So phe duyet d~ giao Uti san
cho timg phong tnrc ti8p quan ly, d6ng thai k8 toan rna h6 sa thea doi tang,
giam gia tri va nguon v6n hinh thanh sau do.

2. Hang nam, Van phong So thanh l~p HQi d6ng kiem ke tai san dinh ky
hoac t6 chirc kiem ke dQtxuar thea yeu cAucua co quan tai chinh, thanh l~pH9i
d6ng thanh ly tai san va t6 chirc thanh ly tai san (neu co) thea quy dinh hi~n
hanh cuaNha mroc.

3. Van phong So co trach nhiem quan Iy cac tai san cong a Phong hop (hQi
tnrong tAng3) va cac tai san khac cua So chua dUQcgiao cho cac phong quimlY·

4. Tai san do ca nhan ho~c phong nao dUQcgiao quan Iy sir d\lng thi hoan
toan chiu trach nhi~m v8 tai san do. N8u de mAtmat, hu hong do nguyen nhan
chu quan thi ngum dUng dAuPhong ho~c ca nhan trvc ti8p sir d\lng phai b6i
thuang va chiu trach nhi~m truac ca quan.

5. Van phong So co trach nhi~mquan ly, nh~n ban giao tai simcong da cAp
cho cong chuc khi cong chuc v8 huu ho~c tir phong, ca nhan khong co nhu cAu
sir d\lDgtai simcong da cAp.

Di~u 6. Quan Iy va sir d\ing tai san cong
Thvc hi~n thea quy dinh hi~n hanh cua Nha nuac dUQcap d\lDg~i Lu~t

Quan Iy, sir d\lng tai san cong s6 15/2017/QHI4 ngay 2116/2017;Nghi dinh s6
15112017/ND-CPngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi ti8t mQts6 di8u
cua Lu~t Quan ly, sir d\lDgtai san cong; Thong tu s8 144/2017/TI-BTC ngay
19/12/2017 cua BQ Tai Chinh huang ddn mQt s8 nQi dung cua nghi dinh
s8 15112017/ND-CP ngay 26 thang 12nam 2017 cua chinh phu quy dinh chi ti8t
mQts8 di8u cua lu~t quan Iy, sir d\lDgmi san congo

Di~u 7. Quan IY. sir dt}ng phuong ti~n 0 to va sir dt}ngxing diu

1.Nguyen tic, tieu chudn:
a) Xe 0 to ca quan quan ly dUQcbao quan t~i tf\}so lam vi~c, co Gara xe.
b) Can cu tinh hinh nhi~mV\l dUQcgiao va tinh chAtcua vi~c sir d\lng xe di

cong tac Van phong co trach nhi~mb6 chi sir d\lDgxe 18A-00307 cho cac chuc
danh lanh d~o di cong tac dam bao hoan thanh t8t nhi~mV\l dUQcgiao.

c) Can cu vao quang duan~ cong ta~ til 15 km, di8u ki~n C\lthe, tinh hinh
sir d\lDgxe 18A-00307, thvc te cung cap dich V\l phucmg ti~n di I~i cua thi
truang va tinh hinh kinh phi duqc giao dam bao nguyen t~c ti8t ki~m hi~u qua,
Van phong So chiu trach nhi~m thue xe djch V\l di cong tac cho cac chuc danh
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deoc thue xe dich vutheo nQi dung trong giAymoi, cong van cir can bQdi cong
taco

2. Trach nhiem cua Van phong Sa
a) Van phong Sa co trach nhiem quan ly va di8u hanh xe. Tnrong hop dQt

xudt sir dung dSn xe phai bao cao Giam d6c Sa d~ xin y kien chi dao.

b) Dinh ky cu6i m6i quy, kiem tra thuc t~ tinh trang xe, ghi chi s6 cong to'
met tirng xe da chay trong quy, d6i chieu voi sAnh~t trinh do lai xe ghi co chil
ky xac nh~ cua nguoi su dung xe d~ lam can ctc theo doi, bao duong.

3. Trach nhiem cua Lai xe:
a) Thirc hien lai xe theo dung nhiem vu duoc giao. Lai xe phai ghi ddy du

vao lQ trinh cong tac vao sA theo doi lich trinh hoat dQng cua xe (ngay, thang,
nam, C\lth~ nai di, nO'id~n, d6i tugng su dvng xe di cong tac, nQi dung di cong
tac, chi ti~t s6 km ch~g duang cong tac, thffi gian ph\lc V\l, xac nh~ cua nguai
sir dvng dvng xe)... s6 km cua xe se dugc ch6t vao m6i cu6i thang.

b) Lai xe phai phai tuan thu Lu~t Giao thong, khong dugc tv y dua xe ra
khoi cO'quan khi chua co y ki~n cua Chanh Van phong ho~c nguai dugc phan
cong tI1!Cti~p theo doi quan lY. Truang hgp di cong tac xa, a l~i qua dem thllai
xe t\1'bao quan xe va chiu tnich nhi~m tru6c cO'quan.

c) Khi v~ hanh xe di cong tac theo lich, l~nh di8u xe ho~c da co y ki~n
d6ng y cua Lanh d~o Sa ho~e Chanh Van phong, n~u co xay ra S\1'c8 bAtthuang
thi lai xe phai bao cao ngay voi·Lanh d~o Sa ho~c Chanh Van phong d~ chi d~o
vi~c giai quy~t h~u qua. MQi truang hgp v~ hanh xe ra khoi cO'quan khong vi
ly do cong V\l ho~c khong dugc S\1'cho phep cua nguai co trach nhi~m (Lanh
d~o Saho~c Chanh Van phong), n~u co xay ra S\1'c8 bAtthuang thi lai xe t\1'chiu
trach nhi~m truoc cO'quan va phap lu~t.

4. SU dvng xang ddu
Tuy thuQc vao tinh chAteua dgt cong tac Giam d6c quy~t dinh muc chi tieu

d\1'atren kha nang ngu6n tai chinh cua dan vi mlnh voi tinh thdn ti~t ki~m va
th\1'c hi~n theo Nghi dinh s8 72/2023/NI}-CP ngay 26/9/2023 quy dinh tieu
chufut, dinh muc su dvng xe 0 to, Quy~t dinh 1876/QD-UBND ngay 05/9/2019
cua UBND tinh Nam Dinh V8 vi~c ban hanh quy dinh khoan kinh phi su dVng
xe 0 to ph\lc V\l cong tac chung t~i cac cO'quan nha nuoc, cO'quan dang cQng san
vi~t nam, tA chuc chinh tri - xa hQi dugc ngan sach nha nuoc dam bao kinh phi
ho~t dQng, dan vi S\1'nghi~p cong l~p, ban quan ly dV an sir dvng v8n nha nuoc
va doanh nghi~p do·nha nuoc nb gift 100% v8n di8u 1~thuQc tinh nam dinh
quan ly, duoi day la mQt s8 nQi dung C\lth~.

4. 1. Muc xang ddu xe 0 to 4 ch6: til 15- 18litll00km, ddu 3.000km dugc
thay Ildn .

4. 2. Muc khoan kinh phi su dVng xe 0 to dugc thvc hi~n 1 trong 2 truang
hgp sau:
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4.2.1. Don vi thuc hien khoan kinh phi su dung xe 0 to thea hinh thirc
khoan gon di cong tac

Mire khoan (d6ng/thang) = S6 km di cong tac binh qUIDhang thang (km) x
Don gia khoan (d6ng/km)

- S6 km thuc t6 tirng lfu1di cong tac (km) bao g6m: 2 hrot di va V8
_ S6 km di cong tac binh qUIDhang thang duoc xac dinh tren co sa tAng s6

km di cong tac thuc t6 cua 12 thang trong nam tnroc khi ap dung khoan kinh phi
su dung xe 0 to cua tAt ca cac chirc danh nhan khoan chia tAng s6 chirc danh ap
dung khoan chia 12 thang.

_Mire khoan gon nay se chi ap dung voi tirng chirc danh ph6 giam d6c va
duoc ap dung khi di cong tac trong va ngoai tinh Nam Dinh, n6u dii nhan khoan
gon thi se khong dugc nh~ khoan thea s6 km th\rc t6, khmin cong tac phi himg
thang, ti8n khoan gQn se dugc tra cimg vCtiluong hang thang, khoan gQn dii bao
g6m chi phi di l~i til noi a d6n tf\} sa lam vi~c va ngugc l~i, di cong tac, di hQP,
cac lo~i ve khi di cong tac, truOng hgp nai di cong tac cfu1thi6t phai su d\lIlg
phuong ti~n may bay (h~g ghS thuOng) thi giam d6c sa xem xet, quySt dinh su
d\lng phuong ti~n nay va thanh· tom 1 phfu1ho~c toan bQ chi phi su d\lIlg may
bay.

_Can cu ngu6n kinh phi dugc giao don vi d\l ki6n muc khoan til: 1.500.000
d/nguOi/thang - 2.000.000 d/nguOi/thang

4.2.2. Don vi th\lc hi~n khoan kinh phi su d\lIlg xe 0 to thea hinh thuc
khoan km th\lc t6 di cong mc

Muc khoan (d6ng/thang) = S6 km th\lc t6 tUng l~n di cong tac (km) x Dan
gia khoan (d6ng/km).

_TAng s6 km th\lc tS tUng lfu1di cong tac dugc xac dinh tren co sa khoang
cach th\lC tS cua lQtrinh di chuy8n ng~n nhdt til co quan dSn noi cong tac (rna xe
o to v~ tai dugc phep luu thong, cac d<}tcong mc cua tUng chuc danh nh~
khoan bao g6m 2 lu<}tdi va v8, nai di cong tac phai cach tf\} sa co quan til 15km
trblen)

_Can cu vao ngu6n kinh phi cua don vi don gia khoan kinh phi su d\lIlg xe
o to ph\lCV\l cong tac chung la: 8.000 -13.000 d6ng/km, ti8n khoan kinh phi su
d\1llgxe 0 to ph\lc V\l cong tac chung se dugc tra thea d<}tcong tac cho cac chuc
danh Ph6 Giam d6c trong ph~m vi khoang cach til 30-250 km (2 lu<}t,di va v8).

_TruOng hgp di cong tac tren 250 km (2Iu<}t, di va v8) tra len tily thea tinh
chdt tUng d<}tcong tac giam d6c quy6t dinh cu di thi thanh toan thea phuong ti~n
giao thong cong cQng (truOng hgp di may bay chi ap d\lIlg khi c6 S\l chi d~o cua
giam d6c Sa).

f)i~u 8. Bao duOng, sUa cbfra 6 to .
1. D8 dam bao an toan tuAi thQ cho xe, th\lc hanh tiSt ki~m, lai xe phai rna

s8 ly lich thea d5i kY thu~t xe, bao duOng, sua chua va mua sb ph\l tUng thay
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thS. HAng nam len kS hoach bao duong dinh leY thea quy trinh bao dufmg quy
dinh. Tnroc khi di cong tac va sau chuyen cong tac v8 lai xe phai bao quan, lau
chili, rna xe sach se,

_Lai xe thay xe co hien nrong hong hoc cAnphai sua chua thay thS phai co
giay bao hong hoac giay de nghi sua chua, Van phong Sa kiem tra xac nhan va
d8 xuat Lanh dao Sa duyet bao gia thirc hien tren co sa Iva chon xirong sua chua
uy tin, chat hrong, gia ca hop ly, dia diem thuan loi, Trong tnrong hop sua chua
100phai co hop dAng thea quy dinh. Tnrong hop xe hong dQt xuat tren dirong di
cong tac, viec sua chua phai co xac nhan cua Truong doan cong tac di cung de
tiSp tuc v~ hanh,

_ DBi voi nhirng hong hoc 100 ho~c dai tu cAn cho xe di kham, can cu van
kSt qua kham xe, Chanh Van phong Sa cUng lai xe co y kiSn d8 xuat v8 cac h~g
m\lc cAn sua chua, thay thS. KS toan kiem tra v8 thu t\lCtai chinh, kha nang kinh
phi va bao gia dich V\l c~nh tranh cua cac dan·vi cung cap trinh Giam.dBc Sa
quySt dinh cho sua chua thay thS.

2. Lai xe chiu trach nhi~m giam sat sua chua thea dung cac h~g m\lc da
dugc ghi trong hgp dAng, kY xac nh~ nghi~m thu de thanh ly hgp dAng.

3. Cac thiSt bi sau khi thay thS phai mang ve nh~p kho co quan de tiSn hanh
thanh ly thea quy dinh.

4. Khi sua chua xong, lai xe co trach nhi~m bao cao Chanh Van phong Sa
v8 tinh tr~g xe sau khi sua chua.

Di~u 9. Quan Iy va Stf dy.ng vit tll, trang thi~t hi dy.ng cy. Van phong
hA • J. , h tpam, lD an va p 0 ocopy

Van phong Sa phBi hgp vai Phong KHTCTH l~p dv tm mua sb Van
phong phAm, v~t tu mau hong kip thai dam bao ho~t dQng chung cua Sa, tren
nguyen t~c su d\lng dung m\lc dich, tiSt ki~m va hi~u qua, khong de xAyra lang
phi.

Hang nam cac phong va ca nhan dugc cap v~t tu van phong ph\lc V\l cho
ho~t dQng chuyen mon nghi~p V\l thuCmgxuyen:

- S6 tay lam vi~c: + Lanh d~o Sa: 01 quySninam
+ TruOng, pho phong: 1 quyenlnam
+ Can bQcong chuc: 1 quyenlnam
- Che kho : + Lanh d~o sa: 5 l~g/thang

+ TruOng phong: 3 l~g/thang
+ Pho phong: 2 l~g/thang
+ Can bQcong chuc : 1 l~ng/thang

Ti8n che kho thgc hi~n khoan bAng ti8n m~t dugc chuyen van tai khoan ca
nhan tUng ngum vai dan gia 30.000d/l~g/thang/ngu{Yi

Ti8n che ph\lc V\l cac cUQchQp chung cua co quan se dugc thanh toan thea
hoa dan thvc tS
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Truong hop phat sinh cong viec cAn su dung nhieu v~t tu van phong ngoai
dinh mire hang thang, Can cu vao yeu cAucong viec, cac phong l~p dir tru vS su
dung van phong phAro chuyen cho Van phong ph8i hop voi phong KS hoach tai
ehinh va tAng hop de tBng hop trinh lanh d~o phe duyet, sau do giao cho bQph~
hanh chinh mua van phong pham va theo doi cApphat, su dung hang thang.

Mire in: Cac phong chuyen mon su dung rmrc in tiSt kiem chi in ban g8c
sau do photo nhan ban, khong in tran Ian de tranh lang phi giAyva rmrc.

Muc Pho to: Viec dtr tru va thay thS mire pho to .duoc giao cho Van phong
quan ly va theo doi,

MQi tnrong hop pho to van ban, tai lieu dSu phai kY nh~ s8 luqng van ban
sao in. Nguai duqc phan cong lam nhi~m V\l photocopy co trach nhi~m su d\lng
dUng quy trinh, Icy thu~t cua may, theo doi chS dQ bao dufmg may dinh Icy de
dam bao tuBi thQ cua may. TruOng hgp may hong ho~c can phai thay thS ph\l
timg, thiSt bi thi phai l~p dl,l trU trinh Hinh d~o phe duy~t. DiM kY truac ngay
mung 5 hang thang phai l~p bang ke thanh toan s8 luqng giAy pho to su d\lng
van phong phAm cua thang truac de thanh toan cho dan vi cung cAp.

Tai san trang bi t~i cac phong lam vi~c: Cong chuc khong duqc tl,ly mang
tai san cong ra khoi co quan ho~c diSu chuyen tit phong nay sang phong khac
khi chua co y kiSn dS xuAt cua Van phong Sa va chua duqc S\l dang y cua Lanh
d~o Sa.

I>i~u 10. Qmin Iyvit sir d\lng di~n tho,i, m,ng may tinh

Nguyen t~c: Di~n tho~i duqc sir d\lng a co quan de su d\lng m\lc dich cong
V\l, ngum duqc trang bi di~n tho~i cong V\l co trach nhi~m quan ly va su d\lng
dUng m\lc dich, tiSt ki~m. Khong duqc su d\lng di~n tho~i co quan vao vi~c
rieng.

Dinh muc su d\lng di~n tho~i cong V\l t~i nha rieng va di~n tho~i di dQng
d8i vOi can bQ, lanh d~o trong co quan hanh chinh dUQ'cap d\lng theo QuySt
dinh s8 17NBHN-BTC ngay 04/3/2014- cua BQTai chinh VS vi~c ban hanh quy
diM tieu chudn, dinh muc sir d\lng di~n tho~i cong V\lWi nha rieng va di~n tho~i
di dQng d8i vOi can bQHinhd~o trong cac co quan hanh chinh, dan vi S\l nghi~p,
tB chuc chinh tq, cac t6 chuc chinh tq - xii hQi.

Dinh muc thanh toan khoan cuac phi di~n tho~i/thang cho Lanh d~o Sa
nhusau:

Chac danb sa I>TDI> Nbit rieng
Mac

khoan/thang

Giam d8c 250.000d 100.000d 350.000d

Pho Giam d8c 200.000d 100.000d 300.000d
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Tien di~n thoai di dQng cua cac lanh dao duQ'cchuyen tra vao tai khoan ca
nhan cung voi ky thanh toan hrong hang thang

Di~n thoai c8 dinh tai cong sa: Cac phong Quan 1ynha mroc duQ'ctrang bi
mQt s8 (01) di~n thoai c8 dinh circe phi su dung di~n thoai duoc thanh toan theo
hoa dan thuc tS (Rieng di~n thoai c8 dinh cua van phong duoc trang bi ba s8
(03) di~n thoai c8 dinh trong do 1 s8 tai Van phong, Phong KS hoach - Tai
chinh va Tlmg hop 1ahai (02) s8 di~n thoai c8 dinh).

Mang Internet va Cang Thong tin di~n nr cua co quan giao cho Van phong
quan IY..Iqli xay ra S\I c8, hong hoc, cac ph?ng diroc giao quan ly bao ve Van
phong de tong hqp bao cao Lanh d~o Sa de de xuat phuong an xu 1ykip thm.

Bi@u 11. Bao dUO'ng sUa ehiia mua s~m trang thi~t bi, may moe Van
phong d6i vo; titi san e6 dinh

1. Hang nam theo quy trinh dinh muc bao duemg: Van phong Sa l~p kS
ho~ch ve duy tu, sua chua cac tai san; tiSn hanh bao duemg dinh kY may moc
thiet bi vi tinh, may dieu hoa nhi~t dQnhfun nang cao tuai thQ eua may, dam bao
ph\lc V\l t8t, ~o dieu ki~n lam vi~c cho cong chuc trong dan vi· Cac ph\l rung
thay thS phai nh~p kho dS theo doi, quan IY.TruOng hqp hu hong dQtxudt, cong
chuc su d\Ulgphai bao cho Van phong Sa kiSm tra muc dQhu hong, trinh Lanh
d~o Sa cho y kiSn chi d~o sua chua ho~c mua maL

_Tren co sa danh m\lc mua sb trang thiSt bi duQ'c duy~t, Van phong dVa
vao cac tieu chufut ap d\Ulg cho nha cung cftp: Chftt 1uqng hang hoa; gia ca; thm
gian va nang I\IC,de xuftt Iva chQn nha cung cftp co du kha nang dap (mg cac yeu
cAu cua co quan, dS tiSn hanh thu t\lc kY kSt hqp dAng mua sftm theo quy dinh
hi~n hanh cua nha nuac.

_ Tieu chufut su d\lng may moc thiSt hi duQ'cthvc hi~n theo QuySt dinh s8
50/2017QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuang Chinh Phu quy dinh tieu
ehuAn, dinh muc su d\lng may moc thiet hi. Khi tai san eong (kS ca may tinh va
thiSt bi di kern) hu hong can sua chua thay thS, ngum su d\Ulg tai san cong (ho~c
tai san su d\Ulg chung thuQc phong) lam gifty de xuftt co xac nh~ cua Lanh ~o
phong quan 1y), gui Van phong Sa tang hqp va kiSm tra, danh gia thvc tS muc
dQhu hong truac khi trinh Lanh d~o Sa phe duy~t.

3. Rieng may tinh va thiSt bi di kern, Can bQph\l trach giao nhi~m V\l quan
ly cua Van phong co trach nhi~m kiSm tra, de xuftt huang giai quySt vai Lanh
d~o Sa va chiu trach nhi~m ve kSt qua kiSm tra va de xuftt cua minh. Can be>
Van phong chiu trach nhi~m truac Lanh d~o Van phong va Lanh d~o Sa ve cong
. tac kiSm tra giam sat vi~c sua chua ghi tt;"onghqp dang kinh ts (nSu co).

4. D8i vm vi~c Chi sua chua thuOng xuyen tai san c6 dinh: Chi sua chua
thuOng xuyen 1anhiing vi~c co tinh chdt thong thuOng, gia tri nho nhung het suc
can thiet nhu sua chua, hao duemg may moc chuyen dUng (may tinh, may photo,
may fax ...), phuong ti~n 0 to, h~ th8ng v~ sinh, di~n thong thuOng. Khi co nhu
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cAu, cac phong lam van ban de xUdtVan phong t6ng hop bao cao Giam d8c S6
phe duyet de thuc hien hop dAng sua chua thea quy dinh.

5. Sua chua IOntai san c8 dinh:
_ Sua chua IOn tai san c6 dinh la viec sua chua, nang cftp, cui tao, duy tu

bao dufmg dinh ky nham tang them tu6i tho, tang hieu suat cua tai san co gia tri
1611(nhu xe 0 to, cac 10~imay moe, tru s6, dirong di~n, h~ th8ng cdp, thoat mroc
cac cong trinh ki8n true...).

_ Kinh phi de thuc hien sua chua IOn tai san c8 dinh phai diroc xdy dung
dua tren dinh rmrc kinh t8 kY thuat, cac quy dinh ve tai chinh, quy dinh ve ddu
thAu...

f)i~u 12. Chi mua bao, tap chi, thanh toan cutYc biru chinh phuc vy
cong tac chuyen mon

ve d~t mua bao, tap chi: Cung cftp bao hang ngay cho dAng chi Giam d8c
va cac Pho giam d8c S6 m6i 10~ibao thi8t y8u (m6i 10~ibao 1 s6) phl;lCVI;l cho
cong tac chuyen mon~Van phong chiu trach nhi~m rna s6 giao nh~n va thea doi
tinh hinh ti8p nh~n bao, t~p chi v6i dan vi cung cdp va chuyen cho cac Hinhd~o,
Phong KHTCTH kiem soat thanh to3.n thea thuc t8 s8 lUQllgva hoa don mua
bao cho dan vi cung cdp dich VI;l.

Thanh toan cucrc phi bUll chinh: Bao gAm cucrc phi gui cong van, tai li~u,
duQ'c thanh toan thea thgc t8 su d\ffig hang thang can cu hoa dan cucrc phi buu
chinh do dan vi cung cdp dich VI;l thong bao, tren co s6 xac nh~ cua van phong
va kiem tra d8i chi8u s6 thea doi s8 luqng cong van, tai li~u gui di trong thang.

f)i~u 13. Thanh ly tai san
Hang nam, sau khi kiem ke tai san cong thea quy dinh, can cu vao tinh

t~g su d\ffig, hu hong, Van phong S6 l~p l~p danh m\lc th8ng ke tai san khong
su d\ffig giao cho k8 toan kiem tra hao mon tai san, trinh Lanh d~o S6 de thanh
ly tai san, thong qua do k8 toan ghi giam danh m\lc tai san do co quan quan ly,
dAng thai l~p van ban bao cao co quan chuc nang. Vi~c thanh ly tai san phai
thiinh l~p HQi dAng thanh ly tai san thea quy dinh. Tai san ban ho~c huy b6 deu
phai co bien ban cua HQi dAng thanh ly dUng thea quy dinh hi~n hanh cua Nhil
nucrc.

f)i~u 14. Quan ly sir dyng c1i~n,nuo-c

Tdt ca cong chuc deu phai co y thuc bao v~ va su d\lfig ti8t ki~m cac thiBt
bi di~n, nucrc. Khi ra khoi phong trong thm gian lau phai t~t di~n, qu~t may, dieu
hoa nhi~t dQ;m6 dieu hoa nhi~t dQphai dong cua de tranh lang phi di~n nang va
iinh huang d8n tu6i thQ cua may, dAng thai de phongsg c8 ve di~n xay.ra chay
n6 trong co quan. Giao Van phong S6 thea doi, kiem tra vi~c thgc hi~n cac quy
dinh ve tiBt ki~m di~n, nucrc. N8u phat hi~n vi ph~m thi nh~c nh6; truang hgp da
nh~c nh6 rna vdn con vi ph~m thi de nghi co quan xem xet giam trir tien thu
nh~p tang them va binh xet thi dua.
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Van phong Sa co trach nhiem thirong xuyen kiSm tra tinh hinh Slr dung
di~n, mroc cua CO'quan va dS xuftt each kh~c phuc su cB cling nhir cac bien phap
tang cuong cong tac quan ly dS ti8t kiem di~n, mroc tranh lang phi.

May diSu hoa cua HQi tnrong chi dung khi co hQi hQP. Ngoai gie hanh
chinh phai t~t di~n phong lam viec, hanh lang va di~n mroc nha v~ sinh. Van
phong Sa chiu trach nhiem kiem tra ti8t kiem va an toan di~n.

Di~u 15. Quan Iy quy ti~n m~t
Thu quy CO'quan co trach nhiem bao quan tien m~t tai quy, dinh kY cu6i

thang cung voi k8 toan kiem tra, dBi chieu, kiem quy 01 IAn.Khong tu y chi tiSn
khi chua co phieu chi ngoai tm truCmghqp dQt xuftt phai co y ki8n Chanh Van
phong Sa ho~c Lanh d~o Sa phe duy~t, sau do phai giai quy8t ngay khong de ng
keo dai.

H~n ch8 t6i da vi~c thanh toan bfutg tien m~t.

T,~mUng tien m~t: nguyen t~c ~m Ung la 'phai hoan Un~ s6 cli thi mai t~m
Ung tiep (tm cac truCmghQ'Pd~c bi~t va co.y kien cua Giam doc Sa).

CHUONGIII
QUYDINH vi cAc KHoAN CHI
VATHANHTOANCHIKHAc

Di~u 16. Ti~n luong, ti~n eong, ph....dip luO'ng, cae khoan dong gop
duqe th\fe hi~n theo quy dinh hi~n himh ella nha nuO'e

1. Dam bao chi 100% tiSn luang, tien cong va cac khoan dong gop thea
luang thea ch8 dQ hien hanh cho s6 lao dQng trong bien ch8 va lao dQng hqp
dAng.

1.1. Tien cong hqp dang thea VI) vi~c (duai 1 nam) dan vi th\lC hi~n vi~c
chi tra thea hqp dAng da kY gifra dan vi va nguai lao dQng,

1.2. Phuang thuc chi tra: ChuySn tra 01 lAnithang vao tai khoan ca nhan
cua can bQcong chuc, nhan vien, thm gian chi tra: Til ngay 01 dSn ngay 15 hang
thang.

1.3. Tien luang cua can bQ cong chuc nghi 6m dau, thai san: Do CO'quan
Bao hiSm xlI hQi chi tra thea ch8 dQqui dinh.

1.4. Cac khoan trich nQp thea luang, bao gAm: Bao hiSm xii hQi, bao hiSm
y t8, bao hiSm thdt nghi~p, bao hiSm tai n~n lao dQng b~nh ngh8 nghiep va kinh
phi cong doan.

1.5. D6i tUQ11gtham gia ch8 dQbao hiSm xa hQi, bao hiSm y t8, gAm: Can
bQcong chuc, nhan vien lam vi~c thea ch8 dQhqp dAng lao dQng.

1.6. Muc trich nQp bao hiSm xa hQi, bao hiSm tai n~n lao dQng b~nh ngh~
nghiep, bao hiSm y t8, bao hiSm thdt nghi~p, kinh phi cong doan th\lc hi~n thea
quy dinh cua nha nuac.
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2. Ti~n phu c~p him ngoai gio: Duoc thanh toan can ctr vao BQ lu~t Lao
dQng s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019. Khi thuc hien lam them gio
cac phong Quan ly nha nuoc phai bao cao bfulg·van ban nQi dung cong viec lam
them gio va duoc lanh dao 86 phe duyet moi duoc thanh toano Chung til thanh
toan phu c~p lam them gio: gi~y bao lam them gio, bang cham cong, bang thanh
toan lam ngoai gio. .

DiSu 17. Chi tiSn nghi phep hang nam
Thanh toan tiSn phirong ti~n di lai, tiSn phu c~p di dirong khi nghi phep

hang nam: theo Thong tu s6 14112011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua BQ Tai
chinh quy dinh che dQ thanh toan tiSn tau xe cho CNVC nha mrcc di nghi phep
hang nam va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua BQTAichinh sua
d6i, b6 sung mQt s6 di~u Thong tu 14112011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua BQ
Tai chinh v~ che dQ thanh toan tiSn nghi phep hang nam d6i voi can bQ, cong
chuc, lao dQng hqp dAng lam vi~c trong co quan nha nuoc va don vi S\1nghi~p
cong l~p.

1. D6i tuqng: Can bQ, cong chuc cong tac co du di~u ki~n duqc nghi phep
hang nam theo phap lu~t lao dQng quy diM, duqc thu tru6ng co quan, don vi
dAng y c~p gi~y cho di nghi phep nam d~ tham vq ho~c chfmg; con; cha, m~ (ca
ben chAng ho~c ben vq) bi 6m dau, bi m~t.

2. NQi dung va muc chi:
2.1. Nguoi di nghi phep duqc thanh toan ti~n ph\! c~p di dUOng (tuong

duong voi muc ph\! c~p lUll tru theo che dQ cong tac phi hi~n h8.nh) va ti~n
phuong ti~n di l~i khi nghi phep nam.

2.2. Ti~n phuong ti~n di l~i khi di nghi phep:
a) Ti~n phuong ti~n di l~i bao gAm: Ti~n phuong ti~n v~ tai (tm phuong

ti~n may bay) cua t6 ehue, ca nhan kinh doanh v~ tai h8.nhkhach theo quy dinh
cua phap lu~t bao gAm: ti~n phuong ti~n chi~u' di va v~ til nha den ga tau, ben
xe; ve tau, xe v~n chuy~n den noi nghi phep va theo ehi~u nguqc l~i.

b) Muc thanh toan: Theo gia ghi tren ve, hoa don mua ve; gia ve khong bao
gAm cac chi phi dich Y\l khac (Tham quan du lich, cac dich V\l d~c bi~t theo yeu
cAu). TruOng hqp can bQ cong chuc di nghi phep su d\lllg phuong ti~n la may
bay khi co ve hqp phap se duqc thanh toan t6i da theo gia cuoc v~n tai khach
cong cQng bfulg phuong ti~n dUOng bQ, dUOng s~t, dUOng thuy phil hqp voi
wyen dUOngdi nghi phep.

c) Neu nguai di nghi phep nam t\l ruc b~ng phuong ti~n ca nhan cua mlnh
thi duqc thanh toan khoan ti~n t\1 ruc phuong tj~n theo s6 ki-lo-met th\1c di,
tuong Ung vOi muc gia v~ tai ph6 bien cua lo~i phuong ti~n cong cQng ~i dia
phuong nhung khong vuqt qua muc khoan ti~n t\1 ruc phuong ti~n khi di cong
tac va phai duqc quy dinh trong quy che chi tieu nQibQ cua co quan, don vi.
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d) Truong hop ngiroi di nghi phep nam k~t hop gifra di cong tac va nghi
phep tham ngiroi than thi chi thanh toan tiSn phu cAp di dirong va khong diroc
thanh toan tiSn tau xe di phep do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

e) DiSu kien, thai han; thu tuc thanh toan:
- DiSu kien, thai han thanh toan:

+ TiSn phirong tien di nghi phep hang nam chi diroc thanh toan m6i nam/
lfut·,

+ Can bQ, cong chirc co the thoa thuan voi thu tnrong co quan, don vi de
nghi gQP t6i da ba nam mQt lftn va chi dugc thanh toan mQt lftn tiSn nghi phep
nam theo quy dinh tai ti~t a, b, c, d diem 2.2 khoan 2 diSu 17.

- Thu tuc thanh toan

Ngoai cac chimg ill theo quy dinh tai ti~t b DiSu nay, ngiroi di nghl phep
nam phai co cac giAy ta sau lam can cu thanh toan: GiAynghi phep nam do Thli
truOng co quan, don vi cAp, phai co don va dugc chinh quySn dia·phuong noi
than nhan cu trU ho~c co sa y t~ xac nh~n co nguai than bi 6m dau di diSu tri (1
co sa y t~, diSu tri dai h~n t~i nha, ho~c bi ch~t.

Di~u18.Cong bic phi.
Th\lc hi~n theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BQ Tai

chinh quy dinh ch~ dQ cong tac phi, ch~ dQ chi hQi nghi, Nghi quy~t s6
74/2017/Nf)-HDND ngay 07/12/2017 ban hanh quy dinh muc chi cong mc phi,
chi hQi nghi cua cac co quan, don vi thuQc dia phuong quan ly, can cu tinh hinh
kinh phi du<)'cgiao va dam bao nguyen t~c ti~t ki~m hi~u qua dan vi thgc hi~n
chi theo nhfrng nQi dung sau:

1. Ph~m vi, d6i tugng dugc·hUOngch~ dQcong tac phi

1.1. Can bQ, cong chuc, vien chuc, lao dQng hqp d6ng theo quy dinh cua
phap lu~t lam vi~c trong co quan dugc cApco thdm quYSn Cll di cong tac trong
nuac.

1.2. Cong tac phi la khoan chi phi dS tra cho ngum di cong tac trong nuac
bao g6m:

TiSn phuong ti~n di l~i, ph\! cAp luu trU, tiSn thue ch6 a noi d~n cong tac,
cuac hanh ly, tai li~u mang theo de lam vi~c (n~u co).

2. Cac diSu ki~n de du<)'cthanh toan cong tac phi:

2.1. Th\lc hi~n dUng nhi~m.V\l dugc giao;

2.2. Dugc Thu truOng co quan, don vi Cll di cong tac; ho~c dugc mai tham
gia doim cong tac;

2.3. Co du cac chUng tir de thanh toan theo quy dinh.

3. Nhfrng truOng"hqp sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:
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3.1. Thai gian diSu tri, diSu dirong tai co sa y t@,nha diSu dirong, dirong
sire:,

3.2. Nhfrng ngay hQCa tnrong, lap dao tao t~p trung dai han, ng~n han dii
duoc huang ch@dQd6i voi can bQdi hQC;

3.3. Nhtrng ngay lam viec rieng trong thai gian di cong tac;

3.4. Nhirng ngay duoc giao nhiem vu thirong tru ho~c bi~t phai tai mQt dia
phirong hoac co quan khac thea quy@tdinh cua cdp co thfun quyen.

4. NQi dung chi va mire chi cong tac phi

4.1. Thanh toan tiSn phirong tien di cong tac

a) Chi phi chiSu di va vS til nha hoac co quan den san bay, ga tau, ben xe;
ve may bay, ve tau, xe v~ tai cong cQng den noi cong tac va thea chien ngiroc
lai.

b) Chi phi di lai tai dia plurong noi den cong tac: Til ch6 nghi den ch6 lam
vi~c, tir san bay, ga tau, b~n xe vS nai nghi (luqt di va luqt vS).

c) Cucrc, phi di chuySn bfu1gphuang ti~n duang bQ, duang thuy, duang
biSn cho ban than va phuang ti~n cua nguai di cong taco

d) Cucrc tai li~u, thi@tbi, d\lng C\l, d~o C\l (n~u co) ph\lc V\l tl¥c ti~p cho
chuy@ndi cong tac rna nguai di cong tac dffchi tra.

e) Cucrc hanh ly cua nguai di cong tac b~ng phuang ti~n may bay trong
truang hQ'Pgia ve khong bao gBm cucrc hanh ly mang theo.

g) Truang hQ'Pca quan, dan vj nai Cllcan bQdi cong tac va ca quan, dan vi
nm can bQ d~n cong tac dff b6 tri phuang ti~n v~n chuySn thi nguai di cong tac
khong duQ'cthanh toan cac khoan chi phi nay.

h) Can cu tinh chdt cong vi~c cua chuy@ndi cong tac va trong ph~m vi
nguBn kinh phi duQ'cgiao, thu truang ca quan, dan vi xem xet duy~t cho can bQ,
cong chuc duQ'cthanh toan tiSn phuang ti~n di cong tac b~ng may bay (h~g gh@
thuang), tau hoa, xe 0 to ho~c phuang ti~n tho sa bao dam nguyen t~c tiSt ki~m,
hi~u qua.

- Muc thanh toan: Theo gia ghi tren ve, hoa dan, chUng til mua· ve hQ'P
phap thea quy dinh cua phap lu~t ho~c gidy bien nh~ cua chu phuang ti~n; gia
ve khong bao gBm cac chi phi djch V\l khac nhu: Tham quan du ljch, cac dich V\l
d~c bi~t thea yeu cAu..

Rieng truang hQ'Pve may bay khong bao gBm cucrc hanh ly thi nguai di
cong tac duQ'cthanh toan cucrc hanh ly thea dan gia cucrc hanh ly cua chuy@ndi
va kh6i IUQ'llghanh ly duQ'c thanh toan t6i da b~ng kh6i lUQ'llghanh ly duQ'c
mang thea cua lo~i ve thong thuang khac (la ve dii bao g6m cucrc hanh ly mang
theo).

- 86i vOi nhfrng viIng khong co phuang ti~n v~ tai cua t6 chuc, ca nhan
kinh doanh v~ tai hanh khach thea quy dinh cua phap lu~t rna ngum di cong tac
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phai thue phirong tien v~ tai khac thi thu tnrong co quan, dan vi xem xet quyet
dinh cho thanh toan tien thue phirong ti~n rna ngiroi di cong tac da thue tren co
so hop d6ng thue phirong ti~n hoac giAybien nhan voi chu phirong ti~n (co tinh
den gia v~ tai phuong tien khac dang thuc hien cung thoi diSm tai vung do cho
phu hop).

4.2. Phu cAphru tru:

a) Phu cAp hru tni la khoan tien do co quan, dan vi chi cho ngiroi di cong
tac dS hB tro them cung voi tien luang nham dam bao tien an va tieu v~t cho
ngiroi di cong tac, duoc tinh tir ngay bdt .dAudi cong tac den khi ket thuc dot
cong tac tro ve co quan, dan vi (bao g6m thai gian di tren duOng, thai gian lUll
tru t~i nm den cong tac).

- Muc ph\! cAp lUll tru dS tra cho nguai di cong tac t6i da khong· qua
200.000 d6ng/ngum/ngay d6i v6i TP Ha NQi, TP H6 Chi Minh, cac thanh ph6 la
do thi lo~i I tro len

- Muc ph\! cAp lUll tru dS tra cho ngum di cong tac cac tinh khac (kS ca di
trong ngay) t6i da khong qua 150.000 d6ng/nguai/ngay

- TruOng hgp di cong tac trong tinh cac tf\! so co quan tll' 30 km tro len
dugc thanh toan ph\! cAp lUll tru 70.000dlnguai/ngay. TruOng hgp di cong tac
trong tinh cAnphai chi ph\! cAp lUll tru thea dinh muc 150.000d/nguailngay thi
thu truang dan vi duy~t chi cho dgt cong tac nay.

(iJiJu ki¢n iJU(/Cthanh toan khoim chi cong tac nay phiii co gidy rnai iJi
cong tac hoq.c Quyit iJjnh cu iJicong tac cua giarn iJ6c sa)

b) TruOng hgp ca nhan va cac phong Quan ly nha nu6c dugc mm giup
cong vi~c chuyen mon ve ho~t dQng Van hoa, ThS d\lc - ThS thao, Du !jch va
Gia dinh cho cAphuy~n va cac dan vi khac khong dugc huang che dQ lUll trU va
tien ngu, tien phuang ti~n di l~i.

4.3. Thanh toan tien thue phong nghi ~i nm den cong tac:

Can Cll tinh chAt cong vi~c cua chuyen di cong tac va trong ph~ vi ngu6n
kinh phi dugc giao, thu truang co quan, dan vi xem xet duy~t cho can bQ, cong
chuc dugc thanh toan tien thue chB nghi thea mQt trong hai hinh thuc nhu sau:

a) Thanh toan thea hinh thuc khoan:

- Di cong tac 0 qu~n, thanh ph6 thuQc thilnh ph6 tf\Ic thuQc trung uang va
thrum ph6la do thi lo~i I thuQc tinh, muc khoan la 450.000 d6ng/ngay/nguai.

- Di cong tac t~i huy~n, thi xii thuQc thilnh phS tf\Ic thuQc Trung uang, t~i
thi xa, thanh ph6 con l~i thuQc tinh, muc khoan la 350.000 d6ng/ngay/nguai.

- Di cong tac t~i cac vilng con l~i, muc khoan la 300.000 d6ng/ngay/nguai.

b) Thanh toan thea hoa dan th\Ic te:

Trong truOng hgp nguai di cong tac khong nh~n thanh toan thea hinh thuc
khoan t~i diSm a neu tren thi dugc thanh toan thea gia thue phong th\Ic te (co
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hoa dan hQ'Pphap) do Thu tnrong co quan, dan vi duyet theo tieu chuan thue
phong nhir sau:

- Di cong tac tai cac quan, thanh ph6 thuoc thanh ph6 tnrc thuoc Trung
irong va thanh ph6 la do thi loai I thuoc tinh: Duoc thanh toan rmrc gia thue
phong ngu t6i da la 1.000.000 d8ng/ngay/phong theo tieu chuan 2 nguoi/phong;

- Di cong tac tai cac vung con lai:

+ Duoc thanh toan rmrc gia thue phong ngu t6i da la 700.000
d8ng/ngay/phong theo tieu chuan 2 nguoi/phong;

c) Truong hQ'Pdi cong tac mQt minh hoac doan cong tac co le nguoi ho~c
le ngiroi khac gioi (d6i voi cac d6i nrong, can bQ cong clnrc con lai), thi duoc
thue phong rieng theo mire gia thue phong thirc tS nhung t6i da khong duQ'cvuQ't
muc ti8n thue phong cua nhilng nguai di cung doan (theo tieu chuAn 2
ngu(riJphong);

d) TruOng hQ'Pcan bQ, cong chuc di cong tac dSn nO'icO'quan, dan vi dft b6
tri duQ'cch6 nghi khong phai tra ti8n thue ch6 nghi, thi nguai di cong tac khong
duQ'c thanh toan khoan ti8n khoan thue ch6 nghi. NSu phat hi~n nhiing truang
hQ'Pcan bQ dffduQ'CcO'quan, dan vi nO'idSn cong mc b6 tri ch6 nghi khong phai
tra ti8n nhung v§ll d8 nghi cO'quan, dan vi cu di cong tac thanh toan khoan ti8n
khoan thue ch6 nghi, thi ngum di cong tac phai nQP l~i s6 ti8n dffthanh toan cho
cO'quan, dan vi d8ng thm phai bi xu ly Icy lu~t theo quy dinh cua phap lu~t v8
can bQcong chuc.

4.4. ChUng til thanh toan cong mc phi

4.4.1. GiAy di dUOng cua nguai di cong tac co dong dAu xac nh~n cua cO'
quan, dan vi nO'idSn cong tac (ho~c cua khach s~n, nha khach nO'ilUll tm).

4.4.2. Van ban ho~c kS ho~ch cong tac dff duQ'c thu truOng cO'quan, dan vi
phe duy~t; cong van; giAymm; van ban trung t~p tham gia doan cong taco

4.4.3. Hoa dan; chUng til mua ve hQ'Pphap theo quy dinh cua phap lu~t khi
di cong tac b~g cac phuang ti~n giao 'thong ho~c giAy bien nh~n cua chu
phuang ti~n. Rieng chUng til thanh toan ve may bay ngoai cu6ng ve (ho~c ve
di~n til) phai kern theo the len may bay theo quy dinh cua phap lu~t. TruOng hqp
mdt the len may bay thi phai co·xac nh~ cua cO'quan, dan vi cu di cong mc (ap
d\ll1gkhi thanh toan chi phi di l~i theo thvc tS).

4.4.4. Bang ke dQ dai quang dUOng di cong tac trinh thu truOng cO'quan,
dan vi duy~t thanh toan Capd\ll1gkhi thanh toan khoan chi phi di l~i).

4.5. Hoa dan, chUng til thue phong nghi hQ'Pphap theo quy djnh cua phap
lu~t Capd\ll1gkhi thanh toan ti8n thue phong nghi theo hoa dan thvc tS).

5. Thanh toan khoan ti8n cong tac phi theo thang

5.1. D6i vm can bQthuOng xuyen phai di cortg tac lUll dQng d~c thu tren 10
ngay/thang va di lUll dQng trong ph~ vi du6i 15 km nhu van thu, thu quy, kS
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toan giao dich, cong chirc phu trach tai san toan nganh mire khoan tBi da khong
qua 400.000 d6nglnguai/thang; can bQcon lai phai thtrong xuyen di cong tac luu
dQng tren 10 ngay/thang va di luu dQng trong pham vi diroi 15 km hB tro tien
giri xe, xang xe, la cac d6ng chi Pho Truong phong, Truong phong QLNN tBi da
350.000 d8nglnguai/thang, Pho Giam dBc Sa, Giam dBc Sa rmrc khoan tBi da
500.000dlnguai/thang; cac can bQ con lai mire khoan tBi da khong qua JOO.OOO
d8nglnguailthang.

5.2. DBi voi can bQ, cong chirc, vien chirc khong co tieu chuan duoc bB tri
xe 0 to khi di cong tac, neu di cong tac each tru sa co quan til 15 km tro len rna
tv tuc bfutg phirong tien ca nhan cua minh thi diroc thanh toan khoan tien tu tuc
phuang ti~n bfutg 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gicri haph chinh va
gia xang t~i thai di~m di cong tac va dugc quy dinh trong quy che chi tieu nQibQ
cua dan vi (khoan chi nay chi ap d\lng trong truang hgp dQt xUdt va dugc thu
truOng co quan phe duy~t, quyet dinh).

5.3. Truang hgp di cong tac theo doan cong tac phBi hgp lien nganh, lien
coquan:

Sa Van hoa, Th~ thao va Du ljch co nhu cftu trung t~p can bQ, cong chuc,
vien chuc thuQc co q~an, dan vj khac di phBi hgp cong tac lien nganh nhfun thl,l'c
hi~n nhi~m V\l chinh tri cua co quan thi dan vj chu tri doan cong tac lien nganh
co trach nhi~m thanh toan toan bQ chi phi cho doan cong tac g8m: tiSn tau xe di
l~i, cucrc hanh ly, cucrc mang tai li~u, ph\! cfip lUll tm, tiSn thue chB nght ta,i noi
den cong taco

I)i~u19. Chi tieu hQi ughi

Tuy thuQc vao quy mo va tinh chftt cua tUng hQi nghj rna Giam dBc Sa
quyet dinh muc chi tieu dl,l'atren kha nang ngu6n tai chinh cua dan vi minh vcri
tinh thAn tiet ki~m va thl,l'Chi~n theo Thong tu sB 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua BQ Tai chinh quy dinh ehe dQ cong tac phi, che dQ chi hQi nghi,
Nghi quyet sB 74/20171ND-lIDND ngay 07i12/2017 ban hanh quy dinh muc chi
cong tac phi, chi hQi nghi cua cae co quan dan vi thuQc dja phuong quan ly

1. DBi tugng va ph~m vi ap d\lIlg:

1.1. DBi tugng ~p d\lIlg che dQ chi tieu hQi nghj theo quy djnh la cac hQi
nghi so ket va tAng ket chuyen de, hQi nghj so ket 6 thang, tAng ket nam, hQi
nghj t~p hUdn tri~n khai nhi~m V\l cong tac do cac co quan hanh chinh nha nucrc
t8 chuc dugc quy djnh ta,i Quyet djnh sB 45/2018/QD-TTg ngay 09/1112018 cua
Thu tu6ng Chinh phu quy dinh che dQhQP trong ho~t dQng quan ly, dieu hanh
cua cac co quan thuQc h~ thBng hanh chinh nha nucrc. Thl,l'chi~n quy dinh t~i
Thong tu sB 40/2017IBTC ngay 28/4/2017 cua BQ Tai chinh quy djnh chS dQ
cong tac phi, che dQ chi tieu hQi nghj dBi vOi co quan hanh chinh va dan vi Sl,l'
nghi~p cong l~p va cac van ban·sua d8i b8 sung (nSu co).

1.2. Khi tAchuc hQi nghj, thu truOng phai nghien cUu s~p xep dja di~m hgp
ly, chuAn bj Icy dfty du dung yeu cftu nQi dung cUQchQP, tuy theo tinh chdt, nQi
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dung, muc dich, yeu cAu cua cUQChQP, nguoi trieu t~p CUQChQPphai can nhac
Icy va quyet dinh thanh phan, s6 hrong ngiroi tharn du cuoc hop cho phil hQ'P,
bao dam ti~t kiem va hieu qua.

1.3. Thai gian tAchirc hQi ngh]:
a) HQP tAng k~t cong tac, hop sa k~t, tAng k~t chuyen dB, hQP ~p huan,

trien khai nhiem vu cong tac

b) Cac lop t~p huan tir nguon kinh phi dao tao, b6i dirong can bQcong chirc
nha mroc; tu nguon kinh phi thuoc cac chuang trinh, du an, thi thoi gian rna lop
~p hufut thirc hien theo chuang trinh ~p hu§n duqc cAp co thArn quyen phe
duyet;

c) D6i voi cac cUQChQP khac thi tuy theo tinh chdt va nQi dung rna b6 tri
thai gian ti~n hanh hop ly nhung khong qua 2 ngay;

1.4. Cac lop t~p huan tir ngu6n kinh phi dao t~o, b6i duang can bQ cong
chuc nha nuac; tir ngu6n kinh phi thuQc cac chuang trinh, d\I an, thi thai gian
rna lOp t~p huAn th\Ic hi~n theo chuang trinh t~p huAn duqc cApco thAm quyBn
phe duy~t;

1.5. MQt s6 rnuc chi C\lth8:

a) Muc chi h6 trq tiBn an cho d~i bi8u la khach mai khong trong danh sach
tra luang Clla ca quan nha nuac, dan vi S\I nghi~p cong l~p va doanh nghi~p,
muc chi h6 trq tiBn an la 150.000 d6ng/ngay/nguai.

b) Chi giai khat gifra gia la 20.000 d6ng/l bu6i (nua ngay)/d~i bi8u.

c) Chi h6 trq tiBn thue phong nghi cho d~i bi8u la khach mai khong trong
danh sach tra luang clla ca quan nha nuac, dan vi S\Inghi~p cong l~p va doanh
nghi~p theo rnuc thanh toan khoan ho~c theo hoa dan th\Ic t~ quy dinh vBch~ dQ
thanh toan tiBn cong tac phi.

d) Chi b6i duang giang vien, bao cao vien, ngum co bao cao tharn lu~
trinh bay t~i hQi nghj: Th\Ic hi~n theo rnuc chi thil lao d6i vai giang vien, bao
cao vien theo quy diM hi~n hanh CllaBQTai chlnh vBvi~c l~p d\I toan, quan ly va
sir d\lllg·kinh phi tir ngan sach nha nuac dailh cho cong mc dao ~o, b6i duang can
hQ, cong chuc.

e) Chi h6 trq ti~n phuang ti~n di l~i cho d~i bi~u la khach rnm khong trong
danh sach tra luang clla ca quan nha nuac, dan vi sv nghi~p cong l~p va doanh
nghi~p: Th\IChi~n theo quy dinh hi~n hanh CllaBQTal chinh v~ ch~ dQ cong mc
phi.

t) Cac khoan chi khac: Chi lam them gia, trang tri hQi truang va cac khoan
chi lien quan tf\Ic ti~p d~n cong tac t6 chuc hQi nghi.

f)i~u 20. Chi dilO t~obBi dlfO'ng can bQ cong chuc vien chuc

Tuy thuQc vao tinh chAtClladao t~o b6i duang can bQ cong chuc vien chuc
rna Giarn d8c quy~t dinh rnuc chi tieu d\Ia tren kha nang ngu6n tai chinh ella
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don vi minh voi tinh thAn ti~t kiem, hieu qua va thirc hi~n thea Thong tu s6
36/2018nl-BTC ngay 30/3/2018 cua BQTai chinh huang ddn l~p du toan, quan
ly va su dung kinh phi danh cho cong tac dao t\10,b6i duang can bQ, cong chirc,
vien chirc, Thong tu s6 06/2023nl-BTC ngay 31101/2023 cua BQTai chinh sua
d3i, b3 sung mQt sa diSu cua thong tu sa 36/2018/TT-BTC ngaySf thang 3 nam
2018 cua BQ tnrong BQ Tai chinh huang ddn viec l~p du toan, quan ly, su dung
va quyet toan kinh phi danh cho cong tac dao t\10,b6i duong can bQ, cong chirc,
vien chirc, Nghi quyet s6 55/20201NQ-HDND ngay 08/12/2020 cua HQi d6ng
nhan dan tinh Nam Dinh quy dinh rmrc chi cho cong tac dao t\10,b6i duong can
bQ, cong chirc, vien chirc tinh Nam Dinh diroi day la mot s6 nQi dung cu thS.

1. D6i tuqng ap d\lllg
1.1. Can bQ, cong chuc trong trong va,ngoai S6 VHTIDL tinh Nam Dinh;

1.2. Nhfrng nguai hO\1tdQng khong chuyen trnch 6 cdp xii; nhfrng nguai
hO\1tdQng khong chuyen tnlch 6 thon, xom, t3 dan ph6 6 phuOng, thi trin;

1.3. Vien chuc trong don vi sv nghi~p cong l~p.

2. MQt s6 nQi dung chi, muc chi C\lthS:

2.1. Chi dao 1\l0can bQ, cong chuc trong nuac
2.1.1. Kinh phi qao 1\l0CBCC 6 trong nuac duQ'cb6 tri trong dV toan hang

nam cua S6 VHTTDL va duqc su d\lng dS chi cho cac nQi dung sau:

a) Chi phi dich V\l dao t\10va cac khoan chi phi b~t bUQcphai tra cho e,k eo
s6 dao t\1o:Theo hoa don cua co s6 dao t~o noi CBCC duQ'c ell di dao t~o ho~e
thea hQ'Pd6ng C\lthS do cdp co thdm quYSnkY k~t.

b) Chi hB trQ'kinh phi mua tai li~u hQc t~p b~t bU9c: Can cu kha nang ngan
sach duQ'cgiao, can cu vao chUng til, hoa don hQ'Pphap thu truang S6 Van hoa,
Th8 thao va Du ljch tinh Nam Dinh quy~t dinh muc chi hB trQ'kinh phi mua tai
li~u hQc~p b~t bUQccho d6i tuqng duQ'cClldi dao t\10cho phil hQ'P.

2.1.2. Chi hB trg mQt phfut tien an trong thai gian di hQc ~p trung; chi hB
trQ'chi phi di l\1itil co quan d~n noi hQc~p (mQt luqt di va ve; nghi 18; nghi t~t);
chi thanh toan tiSn thue chB nghi cho can bQ, cong chuc trong nhUng ngay di t~p
trung hQc 1\li co s6 dao t\10 (trong truOng hQ'Pco sa dao t\10 va don vi t3 chuc
dao 1\l0xac nh~ khong b6 tri duQ'cchB nghi):

Can cu dia diSm t3 chuc lap hQc va kha nang ngan sach, Sa Van hoa, ThS
thao va Du lich cu can bQ, cong chuc di hQc su d\lng til ngu6n kinh phi chi
thuOng xuyen va ngu6n kinh phi khac cua don vi dS hB trQ'cho CBCC duQ'cCll
di dao t\10cac khoan chi phi neu tren dam bao nguyen t~c: Cac khoan chi hB trQ'
nay khong vuqt qua muc chi hi~n hanh quy dinh 1\liNghi quy~t 74/20171NQ­
HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 cua HQi d6ng nhan dan tinh Nam Dinh ban
hanh quy djnh muc chi cong tac phi, chi hQi nghj cua cae co quan, don vj thuQc
dja phuong quan ly (sau day gQi t~t la Nghj quy~t 74/20171NQ-HDND cua HQi
d6ng nhan dan tinh Nam Dinh).
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2.2. Chi t6 clnrc cac lap b6i dufmg can bQ, cong chirc trong mroc

2.2.1. Chi thu lao giang vien, bao cao vien:

a) Mire chi thu lao cho giang vien, tro giang (nSu co), bao cao vien trong
mnrc (bao g6m ca thu lao soan giao an bai giang) tren co sa thoa thuan theo hinh
thirc hop dAng cong viec phil hop voi chftt hrong, trinh dQ cua giang vien, bao
cao vien trong pham vi d\I toan diroc giao. Mire chi thu lao tBi da 2.000.000
d6ng/nguailhu6i (mot bU6i giang diroc tinh b~g 4 tiSt hoc).

b) Rieng dBi voi cac giang vien chuyen nghiep him nhiem vu giang day
trong cac co sa dao tao, b6i duong, thi s8 gio giang vuot dinh mire dtroc thanh
toan theo quy dinh hien hanh v8 chS dQtra luang d~y them gia dBi vai nha giao
trong cac co sa giao d\lc cong l~p theo quy· dinh t~i Thong tu lien tich sB
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08 thang 3 nam 2013 cua lien BQGiao
d\lCva Dao t~o, BQNQi V\l, BQ Tai chinh huang dftn th\Ic hi~n chS dQtra luang
d~y them gia dBi vai. nha giao trong cac co sa giao d\lc cong l~p. TruOng hgp
cac giimg vien nay dugc mai tham gia giang d~y t~i cac lap hQc do cac co sa
dao t~o khac t6 chuc thi vftn duQ'chuang theo chS dQthil lao giimg vien theo quy
djnh.

2.2.2. Ph\l cap ti8n an, chi phi Thanh toan ti8n phuang ti~n di l~i, tiSn thue
phong nghi cho giimg vien:

Tu)' theo dia di8m, thai gian t6 chuc lap hQc, SaVan hoa, Th8 thao va Du
lich tinh Nam Dinh dugc giao chu tri t6 chuc cac khoa dao t~o, b6i dUOng
CBCC quy8t dinh chi ph\l cap ti8n an, chi phi thanh toan ti8n phuang ti~n di l~i,
ti8n thue phong nghi cho giimg vien (trong truOng hgp co quan, dan vi khong bB
tn dugc phuang ti~n, khong co di8u ki~n bB tn ch6 nghi cho giimg vien ma phai
di thue) phil hgp vai quy dinh t~i Nghi quy8t 74/20171NQ-HBND cua HQi d6ng
nhan dan tinh Nam Dinh.

2.2.3. Chi dich thu~t: Theo muc chi dich thu~t hi~n hanh quy dinh ~i Nghi
quySt 56/20191NQ-HBND ngay 07/12/2019 cua HQi d6ng nhan dan tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh muc chi tiSp khach nuac ngoai, t6 chuc h(>inghi qu6c
ts va muc chi ti8p khach trong nuac cua tinh Nam Dinh.

2.2.4. Chi nuac uBng ph\lc V\l lap hQc: Theo muc chi nuac uBng t6 chuc
cac cUQchQi nghi quy dinh t~i Nghi quy8t 74/20171NQ-HBND cua HQi d6ng
nhan dan tinh Nam Dinh.

2.2.5. Chi ra d8 thi, coi thi, chdm thi:

Can cu muc chi ra d8 thi, coi thi, chdm thi t~i Di8u 8 Thong tu
sB 69/2021fff-BTC ngay 11 thang 08 nam 2021 cua BQ Tai chinh huang ddn
quan l~ kinh phi chudn bi, t6 chuc va tham d\I cac Icy thi ap d\lng dBi vai giao
d\lc pho thong.

Rieng dBi vai cac giang vien chuyen nghi~p lam nhi~m V\lgiang d~y trong
cac co sa dao t~o, b,6i duOng, th\Ic hi~n quy d6i thai gian ra gia chudn theo quy
dinh t~i Thong tu so 0112018/TT-BNV ngay 08 thang 01 nam 2018 cua BQNQi
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vu vS huang dful me}ts6 diSu cua Nghi dinh s6 101/2017INB-CP ngay 01 thang
9 nam 2017 cua Chinh phu vS dim tao, b6i dirong can be},cong chirc, vien clnrc,
cac van ban ba sung, sua dai (neu co) va cac van ban huang dful chuyen nganh
co lien quan.

2.2.6. Chi khen thuong cho hoc vien dat loai gioi, loai xudt s~c: Can cu kha
nang ngu6n kinh phi, s6 hrong hoc vien dat loai gioi, loai xudt s~c cua tirng lap,
co s6 dao tao dtroc quyet dinh chi khen thirong cho hoc vien d~t loai gioi, loai
xudt s~c thea rmrc t6i da khong qua 200.000 d6ng/hQc vien,

2.2.7. Chi hB tro me}tphan tiSn an cho hoc vien trong thoi gian di hoc t~p
trung; chi hB tro chi phi di lai ill co quan d@nnoi hoc t~p (mot hrot di va vS;
nghi 18; nghi t@t);chi thanh toan tiSn thue chB nghi cho hQc vien trong nhfing
ngay di hQc ~p trung t~i cO's6 b6i duang (trong truOng hQ'PcO's6 b6i duang va
dan vi ta chuc b6i duang xac nh~ khong b6 tri duQ'c chB nghi): Can cu dia
diem ta chuc lap hQc va kha nang ngan ~ach, cac cO'quan, dan vi cu can be},
cong chuc di hQc su d\lng tir ngu6n kinh phi chi thuOng xuyen va ngu6n kinh
phi hQ'Pphap khac de hB trQ' cho CBCC duQ'c cu di dao ~o, b6i duang cac
khoan chi phi neu tren phil hQ'P vai muc chi quy dinh ~i Nghi quy@t s6
74/2017INQ-HDND cua He}id6ng nhan dan tinh Nam Dinh.

2.2.8. Cac khoan chi phi thea th\lc t@ph\lc V\l tf\lc ti@plap hQc:

a) Chi thue he}itruOng, phong hQc; thue thi@tbi, d\lng C\lph\lc V\l giimg d~y
(den chi@u,may vi tinh, thi8t bi khac ....);

b) Chi mua, in dn giao trinh, tai li~u tf\lc ti@pph\lc V\l lap hQc (khong bao
g6m tai li~u tham khao); chi in va cdp ch(rng chi;

-Chi tiSn thu6c y t@thong thuOng cho hQc vien;

- Chi t~o l~p mai ho~c thue h~ th6ng ph\lc V\l dao t~o, b6i du511gtf\lc tuy@n
ill xa

- TruOng hQ'Pcdn thi@tquy@tdjnh vi~c mua sfun, thue thi@tbi, phdn mSm
va cac h~g m\lc Ung d\lng cong ngh~ thong tin thea phan cdp quan ly; tuan thu
day du cac quy dinh cua phap lu~t vS mua s~m, ddu thau, chUng tir, hoa dan, cac
quy dinh vS (rng d\lllg cong ngh~ thong tin;

- Chi s6 hoa tai li~u ph\lc V\l tf\Ic ti@pdao ~o, b6i duang tf\lc tuy@nill xa:
Th\lC hi~n thea quy dinh ~i Nghi dinh s6 73/2019INB-CP ngay 05 thang 9 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dAu tu (rng d\lllg cong ngh~ thong tin su
d\lllg ngu6n v6n ngan sach nha nuac va quy dinh cua phap lu~t co lien quan; cac
dinh muc kinh t@- Icy thu~t trong lInh V\lCthong tin va truySn thong;

- Chi mua v~t tu, nguyen nhien v~t li~u th\lc hanh d6i vai cac lap hQc cdn
su d\lng v~t tu, nguyen nhien v~t li~u th\lc hanh.

- Cac khoan chi phi th\lc t@neu tren' khi thanh toan phai co dAy dli ch(rng
tir, hoa dan thea quy dinh. D6i vrn cac khoan chi thue phong hQc, thue thi@tbi,
d\lllg C\l ph\lc V\l giang d~y phai co hQ'Pd6ng, hoa dan thea quy dinh; trong
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tru(m~ hop mUQ1lco s~ v~t chdt cua cac co quan, dan vi khac t6 chirc lap dao
tao, boi duong nhimg van phai thanh toan cac khoan chi phi di~n, mnrc, v~ sinh,
an ninh, phuc vu, thi chimg illthanh toan la ban hop dBng va thanh ly hop dBng
cong viec giita hai ben kern then phieu thu cua co quan, dan vi cho muon co sa
v~t chdt; ben cho mUQ1lco sa v~t ch~t hach toan khoan thu nay d~ giam chi kinh
phi hoat de)ng cua dan vi,

2.2.9. Chi phi t6 chirc cho hoc vien di khao sat, thirc te:

a) Chi tra tiSn phirong tien dua, don hoc vien di khao sat, thuc t~: Theo hop
dBng, chimg illchi thuc teo

b) H6 tro me)t ph§n tiSn an, tiSn nghi cho hoc vien trong nhimg ngay di
thuc te: do Thu tnrong S6 Van hoa, Th~ thao va Du lich quyet dinh mire h6 tro
phil hop voi muc chi cong tac phi quy dinh t~i Nghi quyet s8 74/2017 INQ­
HDND cua He)i dBng nhan dan tinh Nam Dinh.

Cac khoan chi khac th\lc hi~n then di~m k khoan 2 diSu 5 Van ban hgp nhdt
s8 06NBHN-BTC ngay 23/5/2023.

2.2.10. Chi bien so~ chuang trinh, titi li~u bBi dUOngmai; chi chinh sua,
b6 sung c~p nh~t chuang trinh, tai li~u bBi dUOng:Can cu quy diM t~i Thong tu
s8 76/2018/TT-BTC ngay 171 812018 cua Be) Tai chinh huang ddn ne)i dung,
muc chi xay d\lDg chuang trinh dao t~o, bien so~n giao trinh mon hQc dBi vOi
giao d\lc d~i hQc, giao d\lc nghS nghi~p, cac co quan, dan vi chu tri bien so~
chuang trinh, giao trinh quyet dinh muc chi cho phil hgp vOi rung chuang trinh
dan t~o, bBi duOng. .

2.2.11. Chi ho~t de)ng quan ly tf\l"ctiep cac lap bBi dUOng CBCC cua Sa
Van hoa, Th~ thao va Du lich dUQcgiao nhi~m V\l rna lap dao t~o, b3i duang:

a) Sa Van hoa, Th~ thao va Du }ich t6 chuc lap dao ~o, bBi duang CBCC
dUQcphep trich t8i da khong qua 10% tren t6ng kinh phi cua m6i lap hQCva
dUQctinh trong ph~m vi ngu3n kinh phi dao t~o, bBi duang dUQcphan b6 d~ chi
cho cac ho~t de)ngquan ly tf\l"Ctiep cac lap b6i dUOngCBCC;

b) Kinh phi ph\lc V\l quan ly lap hQc khong chi het, co sa dao t~o, b6i
duang, co quan t6 chuc lap b3i duang dUQcchu de)ng Sll d\lng cho cae n(>idung
khac co lien quan ph\lc V\l nhi~m V\ldao t~o, bBi dUOngCBCC.

2.2.12. Chi cac ho~t de)ng ph\lc V\l tf\l"ctiep cong tac quan ly dao t~o, b6i
dUOngCBCC: .

a) Chi t6 chuc cac cue)chQP,he)itha~, he)inghi; chi di cong tac d~ ki~m tra,
danh gia ket qua dao t~o, b3i duang: Th\lC hi~n then quy diM ~i Nghi quyet s8
74/2017INQ-HDND cua He)i d3ng nhan dan tinh Nam Dinh va Thong tu s8
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Be)Tai chinh.

b) Chi diSu tra, khao sat xay d\lDg ke ho~ch dao t~o, b6i duang: Th\lC hi~n
then quy diM t~i Thong tu s8 109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cua Be) Tai
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chinh quy dinh l~p du toan, quem ly, sir dung va qUYSttoan kinh phi thuc hien
cac cuoc di8u tra th6ng ke, Tlnig di8u tra thong ke qu6c gia.

c) Chi van phong pham, cac khoan chi khac lien quan tnrc tiSp dSn cong tac
quan ly dao tao, b6i dirong CBCC: Can cu chimg illchi hop phap, hop l~ thea
quy dinh hien hanh.

2.3. Chi tB chirc cac HQi nghi t~p hudn, b6i duong, c~p nh~t kiSn thirc, kY
nang nghiep vu su dung nguon dao tao, b6i duong can bQ, cong chirc,

Chi tB chirc cac hQi nghi t~p huan, b6i dirong, c~p nhat kiSn thirc, kY nang
nghiep vu su dung nguon dao tao, b6i dirong CBCCVC thuc hi~n thea nQi dung
chi, mire chi quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B9
Tai chinh, Nghi quySt s6 74/2017INQ-HDND cua H9i d6ng nhan dan tinh Nam
Dinh.

2.4. Can cu ngu6n lve tai chinh b6 tri cho cong mc dao t~o va phan d.p
kinh phi b6i ducmg vien chuc t~i co quan, dan vi; can cu muc chi dao t~o, b6i
ducmg d6i vm CBCC quy dinh t~i khoan 2.1, 2.2, 2.3 quy dinh nay, thu tru6ng
co quan quySt dinh muc chi dao t~o, b6i ducmg d6i vm vien chuc phu hqp vai
quy dinh cua phap lu~t v8 co chS tai chinh eua dan vi·

Bi~u 21. Chi ti~p khach trong ntr6'c
Thong tu s6 71120181TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua B9 Tai chinh

quy dinh chS dQ tiSp khach nuac ngoai vao lam vi~c t~i vi~t nam, chS d9 'chi tB
chuc hQi nghi, hQi thao qu6c tS t~i vi~t nam va chS d9 tiSp khach trong nuac,
Nghi quySt s6 56/2019INQ-HDND ngay 07/12/2021 cua HQi d6ng nhan dan
tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh muc chi tiSp khach nuac ngoai, tB chuc hQi
nghi qu6cts va muc chi tiSp khach trong nuac tinh Nam Dinh.

1. D6i tugng duqc mcri cam:

- Doan khach Hio thanh cach m~ng; doan ba m~ Vi~t Nam anh hung; doan
khach co sa la ba con dan tQc thiSu s6; doan khach gia lang, tru6ng ban, ngucri
co uy tin trong vilng d6ng bao dan tQc thi8u s6; khach la cac nha ddu tu dSn
tham va lam vi~c tim hiSu moi trucrng ddu tu nh~m t~o di8u ki~n cho dja phuang
rna rQng, thu hut cac dv an ddu tu; cac nha tai trq, vi~n trq dSn thilm va lam vi~c
t~i dja phuang triSn khai cac dv anmi trq, vi~n trq cho dja phuang.

- Khach thuQc cac co quan Trung uang, tinh b~ v8 lam vi~c t~i dia ban
tinh Nam Dinh.

2. Muc chi tiSp khach:

- Chi giai khat: Muc chi 30.000 d6ng/buBi (nua ngay)/ngucri.

- Muc chi mcri cam: 300.000 d6ng/sufit (da bao g6m d6 u6ng).

Bi~u 22. Chi thanh toan nghi~p V1} chuyen mon
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1. Can ctr chS dQquy dinh cua nha mroc vS chi nghiep vu van hoa, the thao
va du lich, nhfmg nhiem vu d~c thu khong mang tinh chAt thirong xuyen Giam
d6c quyet dinh mire chi cu the thea quy dinh hien hanh,

2. Chi dao thirc hien cac hoat dQng 100vS van hoa, the due the thao, du lich
va gia dinh trong tOM nganh thea chS dQb6i dufmg luyen t~p, va cac khoan chi
nghiep vu chuyen mon khac thea quy dinh cua nha mroc, Cac khoan chi b6i
dirong luyen ~p bieu diSn, nghe thuat thirc hien theo Quyet djnh s6
14/2015/QD-TTg ngay 20/5/2015 cua Thu tirong Chinh phu vS chS dQphu cap
uu dai nghS nghiep va chS dQ b6i dueng d6i voi nguoi lam viec trong linh V\lC
nghe thu~t bieu diSn, t6 chuc thi lien hoan van ngh~ quful chUng thea Thong tu
s6 09/2016/TT-BVHTTDL ngay 14/10/2016 cua BQ Van hoa, The thao va Du
lich quy dinh t6 chuc thi, lien hoan van ngh~ quAnchung.

3. T6 chuc cac giai the thao phong trao: Phong Quan ly TDTT va phong
KHTCTH ph6i hgp t6 chuc thrum quySt toan thea quy dinh cua nha nuac, thea
Nghi dinh s6 152/2018/Nf)-CP ngay 7/1112018 cua Chinh phu quy dinh mQt s6
chS dQvai huAn luy~n vien, v~ dQng vien the thao trong thm gian t~p trung ~p
huAn, thi dAu, thea Thong tu s6 86/2020/TT-BTC ngay 26/10/2020 cua BQ Tai
chinh quy dinh chi tiSt chS dQ dinh duoog d~c thu d6i vai huAn luy~n vien the
thao thanh tich cao, v~ dQng vien the thao thanh dch cao, thea Thong tu lien
tich s6 200/20111TTLT-BTC-BVHTTDL ngay 30/12/2011 do BQTai chinh - BQ
VHTTDL ban hanh vS vi~c quy djnh chS dQchi tieu tai chinh d6i vai cac giai thi
dAuthe thao;

4. Cac khoan thanh toan nhu~ but ~rong linh V\ICbao chi, xuAt ban thea
Nghi dinh s6 18/2014/Nf)-CP ngay .14/03/2014 cua Chinh phu, thea Nghi dinh
s6 2112015/Nf)-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu vS vi~c quy dinh vS nhu~n
but, thil lao d6i vai tac phAm di~n cinh, my thu~t, nhiSp cinh, san khau va cac IOl;li
hinh ngh~ thu~t bieu diSn khac. . .

5. Chi cac AnphAm xuat ban de tuyen truySn cac hOl;ltdQng Van hoa, The
thao, Du Itch va Gia dinh cua nganh, Phong KS hOI;lCh- Tai chinh va T6ng hgp
th\IChi~n kiem soat thanh toan thea quy dinh cua Nha nuac.

Bi~n 23. Chi d,t ten dU'irngph6 va cong trinh cong cQng tren dia bim
tinh Nam Binh, chi thvc hi~n nhi~m vy khoa hQCva cong ngh~ sir dyng
Ngan sach nha nU'(Yc.

D~t ten dUOng ph6 va cong trinh cong cQng tren dia ban tinh Nam Djnh
duqc thgc hi~n thea Thong tu s8 02/20231TT -BKHCN ngay 08/5/2023, Thong
tu 109/20161TT-BTC ngay 30/6/2016, QuySt dinh s8 0112016/QD-UBND ngay
07/0112016 cua UBND tinh Nam Dinh, va cac van ban quy phl;lm phap lu~t
khac ..

Bi~n 24. Phin thn tir phi va I~phi
Ph~ phi va l~ phi de ll;liduqc b6 sung vaGngu6n kinh phi th\IChi~n che dQ

tg chu, de ph\lc V\l chi tra cho hOl;ltdQng thu phi thea quy dinh tI;likhoan 2, DiSu
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5 Nghi dinh s6 120/2016IND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh Phu quy dinh chi
ti8t va hirong dfut thi hanh mQt s6 diSu cua luat phi l~ phi, Thong tir sf>
33/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua BQ Tai chinh quy dinh mire thu, che dQ
thu, nQP va quan ly phi tham dinh cdp Gidy phep kinh doanh dich VI) Iii hanh
qu6c t8, Gidy phep kinh doanh dich VI) Iii hanh nQi dia; phi thAm dinh cdp the
hirong dfut vien du lich; 1~phi cdp Gidy phep thanh l~p van phong dai dien tai
Vi~t Nam cua doanh nghiep kinh doanh dich VI) Iii hanh mroc ngoai, Thong tir
s6 34/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua BQTai chinh quy dinh mire
thu, ch8 dQ thu, nQP va quan ly phi tham dinh cong nhan hang co sa hru tru du
lich, co sa kinh doanh dich VI) du lich khac d~t tieu chuAn phuc VI) khach du
lich, Nghi quyet s6 05/20181NQ-HDND ngay 06 thang 7 nam 2018 cua HQi
d8ng nhan dan tinh Nam Dinh Quy dinh muc thu, ch8 dQthu, nQP, quan ly va sir
d\lIlg phi thAm dinh cAp gi~y chUng nh~n du diSu ki~n kinh doanh ho~t dQng co
sa the thao, cau l~c hQ the thao chuyen nghi~p tren dia han tinh Nam Djnh va
cac van him khac c61ien quan, Thong tu s6 288/20 16/TT-BTC ngay 15/1112016
cua BQ Tai chinh quy dinh muc thu,· ch8 dQ thu, nQP, qufm ly va sir d\lng phi
thAm dinh chuang trinh ngh~ thu~t hiSu diSn; phi thAm dinh nQi dung chuang
trinh tren bang, rna, phAn mSm va tren v~t li~u khac, Thong tu s6 92/2021 ITT -
BTC ngay 28/10/2021 cua BQ Tai chinh' quy diM muc thu, ch8 dQ thu, nQP,
quan ly va sir d\lng phi tuySn d\lIlg, dv thi nang ng~ch, thang h~ng cong chuc,
vien chuc.

f)i~u 25. Cac khoan thu, chi cho xu ph,t hanh chinh va chi tir kinh phi
trich tir cac khoan thu h8i phat hi~nqua cong tac thanh tra (fa th,!c nQpVaG
ngan sach nha nU'O'C

1. Thu, chi xir ph~t hanh chinh dugc thvc hi~n theo Thong tu s6
18/2023/TT-BTC ngay 21 thang 3 nam 2023;

2. Chi ill kinh phi trich tir cac khoan thu h8i phat hi~n qua cong tac thanh
tra dii thvc nQp vao NSNN theo Thong tu 327/20 16/TT-BTC ngay 26/12/2016.

f)i~u 26. Thu phi, su d1}ngphi tuy~n d\lDg,d., thi nang ng,ch, thing
h,ng cong chuc, vien chuc.

1. Thu phi tuySn d\lIlg, dV thi nang ng~ch, thang h~g cortg chuc, vien
chuc.

- Thu phi tuySn d\lng, dv thi nang ng~ch, thang h~g cong chuc, vien chuc
dugc thvc hi~n theo Thong tu s8 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021.

2. Sir d\lIlg phi tuySn d\lIlg, dV thi nang ng~ch, thang h~g CCVC

2.1 S8 tiSn phi trich l~i dugc chi cho cac nQi dung theo quy dinh t~i DiSu 5
Nghi dinh s8 120/2016IND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu.

f)i~u 27. Cac khoan chi khac

1. Chi t6 chuc leY ni~m cac ngay IS 100 trong nam: Can cu tinh hinh thl/c t~
ngu8n kinh p~i hang nam dugc duy~t, Giam d8c Sa quySt dinh nQi dung chi va
muc chi C\l the
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2. Chi hoat dQng van hoa TDTT, du lich, gia dinh, chao mirng cac ngay 1@
100

3. Chi t6 chirc hQi nghi g~p m~t can bQ cong chirc nhan dip l@Icy niem cac
ngay l@100 .

4. Chi phuc VlJ cong tac Dang, HQi C\lU chien binh nganh: Can cu thea quy
dinh che dQ chi hoat dQng eong tac Dang cua t6 chirc Dang cac cApva hQi C\fU
chien binh. .

5. Chi b6i duong d8i voi ngiroi lam nhiem vu tiep cong dan, xu ly dan thu
khisu nai, t8 cao, kien nghi, phan anh theo Nghi dinh s8 64/20141ND-CP ngay
26/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot s8 di8u cua Lu~t tiep cong dan,
Thong tu s8 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua BQTai chinh quy dinh chS
dQb6i dufrng d8i voi nguoi lam nhiem vutiep cong dan, xu ly dan khieu nai t8
cao kien nghi, phan anh, Nghj quySt s8 44/2017INQ-HDND ngay 10/7/2017 cua
HQi d6ng nhan dan tinh Nam Djnh v8 vi~c ban hanh quy djnh chS dQb6i duang
d8i vai nguai lam nhi~m V\l tiSp cong dan, xu ly dan khiSu n~i t8 cao, kiSn nghi
phan anh.

- Can cu vao tinh hinh kinh phi duqc giao va dam bim nguyen lActiSt ki~m
hi~u qua thu truOng cO'quan duy~t s8 ngay duqc hUOngb6i duang tiSp dan trong
thing nhung t8i da ~ong qua 5 ngay trong thing.

- Djnh muc chi t8i da: 50.000d/nguai/ngay.

Di~u 28~Chi thi dua khen thU'cYng
ChS dQ chi thi dua, khen thuOng th\1c hi~n thea Lu~t Thi dua, Khen thuOng

s8 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022.

CHI10NGIV
QuAN LYVASUDVNG PHANPHOIKmH

PHi IIANHCHiNH TIET KI~M DUQC .
Di~u 29. Ngu8n hinh thanh va myc dich sir dyng

Theo Thong tu lien tich s8 7112014ITTLT-BTC-BNV ngay 30105/2014 cua
lien BQTai chinh va BQNQi VlJ huOOgdftn, bao g6m:

- Ngan sach nha nu6c cAp.

- Cac khoim phi, l~ phi duqc dS l~i thea chS dQquy dinh.

- Cac khoan thu hqp phap khac thea quy djnh cua phap lu~t.

KSt t~uc nam ng~n s~ch, sau khi d§ hoan thfmh cac nhi~m V\l duqc giao, co
quan co so chi thgc te, thap han d\1 toa~ kinh phi chi quan ly hanh chinh duqc
giao th\1Chi~n thea che dQt\1 chu, thi phan: chenh l~ch nay duqc xac djnh la kinh
phi hanh chinh tiSt ki~m duqc.

Ngu6n kinh phi nay duqc su d\lng cho cac m\lCdich sau:

- B6 sung thu nh~p cho cong chuc, nguai lao dQng.
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- Chi khen thirong: Chi khen thirong dinh ky hoac dQt xuAt cho t~p th@,ca
nhan thea kSt qua cong viec va thanh tich dong gop ngoai chS dQ khen thuong
thea quy dinh hien hanh cua Lu~t Thi dua khen thirong,

- Chi cho cac hoat dQng phuc loi t~p thS.
- Trich l~p quy du phong dS em dinh thu nh~p cho cong chirc.

Tuy vao s6 kinh phi tiSt kiem timg nam Lanh dao So quyet dinh ti l~ trich
phu hop.

l)i~u 30. Sir dyng kinh phi quan Iy hanh chinh ti~t ki~m dtrqc

1. KSt thuc nam ngan sach, sau khi how thanh cac nhiem vu duoc giao, co
quan thirc hien chS dQ tv chu co s6 chi thuc tS thAp han s6 du toan duoc giao vS
kinh phi thuc hien chS dQ tv chu thi phAn chenh l~ch nay duoc xac dinh la kinh
phi tiSt ki~m.

2. Kinh phi tiS! ki~m duqc su dl)1lgcho cac nQi dung sau:

2.1. Be, sung thu nh~p cho can bQ, cong chuc va nguai lao dQng;

a) Trong ph~m vi ngu6n kinh phi tiSt ki~m duqc, cO"quan th\lc hi~n chS dQ
tv chu duqc ap d\1Ilgh~ s6 tang them quy tiSn luang t6i da khong qua 1,0 (mQt)
IAnso vai tiSn luang ng~ch, b~c, chuc V\l do nha nuac quy dinh d@tra thu nh~p
tang them cho can bQ cong chuc va nguai lao dQng. Quy tiSn luang d@tra thu
nh~p tang them mQt nam duqc xac dinh thea cong thuc:

QTL =Lmin x K 1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:
QTL: La Quy tiSn luang ng~ch, b~c, chuc V\l cua cO"quan duqc phep tra

tang them t6i da trong nam;
Lmin: La muc luang cO"so (d6ng/thang) hi~n hanh do nha nuac quy dinh;

Kl: La h~ s6 di8u chinh tang them thu nh~p (t6i da khong qua 1,0 IAn);

K2: La h~ s6Iuang ng~ch, b~c, chuc V\l binh quan cua cO"quan;

L: La s6 bien chS duqc giao va s6 lao dQng hqp d6ng khong xac dinh thai
h~ d6i vai mQt s6 chuc danh thea quy dinh cua phap Iu~t va duqc cApco tham
quy8n phe duy~t. .

b) Tra thu nh~p tang them:

Tren cO"so tAng ngu6n kiIih phi duqc phep chi tren day, cO"quan th\lc hi~n
chS dQt\l chu quySt dinh phuang an chi tra thu nh~p tang them cho timg can bQ,
cong chuc va ngum lao dQng (ho~c cho timg bQ ph~n tf\IC thuQc) thea nguyen
t~c phai g~ vOi hi~u qua, kSt qua cong vi~c cua timg nguai (ho~c timg bQph~
tf\IC thuQc). Nguai nao, bQph~ nao co thanh tich dong gop dS tiSt ki~m chi, co
hi~u suAtcong mc caD thi duqc tra thu nh~p tang them cao han; khong th\lc hi~n
vi~c chia thu nh~p tang them cao b~ng binh quan ho~c chia thea h~ s6 luang.
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Mire chi tra cu thS do Thu tnrong CCI quan quyet dinh sau khi thong nhftt y kiSn
voi t6 chirc cong doan CCI quan.

2.2. Chi cho cac hoat dQng phuc loi t~p thS: H6 tro cac hoat dQng doan thS;
h6 tro cac ngay IS, tSt, cac ngay kY niem (ky niem ngay phu nu Vi~t Nam, ...), tro
cftp kho khan thuong xuyen, dQt xuat; chi d6ng phuc cho can bQ, cong chirc va
ngiroi lao dQng cua CCI quan; tro cftp hi8u, hy, tham hoi 6m dau; tro cAp nghi
hiru, nghi mftt sire; h6 tro cho can bQ, cong chirc va nguoi lao dQng trong bien
chS khi thuc hien tinh gian bien chS; chi xay dung, sua chua cac cong trinh phuc
loi:. ,

2.3. Trich l~p quy du phong dS 6n dinh thu nh~p cho can bQ, cong chuc: S6
kinh phi tiSt ki~m duqc, cu6i nam chua sil d\lng hSt duqc chuySn vao quy d\I
phong 6n djnh thu nh~p.

3. V8 ~m chi thu nh~p tang them, chi phuc lqi:

3.1. Trong nam, CCI quan thvc hi~n ch8 dQ tv chu duqc t~ Ung til dV toan
da giao thvc hi~n ch8 dQ tv chu dS chi thu nh~p tang them, chi cho cac ho~t dQng
phuclqi.

3.2. Muc ~ chi:
a) DS dQng vien can bQ, cong chuc va nguai lao dQng phdnddu hoan thanh

nhi~m V\l, thvc hanh ti8t ki~m ch6ng lang phi; can cu tinh hinh thvc hi~n cua
quy truac, n8u xet thfty CCI quan co kha nang ti8t ki~m duqc kinh phi; Thu
truang CCI quan can ClI vao s6 kinh phi co thS tiSt ki~m duQ'c dS quySt dinh t~m
chi truac thu nh~p tang them cho can bQ, cong chuc va nguai lao d(>ngtrong CCI

quan theo quy. Muc t~ chi hang quy t6i da khong qua 600/0 quy ti8n
luang ng~ch, b~c, chuc V\l do nha nuac quy dinh trong mQt quy cua CCI quan;

b) Trong nam, Thu truang CCI quan can cu vao s6 kinh phi co kha nang ti8t
ki~m duqc dS quy8t djnh t~ chi truac d6i vai cac ho~t dQng phuc lqi, chi khen
thuang djnh kY ho~c dQt xuftt cho t~p thS, ca nhan va h~ch toan theo doi khoim
t~ chi;

4. MQt s6 djnh muc chi phuc lqi.

4.1. Chi phuc lqi cho can bQ, cong chuc, nguai lao dQng.

- Chi tSt duang lich hang nam: khong qua 500.000 d6ng/ngum;
- Chi tSt am lich hang nam: khong qua 1.000.000 d6ng/ngum;
- Chi ngay qu6c 18ph\l nu 8/3: khong qua 500.000 d6ng/ngum;
- Chi gi6 t6 Himg Vuang: khong qua 300.000 d6ng/nguai;
- Chi ngay IS 30-4 va 1-5 khong qua 500.000 d/nguai;
- Chi ngay qu6c t8 thi8u nhi khong qua 200.000 d/chau (la con can bQ, cong

chuc, nhan vien hqp d6ng);
- Chi phi cho can b(>,cong chuc tham quan, du ljch, nghi mat trong nam dv

ki8n tir : 1.000.000d/nguai/nam - 1.500.000dlnguai/nam.
- Chi mung 2-9 khong qua 500.000 d/nguai;
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- Chi tSt trung thu khong qua 200.000 d/chau (la con can bQ, cong clnrc,
nhan vien hop dBng);

- Chi ngay phu nu Vi~t Nam 20-10 t6i da 500.000 d/nguoi;

4.2. Chi phuc 19i tham hoi 6m dau, dam hieu.
- Chi h6 tro hoat dQng cua cac dean th~ nhu: Ky niem ngay thanh l~p doan

thanh nien Cong san HB Chi Minh (ap dung voi nhfrng nguoi la doan vien thanh
nien Van phong Sa), hQi cuu chien binh, cong doan Van phong Sa mire chi t6i
da 200.000 dBnglnguai.

- T5 chirc dQng vien cac chau hoc sinh la con cua can bQ cong ehirc trong
nganh VHTTDL thi de; dai hoc va d~t cac gild thi hoc sinh gioi cAp tinh, qu6c
gia mire chi 300.000d/chau - 500.000d/chau.

- Chi tham hoi, 6m dau d6i voi can bQ, cong chirc cong tac tai Van phong
Sa VHTTDL tinh Nam Dinh rmrc chi t6i da 500.000 dBnglnguai (m~c b~nh
trQng ho~c n~m b~nh vi~n diSu tri tiI 5 ngay tra len).

- Chi thfun hoi, 6m dau d6i vai tu than ph\! mdu, vq ho~c chBng va con cua
can bQ, cong chuc cong mc t~i Van phong Sa VHTTDL tinh Nam Dinh muc chi
t6i da 500.000 dBnglnguai (m~c b~nh tn.mg ho?c n&mb~nh vi~n diSu tri ttl" 5
ngay tra len).

- Chi tham viSng, chia buBn d6i vai nguai than cong chuc qua dm (cha,
my, vq/chBng, con) t6i da: 500.000d/ngu~i (da bao gBm tiSn viSng va ti~n hoa
dam hiSu).

- Chi tham viSng, chia buBn d6i vai can bQ cong chuc va nhan vien trong
cO'quan dang cong mc khi qua dai t6i da: 1.000.000 dBnglngum (da bao gBm
tiSn viSng va tiSn hoa dam hiSu).

- Chi tham viSng, chia buBn d6i vai truang hqp lanh d~o ttl than ph\l m~u
cua lanh d~o cac cO'quan b~ khi qua dm t6i da: 500.000 dBnglnguai (da bao
gBm tiSn viSng va tiSn hoa dam hiSu).

- Chi tham viSng, chia buBn d6i vai nguyen lanh d~o Sa, can bQ, cong chuc
van phong Sa, nguyen truang cac dan vi trvc thuQc Sa t6i da: 500.000d/ngum
(da bao gBm tiSn viSng va tiSn hoa dam hiSu).

5. Trich l~p quy d\l' phong d8 5n dinh thu nh~p cho can bQ, cong chuc: S6
kinh phi tiSt ki~m duqc, cu6i nfun chua ~i'r d\!ng hSt duqc chuy8n vao quy d\l'
phong 6n dinh thu nh~p.

CHUONGIV
TO CHUC THUC HIEN. .

J)i~u31.Hieu hrc thi hanh. .
Quy chS nay duqc ap d\lng cho nam ngan sach 2024, cac quy dinh khac

chua neu trong quy chS nay th\l'c hi~n thea chS dQhi~n hanh cua nha nuac.

J)i~u32. Trach nhiem thuc hien. . .
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1. Cac Truong phong Quan 11'nha mroc co trach nhiem ta chirc tri8n khai,
huang dftn, don dBc cong chirc nghiem tuc thirc hien quy chS nay.

2. Phong KS hoach - Tai chinh va Tang hQ"Pco trach nhiem phBi hQ"Pvoi
Van phong Sa, Cong doan Van phong Sa va cac phong chirc nang theo doi, don
dBc, kiSm tra va thtrc hien ban quy chS nay. Trong qua trinh thuc hien phai can
cu cac quy dinh hien harm cua nha mrec va cua UBND tinh,

Trong qua trinh thuc hien nSu co phat sinh, virong mic dS nghi cac phong
dong gop l' kiSn (qua Van phong Sa) dS tAng hQ"Pbao cao lanh dao Sa xem xet
va ba sung cho phil hQ"Pvoi tinh hinh thtrc tien.

(Co Phu luc tieu chudn, dinh mise, trang thiit hi may moe, thiit bi Van
phongpho biin cuaSaKem theo)
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PHVLVCI
TIEU CHuAN, BINH MirC TRANG BI MAy M6c, THIET BI

VAN PHONG PHO BIEN eVA sa VHTTDL .
(Quyet dinh s6 50/2017 IQD- TTG ngay 31112/2017)

Don gia

STT Tieu chuin, djnh muc
ss hl'CfDg tAi da (trieu
tAi da iJ6ng/Chiic

hoac b9)

I Giam dAc SuVHTTDL tinh Nam Djnb

1
May moe, thiet bi van phong pho bien cho 'clnrc danh (tinh
cho 01 nguoi)
1. BQban ghe ngoi lam viec 01 bQ 10

2. Til dung tai li~u 02 chiec 5

3. May vi tinh de ban hoac may vi tinh xach tay (hoac thiet 01 bQhoac 01
15

bi di~n til nrong duong) chi~c

4. Dien thoai co dinh 01 chiec 1,75

2
May moe, thiet bi van phong pho bien cho phong lam viec
~Uachirc danh (tinh cho 01 phong lam viec)
1. BQban ghe hop, tiep khach 01 b(l 10

2. May in 01 chiec 10

II
May moe, thi~t b] vin phong ph6 bi~n clla eac chue
danh cun l\li va phong lam vi~c

1
May mec, thi~t b] vin phong ph6 bi@ncho chllc danh

(tinh cho 01 ngllOi)
1. BQban ghe ngoi lam vi~c oise 5

2. Til d\ffig uti li~u 01 chiec 5

3. May vi tinh de ban ho~c may vi tinh xach tay 01 bQ 15

4. Di~n tho~ co dinh 01 chi~c 0,3

May moc, thi~t bi vin phung ph8 bi@ncho phung lam

2 vi~c clla chuc danh (tinh cho 01 phung lam vi~c) trir

my.c III va IV

1. BQban gh~ hQp, tiep khach 01 bQ 10
,

01 chiec 102. May in
3. Di~n tho~i co dinh 01 chiec 0,3

May moc, thi@t bi vin phung ph8 bi@nphy.c vy. cong

III tac hanh chinh, vin thll clla So-VHTTDL tinh Nam

. Binh
1. BQban ghe hQp, tiep khach 01 bQ 10

2. Til d\ffig tfti li~u 04 chiec 5
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Bon gia

STT Tieu chuin, c1inhm.rc
sa hrC}'llg tai da (tri~u
tai da d6nglchiic

ho(icb(j)
3. Gill dung cong van di, d~n 01 bQ 1
4. May in 01 chiec 10
5. May photocopy 01 chiec 90

6. May fax 01 chiee 7
7. Di~n thoai c() dinh 01 chiec 0,3

IV
Phong ti~p dan cua SirVHTTDL Nam Binh (tinh cho 01
IPhong)
1. BQ ban ghe 01 bQ 25
2. Tu dung tai lieu 01 chiec 5
3. Dien thoai co dinh 01 chiec 0,1

Ghi chu: Dinh rmrc sir dung may in quy dinh Phu luc nay ap dung cho phong lam viec
dum 10 ngiroi. Truong hop phong lam viec co til 10 ngiroi tro len diroc b6 sung theo nguyen
t~c cu tang d~n 10 ngiroi thi diroe trang bi b6 sung 01 may.

Vi du: Phong til 01 ngiroi d~n 09 ngiroi dtrcc trang bi 01 may in; Phong til 10 ngiroi d~n
19 ngiroi dtroc trang bi t6i da 02 may in; Phong til 20 d~n 29 ngiroi diroc trang bi t6i da 03
may in...
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