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V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bd
Vin phong Sé& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh nim 2024

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Cén cir Ludt thuc hanh tiét kiém chéng lang phi s6 44/2013/QHI13 ngay
26/11/2013;

Can cir Ludt Ngdn sach nha nuoc s6 83/2015/0QH13 ngay 25/06/2015;

Céin cir Ludt Ddu thau sé 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

Cén cit Ludt Thi dua, Khen thuéng sé 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi
quy dinh ché d tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh déi véi co quan nha nuéc;

Cén cir Nghi dinh sé 117/2013/NB-CP ngay 7/10/2013 cia Chinh phi sia
déi bo sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005
ciia Chinh phit quy dinh ché d6 tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cde co quan nha nude;

Cdn cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bé Tai chinh - Bé6 Néi Vu quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh déi véi co quan nha nudc;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bé Tai chinh quy
dinh ché d cong tdc phi, ché @6 chi héi nghi;

Cén cir Quyét dinh sé 05/2022/QP-UBND ngay 13/4/2022 cia Uy ban
nhan dén tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co céu t8 chire ciia S6 Vén héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh;

Cén cir Quyét dinh sé 423/QD-SVHTTDL ngay 27/12/2023 ciia S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh vé viéc giao dy todn ngdn sdch nha
nuwdc nam 2024; .

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong; Trudng phong Ké hoach - Tai chinh
va Téng hop va Chii tich Cong doan Vin phong So VHTTDL.
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Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché chi tiéu ndi by Vin
phong S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Pinh ndm 2024”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong, Trudng phong Ké hoach - Tai chinh va Téng
hop, Truéng cic phong quan ly nha nuéc thude So, can bo cdng chiac Van
phong S& va cac ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./ My

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
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- S& Tai chinh;

- Kho bac nha nudce tinh Nam Dinh;
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UBND TiINH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu llQl bo
g S& Vin héa, Thé thao va Du lich nam 2024
of dinh s6 2+ /OP-SVHTTDL ngay 410 /0/) /20 2¢cua
e dn héa, thé thao va Du lich tinh Nam Dinh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twgng diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh nguyén tdc, cin ct, noi dung cac khoan chi kinh phi
quan ly hanh chinh dugc giao dé thuc hién ché d6 tu chu vé tai chinh; quy dinh
ché do quan ly va str dung tai san céng. Céc nguyén téc, ndi dung, ché do dugc ap
dung thong nhét trong toan b S¢ VHTTDL (sau day goi tat 1a don vi) nhim ting

cudng cong téc quan ly, tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh
cho thu truéng don vi;

2. Cong chirc va lao dong hop dong lam viéc tai cac phong thudc S& quan ly
(sau ddy goi chung 1a cong chirc) 1a d6i turong diéu chinh cua quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich thuce hién
1. Tao diéu kién cho co quan chu ddng trong viéc quén ly va chi tiéu kinh
phi quéan ly hanh chinh dugc giao.

2. Thuc hién cdng bing trong don vi, tao quyén chu dong cho cong chirc
hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, dam bao thu nhép chinh d4ng ctia cong chirc
trong co quan, don vi.

3. Pam bao phét huy tac dung trong viéc ‘quan ly, sir dung tai san cong dung
muc dich, hiéu qua phuong tién, may méc thiét bi, cong cy, dung cu lam viéc cta
CcO quan.

4. Thyc hién tt chi trrong ctia nha nuée vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi trong chi ti€u ngan sach; nang cao hiéu qua sir dung kinh phi hanh chinh.

5. La co s& dé Kho bac nha nuéc tinh quén ly, kiém soat thanh to4n céc
khoan chi tiéu ctia don vi va dé co quan tai chinh va co quan thanh tra, kiém toan
theo d&i, kiém tra theo quy dinh.

6. Quy dinh ndi dung va muc chi ngan sich tir cac nguédn kinh phi duoc giao
hang nam theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Cin cir xdy dung Quy ché chi tidu ndi bo

1. Quy ché chi tiéu ndi by duogc xay dung trén co sé:
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1.1. Ché 49, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nudc c6 tham quyén quy dinh:

- Cn ctr Luét thyc hanh tiét kiém chéng lang phi sé 44/2013/QH13 ngay
26/11/2013;

- Can cir Luat Ngéan sach nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;
- C#n ctr Luat PAu thau sb 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;
- Cén cir Luat Thi dua, Khen thuéng s6 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022;

- Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh dbi véi co quan nha nudc;

- Céin ctr Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 7/10/2013 cua Chinh phu stra
dbi bd sung mét sb diéu ciia Nghi dinh s& 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005
cia Chinh phu quy dinh ché d6 tu ch, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc;

- Cén clr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua ludt quan ly va sir dung tai san cong;

- Cén cir Nghi dinh so 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mdt sb diéu cua luat dAu thau vé lua chon nha thau

- Can cur Quyét dinh sé 50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng
Chinh phu vé viéc quy dinh tiéu chuén, dinh mirc may méc, thiét bi;

- Cén ctr Quyét dinh s6 78/2001/QP- TTg ngay 16/5/2001 cia Thu tudéng
Chinh phui vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuin, dinh mirc sir dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong d6i v6i can bd lanh dao trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chtrc chinh tri, céc té chirc chinh tri-xa
hoi;

- Cén cit Quyet dinh s6 179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 cua Thu tudng
Chinh phu Vé viéc stra dbi, bd sung quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc sir dung
dién thoai cong vu ta nha riéng va dién thoai di dong d6i véi can b lanh dao
trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc chinh tri, céc td chitc chinh
tri - x& hoi;

- Can clr Quyét dmh ) 168/2005/QD -TTg ngay 7/7/2005 cua Tha tudng
Chinh pha Vé viéc stra dbi, bd sung quy dinh vé tiéu chuan dinh muc sir dung
dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong d6i véi can bo lanh dao
trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, to chire chinh tri, cac td chirc chinh
tri - x4 hdi ban hanh kém theo quyét dmh s6 78/2001/qd-ttg ngdy 16 thang 5
ndm 2001 cua thu tudéng chinh phu

- Cén ctr Quyét dinh s6 17/2019/QD -TTg ngay 8/4/2019 ctia Thu tudng
Chinh Phu vé mét s6 goi thdu, ndi dung mua sim nhim duy tri hoat dong
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thudng xuyén dugc ap dung hinh thirc lya chon nha thau trong truong hop dic
biét theo quyét dinh 26 ludt d4u théu;

- Can ctr Thong tur s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B6 Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé mua sém nhidm duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thugc luc luong vii trang nhan dan,
don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chie chinh tri, to chire chinh tri - xa hdi, t6 chirc
chinh tri xa hdi - nghé nghiép, td chirc x4 hdi, tb chirc xa hoi - nghé nghiép;

- Cén cir Thong tu s6 68/2022/TT- BTC ngay 11 thang 11 ndm 2022 cua Bo

Tai chinh sira dbi, bd sung mot sd dleu ctia Thong tur s0 58/2016/TT- BTC ngay
29 thang 3 ndm 2016 quy dinh chi tiét viéc str dung von nha nuéc dé mua sam
nhdm duy tri hoat dong thudng xuyén clia co quan nha nudc, don vi thude luc
luong vii trang nhén dén, don vi sy nghiép cong lép, tb chire chinh tri, to chue
chinh tri - xa hoi, to chirc chinh tri xa héi - nghé nghiép, td chirc x4 hoi, td chirc

x3 hoi - nghé nghiép;

- Can cr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT- BTC- BNV ngay 30/5/2014
cta B9 Tai chinh - Bd N6i Vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi co quan nha nudc;

- Can cir Thong tu sb 18/2023/TT- BTC ngay 21/3/2023 cua B9 tai chinh
quy dinh vé thu tyc thu, ndp tién phat bu trir so tién ndp phat chénh 1éch, bién
lai thu tién phat va kinh phi tir ngdn sach nha nuéc bao dam hoat dong cua cac
luc lwong xir phat vi pham hanh chinh;

- Can ctr Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hdi nghi;

- Cin ct Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh
huéng dan viéc 1ap dy toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chirc, vién chic;

- Cén cir Thong tu s6 06/2023/TT- BTC ngay 31/01/2023 cua Bo Tai chinh
sira d6i, bd sung mot s didu cia théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3
nim 2018 cua b trudng bd tai chinh huéng din viéc 1ap du toén, quan ly, st
dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tic dao tao, bdi dudng can bd, cong
chirc, vién chirc;

- Cén clr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B4 Tai chinh
quy dinh ché d6 tiép khéch nuéc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché @5 chi tb
chirc hdi nghi, hoi thao quoc té Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc;

- Cin ctt Thong tu sb 54/2021/TT- BTC ngay 06/7/2021 cia Bo Tai chinh

stra d6i, bd sung khoan 4 diéu 35 thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8

nam 2018 cua bd trudng b tai chinh quy dinh ché @ tiép khach nudc ngoai vao

lam viéc tai viét nam, ché @6 chi t6 chirc hoi nghi, hoi théo qudc té tai Viét Nam
va ché dp tiép khach trong nudc;
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- Cin cir Nghi quyét s 74/2017/NQ-HDND ngay 7/12/2017 cia Hoi déng
nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi héi nghi
ctia co quan don vi thudc dia phuong quan ly;

- Cin cir Nghi quyét s 55/2020/NQ-HPND ngay 8/12/2020 ciia Hoi dong
nhan dan tinh Nam Dinh ban hanh quy dinh muc chi cho cong tac dao tao, boi
dudng cén bd, cdng chirc, vién chirc tinh Nam BPinh;

- Cin ctt Quyét dinh sb 1876 /QD-UBND ngay 05/9/2019 cia UBND tinh
Nam Dinh v& viéc ban hanh quy dinh khoén kinh phi sir dung xe 6 t6 phuc vu
cong tac chung tai ca co quan nha nuéc, co quan Dang cdng san Viét Nam, td
chirc chinh tri - x4 hdi duge ngén sach nha nudc dam bao kinh phi hoat dong,
don vi su nghiép cong lap, ban quéan ly du 4n sir dung von nha nuéc va doanh
nghiép va doanh nghiép do nha nuéc ndm giit 100% vén diéu 18 thudc tinh Nam
Pinh quan ly;

- Can cir Quyét dinh s6 05/2022/QD-UBND ngay 13/4/2022 cta Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén
han, va co céu tb chirc cua S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh;

- Ciin cit Quyét dinh s6 423/QD-SVHTTDL ngay 27/12/2023 ctia S Van
hoéa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh vé viéc giao du toan ngan sach nha
nudc nam 2024.

1.2. Can cir tinh hinh thyc hién qua céc nim vé chi tiéu va sir dung tai san
tai don vi.

1.3. Can cur vao chuong trinh, ké hoach céc nhiém vu dugc giao trong nam
va dy toan chi ngan sach dugc giao thyc hién ché d6 tu chu.

Piéu 4. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Céc khoan chi tiéu dugc xay dung trén co s& ché d6 quy dinh chinh sach
hién hanh cia cap c6 tham quyén quy dinh.

2. Viéc thuc hién ndi dung chi tiéu theo quy ché gé.n vdi trach nhiém cua
Lanh dao S& v& quyét dinh clia minh, trach nhiém cla cén bg, cong chirc trong
viéc quan ly chi tiéu, déng thoi chiu su kiém tra, gidm sat cta cdc co quan c6
thdm quyén.

3. Nhing quy dinh cu thé ciia quy ché chi tiéu ngi bd dugc xdy dung sau
khi d& dua ra thao luén rong rdi, dén chu va cong khai trong don vi. Can ctr vao
yéu cau hiéu qua cong viéc, Gidm doc So quyét dinh céc khoan chi véi céc mirc
chi phit hgp nhung khéng vuot qué dinh mirc chi tiéu do Nha nudc quy dinh.

4. Thuc hiép quy ché chi ti’éu ndi bo, can bd, cong chirc, nhén vién €O quan
phéi tuén thu ché d6 chimg tir ke toan theo qui dinh hién hanh va quy ché nay.

5. Cac dinh muic dugc xady dung trong quy ché chi tiéu ndi bd dugc thuc
hién trong nam 2024, trong qua trinh thyc hién, tuy theo tinh hinh thyc té va kha
niing tai chinh s& c6 nhing diéu chinh, b6 sung cho phu hop.
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Y o CHUUN Gl N
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Pidu 5. Quan Iy tai sin cong

1. Can cir vao Ho so tai san cong (dugc cép, mua méi, dugce Eiiéu dong...),
Vin phong S& dy thao Quyet dinh trinh Lanh dao S& phé duyét dé giao tai san
cho timg phong tryc ti€p quan ly, dong thdi ké toan mé ho so theo ddi tang,
giam gid tri va nguon von hinh thanh sau 6.

2. Hang ndm, Van phong S& thanh lap Hoi ddng kiém ké tai san dinh ky
hodc t6 churc kiém ké dot xuat theo yéu cau clia co quan tai chinh, thanh lap Hoi
ddng thanh ly tai sén va to chic thanh ly tai san (néu c6) theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudec.

3. Véan phong S& c6 trach nhiém quan ly cac tai san cdng & Phong hop (hdi
trudng ting 3) va céc tai san khéc clia S& chua duge giao cho céc phong quan ly.

4. Tai san do cé nhan hogc phong nao dugc giao quan ly sir dung thi hoan
toan chiju trach nhi¢m vé tai san d6. Néu dé mét mat, hu héng do nguyén nhan
chi quan thi ngudi dimg dau Phong hodc cd nhan tryc tiep sir dung phai boi
thudng va chiu trach nhiém trude co quan.

5. Vin phong Sé co trach nhiém quan 1y, nhan ban giao tai san cong da Cé.p
cho céng chirc khi cong chirc vé huu hodc tir phong, ca nhan khéng c6 nhu cau
str dung tai san cong da cap.

Pidu 6. Quan ly va sir dung tai sén cong

Thuc hién theo quy dinh hi’én hanh cua Nha nuéc duge ap dung tai Lué,t
Quén 1y, sir dung tai san cong so 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;’Nghi dinh s6
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét mot so dieu
cta Luat Quan ly, sir dung tai sin cong; Thong tu s0 144/2017/TT-BTC ngay
19/12/2017 cia B6 Tai Chinh huéng din mdt s6 ndi dung cua nghi dinh
s6 151/201 7/ND-CP ngay 26 thang 12 nim 2017 cla chinh phu quy dinh chi tiet
mot s& diéu cia luat quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 7. Quan ly sir dung phwong tién O t6 va sir dung xiing dau
1. Nguyén thc, tiéu chuan:
a) Xe 0 to co quan quan ly dugc bao quan tai tru s& lam viéc, c6 Gara xe.

b) Cén ct tinh hinh nhiém vu du'gc giao va tinh chét cta viéc str dung xe di
cong tac Vin phong c6 trach nhi¢m bo chi sir dung xe 18A-00307 cho céac chuc
danh lanh dao di céng tac dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

¢) Can cr vao quéng duong cong tac tr 15 km, diéu kién cu thé, tinh hinh
stt dung xe 18A-00307, thyc té cung cap dich vu phuong tién di lai cua thi
trudmg va tinh hinh kinh phi dugc giao dam bao nguyén téc tiét kiém hiéu qua,
Vin phong S& chju trach nhiém thué xe dich vu di cong tac cho céc chic danh
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dugc thué xe dich vu-theo ni dung trong gidy moi, cong van cir can bo di cong
tac.

2. Trach nhiém cua Van phong S&

a) Vin phong So ¢6 trach nhiém quan ly va diéu hanh xe. Truong hop dot
xuét sir dung dén xe phai béo céo Giam doc S¢ dé xin y kiéen chi dao.

b) Dinh ky cudi mdi quy, kiém tra thyc té tinh trang xe, ghi chi s6 cong to
mét timg xe d chay trong quy, doi chiéu vé&i so nhat trinh do 14i xe ghi c6 chir
ky xé4c nhan cia ngudi sir dung xe dé 1am cén cir theo doi, bao dudng.

3. Trach nhiém cua Lai xe:

a) Thuc hién l4i xe theo ding nhiém vy dugc giao. Lai xe phai ghi day du
vao 16 trinh cong tac vao Sd theo ddi lich trinh hoat dong cua xe (ngay, thang,
nim, cu thé noi di, noi dén, d6i tugng sir dung xe di cdng tac, ndi dung di cong
téc, chi tiét s km ching dudng cong tac, thoi gian phuc vy, x4c nhén cia nguoi
stir dung dung xe)... Sé km ctia xe s& duogc chét vao mdi cudi théng.

b) Lai xe phai phai tudn thu Ludt Giao thong, khong dugc ty y dua xe ra
khoi co quan khi chua c6 y kién ctia Chanh Vian phong hodc nguoi duge phéan
cong truc tiép theo d&i quan ly. Trudong hop di cdng tac xa, & lai qua dém thi lai
xe tu bao quan xe va chju trach nhiém trudc co quan.

¢) Khi van hanh xe di cdng téc theo lich, 1énh didu xe hodc da c6 ¥ kién
déng y ciia Lanh dao S& hodc Chénh Van phong, néu c6 xay ra sy cb bat thuong
thi 14i xe phai béo cdo ngay voi Lanh dao S& hodc Chanh Van phong dé chi dao
viéc giai quyét hau qua. Moi trudng hop vén hanh xe ra khoi co quan khong vi
Iy do cong vu hodc khong dugc su cho phép cua ngudi ¢ trach nhiém (Lanh
dao S& hodc Chanh Vién phong), néu cb xay ra su cb bét thuong thi 14i xe tu chiu
trach nhiém trudc co quan va phép luét.

4. Sir dung xang dau

Tuy thudc vao tinh chét cia dot cong tac Giam déc quyét dinh mire chi tiéu
dua trén kha nang ngudn tai chinh cia don vi minh véi tinh thén tiét kiém va
thue hién theo Nghi dinh sb 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 quy dinh tiéu
chuén, dinh muc st dung xe 6 6, Quyét dinh 1876/QD-UBND ngay 05/9/2019
ctia UBND tinh Nam Pinh V& viéc ban hanh quy dinh khoén kinh phi sir dung
xe & t& phuc vu cong tac chung tai cdc co quan nha nudc, co quan dang cfng san
viét nam, td chirc chinh tri - x3 hoi duge ngan sach nha nudc dam béo kinh phi
hoat dong, don vi sy nghiép céng lap, ban quan ly dy an sir dung v6n nha nuéc
va doanh nghiép do nha nudc nam giit 100% von di€u 1& thudc tinh nam dinh
quén ly, dudi day 1a mot s6 ndi dung cu thé.

4. 1. Miirc xang diu xe 6 t6 4 chd: tir 15- 181it/100km, dau 3.000km dugc
thay 1 14n '

4. 2. Mirc khoén kinh phi str dung xe 6 t6 dugc thuc hién 1 trong 2 trudng
hop sau:
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42.1. Pon vi thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 theo hinh thirc
khoéan gon di cong tac :

Murc khoan (‘d(k)ng/thé.ng) = 86 km di cong tac binh quan hang thang (km) x
Pon gia khoan (dong/km)

- $é km thyc té timg 13n di cong téc (km) bao gdm: 2 luot di va vé

- S6 km di cdng tac binh quan hang thing dugc xéc dinh trén co s& téng s6
km di cong tac thuc té ctia 12 thang trong nim trudc khi 4p dung khoén kinh phi
stir dung xe 6 t6 cua tht ca cac chirc danh nhan khoan chia tong s6 chirc danh 4p
dung khoan chia 12 thang.

- Mitc khoan gon nay sé& chi 4p dung véi timg chirc danh ph6 giam dbc va
dugc 4p dung khi di cong tic trong va ngoai tinh Nam Dinh, néu d3 nhan khoan
gon thi s& khong dugc nhén khoan theo s6 km thuc té, khoan cong tac phi hang
thang, tién khoan gon s& dugc tra cung voi luong hang thang, khoan gon da bao
gc“;m chi phi di lai tir noi & dén tru s& lam viéc va nguoc lai, di cong téc, di hop,
céc loai vé khi di cong tac, truong hop noi di cong tac can thiét phai sir dung
phuong tién méy bay (hang ghé thuong) thi gidm doc s& xem xét, quyét dinh str
dung phuong tién nay va thanh toan 1 phan hodc toan b chi phi sir dung méy
bay.

- Can ctr ngudn kinh phi dugc giao don vi du kién mirc khoan tir: 1.500.000
d/ngudi/thang - 2.000.000 d/ngudi/thang

4.2.2. Pon vi thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 theo hinh thirc
khoan km thuec té di cong tac

Mitc khoén (dong/thang) = S6 km thuc té timg lan di cong tac (km) x Pon
gia khoan (dong/km).

- Téng s6 km thyc té timg lan di cong téc dugc x4c dinh trén co s¢ khoing
cach thuc té cua 1§ trinh di chuyén ngan nhét tir co quan dén noi cong tac (ma xe
6 td van tai dugc phép luu théng, céc dot cong tac cua timg chirc danh nhén
khoan bao gdm 2 lugt di va vé, noi di cong tac phai cich tru s§ co quan tir 15km
trd 1én)

- C#in ctr vao ngudn kinh phi cia don vi don gia khoan kinh phi sir dung xe
6 t6 phuc vu cong tac chung la: 8.000 -13.000 dong/km, tién khoan kinh phi sur
dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung sé& dugc tra theo dot cong téc cho cac cl‘n’rc
danh Phé Giam déc trong pham vi khoang céch tir 30-250 km (2 luet, di va vé).

- Truong hop di cong tac trén 250 km (2 luot, di va vé) tr& 1én tly theo tinh
chét timg dot cong tac giam doc quyet dinh cir di thi thanh toan theo phuong tién
giao thong cong cdng (trudng hop di méy bay chi 4p dung khi c6 sy chi dao cua
giam doc S¢).

Pidu 8. Bao dudng, sira chira O to

1. D& dam bao an toan tudi tho cho xe, thuc hanh tiét kiém, 14i xe phai mo
sb 1y lich theo déi k¥ thuét xe, bao dudng, sira chita va mua sam phu tung thay
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thé. Hing nim lén ké hoach bao dudng dinh ky theo quy trinh bao dudng quy
dinh. Trudc khi di cong tac va sau chuyén cong téc vé lai xe phai bao quan, lau
chui, rira xe sach sé.

- Léi xe thdy xe c6 hién tugng héng hoc cn phai sira chira thay thé phai co
gidy bao hong hodc gidy dé nghi stra chira, Vin phong S kiém tra x4c nhan va
d8 xuét Lanh dao S& duyét bao gia thuc hién trén co s& lya chon xudng sira chira
uy tin, chét luong, gia ca hop ly, dia diém thuan lgi. Trong trudng hop stra chira
16n phai c6 hop ddng theo quy dinh. Truong hop xe héng dot xuét trén duong di
cdng tac, viéc sira chira phai c6 xac nhan cia Trudéng doan cong tac di cung dé
tiép tuc vén hanh. |

- Péi véi nhitg héng héc 16n hodc dai tu cin cho xe di kham, cin cr vao
két qua kham xe, Chanh Vin phong S& cung l4i xe c6 y kién dé xuét vé cac hang
muc cén sira chira, thay thé. K& toan kiém tra vé thu tuc tai chinh, khé ning kinh
phi va béo gia dich vu canh tranh cia cac don vi cung cép trinh Gidm doc S&
quyét dinh cho stra chira thay thé.

2. Léi xe chiu trach nhiém giam sét sira chira theo ding céc hang muc da
duoc ghi trong hgp dong, ky xac nhan nghiém thu dé thanh ly hgp dong.

3. Céc thiét bi sau khi thay thé phai mang vé nhap kho co quan dé tién hanh
thanh ly theo quy dinh.

4. Khi sira chita xong, 1ai xe c6 trach nhiém béo cdo Chanh Véan phong So
vé tinh trang xe sau khi stra chira.

Piéu 9. Quan ly va sir dung vat tlr; trang thiét bi dung cu Vin phong
phém, in an va photocopy

Vin phong S& phdi hop véi Phong KHTCTH lap dy trid mua sim Vén
phong pham, vét tu mau hong kip thoi ddm bao hoat dong chung cua S&, trén
nguyén tic sir dung dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua, khong dé xdy ra lang
phi.

Hang nim céc phong va cé nhin dugc chp vt tu vin phong phuc vu cho
hoat dong chuyén mén nghiép vu thudng xuyeén:

- S6 tay lam viéc : + Lénh dao Sé: 01 quyén/nim
+ Trudng, pho phong: 1 quyén/nim
+ Cén bd cong chuc: 1 quyén/nim
- Cheé kho : + Lanh dao s¢: 5 lang/thang
+ Trudng phong: 3 lang/thang
+ Phé phong: 2 lang/thang
+ Cén b cong churc : 1 lang/thang

Tién ché kho thuc hién khoan bing tién mit duoc chuyén vao tai khoan ca
nhéan timg ngudi véi don gia 30.000d/lang/thang/nguoi

Tién cheé phuc vu cac cude hop chung ciia co quan sé& dugc thanh toan theo
hoé don thyc té
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Truong hop phét sinh cong viéc ce‘i‘n sir dung nhiéu vat tu van phong ngoai
dinh mirc hang thang, Can clr vao yéu cau cong viéc, cac phong lap du tru vé sur
dung vén phong phim chuyén cho Vin phong phdi hop véi phong Ké hoach tai
chinh va tong hop dé tdng hop trinh lanh dao phé duyét, sau d6 giao cho bd phén
hanh chinh mua vén phong phim va theo ddi cap phat, str dung hang thang.

Muec in: Cac phong chuyén mén sir dung muc in tiét kiém chi in ban gbc
sau d6 photo nhéan ban, khong in trén lan d€ tranh lang phi gidy va myc.

Muc Pho t6: Viéc du tru va thay thé muc pho t6 dugc giao cho Vin phong
quan ly va theo doi.

Moi trudmng hop phé to van ban, tai liéu déu phai ky nhén s6 luong van bén
sao in. Nguoi dugc phan cong lam nhiém vu photocopy c6 trach nhi¢m sir dung
ding quy trinh, k§ thuat ciia mdy, theo doi ché d6 bao dudng may dinh ky dé
dam bao tudi tho ciia may. Trudng hgp méy héng hodc can phai thay thé phu
tung, thiét bi thi phai lap dy tru trinh lnh dao phé duyét. Pinh ky trudc ngay
ming 5 hang théang phai l4p bang ké thanh toan sé lugng gidy phd to st dung
van phong phim cta thang trudc d thanh toan cho don vi cung cap.

Tai san trang bi tai cac phong lam viéc: Cong chirc khéng dugc tuy y mang
tai san cong ra khéi co quan hodc diéu chuyén tir phong ndy sang phong khac
khi chua c6 ¥ kién dé xuat ciia Van phong S& va chua duogc su dong y cua Lanh
dao So.

Pidu 10. Quan Iy va sir dung dién thoai, mang may tinh

Nguyén tic: Dién thoai dugc sir dung & co quan dé stir dung muc dich cong
vy, ngudi dugc trang bi dién thoai cong vu c6 trach nhiém quan ly va sir dung
ding muc dich, tiét kiém. Khong dugc sir dung dién thoai co quan vao viéc
riéng.

Pinh mirc st dung dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di dong
d6i v6i can b, lanh dao trong co quan hanh chinh dugc ép dung theo Quyét
dinh s 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 cua Bo Tai chinh Vé viéc ban hanh quy
dinh tiéu chuin, dinh mrc sir dung dién theai cong vu tai nha riéng va dién thoai
di dong d6i véi can bd 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép,
t& chirc chinh tri, céc tb chirc chinh tri - x& hdi.

Pinh mirc thanh toan khoan cuéc phi dién thoai/thang cho Lénh dao S&
nhu sau: :

. £ —— Mirc
Chirc danh So PTDD Nha riéng Skoiniihing
Gi4m dbc 250.000d 100.000d 350.0004

Phé Giam dbc 200.000d 100.0004 300.000d
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Tién dién thoai di dong cua céc lanh dao dugc chuyén tra vao tai khoan ca
nhan cing v6i ky thanh toan lwong hang thang

Pién thoai cb dinh tai cong sd: Cac phong Quan ly nha nuéc dugc trang bi
mdt sé (01) dién thoai ¢b dinh cuéc phi sir dung dién thoai dugc thanh toan theo
hoa don thuc té (Riéng dién thoai c6 dinh ciia vin phong dugc trang bi ba s6
(03) dién thoai cb dinh trong d6 1 s6 tai Vin phong, Phong Ké hoach - Tai
chinh va Téng hop 14 hai (02) s6 dién thoai cb dinh).

Mang Internet va Cf‘;ng Théng tin dién t& cia co quan giao cho Van phong
quén ly. Khi xay ra sy c0, hong héc, cac phong dugc giao quan ly béo vé Van
phong dé tong hop bao céo Lanh dao S& dé dé xuat phuong an xir ly kip thoi.

Piéu 11. Bio dudng sira chira mua sim trang thiét bi, may moéc Vin
phong dbi véi tai san b dinh
1. Hang nim theo quy trinh dinh mirc bao dudng: Van phong S¢ 1ap ké
hoach vé duy tu, stra chita céc tai san; tién hanh bao dudng dinh ky may moéc
thiét bi vi tinh, mAy didu hoa nhiét d6 nhim nédng cao tudi tho cia may, dam bao
phuc vu tét, tao diéu kién 1am viéc cho cong chirc trong don vi. Céc phy ting
thay thé phai nhap kho dé theo ddi, quan ly. Trudng hop hu héng dot xuét, cong
chitc sir dung phai b4o cho Vian phong S¢ kiém tra mirc @6 hu hong, trinh Lanh
dao Sé choy kién chi dao stra chira hodc mua mdi.

- Trén co s& danh muc mua sém trang thiét bi dugc duyét, Van phong dua
vao cac tiéu chudn ap dung cho nha cung cép: Chét lugng hang hod; gi ca; thoi
gian va nang luc, d?: xu’ét lura chon nha cung,cép c6 du kha nang dap g céc yéu
cdu cuia co quan, dé tién hanh thi tuc ky ket hop dong mua sam theo quy dinh
hién hanh ctia nha nudc.

- Tiéu chuén sir dung may moc thiét bi dugc thuc hién theo Quyét dinh s
50/2017QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thi tuéng Chinh Phi quy dinh tiéu
chuén, dinh mirc sir dung may moéc thiét bi. Khi tai san cong (ké ca méy tinh va
thiét bi di kém) hu hong cén sira chita thay thé, ngudi st dung tai san cong (hodc
tai san sir dung chung thugc phong) lam gidy dé xuét c6 xac nhén cia Lanh dao
phong quan ly), giri Vin phong S& téng hop va kiém tra, danh gié thuc té mirc
d6 hu hong trude khi trinh Lanh dao S& phé duyét.

3. Riéng may tinh va thiét bi di kém, Can bd phy trach giao nhiém vu quan
Iy ciia Van phong c6 trach nhiém kiém tra, d& xuét huéng giai quyét v6i Lanh
dao S va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra va dé xuét cua minh. Can bd
Vin phong chiu trach nhiém truéc Lanh dao Van phong va Lanh dao S¢ vé cong
tac kiém tra gidm sat viéc sira chira ghi trong hop déng kinh té (néu co).

4. Pbi véi viéc Chi stra chira thuong xuyén tai san c¢d dinh: Chi stra chita
thudng xuyén 12 nhitng viéc co tinh chét thong thudng, gié tri nhé nhung hét strc
cén thiét nhu stra chira, bao dudng may méc chuyén dung (may tinh, may photo,
mdy fax...), phuong tién 0 t5, hé thong vé sinh, dién thong thuong. Khi c6 nhu
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cau, cac phong lam vin ban dé xuit Van phong téng hop béo cao Gidm dbc S&
phé duyét dé thyuc hién hop dong stra chita theo quy dinh.

5. Sira chita 16n tai san c6 dinh:

_ Sira chita 16n tai san cb dinh 1a viéc stra chira, nang cap, cai tao, duy tu
bao dudng dinh ky nham ting thém tudi tho, tang hiéu suat cua tai san co gia tri
16n (nhu xe 6 t6, cac loai may méc, try so, duong dién, hé thong cap, thoat nudc
céac cong trinh kién trac...).

- Kinh phi dé thuc hién sura chira 16m tai san qé dinh phai dugc xdy dung
du:a trén dinh mirc kinh té k§ thudt, cac quy dinh veé tai chinh, quy dinh vé dau
thau...

Pidu 12. Chi mua bdo, tap chi, thanh todan cwéc buu chinh phyc vu
cong tac chuyén mon

V& dit mua béo, tap chi: Cung cap bao hang ngay cho dbng chi Gidm dbc
va céc Phé gidm dc S& mdi loai bao thiét yéu (mdi loai béo 1 s6) phuc vu cho
cong tac chuyén mon, Vin phong chiu trach nhiém m& sd giao nhan va theo doi
tinh hinh tiép nhan béo, tap chi v6i don vi cung chp va chuyén cho céc lanh dao,
Phong KHTCTH kidm soat thanh toan theo thuc té sb lugng va héa don mua
béo cho don vi cung cép dich vu.

Thanh toan cudc phi buu chinh: Bao gbm cudc phi giri cong vén, tai liéu,
duoc thanh toan theo thuc té sir dung hang théng can cir hoéa don cude phi buu
chinh do don vi cung cip dich vu théng béo, trén co s& xac nhén cia van phong
va kidm tra ddi chiéu sb theo di sé lugng cong vin, tai liéu giri di trong théng.

Pidu 13. Thanh Iy tai sin

Hang nim, sau khi kidm ké tai san cong theo quy dinh, cin cir vao tinh
trang sir dung, hu hong, Vin phong S¢ 1ap 1ép danh muyc théng ké tai san khong
str dung giao cho ké toan kiém tra hao mon tai san, trinh Lanh dao S& dé thanh
ly tai san, thong qua do ké toan ghi giam danh muyc tai san do co quan quén ly,
déng thoi 1ap vin ban bdo cédo co quan chirc nang. Viéc thanh ly tai san phai
thanh 1ap Hoi ddng thanh ly tai san theo quy dinh. Tai san ban hodc huy bo déu
phai c6 bién ban cia Hoi ddng thanh 1y ding theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha
nudc.

Pidu 14. Quan ly sir dung dién, nwéc

Tét ca cong chirc déu phai ¢ y thirc bao vé va sir dung tiét kiém céc thiét
bi dién, nudc. Khi ra khoi phong trong thoi gian 1au phai tit dién, quat may, didu
hoa nhiét d@;’mc’x Qiéu hoa nhiét do phéi dong cira dé tranh llﬁng phi dién néng va
anh huéng dén tudi tho cia may, dong thoi dé phong sy co ve dién xay ra chay
nd trong co quan. Giao Vian phong S& theo dai, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé tiét kiém dién, nuéc. Néu phét hién vi pham thi nhéc nhé; truong hop da
nhéc nhé ma van con vi pham thi d& nghi co quan xem xét giam trir tién thu
nhép ting thém va binh xét thi dua.
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Vin phong S& c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra tinh hinh sir dung
dién, nudc cla co quan va dé xuat cach khac phuc sy ¢d cling nhur cac bién phap
ting cudng cong tac quan ly dé tiét kiém dién, nudc tranh 1ang phi.

May diéu hoa cia Héi trudong chi ding khi c6 hoi hop. Ngoai gi¢ hanh
chinh phai tit dién phong lam viéc, hanh lang va dién nudc nha vé sinh. Van
phong S& chiu trach nhiém kiém tra tiet kiém va an toan dién.

Piéu 15. Quan ly quy tién mat

Tha quy co quan cé trach nhiém bao quén tién mit tai quy, dinh ky cu‘éi
thang cing véi ké toan kiém tra, doi chieu, kiém quy 01 lan. Khéng tu y chi tién
khi chua c6 phiéu chi ngoai trir truong hop dot xuat phai c6 y kién Chanh Vin
phong S& hodc Lanh dao S& phé duyét, sau d6 phai giai quyét ngay khong dé no
kéo dai.

Han ché ti da viéc thanh toan bing tién mit.

Tam tmg tién mit: nguyén tic tam Ung la phai hoan tmg s cii thi méi tam
{mg tiép (trir cac trudng hop déc biét va co y kién cia Giam doc So).

CHUONG III

QUY PINH VE CAC KHOAN CHI
VA THANH TOAN CHI KHAC

Pidu 16. Tién lwong, tién cong, phu cip lwong, cac khodn déng gop
dwgc thue hién theo quy dinh hién hanh ciia nha nwéc

1. Pam béo chi 100% tién luong, tién coéng va cac khoan dong gop theo
lu;mg theo ché d hién hanh cho s6 lao dong trong bién ché va lao dong hop
dong.

1.1. Tién cong hop ddng theo vu viée (dudi 1 ndm) don vi thyc hién viée
chi tra theo hop dong da ky giita don vi va ngudi lao dong.

1.2. Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang véo tai khoan cd nhén
clia c4n bd cdng chirc, nhan vién, thoi gian chi tr: Tir ngay 01 dén ngay 15 hang
thang.

1.3. Tién luong cua can by cong chirc nghi dm dau, thai san: Do co quan
Bao hiém x4 hoi chi tra theo ché d6 qui dinh.

1.4, Céc khoan trich ngp theo luong, bao gdm: Bao hiém x3 hdi, bio hiém

y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong bénh nghé nghiép va kinh
phi cong doan.

1.5. Déi tuong tham gia ché d6 bao ’hiém xa hgf)i, béo hiém y té, gém: Can
b6 cong chirc, nhan vién lam viéc theo che d6 hop dong lao dong.

1.6. Mitc trich ngp bao hiém xa hoi, bao hiém tai nan lao dong bénh nghe
nghiép, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép, kinh phi céng doan thyc hién theo
quy dinh cia nha nudc.
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2. Tién phu cép lam ngoai gio: Pugc thanh toan cén cir vao B luédt Lao
déng sb 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 ndm 2019. Khi thuc hién lam thém gio
cac phong Quén ly nha nudc phai bao cao béng van ban ndi dung cdng viéc lam
thém gid va dugc 1anh dao S& phé duyét méi duge thanh toan. Ching tir thanh
todn phu cp 1am thém gid: gidy bdo lam thém gid, bang chém cdng, bang thanh
toan lam ngoai gio.

Piéu 17. Chi tién nghi phép hang nim

Thanh toén tién phuong tién di lai, tién phu cap di duong khi nghi phép
hang nim: theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai
chinh quy dinh ché do thanh toan tién tau xe cho CNVC nha nuéc di nghi phép
hang ndm va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 cua B Tai chinh sira
dbi, bd sung mot s didu Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cia BY
Tai chinh vé ché d6 thanh toén tién nghi phép hang nim dbi véi can bg, cong
chirc, lao dong hop déng 1am viéc trong co quan nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap. :

1. Péi tugng: Can bo, coéng chirc cong tac c6 du diéu kién dugc nghi phép
hang nim theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thu truéng co quan, don vi
déng y cap gidy cho di nghi phép ndm dé tham vo hodc chong; con; cha, me (ca
bén chdng hoic bén vo) bi 5m dau, bi mét.

2. Nbi dung va muc chi:

2.1. Nguoi di nghi phép dugc thanh toén tién phu cép di dudng (tuong
dwong v6i mirc phy cap luu tra theo ché d6 cong tac phi hién hanh) va tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

2.2. Tién phuong tién di lai khi di nghi phép:

a) Tién phuong tién di lai bao gbm: Tién phuong tién vén tai (tr& phuong
tién may bay) cua t6 chirc, c4 nhan kinh doanh vn tai hanh khéch theo quy dinh
cua phap ludt bao gbm: tién phuong tién chidu di va vé tir nha dén ga tau, bén
xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chidu nguoc lai.

b) Mirc thanh toan: Theo gié ghi trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao
gém cac chi phi dich vu khac (Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu
cau). Trudong hop cén bd cong chic di nghi phép sir dung phuong tién 12 may
bay khi c6 vé hop phép s& dugc thanh toan tdi da theo gia cudc van tai khach
cong cong bing phuong tién duong bd, dudng sit, duong thuy phu hop véi
tuyén duong di nghi phép.

¢) Néu ngudi di nghi phép nam tyr tiic bing phuong tién c4 nhén cia minh
thi dugc thanh toan khoan tién tu tc phuong tién theo s6 ki-16-mét thuc di,
tuong mg voi murc gid vén tai phé bién cta loai phuong tién cong cdng tai dia
phuong nhung khong vuot qua mic khoan tién tu tic phuong tién khi di cong
tac va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.



16

d) Trudong hop ngudi di nghi phép nam két hop gifra di cong tac va nghi
phép thdm ngudi thén thi chi thanh toédn tién phu cdp di duong va khéng duogc
thanh toén tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong céng téc phi.

e) Piéu kién, thoi han; thu tuc thanh toan:

- Diéu kién, thoi han thanh toan:

_ + Tién phuong tién di nghi phép héng nim chi dugc thanh toan mdi nam/
lan;

+ Can b9, cong chirc c6 thé théa thuan véi thu trudng co quan, don vi aé

nghi gop t6i da ba nim ‘mdt 1an va chi dugc thanh toan mét 14n tién nghi phép
nim theo quy dinh tai tiét a, b, c, d diém 2.2 khoan 2 didu 17.

- Thu tuc thanh toén

Ngoai cac chung tir theo quy dinh tai tiét b Didu nay, nguoi di nghi phép
ndm phai ¢6 cac gidy td sau lam cén cir thanh toan: Gidy nghi phép ndm do Thu
truéng co quan, don vi cép, phai c6 don va duoc chinh quyén dia phuong noi
than nhén cu trt hodc co sé 'y té xé4c nhan c6 ngudi than bi 6m dau di diéu tri ¢
co s&y té, diéu tri dai han tai nha, hodc bi chét.

Piéu 18. Cong tac phi.

Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B§ Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi, Nghi quyét sb
74/2017/ND-HDND ngay 07/12/2017 ban hanh quy dinh mirc chi céng tac phi,
chi hdi nghi cua cac co quan, don vi thugc dia phuong quan ly, cén cit tinh hinh
kinh phi dugc giao va dam bao nguyén tic tiét kiém hiéu qua don vi thyc hién
chi theo nhitng ndi dung sau:

1. Pham vi, d6i tuong dugc hudéng ché do cong tac phi

1.1. Can b9, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong theo quy dinh cia
phép luét 1am viéc trong co quan dugc cip c6 thim quyén cir di cong tac trong
nudc.

1.2. Céng tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc
bao gom:

Tién phuong tién di lai, phu cap Iwu trd, tién thué chd & noi dén cong tac,
cudc hanh ly, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu co).

2. Céc diéu kién dé dugc thanh toén cong tac phi:

2.1. Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

2.2. Pugc Thu truéng co quan, don vi cir di céng tac; hodc duoc mdi tham
gia doan cong téc;

2.3. C6 du cac chimng tir @ thanh toan theo quy dinh.

3. Nhimng truong hgp sau day khong dugc thanh toan cong tic phi:
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3.1. Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co so y té, nha didu dudng, dudng
suc; .
3.2. Nhimg ngay hoc ¢ trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da
dugc hudng ché do dbi véi can bod di hoc;

3.3. Nhimg ngay lam vié¢c riéng trong thoi gian di cong téc;

3.4. Nhimg ngay dugc giao nhi¢ém vu thuo'ng tra hodc biét phal tai mgt dia
phuong hoic co quan khéc theo quyét dinh ctia cp c6 thAm quyén.

4. Noi dung chi va mirc chi cong téc phi
4.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

a) Chi phi chiéu di va vé tir nha hoédc co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc
lai.

b) Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé).

¢) Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién dudmg b, duong thuy, duong
bién cho ban than va phuong tién cia ngudi di cong téc.

d) Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cb) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma ngudi di cong tac da chi tra.

e) Cude hanh ly ciua nguoi di cong tac bing phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cudc hanh ly mang theo.

g) Truong hop co quan, don vi noi cir can bd di cdng téc va co quan, don vi
noi cén bd dén cong tac di bé tri phuwong tién vén chuyén thi ngudi di cong tac
khong dugc thanh toan cac khoan chi phi nay.

_h) Céan ctr tinh chét cong viéc cia chuyen di cong tac va trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao, thu truéng co quan, don vi xem xét duyét cho cén bd,
cong chirc dugc thanh toan tién phuong tién di cong tic bing may bay (hang ghé
thudng), tiu hoa, xe 6 t6 hodic phuong tién thé so bao dam nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua.

- Mirc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé hop
phap theo quy dinh cia phap luat hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia
vé khong bao gom cac chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, céc dich vu
dic biét theo yéu cau.

Riéng trudong hop vé mdy bay khong bao gdm cudc hanh 1y thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh ly theo don gia cude hanh ly cia chuyén di
va khéi lwong hanh 1y dugc thanh toan t6i da bing kh01 luong hanh ly duogc
mang theo clia loai vé thong thudng khac (1a vé da bao gébm cude hanh 1y mang
theo).

- Péi véi nhitng ving khéng c6 phuong tién van tai cia td chirc, c4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cta phép luat ma nguoi di cong tac
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phai thué phuong tién vén tai khéc thi thi truéng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toén tién thué phucmg tién ma nguodi di cong tac da thué trén co
s& hop ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chi phuong tién (c6 tinh
dén gia van tai phuong tién khac dang thyc hién cling thoi diém tai ving d6 cho
phu hop).

4.2. Phu c4p luu tra:

a) Phu cép luu tra 12 khoan tién do co _quan, don vi chi cho nguoi di cong
tac dé hd tro thém cing véi tién luong nhim dam bao tién #n va tiéu vat cho
nguoi di cong tac, dugc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot
cdng tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thdi gian di trén duodng, thoi gian luu
trd tai noi dén cong tac).

- Mittc phu cdp lwu trii dé tra cho nguoi di cong tac t6i da khéng qué
200.000 dong/ngu’m/ngay d6i véi TP Ha Ni, TP Hd Chi Minh, céc thanh phé 1a
d6 thi loai I trg 1én

- Mirc phu cap Iuu tri dé tra cho ngudi di cong téc cac tinh khac (ké ca di
trong ngay) t6i da khong qua 150.000 dong/ngu’m/ngay

- Trudong hop di cong tac trong tinh cdc tru s co quan tir 30 km trg 1én
duoc thanh toén phu cap luu tra 70.000d/nguoi/ngay. Trudng hop di cong tac
trong tinh cén pha1 chi phu cép Ivu tra theo dinh mirc 150. 000d/nguoi/ngay thi
thi truéng don vi duyét chi cho dgt cong tic nay.

(d@iéu kién dugc thanh todn khodn chi cong tdc nay phdi cé gidy moi di
cong tdc hodc Quyét dinh cir di cong tdc cia giém doc s6)

b) Truong hop ca nhan va cdc phong Quan ly nha nuéc duge moi gitp
cong viéc chuyén moén vé hoat dong Vin héa, Thé duc - Thé thao, Du lich va
Gia dinh cho cap huyén va céc don vi khéc khéng dugc hudng ché d6 Iuvu tri va
tién ngu, tién phuong tién di lai.

4.3. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Cin ctr tinh chét c6ng viéc cla chuyén di cong téc va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao, thu truéng co quan, don vi xem xét duyét cho can bd, cong
chirc dugc thanh toan tién thué chd nghi theo mét trong hai hinh thirc nhur sau:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoén:

- Di cbéng téc & quén, thanh phé thudc thanh phd truc thuge trung vong va
thanh phd 12 db thi loai I thudc tinh, mirc khoan 13 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cdng tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude Trung uong, tai
thi x4, thanh phd con lai thudc tinh, mitc khoan 14 350.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cdng tac tai cac ving con lai, mirc khoan 1a 300.000 dong/ngay/ngu'oi.
b) Thanh to4n theo ho4 don thyc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khdng nhén thanh toan theo hinh thire
khodn tai diém a néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6
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hod don hop phap) do Thu trudéng co quan, don vi duyét theo tiéu chuén thué
phong nhu sau:

- Di céng tic tai cdc quén, thanh phd thudc thanh phé truc thudc Trung
uong va thanh phd 1 d6 thi loai I thudc tinh: Duogc thanh toan murc gia thué
phong ngu t5i da 1a 1.000.000 d6ng/ngay/phong theo tiéu chudn 2 nguoi/phong;

- Di cong téc tai cac ving con lai:

+ Pugc thanh toan mirc gid thué phong nga t6i da 1a 700.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong;

c) Truong hop di cong tac mdt minh hodc doan cdng téc c6 1é ngudi hoic
1€ ngudi khac gidi (dm véi cac d6i tuong, can by cong chirc con lai), thi dugc
thué phong riéng theo mirc gid thué phong thuc té nhung t5i da khong dugc vuot
mirc tién thué phong cua nhimg ngudi di cung doan (theo tiéu chuin 2
nguoi/phong);

d) Trudng hop cén bg, cong chire di cong tac dén noi co quan, don vj da bé
tri dugc chd nghi khéng phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac khong
dugc thanh toan khoan tién khoén thué chd nghi. Néu _phat hién nhiing truong
hop cén b6 da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bb tri chd nghi khong phai
tra tién nhung ° van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan khoan tién
khoén thué chd nghl thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién d thanh toan cho
co quan, don vi dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé
can bd cong churc.

4.4. Ching tir thanh toan cdng tac phi

44.1. Glay di dudng cia ngudi di cong tic cd dong diu xac nhén cia co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu tri).

4.4.2. Van ban hogc ké hoach céng tic da dugc thu trudng co quan, don vi
phé duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

4.4.3. Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phép luét khi
di cong tic bing cic phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chu
phuong tién. Riéng chimg tir thanh todn vé mdy bay ngoai cudng vé (hodc vé
dién tir) phéi kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cia phap lugt. Truong hop
mét thé 1én may bay thi phai ¢6 x4c nhan cia co quan, don vi cir di cong tac (4p
dung khi thanh toén chi phi di lai theo thuc té). -

4.4.4. Bang ké d6 dai quiang duong di cong tic trinh thu trudéng co quan,
don vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan kho4n chi phi di lai).

4.5. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ciia phép
luat (4p dung khi thanh to4n tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

5. Thanh toén kho4n tién céng tic phi theo thang

5.1. D6i v6i can bd thudng xuyén phai di cong tac luu dong dic thu trén 10
ngay/thang va di luu dng trong pham vi dudi 15 km nhu vén thu, thi quy, ké
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todn giao dich, cong chirc phu trach tai san toan nganh mirc khoan t6i da khong
qua 400.000 dong/ngum/thang, can b con lai phai thu'ong xuyén di c6ng tac luu
dong trén 10 ngay/thang va di luu dong trong pham vi duéi 15 km hd trg. tién
gui xe, xang xe, la cac déng chi Pho Trudéng phong, Truong phong QLNN t01 da
350.000 d6ng/ngudi/thang, Phé Giam déc S&, Giam doc S& mirc khoan tbi da
500.000d/ngudi/thang; cac can bd con lai mic khoén téi da khong qua 300.000
déng/ngudi/thang.

5.2. Dbi véi céan b, co6ng chirc, vién chirc khéng c6 tiéu chuén dugc bd tri
xe 0 t6 khi di cong tac, néu di cong tac cach tru sé co quan tir 15 km tro 1én ma
tur tc bing phuong tién cé nhén cua minh thi dugc thanh toan khoén tién tu tic
phu(mg tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va
gid xing tai thoi diém di cong tac va dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd
cta don vi (khoan chi ndy chi 4p dung trong truong hop dot xuét va duoc thu
truéng co quan phé duyét, quyét dinh).

5.3. Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién
co quan:

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢é nhu ciu trung tdp can by, cong chirc,
vién chire thudc co quan, don vi khéc di phédi hop cong tac lién nganh nhim thyuc
hién nhi€ém vu chinh trj ctia co quan thi don vi chu tri doan cdng tac lién nganh
c6 trach nhiém thanh toan toan b chi phi cho doan céng tac gom: tién tau xe di
lai, cu6e hanh ly, cuéc mang tai lidu, phu cap luu tra, tién thué chd nghi tai noi
dén cong téc.

Piéu 19. Chi tiéu héi nghi

_Tuy thudc vao quy mé va tinh chat cia timg hi nghi ma Gidm déc S&
quyét dinh mirc chi ti€u dya trén kha ning ngu6n tai chinh cta don vi minh véi
tinh thin tiét kiém va thyc hién theo ‘Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dé chi hoi nghi,
Nghi quyét sé 74/2017/ND-HDND ngay 07/12/2017 ban hanh quy dinh mic chi
cong tac phi, chi hi nghi ciia céc co quan don vi thudc dia phuong quan ly

1. Péi tuong va pham vi ap dung:

1.1. Béi tuong ap dung ché d6 chi tiéu hoi nghi theo quy dinh la cac héi
nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi so két 6 thang, tong két nim, hdi
nghi tép huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan hanh chinh nha nuéc
t6 chirc dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 45/2018/Qb-TTg ngay 09/11/2018 cua
Thu tuéng Chinh phii quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
cua céc co quan thudc hé thong hanh chinh nha nuéc. Thuc hién quy dinh tai
Théng tu s6 40/2017/BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac ph1 ché d6 chi tiéu héi nghi déi véi co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cdng 1ap va céc vin ban sira d6i bb sung (néu co).

1.2. Khi t6 chirc hdi nghi, tha truong phai nghién ciru sip xép dia didm horp
1y, chuén bi ky ddy du ding yéu cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chét, ndi
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dung, myc dich, yéu cau cua cudc hop, nguorl triéu tdp cudc hop phai cén nhic
ky va quyet dinh thanh phén, sé lugng nguoi tham dy cudc hop cho phu hop,
bao dam tiét kiém va hiéu qua.

1.3. Thoi gian td chirc hoi nghi:
_a) Hop tbng két cong tac, hop so két, tbng két chuyén dé, hop tap huén,
trién khai nhiém vu cong tac
b) Cac 16p tap hudn tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can b cong chirc
nha nudc; tir nguon kinh phi thuge céc chuong trinh, dy an, thi thoi gian mo 16p

tap huén thuc hién theo chuong trinh tap hudn dugc cép c6 thAm quyén phé
duyét;

¢) Déi véi céc cude hop khéc thi tuy theo tinh chét va ndi dung ma bb tri
thdi gian tién hanh hop 1y nhung khong qué 2 ngay;

1.4. Céc lop tép hué.n tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cén bd cong
chire nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc cac chuong trinh, dy én, thi thoi gian
mé& 16p tap huén thyuc hién theo chuong trinh tép huén dugc cdp co tham quyén
phé duyét;

1.5. Mot sb mirc chi cu thé:

a) Mirc chi hd trg tién an cho dai biéu 12 khach mdi khéng trong danh séch
tra luong cia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong ldp va doanh nghiép,
mure chi hd tro tién an 1a 150.000 dong/ngay/ngudi.

b) Chi giai khat giita gio 1a 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

¢) Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 12 khach m&i khéng trong
danh séch tra luong clia co quan nha nuéc, don vi sy nghiép cong lép va doanh
nghiép theo mirc thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té quy dinh vé ché do
thanh toan tién cong tac phi.

d) Chi bdi dudng giang vién, bdo cdo vién, ngudi c6 bdo céo tham ludn
trinh bay tai hdi nghi: Thyuc hién theo mirc chi thu lao d6i véi giang vién, bao
c4o vién theo quy dinh hién hanh ctiia B§ Tai chinh vé viéc lap du toan, quan ly va
str dung kinh phi tir ngén sach nha nudc danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can
bg, cong chirc.

e) Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 12 khédch moi khong trong
danh sach tra luong cia co quan nha nuée, don vi sy nghiép cong 18p va doanh

nghiép: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cia B§ Tai chinh vé ché d6 cong tac
phi.

f) Céc khoan chi khac: Chi lam thém gio, trang tri hdi truong va cac khoan
chi lién quan truc tiép dén cong tac t6 chirc hoi nghi.

Piéu 20. Chi dao tao bdi dudng can by cong chirc vién chirc

Tuy thugc vao tinh chét cia dao tao bdi dudng can bd cdng chire vién chirc
mé Gidm dbc quyét dinh mirc chi tiéu dya trén kha ning nguon tai chinh cta
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don vi minh véi tinh thén tiét kiém, hiéu qua va thyc hién theo Théng tu sb
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta B¢ Tai chinh hudng dén lap dy toan, quan
ly va sir dung kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc,
vién chirc, Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 ciua B Tai chinh stra
dbi, bd sung mét s6 diéu cua thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nim
2018 cua B¢ truong B Tai chinh huéng dan viéc 1ap dy toan, quan ly, st dung
va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc,
vién chirc, Nghi quyét s6 55/2020/NQ-HPND ngay 08/12/2020 cua Héi dong
nhén dén tinh Nam Pinh quy dinh mirc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can
bo, cong chirc, vién chirc tinh Nam Pinh dudi day 1a mét s6 ndi dung cu thé.

1. Béi tuong ap dung
1.1. Can b9, cdng chirc trong trong va ngoai S¢ VHTTDL tinh Nam Dinh;

1.2. Nhimg ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cép x3; nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach & thoén, xom, t6 dan phd & phuong, thi trén;

1.3. Vién chirc trong don vi sy nghié€p cong lap.
2. Mt sb ndi dung chi, mirc chi cu thé:
2.1. Chi dao tao can b, cong chirc trong nudc

2.1.1. Kinh phi dao tao CBCC ¢ trong nudc dugc bb tri trong du toan hang
nim ciia S& VHTTDL va duge sir dung dé chi cho cac ndi dung sau:

a) Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bét budc phai tra cho cac co
s& dao tao: Theo hog’l don 'cﬁa co §ér dao tao noi ,CBCC duoc cu di dao tao hoéc
theo hop dong cu thé do cap c6 tham quyén ky ket.

b) Chi hd trg kinh phi mua tai liéu hoc tap bét budc: Can cir kha ning ngén
sach dugc giao, cin cir vao chimg tir, héa don hop phap thu truéng S& Vén hoa,
Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh quyét dinh mic chi hd trg kinh phi mua tai
liéu hoc tap bit budc cho dbi tuong duoc cir di dao tao cho phu hop.

2.1.2. Chi hd trg mét phan tién #n trong thoi gian di hoc tép trung; chi hd
trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mdt lugt di va vé; nghi 18; nghi tét);
chi thanh toén tién thué chd nghi cho cén b, cong chirc trong nhitng ngay di tap
trung hoc tai co s& dao tao (trong truong hop co s& dao tao va don vi t6 chirc
d30 tao xac nhan khong bd tri duge chd nghi):

Cén ctr dia diém td chirc 16p hoc va kha nang ngan sach, S& Van hoa, Thé
thao va Du lich ctr can bg, cong chirc di hoc sir dung tir ngudn kinh phi chi
thudmg xuyén va ngudn kinh phi khéc cta don vi dé ho trg cho CBCC dugc cu
di dao tao céc khoan chi phi néu trén dam bao nguyén tic: Cac khoan chi hd trg
ndy khéng vuot qua mirc chi hién hanh quy dinh tai Nghi quyét 74/2017/NQ-
HDND ngay 07 thang 12 nam 2017 ctia Hi dong nhén dén tinh Nam Dinh ban
hanh quy dinh muc chi cong tac phi, chi hoi nghi cua céc co quan, don vi thuge
dia phwong quén 1y (sau day goi tit 13 Nghi quyét 74/2017/NQ-HPND cua Héi
déng nhan dan tinh Nam Dinh).
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2.2. Chi td chirc cac 16p bdi dudng can bd, céng chirc trong nuéc

2.2.1. Chi thu lao giang vién, bao céo vién:

a) Muc chi thu lao cho glang vién, tro giang (néu c6), béo cdo vién trong
nudce (bao gom ca thu lao soan gido 4n bai giang) trén co s thoa thuén theo hinh
thire hqp ddng cong viéc phu hop véi chét luong, trinh d6 cua giang vién, bao

céo vién trong pham vi dy toan dugc giao. Mirc chi thu lao t6i da 2.000.000
déng/ngudi/budi (mot budi giang dugc tinh bang 4 tiét hoc).

b) Riéng ddi voi céac _giang vién chuyen nghiép lam nhiém vu giang day
trong cac co s& dao tao, bdi dudng, thi s6 gi¢ giang vuot dinh mirc dugc thanh
toan theo quy dinh hién hanh vé ché d6 tra lvong day thém gio d6i voi nha giao
trong cdc co s& gido duc cong lap theo quy dinh tai Théng tu lién tich so6
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08 thang 3 ndm 2013 cua lién B§ Gido
duc va Pao tao, B N6i vy, B6 Tai chinh hudng din thuc hién ché d6 tra luong
day thém gio d6i voi nha giéo trong cac co s& gido duc cong lap. Trudong hop
céc gidng vién nay dugc moi tham gia giang day tai cac 16p hoc do cac co so
dao tao khéc td chirc thi van dugc hudng theo ché do thu lao giang vién theo quy
dinh.

2.2.2. Phu c4p tién &n, chi phi thanh to4n tién phuong tién di lai, tién thué
phong nghi cho giang vién:

Tuy theo dia diém, thoi glan t6 chirc 10'p hoc, S& Vin héa, Thé thao va Du
lich tinh Nam Dinh dugc giao chu tri t6 chirc cac khoa dao tao, bdi dudng
CBCC quyét dinh chi phu cap tién an, chi phi thanh toén tién phuong tién di lai,
tién thué phong nghi cho giang vién (trong trudng hop co quan, don vi khéng b6
tri dugc phuong tién, khong cé diéu kién bo tri chd nghi cho giang vién ma phai
di thué) phi hop véi quy dinh tai Nghi quyét 74/2017/NQ-HDND ctia Hoi déng
nhén dan tinh Nam Pinh.

2.2.3. Chi dich thuét: Theo mirc chi dich thudt hién hanh quy dinh tai Nghi
quyét 56/2019/NQ-HPND ngay 07/12/2019 cua Héi dong nhén dan tinh Nam
Dinh ban hanh quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, t6 chirc hdi nghi qudc
té va muc chi tiép khach trong nudc ciia tinh Nam Dinh.

2.2.4. Chi nudc udng phuc vu 16p hoc: Theo muc chi nuéce ubng td chire
cac cudc hdi nghi quy dinh tai Nghi quyét 74/2017/NQ-HDPND cua Hoi dong
nhén dan tinh Nam Dinh.

2.2.5. Chi ra dé thi, coi thi, chdm thi:

Cin cir mirc chi ra d& thi, coi thi, chdm thi tai Piéu 8 Théng tu
56 69/2021/TT-BTC ngay 11 thang 08 nam 2021 cta Bo Tai chinh hu'ong dan
quén ly kinh phi chuén bi, t6 chirc va tham dy céc ky thi 4p dung dbi véi gido
duc pho thong.

Riéng d6i véi cac giang vién chuyén nghiép lam nhiém vu giang day trong
cac co sd dao tao, b01 dudng, thuc hién quy dbi thoi gian ra gid chuan theo quy
dinh tai Théng tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08 thang 01 ndm 2018 cua B Noi
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vu vé huéng din méot sb dleu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 théng
9 nam 2017 ctia Chinh phti vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chuc,
céc vin ban bd sung, sira ddi (néu c6) va céc vin ban hudng din chuyén nganh
c6 lién quan.

2.2.6. Chi khen thudng cho hoc vién dat loai glOl loai xuat sac Cén cu kha
ning ngudn kinh phi, sb luong hoc vién dat loai gidi, loai xuét sic cia tung 16p,
co s dao tao dugc quyet dinh chi khen thudng cho hoc vién dat loai gidi, loai
xuét sic theo murc t6i da khéng qua 200.000 ddng/hoc vién.

2.2.7. Chi hd trg mot phan tién n cho hoc vién trong thoi gian di hoc tép
trung; chi hd trg chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mét luot di va vé;
nghi 1&; nghi tét); chi thanh toan tién thué chd nghi cho hoc vién trong nhitng
ngay di hoc tép trung tai co s& bdi dudng (trong truong hop co s¢ boi dudng va
don vi t& chirc bdi dudng xac nhan khéng bd tri dugc chd nghi): Can cu dia
diém t6 chirc 16p hoc va kha nang ngan sach, cac co quan, don vi cu can b,
cong chire di hoc sir dung tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén va ngudn kinh
phi hop phap khiac dé hé trg cho CBCC dugc cir di dao tao, bdi dudng cac
khoan chi phi néu trén phu hop véi mirc chi quy dinh tai Nghi quyét sb
74/2017/NQ-HDND ctia Hoi déng nhéan dan tinh Nam Dinh.

2.2.8. Céc khoan chi phi theo thyc té phuc vu truc tiép 16p hoc:

a) Chi thué hdi truong, phong hoc; thué thiét bi, dung cu phuc vu giang day
(dén chiéu, may vi tinh, thiét bj khac....);

b) Chi mua, in 4n gido trinh, tai liu tryc tiép phuc vu 16p hoc (khéng bao
gbm tai liéu tham khao); chi in va cép chimg chi;

-Chi tién thuc y té thong thudng cho hoc vién;

- Chi tao 1ap méi hodc thué hé théng phuc vu d3o tao, bdi dudng truc tuyén
tir xa :

- Truéng hop can thiét quyét dinh viéc mua sim, thué thlét bi, phin mém
va cac hang muc Uing dung cong nghé thong tin theo phén cép quan 1y; tudn tha

day du céac quy dinh cia phép luit vé mua sam, d4u thau, ching tir, héa don, céc
quy dinh vé ing dung cong nghé thong tin;

- Chi s6 héa tai liéu phuc vu truc t1ep dao tao, bdi dudng truc tuyén tir xa:
Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nim
2019 cua Chinh phu quy dinh quan ly dau tu ung dung céng nghé thong tin sir
dung ngudn vén - ngan sach nha nudce va quy dinh cta phap luét c6 lién quan; cac
dinh mrc kinh té - k§ thuét trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Chi mua vat tu, nguyén nhién vt liéu thuc hanh ddi véi céc 16p hoc can
str dung vat tu, nguyén nhién vat liéu thuc hanh.

- Céc khoan chi phi thuc té néu trén-khi thanh to4n phai c6 day du ching
tir, hdéa don theo quy dinh. Pdi v6i cac khoan chi thué phong hoc, thué thiét bi,
dung cu phuc vu giang day phai c6 hgp dong, héa don theo quy dinh; trong
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tru(‘mg hgp muon co sc’J~ vat chit cua cac co quan, don vi khéc td chirc 16p dao
tao, bdi dudng nhung van phai thanh toan céac khoan chi phi dién, nudc, vé sinh,
an ninh, phuc vy, thi chimg tir thanh toan 1a ban hop ddng va thanh 1y hop déng
cong viéc gitra hai bén kém theo phiéu thu cua co quan, don vi cho muon co s&
vat chét; bén cho muon co s& vét chét hach toan khoan thu nay dé giam chi kinh
phi hoat dong cua don vi.

2.2.9. Chi phi td chirc cho hoc vién di khao sat, thuc té:

a) Chi tra tién phuong tién dua, don hoc vién di khao sét, thyc té: Theo hop
dong, chumg tir chi thuc te.

b) Hb trg mdt phén tién &n, tién nghi cho hoc vién trong nhitng ngay di
thye té: do Thu truéng S& Vén héa, Thé thao va Du lich quyét dinh mirc hd tro
phu hop véi mirc chi cong tic phi quy dinh tai Nghi quyét s6 74/2017/NQ-
HPND cia Hoi ddng nhan dan tinh Nam Binh.

~ Céc khoin chi khéc thyc hién theo diém k khoén 2 diéu 5 Van bén hop nhat
s 06/VBHN-BTC ngay 23/5/2023.

2.2.10. Chi bién soan chuong trinh, tai li¢u bdi dudng méi; chi chinh sira,
bd sung cap nhit chuong trinh, tai liu bdi dudng: Cin cir quy dinh tai Thong tu
s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/ 8/2018 ciua Bo Tai chinh hudng dan ndi dung,
mirc chi xdy dung chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh mén hoc ddi vai
gi4do duc dai hoc, gido duc nghé nghiép, c4c co quan, don vi chu tri bién soan
chuong trinh, gio trinh quyét dinh mirc chi cho phi hop véi timg chuong trinh
dao tao, bdi dudng.

2.2.11. Chi hoat dong quan ly truc tiép cac 16p bdi dudng CBCC cua S&
Viin héa, Thé thao va Du lich dugc giao nhiém vu mé 1ép dao tao, bdi dudng:

a) S& Vin héa, Thé thao va Du lich td chirc 16p déo tao, bdi dudng CBCC
dugc phép trich tdi da khong qua 10% trén téng kinh phi ctia mdi 16p hoc va
duoc tinh trong pham vi ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng dugc phan b dé chi
cho céc hoat ddng quan ly truc tiép céc 16p bdi dudng CBCC;

b) Kinh phi phuc vu quéan ly 16p hoc khong chi hét, co so dao tao, boi
dudng, co quan t6 chirc 16p boi dudng duge chi dong sur dung cho céac ndi dung
khéc c6 lién quan phuc vu nhiém vy dao tao, b6i dudng CBCC.

2.2.12. Chi céac hoat dong phuc vu tryc tiép cong tac quan ly dao tao, bdi
dudng CBCC:

a) Chi té chirc cac cude hop, héi thao, hdi nghi; chi di cong téc dé kiém tra,
danh gia két qua dio tao, bdi dudng: Thuc hién theo quy dinh tai Nghi quyét s6
74/2017/NQ-HDND cua Hoi dbng nhan dan tinh Nam Dinh va Théng tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B§ Tai chinh.

b) Chi diéu tra, khao sat xdy dung ké hoach dao tao, bdi dudng: Thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu so 109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016 cia Bo Tai
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chinh quy dinh 18p dy toan, quan ly, sur dung va quyet toan kinh phi thuc hién
céc cude didu tra théng ké, Tong diéu tra théng ké qudc gia.

¢) Chi vén phong pham, c4c khoan chi khic lién quan tryc tiép dén cong tac
quéan ly dao tao, boi dudng CBCC: Can cir chimg tir chi hop phép, hop 1€ theo
quy dinh hién hanh.

2.3. Chi té chirc céc Hoi nghi tép huan, bdi dudng, cap nhat kién thirc, k¥
ning nghiép vu su dung ngudn dao tao, bdi dudng can bd, céng chirc.

Chi td chirc cac hdi nghi tap huén, bdi dudng, cap nhat kién thirc, k¥ ning
nghiép vu str dung ngudn dao tao, b01 dudng CBCCVC thyuc hién theo néi dung
chi, mirc chi quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo
Tai chinh, Nghi quyét s6 74/2017/NQ-HDPND cua Hoéi ddng nhan dan tinh Nam
Dinh.

2.4. Cén cur nguon lyc tai chinh b tri cho cong tac dao tao va phan cap
kinh phi bdi dudng vién chirc tai co quan, don vi; can cir mic chi do tao, boi
dudng d6i véi CBCC quy dinh tai khoan 2.1, 2.2, 2.3 quy dinh nay, tha truong
co quan quyét dinh murc chi dao tao, bbi duorng d6i véi vién chirc phu hop véi
quy dinh ctua phép luat vé co ché tai chinh ctia don vi.

Piéu 21. Chi tiép khach trong nuwéc

Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 ndm 2018 ctia BJ Tai chinh
quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai viét nam, ché db chi tb
chirc hoi nghl hoi thao quéc té tai viét nam va ché 6 tiép khach trong nudc,
Nghi quyét s6 56/2019/NQ-HPND ngay 07/12/2021 cua Hoi dong nhan dan
tinh Nam Pinh ban hanh quy dinh mirc chi tiép khach nudc ngoai, tb chirc hdi
nghi quéc té va mirc chi tiép khach trong nuéc tinh Nam Binh.

1. Bo6i tugng dugc moi com:

- Poan khéch ldo thanh cach mang; doan ba me Viét Nam anh hung; doan
khéch co s& 1a ba con dan tdc thiéu s6; doan khéch gia lang, truéng ban, nguoi
c6 uy tin trong vung dong bao dan tdc thiéu s; khach 1a cac nha dau tr dén
thdm va 1am viéc tim hidu méi trudng dAu tw nhim tao diéu kién cho dia phu'o’ng
mé rong, thu hat céc du an dAu tu; cac nha tai tro, vién tro dén thim va lam viéc
tai dia phuong trién khai cac du 4n tai trg, vién trg cho dia phuong.

- Khéch thudc céc co quan Trung uong, tinh ban vé lam viéc tai dia ban
tinh Nam Dinh.

2. Mite chi tiép khach:

- Chi giai khat: Mirc chi 30.000 dong/budi (nira ngay)/ngui.

- Mire chi moi com: 300.000 ddng/suét (dd bao gom do udng).
Piéu 22. Chi thanh toan nghiép vu chuyén mén
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1. Can ctr ché d6 quy dinh cia nha nuéc vé chi nghiép vy véan hoa, thé thao
va du hch nhimg nhiém vu dac thu khéng mang tinh chat thuong xuyén Giam
dbe quyet dinh muc chi cu thé theo quy dinh hién hanh.

2. Chi dao thyc hién céc hoat dong lon vé van hod, thé duc thé thao, du lich
va gia dinh trong toan nganh theo ché d6 bdi dudng luyen tap, va cac khoan chi
nghiép vu chuyén mén khéc theo quy dinh cia nha nuéc. Cac khoan chi b01
dudng luyén tdp biéu dién, nghé thudt thuc hién theo Quyet dinh so
14/2015/QD-TTg ngay 20/5/2015 cua Thu tuo'ng Chinh phu vé ché do phu cap
vu déi nghé nghiép va che d6 bdi dudng dbi véi nguoi lam viéc trong linh vuc
ngh¢ thuat bidu dién, t4 chirc thi lién hoan vin nghé quén ching theo Théng tu
s6 09/2016/TT-BVHTTDL ngay 14/10/2016 cua Bo Véan hoa, Thé thao va Du
lich quy dinh t6 chirc thi, lién hoan vin nghé quan ching.

3. Tb chirc cac giai thé thao phong trao: Phong Quan ly TDTT va phong
KHTCTH ph01 hop t6 chirc thanh quyét toén theo quy dinh ciia nha nuéc, theo
Nghi dinh so 152/2018/ND-CP ngay 7/11/2018 cta Chinh phii quy dinh mot sb
ché @ v&i huén luyén vién, vén dong vién thé thao trong thoi gian tip trung tap
huén, thi d4u, theo Théng tu s6 86/2020/TT-BTC ngay 26/10/2020 cia B Tai
chinh quy dinh chi tiét ché d¢ dinh dudng déc thu déi v6i hudn luyén vién thé
thao thanh tich cao, vén dong vién thé thao thanh tich cao, theo Thong tu lién
tich s6 200/201 I/TTLT-BTC-BVHTTDL ngay 30/12/2011 do B Tai chinh - B§
VHTTDL ban hanh vé viéc quy dinh ché d9 chi tiéu tai chinh d6i véi cac giai thi
d4u thé thao;

4. Cac khoan thanh toan nhuan but trong linh vuc béo chi, xuit ban theo
Nglu dinh s6 18/2014/ND-CP ngay 14/03/2014 cia Chinh phu, theo Ngh1 dinh
s6 21/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ciia Chinh phu vé viéc quy dinh vé nhuén
but, thi lao dbi vai tac pham dién anh, m¥ thuét, nhiép anh, san khau va céc loai
hinh nghé thuat biéu dién khac.

5. Chi c4c 4n phim xuét ban dé tuyén truyen céc hoat déng Vin héa, Thé
thao, Du lich va Gia dinh cia nganh, Phong Ké hoach - Tai chinh va Téng hop
thuc hién kiém so4t thanh toan theo quy dinh ciia Nha nuéc.

Piéu 23. Chi dit tén dwong phd va cong trinh cong cong trén dia ban
tinh Nam Pinh, chi thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung
Ngan sach nha nwée.

Pit tén dudng phd va cong trinh cong cong trén dia ban tinh Nam Dinh
duge thyuc hién theo Théng tu s6 02/2023/TT-BKHCN ngay 08/5/2023, Théng
tu 109/2016/TT-BTC ngay 30/6/2016, Quyét dinh sé 01/2016/QD-UBND ngay
07/01/2016 cia UBND tinh Nam Dinh, va cac van ban quy pham phép luét
khac..

Diéu 24. Phan thu tir phi va I¢ phi

Phan phi va 1¢ phi d¢ lai dugc bd sung vao ngudn kinh phi thuc hién ché do
tw chi, @ phuc vu chi tra cho hoat dong thu phi theo quy dinh tai khoan 2, Didu
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5 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cua luat phi 1& phi, Théng tu sb
33/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché do
thu, nép va quan ly phi thdm dinh cdp Gidy phép kinh doanh dich vu it hanh
qudc té, Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia; phi thAm dinh c4p thé
huéng dén vién du lich; 1¢ phi cdp Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vy 1& hanh nuéc ngoai, Thong tu
s6 34/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B§ Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché do thu, ndp va quan 1y phi thdm dinh cong nhén hang co s¢ luu tri du
lich, co s¢ kinh doanh dich vu du lich khac dat tiéu chudn phuc vu khach du
lich, Nghi quyét s6 05/2018/NQ-HPND ngay 06 thang 7 ndm 2018 cua Hoi
d6ng nhén dan tinh Nam Dinh Quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi thAm dinh cép glay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat déng co
s& thé thao, cau lac bd thé thao chuyén nghiép trén dia ban tinh Nam Dinh va
cac van ban khéc c¢6 lién quan, Thong tu s6 288/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
ctia B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung phi
thAm dinh chuong trinh nghé thuét biéu dién; phi thdm dinh ndi _dung chuong
trinh trén bing, dia, phdn mém va trén vat liéu khac, Thong tu s 92/2021/TT-

BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop,
quén 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nng ngach, thang hang cong churc,

vién chirc.

Piéu 25. Cac khoan thu, chi cho xir phat hanh chinh va chi tir kinh phi
trich tir cic khoan thu hdi phat hién qua cong tac thanh tra da thwe ndp vao
ngan sach nha nwéc

1. Thu, chi xir phat hanh chinh dugc thyc hién theo Théng tu sb
18/2023/TT-BTC ngay 21 thang 3 nam 2023;

2. Chi tir kinh phi trich tir cac khoan thu hdi phat hién qua cdng téc thanh
tra da thuc ngp vao NSNN theo Thong trr 327/2016/TT-BTC ngay 26/12/2016.

Piéu 26. Thu phi, sir dung phi tuyén dung, dw thi nang ngach, thiang
hang cong chire, vién chirc.

1. Thu phi tuyén dung, du thi nﬁng ngach, thang hang cong chirc, vién
chirc.

- Thu phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chic
dugc thyc hién theo Thong ti s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021.

2. Str dung phi tuyén dung, du thi ning ngach, thiang hang CCVC

2.1 86 tlen phi trich lai dugc chi cho cdc ndi dung theo quy dinh tai Diéu 5
Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ctia Chinh phu.

Piéu 27. Cic khoan chi khac

1. Chi té chirc ky niém cac ngay 1€ lén trong nam: Can ctr tinh hinh thyc té
ngudn kinh phi hang ndm duoc duyét, Gidm déc S& quyét dinh néi dung chi va
mirc chi cu thé
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2. Chi hoat dong vin hoa TDTT, du lich, gia dinh, chao miumg cac ngay 18
16n

3. Chi tb chirc hoi nghi gip mit can b cong chtrc nhén dip 1€ ky niém céc
ngay 1€ 16n

4. Chi phuc vu cong tic Pang, Hoi Cyu chlen binh nganh: Can cir theo quy

dinh ché do chi hoat dong cong tac Pang cua té chitc Péang céc cép va hoi cyu
chién binh .

5. Chi b01 dudng ddi véi ngudi 1am nhiém vu tiép cong dén, xir ly don thu
khiéu nai, t6 c4o, kién nghi, phan anh theo Nghi dinh s0 64/2014/ND-CP ngay
26/4/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat tiép cong dan,
Théng tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14/ 12/2016 cua B6 Tai chinh quy dinh che
d6 boi dudng d6i voi ngudi lam nhiém vu tiép coéng dan, xir ly don khiéu nai t6
céo kién nghi, phan anh, Nghi quyét so 44/2017/NQ-HDND ngay 10/7/2017 cua
Hoi dong nhan dén tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh che do boi dudng
d6i voi nguoi 1am nhiém vy tiép cong dén, xir ly don khiéu nai té cdo, kién nghi
phan énh.

- Can cur vao tinh hinh kinh phi dugc giao va dam bao nguyén tac tiét kiém
hiéu qué thu trudng co quan duyét s6 ngay dugc hudng bdi dudng tiép dan trong
thang nhung t6i da khong qua 5 ngay trong thang.

- Pinh muc chi téi da: 50.000d/ngudi/ngay.
Piéu 28. Chi thi dua khen thwéng

, Ché @5 chi thi dua, khen thuéng thuc hién theo Luét Thi dua, Khen thuéng
s0 06/2022/QH15 ngay 15/6/2022.

__ CHUONGIV_
QUAN LY VA SU DUNG PHAN PHOI KINH
PHi HANH CHINH TIET KIEM PUQC

Piéu 29. Ngudn hinh thanh va myc dich sir dung

Theo Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT- BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua
lién B Tai chinh va B4 Ngi vu huéng dén, bao gom:

- Ngén sach nha nudc cp.
- C4c khoén phi, 18 phi dugc dé lai theo ché d6 quy dinh.
- Céc khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cua phép luat.

Két thiic ndm ngén sach, sau khi d4 hoan thanh cac nhiém vu duoc giao, co
quan c¢6 sé chi thuc té thap hon du toan kinh phi chi quan ly hanh chinh dugc
giao thyc hién theo ché d6 tu chu, thi phan chénh léch nay dugc xac dinh 14 kinh
phi hanh chinh tiét kiém dugc.

Ngudn kinh phi nay dugc sir dung cho cac muyc dich sau:

- B4 sung thu nhap cho céng chirc, ngudi lao dong.
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- Chi khen thuéng: Chi khen thudng dinh ky hodc dot xudt cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich déng gép ngoai ché @6 khen thudng
theo quy dinh hién hanh ctia Luét Thi dua khen thuong.

- Chi cho céc hoat dong phuc loi tap thé.

- Trich 14p quy du phong dé én dinh thu nhép cho cong chirc.

Tay vao sé kinh phi tiét kiém timg nam Lanh dao S& quyét dinh ti 1¢ trich
phu hop.

Pidu 30. Sit dung kinh phi quén Iy hanh chinh tiét kiém dwgc

1. Két thic nim ngan séch, sau khi hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, co

quan thuc hién ché do tu chu c6 sb chi thuc té thip hon sé du toan dugc giao vé
kinh phi thyc hién ché d6 tur chu thi phan chénh léch nay dugc x4c dinh 1a kinh

phi tiét kiém.

2. Kinh phi tiét kiém dugc sir dung cho cac ndi dung sau:

2.1. B sung thu nhap cho can b, céng chirc va nguoi lao dong;

a) Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, co quan thuc hién ché do
tu chi dugc 4p dyung hé so tang thém quy tién luong t6i da khong qué 1,0 (mot)
lan so véi tién luong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap

ting thém cho c4n bd cong chirc va nguoi lao dong. Quy tién luong dé tra thu
nhép ting thém mot nim dugc xac dinh theo cdng thirc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thing

Trong d6: .

QTL: La Quy tién luong ngach, bac, chitc vu cua co quan dugc phép tra
ting thém toi da trong nam;

Lmin: La mirc luong co s& (dng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé sé diéu chinh ting thém thu nhap (tdi da khéng qua 1,0 lan);

K2: La hé sb luong ngach, béc, chitc vu binh quén cuia co quan;

L:Lasb bién ché duogc giao va sé lao dong hop ddng khoéng xéc dinh thoi
han dm v6i mot sb chirc danh theo quy dinh ctia phép luét va dugc cép c6 tham
quyén phé duyét.

b) Tra thu nhap ting thém:

~ Trén co so tépg ngudn kinh phi dugc phép chi trén ddy, co quan thuc hién
ché 46 tu chu quyet dinh phuong 4n chi tra thu nhép tang thém cho timg cén bJ,
cdng chirc va ngu’m lao ddng (hodc cho timg bd phéan truc thudc) theo nguyén
tic phai gén véi hidu qua, két qua cong viéc cia timg ngudi (hoac tumg bd phan
tryc thugc). Nguoi nao, bd phén nao c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6

hiéu suét cong tac cao thi dugc tra thu nhép ting thém cao hon; khong thyc hién
viéc chia thu nhap ting thém cao bing binh quén hoic chia theo hé sé luong.
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Mirc chi tra cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi théng nhat y kién
véi t6 chirc cong doan co quan.

2.2. Chi cho céc hoat dong phuc loi tép thé: HS trg cac hoat dong doan thé;
ho trg cac ngay &, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu nir Viét Nam,...), trg
cap kho6 khin thudng xuyén, dot xuat chi ddng phuc cho can bo, cong chuc va
ngudi lao dong cua co quan; tro cap hiéu, hy, thim hoi ém dau; tro cdp nghi
huu, nghi mat strc; hd trg cho can bd, cdng chirc va ngudi lao dong trong bién
ché khi thyc hién tmh gian bién ché; chi xay dung, stra chita c4c cdng trinh phiic
lgi;

2.3. Trich lap quy dy phong dé 6n dinh thu nhép cho can bd, cong chure: S6
kinh phi tiét kiém dugc, cudi ndm chua sir dung hét dugc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhép.

3. Vé tam chi thu nhip ting thém, chi phﬁc loi:

3.1. Trong nim, co quan thyc hién che do tu chu dugce tam Ung tir du toan
da giao thuc hién ché d6 tu chu dé chi thu nhap ting thém, chi cho cac hoat dong
phuc loi.

3.2. Mtrc tam chi:

a) Bé dong vién can bg, cong chirc va ngudi lao dong phén ddu hoan thanh
nhi¢m vy, thyc hanh tiét kiém chdng lang phi; can cir tinh hinh thyc hién cua
quy trude, néu xét thay co quan c6 kha ning tiét kiém dugc kinh phi; Thu
trudng co quan cin cir vao so kinh phi c6 thé tiét kiém duoc dé quyét dinh tam
chi truéc thu nhép tang thém cho céan b, cong chuc va ngudi lao dong trong co
quan theo quy. Miuc tam chi hang quy t6i da khong qua 60% quy tién
lwong ngach, béc, chitc vy do nha nuéc quy dinh trong mét quy cia co quan;

b) Trong nam, Thu trudng co quan cén cir vao s6 kinh phi c¢é kha ning tiét
kiém dugc dé quyét dinh tam chi trudc d6i véi cac hoat dong phiic l¢i, chi khen
thudng dinh ky hodc dot xuét cho tip thé, ca nhan va hach toan theo ddi khoan
tam chi;

4. Mét sé dinh mure chi phic lgi.
4.1. Chi phuc lgi cho can b, cong chirc, nguoi lao dong.

- Chi tet duong lich hang ndm: khéng qua 500.000 dong/ngucn

- Chi tét 4m lich hang nam: khong qué 1.000.000 dong/ngum

- Chi ngay quéc té phu nir 8/3: khéng qua 500.000 dong/nguoi;

- Chi gid tb Hung Vuong: khéng qué 300.000 ddng/ngudi;

- Chi ngay 1& 30-4 va 1-5 khong qua 500.000 d/nguoi;

- Chi ngay quéc té thiéu nhi khéng qua 200.000 d/chéu (la con can b, cong
chitc, nhan vién hop dong);

- Chi phi cho can b, cong chirc tham quan, du lich, nghi mat trong nam du
kién tir : 1.000.000d/ngudi/nam - 1.500.000d/ngudi/nim.

- Chi mung 2-9 khéng qua 500.000 d/nguoi;
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- Chi tét trung thu khéng qua 200.000 d/chau (1a con can bg, cdng chur,
nhéan vién hop dong);
- Chi ngay phu nir Viét Nam 20-10 t6i da 500.000 d/ngudi;

4.2. Chi phuc lq1 tham héi 6m dau, d4m hiéu.

- Chi h trg hoat dong cua cac doan thé nhu: Ky niém ngay thanh lap doan
thanh nién Céng san H5 Chi Minh (4p dung véi nhitg ngudi 1a doan vién thanh
nién Vén phong S6), hoi cyu chién binh, cong doan Vin phong S& muc chi t6i
da 200.000 ddng/nguoi.

- T chirc dong vién céc chdu hoc smh la con cia can bd cong chuc trong
nganh VHTTDL thi d6 dai hoc va dat céc giai thi hoc sinh gi6i cap tinh, quoc
gia mirc chi 300.000d/chéu - 500.000d/chau.

- Chi tham héi, 6m dau d6i véi can b9, cong chirc cong tac tai Van phong
S& VHTTDL tinh Nam Dinh mic chi t6i da 500.000 ddng/ngudi (mic bénh
trong hodc nam bénh vién didu tri tir 5 ngdy trd 1én).

- Chi thim héi, 6m dau déi véi tir than phu méu, v hodc chdng va con cla
can bg, cong churc cong tac tai Van phong S¢ VHTTDL tinh Nam Binh mirc chi
t6i da 500.000 ddéng/ngudi (méc bénh trong hodc nim bénh vién diéu trj tr S
ngay trd lén).

- Chi tham v1éng chia budn dbi véi ngudi than céng chirc qua doi (cha,
me, vor/chong, con) t6i da: 500.000d/ngudi (da bao gbm tién viéng va tién hoa
dam hiéu).

- Chi tham viéng, chia budn dbi Vi can by cong chuc va nhén vién trong
€0 quan dang cdng tac khi qua doi ti da: 1.000.000 ddng/nguoi (d3 bao gom
tién viéng va tién hoa ddm hiéu).

- Chi tham viéng, chia budn ddi véi truong hop 1anh dao tir than phy miu
cua lanh dao cac co quan ban khi qua doi t8i da: 500.000 d6ng/ngudi (da bao
gbm tién viéng va t1en hoa dam hiéu).

- Chi tham viéng, chia budn dbi véi nguyen lanh dao S6, can bg, cong chirc
van phong Sé, nguyen trudng cac don vi truc thugc S t6i da: 500.000d/ngudi
(d3 bao gom tién viéng va tién hoa dam hiéu).

5. Trich 18p quy du phong dé 6n dinh thu nhép cho can bg, cong chire: S6
kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua sir dung hét dugc chuyén vao quf du
phong 6n dinh thu nhép.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 31. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay dugc 4p dung cho nim ngan sach 2024, cac quy dinh khac
chwa néu trong quy ché nay thuc hién theo ché d6 hién hanh cta nha nudc.

Piéu 32. Trach nhiém thye hién
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1. Cac Truong phong Quan ly nha nuéc c6 trach nhiém t chirc trién khai,
huéng din, dén dbc céng chirc nghiém tic thyc hién quy ché nay.

2. Phong Ké hoach — Tai chinh va Téng hop cé trach nhiém phéi hop véi
Vian phong So, Cong doan Vin phong S& va cac phong chirc nang theo doi, don
dbc, kiém tra va thuc hién ban quy ché nay Trong qua trinh thyc hién phai cin
cir cac quy dinh hién hanh cia nha nudc va cia UBND tinh.

Trong qua trinh thyc hién néu cé phat sinh, vuéng mic dé nghi cic phong
dong gop ¥ kién (qua Vin phong S&) dé tong hgp bao céo lanh dao S& xem xét
va bd sung cho phti hgp véi tinh hinh thyc tién.

(C6 Phu luc tiéu chudn, dinh mirc, trang thiét bi mdy méc, thiét bj Vin
phong pho bién cuia S6 Kém theo)
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PHU LUCI

TIEU CHU'AN, PINH MUC TRANG B] MAY MOC, THIET BI
VAN PHONG PHO BIEN CUA SO VHTTDL
(Quyét dinh s6 50/2017/QDP-TTG ngay 31/12/2017)

Pon gia
STT Tiéu chuén, dinh mirc sé ‘l,wng téi o (nti;éu
toi da dong/chiéc
hodc bg)
I |Gidm d6c S¢ VHTTDL tinh Nam Dinh
1 May méc, thiét bi vin phong phd bién cho chirc danh (tinh
icho 01 nguoi)
1. B ban ghé ngdi 1am viéc 01 by 10
2. Tu dyng tai lidu 02 chiéc 5
3. My vi tinh d€ ban hozic mdy vi tinh x4ch tay (hodc thiét |01 bd hozc 01
bi dién tir tuong duong) chiéc 15
4. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc 1,75
: Méay moc, thiét bi van phong phé bién cho phong lam viéc
ctia chirc danh (tinh cho 01 phong 1am viéc)
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2. May in 01 chiéc 10
I M4y méc, thiét bj vin phong pho bién ciia cic chirc
danh con lai va phong lam vi¢c .
1 Mady moc, thiét bi viin phong phé bién cho chirc danh
(tinh cho 01 ngudi)
1. B ban ghé ngodi lam viée 01 bd
2. Ta dyng tai liéu 01 chiéc
3. May vi tinh dé ban hogic mdy vi tinh x4ch tay 01 bd 15
4. Dién thoai co dinh 01 chiéc 0,3
Maiy méc, thiét bi viin phong phé bién cho phong lam
2 |viéc ciia chirc danh (tinh cho 01 phong lam vigc) trir
muc III va IV
1. B ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2. May in 01 chiéc 10
3. Dién thoai c6 dinh 01 chiéc 0,3
Maiy méc, thiét bi vin phong pho bién phuc vu cong
I | téc hanh chinh, vin thw cia S& VHTTDL tinh Nam
Pinh
1. B ban ghé hop, tip khach 01 bd 10
2. Tu dyung tai liéu 04 chiéc 5
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Pon gia
" . ' S6 hr tdi da (triéu
STT Tiéu chuén, dinh mirc i ;r:g déng/chiéc
hodic bg)
3. Gi4 dung cong vin di, dén 01 bd 1
4. M4y in 01 chiéc 10
5. May photocopy 01 chiéc 90
6. May fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai cd dinh 01 chiéc 0,3
i Phong tiép din ciia S& VHTTDL Nam Pinh (tinh cho 01
phong)
1. BO ban ghé 01 bd 25
2. Ta dung tai liéu 01 chiéc 5
3. Pién thoai co dinh 01 chiéc 0,1

Ghi chii: Pinh mirc sir dung may in quy dinh Phu luc nay ap dung cho phong lam viéc
duéi 10 ngudi. Truong hop phong 1am viée ¢6 tir 10 ngudi trd 1én duge bd sung theo nguyén
téc cir tang dén 10 ngudi thi dugc trang bj bd sung 01 may.

Vi du: Phong tir 01 ngudi dén 09 ngudi duge trang bj 01 méy in; Phong tir 10 ngudi dén
19 ngudi dugc trang bi tdi da 02 may in; Phong tir 20 dén 29 ngudi duoc trang bi téi da 03
may in...
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