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Phu luc
QUY TRINH NOI BO GIALI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAl
QUYET CUA SO VAN HOA THE THAO VA DU LICH,
UBND CAP HUYEN UBND CAP XA
(Kém theo Quyét dinh s6 1916 /0P-UBND ngay 0418/2020
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Phan I: DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC

A. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
QUYET PINH CUA UBND TINH

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Thu tuc cp gidy phép cho to chiic, ca nhan Viét Nam thudc dja phuong ra nuéc
ngoai biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang.

2 | Tha tuc cap gidy phép cho d6i tuong thudc dia phwong moi to chirc, ca nhan
nudc ngoai vao biéu didn nghé thuat, trinh dién thoi trang tai dia phuong.

3 | Tha tyc cap gidy phép to chirc thi nguoi dep, ngudi mau trong pham vi dia
phuong.

4 | Thirtuc chap thuan dia diém ding cai vong chung két cudc thi ngudi dep, ngudi mau

5 | Thia tuc cip gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo
nudc ngoai tai Viét Nam

6 | Thia tuc cap stra doi, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cua doanh
nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam

7 | Thia tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai cia doanh nghiép quang céo
nudc ngoai tai Viét Nam

8 | Thu tuc dang ky hoat dong thu vién tu nhan c6 vén sach ban dau tir 2.000 ban tro
1én

9 | Thu tuc dang cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé thao qudc gia hoic lién
doan thé thao qudc té t6 chic hoic ding cai to chirc

10 | Thu tuc dang cai giai thi du, tran thi ddu thé thao thanh tich cao khac do lién
doan thé thao tinh, thanh phé truc thudc trung wong to chirc

11 | Thu tuc ding cai t6 chuc giai thi diu vo dich timg mén thé thao cua tinh, thanh
phd truc thudc trung wong

12 | Tha tuc cong nhan diém du lich

13 | Thu tuc cong nhan khu du lich cip tinh

14 | Thu tuc cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang cap tinh, ban hoic trung tim
quan ly di tich

15 | Thu tuc cap gidy phép khai quat khan cip

16 | Thu tuc cong nhan bao vat quc gia ddi vai bao tang ngoai cong 1ap, to chuc, ca




nhan 1a chi s6 htu hoac dang quan ly hop phap hién vat

17 | Thu tuc dang ky t6 chirc 18 hoi cap tinh

18 | Thu tuc thong bao t6 chic 18 hdi cap tinh

19 | Thu tuc cip Giay chung nhan ding ky hoat dong cia co sé hd trg nan nhan bao
luc gia dinh

20 | Tha tuc ddi Gidy chiing nhan diang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan bao
luc gia dinh

21 | Tha tuc cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong cia co s& tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh

22 | Tha tuc cép lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co sé hd tro nan nhan
bao luc gia dinh

23 | Thu tyc cap lai Gidy chung nhan dang ky hoat dong cua co sé tu van vé phong,
chéng bao lyc gia dinh

24 | Tha tyc d6i Giay chung nhan dang ky hoat dong cua co so tu van vé phong,
chdng bao luc gia dinh

25 | Tha tuc cip gidy phép trién 1dm my thuat

26 | Thu tuc cip gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang

27 | Tha tuc cip gidy phép to chic trai sang tac diéu khic

28 | Thii tuc cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam

29 | Tha tuc cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam ra nu6c ngoai trién
lam

30 | Thu tuc cong nhan lai “Co quan dat chuan vin héa”, “Pon vi dat chuan vin héa”,
“Doanh nghiép dat chuan vin hoa”

31 | Thu tuc cap gidy phép bao tang ngoai cong 1ap

IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Tha tuc cap gidy phép phd bién phim.

2 Thii tuc cp gidy phép pho bién phim cé sir dung hiéu tmg dac biét tac dong dén
nguoi xem phim.

3 | Tha tyc tiép nhan thong béo to chirc thi sang tac tac pham my thuat.

4 Thu tuc cap giay phép sao chép tac phdm my thuat vé danh nhan vin hod, anh hing
dan toc, lanh tu.

5 | Thutuc cap giay phép to chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang cho cac
to chirc thudc dia phuong.

6 Thu tuc cap giéy phép phé duyét noi dung ban ghi am, ghi hinh ca mua nhac, san
khau cho cac t6 chirc thudc dia phuong.

7 | Thi tuc théng bao t6 chic biéu dién nghé thuat, trinh dién thoi trang




8 | Tha tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vuy vii truong

g | Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu ki¢n kinh doanh dich vu vii
truong

10 Thu tuc tiép nhan hd so thong bao san phdm quang cdo trén bang quang céo,
bang-ron.

17 | Thu tuc cap giay phép nhap khau van hoa pham khéng nham muc dich kinh
doanh

1o | Thu tuc gidmdinh van héa pham xuat khau khong nham muc dich kinh
doanh cua ca nhén, t6 chic ¢ dia phuong

13 | Thu tuc phé duyét ni dung tic pham my thuat, tac pham nhiép anh nhap khau o
dia phuong

14 | Thu tuc phé duyét noi dung tac pham dién anh nhap khau

15 Thu tyc xac nhén danh muyc san pham nghe nhin ¢6 ndi dung vui choi giai tri
nhap khau

16 Thu tuc cho phép té chuc trién khai str dung vii khi quan dung, sing san, vii khi
thé thao, vat liéu no, cong cu ho trg con tinh nang, tac dung duoc st dung lam
dao cu

17 | Thu tuc tiép nhan thong bao t6 chirc doan ngudi thuc hién quang céo.

18 Thu tuc cap Gidy phép t6 chic trién 1dm do cac t6 chirc, c4 nhén tai dia phuong
dua ra nude ngoai khong vi muc dich thuong mai

19 Thu tuc cap lai Giay phép to chic trién 1dm do cac t6 chuc, ca nhén tai dia
phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich thuwong mai

20 Thu tuc cap Gidy phép to chuc trién 1dm do ca nhan nude ngoai to chic tai dia
phuong khong vi muc dich thuwong mai

21 Thu tuc cap lai Gidy phép t6 chuc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai td chuc tai dia
phuong khong vi muc dich thuong mai

29 Thu tuc thong bao to chic trién 1dm do t6 chicc ¢ dia phwong hodc ¢4 nhan to
chuc tai dia phuong khong vi myc dich thuwong mai

53 | Thit tuc cap Gidy chimg nhan du diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao doi véi
mon mo td nudc trén bién

24 Thu tuc gép gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia cau
lac b thé thao chuyén nghiép

o5 | Thit tuc cap gidy chimg nhan du dieu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi
mon Billiards & Snooker

og | Thi tuc cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi vi
mon thé duc thé hinh va Fitness

57 | Thit tuc cap Gidy chimg nhan di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao doi Vi
mon Vii dao thé thao gidi tri

og | Thi tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh hoat dong thé thao doi v6i mén
Boi, Lin

o9 | Thu tuc cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
mon Khiéu vii thé thao

30 | Thutuc cap Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Vo co truyén, Vovinam

31 | Thutuc cap Giay ching nhan du diu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi

mon Quan vot




32

Tha tuc pép Gia?iy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
mon Thé duc tham my

33

Thu tuc cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
mon Du luon va Dicu bay

34

Thu tuc cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
mon Quyen anh

35

Thu tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi
moén Taekwondo

36

Thu tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
mon Ban sung thé thao

37

Thu tuc cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao to doi
vGi mon Karate

38

Thu tuc Cap Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
moOn Lan Su Rong

39

Thu tuc cip Giay chizng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
mon Judo

40

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
mon Bong da

41

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi
mon Bong ban

42

Thu tuc cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
moén Cau 16ng

43

Thu tuc cap giay chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mon Patin

44

Thu tuc cap lai Gidy chang nhan du dieu kién kinh doanh hoat dong thé thao
trong trueong hop thay doi ngi dung ghi trong giay chirng nhan

45

Thu tuc cap lai Giay chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
trong trueong hop bi mat hoac hu hong

46

Thu tuc cap Gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi
mon Lan bién the thao giai tri

47

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
moén Golf

48

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
mon Yoga

49

Thu tuc cap gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mon Leo nui thé thao

50

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
moOn Bong ro

o1

Thu tuc cap gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi
mon Bong ném

52

Thu tuc cap gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi voi
moén Wushu

53

Thu tuc cip Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi
mon Pau kiem thé thao

54

Thu tuc cap gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

55

Thii tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia




56

Thﬁ tuc Cép lai giéy phép kinh doanh dich vu It hanh ndi dia (Trong truong hop
giay phép kinh doanh dich vu lir hanh bi mat hoac bi hu hong)

57

Thu tuc cip doi giay phép kinh doanh dich vy Iit hanh noi dia (Trong truong hop
thay doi Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép)

58

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia trong treong hop
doanh nghiép cham dut hoat dong kinh doanh dich vu lir hanh

59

Thu tuc thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu I& hanh néi dia trong truong hop
doanh nghiép giai thé

60

Thu tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu I hanh néi dia trong trudng hop
doanh nghiép pha san

61

Thu tuc cap Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai

62

Thu tuc cap lai Giay phép thanh 1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu Ir hanh nudc ngoai trong truong hop chuyén dia diém
dat tru so cia van phong dai dién

63

Thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu I hanh nude ngoai trong truong hop Giay phép thanh
lap Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi tiéu hiy

64

Thu tuc diéu chinh Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nudc ngoai

65

Thu tuc gia han Gidy phép thanh l1ap Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai

66

Thu tuc cham dit hoat dong cia Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh
nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai

67

Thii tuc cap thé hudng dan vién du lich noi dia

68

Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich quéc té

69

Thu tuc cap thé hudng dan vién du lich tai diém

70

Thu tuc cap doi thé huéng dan vién du lich qudc té, the huong dan vién du lich
noi dia

71

Thu tuc cép lai thé hudng din vién du lich

72

Thu tuc cap Giay chitng nhan khoa cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du
lich ndi dia va hudong dan vién du lich quoc té

73

Thu tuc cong nhan hang co s lIuu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi véi
khach san, biét thu du lich, can h¢ du lich, tau thuy luu tri du lich

74

Thu tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vy mua sam dat tiéu chuan phuc vu
khach du lich

75

Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu an uéng dat tiéu chuan phuc vy
khach du lich

76

Thu tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vy
khach du lich

77

Thu tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc
vu khach du lich

78

Thu tuc céng nhan co sé kinh doanh dich vu chiam soc sizc khoe dat tiéu chuan
phuc vu khach du lich




79 | Tha tuc cip chang chi hanh nghé mua ban di vat, ¢ vat, bao vat quéc gia

80 Thu tuc cap phép cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, t6 chirc, ¢4 nhan
nude ngoai tién hanh nghién ctru suu tam di san van hoa phi vat thé tai dia
phuong

81 | Thi tyc cap gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat

82 | Thu tuc cip lai gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vat

83 | Thu tuc cp chung chi hanh nghé tu b6 di tich

84 | Thu tuc cip lai ching chi hanh nghé tu bé di tich

85 | Thu tuc cip gidy ching nhan di diéu kién hanh nghé tu b6 di tich

86 | Thu tuc cip lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu b di tich

87 | Thu tuc dang ky di vat, cd vat, bao vat quéc gia

38 Thu tuc xac nhan du diéu kién duoc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong
lap

89 | Thu tuc cép lai Thé nhan vién cham so6c nan nhan bao luc gia dinh

90 | Thu tuc cip Gidy ching nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao luc gia dinh

91 | Thu tuc cip Gidy ching nhan nghiép vu tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh

92 | Thu tuc cép Thé nhan vién cham so6c nan nhéan bao luc gia dinh

93 | Thu tuc cip Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

94 | Thu tuc cip lai Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia dinh

B. QUY TRINH NOI BQ GIAlI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAlI
QUYET TAI CAP HUYEN

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

1 | Thu tuc cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy karaoke

, | Thu tuc cap Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu
karaoke

3 T}’nﬁ tuc Pang ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 vén sach ban dau tir 1.000 ban
dén duoi 2.000 ban

4 | Tha tuc xét tang danh hiéu Khu dan cu vdn hoa hang nam

5 | Thu tyc xét ting Giay khen Khu dan cu vin hoa

6 | Thu tuc Céng nhan lan dau X4 dat chuén vin hoa nong thon madi

7 | Tha tuc Céng nhan lai Xa dat chuan vin hoa nong thon maoi

8 | Thu tuc Cong nhan lan dau Phuong, Thi trin dat chudn van minh d6 thi




9 | Thu tuc Cong nhan lai “Phuong, Thi tran dat chuén van minh d6 thi”

Thu tuc Cép Giéy chimg nhan dang ky hoat dong ctia co sd hd trg nan nhan bao

10 S
lyc gia dinh

11 Thu tuc Cép lai Giéy chirng nhan dang ky hoat dong cia co s& hd trg nan nhan
bao lyc gia dinh

12 Thu tuc Dbi Giéy chimg nhan diang ky hoat dong cua co sd hd tro nan nhan bao
luc gia dinh

Thu tuc Cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ciia co s tu van vé phong,

13 chéng bao luc gia dinh

Thu tuc Cép lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong cia co s tu van vé phong,

14 chdng bao luc gia dinh

Thu tuc Poi Gidy ching nhan ding ky hoat dong cta co so tu van vé phong,

15 chéng bao luc gia dinh

16 | Thu tuc dang ky to chirc 18 hoi

17 | Thu tuc thong bao td chirc 18 hoi

Thu tuc céng nhan lan dau “Co quan dat chuan van hoa”, “Pon vi dat chuan vin

18 hoa”, “Doanh nghiép dat chuan vin hoa”.

C. QUY TRINH NOI BQ GIAl QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET TAI CAP XA

STT TEN QUY TRINH NOI BQ

Thu tuc Pang ky hoat dong thu vién tu nhan cé von sach ban dau tir 500

1 1 pan dén dusi 1.000 ban

2 | Thu tyuc xét tang danh hi¢u Gia dinh van hoa hang ndm

3 | Thu tuc xét ting Gidy khen Gia dinh van hoa

4 | Thi tuc Cong nhan cau lac bd thé thao co so

5 | Tha tuc Thong béo td chirc 18 hoi cip x4




A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU

LICH

Phan 11: NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC

I. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH
LINH VUC VAN HOA

1. Tha tuc cAp gidy phép cho té chitc, c4 nhan Viét Nam thudc dia phwong ra nwée ngoai biéu dién nghé thuat, trinh dién thei trang
- M so TTHC: 1.004630.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuwe hién: 40 gio lam viéce

Burge Don vi Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoigian Biéu mau/két qua
thwc hién | thwc hién hién : : thwc hién
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho Phong Quén 1y Vin hod dé xtr Iy ho so.
Hb so gdbm:
- Pon dé nghi cp phép;
- Ban noi dung chuong trinh, tic gia, dao dién, nguoi
. . , biéu dién; danh muc bd suu tdp va mau phac thao thiét ké
Trung tdm | Cong chuc Lo e s X
’ ohuc vu i ép nhén va doi qVO'l trinh d{en t'h()fl trqang;A o o L N
Budc 1 . , oz ., «. | - Ban nhac hodc kich ban déi véi tdc pham cong dién lan 04 gio
hanh chinh | tra két qua S¢ du:
cong VHTTDL ;

- Ban sao van ban thoa thuin véi t6 chitc nuéc ngoai
(ban dich tiéng Viét co6 chiung nhan cia cong ty dich
thuat);

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (Dbi twong lan dau thyc hién thu
tuc hanh chinh va ddi tuong trong qua trinh hoat dong da
c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6
79/2012/ND-CP ndp ban sao c6 chung thuc hodc mang
ban gbc dé d6i chiéu).




- Trudng hop ddi tuong 1a doanh nghiép thi phai c6 ding
ky kinh doanh dich vu biéu dién nghé thuat, trinh dién
thoi trang

- Xtr Iy tham dinh h6 so

Phczng , Chuyén vién | Bio céo linh dao 08 gio - Du t.hAaO 'I:o tr1r:h (k§m
Quan ly [anh dao theo Bién ban tham dinh
Vin hoa pﬁg‘ng ¢ Duyét du thao, trinh Gidm déc xem xét quyét dinh. ciia S VHTTDL)
Budc 2 , .
e Giam déc
Lanh dao hoac Pho o . , L ik , .
Sy Giam déc Phy Ky To trinh trinh UBND tinh cap Giay phép 04 gio To trinh cdp gidy pl{ép
trach (kém theo Bién ban tham
. . ; dinh cia S6 VHTTDL
Buses | BOPhAN - Cép sb, dong dau T& trinh, Tuu hd so; R so )
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phong . . 04 gio s
, L, A Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién ti€p nhan va tra Phiéu kieém soat qua trinh
Buoc 4 | Quan ly Chuyén vién e n . Ze A
L, két qua tai Trung tam PVHCC giai quyét ho so
van hoa
Cong chure S&
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai o o
. . X Ao R - To trinh caa S6 VHTTDL
Trung tim | ti€p nhdnva | Trung tim PVHCC . \ N ]
huc vu tra két qua ke}n ho so va bién ban
Buse5 | PoueV¢ 04 gis | thim dinh.
hanh chinh | Cong chuc B . . ‘ . Phiéu ki At qua trinh
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Fhicu Kiem soat qua trin

tinh tiép nhan
va tra ket qua

nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7)

giai quyét ho so




Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu Iy HS,

Vian phong Phong Vin xa trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;
Bu6éc 6 | UBND Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, 12 gio
tinh (VPT) dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Cong chuc
VP UBND Tra két qua TTHC (Quyét dinh cap gidy phép) Chuyén
Trung tim tir]h tvié’pﬁ nha? vién chuyén trach Trung tdam PVHCC cua S6 VHTTDL
Buse 7 phuc vu va tra két qua 04 gio
hanh chinh | Cong chirc So . o v ) Lz
cong VHTTDL - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két

tiép nhan va
tra két qua

thic quy trinh; q
- Tra két qua TTHC cho to chuc

- Quyét dinh cap giay phép
hoic truong hop tir chdi,
phai tra 161 bang vin ban va
néu rd 1y do.

- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cap giay phép
hoic trudng hop tir chdi,
phai tra 10i bang van ban va
néu ro0 1y do.

2. Thia tuc cap gidy phép cho @i twong thudc dia phwong moi to chire, ca nhan nwée ngoai vao biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi
trang tai dia phwong

- Mi s6 TTHC: 1.003552.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 40 gio lam viée

Bugc | Donvi | Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : : thwc hién
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra - Giay tié"p nhan ho so va
cho c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi; hen tra ket qua
Trung tam | Cong chic So S6 hoa h‘6, S0, chyyén hgi so trén phan mém‘ dich vu - _Phiéu Kiém soat qua trinh
Busc 1 phuc vu V!—ITTDL cong tryc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so ndp 04 giv giai quyét ho so
hanh chinh | tiép nhadn va | tryc tuyén) cho Phong Quén Iy Van hoa dé xur Iy ho so.
cong tra két qua Ho so gom:
- Pon dé nghi;

- Ban sao van ban thoa thuan vai td chire, c4 nhan nude
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ngoai (ban dich tiéng Viét co chirng nhan cua coéng ty
dich thuat);

- Ban sao ho chiéu;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ching nhan
ding ky doanh nghiép (P4i trong lan dau thyuc hién tha
tuc hanh chinh va déi tugng trong qua trinh hoat dong da
c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6
79/2012/ND-CP nop ban sao cd chirng thuc hoiac mang
ban goc dé doi chiéu).

- Trudong hop ddi tuong 1a doanh nghiép thi phai co dang
ky kinh doanh dich vy biéu dién nghé thuat, trinh dién
thoi trang.

- X1r Iy tham dinh ho so

Phoﬁng , Chuyén vién | Bio cdo lanh dao 08 givr - Du th.ilo Tfy trmxh (ke.:m
Quan ly T d theo Bién ban tham dinh
Vin hoa an w0 Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. cua S¢ VHTTDL)
Bud phong
udc 2 : .
Giam doc
Lanh hoac Phd Lz . s
anh dgo | hoge Pho Ky Té trinh trinh UBND tinh cAp gidy phép 04 gix | To trinh cAp gidy phép kem
So Giam doc Phu N ; 2 )
tréch theo Bién ban tham dinh
— , . cua S6 VHTTDL
Buses | Bophan [ oo |- Cép sd, déng diu To trinh, luu hd so; ua o
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
. ) : 4 gic — —
, Phqng , A Luu, chuyén T¢ trinh cho Chuyén vién ti€p nhan va tra 04 gio To j[imh _(;ua So, VHTTPL
Buéc4 | Quan ly Chuyén vién IR . - Phicu kiém soat qua trinh
L két qua tai Trung tam PVHCC ., Ly 1A
Van hoa giai quyet ho so
Trung tam | Chuyén vién - To trinh cua S6 VHTTDL
Budc 5 phuc vu tiép nhan va - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai 04 qiéy kém hd so va bién ban
hanh chinh | tra két qua S | Trung taim PVHCC g thdm dinh.
cong VHTTDL - Phiéu kiém soat qua trinh

11



Chuyén vién
tiép nhan va
tra két qua

Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap
nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xi (VP7)

giai quyét ho so

VP UBND
tinh
Cong chuac VP UBND tinh phuy trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, i L, 4 Lz .
Vian phong Phone Van xi trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; hc%léyiu(ggh Cﬁ(’: glt?Iy g r}:gf
Buéc6 | UBND g Lanh dao UBND tinh phy tréch ky duyét. Van thu cp sé, | 12 gio 1o trrong hop tu chol,
. (VP7) phai tra loi bang van ban va
tinh dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc neu 16 19 do
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai ¥y €.
TTPVHCC.
- Quyet dinh cap giay phép
Cong chic (hoic trudong hop tir chdi,
VP UBND Tra két qua TTHC (Quyét dinh cap giay phép) Chuyén phai tra 1i bang vin ban va
. tinh tiép nhan | vién chuyén trach Trung tim PVHCC ctua S6 VHTTDL néu 1o ly do)
Trung tam e LA \ TRy . s
va tra ket qua - Phiéu kiém soat qua trinh
, phl.lc Vu . Ao LA
Budc 7 . , 04 gio giai quyet ho so
hanh chinh S PRy Pu—
. . el - Giay bién nhan tra ket qua
cong Cong chure S& . o N ) L L, - SO ,
VHTTDL - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyet dinh cap giay Ph?P
tién nhan va thic quy trinh; 7 (hodc truong hop tir choi,
>P Ihan ! - Tra két qua TTHC cho t3 chirc phai tra 15i bing van ban va
tra két qua A v
néu ro 1y do)
3. Thii tuc cap gidy phép té chirc thi ngwoi dep, ngwoi miu trong pham vi dia phwong
- Mi s6 TTHC: 1.003533.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 120 gio 1am viéc
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc " R i Thoi gian 2 x no& .
thuc hién | thuc hién hign No§i dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Busc 1 Trung tdm | Cong chirc S& Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen 08 gie - Giay tié,p nhan ho so va
phuc vu VHTTDL tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; g hen tra ket qua
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hanh chinh
cong

tiép nhan va
tra két qua

S6 hoa ho SO, chuyen ho s0 trén phan mém dich vy
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho Phong Quén 1y Vin hoa dé xtr Iy ho so.

Ho so gom:

- Pon d& nghi cip gidy phép té chirc cudc thi;

- Pé an t6 chtc cudc thi, trong d6 néu rd:

+ Tén cudc thi thé hién bang tiéng Viét (truong hop tén
cudc thi co sir dung tiéng nudc ngoai thi viét tén bang
tiéng Viét trudc, tén nudc ngoai sau).

+ Muc dich, ¥ nghia ctia cudc thi phai thé hién rd va phu
hop Vé&i tén goi cua cudc thi, quy md, pham vi to chirc
cugc thi.

+ Thé 1é cudc thi quy dinh rd diéu kién, tiéu chi cta thi
sinh du thi.

+ Noi dung, trinh tu t6 chirc, thoi gian va dia diém t6 chic
cugc thi.

+ Danh hiéu, co cau giai thuong, gia tri giai thudng va thoi
gian trao giai.

+ Quyén va nghia vu cua to chirc, c nhan to chuac cudc
thi.

+ Quyén va nghia vu cua thi sinh du thi va thi sinh dat
giai.

+ Danh sach va quy ché hoat dong cua Ban t6 chuc, Ban
giam khao.

+ Kinh phi t6 chuc cudc thi.

+ Mau don diang ky du thi cua thi sinh (Mau sé 05 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2016/TT-BVHTTDL).

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép (Ddi twong lan dau thyc hién thi
tuc hanh chinh va d6i tuong trong qua trinh hoat dong da
c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh sb

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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79/2012/ND-CP nop ban sao c¢6 ching thuc hoiac mang
ban gbc dé doi chiéu).

(Yéu cau diéu kién:T6 chic Viét Nam c6 ding ky kinh
doanh dich vu van hoa, nghé thuat hoic quyét dinh thanh
lap c6 chirc ndng hoat dong van hoa, nghé thuat cua co
quan nha nude c¢6 tham quyén)

- Xtr Iy tham dinh ho so

Phczng ’ Chuyén vién | Bio cio linh dao 56 gior Du th'aAo T(;y trmxh (kfam
Quan ly [Anh dao theo Bién ban tham dinh
Vin hoa Shong - Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. cia S& VHTTDL)
Buéc 2 ;
e Gidm déc
qumh dao hO.(;,,lC Ph:) Ky To trinh UBND tinh cap giay phép 08 gio To trinh cip gidy phép
S& Giam doc Phu . R 2
trach (kém theo Bién ban tham
— - < dinh cia S6 VHTTDL
Busca | Bophan | o |- Cipsd, dong ddu T trinh, lwu hd so; Sl )
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
. - TO trinh cta S&
: . . . 04 gi¢
, Phong | Luu, chuyén T& trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két 99 VHTTDL
Budc 4 | Quan ly Chuyén vién . A - £ - 2 . ,
e qua tai Trung tam PVHCC - Phicu kiém soat qua
Vian hoa . . s A
trinh giai quyét ho so
Cong chue S¢
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai . . , \
Trung tim | tiép nhan va | Trung tim PVHCC “To timh - cua 36
huc%/ . trépkét - g VHTTDL (kém hd so va
Buse5 |Prueve Xl qu 04 gis | bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chuc . . . Phidu  kié . .
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Fhicu Kiem soat qua
L X . At U An ma A \ SO trinh giai quyét ho so
tinh tiép nhan nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7)
va tra két qua
Bugc6 | VP UBND | Phong Vanxa | Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két 32 4id
tinh (VP7) qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu ly HS, trinh g

14



lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap so, dong
dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.

Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc
VP UBND
tinh tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua TTHC (Quyét dinh cap gidy phép) Chuyén
vién chuyén trach Trung tam PVHCC cua S6 VHTTDL

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong tryc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

08 gio

- Quyét dinh cap giay
phép hodc truong hop tu
chéi, phai tra loi bang van
ban va néu rd 1y do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Giay bién nhan tra két
qua

- Quyét dinh cap gidy
phép hoac truong hop tu
chéi, phai tra loi bang vin
ban va néu rd 1y do.

4. Tha tuc @& nghi chap thuan dia diém ding cai vong chung két cudc thi nguoi dep, nguwoi miu
- Mi s6 TTHC: 1.003466.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 56 gid lam viéc

Budgc Don vi Ngudi thyc Noi dung cong viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién : ; thuc hién
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen - Giay tief:p nhan ho so va
tra cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1é phi; hen tra ket qua
Trung tdm | Cong chirc S& S6 hoa h(‘A), S0, ch}lyén h?) so trén phan mém‘ dich vu - Phiéu_ kiéf}l §0ét qua
Buse 1 phuc vu V!-ITTDL cong tryc tuyén va ho so gidy (tru truong hop ho so nop 04 gir trinh giai quyét ho so
hanh chinh | tiép nhdn va | tryc tuyén) cho Phong Quén Iy Van hoa dé xtr Iy ho so.
cong tra két qua Hb so gom:
- Pon dé& nghi;

- Pé 4n t6 chic cudc thi;
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- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic giay chirng nhan ding
ky doanh nghiép.

- Xir Iy thdm dinh hd so

Phqng , Chuyénvién | Biio céo linh dao 16 gio - Du th?O -I:O tI'll;lh (k.em
Quan ly T d theo Bién ban tham dinh
Vin hoa anfi dao Duyét dy thio, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. cia S& VHTTDL)
Budc 2 phong ,
Giam doc
Lanh dgo | hodc Pho Ky To trinh trinh UBND tinh ra van ban chp thuan 04gi5 | T trinh (kém theo Bién
S& Giam doc Phu \ 2 . , \
trach ban tham dinh cua S&
— - - VHTTDL
Buéc 3 B6 phan S5 VHTTDL |- Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; )
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
. - To trinh cua So
. . . . 04 gic
, Phong | Luu, chuydn To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két 99 VHTTDL
Buoc 4 | Quan ly Chuyén vién , n - £ - 2 , ,
. qua tai Trung tim PVHCC - Phieu kiém soat qua
Vian hoa . s A
trinh giai quyét ho so
Cong chuc So
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai . . . , ,
Trung tim | tiép nhanva | Trung tim PVHCC 04gio |- To trinh cua S
;ucgv a trépkét " £ VHTTDL (kém hd so va
Bugc5 |PoeeV¥ L Xet qu bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc ) . ) Phidu  kid . .
cong VP UBND | Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Fhieu kiem soat qua

tinh tiép nhan
va tra két qua

nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7)

trinh giai quyét ho so
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Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tré két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu Iy HS, trinh
lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh

Budc 6 :i/rIThUBND ?\}/lgr;‘;; Vanxa dao UBND tinh phy trach ky duyét. Van thu cap sd, dong 12 gio
dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Vian ban chap thuan
bng chi , , o _ hodc truong hop tir chéi,
Cong chuc Tra két qua TTHC (Van ban chap thuan dia diém dang cai 02;1.0 trqu’o‘ _g ;Qp tuj ¢ ?I
VP UBND . Z N . .. L x . phai tra o1 bang van ban
tinh tiéo nhan | YOn8 chung ket cudc thi nguoi dep, nguoi mau) Chuyén VA néu 16 1¢ do
R . pA ", | vién chuyén trach Trung tam PVHCC cua S6 VHTTDL s y N i ,
Trung tdim | va tra két qua - Phieu kiém soat qua
, phuc vu . trinh gial quyét hd so
Buéc 7 04 gi — - ,
v hanh chinh glo - Giay bién nhan tra ket
cong Cong chuc Sé Xéc nhin trén ohi A dich . £ 18 qua.
VHTTDL -2 ac n 2.11"1 trén phan mem dich vy cong tryc tuyen, ket . Vin ban Chép thuan
tiép nhan va thuc quy trinh; 2 hoidc (trudng hop tir chdi
>P Ihan ! - Tra két qua TTHC cho té chuc Ac LHuotig Tiop tr LHol,
tra két qua phai tra 161 bang van ban
va néu 10 ly do).
5. Thii tuc diing ky hoat dong thw vién tw nhin c6 von sach ban dau tir 2.000 ban tré 1én
- Mi s06 TTHC: 1.005439.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 24 gio lam viéc
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc n R T Thot gian 2 x ok )
thuc hién | thuc hién hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra o .
Trung tim | Cong chirc cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; - Giay tiep nhan ho so va
. phuc vu S6 VHTTDL S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu .| hentra ket qua.
Budc 1 \ , e ~ \ n X <1 A X . . X n 04 glo e - 2 , £
hanh chinh | tiép nhdnva | cong tryc tuyén va ho so gidy (trwr truong hop ho so ndp - Phicu ki€ém sodt qua trinh
cong tra két qua truc tuyén) cho Phong Quan ly Van hoa dé xu 1y ho so. giai quyét ho so

Ho so gdom:
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- bon dang ky hoat dong thu vién;

- Danh myc von tai ligu thu vién hién co;

- So yéu 1y lich cua nguoi ding tén thanh 1ap thu vién c6
xac nhan caa UBND cép x4 noi cu tri;

- N61 quy thu vién.

- Xtr Iy tham dinh ho so

Phong Chuyén vién e e - Du thao To trinh (kém
., - Bao cdo lanh dao . T
Quan ly [3nh dao 04 gio | theo Bién ban tham dinh
Van hoa phong ' Duyét dy thao, trinh 1anh dao S¢ xem xét quyét dinh. cua S6 VHTTDL)
Budc 2 z
e Giam déc
Lanh hoac Phé .
anh g0 | hodc Pho Ky T trinh UBND tinh ra van ban chap thuan To trinh (kém theo Bién
So Giam doc Phu \ 2 ) , \
trach ban tham dinh cua So
— S Py au=re X .. | VHTTDL)
, Bo phan , - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; 04 gio
Buoc 3 ’ S6 VHTTDL e . N
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon
Ph¢ : A X ; - To trinh ctia S6 VHTTDL
, ong .| Luu, chuyén T trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két 0 trinh cua S0 VHTT
Buoc 4 | Quan ly Chuyén vién .. . - Phi¢u kiém soat qua trinh
-1 qua tai Trung tam PVHCC . P
Van hoa giai quyét ho so
Cong chuc
5 VHTTDL | - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai
Budc 5 ) S? b an glAao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tal “T& trinh cia Sé VHTTDL
Trung tam | tiép nhan va | Trung tAm PVHCC . A LA 1
L (kém ho so va bién ban
phuc vu ket qua . ..
. , — - 04 gio | tham dinh)
hanh chinh | Coéng chuc . . . Phiéu ki ‘t qud trinh
cong VP UBND | Tiép nhan ho so, kiém tra, phén loai theo quy dinh, cap - PhieuKiem soat qua trin
tinh tiép nhan | Nt vao phan mem chuyen Phong Van xa (VP7) giai quyet ho so
va két qua
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Cong chirc VP UBND tinh phuy trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, trinh

Vian phong Phone Vin x lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé d,uyét,; Lanh
Budc 6 | UBND (VP7§; dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap so, dong | 04 gio
tinh dau; chuyén giao két qua gial quyét cho Cong chuc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Giay chang nhan hoac
Cong chuc van ban tra 161 c6 néu ro ly
VP UBND | Tra két qua TTHC (Giy ching nhan) Chuyén vién chuyén do trong truong hop tur
.| tinh tiép nhan | trach Trung tim PVHCC cua S6 VHTTDL chdi.
Trung tam e 1 A AR . o
va tra ket qua - Phiéu kiém soat qua trinh
. phuc vu . Lp 1 A
Budc 7 . , 04 gio | giai quyéet ho so.
hanh chinh SN 1 LZ ;
A o . - Giay bién nhan tra két qua
cong Cong chuc Ac nhan trén phan mém dich vu c6 én, ké - Giay ching nhan hoic
S¢ VHTTDL |- Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két y g : :

tiép nhan va
tra két qua

thic quy trinh; w
- Tra két qua TTHC cho to chuc

van ban tra 101 c¢6 néu 16 ly
do trong truong hop tur
choi.

6. Thii tuc cip gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam
-Ma s6 TTHC: 1.004639.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 80 gio

Budc Don vi Ngudi thyc Néi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thyc hign hign o1 dung cong vie thuc hién ;
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen - Giay tiép nhan ho so va
A . ., . | tra cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi; hen tra két qua
Trung tam | Cong chuc So . . . N . _ .2 .2 , ,
SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Phiéu kiém soat qua
. phuc vu VHTTDL A £ v 1A . X \ . A A P \ At hA
Budc 1 ‘ . 2 .~ . |cong truc tuyén va ho so gidy (trtr truong hop ho so nop | 04 gio | trinh gidi quyét ho so
hanh chinh | tiép nhan va X \ 1 xrx f 2R o 1e 1A
) T truc tuyén) cho Phong Quan ly Van hoa dé xu Iy ho so.
cong tra két qua

Ho so gom:
- Pon dé nghi cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai
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dién cua doanh nghiép quang cédo nudc ngoai (Mau s 6
ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2013/TT-BVHTTDL
ngay 06/12/2013 cua Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va
Du lich).

- Ban sao gidy dang ky kinh doanh hoic cac gidy to c6 gia
tr1 tvong duong cua doanh nghié€p quang cao nudc ngoai
duoc co quan c6 thim quyén noi doanh nghiép thanh lap
hodc dang ky kinh doanh xé4c nhan;

- B4o c4o tai chinh c6 kiém toan hodc cac tai liéu khac cé
gia tri tuong duong chirng minh dugc su tdn tai va hoat
dong cua doanh nghiép quang cédo nudc ngoai trong nam
tai chinh gan nhat;

- Cac gidy to quy dinh tai Piém 2 va Diém 3 néu trén phai
dich ra tiéng Viét va dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai chiing thuc va
thuc hién viéc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

- Xtr Iy thim dinh hd so

Phoﬁng , Chuyén vién | Bio cdo 1anh dao 2giv | Du thﬁ,O Tfy trmxh (ke?m
Quan ly Land theo Bién ban tham dinh
Van hoa ar‘l 20 Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. cia S¢ VHTTDL)
Budc 2 phong
Giam doc
Lanh dao | hoic Pho Ky T& trinh UBND tinh cép gidy phép thanh l1ap Vian o P ,
So Giam déc Phy | phong dai dién To wrinh cap gidy phép
trach (kém theo Bién ban tham
> : 3 s dinh cia S6 VHTTDL
Busea | BoPhaN oo |- Cépsd, déng déu Td trinh, lwu hé so; 08gio | dinh cua So )
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phong : Y ‘ - To trinh cua Sé&
. L huyén T¢ trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra ké
Buéc4 | Quan Iy Chuyén vién lI}l, c uye cA)’trm cho Chuyén vién ti€p nhan va tra két VHTTDL
< 1 qua tai Trung tam PVHCC 2 . ) )
Van hoa - Phiéu kiém soat qua
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trinh giai quyét ho so.

Cong chuc S&
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai . . , .
Trung tim | tiép nhanva | Trung tim PVHCC ‘To tinh cua 36
huc“’; N trépkét - & VHTTDL, (kém hd so va
Bugc5 | Poue V¢ ki 04gi5 | bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc _ Phidu Kidm Soat dud
cong VP UBND Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap i eidi QUVEL hd s q
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Vian xa (VP7) gial quy ’
va tra két qua
Cong chac VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, trinh
Vin phone | Phone Vin xa lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé d’uyét’; Lanh
Budc 6 Phong & dao UBND tinh phu trach ky duyét. Vin thu cap so, dong 24 gio
UBND tinh | (VP7)
dau; chuyén giao két qua gial quyét cho Cong chuc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
o T e e
VP UBND Ban giao két qua TTHC (Glay phép) cho Cong chirc So va;uFl)bén va ng 510 do g
. tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC. T A
Trung tam s 2 LA a1z - Phiéu kiém soat qua trinh
va tra két qua N M
Buse 7 phuc vu 08 gio glal quyet ho so. ’
hanh chinh . e - Giay bién nhan tra két qua
A Cong chure S& , A A N : A £ £ 7 . - ;
cong VHTTDL - X4c nhan trén phan mém dich vu céng truc tuyeén, két - Glay phep, hodc truong
.z 1~ . | thic quy trinh; hop tr choi, phai tra loi
tiép nhan va

tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chirc

bang van ban va néu rd ly

do.

7. Thi tuc cip sira doi, bd sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéang c4o nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.004666.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 80 gio




Buge Don vi Nguoi thyc Noi dung cong viéc That gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ; ; thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi; o ‘
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir treong hop ho so ndp hen tra keét qua
truc tuyén) cho Phong Quan ly Van hoa dé xu 1y ho so. - Phieu kiém soat qua
Trung tam | Cong chirc Ho so gdom: trinh giai quyét ho so
, phucvu | S6 VHTTDL |- Don dé nghi stra d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin -
Budc 1 . , £ A s . A e oae A g R A 04 gio
hanh chinh | ti€ép nhdn va | phong dai dién do nguoi dai dién c6 thAm quyén cua
cong tra két qua doanh nghiép quing cdo nudc ngoai ky theo mau do B9
Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh;
- Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién: Nop ban sao c6
chirng thuc hodc ban sao va xuat trinh ban chinh dé doi
chiéu (truong hop nop hd so truc tiép); ndp ban sao cd
chtng thuc (trudong hop ndp ho so qua buu dién).
Phong Chuyén vién ) XEr ly t hazn dinh ho so . - Dy thao To trinh
o - Bao cao lanh dao 32 gio . a1 2
Quan ly _ (kém theo Bién ban tham
Vanhoa | FARAR0 by et g thio, trinh Gidm dée xem xét quyét dinh. dinh ciia S5 VHTTDL)
Budc 2 phong , -
Giam doc To trinh cap sta doi, bo
Lanh dao | hoac Pho Ky vin ban trinh UBND tinh c4p Gidy phép stra d6i, bd sung Gidy phép (kém theo
So Giam doc Phy | sung Bién ban tham dinh cua
trach S6 VHTTDL)
Bo pha Cap s6, dong dau To trinh, luu hd 08gio | tﬁcl}l'h‘ Céﬁ'S&(ak‘déiihbé
. o phan \ - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; sung Giay phép (kém theo
Budc 3 Vlélril3 thu SO VHTTDL | Tl‘e’tp két qua Z%ho phong chuyén mon Biérgl bélny ltjhérlr)l dinh cua
S6 VHTTDL)
Bugc4 | Phong Chuyén vién Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhéan va tra két - To trinh cia So
Quan ly qua tai Trung tam PVHCC VHTTDL
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Van hoa - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Cong chirc
S6 VHTTDL | - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh tai o S
Trung tim | tiép nhanva | Trung tim PVHCC “TotrinhcuaSe
phuc vy ra kit dué . VHTTDL (!(em ho so va
Buoc 5 N - - 04 gio bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc , ‘ ” - Phiéu kiém soat qua
cong VP UBND Tiep nhan h§) SO’,‘kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap trinh giai quyét hd so
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7)
va tra két qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, trinh
Vién phong Phong Vin lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé du,yét;’Lﬁnh _
Buoéc 6 | UBND ~ dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong 24 gio
tinh xa (VP7) dau; chuyeén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket qua tai
TTPVHCC.
- Giay phép stra ddi, bo
Cong chuc sung hoac truong hop tu
VP UBND | Ban giao két qua TTHC (Gidy Phép) cho Cong chirc S& chéi, phai tra loi bang van
tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhén va tra két qua tai Trung tam PVHCC. ban va néu rd 1y do.
Trung tim | va tra két qua - Phiéu kiém soat qua
Bube 7 phuc vu 08 gior trin}h,giéi .quyét rjé .
hanh chinh - Giay bién nhan tra két
cong Cong chuc ) o L ) PR qua.
S(:r VHTTDL ;hXﬁgch};i?igﬁ-n phan mém dich vy cong truc tuyén, két _ Giy phép stra dbi, b
tiepnhanva | i & qua TTHC cho t chirc sung hogc truong hop tir
tra két qua choi, phai tra loi bang van

ban va néu rd 1y do.
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8. Thii tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nuwéc ngoai tai Viét Nam
-Ma s6 TTHC: 1.004662.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 80 gio

Bufc | Donvi | Ngudi thyc N@i dung cong viéc Thoigian | b duikét qua
thyc hign | thyc hign hién Y dung eag vic thyc hign q
Kiém tra, hu('yng dan, tiép nhan hd SO, g phiéu hen tra
cho c& nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; ‘
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Glay tiep nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so nop hen tra két qua
. . ., | truc tuyén) cho Phong Quan ly Van hoa dé xu 1y ho so. - Phicu kiém soat qua
Trung tdm | Cong chuc S¢ | | ) . e A
HO so gom: trinh giai quyét ho so
, phuc vu VHTTDL T ST U : -
Budc 1 hanh chinh | tiéo nhan va |~ Don dé nghi cap lai Giay phép thanh 1ap Van phong dai 04 gio
A ?p JO dién do ngudi dai dién co thim quyén cua doanh nghiép
cong tra két qua i , , N x e, .
quang cdo nudc ngoai ky theo mau do BO Van hoa, The
thao va Du lich quy dinh;
- Ban gbc Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién da
duoc cap. Truong hop Gidy phép bi mat phai co gidy xéac
nhan cua co quan cong an noi bi mat Gidy phép.
huyén vién | - Xt 1y thdm dinh ho
Phong Chuyén vién _ Bzo Zéoizlgl oo 050 20 i | - D¥ thao Té trinh (kem
Quinly ; 99" | theo Bién ban tham dinh
Van hoa Lafl dao Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. cua So VHTTDL)
Budc 2 phong
Giam doc
Lajlnh dao hqé}c th) K¥ van ‘bén tri_nh_ }JBND tinh cap lai gidy phép thanh 1ap Té trinh cAp lai Gidy phép
So Giam doc Phu | Van phong dai dién. . SR
trach 08 gic (kém theo Bién ban tham
— S . 919 | dinh cia S¢ VHTTDL)
, Bo phan . - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so;
Budc 3 4 S6 VHTTDL 1 A . N
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Bugc4 | Phong Chuvén vien | FUU chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhén va tra két - To trinh ctia S&
Quan Iy Y qua tai Trung tim PVHCC VHTTDL
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Van hoa - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Cong chuc S&
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai o S
Trung tim | tiép nhanva | Trung tim PVHCC ‘TotnhcuaSo -
phuc vu tra két dué . V.HTTDL (}<em h osova
Buoc 5 N - - 04 gio bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc , ‘ ” - Phiéu kiém soét qué
cong VP UBND Tiep nhan h§) SO’,‘kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap trinh gidi quy&t hd so
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7)
va tra két qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thy 1y HS,
Vién phong Phong Van xa trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; ’
Buéc 6 | UBND (VP7) Lanh dE:lO UBNI;) tinh phl:,l trach ky duyét. Van thu cap so, 24 gio
tinh dong dau; chuyén giao két qua giai quyet cho Cong chiic
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Giay phép, hoic trudng
Cong chuc hop tir chdi, phai tra 1oi
VP UBND Ban giao két qua TTHC (Gidy Phép) cho Céng chirc S& bang vin ban va néu rd 1y
tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC. do.
Trung tim | va tra két qua - Phiéu Kkiém soat qua
Bube 7 phuc vu 08 gior trinI.lA’giéi .cluyét r)(‘s 0
hanh chinh - Giay bién nhan tra ket
cong Cong chuc S& ) o L . P qua
VHTTDL - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép, hoiic trong

tiép nhan va
tra két qua

thiic quy trinh; ,
- Tra két qua TTHC cho to chuc

hop tir chdi, phai tra 1oi
bang van ban va néu rd ly
do.
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9. Thii tuc cip gidy phép trién lim m§y thuit (thAm quyén cia Uy ban nhin dén cép tinh)
- Mi s6 TTHC: 1.001809.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio lam viéce

Buadc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hign

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong churce
So VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho cé& nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 hc')a,h(*) SO, ghuyén hé so trén phan mém‘ dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trr truong hop ho so ndp truc
tuyén) cho Phong Quan 1y Vin hoa dé xir 1y hd so.

Ho so gom:

- Pon d& nghi cap gidy phép (mau sé 1 hoic mau sé 2 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02
thang 10 nim 2013 ctia Chinh phu vé hoat dong my thuat);
- Danh sach tac gia, tic pham, chat liéu, kich thudc tac
pham, nim sang tac

- Mdi tac pham mot anh mau kich thuée 10x15 cm. Riéng
d6i véi trién 13m nghé thuat sap dat phai c6 anh chinh dién,
bén phai va bén trai tic pham, kém theo van ban trinh bay ¥
tuong nodi dung tac pham. Trudng hop tac phdm cé chir
nudc ngoai thi phai c6 ban dich ra tiéng Viét. T6 chuc, ca
nhan phai chiu trach nhiém vé noi dung ban dich.

- P4i véi trién 1am ngoai troi duoc té chuc tai Viét Nam
phai c6 van ban cua chu dia diém trién 1am cam két dam
bao cac diéu kién vé trat tu, an toan xa hoi, vian minh cong
cong, vé sinh mdi truong va phong chéng chay né;

- Bdi véi truong hop dua tac pham my thuat ra nude ngoai
trién 1am, ngoai thanh phan ho so s (1), (2) va (3) néu trén
phai kém theo gidy moi hodc van ban thoa thuan caa doi
tac nudc ngoai va ban dich tiéng Viét (c6 xac nhan cua co

04 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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quan c6 tham quyén).

- Xtr Iy tham dinh h so

\ huvén vié T \
Phong Chuyén vién - Bio céo linh dao 18 gio - Du thao To trmqh (kém
Quan ly Lanh dao theo Bién ban tham dinh
Vin hoa e Duyét dy thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. ciia S6 VHTTDL)
Buoc 2 phong ]
Giam doc
Lanh dao | hodc Phé Ky van ban trinh UBND tinh c4p gidy phép trién 1dm m§ , ,
a}n a .a,’lc :) \ Avan an trin inh cap giay phép trién 1am my T trinh cip Gidy phép
So Giam doc thuat. . a4, 2
Phu trach (kém theo Bién ban tham
' T z 5 . dinh ctia S6 VHTTDL
Bucca | Bophan | o[- Cépsd, dong diu Tortrinh, luu hd so; 08 giy | N MO )
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phon - To trinh cua So
Budc 4 Quéngl , Chuvén vien Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két VHTTDL
Vin h(’)}; 4 qua tai Trung tim PVHCC - Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Cong chuc
S6 VHTTDL | - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai
Trune tm tiép nhan va | Trung tim PVHCC -To trinh cua So
) Cgv tra két qua VHTTDL (kém hd so va
Buéc 5 Eaﬁh "L [ Cong chirc 04 gio | bién ban tham dinh)
. VP UBND s . . L - Phiéu kiém soat qua
cong Lz Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap T SR
tinh tiep o N N 2 . . trinh giai quyét ho so
nhan va tra nhat vao phan mém chuyén Phong Vian xa (VP7)
két qua
Cong chic VP UBND tinh phu tréch tiép nhan va tra két
< \ . < qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, trinh
, Van phong | Phong Van | 21 405 \/p UBNID phu trach xem xét, phé duyét; Lanh -
Buéc 6 | UBND xa , . , U 25 5 o, 14 gio
tinh (VP7) dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong

dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
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TTPVHCC.

Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc
VP UBND
tinh tiép
nhan va tra
két qua

Ban giao két qua TTHC (Giay Phép) cho Cong chirc S&
VHTTDL tiép nhén va tra két qua tai Trung tam PVHCC.

Cong chuce
So VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

08 gio

- Giay phép, hoic trudng
hop tir chdi, phai tra 1oi
bang van ban va néu rd ly
do.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Giay bién nhan tra két
qua

- Gidy phép, hoic trudng
hop tir chdi, phai tra loi
bang vin ban va néu rd 1y

do.

10. Thii tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

- Mi s6 TTHC: 1.001755.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 56 gio lam viéc (hoic khong qua 160 gio d6i vai truong hop xdy dung twong dai, tranh hoanh trang phai co ¥
kién cua Bo Vin hoa, thé thao va Du lich ké tir ngay nhan day du hd so hop 18).

Bugc | Domvi | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thotgian | s | mauikét qua
thwc hién | thuc hign hién o dung cong vig thuc hign g
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra - Giay tié,p nhan ho so va
cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; hen tra két qua
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Phiéu ki€ém spét\qué
A A ox hA A ‘ > 3 5 trinh giai quyét ho so
Trung tim | Cong chitc So cong tl‘l.JiC tuyén va ho so giay (tfu’ truronﬁg hO’p ho‘A SO nop glal quy
truc tuyén) cho Phong Quan 1y Van hoa dé xu ly ho so.
, phuc vu VHTTDL \ X .
Budc 1 . , .z A HO so gom: 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va Bon da nahi cip didy phe 54 s6 7 ban hanh kém th
cbng tra két qua on dé nghi cap gidy phép (mau s6 7 ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngiay 02 thang 10 nim
2013 ctia Chinh phu vé hoat dong my thuat);

- Quyét dinh chon mau phac thao budc hai cia co quan co
tham quyén quyét dinh dau tu, kém theo anh, phac thao
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chup bon mit ¢& anh 18x24 cm c6 kém chu thich;
- Céc thanh phan hd so khac theo quy dinh cua phap luat
vé dau tu xay dung.

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong Chuyén vién . e . - Du thao To trinh (kém
-B lanh ' 2
Quén Iy _ 40 cdo lanh dao 18910 | 4 e0 Bien ban tham dinh
Vanhoa | Lanhdao Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. cia S6 VHTTDL)
Buéc 2 phong QLVH
Giam doc
Lejmh dao hO‘ET,lC th') Ky van 1E)'ém trinh U?ND Finh cap Gidy phép xay dung To trinh chp Gidy phép
S& Giam doc Phu | tugng dai, tranh hoanh trang. . o R
trach (kém theo Bién ban tham
— - < . dinh cia S6 VHTTDL
, B phan q ~CAp sb, dong dau To trinh, luu hd so; 08 giy | CHaNe )
Buac 3 g S6 VHTTDL A . N
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phon - To trinh cta S&
. 08 .. | Luu, chuyén T& trinh cho Chuyén vién tiép nhéan va tra két VHTTDL
Buoc 4 | Quan ly Chuyén vién .. n A2 . .
.. qua tai Trung tam PVHCC - Phieu kiém soat qua
Vian hoa . o e A
trinh giai quyét ho so
Cong chuc So
VHTTDL - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh tai o S
Trung tdm | tiép nhanva | Trung tim PVHCC -0 trinh cua 56
hucgv N trépkét e g VHTTDL (kém hd so va
Buse5 | PoueV¢ L X q 04 gis | bién ban tham dinh).
hanh chinh | Céng chirc - Phiéu Kidm soat aud
cong VP UBND Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap trinh i quvét h 6qs0
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xi (VP7) grarquy
va tra két qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket
Van phong Chuvén vién qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu ly HS, trinh
Bu6c 6 | UBND (VP%,) lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé du,yét;’Lﬁnh 14 gio
tinh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, dong

dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
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UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.

Cong chuc
VP UBND
tinh tiep nhan

Ban giao két qua TTHC (Glay Phép) cho Cong chirc S&
VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC.

- Giay phép, hoic trudng
hop tir choi, phai tra 16
bang van ban va néu ro 1y

do.

Trung tam va tra két qua . - Phiéu kiém soat qué
Budc 7 phuc vu 08 gio trinh giai quyét ho so
hanh chinh
cong Cong chirc 56 | _ Xéac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két ) GIa}" b1e? ; hOaE trlfrorlg
VHTTDL , o hop tur choi, phai tra loi
tiép nhan va thic quy trinh; : bang van ban va néu rd ly
A, - Tra két qua TTHC cho t6 chuc
tra két qua do.
11. Thii tuc cp gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic
- Mi s6 TTHC: 1.001738.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 56 gio lam viéc
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc A n o Thot gian R x X .
thuc hién | thue hién hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ce} nhémt(f) chuc va tl}u pl}i, 1€ phi; ‘ ‘ o ‘
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra két qua
Trung tim | Cong chitc So trl;:c tuycf:n).cho Phong Quén ly Van hoa dé xu 1y ho so. - I‘Dhleu. qk_lem skoarl]tkqua
huc vu VHTTDL Ho so gom: o o _ trinh giai quyét ho so
Buoc 1 Eaﬁh chinh | tiépnhan va | - Don d¢ nghi cap giay phép (mau s6 9 ban hanh kém theo 04 gio
A P Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 nam
cong tra két qua

2013 ciia Chinh phu vé hoat dong my thuat).

- DBé an duoc cip c6 tham quyén phé duyét;

-Thé 18

Yéu cau diéu kién: Co quan, t6 chic Viét Nam dé nghi cip
gidy phép to chuc trai sang tac diéu khac, phai dép tng céac
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diéu kién sau:

- C6 chuc nang hoat dong van hoa nghé thuat;
- Co @é 4an duoc cap c6 tham quyén phé duyét;
- C6 thé 16 t6 chuc trai sang tac diéu khic.

Chuyén vién

- Xtr ly tham dinh hd so

Phong R . - Dy thao To trinh (kém
Quan Iy Bio cdo lanh dao 18910 | 1o Bien ban tham dinh
, Vén hoa Lar‘lh dao Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. cia 56 VHTTDL)
Budc 2 phong ’
Giam doc ’ ’ q
Lanh dao | hodc Pho Ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy phép to chuc trai o . -; .
S6 Giam dbc Phu | sang tac diéu khic To trinh cap Glay pheép
trich (kém theo Bién ban tham
, Bo phan | .. - Cép 56, dong dau To trinh, luu hd so; 08 giy | 4NN cua SoVHTTDL)
Buac 3 g S6 VHTTDL 2 1 Ap iz \ A A
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phon 7 , ’ - To trinh cua So
. ne A Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra két VHTTDL
Budc 4 | Quan 1y Chuyén vién y ~ £ a2 . ,
U qua tai Trung tam PVHCC - Phicu kiém soat qua
Vian hoa . . £t A
trinh giai quyét ho so
Cong chure S&
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai -To trinh cua S¢
Trung tim | tip nhdnva | Trung tim PVHCC VHTTDL
. phuc vu trd két qua . (kém ho so va bién ban
BudCS |1 4nh chinh | Cong chirc 04 gio tham dinh).
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phicu kiém soat qua

tinh tiép nhan
va tra két qua

nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7)

trinh giai quyét ho so.
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Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu ly HS, trinh

Vian phong Phone Vin xi lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buéc 6 | UBND (VP7f); dao UBND tinh phuy trach ky duyét. Van thu cap sd, dong 14 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Ll T b
VP UBND Ban giao két qua TTHC (Glay phép) cho Cong chirc So hép b neugro 1p %oy
.| tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC. pep Y
Trung tdm va tra Két qua - Phiéu kiém soat qua
Budc | phuc vu g 08 gid | trinh giai quyét hd so
cuodi cung | hanh chinh | ., C s - Giay bién nhan tra ket
A Cong chue So , A A YT n I X
cong VHTTDL - Xac nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két qua
£ ~ . | thuc quy trinh; - Giay phép, hodc van ban
tiép nhan va AR 2 s . i n % £
1A - Tra két qua TTHC cho t6 chac tra loi khong cap giay
tra két qua o oh A~y
phép c6 néu 1o 1y do.
12. Thii tuc cAp gidy phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 1.001704.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwe hién: 56 gid 1am viéce
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ne R o Thot gian R x X .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; o .
A o e Sb hoa ho SO, chuyen ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
Trung tdm | Cong chirc S& s LAY i
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
. phuc vu VHTTDL . N (o
Budc 1 . . X ~_ . |truc tuyen) cho Phong Quan 1y Vin hoa dé xir 1y hd so. 04 gio - Phiéu kiém soat qua
hanh chinh | tiép nhén va . . £t WA
A A Hb so gom trinh giai quyeét ho so
cong tra két qua

- Pon dé nghi cap gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh
tai Viét Nam (Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016);
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- Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi o s thir tu tac
pham, tén tic pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sb
lugng);

- Anh s& trién 1am c6 chu thich; anh in trén gidy kich thuéc
nho nhat 13x18cm;

- Bdi véi trudng hop td chic trién 1dm tac pham nhiép anh
tai cac dja diém khong phai 13 nha trién 1dm phai co vin
ban dong v cua chu dia diém t6 chuc trién 1am;

- B4i voi cac tac pham nhiép anh khoa than 16 rd danh tinh
phai c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chyp anh va nguoi
duoc chup vé ndi dung chup, thoi gian va pham vi cong bd
tac pham.

- Yéu cau diéu kién;

+ Téac pham tham gia trién 1am phu hop véi cha dé, noi
dung cua trién lam da dugc Cép phép; c6 ngudn goc, xuat
X va quyen st hitu hodc quyén sir dung hop phap.

+ Pia diém t6 chuc trién 1dm phu hop tinh chat, quy mo
trién lam.

- Xtr Iy tham dinh ho so

Phong Chuyén vién R - Dy thao To trinh (kém
, <, - Bao cao lanh dao . A1 2 .
Quan ly Lanh dao 18 gio theo Bién ban tham dinh
Vin hoa fl‘ N ¢ Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. ctia S& VHTTDL)
Budc 2 PIong
Giam doc ’ ’ 7
Lanh dao | hodc Pho Ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy phép trién lam tac L £ .z ,
So Giam dbc Phu | pham nhiép anh tai Viét Nam To trinh cap Giay phép
tréch (kém theo Bién ban tham
, Bophan | .. - Chp sb, dong dau To trinh, luu hd so; 08 giy | dinhcuasSe VHTTDL)
Buéc 3 9 S6 VHTTDL 2 LAt ez \ A A
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon
Phon q , ’ - To trinh cua S&
. ne A A Luu, chuyén To¢ trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két VHTTDL
Buéc 4 | Quan ly Chuyén vién o N KR o
Vin hoa qua tai Trung tam PVHCC - Phiéu kiem soat qua

trinh giai quyét ho so
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Cong chuc S&
VHTTDL

- Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai

- To trinh cua S&

Trl;lll;(l;gv ;[lam gzpkréltla?l é:/a Trung tam PVHCC VHTTDL (kém h 3 so va
Bugc5 | Pouc Ve L xetqu 04 gid | bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc ) i i - Phiéu Kidm soat qué
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap trinh oidi quvét h 6q50
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) gial quy
va tra két qua
Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhén va tra ket
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, trinh
Vién phong Phone Vin xi lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé du,yét;’Lﬁnh
Buéc 6 | UBND (VPYZ;:{ dao UBND tinh phuy trach ky duyét. Van thu cap so, dong 14 gio
tinh dau; chuyen giao ket qua giai quyet cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket qua tai
TTPVHCC.
g el
VP UBND Ban giao ket qua TTHC (Glay Phép) cho Cong chirc So héD cb né gr6 1p, %oy
.| tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC. Piep £O neu 10 y &9,
Trung tam T A - Phicu kiém soat qua
va tra két qua . . e A
, phuc vu 08 gio trinh giai quyét ho so
Budc 7 . , 2 T ~ A
hanh chinh R L s - Giay bién nhan tra ket
A Cong chuc So . A ST A Xk .
cong VHTTDL - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két qua
it PO thiic quy trinh; - Giay phép, hodc van ban
tiép nhan va AR 2 s . n % 4
A - Tra két qua TTHC cho t6 chac tra loi khong cap giay
tra két qua o h A~y
phép c6 néu 10 1y do.
13. Thii tuc cip gidy phép dua tac phdm nhiép anh tir Viét Nam ra nwée ngoai trién 1am
- Mi s6 TTHC: 1.001671.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuce hién: 56 gio lan viéc
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc e R o n Theot gian RO x X .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Bu6c1 | Trung tim | Cong chitc S6 | Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 04 giy | - Giay tiép nhan ho so va
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phyc vu
hanh chinh
cong

VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;

S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) cho Phong Quan 1y Vin hoa dé xir Iy ho so.

Ho so gém

- Pon dé nghi cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tur
Viét Nam ra nudc ngoai trién 1am (Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 72/2016/ND-CP ngay 01 thang 7
nam 2016).

- Danh sach tac pham bang tiéng Viét (ghi 16 s6 thi ty tac
pham, tén tic pham, tén tac gia, chat liéu, kich thudc, sd
lugng);

- Anh s& trién 1am c6 chu thich; anh in trén gidy kich thuéc
nhé nhat 13x18 cm hoic ghi vao dia CD;

- Thu moi, théng bao, sach anh (néu cd), van ban thoa
thuan hoac hop dong véi déi tac nude ngoai da duoc dich
ra tiéng Viét.

- P6i voi tac pham nhiép anh khoa than 16 & danh tinh
phai c6 van ban thoa thuan gitra nguoi chup anh va nguoi
duoc chup vé noi dung, thoi gian va pham vi cong bd tac
pham.

- Yéu cau diéu kién:

+ Téc pham tham gia trién 1am c6 nguon goc, Xuat xa va
quyen s& hitu hodc quyén sir dung hop phap.

+ T6 chirc, ca nhén dua tac pham nhiép anh tir Viét Nam
ra nuGc ngodi trién 1am phai thyc hién dung trach nhiém
quy dinh cua phap luat.

hen tra két qua
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyeét ho so

Budc 2

Phong

Quan ly
Van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong QLVH

Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh.

18 gio

- Dy thao To trinh (kém
theo Bién ban tham dinh
cia S6 VHTTDL)

Lanh dao
So

Giam dbc
hoac Pho

Ky van ban trinh UBND tinh cip Gidy phép dua tac pham
nhiép anh tir Viét Nam ra nu6c ngoai trién 1am.

08 gio

TS trinh cdp Gidy phép
(kém theo Bién ban tham
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Giam déc Phu dinh cia S6 VHTTDL)
trach
. B phan q - Cap sb, dong dau To trinh, luu hd so;
Buge 3 Van thu S6VHTTDL Tra két qua %ho phong chuyén mon
Phong 7 o , - To trinh cua So
. . A A Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién ti€p nhan va tra két VHTTDL
Buéc 4 | Quan ly Chuyén vién L A - Phiéu ki ‘t au
Vin hoa qua tai Trung tam PVHCC P Ieu Kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
Cong chuc S&
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai -To trinh cua S¢
Trung tim | tiép nhdnva | Trung tim PVHCC VHTTDL
. phuc vu tra ket qua . (kém ho so va bién ban
Budc 5 hanh chinh | Coéng chuc 04 916 tham dinh)
cong VP UBND Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phiéu kiém soat qua
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xi (VP7) trinh giai quyét ho so
va tra két qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hd so cho Phong Vin xi (VP7) thu Iy HS, trinh
Van phong Chuyén vién lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buoc 6 | UBND VP7 dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap so, dong 14 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Trung tam | Cong chitc e P ot vin
Busc 7 phuc vu VP UBND Ban giao ket qua TTHC (Glay Phép) cho Cong chirc So 08 gio phép c6 néu 16 1y do
hanh chinh | tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC. KR AR
A 2 LA iz - Phiéu kiem soat qua
cong va tra ket qua

trinh giai quyét ho so
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Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

- Giay bién nhan tra két
qua

- Gidy phép hoidc vin ban
tra 161 khong cip gidy
phép cd néu 10 ly do.

14. Thii tuc cong nhin lai Co quan dat chuin viin héa, Pon vi dat chuin viin héa, Doanh nghi¢p dat chuin vin hoa
- Mi s6 TTHC: 1.004659.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 80 gio

Bugc Don vi Negudi thyc Noi dung cong viéc Thei gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thyc hign hign o qung cong vis thuc hign a
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra - Giay tiép nhan ho so va
cho cd nhan/to chtrc va thu phi, 1€ phi; . hen tra ké§ qua
S6 hoa ho so, chuyén h6 so trén phan mém dich vu - Phicu kiém soat qua
cong truc tuyén va ho so gidy (tru truong hop hé so nop trinh giai quyét ho so
Trung tim | Céong chire So truc tuyén) cho Phong Xay dung nép song Vin hoa va Gia
dinh.
. phl_lC vu VHTTDL A Ao, s
Buoc 1 \ . £ A Ho so gom: 04 gio
hanh chinh | ti€ép nhan va L . . < A -
cong tra két qua - Bao céo _thanh tich 05 nam xay duyng co quan, don vi,
doanh nghiép dat chuan van hoéa cia Cong doan co quan,
don vi, doanh nghiép, c6 xac nhan cua Thu truéng co
quan.
- Cong van de nghi cua Ban Chi dao Phong trao “Toan
dan doan két xay dung doi song van hoéa” cap tinh.
Phong Xay | cpuven vien | - X Iy thdm dinh hé so o
d}l’ng nep - B4o c4o lanh dao 34 gio - Du thrilo T? trm}h (kc?m
song Van theo Bién ban tham dinh
hPa va Gia Laflh dao Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. cua So VHTTDL)
Bugc 2 | dinh phong
) Gl?.l’n dO,C KAy van t:an FrlnhAUB}VD t1nAh \{‘e viéc ban hanh Q;uyevt dinh . Tér trinh (kém theo Bién
Lanh dao | hoac Pho cong nhan va Giay cong nhan “Co quan dat chuan van 08 gio \ 2 ) , )
, Y o ) S o ban tham dinh cua So
S& Giam doc Phu | héa”, “Pon vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép dat
, Ao, VHTTDL)
trach chuan van hoa”.
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T trinh ban hanh Quyét
dinh cong nhan va Giay

Busc3 | BOPMN oo\ prrpL | - C4P SO, dong dau T trinh, luu ho so; cong nhan (kém theo Bién
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon . 2 : \ \
ban tham dinh cua S&
VHTTDL)
gﬂ;’ngn ?ay 7 , , - T¢ trinh cuia SO
. Z g Vp A A Luu, chuyén T¢ trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra két VHTTDL
Budc 4 | song Van | Chuyén vién L n hidu ki , ,
hoa va Gia qua tai Trung tam PVHCC - Phieu (I8m soat qua
dinh trinh giai quyét ho so
Cong chuc Sé
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai T4 trinh ciia S&
Trung tim | tiépnhanva | Trung tim PVHCC ommituaso -
phuc vu tra két qua . VHTTDL (kém ho so va
Buéc 5 hanh chinh Cong chirc 04 gio | bién ban tham dinh)
cong VP UBND Tiép nhan hf) so,‘kiém tra, phén loai theo quy dinh, cap ;riPnhhleuiél?IeLn Zi)?‘téq:(?
tinh tiep nhan | nhat vao phan mem chuyén Phong Vén xa (VP7) gial quy
va tra két qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket
qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu ly HS, trinh
Van phong Chuvén vien lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buoc 6 | UBND VP7y dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap sd, dong 26 gio
tinh dau; chuyén giao két qua gial quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Trung tam | Cong chuc - Quyet dinh hoge M an bé}n
, ohucvu | VPUBND | Ban giao két qua TTHC cho Cong chite S6 VHTTDL tiép | 04 gis | U2 101 khong cap giay
Buéc 7 iy : phép c6 néu 1o ly do
hanh chinh | tinh tiép nhan | nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC. L2 S
cong v tra két qua - Phiéu kiem soat qua

trinh giai quyét ho so
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Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

- Giay bién nhan tra két
qua

- Quyét dinh hoic van ban
tra 161 khong cip gidy
phép co néu 1o 1y do.

LINH VUC THE THAO

1. Tha tuc dang cai giai thi diu, tran diu do lién doan thé thao quéc gia hoic lién doan thé thao quéc té té chirc hodc diing cai to chirc
- Ma so TTHC: 1.002022.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 80 gio

Budc Donvi | Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thuc hign hign o dung cong vie thuc hign a
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; ‘ o ‘
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho so va
tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop hod so ndp truc hen tra ket qua
Trung tim | Céong chire So tu;/en) c?o Phong Quan 1y thé duc thé thao. - F’hleu. }flem sioatkqua
Ho so gom: . trinh giai quyét ho so
. phuc vu VHTTDL N CLR A A i 08 gio
Budc 1 \ , £ PO - Pon xin dang cai t6 chuce, trong do néu rd tén gial thi
hanh chinh | tiép nhan va X f 1A A S X %
cong tra két qua dau, myc dich to chuc, dy kien thoi gian, dia diém, SO
lugng van dong vién tham gia, co s& vat chat, trang thiét bi
k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran ty,
an toan khi to6 chuc;
- Diéu I¢ giai the thao;
- Chuong trinh thi dau
Phqng , Chuyén vién |~ XI,I y t hain dinh ho so . - Dy thao To trinh (kém
Quan ly - B4o cdo lanh dao 32 gio 5 ban thim dinh
hé duc thd = A " e — theo Bién ban tham din
) the u Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hogc Phé Giam doc Phy cua S6 VHTTDL)
Budc 2 | thao phong trach xem xét quyét dinh.
Linhdao | 9md0C | v o T4 trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét 08 giy |10 trinh UBND  tinh
S6 hodic Pho dang cai giai thi d4u, tran thi d4u Quyet dinh phé duyét
Giam doc Phy P (kém theo Bién ban tham
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trach dinh cua S6 VHTTDL)
, Bo6 phan 7 - Cap sb, dong dau To trinh, Iuu hd so; -
Bude 3 Van thu SOVHTIDL | Tra két qua cho phong chuyén mén 04 gio
Phong 7 , , - To trinh cua So
. Quan ly A i Luu, chuyén T¢ trinh cho Chuyén vién ti€p nhan va tra két . VHTTDL
Budc 4 Thé duc Chuyén vién qua tai Trung tam PVHCC 04 gio - Phiéu kiém soat qua
thé thao trinh giai quyét ho so
Cong chuc Sé
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai -To trinh cua S¢
Trung tim | tiép nhanva | Trung tim PVHCC VHTTDL
Bugc5 | Pucvu tra két qua 08 giv | (kém ho so va bién ban
hanh chinh | Cong chtc tham dinh)
cong VP UBND Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phiéu kiém soat qua
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xi (VP7) trinh giai quyét ho so
va tra két qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Vin xa (VP7) thu Iy HS, trinh
Van phong | Phong Van xa | 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buéc 6 | UBND (VP7) dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap s6, dong 08 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh phé duyét,
Cong chirc truong hop tir chéi, phai
VP UBND Bao giao ket qua TTHC (Quyet dinh) cho Cong chtic S& tra loi bang van ban va
Trung tim | tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim PVHCC. néu ro ly do.
Buge 7 | PuC VU va tra két qua 08 gio | - Phiéu_ kiem soat qué
hanh chinh trinh giai quyét ho so
cong \C/OHH'?'I'CSEC SO | Xéac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két ;IuCéSIay bién nhan tra ket

tiép nhan va
trd két qua

thic quy trinh; q
- Tra két qua TTHC cho t6 chic

- Quyét dinh phé duyét,
trrong hop tir choi, phai
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tra loi bang van ban va
néu ro 1y do.

2. Thii tuc déing cai giai thi ddu, tran dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh té chic

-Ma s6 TTHC: 1.002013.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 80 gio

Bugc | Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thotgian | pag | oguikét qua
thuc hién | thuc hién hién ol dung cong vie thuc hién 9
Kiém tra, hg:('mg dan, tiép nhan ho S0, gl phiéu hen tra
cho ca nhan/té churc va ‘Ehu phi, 1€ phi;
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tié’p nhan ho so va
cong tryc tuyén va ho so gidy (trur truong hop ho so ndp hen tra két qua
Trung tim | Céng chirc S& trl_fc tuygn).cho phong Quan 1y thé duc thé thao. - ‘Phleu' qk_lem sAoatkqua
% | HO so gom: . trinh giai quyét ho so
. phuc vu VHTTDL tiep o DA, o in e 08 gio
Buoc 1 \ , A x - Bon xin dang cai t6 chure, trong d6 néu ro tén giai thi
hanh chinh | nhan va tra Z Y . N . iR 1
cong két qua dau, myc dich to chuc, dy kién thoi gian, dia dieém, S0
luong van dong vién tham gia, co s¢ vat chat, trang thict
bi k¥ thuat, nguon tai chinh va cac bién phap bao dam tran
tw, an toan khi to chuc;
- bicu I€ giai thé thao;
- Chuong trinh thi dau
: . on - Xir Iy tham dinh ho so
gﬁ%ﬁgly Chuyénvién | g4 " 4o lanh dao - Dur thao To trinh (kem
thé duc thé | LAnh dao Duyét du thao, trinh Gidm déc hodc Pho Gigm déc Phu 32916 | theo Bién ban tham dinh
Budc 2 | thao phong trach xem xét quyét dinh cia S6 VHTTDL)
QLTDTT T
Lanh dao | 914m dOCNOAC | o potinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét | T trinh trinh UBND tinh
\ Pho Giam doc | I P <1 08 gio . :
So , dang cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao Quyet dinh phé duyét
Phu trach : Inh - phe Y&
B¢ phan - Chp s6, déng dau To trinh, luu hd so; (kém theo Bién ban tham
Budc 3 4 Ph: S6 VHTTDL p o> cong . S A 04 gio dinh cua S6 VHTTDL)
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén
. Phong A n Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra két . - To trinh cta So
Buscd | guanty | Chuyenvien | i tai Trung tam PVHCC 04916 | yHTTDL - Phidu kiém
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Thé duc

so4t qua trinh giai quyét

thé thao ho so
Cong chure S&
VHTTDL tiép | - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai -To trinh cua S&
Trung tdim | nhan va tra Trung tam PVHCC VHTTDL
Bugcs | PuCc vy két qua 08 giv | (kém hod so va bién ban
hanh chinh | Coéng chuirc tham dinh)
cong VP UBND Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phiéu kiém soat qua
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) trinh giai quyét ho so
va tra két qua
Cong chuc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hé so cho Phong Vin xi (VP7) thu Iy HS, trinh
Van phong | Phong Van xa | 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Busc 6 | UBND (VP7) dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap s6, dong 08 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh phé hoic
Cong chuc truong hop tir chdi, phai
VP UBND Ban giao ket qua TTHC (Quyet dinh) cho Cong chirc S& tra 1o bang van ban va
tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC. néu 10 1y do;
Trung tim | va tra két qua - Phiéu Kkiém soat qua
Buéc 7 phuc vu 08 gid | trinh glal quyét ho so
hanh chinh - Gidy bién nhan tra két
cong S&nffglictiség - )’(éc nhém‘trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ?uéuyé ¢ dinh phé duyét
Ay thiic quy trinh; = . . hAs
nhan va tra hoac truong hop tr choi,

két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chiic

phai tra 15i bang van ban
va néu ro 1y do.
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3. Thi tuc dang cai t6 chirc giai thi ddu v dich tirng mén thé thao cia tinh, thanh phé truc thude trung wong
- Ma so TTHC: 1.001782.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 80 gio

Bugc | Donvi | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thotgian | pog | oguikét qua
thyc hign | thuc hign hign o1 dung cong vi¢ thye hign a
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra chp ca nh@n/té chuc Yé thg phi, 1€ phi; ‘ ‘ o ‘
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (tror truong hop ho so ndp hen tra ket qua
Trung tam | Cong chirc S& trgc tuyek:n).cho phong Quan ly thé duc thé thao. - F’hleu. qk_lem sAoat‘Aqua
%z | HO so gom: . trinh giai quyét ho so
. phuc vu VHTTDL tiép e CLA A A oA ia o 08 gio
Budc 1 \ . ~ .. |-Don xin diang cai to chuc, trong d6 néu rd tén giai thi
hanh chinh nhan va tra X . 2 v - £ . . a7 X
cong két qua dau, muc dich to chuc, dy kién thoi gian, dia diém, 50
lwong van dong vién tham gia, co s& vat chat, trang thict
bi k¥ thuat, nguon tai chinh va céc bién phap bao dam tran
tu, an toan khi t6 chuc;
- bicu I¢ giai thé thao;
- Chuong trinh thi dau.
Ph(fng , Chuyén vién | XI,I Ly t har~n dinh ho so . - dy thao To trinh (kém
Quan ly - B4o céo lanh dao 32 gio A LA e
thé duc the 3 _ B P B — theo Bién ban tham dinh
oo Lar‘lh dao D’uyet du th?lO, trlr}h Qlam doc hoac Pho Giam doc Phu ciia S& VHTTDL)
Budc 2 ao phong trach xem xét quyét dinh.
Lanh dao Eoig?Pi%C Ky T¢ trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét 08 gis . . .
Sy : Giéim d6c Phu dang cai to chuc g|a1 thi ddu vo dich ting mon thé thao g To trlnI} trlr}thBI:ID tlnAh
. * | cua tinh, thanh phé truc thudc trung wong. ra ‘Quyet dmA ph? du¥¢t
trach (kém theo Bién ban tham
Busce 3 B? phan Ss VHTTDL |~ Cap S?, dqng dau '1:0’ trinh, 1Aufu h? SO; 04 giov | dinh cia S6 VHTTDL)
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon
Phong - To trinh cua So
. Quan ly A en Luu, chuyén To¢ trinh cho Chuyén vién tiép nhén va tra két . VHTTDL
Bugc 4 Thé duc Chuyén vién qua tai Trung tdam PVHCC 04 gio - Phiéu kiém soat qua
thé thao trinh giai quyét ho so
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Cong chuc S&

VHTTDL tiép | - Ban giao t& trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai
Trung tdm | nhan va tra Trung tam PVHCC
. phuc vu két qua .
BUGCS | 1 anh chinh | Cong chirc 08 gio
cong VP UBND Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7)
va tra két qua
Cong chuc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hé so cho Phong Vin xi (VP7) thu Iy HS, trinh
Van phong Phong Van xa lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buoc 6 | UBND (VP7) dao UBND tinh phuy trach ky duyét. Van thu cap so, dong 08 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh phé duyét
Cong chirc hoac truong hop tir chdi,
VP UBND Ban giao ket qua TTHC (Quyet dinh) cho Cong chirc S& phai tra 11 bang van ban
tinh tiép nhan | VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC. va néu ro 1y do.
Trung tim | va tra két qua - Phiéu kiétp soat qua
, phuc vu . trinh giai quyét ho so
BuGC 7| hanh chinh 08910 " "Giay bien nhan tra ket
cong Cong chic S | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két qua
VHTTDL tiép | thiic quy trinh; - Quyét dinh phé duyét
nhan va tra - Tra két qua TTHC cho t6 chic hoic (truong hop tir chdi,
két qua phai tra loi bang van ban

va néu ro 1y do)
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LINH VUC DU LICH

1. Thia tuc cong nhan diém du lich

- Mi s6 TTHC: 1.004528.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 240 gio

Budc Don vi Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thuc hién hién ol dung cong vi¢ thuc hign 9
Kiém tra, }}uéng dan, tiép nhan hd SO, gl phiéu hen tra
cho ¢4 nhan/té chirc va thu phi, I¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan ho so va
Trung tdm | Cong chuc cong tryc tuyén va ho so gidy (tror truong hop ho so ndp hen tra két qua
. phuc vu S6 VHTTDL | truc tuyén) cho phong Quan ly Du lich 08 gio - Phiéu kiém soat qua
Budc 1 \ , . X o \ A Ao \ A1 A
hanh chinh | tiép nhanva | H6 so gom: trinh giai quyét ho so
cong trd két qua - Bon dé nghi cong nhan diém dq lich (Mau s6 01 Phu luc
II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL
ngay 15/12/2017); 7
- Ban thuyét minh vé di€u kién cdng nhan di€m du lich.
Chuvén vien |~ <&y tham dinh ho so
Phong Y - Béo céo lanh dao .| - Dy thao To trinh (kém
] , 120 gio i1 a 2 i
Quan 1y [1aph dao . . theo Bién ban tham dinh
Du lich phong  Qu An Duyét dy thao T trinh, trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc cua S6 VHTTDL)
Buéc 2 Iy Du lich Phu trach xem xét quyét dinh.
Giam doc
Lanh dao | hoac Pho Ky To trinh trinh UBND tinh ra Quyét dinh cong nhan o ) an (ke
S6 Giam déc Phu | didm du lich To trinh cong nhan (kem
tréch theo Bién ban tham dinh
, Bophan | . - Chp sb, dong dau To trinh, luu hd so; 16 gis | 43 SO VHTTDL)
Budc 3 4 S6 VHTTDL s LAy 2 \ N
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon
Phon 7 ’ ’ - To trinh cua So
. ns A n Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra ket VHTTDL
Buéc 4 | Quan ly Chuyén vién L N AL o
Du lich qua tai Trung tiam PVHCC - Phicu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so
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Cong chirc
S6 VHTTDL

- Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai

-To trinh cua So

Trl;ung tam ‘ilcépkr}tlan va Trung tam PVHCC VHTTDL (kém hd so va
Bugc5 |Phucvue - jlraxeiqua 08 gio | bién ban tham dinh)
hanh chinh | Céng chirc ) i i - Phiéu kiém soat qua
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap trinh eidi quVat o so
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) gial quy
va tra két qua
Cong chtrc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Vin xa (VP7) thu Iy HS, trinh
Vian phong | Phong Van lanh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buéc 6 | UBND xa (VP7) dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap s6, dong 76 gio
tinh dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chirc VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh cong nhan
Cong chtrc hodc trudong hop tir chdi,
VP UBND Ban giao két qua TTHC cho Cong chitc S& VHTTDL tiép phai tra loi bang van ban
tinh tiép nhan | nhan va tra két qua tai Trung tam PVHCC. va néu 10 1y do.
Trung tim | va tra két qua - Phiéu Kkiém soat qua
Budc 7 phuc vu 04 gio trinh’giéi quyét ho so. ’
hanh chinh - Giay bién nhan tra ket
cong Cong chirc . A A . L LA qua
So VHTTDL ;h)échﬁgi?ig}in phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh cong nhe}n
tiép nhéan va S A 2 g hoac truong hop tr choi,
LA, - Tra két qua TTHC cho to chuc L e T g <1
tra két qua phai tra 161 bang van ban
va néu ro 1y do.
2. Thii tuc cong nhan khu du lich cap tinh
- Mi s6 TTHC: 1.003490.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 480 gio
thgcl:r(f)\?én th}:r Oc’nh‘i,é!n Ngllr’](}’le:]huc Noi dung cong viéc :[rhhl;; E:ZQ Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, g phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc

’ gﬁi rclgv Lam \C/OHH.‘?.I%EC S0 tu}:én) C?o Phbng Quan 1y Du lich . h;'?é ngqllgan ho so v
Buge 1 hanh chinh | tiép nhan va Ho so gom: ‘ Xz 08 gio - Phiéu Kkiém soat qua
cong tra két dué 1. Pon dé nghi cong nhan khu du lich cﬁp tinh (Mau s6 02 trinh giai quyé the so
Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017);
2. Ban thuyét minh vé diéu kién cong nhan khu du lich
cAp tinh.
Chuyén vién | - X 1y tham dinh ho so
Phong - B4o cédo lanh dao - Dy thao To trinh (kem
Quan Iy |Lanh a0 | b\t 1 thao T trinh, trinh Gidm déc hode Pho Giam déc | 20 910 | theo Bién ban tham dinh
Du lich phong Quan Phu trach xem xét quvét dinh cua S6 VHTTDL)
Budc 2 1y Du lich - quyet G
Gidm doc
Lanshédao E}?an Pélgc Phy Ky To trinh UBND tinh ra Quyét dinh To trin.hA caqg nh?n (k_ém
tréch theo Bién ban tham dinh
Buses | Bophan | oo |- Cépsd, dong déu To winh, luu hé so; 136 gio cua So VHTTDL)
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon
Phong . L A . - To trinh cta S&
Busc 4 Quan1y | Chuyén vién Luu, c.huyen To trinh cho Chuyén vién ti€p nhan va tra két VHT_'I"D L_ ,
. qua tai Trung tdim PVHCC - Phicu kiém soat qua
Du lich . Cy oy 1o A
trinh giai quyét ho so
Cong chure S&
Trung tam \(!—ITTDL - Ban giao to trinh cho Cong chiic VP UBND tinh tai -To trinh cua So
ohuc vu ticp nhdnva | Trung tam PVHCC _ VHTTDL (kém ho so va
Budc 5 U trd két qua 08 gio bién ban tham dinh)
hanh chinh ~ : L2 ; ,
cong Cong chuc Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phieu k_lem s0at qua
VP UBND ' ’ 2 : L trinh giai quyét ho so

tinh tiép nhan

nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7)
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va tra két qua

Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu ly HS, trinh

Van phong | Phong Van xa | 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; Lanh
Buéc 6 | UBND (VP7) dao UBND tinh phuy trach ky duyét. Van thu cap so, dong 116 gio
tinh dau; chuyen giao ket qua giai quyet cho Cong chue VP
UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh cong nhan
Cong chuc Ban giao két qua TTHC (Quyét dinh cong nhén) cho Cong ho?? trwuo‘n_g fgqp tl{ Ch?l’
VP UBND phai tra loi bang van ban
b b i .| chtrc S& VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai Trung tim N A oA
tinh tiép nhan PVHCC. vanéu o ly do.
Trung tAm | va tra két qua - Phicu kiém soat qua
. phuc vu . trinh giai quyét ho so
Bu6C 7| | anh chinh 04910 F"Gidy bien nhan tra ket
cong Cong chire S¢ |, A oA A A A LA qua
VHTTDL ),(ac nhan‘tren phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh cong nhan
£ Ao thiic quy trinh; 3 . A
tiép nhéan va VA s 2 hoac truong hop tu choi,
A, - Tra ket qua TTHC cho t6 chuc. s L i <1
tra két qua phai tra loi bang van ban
va néu 0 ly do.
LINH VUC DI SAN VAN HOA
1. Thi tuc cong nhén béo vat quoc gia doi véi bao tang cap tinh, ban quan ly di tich
- M so TTHC: 1.003646.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwe hién: 800 gio
Bwéc | Pon vi thuwc | Nguwoi thuc ns A . Thot gian RO XX .
thyc hign hién hién NOi dung cong viéc thyc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huQng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
Trung tam Cong chirc S¢ | cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi; ‘ o ‘
Busc 1 phuc vu VHTTDL S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu 08 gio - Giay tié’p nhan ho so va
hanh chinh | ti€p nhdnva | cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra ket qua
cong tra két qua tryc tuyén) cho phong Quan ly Di san van hoa. - Phicu kiém soat qua

HG6 so gom:

trinh giai quyét ho so
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- Vian ban dé nghi cong nhan bao vat qudc gia (Mau sb 2a
ban hanh kém theo Théng tu sé 13/2010/TT-BVHTTDL
ngay 30/12/2010);

- Ho so hién vat, gdm:

+ Ban thuyet minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
quéc gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat
theo cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat di san vin héa (Mau sd
1 ban hanh kém theo Théng tu sd 13/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010);

+ Anh: 01 4nh tong thé va 01 anh dic ta chi tiét (anh
mau, tir ¢d 9cm x 12c¢m tré 18én), chu thich day di, dam
bao thé hién cac dic trung co ban cua hién vat. Khuyén
khich gti kém theo anh luu trit trén cac phuong tién k¥
thuét so;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c¢6 am thanh, hinh
anh rd nét thé hién sy doc dao cta hién vat (ght trén bang
hoac dia);

+ Ban sao, ban dp (néu c6), ban dich dbi v6i nhitng hién
vat 1a sach, tai liéu chir ¢b hodc hién vat c6 hoa van trang
tri, c6 chit viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu cd) gom: Bai
viét vé& hién vat; xac nhan cua nhan ching dbi véi cac
hién vat c6 gia tri lich st gidy ching nhan diang ky di
vat, co vat theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Thong tu sb
13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010.

Buéce 2

Phong Quén
ly Di séan
van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao t6 chic tham dinh hién vat va Ho so

hién vat.

Duyét du thao, trinh Giam ddc hodc Phé Giam déc Phu
Lanh dao | trach xem xét ky van ban dé€ nghi trinh Chua tich UBND
phong tinh (kém theo HO so hién vat va cdc vanban co lién

quan).

268 gio

- Dy thao To trinh (kém
theo Ho so hién vat va cac
van ban ¢6 lién quan cua
S6 VHTTDL)
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Giam ddc Ky T¢ trinh UBND tinh Chu tich UBND tinh xem xét, To trinh cong nhan bao
Lanh dao Sé hoac Pho quyét dinh guri van ban dé nghi Chu tich UBND tinh xem vat quoc gia doi véi bao
: Giam doc Phuy | xét, quyét dinh giri van bé}n de nghi, HO so hién vat va tang cap tinh, ban qu@n ly
trach cac van ban c6 lién quan dén Bo truéng BGVHTTDL. di tich (kém theo HO so
A bn L Z e, FOPP A . hién vat va cac van ban co
uies | SO | syuprro | “Clpbding i To v o o I iy g a5
g phong chuy VHTTDL)
Phéng Quan - To trinh cta S&
. Jong foua A n Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra VHTTDL
Buéc4 |ly Di san | Chuyén vién AT ~ Y , ,
S két qua tai Trung tam PVHCC - Phicu kiém soat qua
van hoa . Z4 WA
trinh giai quyét ho so
Cong chuc S¢ - To trinh cia S¢
VHTTDL - Ban giao t& trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai o tnh Lud >0 .
A £ A s A VHTTDL (kém theo HO
Trung tam tiep nhan va | Trung tam PVHCC A A,
1 A so hién vat va cac van ban
. phuc vu tra két qua . A o
Budc 5 \ , ~ ; 04 gio c6 lién quan cua So
hanh chinh | Cong chirc VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap LR (s
L i A A PO 2 \ .~ - Phicu kiém soat qua
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) . S
L trinh giai quyét ho so
va tra két qua
Cong chuc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu Iy HS,
Vin phon Phong Van xa | trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyet
Budc 6 phong (VP7) Lanh dao UBND tinh phu trach ky duy€t. Van thu cap s, 80 gio
UBND tinh
dong dau; gui van ban dé nghi, H6 so hién vat va cac van
ban c6 lién quan dén Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich.
B truong Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhin dwoc van ban dé
Bo Vian hoa, nghi, HO so hién vat va cac van ban cé li€n quan, BO
Theé thao va truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong
Budc 7 | Du lich; Hoi giam dinh ¢6 vat tham dinh hién vat va Ho so hi¢n vat. 392 gio
dong gidm Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay co két qua tham dinh
dinh cd vat, cua Hoi dong giam dinh c6 vat, Cuc truong Cuc Di san
Cuc truong van hoa bao cdo Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du
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Cuc Di san lich xem xét, quyét dinh viéc giri van ban dé nghi Hoi
van hoa; d6ng Di san van hoa qudc gia thim dinh hién vat va Ho
so hién vat.
Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co y kién tham dinh
cua Hoi dong Di san vin hoa qudc gia, Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich trinh Thu tuéng Chinh phu
xem xét, quyét dinh cong nhan bao vat qudc gia.
- Thu tuéng Chinh phu
Cong chuc xem Xétf quyAé't dinﬂh c()pg
VP UBND | Tra két qua TTHC (Quyét dinh cong nhan bao vat quéc {‘h?n b?]" Vf‘f iy el
tinh phu trach | gia) Chuyén vién chuyén trach Trung tam PVHCC cua ru:ong (gp . VC Ol’q P a‘l
tiép nhanva | S& VHTTDL tra 101 bang van ban va
. tra két qua néurd 1y do. . .
Trung tdm - Phiéu kiém soat qua
. phuc vu . trinh giai quyét ho so
Bu6C8 |} inh chinh 08910 ""Giay bien nhan tra Kt
cong qua
Cong chire 56| _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Thu . tLrorngA Chmh ]?hu
VHTTDL th trinh: xem xeét, quyét dinh cong
tiép nhan va ue quy tring, 2 nhdn bao vat qudc gia,
Ay - Tra ket qua TTHC cho to chac . A .
tra két qua treong hop tu choi, phai
tra 1oi bang van ban va
néu 1o 1y do.
2. Thi tuc cip gidy phép khai quét khan cip
- Mi s6 TTHC: 2.001591.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 24 gio
thggﬁ?en D"’“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}’é;h‘-"c Ni dung cong viéc tThhg E:Z‘;‘ Bidu mAu/két qua
Trung tim | Cong chtrc S¢ |  Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Busc 1 phuc vu VHTTDL tra cho ca nhﬁn/té chire va thu phi, 1€ phi; . 04 gio o ‘
hanh chinh | ti€p nhan va S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy ti€p nhan ho so va
cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
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tryc tuyén) cho phong Quan 1y Di san vin hoa.

Ho so gom:

- Van ban dé nghi cap phép khai quat khin cip cua to
churc chu tri tham do, khai quat khao co;

- So dd ti 1¢ 1:500, the hién rd vi tri, dién tich dia diém
khao c6 can khai quat khan cép;

- Vian ban dé nghi cdp phép tham do, khai quat khao cb
ctia to chirc phdi hop khai quat khan cip (néu co).

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyet ho so

Phong Quén

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Du théo to trinh

Dy thio To trinh vé viéc
cap giay phép khai quat

v Di  si : : 04 gid | khan cdp (kém theo Hb
y brosang Duyét du thdo, trinh Giam doc hodic Phé Giam doc Phu so. bién ban thAm dinh va
vian hoa Lanh dao | h 4t k0 viin ban trinh iih i gidy Dhé o e
2 phong trac‘ xefn xe} yﬁvan an trinh UBND tinh cap gidy phép cac vin ban co lién quan
Buoc khai quét khén cép. ciia S VHTTDL)
Giédm doc o ' To trinh ve viée cap gidy
Lanh dao S& h(?g}c th) ny van ban trinh UBND tinh cap gidy phép khai quat ph‘ép khai qu;cflt khér,]ACépq
Giam doc Phu | khan cap. (kém theo HO s0, bién ban
trach tham dinh va cac van ban
, Bo6 phan q - Cap s6, dong dau To trinh, luu hd so; 04gid |co lién quan coa So
Bude3 | Vi the | SO VHTTOL | 1ra két qua cho phong chuyén mén VHTTDL)
Phong Quén 7 ) - To trinh cta S&
Buécd | I I%i san | Chuvén vien Luu, chuyén T¢ trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra VHTTDL
y - uyenv két qua tai Trung tam PVHCC - Phicu kiém soat qua
van hoa . S
trinh gidi quyeét ho so
Cong chuc S¢ Ts  tinh  cia ¢
VHTTDL - Ban giao td trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai o__nm ot 9
A £ A s A VHTTDL (kém theo HO
Trung tam tiep nhan va | Trung tam PVHCC A 1 a 2 4 <
S so, bién ban tham dinh va
, phuc vu tra két qua . e
Budc 5 . . ~ p 04 gio cac van ban co lién quan
hanh chinh | Cong chirc ’ ‘ 7 ciia S6 VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap

tinh tiép nhan
va tra ket qua

nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xi (VP7)

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyét ho so
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Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tré két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,

Vin phon Phong Van xa | trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; .
Budc 6 UBNpD tingh (VP7) Lanh dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap so, 04 gio
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Quyét dinh Cap Glay
Cone chirc ’ , o phép khai quat khan cap
/P 5BND Ban giao két qua TTHC (Giay phép khai quat khan cap) hodc truong hop khong
tinh tiéo nhan cho Cong chic S6 VHTTDL tiép nhan va tra két qua cap giay phép, phai néu rd
Vv trd k%t ua Trung tam PVHCC. ly do bang van ban.
Trung tam a - Phicu kiém soat qua
Busc 7 phuc vu 04 gio trinh giai quyét ho so
hanh chinh - Gidy bién nhan tra két
cong A P qua
S(I)in'lg'lfgllic S0 Xéc nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két Quyét dinh Cap Glay

tiép nhan va
tra két qua

thiic quy trinh; 7
- Tra ket qua TTHC cho t6 chic

phep khai quat khan cap
hodc truong hop khong
cap gidy phép, phai néu 1d
Iy do bang vin ban.

3. Thii tuc cong nhan bao vat quéc gia doi véi bao tang ngoai cong 14p, td chirc, ca nhan 1a chi sé hiru hodic dang quan 1y hop phap

hién vat

-Ma s6 TTHC: 1.003835.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 800 gio

Bu6c | Don vithuc | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thotgian | pox | ou/két qua
thuc hign | hién hién o1 dung cong vie thuc hién 9
Trung tam Cong chirc So quem ‘Era, 1}11’0‘1;1g dz,m, tl‘ep nhan, h‘? 5% gu’l phicu hen
trd cho ca nhan/t6 churc va thu phi, 1€ phi; .
, phl}C vVu VHTTDL £ 1, A 2 A A A A . 08 gio LAk " A \
Budc 1 \ , A s S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
hanh chinh | tiep nhan va cong truc tuyén va hod so gidy (trir truong hop hd so nd hen tra két qua

tryc tuyén) cho phong Quan 1y Di san vin hoa.

- Phiéu kiém soat qua
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Ho so gdom:

- Pon dé nghi thém dinh va lam thu tyc dé nghi cong
nhan bao vat qudc gla

- Ho so hién vat, gdm:

+ Ban thuyet minh hién vat dé nghi cong nhan bao vat
quéc gia, trong d6 phai trinh bay rd dic diém cua hién vat
theo cac tiéu chi quy dinh tai khoan 21 Piéu 1 Luat sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat di san vin héa (Mau sd
1 ban hanh kém theo Thong tu s613/2010/TT-
BVHTTDL ngay 30/12/2010);

+ Anh: 01 anh tong thé va 01 anh dic tachi tiét (anh mau,
tir ¢& 9cm x 12cm trd 1én), chu thich day du, dam bao thé
hiéncac dac trung co ban cua hién vat. Khuyén khich guri
kém theo anh luu trir trén cac phuong tién k¥ thuat so;

+ Ban ghi am, ghi hinh (néu c6) phai c¢6 am thanh, hinh
anh ro nét thé hién sy doc dao cua hién vat (ghi trén bang
hoac dia);

+ Ban sao, ban dap (néu c6), ban dich dbi v6i nhitng hién
vat 1a séch, tai liéu chit c6 hodc hién vat ¢ hoa vin trang
tri, c6 chir viét thé hién trén hién vat;

+ Tai liéu khac lién quan dén hién vat (néu c6) gom: Bai
viét vé hién vat; xac nhan cua nhan ching d6i véi cac
hién vat co gia tri lich su; gidy chung nhan diang ky di
vat, cO vat theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 Thong tu s6
13/2010/TT-BVHTTDL ngay 30/12/2010.

trinh giai quyét ho so

Buéc 2

Phong Quan
ly Di san
van hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- B4o céo lanh dao t6 chirc tham dinh hién vat va Ho so

hién vat.

Sau khi c6 két qua tham dinh, Duyét dy thao, trinh Giam
Lanh dao | doc hoac Pho Giam doc Phu trach ky van ban dé nghi,
phong Ho6 so hi¢n vat va céc van ban c6 lién quan dén Chu tich

UBND tinh

216 gid

- Dy thao T& trinh Vé viéc
cong nhan bao vat qudc
gia d6i voi bao tang ngoai
cong 1ap, t6 chirc, ca nhan
la chu s¢ httu hodac dang
quan ly hop phap hi¢n vat
(kém theo Ho so hién vat
va cac van ban co lién
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quan cia S6 VHTTDL)

Giam dbc | Ky To trinh UBND tinh Chu tich UBND tinh xem xét, To trinh cong nhan bao
~ .. | hoac Pho | quyét dinh gtri van ban dé nghi Chu tich UBND tinh xem vat quoc gia doi véi bao
Lanh dao So .y X . R e e 12 2A S OITA CA Al s \ NI A 2
Giam doc | xét, quyet dinh giri van ban dé nghi, HO so hién vat va tang ngoai cong lap, to
Phu trach cac van ban co lién quan dén Bo truéng B VHTTDL. chuc, ca nhan la chu so
httu hoac dang quan 1y
A A LA O . . hop phap hién vat (kém
Busc3 | DOPMN e\ yprp |- CAP SO, dong dau To trinh, luu ho so; 08915 | theo Ha so hien vat va cac
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon DA \
van ban co6 lién quan cua
S6 VHTTDL)
Phong Quan q ’ - To trinh cua So
Buscd | I I%i san | Chuven vien Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra VHTTDL |
y 4 két qua tai Trung tim PVHCC - Phiéu kiém so4t qua
van hoa . L WA
trinh giai quyét ho so
Cong chire S0 To  tinh cia SO
VHTTDL - Ban giao to trinh cho Cong chuc VP UBND tinh tai R A
A £ A s A VHTTDL (kém theo HO
Trung tam tiép nhan va | Trung tam PVHCC A b n .
A -\ so hién vat va cac van ban
, phuc vu tra két qua 08 gio . A \ \
Budc 5 . . ~ p c6 lién quan cua So
hanh chinh | Céng chirc VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap N . ,
Y A A PO 2 \ .~ - Phieu kiém soat qua
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) . Lo A
L trinh giai quyét ho so
va tra két qua
Cong chiic VP UBND tinh phu trach tiep nhan va tra ket
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu Iy HS,
Vin phon Phong Van xa | trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;
Budéc 6 PHONE | (v/p7) Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap sé, | 80 gio
UBND tinh , o R o o1 . 2\ S A RN
dong dau; chuyén guai van l?an de nghi, HO so hién vat va
cac van ban c¢ lién quan dén Bo trudéng Bé Van hoa, Thé
thao va Du lich.
Bo truong - Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban
. B0 Van hoa, de nghi, HO so hién vat va cac van ban cé lién quan, B .
Buéc 7 2 \ . A TR A 2 X . : Y 472 gio
Thé thao va truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich giao Hoi dong
Du lich; Hoi giam dinh c¢6 vat tham dinh hién vat va Ho so hién vat.
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dong giam - Trong thoi han 10 ngay, k& tir ngay co két qua tham
dinh co vat, dinh cta Hoi dong giam dinh ¢6 vat, Cuc truong Cuc Di
Cuc truong san van hoa bao cao B truong Bo Van hoa, The thao va
Cuc Di san Du lich xem xét, quyét dinh viéc gui van ban dé nghi Hoi
van hoa; dong Di san van héa quéc gia tham dinh hién vat va Ho
Thu tuéng so hién vat.
Chinh phu - Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay co y kién tham dinh
cua Hoi dong Di san vin hoa qudc gia, Bo truong Bo
Van hoa, The’ thao va Du lich trinh Thu tugong Chinh phu
xem x¢&t, quyet dinh cong nhan bao vat quoc gia.
. , Quyet dinh cua Thu
Cong  chuc L 1A , L, o A bean . . . A
Tra ket qua TTHC (Quyét dinh cong nhan bao vat tuong Chinh phu cong
VP  UBND £ A AR A PO S
y b ik ~ | quoc gia) Chuyén vién chuyén trach Trung tam PVHCC nhan bao vat quoc gia.
tinh tiep nhan | =, ¢ N . ,
oA o | CUA SO VHTTDL - Phicu kiém soat qua
va tra két qua . e R
trinh giai quyét ho so
Trung T 1A A X
A . - Giay bién nhan tra ket
. tam phuc vu 08 gio .
Budc 8 \ . qua
hanh chinh | ., C s £ e \ \
A Cong chuc So , A en A AL A x Quyet dinh cua Thu
cong - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, , , . A
VHTTDL I . tuéng Chinh pha cong
£ ~_ . | két thuc quy trinh; " ) N PR
tiecp nhan va Y A 2 nhan bao vat quoc gia
L Ae - Tra ket qua TTHC cho t6 chac g \ o WA
tra ket qua hodc truong hop tur choi,
phai tra loi bang van ban
va néu 1o 1y do.
4. Tha tuc ding ky té chirc 1& hdi cip tinh
- Ma s6 TTHC: 1.003676.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwe hién: 160 gio
Bwéc | Pon vi thuwc | Nguwoi thuc n n o Thot gian R x X .
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Trung tim | Cong chirc S6 | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
Busc 1 phuc vu VHTTDL tra cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi; ‘ 04 gio o ‘
hanh chinh | tiép nhéan va SO0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va

cong

tra két qua

cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so nop

hen tra két qua
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truc tuyén) cho phong Quan 1y Di san vin héa

Ho so gom:

- Vin ban diang ky néu rd tén 18 hoi, sy can thiét, thoi
gian, dia diém, quy md, ndi dung hoat dong 1& hoi, du
Kién thanh phan s6 lugng khach moi.

- Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hdi,
phong chdng chay nd, bao vé méi truong.

- Dy kién thanh phan Ban t6 chuc I hoi.

- Cac tai liéu hodc van ban chiang minh vé nguén goc 18
hoi (d6i voi I hoi truyén thong).

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyeét ho so

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so;
- Du thao to trinh

- Dy thao T& trinh veé viéc
dang ky t6 chuc le hoi

Phong Quan -\ . A N
ly Di san |, . Duyét dy thao, trinh Giam dbc hodc Phé Giam dbc Phu 110gio (kfm theo H‘O 59 b}en ]?an
. 1. Lanh dao . o1 1a . . 1. £ tham dinh va cic van ban
van hoa N trach xem xét trinh 1anh dao UBND tinh ra van ban chap L 1A AP
phong . e tne A £ n X c6 lién quan cua So
thudn hoac van ban tra 101 néu rod 1i do néu khong dong y
Budc 2 VHTTDL)
Du thao T trinh ve Viéc
Giam doc dang ky to chac le hoi
Lanh dao S& hoac Pho Ky van ban trinh UBND tinh ra van ban chap thuan hoéc (kem theo H6 so, bién ban
: Giam doc Phy | van ban tra 101 néu 16 1i do néu khong dong y. tham dinh va cac van ban
trach c6 lién quan cua So
VHTTDL)
14 gio 'I;or trllnh ve Y!cc qang ky
Bo phan - C4p sb, dong du To trinh, Tuu hd so; to chic Ie hoi (kém theo
Budc 3 > PRAN | o5 HTTDL P 55, Qo call © 0 tridih, i 03 503 Hb so, bién ban tham dinh
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon N e i oA
va cac van ban co6 lién
quan cua S6 VHTTDL)
Phong Quan ’ - To trinh cua So
Buscd | I Si san | Chuvén vien Luu, chuyén To¢ trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra VHTTDL
I Y két qua tai Trung tim PVHCC - Phiéu kiém so4t qua
van hoa . £t A
trinh giai quyét ho so
Buoe 5 Trung tdm | Cong chirc S¢ | - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai 04 qis - To trinh cta So
phuc vu VHTTDL Trung tam PVHCC g VHTTDL (kém theo HO
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hanh chinh | tiép nhn va 50, bién ban tham dinh va
cong tra két qua cac van ban c6 lién quan
Cong chuc cua S6 VHTTDL)
VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap - Phicu kiém soat qua
tinh ti€p nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) trinh giai quyét ho so
va tra ket qua
Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,
Vin phon Phone Vin x trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; .
Buéc 6 phong & Lanh dao UBND tinh phu trach ky duy€t. Van thu cap so, 20 gio
UBND tinh | (VP7)
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Cong chirc Ban giao két qua TTHC (Vin ban chap thuan to chuc 18 © Van ban cha}p thuan
VP UBND a1, n A A a1, n hodac van ban tra loi néu
, , hoi hoac van ban khong dong y néu rd 1y do) cho Cong ~ s X o A
tinh phu trach . an - x Al TNk ) ~ 10 li do néu khong dong y.
A £ ~ . | chac So6 VHTTDL tiép nhan va tra két qua Trung tam L2 . ,
Trung tAm | ticp nhan va - Phieu kiém soat qua
A PVHCC. . . e A
, phuc vu tra ket qua 08 gio | trinh giai quyét ho so
Buoc 7 \ , X A ~ q Z
hanh chinh n .o - Giay bién nhan tra ket
A Cong chuc S¢ . A A . L1 X .
cong - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két qua
VHTTDL . . < , X A
tiép nhan va thiic quy trinh; 7 - Van ban chap thuan
1 A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc hodac van ban tra lo6i néu
tra két qua ~ 1 X o A
10 li do néu khong dong v
5. Thii tuc thdng bdo to chirc I€ hi cap tinh
- Mé so TTHC: 1.003654.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 120 gio
Bwéc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc n n " Thot gian R x X .
thuc hign hign hién No§i dung cong viéc thu hign Bieu mau/ket qua
Trung tam Cong chuc S¢ Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Buse 1 phuc vu V!—ITTDL tra ChO ca nhﬁn/té chure qvé tl}u phi, 1€ phii ‘ 04 gis o ‘
hanh chinh | tiép r}hén va SO hoa ho S0, chu‘yén hQ so trén phan mém‘dich vu g - Giay tié’p nhan ho so va
cong tra két qua cOng truc tuyén va ho so gidy (trir trrong hop ho so ndp hen tra két qua
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tryc tuyén) cho phong Quan 1y di san vin hoa.

Hb so gém:

- Vian ban dang ky néu o tén 18 hoi, sy can thiét, thoi
gian, dia diém, quy md, ndi dung hoat dong 1 hoi, du
kién thanh phén ) lugng khach moi;

- Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hai,
phong chdng chay nd, bao vé méi truong;

- Du kién thanh ph'?m Ban t6 chuc 18 hoi;

- Cac tai liéu hodc van ban chirng minh vé ngudn gbc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong).

- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyeét ho so

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so:
- Bao cao lanh dao

f,honf‘;’i Q‘;zﬁ - Dy thao to trinh S
e Duyét du thao, trinh Gidm dc hoic Pho Giam déc Phu| 80giy |- van ban trinh vé viec
Lanh  dao | trach xem xét trinh 1inh dao UBND tinh ra Van ban khong dong y v61 nol
Budc 2 phong khong dong y vaéi ndi dung thong bao to chuc le hoi va dlflg ‘thoPg b~ao ’to Chu’c‘ le
néu 13 Iy do. hdi va néu 15 1y do (kém
Giam déc - theo Ho so, bién ban tham
hoic Pho Ky van ban trinh UBND tinh ra Vian ban vé viéc khong dinh va cic vdn ban co
Lanh dao So | ., .« dong y voi ndi dung thong bao t6 chure 1€ hdi va néu rd ly liéen quan cua S&
Giam doc Phu do VHTTDL
trach ' )
. SO Bo phan - Cép s, doéng dAu To trinh, luu ho so; .
BuGC3 | uTTDL | Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mén 08 gio
Phéng Quan ? ’ - To trinh cua So
, [ons ua A in Luu, chuyén To¢ trinh cho Chuyén vién ti€ép nhan va tra VHTTDL
Buéc4 |ly Di san | Chuyén vién L, e ~ A2 o
L két qua tai Trung tam PVHCC - Phiéu kiém soat qua
van hoa . £t A
trinh giai quyét ho so
Cong chuc So - To trinh cua So
Trung tAm VHTTDL - Ban giao to trinh cho Cong chirc VP UBND tinh tai VHTTDL (kém theo Hb
Buses | Pucvu tiepnhan va | Trung tim PVHCC 04 gi | 5O bién ban tham dinh va
hanh chinh | tra két qua g céc van ban ¢6 lién quan
cong Cong chuc Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap cua S,(”y VHTTD L)
VP UBND nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7) - Phiéu kiém soat qua
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tinh tiép nhan
va tra ket qua

trinh giai quyét ho so

Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,
trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;

Budc 6 vanp hopg Phong Vin xa Lanh dao UBND tinh phu trach ky duy€t. Véan thu cap s, 16 gio
UBND tinh | (VP7)
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Van ban khong dong y
A . v6i ndi dung thong bao to
Cong chuc N A S U T
VP UBND Ban giao két qua TTHC (Van ban khong_ dong y va néu chuc Ie hoi, va néu rd ly
Y ~ | 10 ly do) cho Coéng chuc S& VHTTDL tiep nhan va tra do (kém theo ho so va cac
tinh tiep nhan | /.7 ~ o e ta
..z -, | két qua Trung tam PVHCC. van ban c6 lién quan)
va tra két qua -1 -2 . ,
- Phiéu kiém soat qua
Trung tdm trinh giai quyét ho so
Busc 7 phuc Vu’ 08 gio - C?lay bién nhan tra ket
hanh chinh qua
cong . e - Van ban khong dong ¥
\C/an_lfglic SO Xéc nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két véi ndi dung thong bao to
tiéo nhan va thiic quy trinh; 7 chirc 18 hoi, va néu 10 ly
PINANVE | 1ra két qua TTHC cho t chirc do (kém theo hd so va cac
tra két qua S 1a o tia
van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so
6. Thu tuc cap gidy phép bio tang ngoai cong 1ap
- M so TTHC: 1.003793.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwe hién: 240 gio
Bwéc | Pon vi thuwc | Nguwoi thuc ns A . Thot gian RO XX .
thuc hién hién hién NOi dung cong viéc thyc hign Biéu mau/ket qua
Budc 1 Trung tdm | Cong chirc S& Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen 08 gio
phuc vu VHTTDL tra cho ¢4 nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi;
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hanh chinh | tiép nhan va S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém dich vu - Giay tiép nhan hd so va
cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quén 1y di san van héa. - Phiéu kiém soat qua
Ho so gom: trinh giai quyét ho so
- Pon d& nghi cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai
cong 1ap (Mau Phu luc VII ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012);
- Vian ban xac nhan du diéu kién cap gidy phép hoat dong
bao tang ngoai cong 1ap cua Giam ddc So Van hoa, Thé
thao va Du lich.
Chuyén vién | XI:I y t hé{n dinh ho so
Phong Quén - Bo céo lanh dao .
Iy Di sn - Dy thao to trinh . , _ ’ 115 gio
vin hoa Linh da0 Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam .(,iéc Phu - Van bén- ’trinh UBND
. \ *7 | trach xem xét trinh 1anh dao UBND tinh cap Giay phép tinh cap Giay phép hoat
Buoc 2 phong A DR A A D NI
hoat dong bao tang ngoai cong 1ap. dong bao tang ngoai cong
Giam doc lap (kém theo Ho so, bién
~ . | hoac Pho Ky vin ban trinh UBND tinh cip Gidy phép hoat dong ban tham dinh va cac vin
Lanh dao So . £ s o R X A , .
Giam doc Phu | bao tang ngoai cong lap. ban co lién quan cua So&
trach VHTTDL)
So e . . _
. B6 phan - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; 12 gio
Buge 3 | VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon
Phong Quan o o o - To trinh cua So
Buéc4 |1y Di san | Chuyén vién Luu, chuypn To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra VHT_'I"D L_ 7
1 két qua tai Trung tam PVHCC - Phiéu kiém soat qua
van hoa . £t A
trinh giai quyét ho so
Cong chirc S& - To trinh cua S&
Trung tAm VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai VHTTDL (kém theo Hd
Buses | Phucvu ticpnhanva | Trung tam PVHCC 08 gid | so, bién ban thim dinh va
hanh chinh | trd két qua cac van ban c6 lién quan
cong Cong chuc Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap ciia S& VHTTDL)
VP UBND nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7) - Phiéu kiém soat qua
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tinh tiép nhan
va tra ket qua

trinh giai quyét ho so

Cong chirc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,
trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;

Budc 6 ?J]Ean[})l (,:::ﬁ] f\t}g% Van xa Lanh dao UBND tinh phu trach ky duy€t. Véan thu cap s, 89 gio
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
Cong chuc . . y - Giay phép hoat dong
VP UBND Ban giao ket qua TTHC (Giay phép hoat dong _b’éo tang (kém theo hé SO va cac
tinh tiép nhan ngoai cong lap) cho Cong chuc S¢ VHTTDL tiep nhan van b_élp co @{én quan)
va tra Két qué va tra két qua Trung tam PVHCC. - Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét ho so
Trung tdm - Gidy bién nhan tra két
, phuc vu 08 gio qua
BuGC7 |} anh chinh Cong chie S o - - Gidy phép hoat dgng
cong VHTTDL - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két hoac van ban khong dong

tiép nhan va
tra két qua

thiic quy trinh; 7
- Tra ket qua TTHC cho t6 chic

y va néu 1o ly do (kem
theo hd so va cac vin ban
c6 lién quan)

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyét ho so

LINH VUC GIA DINH

1. Thi tuc cAp Giay chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co' sé hd tro' nan nhéan bao lwe gia dinh
- M so TTHC: 1.005441.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 240 gio

Bwéc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hien | hién hién 01 dung cong vie thuc hign U mauiket qua
Trung tim | Cong chirc S¢ |  Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen 08gic | Giay tié"p nhan ho so va
Budc 1 | phuc vu VHTTDL | trd cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi; hen tra két qua
hanh chinh tiép nhan va Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Phiéu kiém soat qua
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cong

tra két qua

cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Xay Dung Nép sbéng vin hoa va
gia dinh

Ho so gom:

- Pon dang ky hoat dong cua co s¢ hd trog nan nhan bao
luc gia dinh;

- Dy thao Quy ché hoat dong ctia co s hd tro nan nhan
bao luc gia dinh. Quy ché phai c¢6 cac nodi dung co ban
Sau.

+ Muc tiéu, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co
s& ho trg nan nhan bao lyuc gia dinh;

+ Co ciu to chirc, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh
cuia co s& hd trg nan nhéan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhiém cua nguoi dung dau, nhan vién truc tiép
chim soc, tu van va nhitng ngudi khac lam viéc tai co s
hd tro nan nhan bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi cia nan nhan bao luc gia dinh
khi duge tiép nhan vao co sé hd trg nan nhan bao luc gia
dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhiing quy
dinh c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cua
loai hinh co s hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

- Xac nhan béng van ban cia UBND xa, phuong, thi tran
vé dia diém ctia co so hd tro nan nhan bao luc gia dinh ¢6
tru s hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhing noi
dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hi¢n ¢6 cua co s& (bao gom: tién
mit, tién gui c6 trong tai khoan tai ngén hang, kho bac);
ngudn kinh phi néu nhén tur nguon tai trg, can néu ro tén,
dia chi cta t6 churc, ca nhan tai trg, s tién, hién vat va
thoi gian tai tro;

+ Nguén tai chinh duogc cam két dam bao cho hoat dong

trinh giai quyét ho so
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ctia co s& (néu co).

- So yéu Iy lich cta ngudi dimg dau co sé c6 xac nhan
ctia UBND cép x4 noi cu trd hodc co quan quan 1y nha
nude quan Iy ngudi dimg dau;

- Danh sach nguoi lam viée tai co s& ¢6 xac nhan cua
ngudi ding dau co sé, kém theo ban sao Gidy ching
nhan tap huin nghiép vu cham soc nan nhan bao lyc gia
dinh do co quan, t6 chirc c¢6 thim quyen cap (néu cob).
Néu chua c6 Gidy chiig nhan tap huén nghiép vu cham
soc nan nhan bao lyc gia dinh thi trong hd so phai néu 1&
ké hoach tham gia tap huan cho nguoi lam viéc.

- X1r Iy tham dinh ho so

Phong Xay | Chuyenvién | 5 iiaoto trinh
dung nép , , D ha Te¢ inh A
séng  van Duyét dy thao, trinh Giam ddc hogc Phé Giam doc Phu | 140 gioy | - oW thao 1o trinh cap
héa va gia | Lanh dao | trach xem xét ky vadn ban trinh UBND tinh cap Giay Giay (ihuzng 'Anharql (kfm
Buéc 2 | dinh phong chirng nhin dang ky hoat dong cho co s ho tro nan nhan theo Ho so, bién ban tham
bao luc gia dinh. dinh va cac van ban co
Gia % — litn quan cia  So
ram o o VHTTDL)
Lanh dao S& hoac Phé | Ky van ban trinh UBND tinh cap Giay chirng nhan dang
: Giam doc Phu | ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh.
trach
To trinh cap Giay ching
So IR Ao oA ax £ T e A nhan dang ky (kém theo
Busc3 | VHTTDL |B0Phan Cap 80, dong dau To trinh, luu ho so; 08gid | Hb so, bién ban thdm dinh
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén RO \ .
va cac van ban co lién
quan cia S6 VHTTDL)
gﬂgng vt , - To trinh cia S6
Buscd | éng Vég Chuvén vian | LiUs chuyén Té trinh cho Chuyeén vién tiép nhan va tré VHTTDL
héag Vi oia y két qua tai Trung tam PVHCC - Phicu kiém soat qua
dinh : trinh giai quyét ho so
Buoc5 | Trung tdm | Cong chuc S¢ | - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai 04 gio - To trinh cua So
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phyc vu

VHTTDL

Trung tam PVHCC

VHTTDL

hanh chinh | tiép nhén va (kém theo Hb so, bién ban
cong tra ket qua tham dinh va cac van ban
Cong chuc c6 lién quan cua So
VP QBND Tiep nhan h§ so,‘kiém tra, phéan loai theo quy dinh, cap VHT:I'DL)
tinh tiép nhan | nhét vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) - Phicu kiém soat qua
va tra ket qua trinh giai quyét ho so
Cong chuc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén ho so cho Phong Vian xa (VP7) thu Iy HS,
Vin phon Phone Vin xi trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé d’uyéy;
Buéc 6 phong & Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Van thu cap so, 76 gio
UBND tinh | (VP7)
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Gidy ching nhan dang
N £ , & . A g , ky
Céng chirc Bfm giao kqet gua TTHC (GAlay chang nhan ‘dang ky hoa} - Quy ché hoat dong duoc
dong co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh; Quy ché , R n
VP UBND o , X . o A UBND tinh phé duyét
Y .| hoat dong cua co s& dugc UBND tinh phé duyét) cho TSRS
tinh tiep nhan | .. b £ Ay o LA \ hodc van ban tra 161 néu
<.z . | Cong chac S6 VHTTDL tiep nhan va tra két qua Trung N X A A
vatra kétqua | . 10 li do néu khong dong y.
A tam PVHCC. - X -2 . ,
Trung tam - Phicu kiém soat qua
, phuc vu . trinh giai quyét ho so
BuGC 7| hanh chinh 04910 " "Giy bién nhan tra ket
cong qua
Co\;lﬁ.f_}.ll}gzl_so - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két iflay chimg nhan ddng
tiép nhan va thic quy trinh, : - }(]),uy ché hoat dong dugc
tra két qua | Tra ket qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan UBND finh p.hé duyé ¢

hoac van ban tra loi néu
10 li do néu khong dong y.

2. Thi tuc ddi Gidy chitng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé' hd tre' nan nhan bao lwe gia dinh

- Mi s6 TTHC: 1.001407.000.00.00.H40
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- Tong thoi gian thue hign: 160 gio

Bwéc | Pon vi thuc | Nguwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién eu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, g phiéu hen tra
cho ca nhan/td chic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hod S0, chuyén hf) so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Xay Dung Nép song vin hoa va - Phiéu kiém soat qua
Trung tdim | Cong chuc S¢ | gia dinh trinh giai quyét hod so
Buge1 | Phucvu VHTTDL Ho so gom: 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va | - Pon dé nghi doi Gidy chiing nhan dang ky hoat dong;
cong tra két qua - Gidy chimg nhén ding ky hoat déng di dugc cap cho co
S0;
- Cac gidy to lién quan dén noi dung thay ddi (tén goi, dia
chi, nguoi dung dau, ndi dung hoat dong);
- Du thdo Quy ché hoat dong sua ddi, bd sung (néu co
stra d6i, bo sung).
‘ _ | Chuyén vién |- Xir 1y tham dinh hd so
Phong  Xay - Dy tho to trinh
dung nép ~ 5 N - X - Y x i
sbng van| D}lyet du th’ao, ’tl'lrlh G}am ‘doc hoac Phﬁo Gla}m d;qc PIAlu 96 gio Dy thao To trinh cép dbi
héa va gia Lanh dao | trach xem x¢t ky van ban trinh UBND tinh cap do6i Giay Gidy ching nhan (kém
Buéc 2 | dinh phong chung nh.éln dang ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan theo Hb so, bién ban thim
R bao luc gia dinh. dinh va cac van ban co
ﬁ;‘i‘mpi",c Kg vin ban trinh UBND tinh cép ddi Gidy chimg nhan lién quan cua So
Lanh dao So .Z'}C ;0 dang ky hoat dong cho co s ho trg nan nhan bao lyc gia VHTTDL).
Giam doc Phu dinh
trach ' 08 gio , 7 ’
To trinh cap doi Giay
A pn L X e, FORPE A ching nhan (kém theo Ho
Buc3 | DOPMN oy ypyrrpL |7 3PSO dongdau To trinh, luu ho so 50, bién bin (thém dinh va
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon

cac van ban cé lién quan
cua S¢ VHTTDL)
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Phong Xay

dmg  nép o o o - To trinh cua So
Buscd | sé ng vin | Chuyén vién L}Iu, cqhuy.en To trlPh cho Chuyén vién tiép nhan va tra VHTTPL y , ,
héa va gia két qua tai Trung tam PVHCC - Phl@}]_ kleIAn §oat qua
dinh trinh giai quyét ho so.
Cong chuc S& - To trinh cua So
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai VHTTDL
Trung tam tiép nhan va | Trung tim PVHCC (kém theo HO so, bién ban
Budc 5 phuc vu tra két qua 04 givr tham dinh va cac van ban
hanh chinh | Cong chirc c6 lién quan cua So
cong VP UBND Tiép nhan hd so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap VHTTDL).
tinh tiép nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Vin xa (VP7) - Phiéu Kkiém soat qua
va tra két qua trinh giai quyét hd so.
Cong chuc VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két
qua chuyén hé so cho Phong Vin xi (VP7) thu 1y HS,
Van phong | Phong Van xa trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; -
Budc 6 , Lanh dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap sd, 40 gio
UBND tinh | (VP7)
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Gidy chiing nhén;
- Quy ché hoat dong sta
Tra két qua TTHC (Gidy chimg nhan ding ky hoat dong d6i, b6 sung dugc UBND
Cong chuc co so hd trg nan nhan bao luc gia dinh; Quy ché hoat tinh phé duyét (truong
Trngtam | VP UBND | dong sia doi, bo sung cta co s¢ duge UBND tinh phé hop Quy ché hoat dong
ohuc vu tinh ticp nhan | duyét (truong hop Quy ché hoat dong dugc stra doi, bod _ dugc sua doi, bo sung)
Buoc 7 o, va tra két qua | sung) Chuyén vién chuyén trach Trung tim PVHCC cua 08 gio hoac van ban tra 101 néu
hanh chinh \ ~ 1 X A A
obng S6 VHTTDL 10 1i do néu khong dong y.

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiep nhén va

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyét ho so.

Két qua giai quyét TTHC
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| tra két qua

3. Thu tuc cap Giay chitng nhan ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chéng bao luc gia dinh
- Ma so TTHC: 2.001414.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thue hién: 240 gio

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So VHTTDL

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hod S0, chuyén h6 so trén phan mém dich vy
cong truc tuyén va ho so gidy (trir treong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Xay Dung Nép séng vin hoa va
gia dinh
Ho so gom:

- Pon ding ky hoat dong ciia co s tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh;

- Du thao Quy ché hoat dong cua co soO tu van vé phong,
chéng bao luc gia dinh. Quy ché phai c¢6 cac ndi dung co
ban sau:

+ Muc ti€u, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co
SO tu Van Ve phong, chong bao luc gia dinh;

+ Co cau to chirc, moi quan hé trong chi dao, diéu hanh
clia co o tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém cua nguoi dung dau, nhan vién truc tiép
cham séc, tu van va nhitng ngudi khic 1am viéc tai co s
tu van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi cua nguoi gy bao luc gia dinh
khi dugc tiép nhan vao co sé tu van vé phong chong bao
luc gia dinh;

+ Nguyén tic quan ly tai san, tai chinh va nhitng quy
dinh c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cta
loai hinh co sé tu vin vé phong, chdng bao luc gia dinh.

- Xé4c nhan bang vin ban ciia Uy ban nhan x3, phuong,

04 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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thi tran vé dia diém cta co s& tu vin vé phong, chong bao
luc gia dinh c6 tru sé chinh hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhing noi
dung sau:

+Tinh hinh tai chinh hién c6 ciia co s¢ (bao gom: tién
mit, tién gui co trong tai khoan tai ngén hang, kho bac);

ngudn kinh phi néu nhén tur ngudn tai tro, can néu ro tén,

dia chi cta td chuc, ca nhan tai trg, sb tién, hién vat va
tho1t gian tai tro;

+ Nguén tai chinh duoc cam két dam bao cho hoat dong
ctia co s& (néu co).

- So yéu 1y lich cia ngudi dimg dau co sé ¢ xac nhan
cia UBND cép x4 noi cu trd hodc co quan quan 1y nha
nuéc quan 1y nguoi ding dau;

- Danh sach nguoi lam viée tai co s& ¢d xac nhan cua
nguol ding dau co so, kem theo ban sao Giéy chung
nhan tap huan nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc
gia dinh do co quan, t6 chirc ¢ tham quyén cap (néu c).

Neu chua co Glay chtng nhan tap huin nghiép vu tu van
vé phong, chdng bao lyc gia dinh thi trong ho so phai néu
1d ké hoach tham gia tap huin cho ngudi lam viéc.

- Xir Iy tham dinh ho so

gﬁggg }ézg Chuyenvien | b1 thao to trinh , ’
S éng vin Duyét du thdo, trinh Giam déc hoac Pho Gidm §6c Pl}u 152 gio
hoa va gia Lanh dao | trach xem xét ky van ban trinh UBND tinh cap Giay
Buée 2 | dinh phong chimg nhan dang ky hoat dong cua co so tu van veé
, phong, chong bao luc gia dinh
ﬁ;;?gsg Ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy ching nhén dang
Lanh dao So Giam déc Phu ky hoat dong cta co so tu van vé phong, chng bao luc
wach | &iadinh 16 gio
Budc 3 So Bophan | - Cp s6, dong dau To trinh, luu ho so;
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon

- Du thao To trinh cap
Gidy chirng nhan (kém theo
Ho so, bién ban tham dinh
va cac van ban c6 lién quan
cua S6 VHTTDL)
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Phong Xay

. dl;'mg nep .~ | Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra - To ! Elnh_gua SO, VHTTPL
Bu6c4 |song  van| Chuyénvién |,z . °. A - Phiéu kiém soat qua trinh
. N két qua tai Trung tam PVHCC . £+ A
héa va gia giai quyet ho so
dinh
Cong chuc S& N R
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai . TO trinh Cuil S0 V.I:ITTP L
A £ A A (kém theo HO so, bién ban
Trung tam tiép nhan va | Trung tam PVHCC X e NN
1A . tham dinh va cac van ban
, phuc vu tra két qua . L en A
Buéc 5 \ , ~ ; 04 gio c6 lién quan cua So
hanh chinh | Cong chirc ’ ‘ 7 VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap xR e g
Y A A PO 2 \ SN - Phicu kiém soat qua trinh
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) . i b A
Cn LA ez giai quyet ho so
va tra két qua
Cong chuc VP UBND tinh phuy trach tiép nhan va tra ket
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,
Vin phon Phone Vin xa trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; .
Budc 6 phons 3 Lanh dao UBND tinh phuy trach ky duy€t. Van thu cap so, 60 gio
UBND tinh | (VP7)
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
- Gidy chung nhan
A Cong chuc Ban giao két qua TTHC (Giay ching nhén dang ky hoat ) Quy ché hoat d()ng cua co
Trung tam s¢ dugc UBND tinh phé
VP UBND dong co so tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh; Quy . o SR 2 p
. phuc vu \ . 08 gio duyét hoac van ban tra loi
Budc 7 . . tinh phu trach | ché hoat dong cua co s dugc UBND tinh phé duyét) cho RV £ A
hanh chinh £ A néu 0 li do néu khong
cong tiép nhan va | Cong chire S& VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai ddng ¥

tra két qua

Trung tam PVHCC.

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyet ho so
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Cong chuc So
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 churc, ca nhan

- Giay bién nhan tra két qua
- Giay chirng nhan;

- Quy ché hoat dong cua co
s¢ dugc UBND tinh phé
duyét hodc van ban tra loi
néu rd li do néu khong
dong ¥.

4. Thu tuc déi Gidy chirng nhan ding ky hoat ddng ciia co sé tw van vé phong, chdng bao lue gia dinh
- M so TTHC: 1.000817.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuwe hién: 160 gio

Bwéc | Pon vi thuwc | Ngwoi thuc A n " Thot gian R x X .
thuc hign | hién hign Noi dung cong viéc thu hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd 80, chuyén h6 so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hé so ndp hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Xay Dung Nép sbéng vin hoa va - Phiéu kiém soat qua trinh
Trung tim gia dinh giai quyét ho so
phuc vy Chuyén vién HO so gom: 04 gio
Budc 1 hanh chinh | S6 VHTTDL |~ Pon dé nghi dm Glay ching nhan dang ky hoat dong
cong clia co s& tu van vé phong, chdng bao lyc gia dinh;
- Giay chitng nhan ding ky hoat dong di dugc cap cho co
s0;
- Cac gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tén goi, dia
chi, ngudi dimg dau, noi dung hoat dong);
- Dy thao Quy ché hoat dong sira doi, bo sung (néu co
sira d6i, bd sung).
Phong  Xay Chuyén vién |- Xir 1y tham dinh ho so - Dy théo To trinh doi Gidy
dung  nép - Dy thao to trinh 96 givr ching nhéan (kem theo HO
Bu¢c2 |song  van Lanh dao | Puyét du thao, trinh Gidm dbc hodc Pho Giam doc Phu 50, bién ban tham dinh va
héa va gia | - 0| rich xem xét k¢ van ban trinh UBND tinh déi Gidy céc van ban c6 lién quan
dinh phong 1 ve cia S& VHTTDL.

chung nhan dang ky hoat dong cho co s¢ tu van vé
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phong, chong bao lyc gia dinh.

Giidm doc Ky van ban trinh UBND tinh déi Gidy chimg nhan ding
N . | hoac Pho ; A \ A A 13 %
Lanh dao So | ~., .« ky hoat dong cho co s& tu van vé phong, chong bao luc
Giam doc Phy | 7 .
. gia dinh.
trach
- To trinh doi Giay ching
So A oA L& 4, L A nhan (kém theo HO so, bién
Bugc3 | VHTTDL Bophan | - Cap $0, dong dau T trinh, lwu ho so; 08gis |ban thdm dinh va cac van
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon . oria \ .
ban c6 lién quan cua So
VHTTDL).
Phong Xay
. d}mg nep A Luu, chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhan va tra -To ! Emh_gua Sq VHTTPL
Budc 4 |song  van | Chuyén vién L, o - Phicu kiém soat qua trinh
, . két qua tai Trung tam PVHCC . £t A
hdéa va gia giai quyet ho so
dinh
Cong chuc S¢ N o on
VHTTDL |- Ban giao t trinh cho Cong chirc VP UBND tinh tai - 10 trinh cua So VHTTDL
A £ A A (kém theo HO so, bién ban
Trung tam tiép nhan va | Trung tam PVHCC A .. NN
S . tham dinh va cac van ban
, phuc vu tra két qua 04 gio A o
Buoc 5 . . ~ ; co lién quan cia S&
hanh chinh | Céng chirc
. SN 2 . : . . VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap Lk , L
Y A e s PP 2 . SN - Phicu kiém soat qua trinh
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) o £ pA
s o2 LAb 2 giai quyét ho so
va tra ket qua
Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket
qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS,
Van phong | Phong Van xa trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét; .
Budéc 6 UBND tinh | (VP7) Lanh dao UBND tinh phu trach ky duy€t. Van thu cap so, 40 gio

dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.
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Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc
VP UBND
tinh tiép nhan
va tra két qua

Ban giao két qua TTHC (Glay ching nhan déng ky hoat
dong cho co s6 tu vin vé phong, chdng bao luc gia dinh;
Quy che hoat dong sira d6i, bd sung cua co so duge co
quan cip Gidy chimg nhan dang ky hoat dong ph¢ duyét)
Cong chic S6 VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam PVHCC

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thtic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 churc, ca nhan

08 gio

- Giay chiing nhan;

- Quy ché hoat dong sta
dbi, bd sung duoc phé
duyét hoac van ban tra loi
néu 16 1i do néu khong
dong y.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Gidy bién nhan tra két qua
- Giay chiing nhan;

- Quy ché hoat dong sta
d6i, bd sung duoc phé
duyét hoac van ban tra loi
néu 1o li do néu khong
dong ¥.

5. Thi tuc cip lai Gidy chitrng nhéan ding ky hoat ddng ciia co sé' hd tre' nan nhin bao lie gia dinh
- Mi so TTHC: 1.001420.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwe hién: 120 gio

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Nbi d n iec Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hign | hign hign 01 dung cong vi¢ thyee hign eU matket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
tra cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hod S0, chuyén h6 so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
Trung tam tryc tuyén) cho phong Xay Dung Nép sbéng vin hoa va - Phiéu kiém soat qua
Busc 1 phuc vu Chuyén vién | gia dinh 04 gio trinh giai quyét ho so
hanh chinh S6 VHTTDL | H6 so gom:
cong - Pon d& nghi cip lai Gidy chiing nhan ding ky hoat

dong co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh.

- Giay chting nhan dang ky hoat dong cii (trong trudng
hop bi rach hodac hu hong).

- Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong hoac quy
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ché hoat dong dugc phé duyét (trong truong hop Gidy
chirng nhan dang ky hoat dong bi mat).

Phong Xay

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Du thao to trinh

dung nép - - Du tha S trinh cA
song  van Duyét dy thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu | 8o gigy N t a0 To tfm cap
héa va gia| Lanhdao | trdch xem xét ky van ban trinh UBND tinh cép Gidy Giay (ihuzng 'Anharql (kfm
Budc 2 | dinh phong chimg nhén dang ky hoat dong co s¢ hd trg nan nhan bao theo H(‘> 50, bleI} bano than?
lyc gia dinh (cAp lai). dmh va cac van ban co
Giam déc lién quan cua So
hé;?m?é Ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy ching nhan dang VHTTDL)
Lanh dao So Y ky hoat dong co s& ho tro nan nhan bao luc gia dinh (cap
Giam doc Phu | .~
. lai).
trach
To trinh cap Giay ching
So A ea A A 4z PR, A nhan (kém theo HO SO,
Busc3 | VHTTDL | Dophan |- Capso, dong dau To trinh, lwu ho so; 04 gid | bién ban thim dinh va cac
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén . ta g otia )
van ban co6 lién quan cua
S6 VHTTDL).
gﬁgng }ffe‘y 7 , - To trinh cila S&
Butcd | s éng vaﬁ Chuvén vian | LiUs chuyén Té trinh cho Chuyeén vién tiép nhan va tra VHTTDL
h(’)ag Vi ia Y két qua tai Trung tam PVHCC - Phieu kiém soat qua
dinh ¢ trinh giai quyét ho so
Cong chuc So - To trinh cta S¢
VHTTDL - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai o wese
A A s A VHTTDL (kém theo HoO
Trung tam tiép r}han va | Trung tam PVHCC bién ban thim dinh vi
, phuc vy tra két qua 04 giy | > Dien ball iath it va
Budc 5 hanh chinh Cong chic cac van ban co lién quan
cong VP UBND | Tiép nhan ho so, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap C‘;ah i(; \l;':;ngal—t) .
tinh tiep nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) inh gidi X h)\q
va trd két qua trinh gial quyét o so
Busc g | Vanphong | Phong Vanxa | Cong chirc VP UBND tinh phy trach tiép nhan va tra két 20 dic
UBND tinh | (VP7) qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu ly HS, g
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trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;
Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Vin thu cap s6,
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chic
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.

Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc
VP UBND
tinh tiép nhan
va tra két qua

Ban giao két qua TTHC (Gidy chtng nhan dang ky hoat
dong co so hd trg nan nhan bao lyc gia dinh (cap lai) cho
Cong chic S& VHTTDL tiép nhan va tra két qua tai
Trung tam PVHCC.

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan

08 gio

- Giay chtng nhan, hoic
van ban tra 101 néu rd 1i do
néu khong dong )

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Giay bién nhan tra két
qua

- Gidy chung nhén;

- Quy ché hoat dong cua
co sé duoc UBND tinh
phé duyét, hoac van ban
tra 10i néu ro li do néu
khong dong ¥.

6. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chong bao lhrc gia dinh

-Ma s6 TTHC: 1.000919.000.00.00H40
- Tong thai gian thwe hién: 120 gio

Budc | Pon vithyc | Nguoi thyc Néi dung cong viéc Tho gian Biéu mau/két qua
thuc hign | hién hign 1 dung coNg vic thuc hign a
Kiém tra, huéng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd cho ca nhan/t6 churc va thu phi, 1€ phi;
A S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
Trung tam 2 LA s
A cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so nop . hen tra ket qua
Buoc 1 phuc vu Chuyén vién truc tuyén) cho phong Xay Dung Nép sdng vin hoa va Odgio | Phiéu kiém soat qua
hanh chinh | S¢ VHTTDL Y phong Ady Dung TCp song rhiey glem soat
o gia dinh trinh giai quyét ho so
cong Ho so gd
gom:

- Pon dé nghi Cap lai Giay chang nhan dang ky hoat
dong co s6 tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh;
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- Giay chang nhan ding ky hoat dong cii (trong trudng
hop bi rach hoac hong);

- Ban sao Gidy chung nhan dang ky hoat dong hoac quy
ché hoat dong dugc phé duyét (trong trudng hop Gidy
chang nhan dang ky hoat dong bj mat).

- Xtr Iy tham dinh h so

Phong Xa}y Chuyén vién | Dur thao t& trinh
dung  nép , . _ .
séng vin| Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu 80 gior
héa va gia Lal:lh dao | trach xem xet ky van ban trinh UBND tinh cap Gidy - Dy thao To trinh UBND
Buéc 2 | dinh phong ching nhéan dang ky hoat dong co so tu van vé phong, tinh cip Gidy ching nhan,
. , chong bao luc gia dinh (cap lai). kém theo HO so, bién ban
ﬁé;?ssg Ky vén ban trinh UBND ’tinh‘cﬁp Giay chimg nhén dang th,ém .ciinh va cac va‘n bér)
Lanhdao S¢ | ., "z ky hoat dong co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia co lién quan cia So
Giam doc Phu | _; L1 VHTTDL
. dinh (cap lai). :
trach
SG ey . .
. B6 phan - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so;
Buge 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04 gio
phong X3y q ’ - Té trinh cua S6
Butcd | s éng Vﬁfl Chuvén vign | LU chuyén To trinh cho Chuyén vién tiép nhén v tré VHTTDL
h(’)ag va gia Y két qua tai Trung tam PVHCC - Phiéu ki€m soat qua
dinh trinh giai quyét ho so
S&nf%‘ic SOp - o - To tinh cia SO
| - Ban giao to trinh cho chuyén vién VP UBND tinh tai VHTTDL (kém theo H
Trung tdm | tipnhdnva | Trung tam PVHCC so. bién ban teh Am dei?lh Vg
Budc 5 phuc V1_1, tra} ket ql}a 04 gio che van ban c6 lién quan
hanh chinh | Céng chuc ) ‘ q ciia S6 VHTTDL)
cong VP UBND Tiep nhan ho s0, kiém tra, phan loai theo quy dinh, cap _ Phiéu Kiém sodt qua
tinh ti€p nhan | nhat vao phan mém chuyén Phong Van xa (VP7) trinh «idi auvét hd so 9
va tra két qua gral quy
Busc 6 Van phong | Phong Van xa | Cong chic VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra ket 20 die
UBND tinh | (VP7) qua chuyén ho so cho Phong Van xa (VP7) thu Iy HS, g
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trinh 1anh dao VP UBND phu trach xem xét, phé duyét;
Lanh dao UBND tinh phu trach ky duyét. Vin thu cap s6,
dong dau; chuyén giao két qua giai quyét cho Cong chuc
VP UBND tinh phu trach tiép nhan va tra két qua tai
TTPVHCC.

Budc 7

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc
VP UBND
tinh tiép nhan
va tra két qua

Ban giao két qua TTHC (Gidy ching nhén dang ky hoat
dong co so tu van vé phong, chong bao lyc gia dinh (cip
lai) cho Cong chitc S& VHTTDL tiép nhan va tra két qua
Trung tam PVHCC.

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc, ca nhan

08 gio

- Giay chirng nhan, hoic
van ban tra o1 néu ro li do
néu khong dong .

- Phiéu Kkiém soat qua
trinh giai quyét ho so

- Giay chung nhan, hoic
van ban tra loi néu ro li do
néu khong dong y.

I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU

LICH

LINH VUC VAN HOA

1. Thii tuc cap gidy phép pho bién phim (Phim tai liéu, phim khoa hoc, phim hoat hinh do co sé dién anh thudc dia phwong san xuit
hoic nhap khau; Cap gidy phép pho bién phim truyén khi nim truéc lién ké, cac co sé dién anh thudc dia phwong dap ng cac didu kién:
San xuit it nhat 10 phim truyén nhya dwoc pho bién; nhap khau it nhat 40 phim truyén nhya dwoce phép pho bién)

- Mi s6 TTHC: 1.003035.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iac Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hign U matijket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

Trung tim | Cong chirc S& S6 hoa ho so, chuyén hod so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
Budc 1 phuc vu VHTTDL cong truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp 04 giv hen _t(él kég qua

hanh chinh | tiép nhdn va | tryc tuyén) cho phong Quan ly Van hoa. - Phieu kiem soat qua

cong tra két qua Hb so gdbm: trinh giai quyét hd so

- Phi,éu dé nghi cap gidy phép pho bién phim;
- Gidy chiing nhan ban quyén phim.
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Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh hd so

- Du thao van ban (kém

Phong Quan - B4o cdo lanh dao 88 gio P\ N
1Y Vin hoa _ _ - S S theo ho so va cac van ban
y Lanh dao Duyét dy thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phy ¢6 lién quan)
phong trach xem xét ky Giady phép
) Ky Giay phép pho bién phim (Phim tai li¢u, phim khoa
Budc 2 Gism déc hoc, phim hoat hinh do co s6 di¢n anh thugc dia phuong
hoic Phé san xuat hodc nhap khau; Cap giay phep pho bién phim ,
Lanh dao So Gidm déc Phu truyén khi nam trudce lién ke, cac co s dién anh thudc 08 gio Giay phép
trach " | dia phuong dap ng cac di€u kién: San xuat it nhat 10
phim truyén nhua dwgc pho bién; nhap khau it nhat 40
phim truyén nhya dugc phép pho bién)
Sé A A A A ar A X . A Giéy phép (kém theo ho
Buéc3 | VHTTDL BO phan Cap 0, ddng dau Giay phep, luu ho so; 08gid | so va céc van ban c6 lién
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén quan)
- Giay phép (kém theo ho
Phong Quan ) SO va cac van ban co lién
Budc 4 K ér% hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 08 gio quan). q
v - Phieu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
- Giay bién nhan tra ket
Trung tam ) Cong chire 56| Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két qua.
Buges | Phuc v VHTTDL g N P I Vi cong Hue tuyen, 04gi> | - Giy phép hogc truong
hanh chinh | tiép nhan va vy T, . hop tir chéi, phai tra 1oi
A LA 2 - Tra ket qua TTHC cho t6 chac 3  la x A a1
cong tra két qua bang van ban va néu ro ly

do.

2. Thi tuc cap gidy phép pho bién phim cé sir dung hiéu wng dic biét tic dong dén ngudi xem phim (do céc co sé dién anh thudc dia
phwong san xuét hoic nhap khau)
- M4 s6 TTHC: 1.003017.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, g phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hod 80, chuyen ho so trén phan mém dich vy

- Giay tiép nhan ho so va

Trung tam Cong chirc S cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
. phuc vu VHTTDL . N s
Budc 1 \ . £ PO tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. 04 gio | - Phicu kiém soat qua trinh
hanh chinh | ti€p nhan va S XL Ay A
cong tra két qua Ho 50 80M. Y s gial quyet ho so
- Phicu d¢ nghi cap giay phép pho bién phim c6 st dung
hiéu ung dac biét tac dong dén ngudoi xem phim;
- Giay chirng nhan ban quyén phim.
Chuyén vien |~ X4l tham dinh hd so Ot thio van bin (ke
Phong Quan - Bao cdo lanh dao 88 giv | DY o van ban (kem
19 Vin hé : - : - theo ho so va cac van ban
y Vanhoéa | [3nh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ¢6 lién quan)
Buéc 2 phong trach xem xét ky Giay phép
Giam  débc
~ . | hoac Phé | Ky Gidy phép pho bién phim c6 sir dung hiéu ing dic . .
Lanh dao So Giam déc Phu | biét tic dong dén ngudi xem phim. 08gio | Gidy phép.
trach
, VHTTDL Bophan | - Cp sb, dong déu Giy phép, luu hd so: | Gy phép (kem theo ho so
Budc 3 < \ A . A 08gid |va cac van ban co lién
Van thu So - Tra ket qua cho phong chuyén moén quan)
Giay phép (kém theo ho so
Phong Quan ’ va cidc van ban co lién
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 08 gid | quan).
1y van hoa IR -
- Phicéu kiém soat qua trinh
giai quyet hd so.
‘ ’ - Gidy bién nhan tra két
Trung tam Cong chuc S¢ | - Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két qua.
Budc 5 phuc vu VHTTDL thiic quy trinh; 04 gio |- Giay phép hoac truong
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho t6 chtrc. hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua bang van ban va néu ro ly

do.
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3. Thi tuc tiép nhan thong bao t6 chirc thi sang tac tic pham my thuat
- Mé so TTHC: 1.001833.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho SO, chuyen ho so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tam Cong chiic S | cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
. phuc vu VHTTDL tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. . - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Buéc 1 \ , . X R \ by A 04 glo e L X
hanh chinh | tiép nhanva | H6 so gom: giai quyet ho so
cong tra két qua - Pé an t6 chirc, thé 18 cudc thi;
- Truong hop ph01 hop véi t6 chirc, ca nhan nudc ngoai,
t6 chtrc qudc té phai kém theo vin ban thoa thun gitra
cac bén.
‘ q Chuyén vién | - XI’I ly ,thaEn dinh ho so N _ Dur thao van ban (kém theo
Phong Quan - B4o céo lanh dao 32 gio A IR
Iy Van hoa _ _ I N — ho so va cac van ban c6 lién
Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam dochodc Phé Giam doc Phu quan)
Buéc 2 phong QLVH | trach xem xét ky van ban tra loi
Giam déc
Lanh dao Sé hqé}c th’) Ky}'/ Vél:l bé}n tréllc‘yi VéN ViécAtié'p nhan thong béo to chirc thi 08gis | Van ban tra I,
Giam doc Phu | sang tac tac pham m¥ thuat
trach
SO A A Ao A 4z A NI Tean tea L A Vian ban tra 101 (kem theo
Busc3 | VHTTDL | DOPhan | -Capso,déng dau Van ban tra Ii, luu ho so; 04gio | hd so va céc van ban c6 lién
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon quan)
- Van ban tra loi (kém theo
Phong Quan ’ _ hd so va cac van ban co lién
Budc 4 Iy van hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | quan).

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
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Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua.
- Van ban tra loi hoac
truong hop tir chdi, phai tra
loi bang vin ban va néu 1
1y do

4. Thi tuc cap gidy phép sao chép tac pham my thuit vé danh nhan vin ho4, anh hung dn tdc, linh tu

- Ma s6 TTHC: 1.001778.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hign hign hign 01 Cung cong vie thuc hign eu matiket qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
Trung tim | Cong chirc So | - Pon dé& nghi cip gidy phép (miu s6 5 ban hanh kém
Busc 1 phuc vu VHTTDL theo Nghi dinh s6 113/2013/ND-CP ngay 02 thang 10 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va | ndm 2013 ctia Chinh phu vé hoat dong my thuat);
cong tra két qua - Anh mau kich thuéc 18x24 cm chup ban mau va ban
Sao,
- Hop ddng sir dung tac pham hodc van ban dong y cua
chu so hitu tac pham mau: Nop ban sao co chang thuc
hoac ban sao va xuat trinh ban chinh dé déi chiéu (truong
hop nop hd so truc tiép); nop ban sao co chung thuc
(truong hop nop hd so qua buu dién).
Chuyén vién | - Xt ly tham dinh hd so o
| phomg cur o cio i dao s2gio | D0 vinbin (im theo
Budc 2 19 Vin h - - — " — ho so va cac van ban c6 lién
y vanhoa 11 anh dao Duyét du thao, trinh Giam dochodc Phé Giam doc Phu quan)
phong QLVH | trach xem xét ky Giy phép
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Giam doc
hoac Phé

Ky Gidy phép sao chép tranh, twong danh nhan vin hoa,

Lanh dg0 56 Giam doc Phy | anh hung dan toc, 1anh tu. 08gio | Glay phep.
trach
Budc 3 So Bophan | - Cép s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 04 is Gidy phép (kém theo hd so
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g va cac van ban c6 lién quan)
- Gidy phép (kém theo ho so
Phong Quan ’ va cac van ban co lién
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | quan).
1y van hoa CE LA . A
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
R . o - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chire 56 | Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . - Gidy phép hoidc trudng
. phuc vu VHTTDL , . 04 gio . e P
Budc 5 \ . . X ~__+ | thuc quy trinh; hop tir choi, phai tra loi
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 3 Cra e A
A A, - Tra két qua TTHC cho to chuc bang van ban va néu ro ly
cong tra két qua

do

5. Thi tuc cAp gidy phép to chirc biéu din nghé thuét, trinh dién thoi trang cho céc té chirc thudc dia phwong
-Mi so TTHC: 2.001893.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hien | hién hign o1 dung cong Vie thuc hién g
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen
tra cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
Trung tim Céng chirc So cong tI'l.IAC tuyén va hoé so gidy (tr}r tmqng hop ho so ndp hen t_rAa ke_tqua , o
truc tuyén) cho phong Quan 1y Van hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
, phuc vu VHTTDL X X . Lo A
Buoc 1 . . £ O Ho so gom: 04 gio | giai quyet ho so.
hanh chinh | tip mhan va | "4 48 nghi cép gidy phép tb chitc biéu didn nghe
cong tra két qua ghi cap giay phep ghe

thuat, trinh dién thoi trang (Mau s6 01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 79/2012/ND-CP);

- 01 ban noi dung chuong trinh, tac gia, dao dién, ngudi
biéu dién; danh muc bd suu tap va mau phac thao thiét ké
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d6i voi trinh dién thoi trang;

- 01 ban nhac hoic kich ban dbi vé6i tac phim dé nghi
cong dlen lan dau (d6i voi ban nhac hoic kich ban st
dung tiéng nudc ngoai phai co ban dich tiéng Viét va
chirng nhén cua cong ty dich thuét);

- 01 ban sao chimg thuc quyét dinh cho phép t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai, c4 nhan 1a nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai vao Viét Nam biéu dién nghé thuat, trinh dién
thoi trang (d6i voi chuong trinh ¢6 sy tham gia cia to
chure, ca nhan nudc ngoai, cad nhan la ngudi Viét Nam
dinh cu & nude ngoai)

- 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chiig nhan
ding ky doanh nghiép (P4i tuong 1an dau thyc hién thu
tuc hanh chinh va ddi tuong trong qua trinh hoat dong da
c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6
79/2012/ND-CP ndp ban sao c6 chung thuc hoac mang
ban gbc dé dbi chiéu).

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - Bao céo lanh dao 16 gio X A
TS T : - : - ho so va céac van ban c¢6 lién
Iy Vanhéa | 1 anh dao Duyét du thao, trinh Gidm déchogc Phé Giam déc Phy quan)
Buéc 2 phong QLVH | trach xem xét ky Giay phép
Giam déc
N . | hodc Pho Ky Gidy phép to chirc biéu dién nghé thuat, trinh dién | g
Lanh dao So Giam doc Phy | thoi trang cho cac to chire thudc dia phuong 08gio | Giay phép
trach
Sé’ A A A A r A =X r A . <A r \ A
Buéce 3 VHTTDL Bc_z phan - Cap S?, doPg dau C?Iay phe;i, lu'uAho S0; 04 gio G‘lay, ph?p (lfem’thfo hé so
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon va cac van ban co6 lién quan)
- Gidy phép (kém theo ho so
Busc 4 | DROMEQUAN | o sh vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04giy |V céc van ban c6 lién
1y van hoa quan).

- Phiéu kiém soat qua trinh
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giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua.
- Giay phép hodc trudng
hop tir chéi, phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd 1y

do

6. Thi tuc cAp Gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi 4m, ghi hinh ca mia nhac, sin khéu cho cac t6 chirc thudc dia phwong
- Ma so TTHC: 1.003510.000.00.00.H40 ‘ ‘ w ,
- Tong thai gian thuc hién: 40 gio ké tir ngay nhan da ho so hop I€; 56 gio trong truong hop can gia han thoi han tham dinh, cap phép

6.1. Truwong hop cap Gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi 4m, ghi hinh ca mia nhac, sin khau cho céc to chirc thudc dia phwong:

40 gio
thﬁfﬁfén D"“hférfh‘-"c Ng“r’]‘}'('}rt]h‘-"c Ni dung cong viéc tThhl;’C' ﬁ:‘;‘;‘ Bidu mau/két qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi;
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- 01 don dé nghi cap gidy phép phé duyét ndi dung (Mau
Trung tim | Cong chitc S¢ | s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
Bude 1 phuc vu | VHTTDL 79/2012/NDb-CP); ? o 04 gics
hanh chinh | tiép nhan va | - 01 danh muc tac gia, tic pham, nguoi bicu dién;
cong tra két qua - 01 ban nhac va 101 hoac kich ban van hoc (dé)i vO1 tac

pham nudc ngoai phai c6 ban dich tiéng Viét c6 chimg
nhan cua cong ty dich thuat);

- 01 ban ghi am, ghi hinh ¢6 ndi dung ca mia nhac, san
khau;

- 01 ban sao chimg thuc quyét dinh ph bién tac pham va
quyét dinh cho ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
tham gia biéu dién nghé thuat (néu trong chuong trinh c6
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sir dung tac pham sang tac trudc nim 1975, tac pham do
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai sdng tac va ngh¢ si
1a ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai tham gia biéu
dién);

- 01 mAu thiét ké vo ban ghi 4m, ghi hinh;

- 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc gidy chimg nhin
dang ky doanh nghiép (P4i tuong 1an dau thyc hién thu
tuc hanh chinh va ddi tuong trong qua trinh hoat dong da
c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6
79/2012/ND-CP ndp ban sao c6 chung thuc hodc mang
ban gbc dé dbi chiéu).

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - Béo cao lanh dao 16 gio hd so VA cde vin ban c6 licn
ly Van héa | Lanh dao Duyét du thdo, trinh Giam ddc hodc Phé Giam doc Phu
\ . 1 e A . guan)
. phong QLVH | trach xem xét ky Giay phép
Budc 2 TRy
Giam doc
~ . | hoac Pho Ky Gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi am, ghi hinh . X .
Lanh dao So Giam doc Phy | ca mua nhac, san khau cho céc to chirc thudc dia phuong 08gio | Giay phép
trach
Sé’ A A A A r A =X J A . < A r \ A
Buéce 3 VHTTDL B(z phan - Cap S?, doqng dau C%Iay phepﬂ, lu’uAho S0; 04 gio G‘la}{ ph?p (lfem’th'(io ho so
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén va cac van ban co6 lién quan)
- Gidy phép (kém theo ho so
Phong Quan ’ va cac van ban cd lién
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | quan).
1y van hoa S , .
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chire S0 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép hodc trudng
. phuc vu VHTTDL , . . 4 e PP
Budc 5 . ] X ~__. | thic quy trinh; 04 gio | hop tur choi, phai tra loi
hanh chinh | ti€p nhan va AN 2 s 3 Sy a A,
A A - Tra ket qua TTHC cho to chac bang van ban va néu ro ly
cong tra két qua

do
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6.2. Trudong hop gia han thoi han thim dinh, cap gidy phép phé duyét ndi dung ban ghi 4m, ghi hinh ca mia nhac, sin khau cho cac
td chirc thudc dia phwong: 56 gid

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No§i dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gl phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.

Hb so gém:

- 01 don dé nghi cap gidy phép phé duyét ndi dung (Mau
s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
79/2012/NDb-CP);

- 01 danh muc tac gia, tac pham, ngudi biéu dién;

- 01 ban nhac va 10i hoac kich ban van hoc (ddi véi tac
pham nudc ngoai phai co ban dich tiéng Viét co ching
nhan cda cong ty dich thuat);

- 01 ban ghi am, ghi hinh ¢6 ndi dung ca mua nhac, san
khau;

- 01 ban sao chitng thuc quyét dinh pho bién tac pham va
quyét dinh cho nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
tham gia biéu dién nghé thuat (néu trong chuong trinh ¢
sir dung tic pham sang tac trudc nam 1975, tac pham do
nguol Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai sang tac va ngh¢ si
1a ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai tham gia biéu
dién);

- 01 mAu thiét ké vo ban ghi 4m, ghi hinh;

- 01 ban sao quyét dinh thanh 1ap hoic gidy chiing nhan
ding ky doanh nghiép (Péi twong lan dau thuc hién thu
tuc hanh chinh va dbi tuong trong qua trinh hoat dong da
c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb
79/2012/ND-CP ndp ban sao c6 ching thyc hoac mang
ban gbc dé ddi chiéu).

04 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét ho so
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Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so

- Du thao van ban (kém theo

Phong Quan - Biio céo lanh dgo i | e nao van ban (kem e
s A : ; : . 10 0 so va cac van ban co lién
Iy Vanhoa | Lanh dao Duyét dy thio, trinh Gidm déc hogc Phé Giém déc Phu g quan) vacaey
Buac 2 phong , trach xem xét ky Giay phép
Giam doc
~ . | hodc Pho Ky Gidy phép phé duyét noi dung ban ghi am, ghi hinh . . .
Lanh dao So Giam doc Phy | ca mua nhac, sin khau cho céc to chirc thudc dia phuong. 08 gio Gidy phep
trach
Buse 3 S6 Bophan | - Cép sd, dong déu Gidy phép, hu hd so; oty | onty phep (kem theo ho so
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g auan)
- Gidy phép (kém theo ho so
Phong Quan ’ va cac van ban cd lién
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | quan).
1y van hoa K LA . s
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
. . . as - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chirc 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép hodc truong
. phuc vu VHTTDL , . . . e AP
Budc 5 \ , A thic quy trinh; 04 gid | hop tu choi, phai tra loi
hanh chinh | ti€p nhan va YA 2 3 < s e A
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc bang van ban va néu ro ly
cong tra két qua 4o
7. Thii tuc thong bao té chikc biéu dién nghé thuit, trinh dién thoi trang
- Mi s6 TTHC: 1.003484.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 32 gio
Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc A A <A Thot gian R XX .
thuc hign hién hign NoOi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Trung tim | Céng chirc S& Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen - Giay tiep nhan ho so va
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; hen tra két qua
. phuc vu VHTTDL ‘g
Budc 1 . , Sb hoa ho SO, chuyen ho so trén phan mem dich vu | 04gio |- Phiéu klem soat qua trinh
hanh chinh | tiép nhan va ha hob h ho
cong tra két qui cong truc tuyen va ho so glay (trr truong hop hod so ndp giai quyet 0 SO

tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.
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Ho so gom:

- Van ban thong béo cua t6 chuc, ca nhan,

- Ban sao ¢6 ching thyc hoac ban gbc dé dbi chiéu giay
phép t6 chtrc biéu dién nghe thuat, trinh dién thoi trang
kém theo danh muc ndi dung chuong trinh dugc phe
duyét; gidy phep cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai, ca
nhan 1a nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai bleu dién
ngh¢ thuat, trinh dién thoi trang (neu c0) hoac glay phép
to chire cudc thi ngudi dep, ngu:ol mau (d6i v6i cac hoat
dong quy dinh tai Diéu 9 va Bleu 21 Nghi dinh s6
79/2012/ND-CP dugc sura d01 bd sung tai Khoan 5 va
Khoén 12 Biéu 1 Nghi dinh s6 15/2016/ND -CP);

- Danh myc ndi dung chuong trinh gom tén tac pham tac
gia va nguoi biéu dién (d6i v6i chuong trinh biéu dién
ngh¢ thuat, trinh dlen thoi trang khong phai thyc hién tha
tuc dé nghi cap gidy phep quy dinh tai Khoan 1 Picu 11,
cac Khoan 1 va 2 Di€u 15 Nghi dinh s0 79/2012/ND- CP;
Khoan 1 Piéu 12, Khoan 2 Diéu 14 Ngh1 dinh s
79/2012/Nb-CP duoc sua d6i, b6 sung tai cac Khoan 7
va 8 Piéu 1 Nghi dinh sd 15/2016/ND -CP).

(Truong hop dbi tugng 1a doanh nghiép thi phai co dang
ky kinh doanh dich vu biéu dién nghé thuat, trinh dién
thoi trang.

- T6 chirc Viét Nam co dang ky kinh doanh dich vu van
hod, ngh¢ thuat hoac quyét dinh thanh 1ap c6 chic nang
hoat dong van hod, nghé thuat cua co quan nha nudce co
thAm quyén)

Budc 2

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh hd so

- Du thaovan ban (kem theo

\ : - Bao cao lanh dao )
{”h%nvg Eyan - - 16 gid | hd so va cac vin ban c6 lién
y Vanhoa 1 anh dao Duyét dy théo, trinh Giam d6c hodc Phé Giam déc Phy quan)
phong trach xem xét ky Van ban thong bao
Giam doc X 1z A Y U T ST A L Ar e
Lanh dao S& | hodc Pho (Ii(}:/ V';llr} ban thong bao t6 chirc bi€u dién nghé thuat, trinh 04 gi> | Vin ban thong bo
Giam déc Phu 1en tho1 trang
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trach

Vian ban thong bao (kem

. So Bo phan - Cap sb, dong dau Vin ban thong béo, luu hd so; .
Bude 3 VHTTDL Van thu -Tra ket qua cho phong chuyén mon 04gio | theo ho so va cde van bin
c6 lién quan)
- Van ban thong bao (kém
Phong Quan ’ theo hd so va cac vian ban
Buac 4 19 vi g Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC c6 lién quan)
y van hoa
- Phiéu klem soat qua trinh
. giai quyet hd so
Trung tim | Cong chirc S¢ Ly . dagie Giay bién nhan tra ket qua
& g - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Van ban thong baohoac
. phuc vu VHTTDL . ST PR
Buéc 5 hanh chinh | tiép nhan va thac quy trinh; truong hop tir choi, phai tra
A P - Tra két qua TTHC cho t6 chic |61 bang van ban va néu rod
cong tra két qua 5
y do
8. Thii tuc cAp Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong
-Ma s6 TTHC: 1.001008.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuwc hién: 40 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc " R o Thot gian 2 x nk .
thuc hién hign hign Nogi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t chirc va thu phi, 1€ phi; o .
S6 hoa hod S0, chuyen ho so trén phan mém dich vu - Giay ticp nhan ho so va
cOng truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hod so ndp hen tra ket qua
Trung tam Cong chure S¢ | tryc tuyen) cho phong Quan ly Van hoa. - Phiéu klem soat qua trinh
Bude 1 phuc vu VHTTDL Hb so gom: 04 gis giai quyét hd so
hanh chinh | tiép nhén va - Pon dé nghi cip Glay phep da diéu kién kinh doanh g
cong tra két qua dich vu vii truong (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019)

- Ban sao c6 chuang thue hodc ban sao c6 xuat trinh ban
chinh dé déi chiéu Gidy chimg nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu.
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Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh h so
- Bao cao lanh dao

- Du thao van ban (kém theo

f,hi’,r;i g(‘j:” Lt dao Duyét dy thao, trinh Gidm déc hoge Pho Gidm déc Phu 16 gid | hd so va céc vin ban c6 lién
Y G trach xem xét ky Gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich quan)
. phong N
Budc 2 vu vii trudng
Giam doc
Lanh dao S¢ | 104 Pho Ky Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy vii truong | 08 gio | Gidy phép
: Giam doc Phu i : :
trach
A ~An A A4 L ik . . Giay phép (kém theo ho so
Busc3 | COPMAN oy \pprpp | C2P 8O, dong dau Gidy phép, luu ho so; 04gid |va cac van ban co lién
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén quan)
- Gidy phép (kém theo hd so
Buéc 4 | DRONEQUAN | o sh vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 giy | YA.c4C van ban c6 lién quan).
1y van hoa - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
Trung tam Cong chirc 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) G!a}y ble’n nhavn tra [(et qua.
. phuc vu VHTTDL , . . - Giay phép hoac truong hop
Buoc 5 \ , A s thiic quy trinh; 04 gio N Sl PN z
hanh chinh | ti€ép nhan va A 2 tur choi, phai tra 161 bang van
A A - Tra ket qua TTHC cho t6 chtc A~
cong tra két qua ban va néu 14 1y do.
9. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii trwong
- Ma s6 TTHC: 1.000922.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 32 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc e N o Thot gian 2 x o x .
thuc hign hién hién NoOi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, guri phi€u hen tra
cho ca nhan/to chtrc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa ho $0, chuyen hé so trén phan mém dich vu
cOng truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hod so ndp
tryc tuyen) cho phong Quén ly Van hoa.

Hb so gom:
- Pon dé nghi diéu chinh Glay phép du diéu kién kinh
doanh dich vy vii trudong (Mau s6 03 tai Phy luc kém theo

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so

Trung tam | Cong chire So Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);
. phuc vu VHTTDL .
Budc 1 hanh chinh | tiéo nhan va - Gidy chimg nhan dang ky doanh nghlep/Glay ching nhan | 04 gio
anh chin 1ep nhan va dang ky ho kinh doanh: Nop ban sao ¢6 ching thyc hoac
cong tra ket qua ban sao va xuat trinh ban chinh dé dbi chiéu (trudng hop
nop hod S0 tryc tiép); nop ban sao co ching thuc (truong
hop nop ho so qua buu dién);
- Gidy phep du diéu kién kinh doanh dich vu vii truO'ng
dé dugce cap: Nop ban sao co chung thuc hodc ban sao va
Xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp hod SO
tryc tiép); ndp ban sao c¢6 ching thyc (truong hop ndp ho
so qua dudng buu di¢n).
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh ho so
Phong Quan - Béo cdo lanh dao , ’ - Dy thao vén ban (kém theo
5 18 ~ Duyét du thao, trinh Giam doc hodc Phoé Giam doc Phu | 16 gio | ho so va cac van ban c¢o lién
y Van héa | Lanh dao , e Ls (A (o 4:A . - £ (o A asA
’ hong tr_aAch xem xét ky Ci iay Phep dicéu chinh Giay phép du dieu quan)
Budc 2 P kién kinh doanh vii trrong
Giam doc , ‘ , ‘
~ . | hodc Pho Ky Giay phép diéu chinh Giay phép du dieu kién kinh . . .
Lanh dao S| i ¢ Phu | doanh vii truong 049l | Glay phép
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 04 gid Gidy phép (kém theo ho so
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon va céc van ban co6 lién quan)
- Gidy phép (kém theo ho so
. Phong Quan A e . 04 gid | va cac van ban co lién quan)
Budc 4 1 vin he Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC PR . s
y van hoa - Phieu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so
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Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

- Gidy bién nhan tra két qua
- Gidy phép diéu chinh hoic
truong hop tir chdi, phai tra
loi bang vin ban va néu 1
1y do

10. Thi tuc tiép nhan hd so thong bio sin phim quing cio trén bang quang cdo, bang-rén
- M s6 TTHC: 1.004650.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio

Bwoc Pon vi thuc | Ngwoi thuc N6i d " 8 Theot gian Bidu mau/két qus
thuc hién hién hién o1 dng cong vie thuc hién cu matiket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chtrc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- Vin ban thong béo san phiam quang cao ghi 1d noi
dung, thoi gian, dia diém quang cdo, s6 luong bang
quang cao, bang-ron;
Trung tam Cong chiic S | - Ban sao gidy chiig nhan ding ky kinh doanh ctia nguoi
Buse 1 phuc vu VHTTDL kinh doanh dich vu quang céo hodc gidy chimg nhan 04 gic
hanh chinh | tiép nhdn va | dang ky kinh doanh cua ngudi quang cdo trong trudng
cong tra két qua hop tu thyc hién quang céo;

- Ban sao gidy to chirng minh sy hop chuén, hop quy cta
san pham hang hoa, dich vu theo quy dinh cua phap luat
hodc gidy to ching minh du diéu kién dé quang cao theo
quy dinh tai Diéu 20 cta Luat quang cdo;

- Ban sao van ban vé viéc td chire su kién cua don vi td
chuc trong truong hop quang cdo cho su kién, chinh sach
xa hoi;

- Ma-két san phidm quang cdo in mau cé chit ky cua
ngudi kinh doanh dich vu quang cdo hodc chir ky cua
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nguoi quang cao trong truong hop tu thyc hién quang
cdo. Trong truong hop ngudi kinh doanh dich vu quang
c40, ngudi quang cio 1a to chirc thi phai co dau cua t6
chuec;

- Vin ban ching minh quyén s& hitu hodc quyén sir dung
bang quang cdo; quyeén sé hitu hoic quyén st dung dia
diém quang cdo d6i véi bang-ron;

- Ban phéi canh vi tri dit bang quang cdo;

- Ban sao gidy phép xdy dung cong trinh quang co ddi
v6i loai bang quang cdo phai c6 gidy phép xay dung theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luat quang cdo.

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan Do clo lanh dao 16 gio hd so va cac vin ban c6 lién
ly Vanhéa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hozc Phé Giam doc Phu quan)
Budc 2 phong , trach xem xét ky Van ban thong bao '
Giam doc
Lanh dao So | NO4C Pho Ky Van ban thong bao tiep nhan No so thong bao san 08 gic | Van ban thong bdo
Giam doc Phy | pham quang céo trén bang quang cao, bang-ron.
trach
So A A Ao A ax A % 1ea A . Ao Van ban thong bao (kém
Buéc3 | VHTTDL Bophan | - Cap s, dng dau Vin ban thong béo, luu ho so; 04 gio | theo hd so va cdc van ban
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén AP
c6 lién quan).
- Van ban thong bao (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban
Buéc 4 |, onS U Chyven vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gi | co lien quan).
1y van hoa L , .
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
. . . as - Giay bién nhan tra két qua
Trl;?l Ié%/ Lam \C/%nf_ﬁgic S0\ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Van ban thong bao hoac
Bugc5 | PoueVe 0P8 | thie quy trinh; 04 gio | truong hop tir chéi, phai tra
hanh chinh | tiép nhén va A 2 i i <1 A
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc. |61 bang van ban va néu rd
cong tra két qua

1y do
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11. Thii tuc cap Gidy phép nhap khau viin hoa pham khong nhim muc dich kinh doanh
- M s6 TTHC: 1.003784.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 16 gio va 80 gid dbi voi cac trudng hop phai xin ¥ kién cac BO nganh khéc
11.1. Truong hep khong phai xin ¥ kién cac B§ nganh khac: 16 gio lam viéc

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
true tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.

Hb so gém:

- Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau vin héa pham;

- Gidy chung nhan ban quyén tic gia, ban dich tom tat
ndi dung phim; gidy iy quyén; chirng nhan hodc cam két
so hitu hop phap dbi véi di vat, cb vat, cu thé:

+ C4 nhan, t6 chirc nhip khau phim dé pho bién theo quy
dinh cta phap luat phai cung cip gidy chiing nhan ban
quyén tac gia; hop dong; ban dich tom tit ndi dung phim.
+ C4& nhan, t6 chuc nhap khau di vat, co vat phai cung
cap gidy chimg nhdn hodc cam két s¢ hiru hop phap ddi
véi di vat, cd vat.

+ C4 nhan, to chic lam dich vu giao nhan van chuyén
van hoa pham nhap khau cho khach hang phai cung cap
gidy ty quyeén.

- Ban sao van don hodc gidy bao nhan hang (néu co).

04 gio

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hd so

Budc 2

Phong Quan
1y Véan hoa

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong QLVH

Duyét duy thao, trinh Giam déchodc Pho Giam dbc Phu
trach xem xét ky Gidy phép

04 gio

- Dy thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban c6 lién
guan)
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Giam dbc

Ky Gidy phép nhap khau vin hod pham khéng nham muc

Lanh dao So hqa’.c ph? dich kinh doanh Giay phép
Giam doc
Buéc 3 B? phan S5 VHTTDL |- Cap S?, doqng dau C-E‘Iay phepA, luuAho S0; 04 giv G‘la}i phf:p (lfem’th.ito ho so
Vin thu - Tra két qua cho phong chuyén mon. va cac van ban co lién quan)
Gidy phép (kém theo hd so
Phe ‘N . ’ | e vin ban c6 Lid
Budc 4 , o?g Q’ua Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC va Ca.lf Val?;ban C(,) 1en’qua‘1n)
1y van hoa - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
04 gi0 | -Gijy bié an tra két gus
Trung tim | Cong chic So ) o L . P G!a:y ble,n nhavn tra l‘(et qua
- Xéac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket - Giay phép hoac truong
, phuc vu VHTTDL , . ARG las e @
Budc 5 hanh chinh | tiép nhan va thiic quy trinh; hop tir choi, phai tra loi
anfchinf— | Hep DAAN VA ) Tra két qua TTHC cho té chuc bang van ban va néu 13 Iy
cong tra két qua
do
11.2. Truwong hep phai xin y kién ciac B nganh khac: 80 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Thot gian 2 x 0k
) ) O . ] 'y N A A °A . B A m;\ k;\ >
thyc hign hign hién 0i dung cong viéc thyc hign ieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra - Giay tié,p nhan ho so va
cho cé& nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi; hen tra ket qua
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Phieu kjém soat qua trinh
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp giai quyet ho so
Trung tim Céng chirc So tryc tuy@n) cho phong Quan ly Van hoa.
phuc vu VHTTDL Ho s0 gom: .
Budc 1 o, A A - Pon dé& nghi cip gidy phép nhap khau vin héa pham; 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va
A s 1 A o2 - Giay ching nhén ban quyén tac gia, ban dich tom tat
cong tra két qua

ndi dung phim; glay uy quyén; chimg nhan hodc cam két
sO hitu hop phap d6i voi di vat, co vat, cu thé:

+ C4 nhan, t6 chirc nhip khau phim de phd bién theo quy
dinh cua phap luat phai cung cap glay chung nhén ban
quyén tac gia; hop dong; ban dich tom tit ndi dung phim.
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+ C4 nhan, t6 chuc nhap khau di vat, co vat phai cung
cip gidy chimg nhin hodc cam két s¢ hiru hop phap dbi
v6i di vat, c6 vat.

+ C4 nhén, t6 chirc lam dich vu giao nhén vén chuyen
van hoa pham nhap khau cho khach hang phai cung cap
gidy uy quyén.

- Ban sao van don hoic gidy bao nhan hang (néu co).

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh h so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - Bdo cao lanh dao 56 gio A
 r= o 1 ) : ) ; ho so va cac van ban c¢6 lién
ly Vanhéa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 phong trach xem xét ky Giay phép
Giam déc
~ . | hoac Pho Ky Gidy phép nhap khau vin hod pham khéng nham muc . % .
Lanh da0 S0 | is) déc Phy | dich kinh doanh 08gio | Giay phép
trach
S& . . ; Py ;
. Bo phan - Cap so, dong dau Giay phép, Iuu ho so; . Giay phép (kém theo ho so
Bude 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04 gio va cac van ban co6 lién quan)
- Gidy phép (kém theo ho so
. Phong Quan A A A A . va cac van ban co lién quan)
Budc 4 Iy van héa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04gqic |~ Phidu Ki ém sodt qué trinh
giai quyet ho so
. . . an - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chie 5o | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép hodc truong
. phuc vu VHTTDL , . . 4 e s e g
Budc 5 . . X ~__. | thic quy trinh; 04 gio | hop tu choi, phai tra loi
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 3 S 1 x A,
A A - Tra ket qua TTHC cho t6 chac bang van ban va néu 1o ly
cong tra két qua

do

12. Thii tuc giam dinh vin h6a pham xuit khau khong nhim muc dich kinh doanh ciia ca nhan, té chirc & dia phwong
- Mi s6 TTHC: 1.003743.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 80 gio
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Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc NG6i d R 8 Thot gian Bidu mau/két aus
thuc hién hién hién o1 dng cong vie thuc hign cu matket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho SO, chuyen ho so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Trung tim | Cong chirc S& | H) so gdbm: giai quyét hd so
Buge1 | Phucvu VHTTDL - Don dé nghi giam dinh van hoa pham xuét khau; 04 gid
hanh chinh | ti€p nhanva | - Van hoa pham dé nghi giam dinh (ban goc).
cong tra két qua - Ban sao quyét dinh cho phép hop tac lam phim voi
nude ngoai cua co quan co tham quyen ban sao quyét
dinh cho phep xuat khau di vat, c6 vat (bao gdm ca di
vat, c6 vat tai xut khau) cua Bo truong BO VHTTDL.
- Tai liéu c6 lién quan ching minh ngudn gbc, xuit xi
hop phap cia di vat, co vat.
Chuyén vién |~ Xt Iy tham dinh ho so Dy thio vin ban (kem th
Phong Quan - Bao céo lanh dao 56 gio | s ' a0 van & a%? e
Iy Vanhéa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Gim déc hodc Pho Giam déc Phu qﬁasr% va cac vafl ban co fien
Buée 2 ph.(’)ng ] trach xem xét ky Bién ban
i 7 Sg;?lpi%c o . Bién bénvgiérr} dinhxvé niérA’n
Lanh dao So Giam déc Phy Ky Bién ban 08 gio ph(gng van héa pham xuat
, khau
trach
S5 ) o ’ ’ ‘ Bién ban giam dinh va niém
. Bo phan - Cap so0, dong dau Giay phép, luu ho so; . hong van hoéa pham Xxuat
Buge 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua %ho phc‘)ngy (5111}2?1’1 mon 04 gio Ehéu g(kém theo hg SO va cac
van ban c¢6 lién quan)
- Bién ban gidm dinh va
Phong Quan . ’ _ niém phong van hoa phﬁm
Budc 4 Iy van hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | xuat khau (kém theo ho so

va cac van ban co lién quan)
- Phieu kiém soat qua trinh
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giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chirc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Bién ban gidm dinh va
niém phong vin héa pham
xuat khau hoic truong hop
tr chéi, phai tra loi bang
van ban va néu rd 1y do

13. Thii tuc phé duyét ndi dung tic pham my thuit, tic pham nhiép anh nhap khiu & dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.001496.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

Budgc | Pom vi thyc | Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thoigian Biéu mau/két qua
thwc hién hién hién : : thwc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd cho ca nhan/t6é chure va thu phi, 1€ phi; o ‘
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay ticp nhan ho so va
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra kéE qua
truc tuyén) cho phong Quan 1y Van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
Hb so gdbm: giai quyét ho so
- Pon dé nghi ciia Thuong nhan nhap khau (Mau sb 02
Trung tim tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s
Busc 1 phuc vu Chuyén vién 28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31/12/2014 cua I%cf) trudng 04 givr
hanh chinh | S6 VHTTDL | B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé quan ly
cong hoat dong mua ban hang hoa qubc té thuoc dién quan ly

chuyén nganh vin hoéa cia B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich, duoc sira d6i, bd sung tai Khoan 13, khoan 14 Piéu
1 Thong tu sb 26/2018/TT-BVHTTDL ngay 11/9/2018
cia B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra doi,
bd sung mot s didu cia Thong tu sb 28/2014/TT-
BVHTTDL).

- Hinh anh tdc pham nhap khau, néu rd chét liéu, kich
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thudc.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh hd so

- Dy thaovan ban (kém theo

Phong Quan - Bao cao lanh dao 32 gio N i
e 1, - - — — - — ho so va cac van ban c6 lién
ly Van hoéa | Lanh dao Duyeét dy thao, trinh Giam doc hodc Pho Giam doc Phy
hon trach xem xét ky Van ban phé duyét quan)
Budc 2 phong y phé duy¢t.
Giam doc
N . | hoac Pho Ky Vian ban phé duyét noi dung tac phadm my thuat, tac . e n n
Lanh S : P 2 . o [ h
anh dao So Giam doc Phu | pham nhi€p anh nhap khau ¢ dia phuong. 0896 | Van ban phé duyét
trach
Lz . 3 an ban phé &t (ke
Bube 3 So Bophan | - Cép sb, dong dauVan ban phé duyét, luu hd so: 04 gio t\rflzg O fé“cyién( b
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g \ 1 a
c6 lién quan)
- Van ban phé duyét (kém
Phong Quan theo hd so va cac van ban
Budc 4 . £ ] Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | co lién quan)
1y van hoa LA . A
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
) ) e o A L - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chirc SO | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két < 1 A A .
. . - Van ban phé duyét hoac
Budc 5 phuc vu V!_I TTDL thuc quy trinh; 2 04 gio | trudng hop tir chdi, phai tra
hanh chinh | tiépnhanva |- Tra ket qua TTHC cho to chic. o B
oo (4 kit .ué l61 bang van ban va néu rd
& q 1y do
14. Thii tuc phé duyét ndi dung tic phim dién anh nhip khau
- Mi sé6 TTHC: 1.003608.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 360 gio
Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc e N o Thot gian 2 x o x .
thc hign hién hién NOi dung cong viéc thc hign Biéu mau/ket qua
Busc 1 Trung tam Cong chirc S& |  Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra 04 gid
phuc vu VHTTDL cho céa nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi;
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hanh chinh | tiép nhin va| S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan hé so va
cong tra két qua cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan ly Van hoa. - Phiéu kiém soat qué trinh
Hb so gdbm: q o giai quyét hd so
- bon dang ky xét duyét ndi dung tac pham (Mau s6 03
tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu sd
28/2014/TT-BVHTTDL ngay 31 thang 12 nam 2014 cta
Bo trudng B Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé
quan 1y hoat dong mua ban hang hoa qudc té thudc dién
quan 1y chuyén nganh vin hoa ciia Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich);
- Ban sao vian ban ching minh ngudn gbc hop phap cua
tac pham hodc san pham;
- Tac pham dé nghi xét duyét noi dung dé nhap khau;
Chuyén vien | XU 1Y tham dinh ho so - Dy thao van ban (kém theo
Phong Quan - Bdo cdo lanh dao z z 328 9i6 ho éo va cac van ban co lién
ly Vanhoa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Qiém doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 phong QLVH trach xem xét ky Quyét dinh phé duyét.
Giam doc
Linh dao So |(1}0i21<il Pélg)c o rll(gfél?llg; .dmh phé duyét ndi dung tac pham dién anh 08 givr Quy &t dinh phé duyét
trach
, So Bophan | - Cép sb, dong diu Quyét dinh phé duyét, luu hd so; | Quyet dinh phé duyét (kém
Budc 3 g 2 , ; . 08 gio | theo ho so va cac van ban
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon \ en
co lién quan)
- Quyét dinh phé duyét
. , (kém theo hd so va cac vin
, Phong Quan A L , R . A
Budc 4 1§ van hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 08 gio | ban c¢o lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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- Gidy bién nhan tra két qua

T t A hi 2|~z A A A A . A A A ..
rung tdm | Cong chic S& Xac nhan‘tren phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh phé duyét hozc
Budc 5 phuc vu VHTTDL thac quytrlnh; q 04 qic rudna hop tir chéi. bhai tra
uo hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho té chuc gio | truong o tur Ehol, pnai fra
o i két ﬁé l61 bang van ban va néu rd
& 1 1y do.
15. Thii tuc x4c nhan danh muc san phim nghe nhin c6 ndi dung vui choi gidi tri nhap khéu
- Mi s6 TTHC: 1.003560.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 80 gio
Buwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc . Thot gian 2 x4k
. S o No 0 i€ . Bieu mau/ke A
thyc hign hién hién 01 dung cong viéc thuc hign ieu mau/ket qua
Kiém tra, hg:('mg dan, tiép nhan ho S0, g phiéu hen tra
cho cé& nhan/té chtrc va thu phi, 1€ phi;
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tié,p nhan ho so va
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudong hop ho so ndp hen tra két qua
tryc tuyen) cho phong Quan Iy Van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
H6 so gom: 7 7 o giai quyet ho so
- Bon d¢ nghi nhap khau san pham (Mau s6 05 tai Phu
luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2014/TT-
A A . <. | BVHTTDL ngay 31/12/ 2014 cta B0 truéng B Van
Trung tdam | Cong chlirc S¢ | |, 2 ; : : A a1 A
hoéa, Thé thao va Du lich quy dinh vé quéan 1y hoat dong
, phuc vu VHTTDL 1y . S A L, A .
Budc 1 . . A s mua ban hang hoa quoc té thudc dién quan ly chuyén | 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va
A A nganh van hoéa cua B VHTTDL);
cong tra két qua

- Ban sao Gidy chimg nhan dau tu hoic Gidy phép dau
tu, Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoac Gidy
chimg nhan ding ky kinh doanh hodc céc loai gidy to xac
nhan tu cach phép 1y c6 gia tri tvong dwong khac va Giay
chtng nhan du diéu kién kinh doanh (néu c6);

- Ban mo ta ndi dung, hinh anh, cach thirc van hanh/sur
dung, chung loai, s6 lugng, tinh ndng cua tung loai hang
hoa va cac thong tin lién quan khac dén san pham nhap
khau (néu co).
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Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so

- Du thao van ban (kém theo

Phong Quan - Bdo cao 1anh dgo 56 gio hd so va cac vin ban c6 lién
ly Van héa | Lanh dao Duyét dy théo, trinh Giam doc hogc Pho Gidm doc Phu quan)
Budc 2 phong , trach xem xét ky Van ban chap thuan
Giam doc
N , | hodc Pho Ky Van ban chap thuan xac nhan danh myc san phdm -\ . 1 £ A
Léanh dao S Giam doc Phy | nghe nhin ¢ ndi dung vui choi giai tri nhap khau 08gi6 | Van ban chap thuan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp s6, dong dauVan ban chap thuan, luu ho so; 04 i t\rl]ig Egnsghjg Ct:;l%lén(l:;ﬁ
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén g  1eA
co lién quan)
- Van ban chap thuan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | co lién quan)
1y van hoa LR . o
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . an - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chire S0 | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Van ban chép thuan hoac
. phuc vu VHTTDL , . L ) AT
Budc 5 . . X ~_ . | thic quy trinh; 04 gio | truong hop tir choi, phai tra
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 i L oa A A
A A, - Tra ket qua TTHC cho to chuc |61 bang van ban va néu rod
cong tra két qua

ly do.

16. Thii tuc cho phép to chirc trién khai sitr dung vii khi quin dung, sing sin, vii khi thé thao, vét liéu nd, cong cu hd tre con tinh

nang, tac dung dwgc sir dung lam dao cu

- Ma s0 TTHC: 1.004723.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 40 gio

Buwérc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

No§i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, g phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S hoéa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan ly Van hoa.

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua
- Phiéu kieém soat qua trinh

Trung tim | Cong chirc S¢ | HO so gom: 7 giai quyét hd so
Buéc 1 phuc vu VHTTDL - Bon d€ nghi cho phép t6 chirc tri€n khai stir dung v khi 04 gis
hanh chinh | tiép nhanva | quan dung/sung san/vii khi thé thao/vat liéu nd/cong cu g
cong tra két qua ho trg dé lam dao cu. ’ ,
- Ban sao chung thyc quyét dinh thanh 14p hodc giay
ching nhin ding ky kinh doanh cua co quan, t6 chirc
hoat dong van hoa, nghé thuat;
- I§ich ban phim hodc Ban ndi dung chuong trinh biéu
dién ngh¢ thuat.
Chuvén vien |~ XU 1Y tham dinh ho so
. , y - B4o céo lanh dao - - Dy thao van ban (kém theo
Phong Quan z z 20 gio hd so va cac vin ban c6 lién
Iy Vanhéa | . Duyét du thao, trinh Giam déc hoac Phé Giam déc Phu O 5o vacacy ot
Lanh dao . T S Sy . quan)
\ trach xem xét ky van ban tra o1 vé viéc dong y trien Khai
phong QLVH x
thuc hién
Budc 2 Van ban tra loi Ve viéc cho
Gimtic | | pip 6 i, via i s
. . | hodc Phé Giam déc hodic Pho Giam déc Phu trach xem xét kY van | SHme yu €01 an Cans,
Lanh dao S& | .0 .z AR YD . - 04 gid | sting san, vi khi thé thao,
Giam doc Phu | ban tra loi vé viéc dong v trién khai thuc hién TSR x
. vat liéu no, cong cu ho trg
trach . , < ,
con tinh nang, tac dung
dugc st dung lam dao cy
Van ban tra loi vé viéc cho
A A ax K e r Ini R s A AR v gt R phép t6 chtrc trién khai su
, A - Cap so, dong dauvan ban tra loi vé viéc dong y trién ~ . A
Buoc 3 So BOPhAN |y o thuc hien, hwu hd so: 04 giy |dung Vil khi quan dung,
VHTTDL Van thu : 2 ’ sung san, vii khi thé thao,

- Tra két qua cho phong chuyén mén

vat liéu nd, cong cu ho trg
con tinh nang, tdc dung
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dugc st dung lam dao cuy
(kém theo ho so va céac van
ban c6 lién quan)

- Vin ban tra loi vé viéc cho
phép t6 chuc trién khai sir
dung vii khi quan dung,
sing san, vii khi thé thao,
vat liéu nd, cong cu hd tro

Budc 4 P’ho?g Q’uan Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gid | con tinh nang, tac dung
1y van hoa , \
dugc st dung lam dao cu
(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan).
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Giay bién nhan tra két qua
- Vin ban tra loi vé viéc cho
phép to chirc trién khai st
A A C o , A A L . Lz dung vii khi quan dung,
Trung tim | Cong chirc SO | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két , c ety a2
, . sung san, vl khi thé thao,
Busc 5 phuc vu VHTTDL thiic quy trinh; 9 04 gic At lidu 1d. o6 he t
o hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho t5 chuc glo- | vat licu mo, cong cy ho trg
con 4 kit i ud con tinh nang, tac dung
& d dugc st dung lam dao cu
hodc truong hop tir chéi,
phai tra 16i bang vin ban va
néu ro 1y do
17. Thi tuc tiép nhin thong bao to chirc doan nguoi thue hién quang cio
- Mi s6 TTHC: 1.004645.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc " R i Thot gian 2 x on& .
thuc hién hign hign No§i dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/té chure va thu phi, 1€ phi;

Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén) cho phong Quan ly Van hoa.

Hb so gém:

- Vin ban thong bao cua to chic, ca nhan t6 chirc doan
ngudi quang cao néu rd: ndi dung, hinh thirc, san phim
quang céo, sd luong ngudi tham gia doan ngudi quang
cdo, thoi gian va 1o trinh thyc hién (theo quy dinh tai
Piéu 32 va 36 ctia Luat quang c4o0);

- Ban sao gidy chiing nhan ding ky kinh doanh cua
nguoi kinh doanh dich vu quang céo hodc gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh cua nguodi quang cao trong
truong hop tu thuc hién quang céo;

- Ban sao gidy to chimg minh sy hop chuan, hop quy cua
san pham, hang ho4, dich vu theo quy dinh cta phap luat
hodc gidy to ching minh di diéu kién dé quang cao theo
quy dinh tai Diéu 20 ctia Luat quang cio;

- Ban sao van ban vé viéc td chire su kién cua don vi to
chuc trong truong hop quang cdo cho su kién, chinh sach
xa hoi;

- Ma-két san phidm quang cdo in mau cé chit ky cua
nguoi kinh doanh dich vu quang cdo hodc chit ky cua
nguoi quang cao trong truong hop tu thuc hi¢én quang
cao. Trong truong hop nguoi kinh doanh dich vu quang
c4o, ngudi quang cdo 1a to chirc thi phai co dau cua to
chuec;

- Vin ban ching minh quyén s& hitu hodc quyén sir dung
hinh anh quang céo;

04 gio

- Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
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- Ban phdi canh doan ngudi thuc hién quang céo co tir ba
nguoi tré 1én mic trang phuc hodc mang theo hinh anh,
vat dung thé hién san phém quang cao tai moét dia diém
hoic di chuyén trén dudng giao thong.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh hd so

- Du thaovan ban (kém theo

Phong Quan - Bao cao lanh dao 88 gio X N
s 1 ] ] ho so va cac van ban ¢ lién
ly Vanhéa 't znh dao Duyét dy thao, trinh Giam ddc hodc Pho Giam déc Phu quan)
Buéc 2 phong trach xem xét ky van ban thong bao
Giam doc Az
) | hoc Pho Giam dé¢ hodc Phé Gidm déc Phu trch xem xét ky van | Van ban thong bdo o chic
Lanhdao So | .0 .; o n , 08 gid | doan nguoi thyc hién quang
Giam doc Phu | ban thong bao )
. cao
trach
Vin ban thong bao to chirc
Buéc 3 So Bo phan - Cép s, doéng dAuvan ban thong bao, Iuu hd so; 08 aiés doan nguoi thuc hién quang
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén 9191 cho (kem theo hd so va céc
van ban co6 lién quan)
- Vin ban thong bao t6 chiic
doan nguoi thuc hién quang
Phong Quan . : : 10 (kém theo hd A ca
Buoca |LONSQUAN |y cenvien | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 08 giy | 40 (Kém theo ho so va cdc
1y van hoa van ban co6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trung tam | Cong chirc S& e nhan trén whin mém dich . £ 1k - Giy bién nhan tra két qua
, phuc vu VHTTDL - Aaach an‘tren phan mem dich vu cong true tuyen, ket . - Vin ban thong bao t6 chiic
Budc 5 hanh chinh | tiéo nhan va thiic quy trinh; 04 gio dod Si thue hié \
fm chin l?p rf an Ya - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc ?an nguo1 thuyc hién quang
cong tra két qua cao

18. Thi tuc cip Gidy phép to chirc trién 1im do céc to chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nwée ngoai khong vi muc dich thwong

mai

- Mai s6 TTHC: 1.001229.000.00.00.H40
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- Téng thoi gian thuc hién: 56 gio va 120 gid vé6i truong hop phai thanh 14p Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh
vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1am c6 quy mé qudc gia, qudc té hodc ndi dung phic tap.
18.1. Trudng hop khong phai thanh lip Hdi dong thim dinh: 56 gio

Budc | Don vithyc | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thai gian Biéu mau/két qua
thwc hién hign hién : : thwc hién
Kiém tra, hu('ypg dan, tiép nhan hd SO, g phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/té chire va thu phi, 1€ phi; o ‘
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay ticp nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Hb so gdbm: giai quyét ho so
- Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau sb
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP
ngay 26 thang 02 ndm 2019 cua Chinh phu vé hoat dong
trién 1am);
Trung tam Cong chitc S& | - Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac
Busc 1 phuc vu V!—ITTDL gielq, chi s& hiru; tén, sb luong; chit liéu, kich thudc tac 04 gio
hanh chinh | tiép nhdn va | pham hoac hién vat, tai liéu; cac cht thich kém theo);
cong tra két qua - Anh chyp tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét

trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi
vao phuong tién luu trix k§ thuat sd;

- Vin ban thoa thuan hodc thu moi, thong bao, hop dong
ctia phia nudc ngoai vé viée to chire trién 1am;

- Gidy chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong
dan cta ngudi to chuc trién 1am (dbi véi trién 1am do ca
nhan nguoi Viét Nam dung tén to chire): Nop ban sao c6
chung thyc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i
chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co
chung thyc (truong hop ndp qua dudong buu di¢n).
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Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh h so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - B4o céo lanh dao 32 gio hd so Vi cde van ban ¢6 lidn
ly Vanhoa | Lanh dao Duyét duy thao, trinh Giam d6c hoic Pho Giam doc Phu quan)
, phong trach xem xét ky Gidy phép to chic trién 1am.
Budc 2 X
Giam doc
N .| hodc Pho Giam doc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy . o
Lanh dao So Gidm déc Phu | phép t chu trién 1am. 08 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Gidy phép t6 chirc trién 1am
e . . ; do cac to churc, ca nhan tai
q | -cépsb, dong ddu Giky phép t6 chirc trién 1am, luu hd O cac o Che, ca Mhal fal
Busc 3 So Bo phan <o 04 iy dia phuong dua ra nudc
VHTTDL Vin thu 'I:ré Két aua cho phone chuvén mén g ngoai khong vi muc dich
a pHOTE Chuy thuong mai (kém theo ho so
va cac van ban c6 lién quan)
- Giay phép to chac trién
. , lam (kém theo hd so va céac
, Phong Quan A i 2 1 Ap 2 A ‘ . 1a 1A
Buoc 4 s Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | van ban co lién quan)
1y van hoa L L.z ] L.
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tdim | Cong chirc S& ) o N A PR a}/ blen’n a; e , © q. ;a
- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép to chuc trien
, phuc vu VHTTDL , . . ~ ) \ T
Budc 5 hanh chinh | tiép nhan va thiic quy trinh; 04 gio lam (truong hop tu choi
anh chin 1P AN VA Trj két qua TTHC cho td chirc phai néu 1o 1y do bang vén
cong tra két qua )
ban).
18.2. Trwong hop phai thanh 1ap Hoi ddng tham dinh: 120 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Thot gian 2 x 0k
. ot o Noi 0 i€ . Bieu mau/ke A
thyc hién hign hién 0i dung cong viéc thyc hign eu mau/ket qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho cé& nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi;

Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp
tryc tuyén) cho phong Quan ly Van hoa.

Hb so gém:

- Pon d¢ nghi cap Gidy phép to chirc trién 1am (mau s6
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP
ngay 26 thang 02 ndm 2019 cua Chinh phu vé hoat dong
trién lam);

- Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Trung tam Cong churc S¢ | - Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu (c6 ghi rd tén tac
Buéc 1 phuc vu V!—ITTDL giéﬁ, chi s& hiru; tén, sb luong; chét liéu, kich thudc tac 04 giv

hanh chinh | tiép nhdn va | pham hoac hién vat, tai liéu; cac cht thich kém theo);

cong tra két qua - Anh chup tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét
trung bay (kich thude 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi
vao phuong tién luu trix k§ thuat so;
- Vian ban thoa thuan hodc thu moi, théng bao, hop dong
ctia phia nudc ngoai vé viéce to chuc trién 1am;
- Gidy chtrng minh thu nhan dan hodc thé cin cudc cong
dan cta nguoi to chuc trién 1dm (ddi voi trién 1am do ca
nhan nguoi Viét Nam dang tén to chire): Nop ban sao c6
ching thuc hodc ban sao va xuét trinh ban chinh dé d6i
chiéu (truong hop ndp hd so truc tiép); Nop ban sao co
chung thyc (truong hop ndp qua dudong buu dién).

. , | Chuyén vién ) Xl,r Ly t har~n dinh ho so . - Dy thao van ban (kém theo
Phong Quan - Bdo cao lanh dao , ’ 96 gio hd so v cée van ban c6 lidn
. Iy Van héa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam dochoac Pho Giam doc Phu
Buoc 2 . , 1o A LA Al g A 15 quan)
phong QLVH | trach xem xét ky Giay phép to chuc trién 1am.
Lanh dao S Giflm df%c Gié}m géc hoac_lzhé~Giém déc Phu trach xem xét ky Gidy 08qio | Gidy phép t chic trién lam.
hoac Pho phép t6 chirc trién 1am.
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Giam doc Phu
trach

Sé

- Cap sb, déng dau Gidy phép t6 chuc trién 1am, luu hd

Giay phép t6 chuc trién 1am
do cac to chirc, ca nhan tai

Buoc3 | VHTTDL | Cophan | o 04 gip | %1 phuong dua ra nucc
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon ngoai khong vi muyc dich
a phong chuy thuong mai (kém theo hd so
va cac van ban c¢ lién quan)
- Giay phép to chac trién
. , 13m (kém theo hd so va céac
, Phong Quan A A 2 A . < 1a i
Budc 4 L Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | van ban ¢o li€n quan)
1y van hoa £ iR . A
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Trung tdm | Cong chiic S& ) o L . P ) Gliy blen’nharxl tra !(et ql.J;a
- X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két - Giay phép to6 chuc trién
. phuc vu VHTTDL ) . . N . . 2.
Budc 5 hanh chinh | tiép nhan va thic quy trinh; q 04 gio | lam. (truong hop tir choi
anh cum ) HEp AN V& | T3 két qua TTHC cho td chc. phai néu 15 1y do bing vin
cong tra két qua

ban).

19. Thi tuc cap lai Gidy phép to chirc trién 1im do cic to chirc, ca nhén tai dia phwong dwa ra nuéc ngoai khong vi muc dich thwong

mai

- Mi s6 TTHC: 1.001191.000.00.00.H40

- Tong théi gian thuc hign: 56 gio va 120 gio véi truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 nodi dung khong thude linh
vuc chuyén mén cia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1dm c6 quy mé quéc gia, qudc té hodc ndi dung phc tap.

19.1. Trwong hop khong phai thanh 1ap Hoi ddng tham dinh: 56 gio

Bwoc Pon vi thuc | Nguwoi thuc N&i duna cs 8 Theoti gian Bidu mAu/két aua
thwc hign | hién hién 01 dUng cong vie thuc hign €U matfket qua
Trung tdm | Cong chirc S& Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Buéc 1 phuc vu V!—ITTDL tra chp ca nhé}n/té) chure ye‘l th}l phi, 1€ phi;‘ ‘ 04 giv o ‘
hanh chinh | tiép nhan va S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
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tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.

Hb so gém:

- Gidy phép di dugc cip

- Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau sb
01 ban hanh kém theo Nghi dinh sd 23/2019/ND-CP
ngay 26 thang 02 nim 2019 cua Chinh phu vé hoat dong
trién 1am);

- Danh sach tac phém, hién vat, tai liu thay thé hoac b
sung (c6 ghi 0 tén tac gia, chu s& hitu; tén, sb luong;
chét liéu, kich thudc tac phém hodc hién vat, tai li€u; cac
chu thich kem theo);

- Anh chup turng tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hoic
bd sung va makét trung bay (kich thudc 10x15 cm) in
trén gidy hodc ghi vao phuong tién luu trit k¥ thuat sd;

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - Bao cao lanh dao 32 gio X NS
T 1A — — —— — — ho so va céac van ban co lién
ly Vanhéa | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budgc 2 phong QLVH | trach xem xét ky Giay phép to chuc trién 1am.
Giam doc
N . | hodc Pho Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy - o
Lanh dao So Gidm déc Phy | phép t chirc trién lim. 08 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Giay phép to6 chuc trién lam
7 N - Cép sb, dong dau Gidy phép té chuc trién 1im, luu hd do cac 16 chirc, cd nhan tai
. So Bo phan . . dia phuong dua ra nudc
Budc 3 4 S0; 04 gio . n . .
VHTTDL Van thu - Tra két aua cho phone chuven mén ngoai khong vi muc (‘ilch
a phons chty thuong mai (kém theo ho so
va cic van ban co lién quan)
- Giay phép to chac trién
Phong Quan ’ lam (kém theo ho so va cac
Buéc 4 Iy va r% hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdam PVHCC 04 gid | van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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- Gidy bién nhan tra két qua

Trung tm ) Cong chue 5o | Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép to chuac trién
. phuc vu VHTTDL . . . ~ \ \ £
Buédc 5 hanh chinh | tiép nhan va thic quy trinh; q 04 gio lam. (Truong hop tir choi
A A -Tra két qua TTHC cho to chirc. phai néu r6 ly do bang van
cong tra két qua bz
an).
19.1. Trwong hep phai thanh 1ap Hai ddng tham dinh: 120 gio
thl.Br(l:r(f:(i:én Do’nh\i/érfhl.rc Ngur’:ért]hl,rc Noi dung cong viéc :{rhhl;; E:ZQ Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, g phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- Gidy phép di duoc cip
Trung tam Cong chtic S¢ | - Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau sb
Bude 1 phuc vu VHTTDL 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s 23/2019/NDb-CP 04 gic
hanh chinh | tiép nhdn va | ngay 26 thang 02 nam 2019 cta Chinh phu vé hoat dong
cong tra két qua trién 1am);
- Danh sach tac pham, hién vat, tai lidu thay thé hoic b
sung (c6 ghi o tén tac gia, chu s& hitu; tén, sb lugng;
chat liéu, kich thudc tic pham hodc hién vat, tai liéu; cac
chu thich kém theo);
- Anh chup tirng tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hoic
bd sung va makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in
trén gidy hodc ghi vao phuong tién luu trir k¥ thuat sd;
\ | Chuyén vien |~ X% tham dinh h6 so .| - Dy thao vin ban (kém theo
. Phong Quan - B4o céo lanh dao 92 gio A N
Buoc 2 e 1 ] ] ho so va cac van ban c¢o lién
ly Vanhéa  [73nh dao Duyét dy thao, trinh Giam déc hoac Phé Gidm déc Phy quan)
phong trach xem xét ky Gidy phép t6 chic trién 1am.
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Giam doc
hoac Phé

Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy

Lanh dao So Gidm déc Phu | phép t6 chirc trién lam. 08 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Giay phep t6 chuc trién lam
do cac t6 chuc, c4 nhan tai
. N A - Cap so, dong dau Giay phép to chuec trién 1am, luu ho dia phuong dua ra nudc
. So Bo phan . . A . .
Budc 3 4 S0; 04 gid | ngoai khong vi muc dich
VHTTDL Vian thu L Ae 1z . N :
- Tra két qua cho phong chuyén mon thuong mai
(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)
- Giay phép to chuc trien
Phong Quan ’ lam (kém theo ho so va céc
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gi¢ | van ban c6 lién quan)
1y van hoa Y . s
-Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Trung tam Cong chtic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ] Gliy b1en’nha£1 tra !(et ql_J? !
, . - Giay phép to chuac trién
Buscs | Phucvu VHTTDL thc quy trinh; a 04 giv | 1am (Truong hop tir chéi
hanh chinh | tiép nhanva | - Tra két qua TTHC cho té chic g 1 Lrong hop fu che
A A phai néu r6 ly do bang van
cong tra két qua

ban).

20. Thii tuc cap Gidy phép to chirc trién 1im do c4 nhian nwéc ngoai té chic tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

- Mi s6 TTHC: 1.001211.000.00.00.H40

- Téng thoi gian thuwc hién: 56 gio va 120 gid Vi truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh
vuc chuyén mon ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1dm c6 quy mo qudc gia, qudc té hodc ndi dung phirc tap

20.1. Trwong hop khong phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 56 gio

Buwérc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gl phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S hoéa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa.

Hb so gém:

- Pon d¢ nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau s6
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP
ngay 26 thang 02 ndm 2019 cua Chinh phu vé hoat dong
trién 1am);

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu (co ghi 16 tén tac

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Trung tam Cong chuc S¢ | gid, chu so hiru; tén, s6 luong; chét liéu, kich thudc tac
Buse 1 phuc vu V!—ITTDL phgm hoac hién vat, tai 11§:u, cac cht thich kem theo); 04 giv
hanh chinh | ti€p nhan va - Anh chyp tirng tdc pham, hién vat, tai liéu va makét
cong tra két qua trung bay (kich thudc 10x15 cm) in trén gidy hoic ghi
vao phuong tién luu trix k§ thuat so;
- Van ban théa thuan hoac hop déng thué, muon dia diém
trién 1am;
- Ho chiéu (d6i véi trién 1dm do ngudi nude ngoai hodc
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dimg tén to chuc):
Nop ban sao c6 ching thyc hodc ban sao va xuét trinh
ban chinh dé d6i chiéu (trudng hop ndp ho so truc tiép);
Nop ban sao c¢6 ching thuc (truong hop ndp qua duong
buu dién).
- Phuong 4n bao dam céc diéu kién veé trt tu an toan x4
hoi, vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.
Chuyén vién | - Xir Iy tham dinh ho so i
Phong Quan - Béo céo lanh dao 6gio |, (E):ot';z"c;ji:ﬁﬁef; ;?éelf
Iy Vanhoa 1anh dao Duyét dy thao, trinh Gidm déc hodc Phé Giam dbc Phu quan)
Budc 2 phong QLVH | trach xem xét ky Gidy phép t6 chic trién 1am.
Giam doc . £ « L e £ , v i A
Lanh dao S | hodc Phé Gidm doc hogc Phé Gidm doc Phu trich xem xétky Glay | g i | Giy phép té chu trién lam.
S phép t6 chuc trién 1am.
Giam doc Phu
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trach

- Cap sb, déng dau Gidy phép t6 chuc trién 1am, luu hd

Giay phép t6 chuc trién 1am
do cd nhan nudc ngoai to

. So B6 phan . chuc tai dia phuong khong
Buoc 3 4 S0; 04 gio . , ;
VHTTDL Van thu - Tra két aua cho phone chuvén mén vi muc dich thuong mai
g phong chty (kém theo ho so va céac van
ban c6 lién quan)
- Giay phép to chuc trién
Phong Quan ’ lam (kém theo ho so va céc
Budc 4 JONE Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC van ban co6 lién quan)
1y van hoa A LA . s
- Phieu kiém soat qua trinh
04 gio | giai quyet ho so
. . o - Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam ) Cong che 56| Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép to chac trién
. phuc vu VHTTDL . . ~ \ \ Z:
Buéc 5 \ . £ PO thic quy trinh; lam. (truong hop tr choi
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 b e A ox x <
A A, - Tra ket qua TTHC cho to chic phai néu r6 ly do bang van
cong tra két qua b
an).
20.2. Trwong hop phai thanh 1ap Hoi ddng tham dinh: 120 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc ns n " Thot gian R x % .
thuc hign hign hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho cg’t nhén/t{) chuc va t}lu phi, 1€ phi; ‘ ‘ o ‘
S6 hoéa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
cong tryc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so ndp hen tra ket qua
Trung tdim | Cong chic S¢ | truc tuyén) cho phong Quan 1y Van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
Busc 1 phuc vu VHTTDL HO so gom: ’ W W 04 ais giai quyét ho so
hanh chinh | tiép nhan va - Pon dé nghi cap Giay phép t6 chuc trién 1dm (mau so g
cong tra két qua 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/Nb-CP

ngay 26/02/2019 ciia Chinh phii vé hoat dong trién 1am);
- Danh sach tc pham, hién vat, tai liéu (c6 ghi 13 tén tac
gia, chii s¢ hitu; tén, s6 luong; chét liu, kich thudc tac
phém hodc hi¢n vat, tai li¢u; cac chi thich kém theo);
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- Anh chyp tung tac phém, hién vat, tai liéu va makét
trung bay (kich thuéc 10x15 cm) in trén gidy hodc ghi
vao phuong tién luu trix k¥ thuat sd;

- Van ban théa thuan hoac hop dff)ng thué, muon dja diém
trién 1am;

- Ho chiéu (d6i véi trién 1dm do ngudi nude ngoai hodc
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dimg tén to chirc):
Nop ban sao c6 ching thuc hodc ban sao va xuét trinh
ban chinh dé dbi chiéu (truong hop ndp ho so truc tiép);
Nop ban sao c6 chung thuc (trudong hop ndp qua duong
buu dién).

- Phuong 4n bao dam cac diéu kién vé trat tu an toan x4
héi, vé sinh mdi truong va phong, chdng chay nd.

Chuyén vién

- X1 Iy tham dinh ho so

- Dy thao van ban (kém theo

Phong Quan - B4o céo lanh dao 96 gio X s 1 g1
1Y Van hoa _ _ : i S . S ho so va cac van ban co6 lién
y Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 phong trach xem xét ky Giay phép to chic trién 1am.
Giam doc
N . | hodc Pho Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy - Y G
Lanh dao So Gidm déc Phy | phép t chirc trién lam. 04 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Giay phép t6 chuc trién lam
) Ao A as A X LA S2 s A do c4 nhan nudc ngoai to
’ So B phan C.ap s0, dong dau Giay phép t6 chic trién 1am, Iuu ho . chite tai dia phuong khéng
Budc 3 VHTTDL g S0, 04 gio . ; ;
Vanthw | e 1ét qua cho phong chuyén mén vi muc dich thuong mai
g phong chuy (kém theo ho so va céac van
ban co lién quan)
- Giay phép to chuc trien
Phong Quan ) 04 gis lam, (kém theo ho so va cac
Budc 4 Iy va r% hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC g van ban ¢6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
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Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

- Gidy bién nhan tra két qua
- Gidy phép t6 chuc trién
1am (truong hop tir chdi
phéi néu rd 1y do bang vin

ban).

21. Thii tuc cip lai Gidy phép t6 chirc trién lim do c4 nhan nwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

- Mi s6 TTHC: 1.001182.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwc hién: 56 gio va 120 gid Vi truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh
vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1dm c6 quy mé quéc gia, qudc té hodc ndi dung phrc tap

21.1. Trwong hep khong phai thanh 14p Hoi dong tham dinh: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thoi gian Bidu mAu/két qua
thuc hign | hién hign o1 AUNE CONE ViE thurc hign i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phicu hen
trd cho ca nhan/té chure va thu phi, 1€ phi;
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tié,p nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra kég qua
trye tuy@n) cho phong Quan ly Van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
Ho so gom: giai quyet ho so
A A . . | - Gidy phep dé dugc cap,
Trung tim | Cong chirc S¢ hi he he 15
huc vu VHTTDL - Pon dé nghi cap Gidy phép to chirc trlen am (mau sd -
Budc 1 p‘ o £ A s 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 23/2019/ND-CP | 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va \ , , A A X1
A I ngay 26/02/2019 ctia Chinh phu vé hoat dong trién 1am);
cong tra két qua

- Danh sach tac pham, hién vat, tai liéu thay thé hodc b6
sung (co ghi rd ten tac gia, chu so hiru; tén, s6 lugng;
chat liéu, kich thudc tic pham hodc hién vat, tai liu; cac
chu thich kém theo);

- Anh chup tung tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hoac
bd sung va makét trung bay (kich thude 10x15 cm) in
trén gidy hodc ghi vao phuong tién luu trit k¥ thuat sd.
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Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so

- Du thao van ban (kém theo

Phong Quan - Bédo cdo lanh dao 36 gio \ C e i A
Iy Van hoa ho so va céac van ban co lién
, Lanh dao Duyét dy théo, trinh Gidm dbc hogc Phé Giam ddc Phy quan)
Bugc 2 phong trach xem xét ky Gidy phép t6 chuc trién 1am.
Giam doc
. . | hodc Pho Giam doc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy | S S Sy
Lanh dao So Gidm déc Phy | phép t chirc trién lam. 08 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Giay phép t6 chuc trién 1am
L X 4, L~k A b bei A 1 A do ca nhin nudc ngoai to
, S Bo phan - Cap so, dong dau Giay phép to chuec trien 1am, luu ho . chitc tai dia phuong khong
Budc 3 4 S0; 04 gio . . ;
VHTTDL Van thu - Tra két aua cho phone chuvén mon vi muc dlch thuong mai
g phong chty (kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)
- Giay phép to chuc trien
. , 1am (kém theo ho so va cac
. Phong Quan A 2 LAs i A C 1a A
Budc 4 VR Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC van ban co6 lién quan)
1y van hoa AR . s
- Phieu kiém soat qua trinh
04 gio | giai quyét ho so
Trung tim | Cong chirc SO | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) G!a}y ble,n ntlan t’ra k?;[ qua
, 1 - Giay phép t6 chuc trién
Busc5 | Phucwvu VHTTDL 1 thic quy trinh; , 1am (truong hop tir chéi
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho to6 chtrc. A 9 , P S <
A A, phai néu 16 1y do bang van
cong tra két qua \
ban)
21.2. Trwong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh: 120 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc n n " Thot gian R x % .
thuc hign hign hign Nogi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Trung tam Cong chuc S¢ Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
Budc 1 | phuc vu VHTTDL tra cho ¢4 nhan/té chire va thu phi, 1€ phi;‘ ‘ 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
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cong tra két qua cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Vin hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gdbm: giai quyét ho so
- Gidy phép di duogc cap;
- Pon d¢ nghi cap Gidy phép to chirc trién 1dm (mau s6
01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP
ngay 26/02/2019 cua Chinh phu vé hoat dong trién lam);
- Danh sach tac phém, hién vat, tai liéu thay thé hodc bd
sung (c6 ghi 0 tén tac gia, chu s& hitu; tén, sb luong;
chét liéu, kich thudc tac phém hodc hién vat, tai li€u; cac
chu thich kem theo);
- Anh chup turng tac phém, hién vat, tai li¢u thay thé hoic
bd sung va makét trung bay (kich thuéc 10x15 cm) in
trén gidy hodc ghi vao phuong tién luu trit k¥ thuat sd;
\ . | Chuyén vién |~ XI,I 1y t hazn dinh ho so .. | - Dy thao van ban (kém theo
Phong Quan - B4o cédo lanh dao 100 gio A NS
T 1A — — — : ~ ho so va cac van ban co6 lién
ly Van hoa | Lanh dao Duyét du thao, trinh’ Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budge 2 phong QLVH trach xem xét ky Giay phép t6 chuc trién 1am.
Giam doc ’ ’ ’
~ . | hodc Pho Giam doc hoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay . iy LA Ao i A 1
Lanh dao So Gidm déc Phu | phép t chirc trién lam. 08 gio | Giay phép to chuc trién 1am.
trach
Giy phép to chirc trién lam
, So Bo phan - Cap sb, déng dau Gidy phép t6 chuec trién 1am, luu hd -~ Sﬁfrgatalilh;; gﬁl(i(;nzgiigr:;
Budc 3 g S0; 04 gio . , ;
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mén vi myc dich thuong mai
(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)
- Gidy phép to chic trién
Phong Quén . ’ _ lam (kém theo hd so va cac
Buéc 4 Iy van hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdam PVHCC 04 gi¢ | van ban c¢ lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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Trung tam Cong chire S0 | _ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua
. phl_lC vVu VHTTDL , \ A r LA , - 2
Budc 5 \ . X ~ . | thic quy trinh; - Giay phép t6 chuc trién
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 g ~
n o, - Tra két qua TTHC cho t6 chuec. lam,
cong tra két qua

22. Thong bao to chire trién 1im do té chirc ¢ dia phwong hoiic ca nhén té chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

- Mi s6 TTHC: 1.001147.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwc hién: 56 gio va 120 gid Vi truong hop phai thanh 1ap Hoi dong tham dinh do trién 1dm c6 ndi dung khong thudc linh
vuc chuyén mén ciia nganh vin hoa, thé thao va du lich; trién 1dm c6 quy mé qudc gia, quoc té hoic noi dung phuc tap

22.1. Truong hep khong phai thanh 1ap Héi dong tham dinh: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc No§i dung cong viéc Tho gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giti phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi; ‘ o ‘
A A . ox S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
Trung tim | Cong chuc S¢ | X s a X . A A A 2 UAr vix
huc vu VHTTDL cong tryc tuyén va ho so gidy (tru truong hop hoé so nop hen tra keg qua
Budc 1 p‘ L £ A truc tuyén) cho phong Quan 1y Vian hoa. 04 gio | - Phicu kiém soat qua trinh
hanh chinh | ti€p nhan va 3 X £t A
cong tra két qua HO so gom: q o giai quyet ho so
Thong bao t6 chirc trién 1am (mau s6 06 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 23/2019/ND-CP ngay 26 thang 02 nam
2019 cua Chinh phu vé€ hoat dong tri€n 1am).
Chuyén vién | - Xir 1y thAm dinh ho so - Dy thao vin ban tra 1oi
Phong Quén - B4o céo lanh dao 36 gio néu khopg do,ng v yol nol
19 Vin ha ‘ , _ , dung thong bao (kém theo
y vannoa 1 3nh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hodc Pho Giam doc Phy hd so va cac vin ban ¢6 lien
Buéc 2 phong trach xem xétky van ban néu khong dong , néu 1o 1y do quan)
S;génpizc , , Vin ban tra 1oi néu khong
Lanh dao So | ~., .« Giam doc hodc Pho Giam doc Phuy trach xem xét 08 gid | dong y véi ndi dung thong
Giam doc Phu bdo
trach
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Vin ban tra 15i néu khong

S& . . . ; \ o
. B6 phan - Cap so, dong dauVan ban tra loi, Iuu ho so; . dong vy voi ndi dung thong
Budc 3 VHTTDL Vian thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04 gio bao (kém theo ho so va cic
van ban c6 lién quan)
- Viin ban tra 10 néu khong
dong y v6i ndi dung thong
Buoc4 |DPongQUAN |y ver vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC bdo (kem theo ho sova cae
1y van hoa van ban c6 lién quan)
04 iy | Phicu kiém soat qua trinh
g giai quyet ho so
Trung tam Cong chirc 56| Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két ) GI? Y b}en n}l af‘ -tra; ket una
. phuc vu VHTTDL . . - Van ban tra 1o1 néu khong
BUGCS | banh chinh | tiép nhanva | BUC uy trink: ddng ¥ v6i ndi dung thén
o P anan’ - Tra két qua TTHC cho t6 chuc ey i g £
cong tra két qua béo.
22.2. Trwong hop phai thanh 1ap Hi dong tham dinh: 120 gio
thlBrgg(i:én D(mh‘l:rfhu’c N glfﬂ"ert]h‘rc Noi dung cong viéc :[rhhu(,’g ﬁ:grr]] Biéu mau/két qua
Kiém tra, hugng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi; \ tido nhan he
A A .o S6 hoa ho so, Chuyen ho S0’ trén phéan mém_dich vu - Giay tiep nhan ho so va
Tﬁﬂg%,flam S&n-lg-ﬁgﬁc So cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop _ hen tra ket qua
Busc1 |PlucVy A PO truc tuyen) cho phong Quan 1y Van hoa. 04 gio | - Phicu kieém soat qua trinh
hanh chinh | tiép phan va | pa% K giai quyet ho so
cong trd ket qua Théne bao td chirc trién 13m (miu sé 06 ban hanh kém
theo Nehi dinh so6 23/2019/ND-CP ngay 26 /02/2019 cua
Chinh phu vé hoat dong trién 1am).
Chuyén vién ] g(golzggeig;glggoho 50 _ Dy thao_van ban tra loi néu
Buée 2 Phong Quan : 96 gio | khong dong y véi ndi dung
Iy Van hoa N . N Ao P thong bdo (kém theo ho so
Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam ¢oc hoac Pho Giam doc Phu va céc van ban c6 lién quan)
phong QLVH | trach xem xét ky van ban néu khong dong , néu rd 1y do
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hGolgénP%%C . . _ Van ban tra 1oi néu khong
Lanh dao S¢ | 32~ 45c phy | Gidm doc hoac Pho Giam doc Phy trach xem xét 08 giod | dong y vdi ndi dung thong
trach ' bao
S A o ) | . Van ban tra o1 néu khong
. Bo phan - Cap so, dong dauVan ban tra loi, luu ho so; <y dong y véi ndi dung thong
Buée 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04410 | 140 (kém theo ho so va cac
van ban c¢o lién quan)
- Van ban tra lo1 néu khong
dong y voi ndi dung thong
. Phong Quan A <A 2 LA+ Aira A -\ bao (kém theo ho so va cac
Budc 4 Iy van hoa Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio vin ban c6 lién quan).
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tim | Cong chic SO | an va a3 3 . 5 A 14 - Giav bién nhan tra két qua.
Buge & phuc vu VHTTDL th)égc fll}ll%[rrllgﬁn phan mém dich vu cong truc tuyén, két ohgis |- Vin ban tra 1oi néu khong
hanh chinh | ti€pnhanva | "+ 1% ans 2 b dong v vdi ndi dung thong
cong tra két qua Tra ket qua TTHC cho t6 chitrc bio.
LINH VUC THE THAO

1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mén mo t6 nuéc trén bién
- M s6 TTHC: 1.001213.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Nogi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién .
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen s o .
tra cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi; - Glay tiép nhan ho so va
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu hg;].tia II<(eE qua , : trinh
Trung tam | Cong chirc S6 | cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop ho so ndp U ey A’Ierrlri soat qua trin
Buée 1 phuc vu VHTTDL | truc tuyén) cho phong Quan ly Thé duc thé thao. 04 gics glal quyet ho so
hanh chinh | ti€pnhdnva | g3 <o gdm:
cong trakétqua | . pon d& nghi cip Gidy ching nhan theo Mau sb 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 '36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy diqh chi tiet mot so dieu cua Luat sta doi,
bo sung mot s6 dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
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- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu caa
Luét Thé duc, thé thao.

- Gi4y chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Van bang, ching chi, gidy ching nhan cta nhéin vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao vén ban (kém theo
1y Thé duc | Lanh dao 32 0gi6 | ho so va cac van ban c6 lién
théthao | phong Quan | Duyét dy thao, trinh Giam déc hoge Pho Giam déc Phy quan)
Buac 2 Iy Thé duc trach xem xét ky Giay chirng nhan
thé thao
Gidm doc Giam déc hodc Pho Giam déc Phu trach xem xét ky Gidy
Lanh dao ¢ | 193¢ PR | ching nhan 08 gid Giky chimg nhan
; Giam déc Phy g nhe g y chumg e
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 is Sga;ﬁugfci};inb%f?étﬁgﬁ
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén g quan)
- Giéy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Buéc 4 1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phuc vu VHTTDL , . . A < .
Buéc 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va Y 1L \ 2 L . % .-
A A - Tra ket qua TTHC cho to chirc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu 1o 1y do
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2. Tha tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia ciu lac bd thé thao chuyén nghiép
- Mi so TTHC: 1.002445.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gl phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 18 phi; o
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu i} Glax tleﬂp nha;m ho so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen _tEa k?t; qua , .
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. i _Fff_]leu kAIen} sodt qua trinh
\ \ giai quyet ho so
HO so gom:
A A | - Don d& nghi cap Giay chiing nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tam | Cong chtc SO | hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
Bugc1 | Phucvu VHTTDL —159/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira ddi, | 04 gio
hanh chinh | tiép nhan va | b4 sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra ket qua - Ban t6m tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
d1nh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
.~ |- Xt ly thim dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | _ Bao céo lanh dao
Phong Quan _ : 32 gic - Dy thao van ban (kém theo
Buoc 2 | 1y Thé duc Lanh dao , , 919 1 hd so va cac van ban c6 lién
thé thao phong Quan | Duyét du thao, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc Phu quan)
Iy Thé duc | trach xem xét ky Giay ching nhan
thé thao
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Giam déc

Linh dao So hO'E_i’lC th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giy chiimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Budc 3 S& B phan - Cép 0, dong dau Gidy ching nhan, luu ho so; 04 gis Sgaigugfci};nb%f?étﬁgﬁ
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Busc4 |1y Théduc | Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
th¢ thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chire 56 | Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong tryc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phuc vu VHTTDL , . . o < .
Buoc 5 hanh chinh | tiép nhan va thuc quy trinh; q 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
o P nhan - Tra két qua TTHC cho to chuc hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

3. Thi tuc cap gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Billiards & Snooker
-Mi so TTHC: 1.000863.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc A n (A Thot gian R x ok .

thuc hign hién hién Noi dung cong viéc thu hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen o o .
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi; ;"Glay tl'(e,p nhan ho so va

£ s 1A 2 1A A A A . en tra két qua
Trung tam | Cong chitc So | S0 102 hO 50, chuyen ho so én phan mem, dich vu - Phiéu kiém sodt qui trinh
, phuc vu VHTTDL | ¢ong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hé so nop . i1 QUVet ho so
Budc 1 hanh chinh | tié p nhan va truc tuyén) cho phong Quan 1y The duc the thao. 04 giy | 9lalquy
cong tra két qua | HO so gom:

- Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngly
29/4/2019 quy dinh chi tiét mét so dicu cua Luat stra dol,
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b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao van ban (kém theo
Iy The dyc Lanh dao ) ) 32 gio0 | ho so va cac van ban ¢6 lién
thé thao phong Quan | Duyét dy thao, trinh Giam doc hogc Pho Giam doc Phu guan)
Buéc 2 ly Thé duc | trach xem xét ky Giay chung nhéan
thé thao
Giam déc , , ,
Lanh dao So hqa&c th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 is Sga;ﬁugfci};inb%f?étﬁgﬁ
VHTTDL | Vinthu |- Tra két qua cho phong chuyén mén ° quan)
- Gidy ching nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Buéc 4 1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . o 9 .
Buéc 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va AR 2 4 \ T L5 gla
A A - Tra ket qua TTHC cho to chac hop tu choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do
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4. Thu tuc cAp gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén thé duc thé hinh va Fitness
-Ma so TTHC: 1.005163.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién
So VHTTDL

Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.

Hb so gém:

- Pon dé nghi cap Giay chang nhan theo Mau sb 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.

- Vian bang, chang chi, gidy ching nhan ciia nhan vién
chuyén mon.

04 gio

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Budc 2

Phong Quan
ly Thé duc
thé thao

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong Quan
1y Thé duc
thé thao

Duyét dy thao, trinh Giam d6c hoac Pho Giam doc Phu
trach xem xét ky Giay ching nhan

32 gio

- Dy thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban c6 lién
guan)
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Giam déoc

Linh dao So hO'E_i’lC th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giky chimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Bude 3 S6 Bophan | - Chp s, déng ddu Gidy ching nhan, Tuu hd so; 04 dio S;a;ﬁugagci};?lnbﬁ?otﬁzg
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Giéy chimg nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tdm | Cong chirc So | Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A 1 < A
Budc 5 . , £ A thtic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hodc truong
hanh chinh | ti€p nhan va Y 1 £ \ 2 L . Z- Y
N A, - Tra két qua TTHC cho t6 chuc hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro6 1y do

5. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu ki¢n kinh doanh hoat dng thé thao ddi véi mén Vii dao thé thao gidi tri
- M4 s6 TTHC: 1.000594.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thot gian Bidu mau/két aua
thrc hién hign hién 0i dung cong viéc thc hién ieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi; - Gidy tiép nhan hé so va
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
Trung tim | Cong chiic S¢ | cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém soat qu4 trinh
, phuc vu VHTTDL | truc tuyén) cho phong Quan Iy Thé duc thé thao. .| giai quyét ho so
Buoc 1 \ , . X A s A A 04 gio
hanh chinh | tiép nhanva | HO so gom:
cong trakét qua | - Pon d& nghi cdp Gidy chirng nhan theo Mau sé 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 '36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy diqh chi tiet mot SO dieu cua Luat stra doi,
bo sung mot so dieéu caa Luat Thé duc, thé thao;
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- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira d6i, b6 sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao vén ban (kém theo
1y Theé duc Lanh dao 32 0gi6 | ho so va cac van ban c6 lién
théthao | phong Quan | Duyét dy thao, trinh Giam déc hoge Pho Giam déc Phy quan)
Buéc 2 ly Theé duc | trach xem xét ky Giay ching nhan
thé thao
Giam déc
Lanh dao So hqz_}c th) Glz,lm dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy ching nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 is Sga;%ugégci};nb%f?étﬁgg
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén g quan)
- Gidy chting nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Buéc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chic S | Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
, phuc vu VHTTDL , . . a1 < \
Budc 5 \ , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hodc truong
hanh chinh | ti€ép nhan va A 2 4 \ T 2s gla I
A A, - Tra ket qua TTHC cho to chirc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro6 1y do
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6. Tha tuc cip Gidy chirng nhan di diéu kién kinh hoat dong thé thao ddi véi mén Boi, Lin
- Mi so TTHC: 1.000883.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gti phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi; - Gidy tiép nhan hd so va
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém soat qu4 trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét hd so
Hb so gém:
- Pon dé nghi cip Gidy chang nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tim | Coéng chtrc SO | hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/NP-CP ngay
Bude 1 phucvy | VHTTDL 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi, 04 gio
hanh chinh | ti€ép nhan va | bo sung mot so dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua - Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy ching nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
.~ |- Xtrly thAm dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | _ Bao céo lanh dao
Phong Quan i - Dy thao van ban (kém theo
Busc2 | ly Théduc |Lanh dao 32 gid | ho so va cac van ban c6 lién
thé thao | phong Quan | Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam dbc Phy guan)
ly Thé duc | trich xem xét ky Giay chting nhan
thé thao
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Giam  doc , , ,
Linh dao So hO'E_i’lC . Pho Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giy chimg nhan
Giam doc Phu | chitng nhan
trach
Buge 3 S6 Bo phan | - Cép sé, dong du Gidy ching nhan, luu h so; 04 gis S;as-‘/('y"v};“?agcnv};nbg‘fﬁotﬁ:ﬁ
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chire 56| _ Xac nhan trén phé”m mém dich vu cong tryuc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL . . . A i < \
Buéce 5 . , & A . | thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 \ e Vs oa
A LAy o - Tra ket qua TTHC cho t6 chac hop tor choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

7. Thu tuc cap Gidy chirng nhian da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Khiéu vii thé thao
-Mi so TTHC: 1.000814.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iac Thot gian Bidu mau/két aua
thuc hién hién hign of dung cong vi¢ thuc hign cu matijket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chic va thu phi, 1é phi; - Giay tiép nhan ho so va
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
Trung tim | Cong chirc S& | truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc - Phiéu kiém soat qué trinh
. phuc vu VHTTDL | tuyén) cho phong Quan Iy Thé duc thé thao. . giai quyét hd so
Budc 1 \ . £ A x 3 A 04 gio
hanh chinh | tiép nhanva | H6 so gom:
cong trakét qua |- Pon dé nghi cip Giay ching nhan theo Mau sb 02 ban

hanh kém theo Nghi dinh ) '36/2019/ND-CP  ngay
29/4/2019 quy diqh chi tiét mot so dicu cua Luat sra doi,
b6 sung mot s6 dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
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- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luét Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan | - Dy thao van ban (kém theo
Iy Thé dyc | Lanh dao , ) 32gid | hd so va cac vin ban co lién
thé thao phong Quan Duyét dy thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budéc 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
the thao
Giam doc
Lanh dao S& hqg}c th) Gle}m dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gid y chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 S& Bo phan | - Cép sb, dong dau Giay ching nhan, luu ho so; 04 gid Sgasiy?;gégciginb(;f?étﬁgz
VHTTDL | Vinthu |- Tra két qua cho phong chuyén mén ° quan)
- Giay chung nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 04 gio | 6 lién quan)
the thao - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra ket qua
Trung tim | Cong chirc 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) .E}lay C.h ung nhan du dl?u
. phuc vu VHTTDL , . . kién kinh doanh hoac
Budc 5 \ . £ A s thiic quy trinh; 04 gio . A A
hanh chinh | tiép nhan va K 2 treong hop tir choi, phai tra
A LA - Tra ket qua TTHC cho to chac NS o la x A~
cong tra két qua L I61 bang van ban va néu rod

1y do
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8. Thu tuc cAp Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vo cé truyén, Vovinam
- Ma so6 TTHC: 1.000544.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két aua
thuc hien | hién hién 01 dung cong vig thuc hién cu matiket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi; - Gidy tiép nhan hd so va
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc - Phiéu kiém soat qua trinh
tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét ho so
Hb so gém:
- Pon dé nghi cap Giay chang nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tim | Cong chtrc S¢ | hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/NP-CP ngay
Bude 1 phuc vu VHTTDL | 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so dieu cua Ludt sira doi, 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va | bo sung mét so dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong trakét qua | - Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy ching nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
~ .~ | -Xulytham dinh ho so, thAm dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién RPN
. , - Bao cao lanh dao s e 1. \
Phong Quan —— - Du thao van ban (kém theo
Iy Thé dyc | Lanh  dao , , 32gi6 | hd so va cac van ban c6 lién
thé thao phong  Quan | Duyét dy thao, trinh’ Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 ly Thé duc | trach xem xét ky Giay chang nhan
thé thao
Giam doc
Lanh dao S& hodic Phé Gidm décAhoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Gidy 08 gid Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
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G‘iéy ching nhan (kém theo

Budc 3 S Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 044is | b o va che vin ban c6 lien
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, trd ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyét ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chire 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A 1 y .
Buéce 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 \ T Vs oa
A LA - Tra ket qua TTHC cho t6 chic hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

9. Thu tuc cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Quan vot
- Mé so TTHC: 1.000501.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong vi¢ thu hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 16 phi; - Giay tiép nhan ho so va
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém soat qu4 trinh
truc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét hd so
Trung tim | Cong chirc S¢ | HO so gom:
Bude 1 phuc vu VHTTDL | - Bon dé nghi cap Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban 04 gio
hanh chinh | ti€p nhanva |hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/NB-CP ngay
cong tra két qua | 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,

b sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo MAu s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dlnh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s didu cua Luat sira d6i, bo sung mot
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sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so, thAm dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Phong Quéan | - Du thao van ban (kém theo
Iy Thé duc | Lanh dao o o 32gio | hd so va cac van ban co lién
thé thao | phong Quan | Duyét du thao, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay chirng nhan
thé thao
Giam doc ’ ’ ’
Lanh dao So hO..';,,lC th) Glz}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chitng nhan
trach
Bude 3 S& Bo phan | - Cép s6, dong dau Giay chang nhan, luu ho so; 04 aiy Sgas{ycjl;;gcriginb(:;?étﬁgﬁ
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g auan)
- Giay ching nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban
Budc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | co6 lién quan)
the thao - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra ket qua
Trung tim | Cong chic 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) .AGlay C.h tmg nhan du dl%u
. phuc vu VHTTDL , . . kién kinh doanh hoac
Budc 5 \ , £ A s thiic quy trinh; 04 gio . o hAD b2l te
hanh chinh | ti€ép nhan va A 2 treong hop tu choi, phai tra
A s LAy o2 - Tra ket qua TTHC cho t6 chuc. e D A a Ao
cong tra két qua l61 bang van ban va néu ro

1y do
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10. Thu tuc cAp Gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Thé duc thim my
- Mi so TTHC: 1.000644.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 16 phi; - Gidy tiép nhan hd so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém soat qu4 trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét hd so
Hb so gém:
- Pon dé nghi cap Giay chang nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tim | Coéng chirc S& | hanh kém theo Nghi dinh sb 36/2019/NP-CP ngay
Bude 1 phucvy | VHTTDL 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi, 04 gio
hanh chinh | ti€ép nhan va | bo sung mét so dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua - Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.
.~ |- Xtrly thAm dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyénvién | Béo céo lanh dao
Phong Quan — ' - Dy thao van ban (kém theo
Iy Thé duc Lanh dao _ . , . 32 gid | ho so va cac van ban c6 lién
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh’ Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Buée 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay chang nhan
thé thao
Giam doc
Lanh dao S6 hogc Pho Gigm décAhoac Pho Giam déc Phy trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phy | ching nhan
trach
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G‘iéy ching nhan (kém theo

Budc 3 S Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 044is | b o va che vin ban c6 lien
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, trd ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyét ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tdm | Cong chirc So | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A 1 y .
Buéce 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 \ T Vs oa
A LA - Tra két qua TTHC cho to chac hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

11. Tha tuc caAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi v6i mén Du lwon va Diéu bay
- Ma so TTHC: 1.000830.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuwe hién: 56 gio

Bugc | Don vi thyc | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thoi gian Bidu miu/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huc’rpg dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra o o .
cho ¢4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1& phi; - Glay tiép nhan ho so va
S6 hoa h?)’ SO, ch}lyén hd so trén phﬁn mém‘ dich vu hg;].tia Il(<eE qua , ‘ trinh
cong tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so nop - rhied ‘Itefrll} soat qua trin
truc tuyén) cho phong Quan ly Thé duc thé thao. glal quyet no so
Trung tim | Cong chire S6 | {3 <o gom:
Budc 1 hph}lilcl\ll’uh \_/A!"TTEAL . | - Bon dé nghi cap Giay ching nhan theo Mau s6 02 ban | 04 gigy
anh chinh )\ tiép nhan va | panh kem theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
cong tra két qua 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot sé diéu caa Luat sira ddi,

b sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngiy 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot s6 didu cua Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu caa
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Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vian bang, chang chi, gidy ching nhan cia nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Phong Quan = - Dy thao vén ban (kém theo
Iy Thé duc La‘ da;lo A o o o 32 gio | ho so va cac van ban c6 lién
thé thao phong Quan | Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Busc 2 ly Thé duc | trach xem xét ky Giay ching nhan
oc thé thao
Giam  doc
Lanh dao So th}c . Pho Gl%}l’l’l doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Giy chimg nhan
Giam doc Phu | chitng nhan
trach
Budc 3 S& Bophan | - Cap s6, dong dau Gidy ching nhan, luu ho so; 04 aiy Sgaszfv};u?égci};inb%{;?étﬁgg
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . an - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chic S | Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phuc vu VHTTDL , . . n y .
Buéc 5 . , . X ~ . | thuc quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | tiép nhéan va A 2 \ 4 riela I
o A, - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc. hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

12. Thii tuc cip Gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Quyén anh

-Ma s6 TTHC: 1.000560.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hi¢n

Nogi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

138



Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, gl phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp
tric tuyén) cho phong Quan 1y Thé duyc thé thao.

Hb so gém:
- Pon d& nghi cap Giay ching nhan theo Mau s6 02 kém

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qué trinh
giai quyét hd so

Trung tim | Cong chirc S¢ | theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
Buc1 | Phucvu | VHTTDL dinh chi tiét mot so dieu cua Luat sia doi, bo sung mot |, gio
hanh chinh | tiép nhan va | so diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua - Ban tom tit tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira d6i, bd sung mét
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chuang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
~ . | - Xirly thdm dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | Bao cao lanh dao
Phong Quan | i - Dy thao van ban (kém theo
1y Thé duc | Lanhdao o o 32gid | hd so va cac vin ban cé lién
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hodc Pho Giam doc Phu quan)
Buéc 2 1y Theé duc trach xem xét ky Giay chuang nhan
thé thao
Giam doc , , ,
Lanh dao S& ?}Oiz;:n Pélf?c hu Sr:irr% dr?IfQEOac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gid Gidy chirmg nhan
trach i
Bube 3 S6 Bophan | - Cép sb, dong ddu Gidy chung nhan, luu hd so; 04 gio Sga;%ugégci};nb%{;?étﬁgg
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon quan)
Phong Quan ) - Giéy ching nhan (kém
Budc 4 Iy The duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | theo ho so va cac van ban ¢o
the thao lién quan)
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- Phicu kiém sodt qua trinh
giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chic

04 gio

- Gidy bién nhan tra ket qua

- Gidy chimg nhan du diéu
ki¢n kinh doanh hoac truong
hgp ter choi, phai tra loi
bang van ban va néu ro 1y do

13. Thu tuc cAp Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Taekwondo
- Mi s6 TTHC: 1.001195.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Ngwoi thuc
hién

Nogi dung cong viéc

Theot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc So
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa ho so, chuyén trén phan mém dich vu cong
truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.

Hb so gdbm:

- Pon d¢ nghi cap Giay chiing nhan theo Mau s6 02 kém
theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi tiét
mét s6 diéu caa Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat
Thé duc, thé thao.

- Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép.

- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.

04 gio

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hd so

Buéc 2

Phong Quan
ly Thé duc

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

32 gio

- Du thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban co lién
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thé thao | Lanh dao , , quan)
phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu
1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
thé thao
Giam déc , , ,
Linh dao So hO'E_i’lC th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giky chimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Budc 3 S& Bo phan | - Cép sb, dong dau Giay ching nhan, luu ho so; 04 gid Sga;%ugégcri]};nbgf?étﬁgg
VHTTDL | Vanthu |- Trakét qua cho phong chuyén mén 0 quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
Trune tim | Céne chirc S& o o - Giay bién nhan tra két qua
g g - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A < .
Budc 5 . , A O thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hodc truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 \ £ Vs aa pa
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro6 1y do

14. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Bin sing thé thao
- Mi s6 TTHC: 1.001801.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc No§i dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hign o1 dung cong vi¢ thuc hign q
T ) Cone chite Se Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen o o .

rung tam ONg CIUC 90| 14 cho ¢4 nhan/td chire va thu phi, 16 phi; - Giay tiep nhan ho so va

Buse 1 phuc vu VHTTDL A1 1a PPN A TR A 04 gic | hen tra két qua

uoc hanh chinh 45 nhan va S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu glo L2 , .
an AC n tleP n; an Ya cong tryc tuyén va hd so giéy (trr truong hop ho so nop - Phieu Klem sodt qua trinh
cong tra ket qua : ' ' giai quyet ho so

tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.
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Ho so gém:

- Pon d& nghi cap Gidy ching nhan theo Mau sb 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Phong Quan |— - Dy thao van ban (kém theo
ly Thé duc Lanh dao ) . ) . 32 gio hd so va cac van ban c6 lién
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh’ Giam doc hoac Pho Giam doc Phu quan)
Budc 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay chung nhan
the thao
Giam doc
Lanh dao S6 hogc Pho Gidm décAhoac Pho Giam doc Phy trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Bude 3 So Bophan | - Cép s6, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 gio Sgas};gugégciginb%f?étﬂgg
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon quan)
- Gidy chting nhin (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Buse 5 Trung tAm | Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két 04 giv - Gie“i’y bién nhan tra két qug"l
phuc vu VHTTDL thlic quy trinh; - Giay chung nhan du diéu
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hanh chinh
cong

tiép nhan va
tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chic

kién kinh doanh hodc truong
hop tir choi, phai tra 1oi
bang van ban va néu ro 1y do

15. Thu tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao t6 d6i véi mén Karate
- Ma so TTHC: 1.000904.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi dune cone viec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hiéen | hién hién o1 dung cong vie thuc hién ¢ €t
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen o .
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi; - Gié}{ tiéAp nh?” ho so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém dich vu hen _tEa k?t; qua , .
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop i .thleu kA’Ien} s0dt qud trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyet ho so
Hb so gém:
. A | - Don @& nghi cp Gidy chang nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tam | Cong chc S6 | hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
Busc1 |  Prucve | VHTIDL 15942019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Lujt sira doi, | 04 gie
hanh chinh | tiép nhanva | b3 sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong trakeétqua | _ Ban tom tt tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luét Thé duc, thé thao.
- Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.
Chuyén vién |~ Xir 1y tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
Phong Quan - Bao cédo lanh dao - Du thao van ban (kém theo
Buoc2 | 1y Thé duC [{anh dao - . 32giv | ho so va cac van ban co lién
thé thao phong Quén D}Jyet du th?O, ‘ErmhA’ Glan:l doc hAOac Pho Giam doc Phu quan)
Iy Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan

143




thé thao

Giam déc , , ,
Linh dao So th}C th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giy chiimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Buse 3 So Bophan | - Cép sé, dong déu Gidy chiing nhan, luu hd so; 04 dic Séasyocvzu?agcnj;nbg{f?otﬂgﬁ
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Giéy ching nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé dyc | Chuyén vién | Luu, trd ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chire S | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phuc vu VHTTDL , . . n - .
Budc 5 . , & a thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va

cong

tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chiic

hop tir chdi, phai tra 1o
bang van ban va néu ro 1y do

16. Thii tuc CAp Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Lan Sw Rong

-Ma s6 TTHC: 2.002188.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Nogi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién .
Kiém tra, huéng din, tiép nhan hé so, giri phiéu hen o R ‘
trd cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; - Glay tiép nhan ho so va
Trung tim | Cong chirc S& S6 héa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu hg;],tﬂa iI((eE qua N
Buée 1 phuc vu VHTTDL | cong tryc tuyen va ho so giay (trir truong hop ho sondp | o4 givs - rhied ;Ite;ri soat qua trin
hanh chinh | tiép nhanva | tryc tuyén) cho phong Quén 1y Thé duc thé thao. glar quyet no so
cong trakétqua | g3 so gdm:

- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
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29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Lut sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira d6i, bo sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan — - Dy thao vén ban
ly Thé duc La1‘1h dao . . S o o 329i0 | (Kém theo ho so va cac van
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban ¢6 lién quan)
. Iy Thé duc trach xem xét ky Giay chirng nhan
Budc 2 2
thé thao
Giam déc , , ,
Lanh dao So hqz_}c th) Glz,lm dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy ching nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 is Sga;cfgrgégcnggﬁé;egtﬂgg
VHTTDL | Vinthu |- Tra két qua cho phong chuyén mén ° quan)
- Gidy chang nhan (Kém
Phong Quan ) theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . as - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chire S6 | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A < .
Buéc 5 . , X ~_ . | thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va Y 1A \ 2 L . Z- S
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do
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17. Thu tuc cip Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Judo
- Mi so TTHC: 1.000842.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gl phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi; - Gidy tiép nhan ho so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém so4t qua trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét ho so
Hb so gém:
A A | - Don d& nghi cap Giay chiing nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tim | Cong chic SO | hanh keém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
Busc1 | Phucvu FVHTTDL —159/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sua déi, | 04 gie
hanh chinh | tiép nhén va | b§ sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra ket qua - Ban t6m tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
d1nh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
~ .. | - Xulytham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | _ Bao céo lanh dao
Phong Quan : - Du thao van ban (kém theo
Bugc2 | 1y Théduc |Lénhdao , , 32gid | hd so va cac van ban c6 lién
thé thao | phong Quan | Duyét dy thao, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc Phu quan)
1y Thé duc trach xem xét ky Giay chirng nhan
thé thao
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Giam dbc
hoac Pho

Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy

Lanh dao So Gidm déc Phy | ching nhan 08 gio Giay chirng nhan
trach
Bude 3 S B phan - Cép 0, dong dau Gidy ching nhan, luu ho so; 04 gis Séai%ugfci};inb%{f?étﬂgﬁ
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
, phuc vu VHTTDL , . . A < \
Buéce 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va Y 1L \ 2 L . % -
A 1 A - Tra két qua TTHC cho to chuc hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu r6 1y do

18. Thu tuc caAp Gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bong da
- Mi so TTHC: 1.000518.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thue hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Ni dung cdng vidc Thoi gian Bidu mAu/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, gl phiéu hen tra .
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; - Giay tiép nhan ho so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu hen tra két qua
Trung tam | Cong chirc SO | cong tryc tuyen va ho so giay (trir trudong hop ho so ndp - Phiéu kiem soat qua trinh
. phuc vu VHTTDL | truc tuyen) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. | gidi quyét ho so
Buoéc 1 . , £ A, i : 04 gio
hanh chinh | tiépnhénva | 43 <o gdm:
cong trakétqua | _pon d& nghi cip Gidy chiing nhan theo Mau sé 02 ban

hanh kém theo Nghi djnh sb '36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy diqh chi tiét mot s0 dicu cua Luat stra doi,
bo sung mot so dieéu caa Luat Thé duc, thé thao;
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- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Gi4y chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Van bang, chang chi, gidy ching nhan cia nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan |— - Du thao van ban
1y Thé duc Laflh dao R o L 32gio> | (kém theo ho so va céac vin
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
. 1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
Buéc 2 X
the thao
Giam déc , , ,
Lanh dao Sé hqe_}c th) Gle}m dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gid y chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 gic Séasy(,ﬁugégciginb%f?;ﬁgﬁ
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén g quan)
- Gidy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . a1 3 .
Buéc 5 . . £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | tiép nhén va K 2 \ 4 rioela P
A A, - Tra ket qua TTHC cho to chirc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua bi 1A N A,
ang van ban va néu ro ly do
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19. Thu tuc cAp Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bong ban
- Mi so TTHC: 1.000847.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen tra L .
cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi; - Giay tiep nhan ho so va
S hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu hen -tEa k(?t; qua , L
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop i _F?f_lleu kglenl soat qud trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyet ho so
Hb so gém:
A A | - Don @& nghi cap Giay ching nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tim | Cong chic SO | hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
Buc1 |  Phucvu VHTTDL 1 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat siaa di, | 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va | b4 sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong trakétqua | _ Ban tom tit tinh hinh chudn bi cic didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
d1nh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
Chuyén vién |~ Xt 1y tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
. , - Bao cao lanh dao O
Phong Quan {3 dag _ - Du thao van ban
Buge 2 lytrrehtiugg ® | phong Quan | Duyét du tho, trinh Gigm déc hodc Phé Giam déc Phu 32 gio &inz ghlfgnho 50 va cac van
, X . L (A , A quan)
ly Thé duc trach xem xét ky Giay chang nhan
thé thao
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Giam déoc

Linh dao So hOﬁ}C Phﬁo Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giy chimg nhan
Giam doc Phu | chiing nhan
trach
Bube 3 So Bophan | - Chp s, dong ddu Gidy ching nhan, Tuu hé so; 04 gio Séasyocvzu?agcnj;nbg{f?otﬁzg
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan)
- Giéy ching nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé dyc | Chuyén vién | Luu, trd ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phuc vu VHTTDL , . . n - .
Buoc 5 . , & a thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va

cong

tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chic

hop tir chéi, phai tra loi
bang van ban va néu ro 1y do

20. Thi tyc c4p Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dgng thé thao d6i v6i mdn Céu long
- M4 s6 TTHC: 1.000920.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc Nogi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién .
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen o o ‘
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; ;] Giay ktl,ep nhan ho so va
A1 1A A 1A R A A . en tra ket qua
Trung tim | Cong chitc Sg | 80 hoa ho 5o, chuyén ho so rén phan mem, dich vu - Phiéu kiém sodt qué trin
phuc vu VHTTDL | €ong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop h6 so nop _ & ha
Budce 1 hanh chinh | ti &p nhan va truee tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. 04 giy | 9tal quyetno so
cong tra két qua | HO so gom:

- Pon de nghj cap Giay chiing nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat stra doi,
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b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao van ban
Iy The duc Lanh dao , , 32 gio | (Kém theo ho so va cc vin
thé thao phong unén Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Budc 2 ly Thé duc | trach xem xét ky Giay chung nhéan
thé thao
Giam déc , , ,
Lanh dao So hqz_}c th) Glz,lm dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy ching nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 S& Bo phan | - Cép sb, dong dau Giay ching nhan, luu ho so; 04 gid Sga;%ugfci};nb%f?étﬁgg
VHTTDL | Vinthu |- Tra két qua cho phong chuyén mén ° quan)
- Gidy ching nhan (kém
Phong Quan theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chirc So | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A < .
Buéc 5 . . . X ~ | thuc quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€ép nhan va £ \ 2 L, . 7. Y
A X - Tra ket qua TTHC cho to chac hop tu choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do
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21. Tha tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Patin
- Mi so TTHC: 1.000485.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra L .
cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi; - Giay tiep nhan ho so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu hen t-rA’a keF;qua , .
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop i Ph I A,k'elP soat qud trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyet ho so
Hb so gém:
A A | - Don @& nghi cap Giay ching nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tam | Cong chtc SO | hanh keém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP ngay
Buc1 |  Phucvu VHTTDL 1 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat siaa di, | 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va | b4 sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong trakétqua | _ Ban tom tit tinh hinh chudn bi cic didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
d1nh chi tiét mot s6 diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan ciia nhan vién
chuyén mon.
~_.a_ | - Xt ly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | _ Bao céo lanh dao
Phong Quan ' - Dy thao van ban
Iy The dyc | Lanh dao . , . , 32 gid | (kém theo hd so va cac vin
Bude 2 thé thao p’hong; Quan D}Jyet du th?lO, ‘ErlnhA Glan’l doc hAOac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
1y Thé duc trach xem xét ky Giay chirng nhan
thé thao
Giam doc . £ « L e £ , v i A
Lanh dao S | hoge Pho CGhliIrlll dr?r::QEOac Pho6 Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gior Giky chimg nhan
Giam déc Phy g nhe
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trach

G‘iéy ching nhan (kém theo

Budc 3 S Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 044is | b o va che vin ban c6 lien
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g quan)
- Giéy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
the thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chire 56| _ Xac nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL . . ‘g A 1 < \
Buéce 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 \ T Vs oa
o A - Tra ket qua TTHC cho to chuic hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

22. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhan di diéu Kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudng hop thay doi ndi dung ghi trong gidy
chirng nhan
- Mi s6 TTHC: 1.003441.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Nbi d A iac Thot gian Bidu maiu/két qua
thuc hién hién hién ot dung cong vi¢ thuc hién cu matiket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; o o .
S hoéa hd so, chuyén ho so trén phén mém dich vu - Gla)( Ue;p nha;ln ho so va
Trung tim | Cong chirc SO | cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp hen _tEa k‘?E Qua
. phuc vu VHTTDL tryc tuyén) cho phong Quan Iy Thé duc thé thao. _ | - Phicukiém soat qua trinh
BuoCl | o e | 6do nhan v 7 04910 | giai quyét ho so
anh chin 1ep nhan va | Ho so gom:
cong tra ket qua - Gidy chung nhéan du diéu kién da dugc cap;

- Pon dé nghi céap lai Gidy chirmg nhén theo Mau s6 04
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat stra doi,
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bo sung mot s6 diéu ctia Luat Thé duc, thé thao:
- Tai ligu chirng minh sy thay d6i ndi dung cua Gidy
ching nhan du diéu kién.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan [anh dao 20ais |- Du thao van ban
ly Thé duc Eon ‘?‘Quén Duyét dy thao, trinh Giam déc hoge Phé Giam déc Phy g (kém theo hd so va cac vin
thé thao phong trach xem xét ky Gidy ching nhan da diéu kién kinh ban c6 lién quan)
Budc 2 1y The duc doanh hoat dong thé thao (cap lai)
the thao T -
SOI;I?P?IZC Giam dbc hoic Ph(’) Giam dc Phu trach xem xét k}? Gidy ,
Lanh dao So | .. .z chirng nhan dua dieu kién kinh doanh hoat dong thé thao 04 gio | Giay chung nhan
Giam doc Phu P
. (cap lai)
trach
Gidy chiung nhan du diéu
Bude 3 So Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 i i(r:gnthi;g]rzcgozﬁ?) ?Esltniﬁzg
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén g A C P s i tia
ho so va cac van ban c¢o lién
guan)
- Gidy ching nhan du dieu
ki@-n Kinh qloanh hoat dong
Phong Quan ’ thé thao (cap lai) (kem theo
Buoc4 |lyThéduc | Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gid | ho so va cac van ban c6 lién
thé thao quan) ,
- Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra ket qua
Trung tim | Cong chiic S¢ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truyc tuyén, két ) _E}lay_ chimg nhan du d}eu
. . kién kinh doanh hoat dong
Buscs |Phucvu | VHTTDL | thic quy trinh; q O4gic |thé thao (chp lai) hoac
hanh chinh | tiép nhén va - Tra két qua TTHC cho t6 chuc g . . P SO
A A treong hop tr choi, phai tra
cong tra két qua

l61 bang van ban va néu rd
1y do
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23. Thu tuc cAp lai gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truwdng hop bi mét hodic hw héng
- Ma so TTHC: 1.000983.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién hi¢n hién 01 dung cong viec thuc hién €u mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chic va thu phi, 18 phi;
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phin mém dich vu cong - Gidy tiép nhan hd so va
truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) hen tra két qua
Trung tm Céng chirc S& chf) phc‘)rlg Quéan Iy Thé duyc thé thao. - .lq).hié'u }{ié{P soat qua trinh
ohuc vy VHTTDL Ho 80 gom: L ’ _ giai quyet ho so
Budc 1 hanh chinh | i épnhanva | Giay chung phejn dﬁ. dlél} ki¢n dd dugc cap; 04 gio
cbng tra két ('lué - Pon d€ nghi cap lai Gidy ching nhan theo Mau s6 04
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
- Tai lidu chimg minh sy thay d6i noi dung cua Gidy
chtng nhan du diéu kién.
Chuyén vién | XI:I y t h§1~n dinh ho so
Phong Quan | — - Bdo cdo lanh 4o .. | - Dy thao van ban
1y Thé duc Lanh dao _ , _ , 20 gio (kém theo hd so va cac vin
thé thao phong 7 Quan | Duyét du thao, trinh, Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Budc 2 ly Thé duc | trach xem xét ky Giay chang nhan
the thao
Giam déc , , ,
Lanh dao So ?}Oizfn Pél@’,oc ohe g}hlzr;lg dr:)hcatl]Oac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 04 gio Gidy ching nhan
trach
Bude 3 So Bophan | - Cép s6, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 gio E}gasszycjl;r(r:légcrg;nb?ner:étﬁgz
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon quan)
Budc 4 P’hon% Quan Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 giov |, Gla}; chu‘ng, nh? R gkerr}
1y Thé duc theo ho so va cac van ban co
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thé thao

lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S¢
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Gidy chung nhan hoic
truong hop tir chéi, phai tra
loi bang van ban va néu 1o
1y do

24. Thi tyc cAp Gidy chirng nh4n di diéu kié¢n kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Lin bién thé thao giai tri
- M s6 TTHC: 1.005357.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Néi d A iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hién hién of dung cong vi¢ thuc hign U matiyket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gti phiéu hen o, .
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi; - S’Sié}/ tié? nhan ho6 so va hen
S6 hoéa hd so, chuyén ho so trén phﬁn mém dich vu tra k_e} qu_zz , L
cong truc tuyén va hod so gidy (trir truong hop hd so ndp i Ehleu kA’Ien} s0dt qud trinh
trie tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyet ho so
Hb so gém:
. A | - Don dé nghi cp Gidy chang nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tam | Cong chte SO | hanh keém theo Nghi dinh sb 36/2019/ND-CP ngay
Busc1 |  Prucve | VHTIDL = 159/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Lujt sira doi, | 04 gie
hanh chinh | tiép nhan va | b3 gyng mot s didu caa Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.

- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.
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Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so, thAm dinh diéu kién hoat dong
- Bdo cao lanh dao

Phong Quan C3nh dao - Dy thao van ban
Iy Thé duc ; , , 32gio | (kém theo hd so va cac va
%h& thag | Phong Quan | Duyét dy thio, trinh Gidm déc hodic Phé Giam déc Phy gl | (kem fheo | o
. 1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
Budéc 2 2
thé thao
Giam déc , , ,
Linh dao So hO.E_ilC th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giy chimg nhan
Giam doc Phu | chitng nhan
trach
Budc 3 S& Bo phan | - Cép sb, dong dau Giay ching nhan, luu ho so; 04 4o Sga;; ?;zfcnjléinb%{f:é tﬁgg
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g auan
- Gidy chting nhan (kém theo
Phong Quan ’ ho so va cac van ban cé lién
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tdim PVHCC 04 gio | quan) q
the thao - Phiu ki€ém soat qué trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chirc S0 | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chirng nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A < .
Budc 5 . . £ A thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hodc truong
hanh chinh | ti€p nhan va AN 2 Y
A A - Tra ket qua TTHC cho to chac hop tir choi, phai tra o1 bang
cong tra két qua

van ban va néu rd 1y do

25. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao dbi v6i mon Golf
- Mi s0 TTHC: 1.000936.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d A iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hién hién 01 dung cong vi¢ thuc hién €u mau/ket qua
Trung tam | Cong chuc S6 Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, guri phiéu hen A gk A kA \
Buocl | PMCVE | VHTTDL |0 ch nhanth chirc va thu phi, 16 pht: 04gio | o teP MNAN RO s07va e
o hanh chinh | tiép nhén va rac ? ca’1 n a;n o chue \;a :lp b F p I’A . g0 tra ket qua
cong tra két qua SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Phiéu kiém soat qua trinh
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cong truc tuyén va ho so gidy (tru truong hop ho so ndp
truc tuyen) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.

Hb so gom.

- Pon dé nghi cip Gidy chuang nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s& 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira d6i, bd sung mét
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

giai quyét ho so

Chuyén vién

- X1 Iy tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao vén ban
ly Thé dyc | Lanh dao ) ) 32gid | (kém theo ho so va cac vin
thé thao phéng Quan Duyét du thao, trinh, Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Buée 2 lyXThe duc trach xem xét ky Giay chang nhan
the thao
Giam doc , , ,
Lanh dao S& hqz_}c th) Gle}m dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimng nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cép sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 gis Sgasyc Ch;ggcnh;nbgf?é tﬁgz
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g quan) vacacy
| iy i i e
Buéc4 | 1y Thédyc | Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04gi | 0 iany v v
thé thao

- Phiéu kiém soat qua trinh
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giai quyét ho so

- Giay bién nhan tra két qua

Trung tim | Cong chie 56 | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chirng nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . e 9 \
Buoc 5 hanh chinh | tido nhan vi thuc quy trinh; q 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
any Ui | Hep RN Ve 1 Tra két qua TTHC cho t6 chirc hop tir chdi, phai tra loi ban
cong tra két qua Traketq op fr CNot, phat i g
van ban va néu rd 1y do
26. Thii tuc cap Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Yoga
- Mi s6 TTHC: 1.000953.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio
thgfﬁfén D”’“h?érfh‘-"c Ng“r’]"i”ert]h‘-"c N§i dung cong viéc tThhuf’; ﬁ:i‘;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
tra cho c4 nhan/to chirc va thu phi, 16 phi; - Giay tiép nhan ho so va hen
S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong tra két qua
truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc - Phiéu kiém soat qu4 trinh
tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyét hd so
Hb so gdbm:
- Pon dé nghi cap Gidy chiing nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tim | Cong chirc S | hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/NB-CP ngay
Buse1 | PhuC vu | VHTTDL 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi, 04 gid
hanh chinh | tiép nhan va | bo sung mét so dieu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua - Ban tom tat tinh hinh chuan bj cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira di, bo sung mot s6 diéu cua
Luat Thé duc, thé thao.
- Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.
, Phong Quan .~ | - Xirly tham dinh hd so, thim dinh diéu kién hoat dong .. | - Dy thao van ban
Buge 2 ly Thé duc Chuyén vien | Bao cao 1anh dao 32910 (kém theo hd so va cc van

159




thé thao Lanh dao , , ban c6 lién quan)
phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu
1y Thé duc trach xem xét ky Giay chang nhan
thé thao
Giam doc , , ,
Linh dao So th}C th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giky chimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Budc 3 S& Bophan | - Cép s6, dong dau Gidy ching nhan, luu ho so; 04 aiy Sgago cjﬁggcnjainbg(rf?é tﬂgg
VHTTDL | Vinthu |- Tra két qua cho phong chuyén mén J quan
- Gidy chting nhan (kém theo
Phong Quan ’ ho so va cac van ban cé lién
Buéc4 |1y Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | quan)
the thao - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . as - Giay bién nhan tra két qua
Trung  tam | Cong chire So | _ Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy chirng nhan du diéu
. phuc vu | VHTTDL . . . N < .
Budc 5 \ . A thic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hodc truong
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 Y R
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc hop tr choi, phai tra 1oi bang
cong tra két qua

van ban va néu rd 1y do

27. Thu tyc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mon Leo niii thé thao
-Mi so TTHC: 1.001517.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Buéc | Pon vithyc | Nguoi thyc N@i dung cong viéc Thot gian Bidu mau/két qui
thuc hien | hién hign o1 dung cong vie thuc hién 9
T . Cone chite Sé Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen o o ‘
rung tam Ong CUC S0 | 14 cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi; - Giay ticp nhan ho so va hen
. phuc vu VHTTDL P PO A LA A | trakét qua
Buocl | Lo hih | tido nhan va SO héa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu | 04 gio o .
anh il tle? laanva cong tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hod so nop - Phicu kiém soat qud trinh
cong tra ket qua : ' ‘ giai quyet ho so

tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao.
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Ho so gém:

- Pon d& nghi cap Gidy ching nhan theo Mau sb 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tit tinh hinh chuin bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao van ban
Iy Thé duc Lanh dao , , 32 gid | (kém theo hd so va cac vin
thé thao phong Quan | Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Budc 2 Iy Thé duc | trach xem xét ky Giay ching nhan
thé thao
Giam doc
Lanh dao S& hoac Phé Gidm décAhoac Pho Giam doc Phy trach xem xét ky Gidy 08 gid Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bo phan - Cép s0, dong dau Gidy chimng nhan, luu ho so; 04 gio Sgasyc th;ggcnvhéinbgfl?é tﬂgg
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon quan)
- Gidy chung nhan (kém theo
Phong Quan hd so va cac van ban c6 lién
Bu6c4 | 1y Théduc | Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Bude 5 Trung tim | Cong chirc S¢ | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két 04gis | Giéy bién nhan tra két qua
phuc vu VHTTDL thac quy trinh; - Giay ching nhan du diéu
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hanh chinh
cong

tiép nhan va
tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chic

kién kinh doanh hogc truong
hop tir choi, phai tra o1 bang

van ban va néu rd 1y do

28. Thu tuc cAp Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bong rod
- Mé so TTHC: 1.001527.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 56 gio

thl.Br(l:rg(i:én Do’nh\i/ér:hl.rc Ngur’:ért]hl,rc Noi dung cong viéc :{rhhl;; g:grr: Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen tra L .
cho c4 nhan/t6 chuc va thu phi, 1& phi; - Gié}{ tiéAp nh?” ho so va
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém dich vu hen _tEa k?t; qua , .
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop i .thleu kA’Ien} s0dt qud trinh
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Thé duc thé thao. giai quyet ho so
Hb so gém:
) | - Don & nghi cap Gidy chiing nhan theo Mau s6 02 ban
Trung tam | Cong chie SO | hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
Busc1 |  Prucve | VHTTDL 15942019 quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Lujt sira ddi, | 04 gie
hanh chinh | tiep nhan va | b3 sung mot sé diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra ket qua - Ban tom tit tinh hinh chudn bi cac didu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau sb 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot s diéu cua Luat stra d6i, bo sung mot
sd diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chiing nhan ding ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy chang nhan cia nhan vién
chuyén mon.
Chuyén vién |~ Xt 1y tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
Phong Quan - Béo cao lanh dao - Dy thao vén ban
Buge 2 lﬁrrehtigg ¢ |Lanhdao | st du thao, trinh Gidm déc hoge Pho Gidm déc Phy 32916 | (kem theo ho so va cac van
phong Quan h s ; A ban c6 lién quan)
Iy Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
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thé thao

Giam doc , , ,
Linh dao So hO'E_i’lC th) Gla}m doCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 givr Giky chimg nhan
Giam doc Phy | chitng nhan
trach
Bude 3 So Bophan | - Chp s, déng ddu Gidy ching nhan, Tuu hd so; 04 dio S;a;ﬁugagci};?lnbﬁ?otﬁzg
VHTTDL Vanthu | - Tra két qua cho phong chuyén mén g auan)
- Gidy ching nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . . - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chirc S6 - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két - Giéy ching nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . -\ A < .
Budc 5 . , & a thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va

cong

tra két qua

- Tra két qua TTHC cho t6 chiic

hop tir chdi, phai tra Ioi
bang van ban va néu ro 1y do

29. Thu tuc cAp gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Béng ném
- Mi so TTHC: 1.001500.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio

Buwérc Pon vi thuc | Ngwoi thuc . . . Thei gian 2 x oz i
thuc hién hién hién Noi dung cong viéc thuc hien Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, guri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/té chire va thu phi, 1€ phi; - Gidy tiép nhan hd so va
Trung tim | Cong chirc S& S6 hoa ho so, chuyén ho6 so trén phan mém dich vy hen tra két qua
Buge 1 phuc vu VHTTDL | ¢ong truic tuyén VE‘l‘ ho so ngﬁ}f (trl‘l; truc‘mg;hqp ho6 so nop o4 gic - Phiéu }(iém soat qué trinh
uoc hanh chinh | tiép nhan va truc tuyén) cho phong Quan ly Thé duc thé thao. 910 | giai quyét hd so
cong tra két qua | HO so gom:

- Pon dé nghj cip Gidy ching nhan theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi djnh SO ) 36/‘2019/ND-CP nge:ty
29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 dieu cua Luat stra doi,
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b6 sung mot s6 diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh sé 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bd sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xt Iy tham dinh hd so, tham dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phénquuén hd - Du thao van ban
Iy Thé duc La‘ a0 . ) L R o 32 gio | (kém theo ho so va cac van
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban ¢6 lién quan)
. 1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
Buéc 2 X
the thao
Giam doc ’ ’ ’
Lanh dao S& hqz_}c th) Gle}m dOCA hodc Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach
Budc 3 So Bophan | - Cp sb, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04 gic Séas,y(,ﬁugégcnv};nb%f?étﬁgﬁ
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén g quan)
- Giéy chimg nhan (kém
Phong Quan ’ theo ho so va cac van ban co
Buéc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | lién quan)
thé thao - Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . e - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie S | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chung nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL , . . A 3 .
Buéc 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va AR 2 4 \ T 2s gla I
A A, - Tra két qua TTHC cho to chirc hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu rd 1y do
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30. Thu tuc cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vé6i mén Wushu
- Mi so TTHC: 1.005162.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hién hién 01 dung cong VIee thuc hign U matijket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen L, .
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi; - Giay tiep nhan ho so va hen
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu tra k.e;t qu.% , .
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop i _F?f_lleu lilenl soat qud trinh
truc tuyén) cho phong Quan Iy Thé duc thé thao. giai quyet ho so
- Pon d& nghi cip Gidy ching nhan theo Mau sb 02 ban
Trung tim | Cong chic S¢ | hanh kem theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay
) phucvu | VHTTDL 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot so di€u cua Luat swra dol, .
Buécl |\ chinh tip nhan va | 0O sung mot s diéu cia Lut The duc, thé thao; 04 gio
cong tra két qua - Ban tom tit tinh hinh chuan bj cic didu kien kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat sira d6i, bo sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.
- Vian bang, chang chi, gidy ching nhan cia nhan vién
chuyén mon.
.~ |- Xtrly tham dinh ho so, tham dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | Bao céo lanh dao
Phong Quan |— : - Dy thao van ban
Iy Thé duc Lanh dao , . , . 32 gid | (kém theo hd so va cac vin
thé thao | Phong Quan Duyét dy thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phy ban c6 lién quan)
Budc 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay churng nhan
thé thao
Giam doc
Lanh dao S6 hogc Pho Gigm décAhoac Pho Giam déc Phy trach xem xét ky Giay 08 gid Gidy chimg nhan
Giam doc Phy | ching nhan
trach
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Gidy chimg nhan (kém theo

Bude 3 S B phan - Cép s6, dong dau Gidy chimg nhan, luu ho so; 04ais | B so va cic vin bin c6 lisn
VHTTDL | Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g quan)
- Gidy chimg nhan (kém theo
Phong Quan ’ ho so va cac van ban co lién
Budc 4 ly Thé duc | Chuyén vién | Luu, trd ket qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | quan)
the thao - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
. . o - Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chie 56 | _ Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryuc tuyén, két - Giéy chirng nhan du diéu
. phucvu | VHTTDL . . ‘g A < .
Buéce 5 . , £ A s thiic quy trinh; 04 gio | kién kinh doanh hoac truong
hanh chinh | ti€p nhan va AR 2 b AT oAt ra LN Y
A A, - Tra ket qua TTHC cho to chtc. hop tr choi, phai tra 161 bang
cong tra két qua

van ban va néu ro ly do

31. Tha tuc caAp Gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Pau kiém thé thao
- Mé so TTHC: 1.001056.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hign | hién hign 01 dung cong vie thurc hign eU matket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtti phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 16 phi; - Giay tiép nhan ho so va hen
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu tra két qua
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop - Phiéu kiém soat qu4 trinh
trye tuyén) cho phong Quan Iy Thé duc thé thao. giai quyét ho so
Trung tim | Céng chirc S& | HO so gom:
Budc 1 phuc vy | VHTTDL - Pon dé nghi cip Gidy chimg nhan theo Mau s6 02 ban 04 gid
hanh chinh |tiép nhanva |hanh kém theo Nghi dinh so 36/2019/NDB-CP ngay
cong tra két qua 29/4/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat sira doi,

b sung mot sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao;

- Ban tom tat tinh hinh chuén bi cac diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 36/2019/ND-CP ngiy 29/4/2019 quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua
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Luét Thé duc, thé thao.

- Giay chirng nhan ding ky doanh nghiép.

- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so, thAm dinh diéu kién hoat dong
- Bao cao lanh dao

Phong Quan - Dy thao van ban
1y Thé duc | Lanh dao . . 32 gid | (kém theo hd so va cac vin
thé thao | phong Quan Duygt du thao, trinh Giam doc hodc Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Budc 2 1y The duc trach xem xét ky Giay churng nhan
thé thao
Giam doc , , ,
Lanh dao S& E}C;ZSH Pélg)c hu CGhl{aI;ng dr?r?aPIOac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gid Gidy chimg nhan
trach
. A A Ao oA ar 4 Y , A A Giay chung nhan (kém theo
. So Bo phan - Cap so0, dong dau Giay chirng nhan, luu ho so; -\ A NS S
Bude 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua %ho phong chuyén mon 04 gio 23 a:]()y va cdc van ban c6 lién
- Giay ching nhan (kem theo
Phong Quan ) hd so va cac van ban co lién
Budc 4 Iy Thé duc | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | quan) 7
the thao - Phicu kiém soat qué trinh
giai quyet ho so
Trung tim | Céng chirc S . . ) ) - Giay bién nhan tra ket qua,
- Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay ching nhan du diéu
Busc5 | Prucve | VHTTDL gy quy trinh: 04gio | kién kinh doanh hoic truong
hanh chinh | tiép nhén va quy trini, 2 b g e AP chaE b Ini e
A A, - Tra két qua TTHC cho t6 chic hop tur choi, phai tra loi bang
cong tra két qua o ra N,
van ban va néu rd 1y do
32. Thii tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
- Mi s6 TTHC: 1.002396.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio
thl.Bl’(llr(i‘)\?én })O’nhférfhuc Ngur’](}’ért]huc No§i dung cong viéc ;rhhl;; 2:22 Bieu mau/ket qua
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Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi;

S6 hoa ho SO, chuyen ho so trén phan mém dich vu
cOng truc tuyén va ho so gidy (tr trudng hop hd so nop
tryc tuyen) cho phong Quan 1y Thé dyc thé thao.

HO6 so gom: ) ) o
- Pon dé nghi cap Giay chung nhan theo Mau so6 02 ban

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu klem soat qua trinh
giai quyét hd so

Trung tdim | Cong chuc S¢ | hanh kém theo Nghi djnh s 36/2019/ND-CP ngay
Buse 1 phucvy | VHTTDL 29/4/2019 quy dinh chi ti¢t mot s6 dicu cua Luat sia doi, |, gio
hanh chinh t1ep nhan va bo sung mot so diéu cua Luat Thé duc, thé thao;
cong tra két qua - Ban tom tit tinh hinh chuan bi cac diéu kién kinh
doanh hoat dong thé thao theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 36/2019/ND-CP ngay 29/4/2019 quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat stra d6i, b sung mot
sb diéu cua Luat Thé duc, thé thao.
- Giay ching nhan ding ky doanh nghiép.
- Vin bang, chang chi, gidy ching nhan cua nhan vién
chuyén mon.
~ .~ | -Xulytham dinh ho so, thAm dinh diéu kién hoat dong
Chuyén vién | Béo c4o lanh dao
Phong Quan ' - Dy thao van ban
ly Thé duc | Lanh dao ) , 32 gi0 | (kém theo ho so va cac vin
thé thao phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu ban c6 lién quan)
Budc 2 1y Thé duc trach xem xét ky Giay chizng nhan
thé thao
Giam doc
Lanh dao S6 hogc Pho Gidm décAhoac Pho Giam déc Phy trach xem xét ky Giay 08 gio Gidy chimg nhan
Giam doc Phu | chirng nhan
trach ,
Bude 3 So Bophan | - Cap s6, dong dau Gidy ching nhan, luu ho so; 04 gio Sgas};cjl;gégcri};inb%fr:étﬂgg
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon quan)
Phong Quan - Giay ching nhan (kém
Buéc4 | ly Théduc | Chuyénvién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | theo ho so va cic van ban co
thé thao lién quan).
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- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

- Giay bién nhan tra két qua.

Trung tim | Cong chirc 36 | _ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) .E}la}{ chimg nhanv du d‘leu
. phuc vu VHTTDL , . . kién kinh doanh hodc truong
Budc 5 hanh chinh | 6id . thic quy trinh; q 04 gio . 2 SN
anh chinh | tiép nhan va Ny AN X hop tir choi, phai tra loi
A A - Tra ket qua TTHC cho t6 chac 3 O g,
cong tra két qua bang van ban va néu ro 1y
do.
LINH VUC DU LICH
1. Thii tuc cap gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia
- Mi s6 TTHC: 2.001628.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 80 gio
thgfﬁfén D”’“h?érfh‘-"c Ng“r’]"i”ert]h‘-"c N§i dung cong viéc tThhuf’; ﬁ:i‘;‘ Bidu mau/két qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giti phiéu hen
tra cho ca nhan/td churc va thu phi, 1€ phi;
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
trye tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gdbm: giai quyét hd so
- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh dich vy Iit hanh
Trung tim | Cong chtrc SO | ndi dia (Mau s6 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Thong
Budc 1 phucvu | VHTTDL tur s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017); 04 givr
hanh chinh | ti€p nhan va | - Ban sao c6 ching thuc Gidy chirng nhan dang ky doanh
cong tra két qua nghiép;

- Gidy ching nhan ky quy kinh doanh dich vu 1ir hanh;

- Ban sao c6 ching thuc quyét dinh bd nhiém hodc hop
ddng lao dong giita doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh véi ngudi phu trach kinh doanh dich vu it hanh;

- Ban sao c6 ching thuc bang tot nghiép trung cap tro 1én
chuyén nganh vé lir hanh ctia nguoi phu trach kinh doanh
dich vu 1 hanh; hoac ban sao c6 ching thuc bz‘ing tbt
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nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khic va ban sao
c6 chung thuc ching chi nghi¢p vu diéu hanh du lich noi
dia. Van bang do co so dao tao nudc ngoai cip phai duoc
cong nhan theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao, B
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh ho so

Phong Quan - B4o céo lanh dao 46 gis | Du thao Giéy phép o
, . Lanh dao _, _ . (kem theo ho so va cac van
Iy Du lich he .| Duyét Du thao Gidy phép, trinh Giam doc hodc Pho ban c6 lién quan)
Buéc 2 %} ODrilglicl?uan Giam d6c Phu trach xem xét ky Gidy phép
Gidm dbc
Linh dao So | 0dc  Pho | Gidm dbc hodc Phé Giam dbc Phu trach xem xét ky Gidy 08 gid Gidy phép kinh doanh dich
: Giam doéc Phu | phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia. vu 1t hanh noi dia.
trach
Gidy phép kinh doanh dich
Budc 3 S& B6 phan - Cép s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; 04 gy | VY 1ir hanh ndi dja (kém theo
VHTTDL | Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mén hd so va cac van ban c¢o lién
guan).
- Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh néi dia (kém theo
Busc4 | Lpong Quan| o s vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gi | 1080 va cdc van ban c6 lin
1y Du lich quan).
- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so.
- Gidy bién nhan tra két qua.
Trung tdm | Cong chitc S& | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép kinh doanh dich
Buse 5 phuc vu V!—ITTDL thuc quy trinh; 7 04 gic vu 1&r hanh nd1 ’ dia hoac
hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho t6 chutrc truong hop tir choi, phai tra
cong tra két qua 101 bang vin ban va néu rd

1y do.
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2. Thi tuc cép lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ngi dia (trong truwong hop gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh bi mat
hoac bi hu hong)
- M4 s6 TTHC: 2.001616.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Budc | Don vi thyc | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thot gian Biéu miu/két qua
thuc hien | hién hién o1 dung cong vie thuc hién g
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra chp ca nhé}n/té chuce yé th}l phi, 1€ phi;‘ ‘ ’ ’ ‘
A A .z S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay ti€ép nhén ho so va
Trung tam | Cong chuc S¢ | X N 1A X . A A A U Ae oo
cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra két qua
, phU.C vu VHTTDL X N N , . . e .2 , , N
Budc 1 \ , £ A s truc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. 04 gid | - Phiéu kiém soat qua trinh
hanh chinh | ti€p nhan va \ ' £, 1A
cong tra két qua H6 so gom: ’ ’ giai quyet ho so
- bon d€ nghi cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu 1
hanh no1 d@a (Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017).
Chuvén vien |~ XU 1y tham dinh ho so
. \ Y - Bdo cao lanh dao - Du thao Giay phép
Phong Quan oy \ A v s
, . Lanh dao A s . o o 16 gio | (kém theo ho so va cac van
1y Du lich phong  Qu in Duyét dy thao Giay phép, trinh Giam doc hodc Pho Giam ban c6 lién quan)
Budc 2 Iy Du lich doc Phuy trach xem xét ky Giay phép
Giam doc ) ’ ’ )
Lanh dao S& hqg}c . Pho Gla}m doc hoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Giay 08 gid Gla}: p%lep k’\l.nh. doanh dich
Giam doc Phu | phép vu Ir hanh ndi dia
trach
’ ’ . Giay phép kinh doanh dich
Buéce 3 S& B0 phan - Cap s0, dong dau Gidy phep, luu ho so; 04 oic | V¥ Iir hanh ndi dia (kem theo
VHTTDL | Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon & hd so va cac van ban co lién

guan)
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- Gidy phép kinh doanh dich
vu It hanh néi dia (kém theo

Budc 4 P’hong .Quan Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio ho s va cdc van ban c6 lien
1y Du lich quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
gidi quyét ho so
- Gidy bién nh4n tra két qua
Trung  tdm | Cong chic S | Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Gla}] phF p klnlAl.doa}nh d;czh
, phuc vu | VHTTDL , \ . vu It hanh nd1 dia hoac
BUGCS | hanh chinh | tiép nhan va | T0C Quy trinh; 04810 | {ruong hop tir chéi, phai tra
- P han - Tra két qua TTHC cho t4 chtrc rwong hop tw chol, phat tra
cong tra két qua 161 bang van ban va néu rd

1y do

3. Thii tuc cip ddi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia (trong trwong hop thay déi Gidy chirng nhin ding ky doanh

nghié¢p)

- Mi s6 TTHC: 2.001622.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Buwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két aua
thuc hign hién hién 0i dung céng viéc thyc hign ieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gtti phiéu hen
tra cho ca nhan/td churc va thu phi, 1€ phi;
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
Trung tim | Cong chitc S& tl’l,IC tuyén)'cho phong Quan 1y Du lich. - _qu_]iéU k;ién} soat qua trinh
. |phucva  |vHTTDL |HOosogom: o o . . | 91ai quyetho so
Budc 1 hanh chinh | 6 épnhanva | Don d¢ nghi cap doi Gidy phép kinh doanh dich vu lir | 04 gio
. A, hanh noi dia (Mau s6 05 Phu luc II ban hanh kém theo
cong tra két qua

Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- Giay phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia cia
doanh nghiép;

- Ban sao c6 chtng thue Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép.
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Chuyén vién | - Xir Iy tham dinh ho so ,
Phong Quan - 40 o cao da(? , 16 gio (k%?hﬁ iéaiopﬁ?iéc vin
1y Du lich o~ Duyét du thao Giay phép, trinh Giam doc hoac Phé Giam L tia
phong Quan 460 Phu trach £ k¥ Gidy phé ban c6 lién quan)
Buse 2 Iy Du lich oc Phu trach xem xét ky Giay phép
Giam déc
Lanh dao S6 hodic Phé Gidm dbc hoic Pho Giam doc Phy trach xem xét ky Giay 08 gid Gié}: phép kinh doanh dich
Giam doc Phu | phép vu Itr hanh noi dia
trach
Gidy phép kinh doanh dich
Budc 3 So Bophan | - Cp s6, dong dau Gidy phép, luu ho so; oagis | VY 1ir hanh ndi dia (kém theo
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén ho so va cac van ban co lién
guan)
- Gidy phép kinh doanh dich
vu I&r hanh noi dia (kém theo
Buéc 4 | DRONEQUAN | o sh vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 giy | N0 0 va cdc van ban cd lién
1y Du lich guan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chiic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép kinh doanh dich
Buoe 5 phuc vu VHTTDL thiic quy trinh; 9 04 giv vu 1r hanh ndi _dia hoac
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho t6 chirc treong hop tr choi, phai tra
cong tra két qua loi bang vin ban va néu rd
1y do

4. Thi tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong truomng hop doanh nghiép chim dit hoat déng kinh doanh

dich vu lir hanh

-Ma s6 TTHC: 2.001611.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio

Buwéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chic va thu phi, 1é phi;

S hoéa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Trung tam | Cong chirc S tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qué trinh
. phuc vu VHTTDL A X . e A
Budc 1 hanh chinh | tiéo nhan va HoO so gom: , 04 gio | giai quyét ho so
con trépké ¢ 'ué - Thong bao chézn d@t hoat dong kinh doanh dich vy I
g q hanh néi dia (Mau s6 06 Phu lyc II ban hanh kém theo
Thong tu s0 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
- Gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ni dia da duoc
cap.
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh hd so - Dy thao Quyét dinh thu
Phong Quan ] - Bac: cao laflh dao - _— . 16 gio gglh giay F~hep‘ kinh Adoagh
Iy Du lich Lanh dao Duyét du thao Quyet dinh thu hoi giay phép kinh doanh lcf vu u hanh‘ not d}a
' phong Quan | dich vy I hanh ndi dia, trinh Gidm doc hogc Pho Gidm (kém theo ho so va cac van
Budc 2 Iy Du lich | doc Phy trach xem xét ky Quyét dinh thu hoi ban c6 lién quan)
Sgg?lpi%c Giam déc hodic Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Quyét Quyét dinh thu hoi gidy
Lanh dao So | .. .z dinh thu hoi giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi 08 gio | phép kinh doanh dich vu li
Giam doc Phu | : . e ae
, dia hanh ndi dia
trach
Quyét dinh thu hoi gidy
Buse 3 S6 Bophan | - Cép s, dong du Quyét dinh, luu hd so; 04 dic EZEE 1:011111 d?}ga?l?é i*ctz‘le‘f }:‘(’;’
VHTTDL Vanthe | - Tra két qua cho phong chuyén mon g ot dia tkem fheo M
so va cac van ban co lién
guan)
- Quyet dinh thu hoi giay
phép kinh doanh dich vu I
Phong Quan ’ hanh noi dia (kém theo ho
Buéc 4 Iy Duglich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |so va cac van ban co lién

guan) ,
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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Budc 5

Trung tam
phyc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Quyét dinh thu hoi gidy
phép kinh doanh dich vu Il
hanh ndi dia hoac truong
hop tir chdi, phai tra loi
bing vin ban va néu rd ly

do

5. Thii tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong trwong hop doanh nghiép giai thé
-Ma s6 TTHC: 2.001589.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, g phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;

S hoéa hd so, chuyén hd so trén phﬁn mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hod so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich.

Hb so g@)m:

- Thong bao chidm dut hoat dong kinh doanh dich vu lir
hanh nodi dia (Mau s6 06 Phy lyc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- Qiéy phép kinh doanh dich vu I hanh néi dia da duoc
cap,

- Quyét dinh giai thé, bién ban hop cua doanh nghiép
trong truong hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai
cac diéma, b va ¢ khoan 1 Piéu 201 Luat Doanh nghiép;
Quyét dinh thu hoi gidy chiung nhan ding ky doanh
nghiép hodc Quyét dinh giai thé clia Toa 4n trong truong
hop doanh nghiép giai thé theo quy dinh tai diém d khoan
1 Piéu 201 Luat Doanh nghiép.

04 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hd so

Buéc 2

Phong Quan
1y Du lich

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao

16 gio

- Dy thao Quyet dinh thu
hoi giay phép kinh doanh
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Lanh dao Duyét du thao Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich dich vu I hanh ndi dia
phong Quan vu [ hanh noi dia, trinh Gidm doc hoac Phé Giam doc phu (kém theo ho so va cac van
ly Du lich trach xem xét ky Quyet dinh thu hoi ban c6 lién quan)
ﬁ;;npizc Giam ddc hoge Pho Giam dc Phy trach xem xét ky Quyét Quyét dinh thu hdi gidy
Lanh da0 SO | .. .« dinh thu hoi giay phép kinh doanh dich vu It hanh ndi 08 gio | phép kinh doanh dich vu li
Giam doc Phu | : . e s
. dia hanh ndi dia
trach
Quyét dinh thu hoi giay
So N X 4, % L, 4 A phép kinh doanh dich vu I
Busc3 | VHTTDL | Dophan - Capso, dong dau Quyet dinh, luu ho so; 04 gi6 | hanh néi dia (kém theo hd
Vian thu - Tra két qua cho phong chuyén mon NS
SO va cac van ban cd lién
guan)
- Quyeét dinh thu hoi giay
phép kinh doanh dich vu I
Phong Quan ’ hanh ndi dia (kém theo ho
Budc 4 Iy Duglich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |so va cac van ban c6 lién
: quan) ,
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra Igét qua
Trung tam Cong chitc S&' | - Xac nhn trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Quygt dinh thu .hOI gla}l
, 1. phép kinh doanh dich vu I
Bugc5 |Prucve | VHTTDL - thic quy trinh; : 04 gi> | hanh noi dia hodc truon
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho t6 chirc g e S, ‘9
A A hop tu choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu 1o ly

do

6. Thi tuc thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwong hop doanh nghiép pha san

-Ma s6 TTHC: 1.003742.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 40 gio

Bugc | Pon vi thyc | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thot gian Bidu miu/két qua
thuc hién hién hién o dung cong vi¢ thuc hién g
Buéc 1 | Trungtam | Cong chic S Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, gui phiéu hen 04 gio
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phyc vu

VHTTDL

tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

hanh chinh | tiép nhén va Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan hé so va
cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gdbm: giai quyét ho so
- Quyét dinh ctia Toa 4n vé viéc mé thu tuc pha san;
- Gidy phép kinh doanh dich vu 1it hanh ndi dja da dugc
cap
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh hd so - Dy thao Quyét dinh thu hdi
. . - B4o céo lanh dao gidy phép kinh doanh dich
Phong Quan — - - — — — : \ ~ s AT An (b
Iy Du lich Lanh dao Duyét du thao Quyet dinh thu hoi giay phép kinh doanh 16 gio Vlil It ha}nh’ Il(?lwdla gken? thAeO
' phong Quan | dich vu li hanh néi dia, trinh Giam d6c hoic Pho Giam ho so va cac van ban ¢ lién
Budc 2 Iy Dulich | d6c Phu trach xem xét ky Quyét dinh thu hoi quan)
S;;‘?Pi%‘: Giam ddc hoge Pho Giam dc Phy trach xem xét ky Quyét Quyét dinh thu hdi gidy phép
Lanh dao So | .. .z dinh thu hoi giay phép kinh doanh dich vu It hanh noi 08 gio | kinh doanh dich vu I hanh
Giam doc Phu | : N
, dia no1 dia
trach
50 Bo pha Cap s6, dong dau Quyét dinh, luu hd Suﬁétjdinmg Eéi gi?y El‘liﬁ
. o phan - Cap so, dong dau Quyet dinh, luu ho so; - inh doanh dich vu It ha
Bude 3 VHTTDL Vian thu - Tra két qua cho phong chuyén mén 04 gio noi dia (kém theo hd so va
cac van ban c6 lién quan)
- Quyét dinh thu hdi giy
phép kinh doanh dich vy I
Buoc 4 | Lpong QUAN | oy ver vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 giy | nanh nol dia (kem theo h6 so
ly Du lich va céc van ban co6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chiic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh thu hoi gidy
Buse 5 phuc vu V!—ITTDL thic quy trinh; 7 04 gis phép kinh doanh dich vu li
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho t6 chirc hanh ndi dia hoac truong
cong tra két qua hop tir chéi, phai tra 10i

bang van ban va néu ro 1y do
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7. Thii tuc cAp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuwéc ngoai
- Mi s6 TTHC: 1.003717.000.00.00.H40
- Téng thoi gian thuc hign: 56 gio voi truong hop ndi dung hoat dong cua Van phong dai dién phu hop véi cam két cua Viét Nam trong cdc
diéu woc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; 104 gio voi trudng hop noi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop véi cam két cua
Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh thd tham gia didu wéc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién
7.1. Trweong hop ndi dung hoat ddng cia Vin phong dai dién phi hep véi cam két cia Viét Nam trong cac diéu wéc qudc té ma Viét
Nam la thanh vién: 56 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hién hién hién of dung cong vi¢ thuc hign eu matiket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
1- Pon dé nghi cip Giay phép thanh lap Vin phong dai
dién (Mau MBD-1 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu )
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
Trung tam Cong chitc S¢ | quyén ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh
. phuc vu VHTTDL nudc ngoai ky; .
Buoc 1 \ , A s \ 2 o Y ST 04 gio
hanh chinh | tiép nhdn va | 2- Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoac gidy to c6 gia
cong tra két qua tri tuong duong ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vy I

hanh nude ngoai;

3- Van ban ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu Iitr hanh
nudc ngoadi cir/bé nhiém ngudi dung dau Vian phong dai
dién;

4- Ban sao bao cdo tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban
xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hodc glay to ¢ gia tri tuong
duong do co quan, to chirc c6 tham quyén noi doanh
nghiép kinh doanh dich vy 1 hanh nudc ngoai thanh 1ap
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cr?ip hodc x4c nhan, ching minh sy ton tai va hoat dong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat;

5- Ban sao ho chiéu hoic gidy chirmg minh nhin dan hoic
thé can cude cong dan (néu 1a ngudi Viét Nam) hodc ban
sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cia ngudi ding
dau Van phong dai di¢n;

6- Tai liéu vé dja diém du kién dat tru s& Vin phong dai
dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai liéu chirng minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu it hanh nudc ngoai ¢ quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru sé Vin phong dai dién;

- Ban sao tai liu vé dia diém dy kién dat tru s& Van
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phéap luat
c6 lién quan.

Thanh phan hd so (2), (3), (4), (5) (d6i véi truong hop
ban sao ho chiéu ctia nguoi ding ddu Van phong dai dién
12 ngudi nuwéc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va chimng
thuyc theo quy dinh cta phdp ludt Viét Nam. Ban sao
Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to c¢6 gid tri tuong
duong cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cta Viét Nam & nudc ngoai chimg nhéan
hodc hgp phép hoa lanh sy theo quy dinh cta phap luat
Viét Nam.

. Phong Quan - — . lap van phong dai dién (kem
BuGC2 110 by lich Lanhdao | Duyét du thao Giay phép thanh 13p van phong dai dién, 32010 | o0 hd so va che viin ban cb
' phong Quan | trinh Giam doc hoac Phé Gidm doc Phu trach xem xét ky lién quan)
Iy Du lich | Giay phép

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh hd so
- Bao cao lanh dao

- Dy thao Gidy phép thanh
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Giam doc
hoac Phé

Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy

Gidy phép thanh lap vin

Lanh da0 S0 | i 4éc Phu | phép thanh Iap van phong dai dién 08910 | 1 ong dai dien
trach
Sy o ’ ’ ‘ Gidy phép thanh lép vén
Buéce 3 VHTTDL Bc;) phan - Cap S?, doPg dau C-;‘Iay phepA, luuAho S0; 04 gio phong dz%l dlevn (kefm th,eo .1}0
Vin thu - Tra két qua cho phong chuyén mon so va cac van ban co lién
guan).
- Giay phép thanh 1ap vén
phong dai dién (kém theo ho
Budc 4 P’hong Quan Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio S0 va cdc van ban ¢ lien
1y Du lich quan) q
- Phicu ki€ém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Trung tam Cong chiic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Gliy blen’ nhan‘tra k?t qu?
, . - Giay phép thanh lap van
Bugc5 |Prvcvu | VHTTDL - fihic quy trinh; a 04gi | phong dai dién hoge truon
hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho té chirc gio- | phong Cal Clen Noge tuong
A A hop tx choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu ro 1y do

7.2. Truwong hep ni dung hoat dong cia Vin phong dai dién khong phia hgp véi cam két ciaa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai khong thudc qudc gia, viing lanh thé tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién: 104 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hign | hién hign 01 dung cong vie thuc hign eU mafket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, guri phiéu hen
tra cho ca nhan/td chure va thu phi, 1¢ phi;

Trung tim | Cong chirc S& Sb hoa h(A)’ SO, ch}lyén h6 so trén phan mém‘ dich vu - Giay tié,p nhan ho so va
ohuc vu VHTTDL cong truc tuyén va ho so gidy (trur truong hop ho so ndp . hen .tr’é kég qua

Budc 1 hanh chinh | i ép nhan v trye tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. 04 gio |- _Pf_lléu kiém soat qua trinh
cong trd két dué Ho so gom: giai quyet ho so

1. Pon d& nghi cip Gidy phép thanh 1p Vin phong dai
dién (Mau MD-1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu:qsﬁ
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham
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quyén cia doanh nghiép kinh doanh dich vu li¥ hanh
nudc ngoai ky;

2. Ban sao Giay dang ky kinh doanh hoic gidy to co gia
tri tuong duong cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vy I
hanh nuéc ngoai;

3. Van ban cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai cl/bd nhiém nguoi ding ddu Vin phong dai
dién;

4. Ban sao bao céo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban
xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh
trong nam tai chinh gan nhat hoic glay to co gia tri turong
duong do co quan, to chitc c6 tham quyén noi doanh
nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai thanh lap
cép hoac xac nhan, ching minh su ton tai va hoat dong
cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc ngoai
trong nam tai chinh gan nhat;

5. Ban sao ho chiéu hodc gidy ching minh nhan dan hoic
thé can cudc cong dan (néu la ngudi Viét Nam) hodc ban
sao ho chiéu (néu 1a ngudi nude ngoai) cia ngudi ding
dau Vian phong dai dién;

6. Tai liu vé dia diém du kién dat tru s¢ Van phong dai
dién bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhd hodc thod thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li€u chirng minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai ¢6 quyén khai thac, st
dung dia diém dé dit tru sé Van phong dai dién;

- Béan sao tai liéu vé dia diém du kién dat try s& Vin
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phap luat
c6 lién quan.

Thanh phan hd so (2), (3), (4), (5) (dbi véi truong hop
ban sao ho chiéu ctia nguoi ding ddu Van phong dai dién
1 ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va ching
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thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. Ban sao
Gidy ding ky kinh doanh hodc gidy to ¢ gid tri tuong
duong cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh
nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co
quan lanh su cua Viét Nam & nudc ngoai chiing nhan
hoac hop phap hoa lanh sy theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so
- Bdo cao lanh dao

- Dy thao To trinh xin y kién

Phong Quan .| B6 VHTTDL (kém theo ho
, - Léanh dao . P ‘ 12 g < o= 1a i
1y Du lich hong QUAN Duyét du thao To trinh xin y kién Bo VHTTDL trinh $0' va cdc van ban c6 lién
Buse 2 fy Doy | Gidm déc hoge Phé Gidm déc Ph trach xem xét ky duyét quan)
Giam déc , , ,
Lanh dao Sg | N0dc Pho Giam ddc hoic Phé Giam doc Phuy trach xem xét ky To 04gic | TO trinh xin ¥ kién Bo
: Giam déc Phu | trinh xin y kién B6 VHTTDL. g VHTTDL
trach
So B4 phin o , ‘ - To trinh xin § kién Bo
Buéc 3 VHTTDL Vér? thu - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; 04 gio | VHTTDL (kém theo ho so
va cac van ban co lién quan)
Bude 4 Bo Chuyén vién | - Nhan, tham dinh hé so Thoi gian tai Bo VHTTDL
VHTTDL |B§VHTTDL |- Béo cdo Lanh dao B6 VHTTDL 40 gio
. Bo phan . g e . o . . |- Van ban phan hoi cua Bo
Budc 5 Vin thu S6 VHTTDL | Tiep nhan, luu, tra két qua cho Phong Quan 1y Du lich. 04 gio VHTTDL
Chuyén vién | - Bao cdo lanh dao - Dy thao Gidy phép thanh
f,hlo)ngl,Qﬁa” Lanhdgo | Duyét du thao Gidy phép thanh [ap van phong dai dien, | 16 gid :ﬁp v phong dai d}‘?lﬁke“}
y Pule phong Quan | trinh Giam doc hoac Phé Gidm doc Phu trach xem xét ky * Aeo © SO"va cac van ban co
Budc 6 Iy Dulich | Giay phép. ién quan).
Giam doc
N . | hodc Pho Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy .| Gidy phép thanh lap vin
Lanh dao 56 Giam d6c Phu | phép thanh 1ap van phong dai dién. 08 gio phong dai dign.
trach
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- Giay phép thanh lap van
phong dai dién (kém theo ho

Sé)’ I4 7 I4 4 N .
. Bo phan - Cap so, dong dau Giay phép, luu ho so; . SO va cac van ban c6 lién
Budc 8 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio guan). q
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Giéy bién nhan tra két qua.
Trung tam Cong chire S6 | Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két ) Qlay pl_lep Athanli lap Yan
. phuc vu VHTTDL , . - phong dai dién hoac truong
Budc 9 \ , £ A s thtic quy trinh; 04 gio N It -
hanh chinh | ti€p nhan va YA 2 hop tr choi, phai tra loi
A A, - Tra két qua TTHC cho t6 chuc 3 P
cong tra két qua bang van ban va néu ro ly

do.

8. Thi tuc cép lai Glay phep thanh lap Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu lir hanh nuwéc ngoai
trong tru’(rng hop chuyen dia diém dat tru s& cia van phong dai dién

- Ma so TTHC: 1.003240.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Buwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n " Thai gian Bidu mau/két aua
thuc hién hién hign o1 dung cong vicC thuc hign IeU matket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, gti phiéu hen
tra cho ca nhan/td churc va thu phi, 1€ phi;
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
trye tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
Trung tim | Cong chiic S¢ | HO so gdm: giai quyét ho so
Buée 1 phuc vu VHTTDL - Don dé nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai 04 giv
hanh chinh | tiép nhan va | dién (Mau MD-1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
cong tra két qua 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 tham

quyén cia doanh nghiép kinh doanh dich vu li hanh
nudc ngoai ky;

- Thong bao vé viée chdm dut hoat dong Vin phong dai
dién giri Co quan cip Gidy phép noi chuyén di theo quy
dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sb
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07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 (Mau TB Phu luc ban
hanh kém theo Théong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay
05/7/2016);

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién da
duoc cép;

- Tai liéu vé dia diém duy kién dit try s& Vin phong dai
dién noi chuyén dén, bao gém:

+ Ban sao bién ban ghi nhé hoac thoa thuan thué dia
diém hodc ban sao tai liéu ching minh doanh nghiép
kinh doanh dich vu i hanh nuéc ngoai c6 quyén khai
thac, st dung dia diém dé dit tru sé Van phong dai dién;
+ Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dat tru sé Vin
phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh s6
07/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 va quy dinh phéap luat
c6 lién quan.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao

- Dy thao Gidy phép thanh

Phong Quan ) . lap van phong dai di¢n (kem
Iy Du lich Lanhdao | Duyét dy thao Gidy phép thanh Iap van phong dai dien, | 18910 | 460 hd <o va cdc van ban co
) phong Quan | trinh Giam doc hodc Pho Giam doc Phuy trach xem xét ky lién quan)
Budc 2 Iy Du lich | Gidy phép
Giam doc , , , ,
~ . | hoac Pho Giam doc hoac Phé Giam doc Phuy trach xem xét ky Giay . Giay phép thanh lap van
Lanh dao So Giam doc Phy | phép thanh l4p vin phong dai dién 08 gio phong dai dién
trach
Gidy phép thanh lap vin
Busc 3 So Bo phan - Céap Sé, dong dau Gidy phép, luu hd so; 04 gic phong dai dién (kém theo ho
VHTTDL Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon so0 va cac van ban co lién
guan)
- Giay phép thanh lap vin
Phong Quan ) . phong dai dién (kém theo ho
Budc 4 Iy Du lich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | so va cac van ban co lién

guan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
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giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chirc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chuec.

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Gidy phép thanh lap vin
phong dai dién hoac truong
hop tir chéi, phai tra loi
bang vin ban va néu rd 1y do

9. Thii tuc cép lai Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

trong truomg hop Giay phép thanh lap Vin phong dai dién bi mat, bi hiiy hoai, bi hw héng hoic bi tiéu hity

- Mi s6 TTHC: 1.003275.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 40 gio

Budc | Don vi thyc | Ngudi thyc Nogi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hign 9
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra chp ca nhé}n/t() chuce yé th}l phi, 1€ phi;‘ ‘ o ‘
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
A A - qn | CONG truc tuyen va ho so gidy (trur trudong hop ho so ndp hen tra ket qua
Trung tam | Cong chure S truc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phicu kiém soat qua trinh
. phuc vu VHTTDL \ X L e A
Budc 1 . . A s HO so gom: 04 gio | giai quyét ho so
hanh chinh | ti€p nhan va X Y STy , \ A Nrx \ .
obng tra két qua Don d€ nghi cap lai Gidy phép thanh 14p Van phong dai
dién (Mau MD-2 Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu s6
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién ¢ thdm
quyén cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu I&r hanh
nudc ngoai ky.
Chuyén vién : g:olzggiglglggoho 50 - Dy thao Gidy phép thanh
Phong Quan |— - — — - - -\ lap van phong dai di¢n (kém
I Du lich Lanh dao Duyét du thao Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién, 16 gio theo hd so va cdc vin ban
Budc 2 ' phong Quan | trinh Gidm doc hogc Pho Giam doc Phuy trach xem xét ky ¢6 lién quan).
ly Du lich Giay phép
Giam doc . £ « L e £ , v (A - £ . \ A <
Lanh dao S& | hodc Pho Giam doc hoac Pho Giam doc Phuy trach xem xét ky Giay 08 gis Giay phép thanh 1ap van
: Giam déc Phu phép thanh 1ap van phong dai dign g phong dai dign.
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trach

Giay phép thanh lap vin

Budc 3 VH%’.DL Bophan | - Cép So déng dau giéy phép, lu'uAh(‘A) S0; 04 gid phong dai dién (kém th,eo}}é
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon SO va cac van ban co lién
guan).

- Gidy phép thanh lap vin
phong dai dién (kém theo ho
Budc 4 ghg?lglgﬁa” Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gios Z‘I’Jaz;‘ cdc van ban c6 lien
- Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so.
- Gidy bién nhan tra két qua.
Trung tam Cong chtrc S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép thanh lap vin
Busc 5 phuc vu VHTTDL thic quy trinh; 7 04 gio phong dai dj_én hoé}c truémg
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho t6 chirc hop tur choi, phai tra loi
cong tra két qua bang vin ban va néu ro ly

do.

10. Tha tuc diéu chinh Giay phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc

ngoai

- Mi s6 TTHC: 1.005161.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thwe hién: 40 gio voi truong hop viée diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Van phong dai dién khong dan dén Vian phong dai
dién c6 ndi dung hoat dong khong phu hop véi cam két ciia Viét Nam hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai khong thudc
qudc gia, ving 1anh tho tham gia diéu uwéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién; 104 gio véi treong hop viée diéu chinh noi dung hoat déng cua
Vin phong dai dién dan dén Vin phong dai dién c6 noi dung hoat dong khong phu hop voi cam két caa Viét Nam hoac doanh nghiép kinh doanh
dich vu lir hanh nude ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh thd tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

10.1. Truong hep viée diéu chinh ndi dung hoat ddng ciia Vin phong dai dién khong din dén Vin phong dai dién c6 ndi dung hoat

dong khong phiut hep véi cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nwéc ngoai khong thudc quéc gia, ving
linh thd tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam la thanh vién: 40 gio

Budc | Don vi thyc | Ngudi thyc Nogi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hign 9
Buéc1l | Trung tam Cong chuc S¢ Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen 04 gio

186



phyc vu
hanh chinh
cong

VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich.

Hb so gdbm:

- Pon d& nghi diéu chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong
dai dién (Mﬁu MD-3 Phu luc ban hanh kém theo Thong
tu sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/ 2016) do dai dién co
thAm quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu li
hanh nudc ngoai ky;

- Cac tai liéu chirmg minh vé noi dung thay d6i, cu thé:

+ Truong hop thay ddi tén goi hodc dia chi dat try s¢ cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai:
Ban sao tai liéu phap 1y do co quan cé tham quyén cap
chirng minh sy thay doi tén goi hodc dia chi dat tru so
cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu 1t hanh nudc
ngoai.

+ Truong hop thay d6i nguoi ding dau cta Vian phong
dai dién: Van ban cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu
1ir hanh nudc ngoai cti/bd nhiém ngudi ding dau moi cua
Vin phong dai dién; ban sao ho chiéu hoic giéy ching
minh nhan dan hogc thé can cudc cong dan (néu 13 nguoi
Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nudc
ngoai) cia nguoi dung dau méi cua Van phong dai dién;
gidy to chimg minh ngudi dimg dau cii cia Vin phong
dai di¢n da thyc hién nghia vy thué thu nhép ca nhan dén
thoi diém thay d6i.

+ Truong hop thay dia chi dat try s¢ cua Van phong dai
dién trong mot tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong:
Bén sao bién ban ghi nhéd hoac thoa thuan thué dia diém
hodc ban sao tai li€u ching minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu i hanh nudc ngoai ¢ quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai dién; ban sao

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét ho so
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tai liu vé dia diém du kién dat try s6 Van phong dai
dién. ’
- Ban chinh Giay phép thanh 13p Van phong dai dién.

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh h so
- Bao cao lanh dao

- Dy thao Gidy phép thanh

Phong Quan i _ 18 qic lap van phong dai dién
1y Du lich Lanhdao | Duyét du thao Giay phép thanh lap van phong dai dién, 919 | (kem theo hd so va chc van
, phong Quan | trinh Gidm doc hoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky ban c6 lién quan)
Budc 2 Iy Dulich | Gidy phép
Giam doc , , , ,
~ . | hoac Pho Giam doc hoac Pho Giam doc Phuy trach xem xét ky Giay . Giay phép thanh lap van
Léanh dao So Giam doc Phy | phép thanh l4p vin phong dai dién 08 gio phong dai di¢n.
trach
S5 o o L ’ . Giefly phe_':p -Athén}‘l lap VéI‘Al
Busce 3 VHTTDL B(z phan - Cap S?, doqng dau Cf‘-lay phepi, lu'uAho S0; 04 giv phong dg}l dle‘in (keqm th’eo 'l}O
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén so va cac van ban co lién
guan).
- Gidy phép thanh lap vin
phong dai dién (kém theo hd
Buoc 4 | Dpong QUaN | oy ver vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04gio |50 V& cdc van ban c6 lien
1y Du lich quan)
- Phiéu Kkiém soat qua trinh
giai quyét hd so.
- Giay bién nhan tra két qua.
Trung tam Cong chirc S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép thanh lap vin
Buse 5 phuc vu VHTTDL thuc quy trinh; 7 04 gio phong dai djén hoac truong
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho t6 chtrc. hop tr choi, phai tra loi
cong tra két qua bang vin ban va néu rd 1y

do.

10.2. Truong hep viée diéu chinh ndi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién din dén Vin phong dai dién cé ndi dung hoat dong
khong phu hop véi cam két caa Viét Nam hoic doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai khong thudc qudc gia, ving lanh
thd tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién: 104 gio
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Buéc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thwc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chirc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi;

Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich.

Hb so gdbm:

- Pon dé nghi diéu chinh Giay phép thanh 1ap Vian phong
dai dién (Mﬁu MD-3 Phu lyc ban hanh kém theo Thong
tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién co
thAm quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu li
hanh nudc ngoai ky;

- Cac tai liéu chirmg minh vé noi dung thay d6i, cy thé:

+ Truong hop thay ddi tén goi hodc dia chi dat try s¢ cua
doanh nghiép kinh doanh dich vu I hanh nuéc ngoai:
Ban sao tai liéu phap 1y do co quan c6 thim quyén cip
chirng minh sy thay doi tén goi hodc dia chi dat tru so
cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu It hanh nudc
ngoai.

+ Truong hop thay d6i nguoi ding dau cta Van phong
dai dién: Van ban cua doanh nghi€p kinh doanh dich vu
1ir hanh nudc ngoai cti/bd nhiém ngudi ding dau moi cua
Vin phong dai dién; ban sao ho chiéu hoic giéy ching
minh nhan dan hogc thé can cudc cong dan (néu 1 ngudi
Viét Nam) hodc ban sao hd chiéu (néu 1a nguoi nude
ngoai) ctia nguoi ding dau méi cua Vin phong dai dién;
gidy to chimg minh ngudi dimg dau cii cia Vin phong
dai dién di thuc hién nghia vu thué thu nhap c4 nhan dén
thoi diém thay d6i.

+ Truong hop thay dia chi dat try s¢ cua Van phong dai
dién trong mot tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong:
Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém

04 gio

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
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hodc ban sao tai liéu chirng minh doanh nghiép kinh
doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai c¢6 quyén khai thac, sir
dung dia diém dé dat tru s& Van phong dai dién; ban sao
tai liu vé dja diém du kién dit tru s& Van phong dai
dién.

- Ban chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bdo cao lanh dao Phong

- Dy thao To trinh xin y

Phong Quan 12 gis kién BO VHTTDL (kém
Iy Du lich ﬁ;?h gign Duyét du thao Té trinh xin § kién Bo VHTTDL trinh theo ho so va cac van ban
Buéc 2 p1_<, eS| Gidm doc hoge Pho Gidm ddc Phy trach xem xét ky duyet ¢4 lién quan)
Giam dbc , , ,
Lanh dao Sg | N0dc Pho Gigm dbc hoge Pho Giam dd¢ Phy trach xem xét ky To 04qiy | TO trinh xin y kién Bo
; Giam dbc Phy | trinh xin y kién B6 VHTTDL. g VHTTDL
trach
85 phin o , ‘ - To trinh xin y kién Bo
Buéc 3 Vﬁr? thu S6 VHTTDL | - Cap so, dong dau To trinh, luu ho so; 04 gio | VHTTDL (kém theo ho so
va cac van ban co lién quan)
Budc 4 Bo Chuyén vién | - Nhan, tham dinh hé so Thoi gian tai Bo VHTTDL
VHTTDL |BoVHTTDL |- Bao cdo Lanh dao Bo VHTTDL 40 gio
: S6 B phan P & s ‘ e Ty T .| - Van ban phan hoi cua Bo
Budc 5 VHTTDL Vin thu Tiep nhan, luu, tra két qua cho Phong Quan Iy Du lich 04 gio VHTTDL
Chuyén vién | - B4o cdo lanh dao - Dy thao Gidy phép thanh
f,hlo)ngl,Qﬁa” Lanhdao | Duyét du thao Gidy phép thanh 13p van phong dai dién, 16 gio :ﬁp v phong dal d}‘?lﬁkem
y Pule phong Quan | trinh Giam déc hoge Phé Giam doc Phy trach xem xét ky ef 0 S0"va cac van ban
Buéc 6 ly Du lich | Giay phép c6 lién quan)
Giam doc
N . | hodc Pho Giam dbc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy .| Gidy phép thanh lap van
Lanh dao 56 Giam d6c Phu | phép thanh 1ap van phong dai dién 08 gio phong dai di¢n
trach
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- Gidy phép thanh lap van
phong dai dién (kém theo ho

SO . . 0 X \ .
. Bo phan - Cap so, dong dau Giay phép, luu ho so; . SO va cac van ban co lién
Bude 7 VHTTDL Van thu - Tra két qua %ho Trung tlzzlmrl))VHCC 04 gio quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy phép thanh lap vin
Budc 5 phuc vu VHTTDL thiic quy trinh; q 04 givr phong dai d’i_én hoé}c tru’(‘)ng
hanh chinh | ti€p nhanva |- Tra két qua TTHC cho t6 chuac hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua bang vin ban va néu rd 1y

do

11. Thu tuc gia han Giéz ghép thanh 13p Vian phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai

- M s6 TTHC: 1.00300

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

00.00.00.H40

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Néi d A iec Thot gian Bidu maiu/két qua
thuc hién hién hién ot dung cong vi¢ thuc hién el matiket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
trye tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
H6 so gom: giai quyét ho so
Trung tam Cong chtic S¢ | 1. Pon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong
Buée 1 phuc vu V!—ITTDL dai Qién (M'flu MD-4 Phu lyc ban hanh kém theo Thong 04 giv
hanh chinh | tiépnhdnva |tu so 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién cé
cong tra két qua thAm quyén cua doanh nghiép kinh doanh dich vu li

hanh nude ngoai ky;

2. Ban sao Gidy diang ky kinh doanh hodc gidy to co gia
tri tuong duong cuia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lr
hanh nudc ngoai;

3. Ban sao bao c4o tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban xéac
nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong
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nam tai chinh gan nhat hoic gidy to c¢6 gia tri twong duong
do co quan, t6 chirc c¢6 thAm quyén noi doanh nghiép kinh
doanh dich vu it hanh nu6c ngoai thanh lap cép hoac xac
nhan, chimg minh su tdn tai va hoat dong cua doanh nghi¢p
kinh doanh dich vu lir hanh nudc ngoai trong ndm tai chinh
gin nhat;

4. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién da
duogc cap.

Thanh phan ho so sb (2) phai dich ra tiéng Viét va dugc
co quan dai di¢n ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét
Nam & nudce ngoai chimg nhan hodc hop phap hoa lanh
su theo quy dinh cta phép luat Viét Nam. Thanh phan ho
so s (3) phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy
dinh phap luat Viét Nam.

Chuyén vién

- X1 Iy tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

- Du thao Giay phép thanh

Ph¢ an —~ — y lap van phc i dién (ke
hong QUan = 420 | Duyet du thao Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién, 16 gic | /&P van phong dai dién (kem
1y Du lich A . . TS P \ O theo ho so va cac van ban
phong Quan | trinh Giam doc hoac Phé Giam doc Phu trach xem xét ky ¢6 lién quan)
Budc 2 Iy Dulich | Gidy phép q
Giam déc
N . | hodc Pho Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Gidy .| Gidy phép thanh lap van
Lanh dao So Giam dbc phu | phép thanh 1ap vin phong dai dién 08 gio phong dai dién
trach
S5 o ’ ’ ‘ Gidy phép thanh lép van
Budc 3 VHTTDL B(g phan - Cap S?, d07ng dau (%Iay phepA, lu’uAho SO, 04 givr phong dg}l dlcfin (kc?m th’eo'lAlo
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mon so va cac van ban co lién
guan)
- Gidy phép thanh lap van
phong dai dién (kém theo ho
Busc 4 | DROMgQUAN | o sh vien | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gi |50 V@ cdc van ban c6 lién
1y Du lich quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
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Budc 5

Trung tam
phyc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Tra két qua TTHC cho t6 chirc

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Gidy phép thanh lap vin
phong dai dién hodc truong
hop tir chéi, phai tra 1oi
bang vin ban va néu rd 1y

do

12. Thu tyc chim dirt hoat dong ciia Viin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwéc ngoai
- Mé so TTHC: 1.001837.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 40 gio

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Nbi d bno Viec Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hign hién hign ot dung cong Vi¢ thuc hign e mat/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho S0, gl phiéu hen
tra cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
1. Thong bao vé viéc chim dut hoat dong Vin phong dai
dién (Mau TB Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
A N . . | 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016) do dai dién c6 thim
Trung tam Cong chirc S& X N : <1
’ phuc vu VHTTDL quyén cua d(’)anl} ngl}1¢p kinh doaph d1f:h vu I hgrgh .
Buéc 1 hanh chinh | 6 &p nhan va nude ngoai ky, trir truong hop quy dinh tai Khoan 5 DBieu | 04 gio
. A 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP;
cong tra két qua

2. Ban sao vin ban cua Co quan cip Gidy phép khong gia
han Gidy phép thanh ldp Van phong dai dién (d6i véi
truong hop hét thoi gian hoat dong theo Gidy phép thanh
lap Van phong dai dién ma khéng dugc Co quan cap
Glay phép ddng ¥ gia han) hodc ban sao Quyét dinh thu
hoéi Gidy phép thanh lap Van phong dai dién ctua Sé Du
lich/S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich (d6i véi truong hop
bi thu hdi Gidy phép);

3. Danh sach cha no va s6 ng chua thanh toén, gém ca ng
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thué va no tién dong bao hiém x4 hoi;

4. Danh sach ngudi lao dong va quyén loi twong Gmg hién
hanh cua nguoi lao dong;

5. Ban chinh Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién.
Déi voi truong hop Vian phong dai dién cham dit hoat
dong tai mdt tinh, thanh phé truc thudc Trung wong dé
chuyén dia diém dat tru s& cia Van phong dai di¢n dén mot
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong khac, hd so chdm
dat hoat dong Van phong dai dién chi bao g6m cac thanh
phan hd so s6 (1) va (5).

Phong Quan

Chuyén vién

- X1r Iy tham dinh ho so
- Bdo cao lanh dao

- Du thao Théng bao cham
dut hoat dong van phong dai

1y Du lich Lanh dao Duyét du thao Thong bao cham dut hoat dong van phong 16 gio dién (kém theo hd so va cac
, ' phong Quan dai dién, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu trach vin ban ¢6 lién quan)
Buac 2 1y Du lich xem xét ky Giay phép
Giam doc ,
Lanh dao S¢ | 104 Pho Giam déc hodic Pho Gidm déc Phu tréch xem xét ky 08 giy | Lhong bdo cham dut hoat
Giam doc Phu dong van phong dai dién
trach
o Thong bao cham dut hoat
. B6 phan - Cap s6, dong dau Thong bao, luu hd so; . dong van phong dai dién
Buge 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04 gio (kém theo hd so va cac vin
ban c6 lién quan)
- Thong bao cham dut hoat
dong van Rh(‘)ng dai dién
Busc4 | PONg QUAN | o ver vien | Luru, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gip | (kem theo ho 5o va cdc van
ly Du lich ban c6 lién quan)
- Phicu ki€m soat qua trinh
giai quyet ho so
Trung tam Cong churc S& , A AL . L1k A1 A tra LA mira
- Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong tryc tuyen, két - Giay bién nhan tra két qua
. phuc vu VHTTDL , . y x . SO
Budc 5 . . .z 1~ . | thic quy trinh; 04 gio |- Thong bao cham dut hoat
hanh chinh | ti€p nhan va A 2 g A - \ ‘ yea
A A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc. dong van phong dai di¢n
cong tra két qua
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13. Thu tyc cap thé hwéng din vién du lich ndi dia
- Ma so TTHC: 1.004623.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Buadc
thuc hién

Pon vi thuc
hign

Nguoi thuc
hién

No§i dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chirc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho SO, g phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chirc va thu phi, 16 phi;

S hoéa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich.

Hb so gém:

- Pon dé nghi cap thé hudng dan vién du lich noi dia
(Mau s6 11 Phuy lyc II ban hanh kém theo Thong tu sb
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- So yéu 1y lich ¢ xac nhan ciia Uy ban nhan déan cap x4
noi cu tru;

- Gidy to chimg minh diéu kién vé trinh d nghiép vu:

Bén sao co chimg thuc bang tot nghiép trung cap tré 1én
chuyén nganh huéng dan du lich; hodc ban sao c6 ching
thuc bang tot nghiép trung cip trd 1én chuyén nganh khac
va ban sao co6 chimg thuc chimg chi nghiép vu huéng dan
du lich no1 dia;

- Giay chiing nhan stc khoe do co s& kham bénh, chita
bénh c6 thim quyén cép trong thdi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop hd so;

- 02 anh chan dung mau cd 3 cm x 4 cm.

04 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét ho so

Buéc 2

Phong Quan
1y Du lich

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong Quan
1y Du lich

Duyét dy théo, trinh Giam doc hogc Pho Giam doc Phu
trach xem xét ky Bao cao danh sach duyét cap thé HDV
du lich

44 gio

- Du thao Bao cao danh
sach duyét cap the HDV du
lich (kém theo hd so va cac
van ban ¢6 lién quan)

195



Giam doc
hoac Phé

Giam déc hodc Phé Giam dbc Phy trach xem xét ky Béo

Bao cao danh sach duyét

Lanh da0 S0 | it déc Phu | cdo danh séch duyét cip the HDV du lich 08916 | -4 the HDV du lich
trach
Bado cdo danh sach duyét
, Bo6 phan , - Cap sb, dong dau, luu hd so; .| cap thé¢ HDV du lich (kém
Bude 3 Van thu SO VHTTDL | _ Tra két qua cho phong chuyén mén 04 gio theo hd so va cac van ban
c6 lién quan)
- Nhép thong tin trén phan mém quan ly HDV cua Tong
. Phong Quan o e cuc Du lich . , .
Buded 1y putich | CHWYENVIN G Bao cdo toi trung tam Thong tin du lich-Téng cuc | -2 910 |~ The HDV dullich
Du lich d¢ in thé¢ HDV du lich
- Th¢ HDV du lich (kem
. , A bz . 2 1 Ap 2 A theo ho so va cac van ban
. Phong Quan o n Nhan thé¢ HDV du lich, tra két qua cho Trung tam . r 1en
Buéc 5 , . Chuyén vién 04 gid | ¢ lién quan)
1y Du lich PVHCC L , .
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
A n . az , A A A . R £ £ - Giay bién nhan tra két qua
Trung tam Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két \ . N
. 1 -Thé HDV du lich hoac
Budc 6 phuc vu VHTTDL thic quy trinh; 04 gio | trudng hop tir chdi, phai tra
hanh chinh | ti€ép nhan va | - Tra két qua TTHC cho ca nhan R
. S l61 bang van ban va néu rd
cong tra két qua )
1y do
14. Thii tuc cap thé hwéng dén vién du lich quéc té
- Mé so TTHC: 1.004628.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 120 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc A R i Thot gian R x % .
thc hién hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Trung tim Céng chite S6 | . Klem, tra,Ahu(;mg c,lan, ‘tlep nha,n }}o scry., guri phiéu hen
trd cho ca nhan/té chuc va thu phi, 1€ phi;
. phuc vu VHTTDL A 11 A A A A p A . . Y A A \
Budc 1 \ , A s S6 hoéa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu | 04 gio |- Gidy tiép nhan ho so va
hanh chinh | tiép nhan va | o tivén va hd so gidy (trir trong hop hé so nd hen tra két qua
cong tra két qua & Y slay g hop P . d

tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich.

- Phiéu kiém soat qua trinh
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Hb so gdom:

- Pon d& nghi cip thé hudng dan vién du lich qubc té
(Mau s6 11 Phy lyc II ban hanh kém theo Théng tu s6
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- So yéu 1y lich c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cép x4
noi cu tru;

- Giéy chirng nhan sttc khde do co s& kham bénh, chira
bénh c6 thAm quyén cép trong thdi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém nop ho so;

- Giay to chiing minh diéu kién vé trinh d6 nghiép vu:
Ban sao ¢ chimg thuc bang tot nghiép cao ding try 1én
chuyén nganh huéng dan du lich; hodc ban sao c¢6 chimg
thue bang tot nghiép cao dang tré 1én chuyén nganh khac
va ban sao co6 chimg thuc chimg chi nghiép vu huéng dan
du lich qudc té;

- Gidy to chimg minh diéu kién vé trinh d6 ngoai ngi:

Ban sao c6 chimg thuc* mot trong cac gidy to sau:

+ Bang t6t nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh ngoai
ngtr;

+ Béng t6t nghiép cao dang trg 1én theo chuong trinh dao
tao bang tleng nudc ngoai;

+ Bang tt nghiép cao dang trd 1én & nudc ngoai;

+ Chung chi hodc gidy ching nhan ngoai ngit bac 4 tré
lén Khung nang luc ngoai ngt 6 bac dung cho Viét Nam
hodc B2 tré 1én Khung tham chiéu trinh do ngoai ngir
chung Chau Au, con thoi han hodc duoc cap trong vong
05 nam ddi v6i ching chi hodc giéy ching nhan ngoai
nglr khong quy dinh thoi han, do t6 chirc, co quan c6
thAm quyén cap dat murc yéu cau theo quy dinh tai Phu
luc T Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay
15/12/2017.

Vin bang, chimg chi, gidy chimg nhan do co so ddo tao
nudc ngoai cip phai dugce cong nhan theo quy dinh cia

giai quyét ho so
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B6 Gido dyc va Dao tao va BO Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
- 02 anh chan dung mau c& 3 cm x 4 cm.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh hd so
- Bao cao lanh dao

- Du thao Bao cao danh

Phong Quan § . I 44 gi | sach duyét cap thé HDV du
Iy Du lich Lanh dao Duyét dy thao, trinh Giam doc hodc Phé Giam doc Phu lich (kém theo hd so va cac
’ ' phong Quan | trach xem xét ky B4o cdo danh sach duyét cap thé HDV vin ban ¢6 lién quan)
Bugc 2 Iy Dulich | du lich
Giam doc ’ ,
Lanh dao S& hoac Pho Giam doc hoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Béao 08 qis Béo cao danh sich duyét
: Giam doc Phu | cao danh sach duyét cap thé HDV du lich g cap thé HDV du lich
trach
S5 Bado cédo danh sich duyét
. Bo phan | - Cap sd, dong dau, luu hd so; | cép th¢ HDV du lich (kém
Bude 3 VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 04 gio theo hd so va cac van ban
co lién quan)
- Nhép thong tin trén phan mém quan ly HDV cua Tong
. Phong Quan A A cuc Du lich . \ .
Buded | iy Dulich | CHWYEIVIEN G Bao cdo toi trung tam Thong tin du lich- Tong cyc | -2 910 |~ The DV dullich
Du lich @¢ in thé¢ HDV du lich
- Thé HDV du lich (kém
\ . A s . 2 L Ae s A theo ho so va cac van ban
. Phong Quan A Nhan thé HDV du lich, tra két qua cho Trung tam . y e
Budc 5 I . Chuyén vién 04 gio | ¢ lién quan)
y Du lich PVHCC S iR . Lo
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Trune tim | Céone chite S& o o - Giy bién nhan tra két qua
huc%/ u VH'I%TDL - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két -Thé HDV du ’Iich hoac
Bugc6 | Poue Ve 0P8 thie quy trinh; 04 gio | truong hop tir chéi, phai tra
hanh chinh | tiép nhén va A A i i C 1 A
A A - Tra két qua TTHC cho ca nhan loi bang van ban va néu rd
cong tra két qua

1y do
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15. Thii tuc cap thé hwong din vién du lich tai diém

- Mi s6 TTHC: 1.001440.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 80 gio (S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich t6 chirc kiém tra va cap thé hudng dan vién du lich tai diém ddi véi
ngudi da dat yéu cau kiém tra nghiép vu trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua kiém tra).

Budc | Don vi thyc | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thot gian Bidu miu/két qua
thuc hign | hién hign 1 dung cONg vie thurc hign q
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi; ‘
S6 hoa h6’ SO, ch}lyén h@ so trén phan mém dich vu
cong tryc tuyén va ho so gidy (tru truong hop hoé so nop
tryc tuyén) cho phong Quan ly Du lich.
A A . «. | HO soO gom: Y A R A \
Trung tam Cong chie 5o | _ So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cép xa ) Glax tle;p nha;m ho so va
. phuc vu VHTTDL : , . hen tra ket qua
Buoc 1 \ . A O noi cu tra; 04 gio N , s
hanh chinh | tiép nhan va -z , Ao . A 1A N - Phicu kiém soat qua trinh
cong tra két qua - Giay ching nhéan stc khoe do co SO kham bénh, chira gidi quyét hé so
bénh co tham quyen cap trong thoi han khong qua 06
thang tinh den thoi diem nop ho so;
- 02 anh chan dung mau ¢& 3 cm x 4 cm; 7
- Pon dé nghi cap thé huong dan vién du lich tai diém
(Mau so 11 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu so
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
Chuyén vién | - Xlrl’ ly ,tha1~n dinh ho so - Du thao Quyét dinh cp
. \ - Bao cao lanh dao . \ 4 . 4.z
Phong Quan - N — — - — 20 gio | thé HDV du lich tai diém
, . Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu \ A N i ox
ly Du lich A ’ ; T F P _ ) (kém theo ho so va cac van
phong Quan | trach xem xét ky Quyét dinh cap thé HDV du lich tai s 1ia
, : : " ban c6 lién quan).
Budc 2 ly Dulich | diém
Giam doc L 4 4 .
Linh dao S | 102 PO Giém déc hogc Pho Gidm dc Phy tréch xem xét ky 04 dic %‘g’ f;idég:ncap the HDV du
- Giam déc Phy | Quyét dinh cép thé HDV du lich tai diém g 1ch te
trach
So A P, . Quyét dinh cap thé HDV du
Buéc3 | VHTTDL BO phan Cap 80, déng dau, luuho so; 04 gio | lich tai diém (kem theo hd
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon

so va cac van ban co lién
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guan)

- Nhép théng tin trén phan mém quan Iy HDV cua Tong
cuc Du lich

Budéc 4 Plh,ogg ?lgf]‘” Chuyénvién | - Gui Quyét dinh cép the HDV du lich tai diém t6i trung | 40 gis | - The HDV du lich tai diém
y Pl tam Thong tin du lich- Téng cuc Du lich d in thé HDV
du lich
, Phong Quan ... | Nhan thé HDV du lich tai didm, tra két qua cho Trung | The HDV du lich tai diem
Budc 5 , . Chuyén vién . 04 gio | (kém theo ho so va cac van
ly Du lich tam PVHCC NP
ban cé lién quan)
Trung tam Cong chic 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két -Tfje HDy du lich t?u dle;m
. phuc vu VHTTDL , . . hodac truong hop tur choi,
Budc 6 \ , £ A s thtic quy trinh; 04 gio v eer Iad R S 1.
hanh chinh | ti€p nhan va YA LA phai tra 161 bang van ban va
A A, - Tra két qua TTHC cho ca nhan Ao 1o
cong tra két qua néu 10 ly do
16. Thii tuc cip doi thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia
- Mi s6 TTHC: 1.001432.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 80 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc ns n " Thot gian R x % .
thuc hign hign hign Noi dung cong viéc thuc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chire va thu phi, I¢ phi; ‘ o ‘
SO hoa ho 0, chqyén hQ so trén phan mém‘dich vu - Gilay tié,p nhan ho so va
cong tryc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so ndp hen tra ket qua
Trung tim | Cong chitc S& tl’l,}’C tuygn).cho phong Quan 1y Du lich. - _qu_]leu lilerr]l} soat qua trinh
huc vu VHTTDL HO so gom: o N N _ glal quyét ho so
Budc 1 flélflh chinh | tiéo nhan va | Don d¢ nghi cap doi the huéng dan vién du lich (Mau | 04 gio
° P aan s6 12 Phu luc II ban hanh kém theo Théong tu sb
cong tra két qua

06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cua Uy ban nhéan dan cép x4
noi cu tra;

- Gidy chung nhan stc khoe do co s& kham bénh, chita
bénh c6 thim quyén cap trong thoi han khong qua 06
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thang tinh dén thoi diém nop hd so;

- 02 anh chan dung mau ¢d 3 cm x 4 cm.

- Ban sao c6 chung thuc gidy chimg nhan d3 qua khoa
cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich do S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich cép;

- Thé hudng dan vién du lich di dugc cap.

Phong Quan

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh h so
- Bao cao lanh dao

20 gid

- Du thao Bao cdo danh
sach duyét cap th¢ HDV du

— Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoic Phé Gidm déc Phu s U
1y Du lich . , . S . e A s lich (kém theo ho so va cac
phong Quan trach xem xét ky Bao cao danh sach duyét cap th¢ HDV 51 ban cb lie )
Budc 2 Iy Du lich du lich van baf co fien quan
Giam doc
Lanh dao S | Nodc Pho Giam doc hoge Pho Giam doc Phy trach xem xétky Bio |, giy |Bdo co danh sich duyét
: Giam doc Phu | cao danh sach duyét cap thé HDV du lich cap thé HDV du lich
trach
>0 Bo ph Cép s6, dong dau, luru hé cép the HOV du lch (kom
. 0 phan - Cap so, dong dau, luu ho so; . cap the u lic cm
Bude 3 VHTTDL Vian thu - Tra két qua cho phong chuyén mén 04 gio theo hd so va cac van ban
c6 lién quan)
- Nhap thong tin trén phan mém quan ly HDV cta Tong
Phong Quan . cuc [?u lich . ) . . )
Budc 4 Iy Du lich Chuyén vién | - Gui Béo cdo danh sach duyét cap the HDV du lich téi | 40gio | - The HDV du lich
: trung tdm Thong tin du lich- Tong cuc Du lich d¢ in thé
HDV du lich
- Thé¢ HDV du lich (kém
. , . : 1 e e . theo hd so va cac van ban
. Phong Quan A Nhan thé¢ HDV du lich, tra két qua cho Trung tam . L 1eA
Budc 5 1¥ Du lich Chuyén vién PVHCC 04 gio | c6 lién quan)
y Du lic LR , .
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
Trung tam Cong chirc S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua
Busc 5 phuc vu VHTTDL thuc quy trinh; 04 gio -Thé HDV du ,Iich hoac
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho ca nhan treong hop tir choi, phai tra
cong tra két qua loi bang vin ban va néu 1d
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|1y do

17. Thu tyc cip lai thé hwéng din vién du lich (trong trudng hop thé bi mat, bi hu hong hodc thay dbi thong tin trén the)
-Ma so TTHC: 1.004614.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 80 gio

Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc Nbi d n i Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hien | hién hién 01 dung cong Viee thuc hién el matlfket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1é phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop hen tra két qua
Trung tim | Cong chite So trgc tuyfi:n) cho phong Quan 1y Du lich. - _E’hiéu A!dérP soat qué trinh
’ phuc vy VHTTDL Ho6 so gom: - . . B giai quyet ho so
Budc 1 hanh chinh | ti épnhanva | Don dé nghi cap lai thé huong dan vién du lich (Mauso | 04 gio
cbng tra két ('lué 12 Phy luc II ban hanh keém theo Thong tu so
06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
- 02 anh chan dung mau c& 3 cm x 4 cm;
- Ban sao c6 chung thyc gidy to lién quan dén noi dung
thay d6i trong truong hop cip lai thé do thay doi thong
tin trén thé hudng dan vién du lich.
| | Chuyén vién : ])S(golz ;(1)1311;1 S;g:oho SO ) - Du thﬁ”to Péo ?céo danh
f,hong Quan = hdao | Duyet du thao, trinh Giam déc hode Pho Giam déc Phy | 20 910 | sich duyet cap the HDV du
y Du lich A ] , A . Y , lich (kém theo ho so va cac
phong Quan | trach xem xét ky Bao cao danh sach duyét cap thé HDV vin bén c6 lién quan)
Budc 2 1y Du lich du lich
Giam déc
Lanh dao S& hoac Ph§ Giam dbc hoic Pho Gi’ém dbc Phu trach xem xét ky Béo 04 gic Bao cao danh sich duyét
: Giam doc Phu | cao danh sach duyét cap thé HDV du lich cap the HDV du lich
trach
50 Bo ph Cap s6, dong dau, luu he o r? élOH gir/lhd SEi|Chh %Eyet
. 0 phan - Cap so, dong dau, luu ho so; . cap thé u lic em
Buge 3 VHTTDL Vér? thu - Tré? két qua %ho phong chuyén mon 04 gio thEF!)O hd so va cac van ban
c6 lién quan)

202



- Nhap théng tin trén phan mém quan ly HDV cta Tong
cuc Du lich

Budc 4 Plh,ogi ?lgﬁ” Chuyénvién |- Gui Béo céo danh sach duyét cdp thé HDV du lich toi | 40gis |- Thé¢ HDV du lich
y : trung tam Thong tin du lich - Tong cuc Du lich dé in thé
HDV du lich
- The¢ HDV du lich (kém
. , . er : 1 e e . theo ho so va cac van ban
. Phong Quan A A Nhan thée HDV du lich, tra két qua cho Trung tam . r 1A
Budc 5 , . Chuyén vién 04 gio | ¢ lién quan).
1y Du lich PVHCC. S 2 , Lo
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
Trung tam Cong chiic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Gl?y bién nhan trg ket qu?
. . -Thé HDV du lich hoac
Buocg |Precve | VHTTDL - jthic quy trinh: 04 g5 | truong hop tir chéi, phai tra
hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho ca nhan g rong nop fr chol, pnal tra
o A l61 bang van ban va néu ro
cong tra két qua

1y do

18. Thii tuc cap Gidy chirng nhin khoa cip nhit kién thirc cho hwéng din vién du lich ndi dia va huéng din vién du lich qudc té.

- Mi s6 TTHC: 1.004605.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 80 gid (Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cip Gidy chimg nhan khéa cap nhat kién thirc cho hudng
dan vién du lich ndi dia va huéng dan vién du lich qudc té trong thai han 10 ngay, ké tir ngay két thic khoa cap nhat kién thic).

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc A A oA Thot gian RO XX .
thc hién hién hién Noi dung cong viéc th hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hqféng dan, tiép nhan ho S0, gl phiéu hen tra
chorcé nhﬁn{té chirc Véqthu phi, 1€ phi; ‘ ‘ ’ ’ .
Trune im | Cone chite Sé SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
phuc%/ u VH'I%TDL cong truc tuyén va ho so gidy (trur truong hop ho so ndp . hen t_r,é ké_tqqué
Budc 1 hanh chinh | tiéo nhan va truc tuyén) cho phong Quan ly Du lich. 04 gio | - Phieu !(Iém soat qua trinh
A pnan v Ho so gom: giai quyet ho so
cong tra két qua

Pang ky tham dy khoa cap nhat kién thirc cho huéng dén
vién du lich (Mau s6 13 Phu lyc II ban hanh kém theo
Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
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Chuyén vién

- Dy thao Quyét dinh cap Giay chirng nhan khoa cap nhat
kiNén thirc cho huéng dﬁ’n vién du lich néi dia va hudng
dan vién du lich quoc té

- Dy thao Quyét dinh cap
Giay chung nhan khoa cap
nhat kien thuac cho hudng

Phong Quan - Bo cdo lanh dao 32 gio din vien du lich nai dia va
1y Du lich . Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phuy . N X
Léanh dao . 1 e 4 Ak , . , hudng dan vién du lich quoc
. \ trach xem xét ky Quyet dinh cap Giay chiing nhan khoa I o\ N
. phong Quan . e LiA g . X n . A e t¢ (kém theo ho so va cac
Budc 2 , i cap nhat kien thirc cho hudng dan vién du lich néi dia va s 1ia
1y Du lich \ X a ! 2oz van ban c¢6 lién quan)
hudng dan vién du lich quoc té
Giam dbc Giém ddc hqéc Ph(’) Giam d6c Phu trach xem xét ky thué);et 1?}1122 ng G:]?;t(:hggg
~ . | hoac Pho Quyet dinh cap Giay ching nhan khoa cap nhat kien thuc . . Lcap hat
Lanh dao So | ., .« . X . Ar ge oA X 04 gio | thirc cho hudng dan vién du
Giam doc Phu | cho huéng dan vién du lich ni dia va hudng dan vién du lich noi dia va g da
trach lich quéc té ich noi dia va Iung dan
' vién du lich quoc té
Quyet dinh cap Giay chung
nhan khoa cap nhat kien
\ A A L X as X X, 4 A thirc cho huéng dan vién du
. So Bo phan - Cap so, dong dau Quyet dinh, luu ho so; . ) As 4i . x
Budc 3 4 s L Ap N A A 04 gio | lich noi dia va huong dan
VHTTDL Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon . : Lk o
vién du lich quoc t& (kem
theo ho so va cac van ban
c6 lién quan)
: 9 - In Gidy chting nhan khoéa cap nhat kién thtic cho huéng
. Phong Quan A in X o . nr g a1 X a : £ -\
Buoc 4 1¥ Du Lich Chuyén vién d,an vién du lich néi dia va huéng dan vién du lich quoc | 20 gio
v té - Giky ching nhan khoa cap
Giam déc Giam déc hoac Pho Giam déc Phy trach xem xét ky Giy nhat kien thie cho hudng
Buse5 | Lanh dao So | 104 Phé chimg nhan khoa cap nhét kién thirc cho huéng dan vién 04 aiiy dan vién du lich noi dia va
am @a Giam déc Phu | du lich ngi dia va huéng dan vién du lich quéc té 919" 1 huéng dan vién du lich quoc
trach te
, S& Bo phan | - Péng dau Gidy chimg nhan; .
Budt® | pTTDL | vanthu | - Trakét qua cho phong chuyén mon 04 glo
\ : P NS . - Giay chtng nhan khoa cap
Budc 7 fy,hlo)‘f“Qcﬁa” Chuyén vién mﬂ‘ccé'ay ching nhan, tra ket qua cho Trung tam 04gid | nhat kién thic cho huong

dan vién du lich ndi dia va
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hudng dan vién du lich quéc
t¢ (kém theo ho so va cac
van ban c6 lién quan)

Budc 8

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan.

04 gio

- Giay chiing nhan hoic
truong hop tir chdi, phai tra
loi bang vin ban va néu 1
1y do

19. Thii tuc cong nhin hang co sé hru tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao d6i véi khach san, biét thu du lich, cin h du lich, tau thiy
Iuu tra du lich
- Mi s6 TTHC: 1.004594.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 240 gio

Bwéc | Pon vithuc | Nguwoi thuc Nbi d n - Thot gian Bidu mau/két qua
thwc hiégn | hién hién o1 dung cong viec thuc hién e mat/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho o, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/td chtrc va thu phi, 1€ phi;
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hod so nop hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- Pon dé nghi cong nhan hang co s6 luu tra du lich (Mau
Trung tim | Cong chirc S | s6 07 Phu lyc II ban hanh kém theo Théng tu s
Budc 1 phuc vu VHTTDL 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);; 08 givr
hanh chinh | tiépnhanva |- Ban tu danh gia chét lugng cua co s¢ luu tra du lich
cong tra két qua theo quy dinh trong tiéu chuin quédc gia vé xép hang co

s¢ luu tra du lich;

- Danh sach ngudi quan 1y va nhan vién trong co s¢ luu
tra du lich;

- Bén sao c6 ching thuc van bang chang chi, gidy ching
nhan bdi dudng nghiép vu va gidy ching nhan thoi gian
lam viéc trong linh vuc du lich cua nguoi quan 1y, truong
b6 phan trong co so luu tr du lich.
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Chuyén vién

- Xir Iy thdm dinh hd so
- Bdo cao lanh dao

- Du thao Quyét dinh cong

Phong Quan q i 200 gio | nhan hang co s¢ luu tra du
Iy Dulich | Lanhdao - Tham dinh thyc € coso , lich (kém theo hd so va céc
) phong Quan | - Duyét dy thao, trinh Gidm doc hodc Pho Giam doc Phy vin ban c6 lién quan)
Buoc 2 Iy Du lich trach xem xét ky Quyét dinh
Giam déc A g A
. . | hodc Pho Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Quyét . Quy?t dinh cong nhan hang
Lanh dao So | ., .« . 08 gio | co sd luu tru du lich
Giam doc Phu | dinh
trach
50 Bo ph Céip 56, d6ng dau Quyét dinh, luu hé e o o T (o
. 0 phan - Cap so, dong dau Quyet dinh, luu ho so; . co sO luu tra du lich (kém
Budc 3 VHTTDL Vian thu - Tra két qua cho phong chuyén mon 08 gio theo hd so va cac van ban
c6 lién quan)
- Quyét dinh cong nhéan
hang co so ‘luu tra du lich
Busc4 | POngQUAN |y oo vien | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 08 gi | (kem theo ho so va cac van
1y Du lich ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chirc S& - Quyét dinh cong nhan
Bugc5 | PuC vy VHTTDL Tra két qua TTHC cho t6 chuc 08 gio hang co s6 luu tra du lich
hanh chinh | tiép nhan va hoac truong hop tur choi,
cong tra két qua phai tra 16i bang vin ban va

néu ro 1y do

20. Thii tuc cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
- Mi s6 TTHC: 1.004580.000.00.00.H40
- Tong thei gian thuc hién: 160 gio

Budc
thuc hién

Pon vi thuc
hién

Nguwoi thuc
hi¢n

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua
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Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd SO, gui phiéu hen
tra cho c4 nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;

S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu
cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so nop

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

gﬁi rclgv Lam \C/?_ln.‘?.ﬁglictisé% trye tuyén) cho phong Quan ly Du lich. - Phiéu !(iérp soat qua trinh
Budc 1 hanh chinh | nhan va tra két HO so gobm: q 08 gio | giai quyét ho so
cong qu 3 - Pon dé nghi cap bién hiéu dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong
tw s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017) ;
- Ban thuyét minh dap ung céc tiéu chuan phuc vu khach
du lich.
~ .| - Xuly thAm dinh hd so - Dy thao Quyét dinh cép
Phong Quan Chuyénvién | Bé? cao lanh dao ’ 132 gio bién hiéu ,dat tiél.l chu\én
Iy Du lich Linh dao | - Tham dinh thuc té co s& ’ , phuc vy khaCl} d1,l hct} (ke}n
' phong Quan | - Duyét du thao, trinh Giam ddc hoac Pho Giam dbc Phy theo h6 so va cac van ban
Budc 2 Iy Du lich | trach xem xét ky Quyét dinh c6 lién quan)
Giam doc e . A - 2 N
i . | hoac Pho Giam déc hoic Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Quyét | Quyet dinh cap bién hicu
Lanh dao So Giam déc Phu | dinh 08 gio | dat ti€u 'chuan phuc wvu
trach : ' khéch du lich
Quyét dinh cip bien higu
SO A A A 2, £ Jp P dat tiéu chuan phuc vu
Buéc3 | VHTTDL Bophan | - Cap s, ddng dau Quyet dinh, lwu ho so; 04 gio | khach du lich (kénlf theo ho
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon N A
SO va cac van ban co lién
guan)
- Quyét dinh cdp bién hiéu
dat tiéu chuén phuc wvu
Phong Quin , | khach du lich (kém theo ho
Buéc 4 Iy Du lich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |so va cac van ban co lién

guan) ,
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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- Giay bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cap bién hiéu

Trung tim | Cong chiic S& | - X4c nhan trén phin mém dich vu cong truc tuyén, két A 2
, 1 dat ti€éu chuan phuc wvu
Buscs |Phucve | VHTTDL - thic quy trinh; w 04gid | khach du lich hogc truong
hanh chinh | tiép nhanva | Tra két qua TTHC cho t6 chuc hop  tir chéi phéii ra loi
cong tra ket qua beimg van ban va néu 15 1y
do
21. Thii tuc cong nhin co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich
-Maso TTHC: 1.004572.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 160 gio
Bwéc | Pon vithuc | Ngwoi thuc ns n < Thot gian R x % .
thuc hign hign hign Noi dung cong viéc thu hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra chp ca nhé}n/t() chuce yé th}l phi, 1€ phi;‘ ‘ ’ ’ ‘
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
Trune tAm Cone chite S& cong tryc tuyén va ho so gidy (tru truong hop hoé so nop hen tra két qua
& & truc tuyén) cho phong Quén 1y Du lich. - Phi€u kiém soat qua trinh
, phl_lC vu VHTTDL ) A s  ye A, 1. A
Budc 1 . . A . | HO so gom: 08 gio | giai quyéet ho so
hanh chinh | ti€ép nhan va A C AR A 2 .
con tra két qua - Bon d¢ nghi cap bién hi¢u dat tiéu chuan phuc vu khach
& q du lich (Mau s6 10 Phy luc II ban hanh kem theo Thong
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/ 12/2017) ;
- Ban thuyét minh dap Gng céc tiéu chuan phuc vu khach
du lich.
Chuyén vién : g:oli’;ge{g:ﬁ!g:oho 50 - Du thao Quyét dinh Cap
Phong Quan : 132 qis bién hiéu dat tiéu chuan
nong | _ — R 9191 bhuc vu khach du lich (kém
1y Du lich Lanh dao | - Tham dinh thuc té co s , theo ho so va cAc van ban
Budc 2 phong Quan | - Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Ph6 Giam doc Phu ¢6 lién quan)
Iy Du lich trach xem xét ky Quyét dinh 9
Giam dbc Y S , L Quyét dinh cip bién hiéu
Lanh dao Sé | hodc Pho ((j}ll:ﬁn doc hoac Pho Giam doc Phy trach xem xét ky Quyét 08 giv | dat tieu chuin phuc vu
Giam doc Phu | ™ khach du lich
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trach

Quyét dinh cip bién hiéu
dat tiéu chuan phuc vu

, So Bo phan | - Cap sb, dong dau Quyét dinh, luu hé so; - , . . 4
Bude3 | yuTTDL Vanthue | - Tra két qua cho phong chuyén mon 04916 | khach du lich (kém theo ho
so va cac van ban co lién
guan)
- Quyét dinh cap biu hiéu
dat tiéu chuan phuc vu
Phong Quan ’ khach du lich (kém theo ho
Budc 4 15 Duglich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |so va cac van ban c6 lién
Y : quan), ,
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
- Giay bién nhan tra két qua
A A , ) . A gon A A . n £ £ - Quyét dinh cap bién hi¢u
Trung tam Cong chire S¢ | - Xé&c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két A 2
, . dat tiéu chuan phuc vu
Bugc5 |Prvcvu | VHTTDL - fihic quy trinh; a 04gis | khach du lich hoge truon
hanh chinh | ti€p nhan va - Tra ket qua TTHC cho to chuc g N % ri e g
A A hop tu choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu 1o ly
do

22. Thl;l tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
- Ma so TTHC: 1.004551.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thy

rc hién: 160 gio

Bugc | Do vithye | Ngudl thyc Ngi dung cong viéc Thetgian | pie | mau/két qua
thuc hign | hién hign o1 dung cong vie thuc hién g
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
. n . . | trd cho ca nhan/té chuc va thu phi, 1€ phi;
Trung tam Cong churc S& Z1 . 1A 2 1A A A A g A LA .
huc vu VHTTDL SO hoa ho so, chuyén hg so trén phan mém dich vu _ - Giay tiép nhan ho6 so va
Buéc 1 p‘ o - X A cong truc tuyen va ho so gidy (tror truong hop ho sondop | 08 gid | hen trd két qua
hanh chinh | ti€p nhan va X . - 1 : k1 aR . -
A 1 A truc tuyén) cho phong Quan 1y Du lich. - Phi€u kiém soat qua trinh
cong tra két qua ) 3

H6 so gom: , 7 q
- Pon d€ nghi cap bién hi¢u dat ti€u chuan phuc vu khach

giai quyét ho so
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du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kém theo Thong
tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);

- Ban thuyét minh dap ung cac tiéu chuan phuc vu khach
du lich.

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh h so
- Bao cao lanh dao

- Dy thao Quyét dinh cap
bien hiéu dat tiéu chuan

Phong Quan ) ] 132 gio , ) .
Iy Dulich | Lanhdao - Tham dinh thuc té co so , phuc vu khich du lich (kém
, ' phong Quan | - Duyét dy thao, trinh Giam déc hogc Pho Gidm déc Phy theo ho so va cac van ban
Budc 2 Iy Du lich trach xem xét ky Quyét dinh co lién quan)
Giam doc e A A
A . | hoc Pho Giam déc hodc Pho Giam déc Phu trach xem xét ky Quyét | Quyet dinh cap bién hicu
Lanhdao So | ., .« . 08 gi0 |dat tiéu chuan phuc wvu
Giam doc Phu | dinh , :
. khach du lich
trach
Quyét dinh cap bién hi¢u
So A L& as z L 4 A dat tiu chuan phuc wvu
Buéc3 | VHTTDL Bophan - Cap $6, dong dau Quyet dinh, luu ho so; 04 gio | khdch du lich (kém theo ho
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon o
so va cac van ban cé lién
guan)
- Quyét dinh cap bién hi¢u
dat tiéu chuan phuc vu
Phong Quan ) khach du lich (kém theo ho
Budc 4 P Duglich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | so va cac van ban c6 lién
Y : quan) 7
- Phicu ki€m soat qué trinh
giai quyet ho so
- Giéy’bién nhar] tra kﬁt qua
Trung tam Cong chiic S¢' | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Quyst dinh ap bién hicu
, 1 dat tiéu chuan phuc vu
Bugc5 |Prucve | VHTTDL - thic quy trinh; : 04 gio | khach du lich hogc truon
hanh chinh | tiép nhanva | - Tra ket qua TTHC cho to chuc g e A, g
A A hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua

bang van ban va néu 1o ly

do
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23. Thii tuc cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

- Mi s6 TTHC: 1.004503.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 160 gio

Bugc | Dom vithyc | Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hién hién hién o dung cong vi¢ thuc hign g
Kiém tra, hu('ypg dan, tiép nhan ho SO, g phiéu hen
tra cho ca nhan/t6 chire va thu phi, 1€ phi; ‘ o ‘
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tié,p nhan ho so va
Trung tm Céng chirc S& cong tI'l_IAC tuyén va ho so gidy (tror ‘Fruong hop ho so ndp he;r;]-tia lieE qua , o
huc vu VHTTDL tryc tuyén) cho phong Quan ly Du lich. _ - _P_ 18U Kiém soat qua trinh
Budc 1 p‘ o £ PO Ho so gom: 08 gio | giai quyet ho so
hanh chinh | ti€p nhan va A Y ST S A 2 ,
cong tra két qua - Bon d¢ nghi cap bién hiéu dat ti€u chuan phyc vu khach
du lich (Mau s6 10 Phu luc II ban hanh kem theo Thong
tw 6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
- Ban thuyét minh dap tng cac tiéu chuan phuyc vu khach
du lich.
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh hd so - Dy thao Quyét dinh cap
Phong Quan - Bao cao lanh dao 132 gio bien hiéu dat tiéu chuan
Iy Dulich | Lanh dao - Tham dinh thyc té co s¢ , phuc vu khich du lich (kém
, ' phong Quan | - Duyét dy théo, trinh Giam db¢ hodic Phé Giam déc Phy theo ho so va cdc van ban
Bugc 2 Iy Du lich trich xem xét ky Quyét dinh ¢ lién quan)
Giam déC e . A . 2 . n
i . | hoac Pho Giam déc hodc Pho Giam dbc Phu trach xem xét ky Quyét | Quyet dinh cap bién hicu
Lanh dao So Giam déc Phu | dinh 08 gi0 |dat tiéu chuan phuc wvu
trach T khach du lich
Quyét dinh cip bien higu
S& A n LA 4, % Lo X dat tiéu chuan phuc vu
Buéc3 | VHTTDL Bophan | - Cap s0, déng dau Quyet dinh, luu ho so; 04 gio | khach du lich (kém theo ho
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén moén N A
SO va cac van ban co lién
guan)
Phong Quan ’ - Quyét dinh cap bién hi¢u
Buodc 4 Iy Duglich Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | dat ti€u chuan phyc vu

khach du lich (kém theo hd
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so va cac van ban co lién
quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Cong chuc S&

- Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
Tra két qua TTHC cho t6 chic

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cdp bién hiéu
dat tiéu chuan phuc vu khach
du lich hodc truong hop tur
chdi, phai tra loi bang vin
ban va néu rd ly do

24. Tha tuc cong nhén co' s¢ kinh doanh dich vu cham séc sirc khoe dat tieu chuan phuc vu khach du lich
- Mi so TTHC: 1.001455.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 160 gio

Budc Don vi Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thei gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thuc hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién g
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho cé nhan/to chirc va thu phi, 1é phi; ‘ o ‘
S0 hoa ho so, chuyén h6 so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
Trung tim | Céong chire So cong truic tuyén va ho so gidy (tru’_truong hop ho so nop hen _tEa k(?t; qua ’ o
truc tuyén) cho phong Quan ly Du lich. - Phi¢u kiém soat qua trinh
. phuc vu VHTTDL X X . e 1A
Budc 1 \ , £ Ao Ho so gom: 08 gio | giai quyét ho so
hanh chinh | tiép nhan va A A liAe RiA n 2 ,
cong tra két qua - Bon d¢ nghi cap bién hi¢u dat ti€u chuan phuc vu khach
du lich (Mau so 10 Phuy lyc 11 ban hanh kém theo Thong tu
s0 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017);
- Ban thuyét minh dap rng cac ti€u chuan phuc vu khach
du lich.
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh ho so - Dy thao Quyét dinh cap
Phong - Bao c4o lanh dao 132 gid bien hiéu dat tiéu chuan
Buéc 2 | Quanly Linhdao |- Tham dinh thuc té co s& J phuc vu khach du lich (kém
Du lich phong Quan | - Duyét du thao, trinh Gidm doc hogc Pho Giam doc Phy theo ho so va cac vin ban
Iy Du lich | trach xem xét ky Quyét dinh c6 lién quan)
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Lanh dao

Giam dbc
hoac Pho

Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Quyét

Quyét dinh cép bién hiéu

s Giam déc Phu | dinh 08 gio dat, tiéu .chuén phuc vu
, khach du lich
trach
Quyét dinh Célp bién hiéu
Sé A A LA ar £ L 4 A dat tiéu chuan phuc wvu
Buéc3 | VHTTDL | =0 ph}‘;‘” ] ?a,p i dof‘ghda“h(?”yethdmp’ luu 1 so; 04 gio | khach du lich (kém theo hd
Van thu ra két qua cho phong chuyén mon SO VA céc vin ban c6 lien
guan)
- Quyét dinh cap bién hiu
dat tiu chuan phuc wvu
Phong khach du lich (kém theo ho
Budc4 | Quan ly Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |so va cac van ban co lién
Du lich quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chirc S& | - X4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Quyit dinh 5P bién hiéu
, . dat tiéu chuan phuc vu
Buscs |Phucve | VHTTDL | thic quy trinh; q 04gid | khach du lich hogc truong
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra ket qua TTHC cho t6 chac h \ % PP
o A, op tu choi, phai tra loi
cong tra két qua 3 o Ao,
bang van ban va néu ro ly
do
LINH VUC DI SAN VAN HOA
1. Thi tuc cip chirng chi hanh nghé mua ban di vit, ¢ vit, bao vat qudc gia
- Mi s6 TTHC: 1.003738.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 240 gio
thggﬁ?en tfﬁr(::’nh\i/én Ng“r’]‘}’é;h‘-"c N dung edng viéc tThhg E:Z‘;‘ Bidu mAu/két qua
Trung tam | Cong chuc So Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Buéc 1 phuc vu V!-ITTDL cho ca:l nhén/t(f) chirc va tl}u pl}i, 1€ phi; ‘ ‘ 08 gid ’ ’ ‘
hanh chinh | ti€p nhan va S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Gidy ti€p nhan hd so va
cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp hen tra két qua
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tryc tuyén) cho phong Quan 1y di san vin hoa.

Hb so gém:

- Pon dé& nghi cap ching chi hanh nghé mua ban di vat, c6
vat, bao vat qudc gia;

(Mau Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh sd
01/2012/ND-CP ngay ngay 04/01/2012 cua Chinh phu)

- Ban sao hop phap cic van bang chuyén mén cé lién
quan;

- So yéu Iy lich c6 x4c nhan cia UBND xa, phuong,thi
tran noi cu tru.

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyeét ho so

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

glll(;rrllgl’ di — - Bio céo lanh dao - Dy thdo vén ban (kém theo
uan iy La¥1h dao . . L o 5 o 212 gio | ho so va cac van ban c6 lién
san van phong Quan Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phg quan)
Bude 2 hoéa. ly di san van | trach xem xét ky Quyét dinh cap Chuang chi hanh nghé
hoa.
Giam df)C £ . e , ,
Lanhdao | hoic Phé Giam déc hodc Pho Gidm déc Phu trach xem xét ky Quyét | Quyet dinh cap Ching chi
X S . X , \ 1 A 08 gid | hanh nghé mua ban di vat,
So Giam doc Phu | dinh cap Chang chi hanh nghé Y S
, co vat, bao vat quoc gia
trach
Quyet dinh cap Chuang chi
So A A £ A az £ , ) 1a A A hanh nghé mua ban di vat,
Buéc3 | VHTTDL | DoPhan - Capso, dng dau ching chi hanh nghe, hwu ho so; 04giv |cd vit, bao vit quéc gia
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon . A o
(kém theo ho so va cac van
ban co lién quan)
- Quyeét dinh cap Chung chi
. hanh nghé¢ mua ban di vat,
Phong 2 A , A PO
Quan Iy di ’ _ co vat, bao‘ vat quoc gia
Budc 4 <An vin Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | (kém theo ho so va céc van
hoa ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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Budc 5

Trung tam
phyc vu
hanh chinh
cong

Cong chue S&

VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho to6 chtc.

04 gio

- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cap Chung chi
hanh nghé mua ban di vat,
cd vat, bao vat qubc gia
hoac truong hop tir chdi,
phai tra 16i bang vin ban va
néu ro 1y do

2. Thii tuc cap phép cho nguoi Viét Nam dinh cwr & nwée ngoai, té chire, cA nhian nwéce ngoai tién hanh nghién ciru suwu tim di san

vin héa phi vt thé tai dia phuong
- Ma s6 TTHC: 1.003838.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 160 gio

Buéc Pon vi Nguoi thuc Nbi d n iec Thot gian Bidu mau/két qua
thyc hién | thuc hién hién o dung cong vie thc hién eU matiket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra
cho c4 nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp hen tra két qua
Trung tim | Cong chirc S | truc tuyén) cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Busc 1 phuc vu VHTTDL Hb so gém: ’ , ‘ 08 gio giai quyét hd so
hanh chinh | ti€p nhanva |- Pon dé€ nghi cap gidy phép nghién ctru, suu tam di san
cong tra két qua van hoa phi vat thé (Phu luc I, Nghi dinh s6 01/2012/ND-
CP ngay 04/01/2012).
- Pé an nghién clru, suu tim di san van hoa phi vat thé
(Phu luc 1II, Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay
04/01/2012).
Chuyén vién | - Xt Iy tham dinh ho so
Phong - Bao cao lanh dao ’ , 7
Quan Iy di | Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Ph6é Giam doc Phu _ - Dy thao van ban (kém theo
Budc 2 San vin hone Oui trach xem xét ky Quyét dinh cap phép cho nguoi Viét Nam | 132 gio | ho so va cac van ban co lién
ha phong ?Quavn dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc, ca nhin nudc ngoai tién guan)
oa. ly di sén van

hoa.

hanh nghién ctru swu tam di san van hoa phi vat thé tai dia
phuong.
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Lanh dao
So

Giam dbc
hoac Pho

Giam ddc Phu

trach

Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Quyét
dinh cép phép cho nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai,
t6 chure, c4 nhan nude ngoai tién hanh nghién ciru swu tim
di san vin hoa phi vat thé tai dia phuong

08 gio

Quyét dinh cip phép cho
nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai, td chuc, ca
nhan nuéc ngoai tién hanh
nghién ctru swu tim di san
van hoa phi vat thé tai dia
phuong

Budc 3

Bo phan
Van thu

S6 VHTTDL

- Cap s6, dong dau Quyét dinh cp phép cho ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, td chirc, c4 nhan nuée ngoai
tién hanh nghién ctru swu tim di san van hoa phi vat thé tai
dia phuong, luu ho so;

- Tra két qua cho phong chuyén mén

04 gio

Quyét dinh ciap phép cho
nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, t6 chic, ca
nhan nudc ngoai tién hanh
nghién ctru suu tam di san
van hoa phi vat thé tai dia
phuong (kém theo ho so va
cac van ban co lién quan)

Budc 4

Phong
Quan ly di
san van
hoa.

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC

04 gio

- Quyét dinh cap phép cho
nguol Viét Nam dinh cu ¢
nuéc ngoai, to chic, ca
nhan nudc ngoai tién hanh
nghién ctru suu tim di san
van hoa phi vat thé tai dia
phuong (kém theo hd so va
cac van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chue S&

VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thuc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chic

04 gio

- Giy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cap phép cho
nguoi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai, to6 chic, ca
nhan nuéc ngoai tién hanh
nghién ctru suu tim di san
van hoa phi vat thé tai dia
phuong (hoac truong hop tur
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chéi, phai tra loi bang van
ban va néu rd 1y do).

3. Tha tuc cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh gidm dinh c6 vat
- Mé so TTHC: 1.001106.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 120 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d n iac Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién of dung cong vie thuc hién eu matl/ket qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S hoéa hd so, chuyén hd so trén phén mém dich vu - Giéy tiép nhan hd so va
cong truc tuyén va ho so gidy (trr trudng hop hd so ndp hen tra két qua
tryc tuyén) cho phong Quan 1y di san vin hoéa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- Pon d& nghij theo Mau s 01 tai Phy lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/ 2016 cua
Trung tam | Cong chuc S¢ | Chinh phu;
Buéc 1 phuc vu VHTTDL - Ban sao quyét dinh thanh lap hoac gidy chtng nhan ding 04 giv
hanh chinh | tiép nhanva | ky doanh nghi¢p hoac gidy ching nhan dang ky kinh
cong tra két qua doanh c6 gié tri phap ly;
- Danh sach kém theo 1y lich khoa hoc theo Mau s6 02 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016 cta Chinh phu va ban sao vin bang,
chung chi cua cac chuyén gia;
- Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong
giita co s6 kinh doanh gidm dinh c6 vat va cac chuyén gia;
- Danh muyc trang thiét bi, phuong ti¢n dé thuc hién giam
dinh.
Phong Chuyén vién | - Xir Iy tham dinh ho so
Quan 1y di - B4ao céo lanh dao ’ ’ _ - Du thao van ban (kém theo
Buoc 2 uan y Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu 96 gio | ho so va cac van ban co6 lién
San van \ , . e 1o A, A <A , A 54X
hoa. phong Quan | trach xem xét ky Quyét dinh cap Giay ching nhan du dicu guan)

1y di san van

Kién kinh doanh giam dinh c6 vat
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hoa.

i Gidm doc Giam dbc hoic Pho Giam déc Phy trich xem xét ky Quyét Quyét dinh cip Giy chung
Lanh daO hOaC PhO . z . L , n PPt ‘n . ., -\ N ; Y N .
X Y dinh cap Giay chiing nhan du dicu kién kinh doanh giam 08 gid | nhan dua diéu kién Kkinh
So Giam doc Phu | : U Cr e O
. dinh co vat doanh giam dinh co vat
trach
o S ‘ Quyét dinh cap Gidy chimg
So B6 phan - Cap so, dong dau Giay chung nhéan du dieu kién Kinh nhan da diéu kién Kkinh
Budc 3 VHTTDL 4 Phe doanh giam dinh co vat, luu ho so; 04 gi6 | doanh giam dinh co6 vat
Van thu 2 L Zs mriz \ A A \ A NP
- Tra két qua cho phong chuyén mon (kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)
- Quyét dinh cap Giay
. chang nhan du dicu kién
Phong . e 2 A
Quan Iy di kinh doanh giam dinh c6 vat
Budc 4 sélrll Vég Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | (kém theo ho so va cac van
hoa ban c6 lién quan)
' - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra ket qua
Trung tAm | Cong chitc S& | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) ’Quyet Admh7 C%E G!?y
, 1 ching nhan da diéu kién
Bugc5 |Prucvu | VHTTDL - fihic quy trinh; w 04 gi> | kinh doanh gi4m dinh ¢4 vat
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho to chic g 5 18 R £
A A (hodc truong hop tu choi,
cong tra két qua b oas BaE S o R o
phai tra 161 bang van ban va
néu ro 1y do).
4. Thii tuc cép lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh co vat
-Maso TTHC: 1.001123.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio
Buwéc Don vi Nguwoi thuc A R o Thot gian R x % .
thuc hign | thuc hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Trung tam | Cong chirc S& Kiém tra, h}ré’ng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
Budéc 1 | phuc vu VHTTDL cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; 04 gio
hanh chinh | ti€p nhan va SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
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cong tra két qua cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hod so ndp hen tra kég qua
truc tuyen) cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
Hb so gom: o , giai quyet ho so
- Pon dé nghi (Mau sb 04, Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016); ‘
- Ban chinh Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh
giam dinh c6 vat da duoc cap (doi voi truong hop Giay
ching nhén bi hong hodc c6 sy thay doi thong tin)
Truong hop thay doi thong tin da dugc ghi nhan trong
Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh ¢
vat da cap thi phai gui kem theo ban sao cac gidy to ¢
lién quan dén su thay d6i thong tin.
 .n_ | =X ly tham dinh ho so
. Chuyén vién P
Phong - Bio céo lanh dao - Dy thao van ban (kém theo
Quan ly di | Lanh dao Duyét du thao, trinh Gidm doc hoiac Pho Giam doc Phu - SR
< \ , , L L, 4 Lop: ik . A 20 gio | ho so va cac van ban co6 lién
san van phong Quan | trach xem xét ky Quyet dinh cap lai Giay ching nhan va
: TS A , A S P . - . 2 quan)
. hoa. ly di san van | Giay chung nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh co
Budc 2 , A
hoa. vat
~ Gl?m d‘fc Gidm doC hodc Phé Giam doc Phy trach xem xét ky Quyet Qu’yet dl[]h CEap J a G’Iay
Lanh dao | hoac Pho . chang nhan va Giay chang
X Y dinh cap lai Giy chung nhén va Gidy chang nhan du diéu 04 gio « b A L .
So Giam doc Phu nhan du diéu kién Kinh
. Kién kinh doanh giam dinh c6 vat S 2 oA
trach doanh giam dinh c6 vat
o , ’ ’ , Quyét dinh cap lai Giay
- Cap so, dong dau Quyet dinh cap lai Giay ching nhan va chang nhan va Giay chiing
Buéce 3 Bc_z phan Sé VHTTDL GAIay Churlg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh co 04 gio nhan du. ’ diéu . Kién . klnAh
Van thu vat, luu ho so; doanh giam dinh co6 vat
- Tra ket qua cho phong chuyén mon (kém theo ho so va cac van
ban co6 lién quan)
Phong - Quyet cpnh ‘Cap%lal G’Iay
Quan ly di . _ ching nhan va Gidy chu_»ng
Budc 4 SAn vin Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid |nhan du diéu kién kinh
hoa doanh giam dinh co vat

(kém theo ho so va cac van
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ban c6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

- Giay bién nhan tra két qua
- Quyet dinh cap lai Giay

T;u ng tdm | Cong chirc 86| _ Xéac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két Cf;]lfng np an Xa Gl?}/ Chlg nﬁ
Budc 5 p‘uC Vu, \./;HTTE)L .| thic quy trinh; 04 gio nhan du” dleu. Ien 2 mA
hanh chinh | tiép nhan va P 1A \ 2 doanh giam dinh co vat
A A, - Tra két qua TTHC cho to6 chtc. < \ N
cong tra két qua (hodc truong hop tu choi,
phai tra 10i bang vin ban va
néu ro 1y do).
5. Thit tuc cap chirng chi hanh nghé tu bo di tich
- Mi s6 TTHC: 1.001822.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 32 gio
th.gtl:nf)\?én th};‘:;“hfén Ng“r']‘fért]h‘-"c Ni dung cong viec tThhg ﬁ::‘;‘ Bidu miu/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va
cong truc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp hen tra két qua
truc tuyen) cho phong Quan ly di san van hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét hd so
Trung tim | Cong chiic S¢ | - Pon dé nghi (Mau s6 05, Nghi dinh sb 61/2016/ND-CP
Busc 1 phuc vu VHTTDL ngay 01/7/2016); o 04 givr
hanh chinh | tiép nhdnva |- Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
cong tra két qua dung, hanh nghé thiét ké xdy dung, hanh nghé giam sat thi

cong xay dung cong trinh, bang t6t nghi¢p dai hoc tr¢ 1én
thugc cac chuyén nganh xay dung, kién trtc lién quan dén
hoat dong d¢ nghi cip Chimg chi hanh nghé.

- Ban sao ching chi hodc chung nhan da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich;

- 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nim d& nghi cap.
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Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

Ph‘?ng e _ - Bio cao lanh dao - Dy thao van ban (kém theo
Quan ly di Lanh dao A 5 \ ., A < e A 16 gic h‘A N A4 an ba 5 lié
S . \ Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu gio 0 SO va cac van ban co licn
san van phong Quan , 1 L 4 4 , ) 1 R
hoa. I di san vin trach xem xét ky Quyet dinh cap Chang chi hanh nghé tu quan)
Budc 2 y ALSAVARL p3 di tich
hoa.
Giam doc , , , , ,
Lanh dao | hoac Pho Giam doc hoac Pho Giam doc ‘Phl_l trach xem xét ky Quyet 04 qis Quyet di[]h cap Chang chi
So Giam doc Phu | dinh cap Chang chi hanh nghé tu bo di tich g hanh ngh¢ tu bo di tich
trach
So . . |-Capsb, dong dhu Chung chi hanh nghé tu bé di tich, luu Quyet dinh cap Chimg chi
. Bo phan A . hanh nghé tu bo di tich
Buéc 3 VHTTDL g ho so; 04 gio . A o
Van thu 2 L Ag o \ A (kém theo ho so va cac van
- Tra két qua cho phong chuyén mon PR
ban c6 lién quan)
- Quyét dinh cap Chung chi
Phong hanh nghé tu b6 di tich
. Quan ly di . en Y 1A , R (kém theo ho so va cac van
Budc 4 . Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC s ia
san van ban c6 lién quan)
hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
. giai quyét ho so
Odgio 1~ Gidy bién nhan tra két qua
Trung tam | Cong chuc S0 | _ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) Q uyet d1£1h cap C;:hung (,:hl
. phuc vu VHTTDL , . hanh nghé tu bo di tich
Buéc 5 \ , £ n thiic quy trinh; < \ \ e
hanh chinh | tiép nhan va VA s 2 (hodc truong hop tu choi,
n A, - Tra két qua TTHC cho t6 chic RTINS L
cong tra két qua phai tra 161 bang van ban va
néu ro 1y do).
6. Thii tuc cap lai chiing chi hanh nghé tu bo di tich
- M4 so TTHC: 1.002003.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 32 gio
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ne R o Thot gian R x % .
thuc hién | thue hién hign Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
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Budc 1

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chure S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1é phi;

S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén) cho phong Quan 1y di san vin hoéa.

Hb so gém:

- Pon dé nghi (Mau sb 07, Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP
ngay 01/7/2016);

- Ban chinh Chtng chi hanh nghé d3 duoc cap dbi véi
truong hop bo sung ndi dung hanh nghé hoiac Chimg chi
hanh nghé hét han st dung, bi hong;

- 02 anh mau ¢& 3x4cm chup trong nam dé nghi cap lai;
Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé di dugc ghi nhan
trong Chimg chi hanh nghé da cip, phai giri kém theo hd
so cac ban sao chirng chi, chirng nhan:

+ Ban sao Chung chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung, hanh nghé thiét ké xay dung, hanh nghé giam sat thi
cong xay dung cong trinh, bang t6t nghiép dai hoc tré 1én
thudc cac chuyén nganh xay dung, kién trtc lién quan dén
hoat dong dé nghi cap Chting chi hanh nghé:

C6 ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay dung;

C6 chimg chi hanh nghé thiét ké xay dung;

C6 chung chi hanh nghé thiét ké xay dung hodc nguoi co
trinh d6 dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh xay dung;
C6 ching chi hanh nghé giam sét thi cong xdy dung cong
trinh;

+ Bén sao chiing chi hodc chirng nhén da tham gia chuong
trinh boi dudng kién thirc vé tu bo di tich.

04 gio

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

Buéce 2

Phong
Quan ly di
san van
hoa.

Chuyén vién

- Xtr ly tham dinh ho so
- Bao cao lanh dao

Lanh dao
phong Quan
1y di san van

Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam doc Phu
trach xem xét ky Quyet dinh cap lai Chiing chi va Chitng
chi hanh nghé tu bo di tich

16 gio

- Du thao van ban (kém theo
ho so va cac van ban c¢o lién
guan)
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hoa.

a GIAM AOC | i dée hoge Pho Gidm déc Phy trich xem xét k§ Quyét Quyét dinh cAp lai Chiing
Lanh dao hoac Pho . Ly - , N , L1 N X 1 . R . ) 1oa 1
X Y dinh cap lai Chtng chi va Chttng chi hanh nghé tu bo di 04 gio | chi va Ching chi hanh ngheé
So Giam doc Phu | |, 2 14 o
. tich tu bo di tich
trach
o ’ ’ ’ Quyet dinh cap lai Chung
S B phan - Cap so, dong dau Quyet dinh cap lai Ching chi va chi va Ching chi hanh nghe
Budc 3 VHTTDL 4 Phe Chuang chi hanh nghé tu bo di tich, luu ho so; 04 gio | tu bo di tich (kém theo ho
Van thu L As 2 . A A i s a4 otea
- Tra két qua cho phong chuyén moén SO va cac van ban cd lién
guan)
- Quyet dinh cap lai Chung
Phon chi va Ching chi hanh nghé
Quémgl' i , tu bd di tich (kém theo hd
Budc 4 san Va“ni] Chuyén vién | Luu, tra ket qua cho Trung tam PVHCC so va cac van ban cé lién
hoa quan) :
' - Phiéu kiém soat qua trinh
04 gio | giai quyet ho so
- Giéy,bién nhan tra két qua
A A . ax - Quyet dinh cap lai Chung
Trung tm | Cong chic 56 | _ Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket chi va Churng chi hanh nghé
. phuc vu VHTTDL , . 2 g < .
Budc 5 \ , £ PO thic quy trinh; tu bo di tich (hoac truong
hanh chinh | tiép nhan va A 2 \ e P
A A, - Tra két qua TTHC cho to chtc. hop tir choi, phai tra loi
cong tra két qua 3 C 1 a A~
bang van ban va néu ro ly
do).
7. Tha tuc cip gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bé di tich
- Mi so TTHC: 1.003901.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc A R A Thot gian R x % .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Trung tam | Cong chuc So Kiém tra, I}uc'mg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
Buéc 1 | phuc vu VHTTDL cho ca nhan/td chire va thu phi, 1€ phi; ‘ 04 gio o ‘
hanh chinh | ti€p nhan va SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiép nhan ho so va
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cong tra két qua cong tryc tuyén va ho so gidy (trir trudng hop hd so ndp hen tra kég qua
tryc tuyen) cho phong Quan ly di san van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
HO so gom: o giai quyet ho so
- bon dé nghi theg Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phu; ’ ‘
- Danh sach nguoi dugc cap Ching chi hanh ngh€ kem
theo ban sao Chimng chi hanh nghé: ‘
+ Co it nhat 01 nguoi dugce cap Chung chi hanh nghé lap
quy hoach tu b6 di tich. , ‘
+ Co it nhat 01 nguoi dugce cap Chung chi hanh nghé lap
du ’én tu bo Sii tich, bdo cdo kinh té - k¥ thuat tu bo di tich,
thiet ke tu bo di tich. , ‘
+ Co it nhat 01 ngudi dugce cap Ching chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich. ’ ‘
+ Co it nhat 01 nguoi duge cap Ching chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bo di tich. ’
- Ban sao Quyét dinh thanh lap hodc Gidy chung nhén
dang ky doanh nghi¢p hodc Giay dang ky kinh doanh.
 .n_ | =X ly tham dinh ho so
. Chuyén vién P
Phong - B4o cédo lanh dao s s 1. \
Quan 1y di | Lanh dao : : N - Pu tha‘to van Pan gken? thAeo
SAn vin L Duyét dy thao, trinh Gidm déc hogc Phé Giam déc Phu 20gio | ho so va cdc van ban ¢6 lién
phong Quan , L X, 4 £ ik . A a0 3:A
hoa 19 di san van trach xem xét ky Quyet dinh cap Giay ching nhan du diéu quan)
Budc 2 ' h{,)a kién hanh nghé tu bé di tich.
Giam doc . 1 o L e % , Lo X £, 3 £ . Z ,
< < . Giam doc hoac Phé Giam doc Phu trach xem xét ky Quyeét Quyet dinh cap Giay chung
Lanh dao hO@.C Pho . £ e , ~ 0 e A “ a \ X [T .y ~ ) Y ‘ a \
X S, dinh cap Giay chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di 04 gid | nhan du diéu Kkién hanh
So Giam doc Phu | A X 1.
, tich. nghé tu bo di tich
trach
So .| -capsb, dong du Giy chitng nhan dii didu kién hanh Quyet dinh cap Glay ching
Buéc3 | VHTTDL | COPRAN b &t b di tich, lwu h so: 04giy |Mhan du dieu kien hanh
Vin thu g ’ ’ 919 | nghé tu bé di tich (kém theo

- Tra két qua cho phong chuyén mon

ho so va cac van ban co6 lién
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guan)

- Quyét dinh cap Giay
ching nhan dua diéu kién

Ph‘?ngl, i hanh nghé tu bé di tich
Budéc 4 grtasar}l] ! Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tAm PVHCC 04 gio | (kém theo hd so va cac vin
hoa ban c6 lién quan)
' - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Gidy bién nhan tra ket qua
Trung tAm | Cong chitc S& | - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) ,Quyet Adlnhq C%E G!?y
, . chang nhan du dieu Kkién
Buscs |Phucve | VHTTDL | thic quy trinh; w 04gi> |hanh nghé tu bé di tich
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho t6 chuec. < \ \ X
cong tra két qua (h(32:10 qtru:qngb thv tu WChOI"
phai tra o1 bang van ban va
néu ro 1y do).
8. Thii tuc cap lai gidy chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich
- Mi s6 TTHC: 2.001641.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 40 gio
thgf(r:(i:en ﬂﬁ;;“hfén Ng“r’]‘%rt]h‘-"c N dung cdng viéc tThh;; E:Z‘;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém dich vu cong - Gidy tiép nhan hd so va
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc hen tra két qua
Trung tim | Cong chtic S¢ | tuyén) cho phong Quan 1y di san vin hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
Busc 1 phuc vu VHTTDL H6 so g@?m: o 04 gic giai quyét ho so
hanh chinh | ti€p nhan va - BPon dé nghi theo Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém
cong tra két qua theo Nghi dinh s6 61/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua

Chinh phu;

- Ban chinh Gidy chimg nhan hanh nghé da duoc cap doi
v6i truong hop bd sung ndi dung hanh nghé hodc Gidy
ching nhan hanh nghé hét han st dung, bi hong;
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Truong hop bd sung ndi dung hanh nghé di dugc ghi nhan
trong Gidy chimg nhan hanh nghé d3 cp, phai giri kém
theo hd so cac ban sao:

- Danh sach ngudi dugce cdp Ching chi hanh nghé kém
theo ban sao Chimg chi hanh nghé:

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cip Ching chi hanh nghé lap
quy hoach tu bé di tich.

+ C6 it nhat 01 nguoi duge cip Chung chi hanh nghé lap
du 4n tu b di tich, bao cdo kinh té - k¥ thuat tu b di tich,
thiét ké tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duoc cap Ching chi hanh nghé thi
cong tu bo di tich.

+ C6 it nhat 01 ngudi duge cip Ching chi hanh nghé giam
sat thi cong tu bo di tich .*

- Ban sao Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hoic Gidy ding ky kinh doanh.

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh ho so

1())}111(2)”111112;1 . di | Tanhdao - Bdo cdo lanh dao ’ ’ - Dy thdo vén ban (kém theo
uan 'y NP Duyét du thao, trinh Giam doc hoac Pho Giam doc Phu 20 gio | ho so va cac van ban c¢6 lién
san van phong Quan . L X, a: FONS Y. . Ao
hoa. I di san van tre_lgh xem xét ky Quyet d;n_h cap lai Giay chang nhan va quan)
Budc 2 oa Giay chung nhan du dieéu kién hanh nghé tu bo di tich.
) Giam doc | 10 e hode Pho Giam déc Phu tréch xem xét k§ Quyét Quyet dinh cap lai Glay
Lanh dao | hoac Pho . Xk . o ek . AT . chung nhan va Giay chang
. S dinh cap lai Giay chiung nhan va Giay chung nhan du diéu 04 gio ~ A o X
So Giam doc Phu Kien hanh neh tu bé di tich nhan du dieu kién hanh
trédch ; & ' nghé tu bé di tich
: - Cap s6, dong dau Quyét dinh cap lai Gidy chuang nhan va Quyet dlrlh cap I.%' Giay
>0 Bophan | Gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich, luu ching nhan du dieu kien
Buéc3 | VHTTDL > Pl A ; ; & ’ 04gid |hanh nghé tu bd di tich
Van thu ho so; . A N
- Tra két qua cho phong chuyén mon (kem theo ho so va cac vén
ban c6 lién quan)
, Phong . n LA . |- Quyét dinh cap lai Giay
Buéc 4 Quan Iy di Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio chiing nhan va Gidy chimng
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sén van nhan du diéu Kién hanh
hoa. nghé tu bé di tich (kém theo
hd so va cac van ban co lién
quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cp lai Gidy
Trung tam | Cong chire 86| _ Xéc nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két Chlfng nh an. Yd Gliy Chl‘mg
Buscs |Phucvu I VHTTDL )y o quy trinh: 04giy | Man du dieu kién hanh
hanh chinh | tiép nhéan va AN 2 nghé tu bo di tich (hoac
A LA, - Tra két qua TTHC cho t6 chuc \ NTY PP
cong tra két qua treong hop tu choi, phai tra
loi bang van ban va néu rd
1y do).
9. Thii tuc diing ky di vt, cé vat, bao vat qudc gia
- Mi s6 TTHC: 2.001631.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 240 gio
th.g(l:“r)\'(i:én trﬁr (::'nh‘i’é!n Ngur’gé;hl'rc Noi dung cong viéc ;rhhl;; E:ZQ Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chic va thu phi, 1& phi;
Trung tim | Cong chitc S& |  S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiép nhan ho so va
Budc 1 phuc vu VHTTDL truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc 08 givr hen _tl:é két qua
hanh chinh | tiép nhdn va | tuyén) cho phong Quan ly di sdn van hoa. - Phiéu kiém soat qua trinh
cong tra két qua Hb so gdbm: giai quyét hd so
Pon xin dang ky di vat, ¢ vat, bao vat quoc gia (Phu
luc 1, Thong tu s6 07/2004/TT-BVHTT ngay 19/2/2004)
Phong Chuyén vién | - Xtr Iy tham dinh ho so
Quan Iy di - B4ao céo lanh dao ’ , _ - Du thao van ban
Bu6c2 | S an Lanh dao Duyét du thao, trinh Giam doc hogc Pho Giam doc Phy | 212916 | (kém theo ho so va cac van
hoa. phong Quan | trich xem xét ky Quyet dinh Giay chung nhan di vét, co ban c6 lién quan)

1y di san van

vat, bao vat quoc gia.
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hoa.

i Gidm doc Giam dbc hoic Pho Giam déc Phy trich xem xét ky Quyét Quyét dinh Gidy chung
Lanh dao hoac Pho s 4L s . , RS . AR N
. Y dinh Quyeét dinh Giay chirng nhan di vat, c6 vat, bao vat 08 gio | nhan di vat, co vat, bao vat
So Giam doc Phu uéc aia ubc gia
trach g gra. q gla.
So o - Cap sb, déng dau Gidy chirng nhan di vat, cb vat, bao vat Quyet dinh Gidy  ching
. Bo phan L X . nhan di vat, co6 vat, bao vat
Busc 3 | VHTTDL 9 quac gia, luu ho so; 04 gio S A \
Van thu 2 LAt i \ A quoc gia (kém theo ho so va
- Tra két qua cho phong chuyén mon D A
cac van ban c¢ lién quan)
- Quyét dinh Gidy chimg
Phong nhan di vat, co6 vat, bao vat
Budc 4 Qﬁuan}y di Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio ql,JOC g (qkem’ tl.l? 0 ho sova
san van cac van ban c6 lién quan)
hoa. - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
‘ ’ - Giay bién nhan tra ket qua
Trung tdm | Cong chic S¢ | - X4c nhan trén phan mém dich vy cong truc tuyén, két - Quyet dinh Giay chung
Budc 5 phuc vu VHTTDL thac quy trinh; w 04 gis nhéan di vat, co vat, bao vat
hanh chinh | tiép nhanva |- Tra két qua TTHC cho to chtc. g quoc gia (hoac truong hop
cong tra két qua tu choi, phai tra loi bang
van ban va néu rd 1y do).
10. Thu tuc xac nhan du diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bio tang ngoai cong lap
- Mé so0 TTHC: 2.001613.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc e R ‘n Theoti gian X xo X .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, h}ré’ng dan, tiép nhén ho so, guri phiéu hen tra
Trung tdm | Cong chitc S¢ | cho cd nhan/to6 chirc va thu phi, 1€ phi;
Budc 1 phuc vu VHTTDL S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong 08ais | ° Giay tiép nhan ho so va
hanh chinh | ti€ép nhan va | tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so ndp truc g hen tra két qua
cong tra két qua tuyén) cho phong Quan 1y di san van hoa. - Phicu kiém soat qua trinh

HO so gom:

giai quyét hd so
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- Pon dé nghi x4c nhan du diéu kién dugc cp gidy phép
hoat dong bao tang ngoai cong lap (Mau Phu luc V, Nghi
dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012);

- Pé an hoat dong bao tang (MAu Phu luc VI ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 01/2012/ND-CP ngay 04/01/2012).

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong - B4o cédo 1anh dao A
Quanly di | Lanh dao . . . |- De thao vanban
<An vin hong Quan | DUYét du thio, trinh Gidm doc hoge Pho Gim doc Phy 92916 | (kém theo ho so va cac van
: PAOTE U | rach xem xét ky Quyét dinh cAp Gidy phép hoat dong bao ban ¢6 lién quan)
; hoa. 1y di san van :
Budéc 2 \ tang ngoai cong 1ap.
hoa.
Giam déC A, g A - X .
Lanh dao | hodc Phé Giam dbc hodc Pho Gidm déc Phu tréch xem xét k§ Quyét | Quyetdinh cap Giay phép
X Y Y Sy . o N N 08 gio | hoat dong bao tang ngoai
So Giam doc Phu | dinh cap Giay phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap. PO
, cong lap.
trach
So A - Cap sd, dong dau Giay phép hoat dong bao tang ngoai Quyet fimh (;:ap Qlay ph:c‘p
. Bo phan N X . hoat dong bao tang ngoai
Buoc3 | VHTTDL g cong 1ap, luu ho so; 04 gio A AT X \
Van thu s LAy 2 \ A A cong 1ap (kém theo ho so va
- Tra ket qua cho phong chuyén mén A
cac van ban co lién quan)
- Quyet dinh cap Giay phép
Phong hoat dong bao tang ngoai
. Quan 1y di A 2 LA pia A . cong lap (kém theo ho so va
Budc 4 S Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio A
san van cac van ban co lién quan)
hoa. - Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra két qua
Trung tdm | Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyet dinh cap Giay phép
Busc 5 phuc vu VHTTDL thic quy trinh; 04 gis hoat dong bao tang ngoai
hanh chinh | ti€ép nhanva |- Tra két qua TTHC cho t6 chic g cong 1ap (hoac truong hop
cong tra két qua tu choi, phai tra loi bang

van ban va néu rd 1y do).
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LINH VUC GIA DINH

1. Thi tuc cip lai Thé nhan vién chim séc nan nhan bao lwc gia dinh
- Mi so TTHC: 1.000104.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d n i8c Thot gian Bidu mau/két aua
thuc hién | thuc hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién eu matiket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra - Giay tiép nhan hé so va
cho ca nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi; hen tra két qua
S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu - Phiéu kiém soat qua trinh
cong truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop giai quyét ho so
Trung tim | Cong chirc S& | truc tuyén) cho phong Xay dung Nép séng vian héa va Gia
Bude 1 phuc vu VHTTDL | dinh. 04 gic
hanh chinh | tiép nhan va | H6 so gom:
cong trakét qua | - Pon d& nghi cap lai Thé nhan vién chim soc;
- Thé cti (trong truong hop thé bi rach hoac hu hong
- Ban sao Chang nhan nghiép vu cham séc nan nhan bao
luc gia dinh;
- 02 anh c& 3 x 4cm.
Chuyén vién | Xir 1y tham dinh ho so
Phong Xay - Bao cdo lanh dao
dyng Nép Lanh dao - Dy thao vén ban
song van | phong Xay | Duyét du thao, trinh Giam doc hozc Phé Giam ddc Phy 32gi6 | (kem theo ho so va cdc van
hoa va Gia dung Nép | trach xem xét ky Quyét dinh cap lai Thé nhan vién chim ban c6 lién quan)
dinh. séng van hoa | s6c nan nhan bao luc gia dinh.
Buac 2 va Gia dinh.
) - Quyét dinh cap lai Thé
X Gidm doc | .0 e hode Pho Gidm déc Phu tréch xem xét k§ Quyét nhan vién cham soc nan
Lanh dao hoac Pho :1h 20 lai Thé nhan vien chim sa han bao luc gia 08 qic nhan bao lyc gia dinh.
S Giam déc Phy | 41N7 €ap lal The nhan vién cham séc nan nhan bao luc g 910 | _ Thé¢ nhan vién chim séc
, dinh. A C
trach nan nhan bao lyc gia dinh
(cAp lai).
Busc 3 So Bo phan - Cap so, d(’)ngr déu_Thé nh@n vién cham soc nan nhan bao 04gis | Quyét dinh cap lai Theé
VHTTDL Van thu luc gia dinh (cap lai), Iuu ho so; nhan vién cham so6c nan
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- Tra két qua cho phong XDNSVHGD.

nhan bao luc gia dinh.
- Thé nhan vién cham soc

Phong Xay nan nhan bao luc gi‘a dinh
dung Nép (cap lai) (kém theo ho so va
Budc 4 séng van | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | c&c van ban co lién quan)
héa va Gia - Phiéu kiém soat qua trinh
dinh. giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra két qua
- Thé nhan vién chdm soc
Trung tdm | Cong chirc 86 | _ Xéac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két naP nhgn l?ao I g1ka dm}}
. phuc vu VHTTDL , . . (cap lai) (kém theo ho so va
Budc 5 . , £ ~_ . | thuc quy trinh; 04 gio AR
hanh chinh | ti€ép nhén va A 2 s 1A cac van ban co6 lién quan)
o 14, . |- Traketqua TTHC cho to chirc, ca nhan . A X )
cong tra két qua (truong hop khong cap the,
phai tra o1 bang van ban va
néu 10 1y do)
2. Tha tuc cAp Thé nhén vién chim séc nan nhan bao luc gia dinh
-Maso TTHC: 1.000379.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 56 gio
Buéc Pon vi Nguwoi thuc ne R o Thot gian R XX .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc th hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho so va
Trung tim | Céng chirc S& truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc hen .tEa kf_:E qua o
tuyén) cho phong Xay dung Nép séng vian hoa va Gia - Phicu kiém soat qua trinh
. phucvu | VHTTDL . £t WA
Budc 1 \ . £ ~_ . | dinh. 04 gio | giai quyét ho so
hanh chinh | tiép nhén va A A
A LA s Ho so gom:
cong tra két qua

- Pon dé nghi cip Thé nhan vién cham soc;

- Ban sao Chang nhan nghiép vy cham s6c nan nhan bao
luc gia dinh;

- 02 anh c& 3 x 4cm.
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Chuyén vién

- Xtr ly tham dinh hd so

Phong Xay - Bao cdo lanh dao
dung Nép Lanh dao - Dy thao vén ban
song van phong Xay | Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam déc Phu 32 gio | (kém theo ho so va cac van
héava Gia | dung Nép | trach xem xét ky Quyet dinh cap Thé nhin vién chim s6c¢ ban co lién quan)
. dinh. song van hoa | nan nhan bao luc gia dinh.
Budéc 2 NP
va Gia dinh.
Gidm déc , , , - Quyét dinh cap Thé nhan
~ 9 . Giam doc hoac Pho Giam doc Phu trach xem xét ky Quyeét vién cham s6c nan nhan bao
Lanh dao hoac Pho : £ A A -, ~ . . e
\ cr oz dinh cap Thé nhan vién cham so6c nan nhan bao luc gia 08 gio | luc gia dinh
So Giam doc Phu | ; . A A - ,
, dinh. - Thé nhan vién cham soc
trach A o
nan nhan bao lyc gia dinh
- Quyét dinh cap Thé nhan
o ’ ’ vién cham séc nan nhan bao
So B4 phan - Cap so, dong dau Quyet dinh va Thé nhan vién cham soc luc gia dinh
Budc 3 VHTTDL V;Zu? tﬁu nan nhan bao luc gia dinh, luu ho so; 04 gid |- Thé nhan vién chiam séc
- Tra ket qua cho phong XDNSVHGD nan nhan bao lyc gia dinh
(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan)
- Quyét dinh cap Thé nhan
vién cham séc nan nhan bao
Phong Xay luc gia dinh
dung Nép - Thé nhan vién chdm soc
Budc 4 song van | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gio | nan nhan bao lyc gia dinh
hoa va Gia (kém theo ho so va cac van
dinh. ban c6 lién quan)
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
Trung tim | Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phian mém dich vu cong truc tuyén, két ] Glay blefl nh(::lp tra lEet qu?
, 1 - Thé nhan vién cham soc
Budc 5 phuc vu | VHTTDL thic quy trinh; A 04 gid | nan nhan bao luyc gia dinh
hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho t6 churc, ca nhan " PR
o 1A, (kém theo ho so va céac van
cong tra két qua

ban c6 li€n quan) hoac
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truong hop khong cap the,
phai tra 161 bang van ban va
néu ro 1y do

3. Thu tuc cip Gidy chirng nhan nghiép vu chim séc nan nhan bao lwc gia dinh
- Mi so TTHC: 1.000454.000.00.00.H4
- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d n o Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién of dung cong viee thuc hién eu mat/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi;
S6 hoa ho so, chuyén h6 so trén phan mém dich vy - Giay tiép nhan ho so va

cong truc tuyén va ho so gidy (trur truong hop hd so nop hen tra két qua
truc tuyén) cho phong Xay dung Nép song van hoa va Gia - Phiéu kiém soat qua trinh

Trung tim | Cong chuc S¢ | dinh. giai quyét hd so

. phuc vu VHTTDL Ho6 so gom: .
Bude 1 hanh chinh | tiép nhan va | - Don ding ky tham du kiém tra; 08 gio

cong tra két qua - Gidy x4ac nhan di qua khoa tap huin (ddo tao) nghiép vu
chiam soc nan nhén bao lyc gia dinh do co quan, t6 chirc co
tham quyén cap;
- So yéu Iy lich ¢6 x4c nhan cia co quan noi ngudi do
cong tac hoic cua UBND cap xi noi nguoi dé cu tri;
- 02 anh cd 3x4cm.

Chuyén vién | Xt Iy tham dinh ho so
Phong Xay - B4o cédo lanh dao
dyng Nép | Lanh dao - Dy théo vén ban
Buoc 2 |songvdn | phong Xay Duyét du thao, trinh Giam déc hodc Phé Giam dbéc Phu | 92gio | (kém theo ho so va cac van
hoa va Gia | dyng Nép trach xem xét ky Quyét dinh cap Chang nhan nghiép vu ban c6 lién quan)
dinh. sdng van hoa | cham soc nan nhan bao luc gia dinh
va Gia dinh.
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Lanh dao
So

Giam déc
hoac Pho
Giam dbc Phu
trach

Giam qéc hodc Phé Giam ddc Phu trach xem xét ky Quyét
dinh cap Chung nhan nghiép vu cham s6c nan nhan bao
luc gia dinh

08 gio

Quyét dinh cap Chirng nhan
nghiép vu cham s6c nan
nhan bao luc gia dinh

- Gidy chiing nhan nghiép
vu cham séc nan nhan bao
luc gia dinh

Budc 3

S&
VHTTDL

Bo phan
Van thu

- Cép 0, dong dau Quyét dinh cap Ching nhan nghiép vu
cham sg')c nan nhan bao luc gia dinh, luu ho so;
- Tra két qua cho phong XDNSVHGD.

04 gio

- Quyét dinh cap Chung
nhan nghiép vu cham séc
nan nhan bao luc gia dinh

- Giay chiing nhan nghiép
vu cham séc nan nhan bao
lyc gia dinh (kém theo hd so
va cac van ban c6 lién quan)

Budc 4

Phong Xay
dung Nép
sdng vin
hoa va Gia
dinh.

Chuyén vién

Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC

04 gio

- Quyét dinh cap Chung
nhan nghiép vu cham soc
nan nhan bao luc gia dinh

- Giay chiing nhan nghiép
vu cham séc nan nhan bao
lyc gia dinh (kém theo hd so
va cac van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so

Budc 5

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Cong chuc S&
VHTTDL
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thuc quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho ca nhan

04 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Gidy chiing nhan nghiép
vu cham séc nan nhan bao
lyc gia dinh (kém theo hd so
va cac van ban c6 lién
quan), trudng hop tir chdi,
phai tra loi bang van ban va
néu 10 ly do.
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4. Thu tuc cAp Gidy chirng nhan nghiép vu tu vin vé phong, chong bao luc gia dinh
- Ma so TTHC: 1.000433.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Bugc | Donvi | Nguoithyc Ni dung cong viec Thot gian Bidu miu/két qua
thuc hién | thuc hién hién o1 dUNg cong vie thuc hién g
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra - Giay tiép nhan ho so va
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi; hen tra két qua
Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong - Phiéu kiém soat qua trinh
tryc tuyén va ho so gidy (trur truong hop hd so ndp truc giai quyét hd so
tuyén) cho phong Xay dung Nép séng van hoa va Gia
Trung tam | Cong chic So | dinh.
. phucvy | VHTTDL Ho so gom: .
Bude 1 hanh chinh | tiép nhan va | - Pon ding ky tham du kiém tra; 08 gio
cong tra két qua - Glay xac nhan da qua khoa tap huan (dao tao) nghiép vu
tur van vé phong, chong bao lyc gia dinh do co quan, t6
chire co tham quyén cap;
- So yéu li lich ¢6 xac nhan clia co quan noi ngudi d6 cong
tac hodc UBND cap xa noi nguoi d6 cu tra
- 02 anh c¢ 3 x 4cm.
Chuyén vién | Xt Iy tham dinh ho so
Phong Xay - B4o cdo lanh dao
dung Nép Lanh dao - Du thao van ban
sdng vin phong Xay | Duyét dy thao, trinh Giam déc hogc Pho Giam déc Phy 92 gio | (kém theo ho so va cic vin
hoa va Gia dung Nép trach xem xét ky Quyet dinh cap Chirg nhan nghiép vu tu ban c6 lién quan)
dinh. song vin héa | van vé phong, chdng bao lyc gia dinh
Buée 2 va Gia dinh.
Quyét dinh cap Chung
Gidm déc nhan nghiép vu tu van veé
~ - . Giam doC hodc Phé Giam déc Phu trach xem xet ky Quyet phong, chéng bao luc gia
Lanh dao hoac Pho . .
\ Y dinh cip Chimng nhan nghiép vu tu van vé phong, chong 08 gio | dinh.
So Giam doc Phu .2 , . -
trach bao luc gia dinh - Giay chtng nhan nghiép

vu cham soc nan nhan bao
luc gia dinh.
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- Cap $6, , dong dau Quyet dinh cap Chimg nhan nghiép vu

Quyét dinh cap Ching
nhan nghiép vu tu van vé
phong, chéng bao lyc gia

Budc 3 321??1?3 S VHTTDL | tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh, luu hd so; 04 gio d_méli 4y chimg nhan nghiép
- Tra két qua cho phong XDNSVHGD. M T A
vu cham soc nan nhan bao
lyc gia dinh (kém theo hd so
va cac van ban co lién quan)
- Quyét dinh cap Chung
Phong Xay nhan.
dung Nép - Gidy chang nhan (kém
Budc 4 song van | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tim PVHCC 04 gio | theo hd so va cac van ban
hoa va Gia c6 lién quan)
dinh. - Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Gidy bién nhan tra két qua
Trung tim | Cong chirc S¢ | - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Gidy chuang nhan (va céc
Busc 5 phucvu | VHTTDL thic quy trinh; 04 gio van ban co 1i§:_n qu_an),
hanh chinh | tiép nhan va | - Tra két qua TTHC cho ca nhan treong hop tur choi, phai tra
cong tra két qua loi bang van ban va néu rd
ly do.
5. Thii tuc cAp Thé nhén vién tw van phong, chong bao lrc gia dinh
- Ma s6 TTHC: 2.000022.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio
thgfﬁfén ﬂﬂr‘;“hfén Ng“r’]‘}'ért]h‘-"c Ni dung cong viéc tThhg E:Z‘;‘ Bidu mau/két qui
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd S0, guri phiéu hen tra
Trung tam C(’Sng chttc S& | cho ca nhérﬂté) chte va thu phi, 1€ phi; i . N .
. phuc vu | VHTTDL SH hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém dich vu cong | Gla){ ticp nhe;m ho so va
BuGC 1 | anh chinh | tiép nhan va 04gio | hen tra két qua
pnhdnva | tryc tuyén va hod so gidy (trir truong hop hd so ndp truc A L
cong trd két qua tuyén) cho phong Xay dung Nép séng vin héa va Gia - Phicu kiém sodt qua trinh

dinh.

giai quyét hd so
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H6 so gom:

- Pon dé nghi cap thé nhan vién tu van;

- Ban sao Chirmg nhén nghiép vu tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh

- 02 anh ¢¢ 3 x 4cm.

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong Xay - B4o céo lanh dao
dung Nép Lanh dao A ) . L § o - Dy thao van ban
song vin phong Xay Dyye_:t dy thf‘o’ El‘ll’lh (flan} dOCA, hoac WPhO AGlar_ri doc Pt,“-l 32 gid | (kém theo ho so va cac van
hoa va Gia dung Nép tra?h xem xét ky Quy§t d}nh cap Thé nhan vién tu van ban c6 lién quan)
dinh Sno vin ha phong, chong bao luc gia dinh
Budc 2 . song van héa
va Gia dinh.
Gidm déc , , , Quyét dinh cap Thé nhan
~ < , Giam doc hoac Pho Giam doc Phuy trach xem xét ky Quyet vién tu van phong, chong
Lanh dao hoac Pho : J A n £ . X ; -\
\ Y dinh cap Thé nhan vién tu van phong, chong bao luc gia 08 gio | bao luc gia dinh
So Giam doc Phu | ; ARSI X \
. dinh Thé nhan vién tu van phong,
trach . ’
chong bao luc gia dinh
Quyét dinh cap Thé nhéan
vién tu van phong, chéng
So B phan - Cap so6, dong dau Quyet dinh va The nhan vién tu van bao lyc gia dinh.
Budc 3 VHTTDL V;erilj tﬁu: phong, chong bao luc gia dinh, luu ho so; 04 gio The nhan vién tu van phong,
- Tra ket qua cho phong XDNSVHGD. chong bao luc gia dinh (kém
theo ho so va cac van ban
co lién quan)
- Quyét dinh cap Thé nhan
vién tu van phong, chong
Phong Xay bao luc gia dinh. )
dung Nép - Thé nhan vién tu van
Buéc 4 song van | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gid | phong, chong bao luc gia
hoa va Gia dinh (kém theo ho so va céc
dinh. van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so

237



- Giay bién nhan tra két qua
- Thé nhan vién tu van

Tl"lﬁl’lg tam \C/OHH.‘?.FBEC 56 Xéc nhan trén phian mém dich vu cong truc tuyén, két phong, chéng bao luc gia
Budc 5 h‘p ue \/’1_1 £ ~ | thuc quy trinh; 04 gio | dinh (va cac van ban co lién
anh chinh | tiép r}han va | s . A \ hop tir chéi
cong tra két qua Tra két qua TTHC cho ca nhan qu:il_n) tqru(‘)r_lg I op u C ol,
phai tra loi bang van ban,
néu ro 1y do
6. Thii tuc cap lai Thé nhén vién tw van phong, chong bao hrc gia dinh
- Mi s6 TTHC: 1.003310.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 56 gio
thﬁ(‘:"‘r’]’fen trﬁr‘;’“hfén Ng“r’]"i”ert]h‘-"c Ni dung cong viéc tThhuf’; ﬁ:i‘;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gai phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hé so trén phan mém dich vu cong - Giy tiép nhan hd so va
truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hd so nop truc hen tra két qua
Trung tim | Cong chic S& | tuyén) cho phong Xay dung Nép song vin héa va Gia - Phiéu kjém soat qua trinh
. phucvu | VHTTDL dinh. . giai quyet ho so
Budc 1 hanh chinh | tiép nhan va | H6 so gom: 04 gio
cong tra két qua - Pon dé nghi cap lai Thé nhan vién tu van;
- The cii (trong trudng hop thé bi rach hodc hu hong);
- Ban sao Giay chang nhan nghiép vu tu van vé phong,
chdng bao luc gia dinh.
- 02 anh c& 3 x 4cm.
Chuyén vién |~ Xir 1y tham dinh ho so
Phong Xay - B4o cédo lanh dao
dung Nép Lanh dao . s Y S Y - Dy thao van ban
Budc2 | sbngvin phong Xéy Dyy«;t du thao, ’trmh A’Gla‘m d(ic hogc tho (A}lani doc Pt“-l 32gio | (kém theo ho so va cac vin
héa va Gia dung Nép tra?h Xemxxet ky Quyet. d;r]h cap lai Thé nhan vién tu van ban c6 lién quan)
dinh. sbng vin héa phong, chong bao luc gia dinh
va Gia dinh.
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- Quyét dinh cap lai Thé

~ Gl%m dO,C Giam déc hodc Phé Giam déc Phy trach xem xét ky Quyét nha}n vien var. P hong,
Lanh dgo hogo Pho dinh cép lai Thé nhan vién tu vin phong, chdng bao luc 08 gio chong bao luc gia dinh :
So Giam doc Phu | ;. P e phong, £DI0R g - Thé nhan vién tu van
. gia dinh \ J )
trach phong, chong bao lyc gia
dinh (cap lai)
- Quyét dinh cﬁp lai Thé
nhan vién tu van phong,
So . . |-Chpsb, dong dau Quyét dinh va The nhan vién tur vén chong bao luc gia dinh. -
. Bo phan . J e I A . - Thé nhan vién tu van
Buéc3 | VHTTDL 4 phong, chong bao luc gia dinh (cap lai), luu ho so; 04 gio . X :
Van thu - Tra két qua cho phong XDNSVHGD phong, chong bao luc gia
g phong ' dinh (cAp lai) (kém theo hd
so va cac van ban co lién
guan)
- Quyét dinh cép lai Thé
nhan vién tu van phong,
Phong Xay chong bao lyc gia dinh.
dung Nép - Thé nhan vién tu van
Budc 4 song van | Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Trung tam PVHCC 04 gi | phong, chong bao luc gia
hoa va Gia dinh (kém theo ho so va cac
dinh. van ban co lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
- Giay bién nhan tra ket qua
Trune tam | Cone chitc S& - Thé nhan vién tu van
g g - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két phong, chong bao lyc gia
. phucvu | VHTTDL , o . . RIS
Budc 5 \ , £ Ao thiic quy trinh; 04 gio | dinh (va céac van ban c6 lién
hanh chinh | tiép nhan va A A \ NS
A A, - Tra két qua TTHC cho ca nhan. quan), truong hop tu choi,
cong tra két qua

phai tra 1i bang vin ban va
néu 1o ly do
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C. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAl QUYET CUA UBND CAP HUYEN
LINH VUC VAN HOA

1. Thi tuc cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
- Mi s6 TTHC: 1.000903.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d bno Viec Thai gian Bidu mau/két aua
thuc hién | thuc hién hién of dung cong Vie thuc hién eu matl/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1é phi; ) ) .
S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho6 so va
truc tuyén va ho so gidy (trr truong hop hod so ndp truc hen tra ket qua
B phan . , tuyén) cho phong Vin héa -Thong tin. - Phiéu ki€m soat qua trinh
. tiép nhan C?ng CPU:C .| HO so gom: . giai quyet ho so
Budc 1 X tiép nhan va A P o a ke Lian L . 04 gio
va tra ket tra két qua - Bon d¢ nghi cap Giay phep du dieu kién kinh doanh dich
qua vu karaoke (Mau so 01 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);
- Ban sao c6 ching thuc hoic ban sao co xuat trinh ban
chinh dé ddi chiéu Gidy chiang nhan du diéu kién vé an
ninh, trat tu.
Lanh dao Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phuy trach trién
phong VHTT | khai thuc hién
Phong Van | Chuyén vién | - Xir 1y tham dinh hd so |- Duthaovanban
héa - - B4o c4o lanh dao 24 gio (kqem ,thc.er ho so va céc van
, Théng tin | Lanh dao ban c6 lién quan)
Bugc 2 Phong Van | Duyét du thao, trinh Chit tich hoic Phé Chi tich Phy trach
hoéa -Thong xem xét ky Gidy phép.
tin
Lanh dao | CNUHCNOGC | ik hode Pho Cha tich Phu trich xem xét ky Gidy .‘
Pho Chu tich , . . e Ao 04 gio » A g ea
UBND Phu trach phép, treong hop khong dong y phai néu ro 1y do. Giay phép du diéu kién kinh
Buse3 | UBND Bo phan | - Cép s6, dong diu Van ban, luu hd so; 04 gi doanh karaoke.
huyén Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mén
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- Giay phép du diéu kién
kinh doanh karaoke (kém

Phong Van £ % £ theo hd so va cac van ban
Bu6c4 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra ket qua ¢6 lién quan);
Thong tin AT -
. - Phieu kiém soat qua trinh
04 gio L4 WA
giai quyét ho so
B4 phan ‘ ‘ , , - Giay bién nhan tra Igét qua
>0 PhaT Cong chtic - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, két - Giay phép du dieu kién
. tiep nhan A A , . . g
Budc 5 va tra két tiép nhén va | thic quy trinh; w kinh doanh karaoke hoac
ua tra két qua - Tra ket qua TTHC cho to chtc. Van ban tra |oi néu 1 1y do
g néu khong dong y.
2. Thii tuc cAp Gidy phép diéu chinh Gidy phép da diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
- Mi s6 TTHC: 1.000831.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 32 gio
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc ne R o Thot gian R x % .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, h}r('mg dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chtre va thu phi, 1€ phi; S ‘
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan h6 so va
truc tuyen va ho so gidy (trr truong hop ho so nop truc hen tra ket qua
tuyén) cho phong Van héa -Thong tin. - Phiéu kiém soat qua trinh
HO so gom: ‘ ’ ‘ giai quyét ho so
Bo phan A , - Pon d¢ nghi diéu chinh Giay phép du dicu ki¢n kinh
40 nha Cong chtrc h dich karaok XX i Phu | \
Busc 1 tiep nhan tiép nhan va doanh dich vu karao e (Mau so6 03 tai Phu luc ban hanh 04 givr
va tra ket r4 két qua kém theo Nghi dinh s6 54/2019/ND-CP ngay 19/6/2019);
qua q - Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép/Gidy ching

nhan dang ky ho kinh doanh: Nop ban sao c6 chung thyc
hoic ban sao va xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu (truong
hop nop hd so truc tiép); nop ban sao co ching thuc
(trwong hop nop hd so qua buu dién);

- Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke d
duoc cap: Nop ban sao co chung thuc hoic ban sao va
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Xudt trinh ban chinh dé ddi chiu (truong hop nop ho so
truc tiep); nop ban sao c¢6 ching thuc (truong hop nop ho
so qua duong buu di¢n).

Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phuy trach trién
. phong khai thuc hién
Phong Van . - , - . - Du thao van ban
hoa - Chuyén vién | - X‘:I ly ’théin dinh ho so 16 gio (kém theo ho so va cac vin
Bugc 2 | Thong tin - Bdo cdo lanh dao ban ¢6 lién quan)
uot Lanh dao Duyét dy thao, trinh Chu tich hogc Pho Cha tich Phy trach
Phong xem x¢t ky Gidy phép.
Lanh dao gﬁ‘(‘)‘ gﬁﬂ Egﬁc Chi tich hofe Pho Chi tich Phu trich xem Xét k) GIY | gy o | cie o
UBND L hép, truong hop khong dong y phai néu rd 1y do. ay phep cietd LT Ao1a
Phu trach phep g hop khong dong ¥y p y phép du didu kien kinh
Budc 3 UBND Bo phan - Cap so, dong dau Van ban, luu ho so; 04 ais doanh dich vu karaoke
huyén Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon g
- Gidy phép dieu chinh Giay
phép du dieu kién Kinh
Phong Van , ’ , doanh dich vu karaoke (kem
Budc 4 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho B¢ phan Tiep nhan va tra két qua theo ho so va cac van ban
Thong tin c6 lién quan)
. - Phiéu kiém soat qua trinh
04 gio Ls A
giai quyet ho so
o o - Gidy bién nhan tra ket qua
Bo phan . , - Xé4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay phép diéu chinh Giay
40 nha Cong chure hi trinh: hép di didu Kkien Kinh
Buéc 5 tiep n an tiép nhan va thuc quy trinh; i phép du diéu Kien Kin
va tra ket A - Tra ket qua TTHC cho t6 churec. doanh dich vu karaoke hoac
. tra két qua O P
qua Van ban tra o1 néu 16 1y do

néu khong dong .

3. Thii tuc diing ky hoat dong thw vién tw nhan c6 von sach ban dau tir 1.000 bin dén duwéi 2.000 ban

- M s6 TTHC (mi trén Co s¢ DLQG): 1.001723.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 24 gio
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Buge Don vi Nguoi thyc Noi dung cong viéc Thaoigian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ; ; thwc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1¢ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Gidy tiép nhan hd so va
truc tuyen va ho so giay (trr truong hop ho so nop truc hen tra két qua
Egpp:fgn (?@ng chitc &J%/éslzy) ggr(;] :ph(‘)ng Vin hoa -Thong tin. | glzlh ;éuuy éﬁiirgsim qué trinh
Bude 1 vatra két tléfp rjhén yé - Bon dang ky hoat dong thu vién tu nhan c¢6 phuc vu cong 04 gio
qué trd ket qua ddng (M3u s6 01, Nghi dinh s8 02/2009/ND-CP ngay
06/01/ 2009);
- Bang ké danh muc cac tai liéu hién c6 trong thu vién
(Mau s6 02, Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay
06/01/2009).
Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phuy trach trién
Phong Van phong khal thyc fll@n ] . Du thao van ban
héa -Thong | Chuyén vién | - Xu Iy tham dinh ho so 08 gio (kém theo ho so va cac van
tin - Bdo cdo lanh dao ban ¢o lién quan)
Lanh dao Duyét du thao, trinh Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach
Bugc 2 phong xem xét ky Gidy chang nhan,
Giay chang nhan ding ky
Lanhdao | MW HENNOGC | o ich hode Pho Chii tich Phu trich xem xét ky Gidy | hoat dong thu vién tu nhin
UBND Pho Chu tich chtng nhan, truong hop khéng dong ¥ phai néu rd 1y do 04gio | co von sach, ban dau tu
Phu trach Y i ' 1.000 ban dén dudi 2.000
ban
Giay chung nhan dang ky
o I PR N hoat dong thu vién tu nhan
Buoc3 | COPMN I BND huyen | TGP S0 dong dau Van ban, lwu ho so 02giv | co vén gséch ban diu tir
Van thu - Tra két qua cho phong chuyén mon

1.000 ban dén dudgi 2.000
ban
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- Gidy chung nhan ding ky
hoat dong thu vién tu nhan
cd vbdn sach ban dau tu

Phong Van . .
: ; y . 1. an  dé 51 2.
Budc 4 | hoa- Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 000 ban dén duéi 2.000
R ) ban (kém theo ho so va cac
Thong tin < 1a g 1ia
van ban co6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
04 gi> | giai quyét ho so.
- Gidy bién nhan tra két qua
- Giay chung nhan dang ky
Bo phan Cone chite - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két hoat dong thu vién tu nhan
Buéc 5 tiep nhan é i hin va thuc quy trinh; w c6 von sach ban dau tur
vatrakét | P B YE - Tra két qua TTHC cho t6 chic 1.000 ban dén dui 2.000
, trd két qua , B B \  ra
qua ban hoac Van ban tra loi
néu rd Iy do néu khong
dong y.
LINH VUC DI SAN VAN HOA
1. Thu tuc diang Ky to chirc 1€ hoi
-Maso TTHC: 1.003645.000.00.00.H40
- Tong thai gian thuc hién: 240 gio
Buéc Pon vi Ngwoi thuc s n - Theoti gian R x X .
thyc hign | thuc hign hién Noi dung cong viéc thyc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra
cho ca nhan/to6 chic va thu phi, 1€ phi;
A S0 hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vy cong - Giay tiep nhan ho so va
Bo phan A , ) A £ \ \ h ho A h ) k& )
tiép nhan Cong chuc tryc tuyén va ho so giay (trtr trwong hop ho so ndp truc _ en _tl:a et qua
Buéc 1 va tra két tiép nhan va | tuyén) cho phong Van hoa -Thong tin. 08 gid | - Phicu kiém soat qua trinh
qua tra két qua Ho so gom: giai quyét ho so

- Vian ban dang ky néu rd tén 18 hoi, sy can thiét, thoi gian,
dia diém, quy md, ndi dung hoat dong le hoi, du kien
thanh phan s6 lugng khach moi,
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- Phuong an bao dam an ninh trat ty, an toan xa hoi, phong
chéng chay nd, bao vé moi truong;

- Dy kién thanh phan Ban t6 chuc I hoi;

- Cac tai liéu hodc van ban ching minh vé ngudn géc 18
hoi (d6i voi I8 hoi truyén théng);

Phong Van

Lanh dao
phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phuy trach trién
khai thuc hién

- Xtr Iy tham dinh ho so:
a) Su day du, hop phap cua ho so;
b) Phuong an bao dam an ninh trat tu, an toan xa hoi,

- Dy thao van ban

hoa - Chuyén vién ph(‘)r}g chcf)ng chéyqnc;),‘l.)é'oA vé nzéi t{uc‘)’ng; , - . 168 gio (kém theo hd so Vi cac van
, Théng tin ¢) Tinh xac ‘Ehuc Cug ta:u heuthaCA van bfl_n C,hur:lg T'”h; QQI ban c6 lién quan)
Budc 2 dung thuc hanh nghi 1€ truyén thong (doi vai Ie hoi truyén
thong).
- Bao cao lanh dao, Dy thao van ban.
Lanh dao Duyét du thao, trinh Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach
phong xem xét ky van ban tra 1oi
~ Chua tich hoac | Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach xem xét ky Van ban A £ N
Lanh dao L g X . O A £ R .\ Vé viéc chap thuan t6 chuc
Pho Chu tich | chap thuan hodac Van ban tra 161 néu ro ly do néu khong 42 gio X 1A
UBND , A lé ho1
Phu trach dong y.
A A A A 4z A % 1.z A Vé viéc Chélp thuan t6 chirc
Busc3d | BOPMN | pNpD hyyen |- C4P SO, dong dau Van ban, luu ho so; 08gio |18 hoi (kém theo hd so va
Van thu - Tra ket qua cho phong chuyén mén e 1A
cac van ban c6 lién quan)
- Vé vi¢c chap thuén‘té chuc
Phong Van 1€ hoi (kém theo hd so va
Budc 4 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho B¢ phan Tiép nhan va tra két qua 04 gio | cc van ban c6 lién quan)
Thong tin - Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
Bo phan R , - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Giay bién nhan tra két qua
40 nha Cong chtrc hi inh: 08 aic - Vin ban chip thuin hoa
Buge 5 tiep n an t ép nhan va thuc quy trinh; i glo an ban chap thuan hoac
va tra ket S - Tra ket qua TTHC cho t6 chuc Vin ban tra 161 néu o 1y do
\ tra két qua % A A
qua néu khong dong
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2. Thii tuc thong bao té chic 18 hoi

- Mi s6 TTHC: 1.003635.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Bugc | Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thoi gian Bidu mAu/két qua
thuc hién | thuc hién hién o dung cong vie thuc hién d
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho 9é nhén‘/tf) chuce V:c‘l thg phi, 1¢ phi;‘ ‘ , , ‘
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiép nhan ho so va
tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc hen tra ket qua
tuyén) cho phong Van hoa -Thong tin. - Phicu kiém soat qua trinh
B? phaAn Cong chitc Ho S0 gom: S o giai quyét ho so
. tiep nhan " Ao - Van ban dang ky néu rd tén 1€ hoi, su can thiét, thoi gian, .
Budc 1 g X tiép nhan va L 4R A A A X 1 n A 04 gio
va tra ket tra két qud dia dlem, quy md, noi dung hoat dong l¢ hdi, du kién
qua d thanh phan s6 lugng khach moi;
- P}lu:ong an bﬂéO dam an ninh trdt tu, an toan xa hdi, phong
chong chay nd, bao v¢ moi truong;
- Du kién thanh phan Ban t6 chire 1€ hoi;
- Céc tai lidu hodc vin ban chimg minh vé nguon goc 18
hoi (d6i véi 1€ hi truyén thong).
Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phuy trach trién
phong khai thyc hién
Phong Van | Chuyén vién | - X 1y tham dinh ho so 88giv | Dy thao van ban
hoa - - B4o c4o 1anh dao (kem theo ho so va cac van
Thong tin LA dao - Duyét vin ban thong bao t6 chic 18 hoi: ban co lién quan)
Budc 2 hong | - Trinh Chu tich hodc Pho Chu tich Phy trach xem xét duyét
PHong Vian ban khong dong y, néu rd 1y do néu khong dong v.
A Chu tich hoic | Cha tich hoac Pho Cha tich Phu trach xem xét néu khong V€ viée khong dong y voi
Lanh dao e X g gr A A C e s had RE . v S . ndi dung thong bao, co quan
Pho Chutich | dong y vdi noi dung thong bao, ky tra o1 bang van ban va | 16 gio X SIS 9
UBND . A tiép nhan trd 161 bang van
Phu trach néu 10 ly do. s A
ban va néu ro 1y do.
, B6 phan .| - Cép sb, dong ddu Van ban, luu hd so; | V& viéc khong dong ¥ véi
Bude 3 Van thu UBND huyen | _ Tra két qua cho phong chuyén mén 04 gio ndi dung thong bao, co quan
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tiép nhan tra 10i bang vin
ban va néu 1o ly do (kém
theo hd so va cic vin ban
c6 lién quan)

- Vé viéc khong dong y voi
noi dung thong bao, co quan
tiép nhan tra 101 bang van

Phong Vin ban va néu 1o ly do (kém
Buéc4 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 04 gio w10 Y A o
. theo ho so va ciac van ban
Thong tin . 1A
c6 lién quan)
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Bo phan R . - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) G|§1 Y .bAlen n}}an tr? ket’qua}._
7 . Cong chuc , . . - V¢ vi¢c khong dong v véi
. tiep nhan " A thic quy trinh; 04 gio N . .
Buoc 5 s A ti€ép nhan va A X g no1 dung thong bao, co quan
va tra ket A - Tra ket qua TTHC cho t6 chac % o e I i <
, tra két qua tiep nhan tra loi bang van
qua A
ban va néu rd 1y do.
LINH VUC VAN HOA CO SO
1. Thu tuc xét tang danh hi¢u Khu dén cw van hoa hang nam
- Maso TTHC: 2.000440.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio
Buéc Pon vi Ngwoi thuc s n - Theoti gian R x X .
thyc hign | thuc hign hién Noi dung cong viéc thyc hign Biéu mau/ket qua
Kiém tra, h}r('rng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chirc Vg‘t thl} phi, 1€ phi; ‘
A on SO hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho so va
B¢ phan A , A v LA - £ \ \ A A h 1 Kb 2
tiép nhan Cong chuc tryc tuyén va ho so gidy (trur truong hop ho so ndp truc _ en _tl:a et qua
Buéc 1 va tra két tiép nhan va | tuyén) cho phong Van hoa -Thong tin. 04 gio | - Phieu kiém soat qua trinh
qua tra két qua Ho so gom: giai quyét ho so

1. Vin ban dé nghi xét tang danh hi¢u Khu dan cu van hoa
cua Uy ban nhan dan cap xa.
2. Ban dang ky tham gia xay dung danh hi¢u Khu dan cu
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van hoa; Bang tu danh gid thuc hién tiéu chi binh xét Khu
dan cu van hoa (Mau s6 02, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018).

3. Bién ban hop binh xét danh hiéu Khu dan cu van hoa
(Mau s6 09, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018).

Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong khai thuc hién .
Phone Vin A T N - Du thao Quyet dinh tang
P Chuyén vién | - Xir Iy tham dinh ho so 24gio | danh higu khu dan cu van
Théne tin - Bao cdo lanh dao hoa (kém theo ho so va céc
Budc 2 & ~ Duyét du thao, trinh Cha tich hoac Pho Chu tich Phu trach van ban c¢6 lién quan)
Lanh dao e 1 L 5 . R N
\ xem xét ky Quyet dinh tang danh hi¢u khu dan cu van
phong o g
hoa hang nam
Lanh dao Ch}l ud} hOaC Chu tich hodc Pho Chu tich Phu trach xem xét ky Quyét . Quyet Admh tarlg da,nh h‘leu
Pho Chu tich e " A 11 9 04 gid | khu dan cu van hoéa hang
UBND ; dinh tang danh hiéu khu dan cu van héa hang nam. <
Phu trach nam
Quyeét dinh tang danh hiéu
. Bo phan .| - Cap sb, dong dau Vin ban, luu ho so; . khu dan cu van hoda (kém
Buge 3 Van thu UBND huyén | _ Tra két qua cho phong Vin hoa va Thong tin. 04 gio theo hd so va cac van ban
c6 lién quan)
- Quyeét dinh tang danh hiéu
| ko cin o i bt G
Buéc 4 hoa - Chuyén vién | Luu, tra ket qua cho B¢ phan Tiep nhan va tra két qua ¢6 lién quan)
Thong tin - Phiéu !(iém soat qua trinh
04 gio | giai quyét ho so.
‘ ’ - Giay bién nhan tra ket qua
Bo phan . , - X4c nhén trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh va Giay cong
- A h,\ COl’lg ChlIC hr t <\ h' h/\ d h h'/\ kh d/\
Buéc 5 tiep n an tiép nhan va thuc quy trinh; i nhan danh hiéu khu dan cu
va tra ket 1A, - Tra két qua TTHC cho to chtrc, ca nhan van hoa, truong hop khong
, tra két qua N e
qua dong y phai c6 van ban tra

161 néu ro 1y do.
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2. Thu tyc xét tang Gidy khen Khu din cw vin héa
- Ma so TTHC: 1.000933.000.00.00.H40

- Tong thai gian thy

rc hién: 64 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d n i8c Thot gian Bidu mau/két aua
thuc hién | thuc hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién cu matiket qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi;
Sb héa ho so, chuyén hé so trén phan mém dich vu cong - Giay tiép nhan hé so va
tryc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp truc hen tra két qua
tuyén) cho phong Vian hoa -Thong tin. - Phiéu kiém soat qua trinh
Bf) phé[l Cong chirc Hb S0 gf’)m: . o y A o giai quyét ho so
Busc 1 tiep nhap tiépnhanva | > Van ban d€ nghi tang Gidy khen Khu déan cu van hoa cua 08 gid
va tra ket 1A, Uy ban nhan déan cap xa (kém theo Danh sach cac khu dan
\ tra két qua A 1ia
qua cu du diéu ki¢n).
- Ban sao Quyét dinh ting danh hiéu Khu dan cu vin hoa
trong 05 nam lién tuc..
- Bién ban hop xét taing Gidy khen Khu dan cu vin hoa
(Mau sé 10, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cia Chinh phu).
Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong - khai thyc hién - T& trinh
Phong Vian | Chuyén vién | - X Iy tham dinh hé so 36gic |2V thao Quyet dinh tang
Budc 2 | hoa - - Bao céo lanh dao giay khen khu dan cu vén
Thong tin N - Duyét T& trinh, du thao Quyét dinh ting gidy khen khu héa (kém theo ho so va cac
Lanh dao da “1 ha van ban c6 lién quan)
phong an cu van hoéa. A
- Béo cao 1anh dao UBND huyén
Lanh dao Chu tich hoac | Cha tich UBND huyén hop Hoi dong thi dua - khen thuéng Quyét dinh va Gidy khen
Buoc 3 | UBND Pho Chutich | theo quy dinh hi¢n hanh vé thi dua, khen thuéng; xem xét 08 gio Khu dan cu vin héa
huyén Phu trach ky Quyet dinh tang giay khen khu dan cu van hoa
B6 phan - Cap s6, dong dau Quyét dinh va Gidy khen khu déan cu _ Quyét dinh va Gidy khen
Budc 4 Vin thu UBND huyén | van hoa; 04 gid | khu dan cu van héa (kem

-Luu ho so;

theo hd so va cac vin ban
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- Tra két qua cho phong Vian héa va Thong tin

co lién quan)

- Quyét dinh tang Giay khen
khu dan cu van hoa

Phong Van - Gidy khen khu dan cu vin
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 04 gid | hoa (kém theo hd so va céac
Thong tin van ban ¢6 lién quan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so
- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh tang giay khen
Bo phan R , - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két khu dan cu van hoa.
- £ ~ Cong chuc , . £ ~ <
Buse 5 tiep nhap iép nhan va thiic quy trinh; ) 04giv | Giay khen khu dan cu van
va tra ket A - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan hoa
, tra két qua \ o A
qua Truong hop khong dong y
phai c¢6 van ban tra 161 néu
0 1y do.
3. Thii tuc Cong nhén lin diu Xa dat chuin vin héa nong thén méi
- Mi s6 TTHC: 1.004646.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hign: 40 gio
thgfﬁfén tfﬂr(():’nh‘ilé!n Ng“r’]‘}"é;h‘-"c N dung cdng viéc tThhl;; E:Z‘;‘ Bidu mAu/két qua
Kiém tra, hudng din, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiép nhan ho so va
B phan truc tuyén va ho so gidy (trix truc‘mg hop hd so ndp truc hen .tr’é kég qua
i é'p nhan Cong chuc tuyén) cho phong Vén hoa -Thong tin. _ - _Pf_lléu kiém soat qua trinh
Budc 1 va tra két tiép nhénva | HO so gom: 7 04 gio | giai quyét ho so
qua trd két qua - Bao cdo thanh tich 02 nam xay dung “Xa dat chuan van

hoéa nong thon méi” cua Trudng Ban Chi dao Phong trao
“Toan dan doan két xay dung doi sdng vin hoa” xi, co xac
nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan xa;

- Cong vin d& nghi ctia Chu tich Uy ban nhan dén xA.
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Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong Khai thuc hién
Phong Van Chuyén vién | - XI:I ly ,théin dinh ho so 14 gis Cong van kiém tra cia BCH
héa - - Bao cédo lanh dao g Phong trao
Budc 2 Thong tin - Duyét van ban kiém tra cho BCP Phong trao TDBRXDBSVH huyén
Lanh dao TDDKXDDSVH huyén
phong - Bao cao Pho Chu tich UBND huyén phu trach (truong
BCD Phong trao huyén).
Lénh dao Phé Chu tlcf' Xem x¢ét, ky duyét Cong van kiém tra cia BCD Phong trao . Cong vin kiém tra cia BC‘D
UBND UBND huyén TDPKXDDSVH huven 04 gid | Phong trao
huyén phuy trach ye TDDKXDDSVH huyén.
BCD Bién ban kiém tra két qua
Busc 3 Phong trao | Thanhvién | Kiém tra, danh gid ket qua thuc hién ti€u chuén cong nhén 04aic | thuc hien tieu chuin cgn
TDPKXD BCPH “X3 dat chuén van hoa nong thon méi”. g wo Theh tieu chu g
nhan
DSVH
Phong
VHTT
phf)_i hop Xem xét, trinh 1anh dao UBND huyén ra quyét dinh cong 4, s
, vél BO Trudng N o R R . Quyet dinh cong nhan, kém
Budc 4 . i A nhan “Xa dat chuan van héa nong thon mdi”, kém theo | 04 gio 2 ~
phan Thi | phong S ~ theo Giay cong nhan.
Giay cong nhan.
dua - Khen
thuong
cung cap
. Lanh dao Chl% thh7 hQaC Xem xét ky Quyét dinh cong nhan “Xa dat chuan vin héa . Quyét dinh cong nhan, kém
Budc 5 UBND Pho Chu tich A n AR A . 04 gio g .
A . nong thon maéi”, kem theo Gidy cong nhan. theo Giay cong nhan.
huyén Phu trach
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- Cap sb, dong dau Quyét dinh va Gidy cong nhan “X3 dat

Quyét dinh cong nhan (kem

Busc6 | SOPMAN | pND huyen | CMuan van héanong thon moi 02gi> | theo hd so va cac van ban
Van thu - Luu ho so; ¢6 lién quan)
- Tra két qua cho phong Vin héa va Théong tin quan).
- Quyét dinh c6ng nhan,
ki teo iy sbng i
Buéc 7 héa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiep nhan va tra két qua ban c6 lie
Thong tin an ¢ lién, quan).
- Phieu kiém soat qua trinh
04 gio | giai quyet ho so
‘ ‘ o - Giay bién nhan tra ket qua
Bo phan . , - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyét dinh céng nhan,
-4 n Cong churc , 1. . A A
. tiep nhan | *; A thiic quy trinh; kém theo Gidy cong nhan,
Buoc 5 .. %, | tiép nhan va A 2 o s 1A \ A A ,
va tra ket A, - Tra ket qua TTHC cho to chtic, ca nhan truong hop khong dong y
, trd két qua I SN
qua phai c¢6 van ban tra loi néu
0 1y do.
4. Thu tuc Cong nhin lai Xa dat chuin vin héa néng thén moi
-Maso TTHC: 1.004644.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 40 gio
Buéc Pon vi Ngwoi thuc A R o n Theoti gian R x X .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc th hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hgé’ng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi;
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho so va
Bo phan A , truc tuyén va hd so giay (trr trudong hop hd so ndp truc hen tra ket qua
i . Cong chuce X . < N A , ..
. tiep nhan " N tuyén) cho phong Van hoéa -Thong tin. . - Phicu kiém soat qua trinh
Budc 1 s LA ti€ép nhan va 3 A 04 gio PRI
va tra ket tra két qud HO so gom: 7 giai quyet ho so
qua d - Bao cdo thanh tich 05 nam xay dung “Xa dat chuan van

hoéa nong thon méi” cua Truéng Ban Chi dao Phong trao
TDDKXDDSVH xa, c6 xac nhan cua Chu tich UBND cap
Xa;
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- Cong vin dé nghi ctia Chu tich UBND xA.

Lanh dao
phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so

Phong Vin - B4o c4o linh dao 16gie | COng van kiém tra cia BCH
héa - - 99| Phong trdo DDKXDDSVH
, Thong tin - Duyét van ban kiém tra cho BCD Phong trao huyén
Bugc 2 Lénh dao TDDKXDDSVH huyén
Phong - Bao c4ao Pho Chu tich UBND huyén phu trach (truong
BCD Phong trao huyén).
Lénh dao Phé Chu tlcf' Xem xét, ky duyét Cong van kiém tra cia BCD Phong trao . Cong vin kiém tra cia BC‘D
UBND UBND huyén TDPKXDDSVH huven 04 gid | Phong trao
huyén phuy trach ye TDDKXDDSVH huyén
BC : , , Bién ban kiém tra két qua
Buéce 3 Phong trao | Thanh vién Kiém tra, danh gia ket qua thyc hién ti€u chuan cong nhan 04dic | thuc hien tieu chuin an
TDbKXD | BCb “Xa dat chuan van héa nong thon méi”. g " i &
nhan
DSVH
Phong
VHTT
phol hOp r \ ~ A A, 4 N )
, Vi Bo Truéng Xem xét, trinh lanh dao UBND huyén ra quyet dinh cong | Quydt dinh cong nhan lai,
Buoc 4 A . A nhan lai “Xa dat chuan van héa ndong thon maéi”, kém theo 04 gio \ N A
phan Thi phong A ~ keém theo Gidy cong nhan
dua - Khen Glay cong nhan
thuong,
cung cap
. Lanh dao Chl,l tlcb hOaC Xem xét ky Quyét dinh cong nhan lai “Xa dat chuan vin . Quyét dinh cong nhan lai,
Buoc5 | UBND Pho Chu tich A P o « 04 gio . A A
A , hoa nong thon moi1”, kem theo Gidy cong nhan kém theo Giay cong nhan.
huyén Phu trach
- C4p sb, dong déu Quyét dinh va Gidy cong nhan “Xa dat Quyet dinh cong nhan lai
A A 2 e . . o . Xa dat chuan van hoa nong
, Bo phan . | chuan van héa nong thon mai”. 04 gio n er 1s v
Budc 6 9 UBND huyén X thon mai”, kém theo Giay
Van thu -Luu ho so;

- Tra két qua cho phong Vin héa va Thong tin

cong nhan. (kém theo ho so
va cac van ban co lién quan)
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Phong Van
Bu6c 7 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua
Thong tin
Bo phan n . - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
40 nha Cong chirc hi inh:
Budc 5 ticpn an tiép nhan va thuc quy trinh; :
va tra ket 1A, - Tra ket qua TTHC cho to chtic, ca nhan
qua trd két qua

Quyét dinh cong nhan lai,
kém theo Gidy cong nhén
(kém theo hd so va cac vin
ban c6 lién quan).

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cong nhan lai,
kém theo Gidy coéng nhan;
Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra loi néu
0 1y do.

5. Thi tuc Cong nhan lan dau Phuong, Thi tran dat chuin vin minh dé thi
- Ma so TTHC: 1.004634.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 40 gio

Buéc | Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viec Thei gian Bidu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién ol dung cong Vit thuc hién g
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi;
S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiép nhan ho so va
Bo phan A . truc tuyeén va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc hen tra ket qua
- £ . Cong chuc J . Lo N A , L
. tiep nhan X ~__. | tuyén) cho phong Van hoa -Thong tin. . - Phicu kiém soat qua trinh
Budc 1 s LA ti€ép nhan va 3 AL 04 gio PRI
va tra ket tra két qud HO6 so gom: giai quyet ho so
qua q - Bdo cdo thanh tich hai (02) nim xdy dung “Phuong, Thi
tran dat chuan van minh d6 thi”, c6 xac nhan caa Chu tich
UBND phuong, thi tran.
- Cong van d¢ nghi cta Chu tich UBND phuong, thi tran.
. _ | Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién . o )
Phong Vén phong khai thuc hién 12 gio Cong van kiém tra cua BCD
Buoc 2 | hoa - Chuvén via Xt 19 tham dinh ha Phong trao
Théng tin uyenvien | - Au ly tham dinh 1o so TDDKXDDSVH huyén

- Bao cao lanh dao
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- Duyét vin ban Kkiém tra cho BCP Phong trao

Linh dao TDDKXDDSVH huyén
Phong - Bao cao Pho Chu tich UBND huyén phu trach (truéng
BCD Phong trao huyén).
Lanh dao Pho Chu tl(ih Xem x¢&t, ky duyét Cong van kiém tra cia BCD Phong trao -\ Cong van kiem tra cua BC‘D
UBND UBND huyén TDDKXDDSVH huvén 04 gio | Phong trao
huyén phy trach uys TDDKXDDSVH huyén
BCDH ? ’ 7 Bién ban kiém tra ket qua
Budc 3 Phong trao | Thanh vién | Kiém tra, danh gia ket quéqthuc hién tiéu chuan cong nhan 04 ais thuc hién tiéu chuan cong
TDbKXD BCb “Phuong (thi tran) dat chuan van minh do thi”. g nhan “Phuong (thi tran) dat
DPSVH chuan van minh d6 thi”
Phong
VHTT
phor hop Xem xét, trinh lanh dao UBND huyén ra quyét dinh cong .
. voi Bo Trudng A cera s ek 2 L. o e 1 - Quyet dinh cong nhan, kém
Budc 4 ~ . . nhan “Phuong (thi tran) dat chuan van minh d6 thi”, kém 04 gio L A
phan Thi | phong R A theo Giay cong nhan
theo Giay cong nhan
dua - Khen
thuong
cung cap
, Lanh dgo | Chu tich hoac | - < 1o Quyét dinh cong nhan “Phusng (thi trén) dat | Quyét dinh cong nhan, kém
Buoc 5 UBND | Pho Chu tich AR e 1ox A A N 04 gio AR A
N . chuan van minh d6 thi”, kém theo Gidy cong nhan theo Giay cong nhan.
huyén Phu trach
- Cap so, dong dau Quyet dinh va Giay cong nhan Quyét dinh cong nhan, kém
Buoc 6 B(z phan UBND huyen Phuorlg (thi tran) dat chuan van minh d6 thi”. 04 givr theo G:ay cong I,lhan: (ke}n
Van thu -Luu hg S0; theo ho so va cac van ban
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin c6 lién quan)
Quyét dinh cong nhan, kém
Phong Van , , , 04 gio | heo ho o va cie van b
Buéc 7 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho B¢ phan Tiép nhan va tra ket qua g L 1eA N
Théng tin co lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
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Budc 5

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

Cong churc
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan

- Gidy bién nhan tra két qua
- Quyét dinh cong nhan,
kém theo Gidy cong nhan.
Truong hop khong dong ¥
phai c¢6 van ban tra 161 néu
0 1y do.

6. Thi tuc Cong nhén lai Phuong, Thi tran dat chuan vin minh db thi
- Mé so TTHC: 1.004622.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 40 gio

Buéc Pon vi Nguoi thuc Nbi d n iac Thot gian Bidu maiu/két qua
thuc hign | thuc hién hién o1 dung cong vi¢ thuc hién cu matiket qua
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Gidy tiép nhan hé so va
Bo phan A . truc tuyén va ho so gidy (trir truong hop hod so ndp truc hen tra két qua
. tiép nhan Cf) ne CP e tuyén) cho phong Vian hoa -Théng tin. . - Phiéu kiém soat qu4 trinh
Budc 1 e LA tiép nhan va 3 N 04 gio PRI
va tra ket tra két qua Ho so gom: giai quyet ho so
qua - B4o cdo thanh tich ndm (05) nam xay dung “Phuong, Thi
tran dat chuan van minh d6 thi”, ¢6 xac nhan cua Chu tich
UBND phuong, thi tran.
- Cong van dé nghi cia Chu tich UBND phuong, thi tran.
Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong khai thuc hién.
Phong Van Chuyén vién | - Xu ly tham dinh hd so 12 gio Cong van kiém tra cua BCb
hoa - - B4o cao 1anh dao Phong trao
Budc 2 | Thong tin - Duyét vin ban kiém tra cho BCD Phong trao TDDKXDDSVH huyén
Lanh dao TDDBKXDDSVH huyén;
Phong - B4o c4ao Pho Chu tich UBND huyén phu trach (truong
BCD Phong trao huyén).
Lanh dao | Phé Chutich | Xem xét, ky duyét Cong van kiém tra cia BCD Phong trao 04 gio Cong van kiém tra cia BCP
UBND UBND huyén | TDDKXDDSVH huyén. Phong trao
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huyén

phu trach

TDDKXDDSVH huyén.

BCD ’ Bién ban kiém tra két qua
Buéce 3 Phong trao | Thanh vién Kiém tra, danh giélkét qua thg:C hién tiéu chuan cong nhan 04 gie thuc hién tiéu chuan cf)’ng
TDDBKXD | BCb lai “Phuong (thi tran) dat chuan van minh d6 thi”. g nhan lai “Phuong (thi tran)
DbSVH dat chuan van minh do6 thi”.
Phong
VHTT
phoi hop , Xem xét, trinh 1anh dao UBND huyén ra quyét dinh cong Quyet dinh cong nhan lai
, voi Bo Trudng . . e Sz 'S s ot . Phuong (thi tran) dat chuan
Budc 4 n . A nhan lai “Phuong (thi tran) dat chuan van minh d6 thi”, | 04 gio - . NP
phan Thi phong \ S n van minh d6 thi”, kém theo
keém theo Gidy cong nhan. SR A
dua - Khen Giay cong nhan.
thuong
cung cap
~ - . Quyét dinh cong nhan lai
, Lanhdao | Chutichhoac | v .o 1o Quyét dinh cong nhan lai “Phuong (thi trén) .| “Phuong (thi trén) dat chuan
Buéc5 | UBND Pho Chu tich 2 . e 1k NN . 04 gio - ) NI
. . dat chuan van minh d6 thi”, kém theo Giay cong nhan. van minh d6 thi”, kém theo
huyén Phu trach A A .
Giay cong nhan.
- Cap so, dong dau Quyeét dinh va Giay cong nhan Quyét dinh cong nhan lai,
, Bo6 phan .| lai“Phuong (thi tran) dat chuan vin minh d6 thi”. . | kém theo Gidy coéng nhan
Bude 6 Van thu UBND huyen -Luu h@) SO 04 gio (kém theo hd so va cac vin
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin. ban c6 lién quan)
Quyét dinh cong nhén lai,
Phéng Vén (kém theo b 20 vh e vin
Bu6c 7 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiep nhan va tra két qua 1A
Thong tin ban c6 lén quan)
- Phieu kiém soat qua trinh
04 gio | giai quyét ho so
- Giéy’bién nhan tra két qua
B? phaf‘ Cong chuc - Xac nhan trén phﬁn mém dich vu cong truc tuyén, két i} Q uyet dmh. Acong; nhan If‘“f
. tiép nhan LA , - kém theo Giay cong nhan;
Budc 5 va tra két tiép nhan va | thuc quy trinh; , Truona hop khone déne <
7 trakétqua | - Tra két qua TTHC cho té chirc, c4 nhan rong Nop khong dong y
qua phai c6 van ban tra loi néu

10 1y do.

257



7. Tha tuc Cong nhén lan diu Co quan dat chuin viin héa, Pon vi dat chuén viin héa, Doanh nghiép dat chuin vin héa
- Ma so TTHC: 1.004648.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 80 gid

Bugc | Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viec Thot gian Bidu miu/két qua
thyc hign | thuc hign hign o1 dung cong Vit thye hign i
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra
cho 9é nhélytf) chuce V?l thg phi, 1¢ phi;‘ ‘ o ‘
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Giay tiep nhan ho so va
tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc hen tra ket qua
Bo phan A . tuyén) cho phong Van hoéa -Thong tin. - Phicu kiém soat qua trinh
- £ o Cong chuc 2 X P
. tiep nhan " A Ho so gom: . giai quyet ho so
Buéc 1 s LA tiép nhan va L \ , < oA . 08 gio
va tra ket tra két qua - B4o cdo thanh tich 02 ndm xay dung co quan, don vi,
qua d doanh nghiép dat chuan van héa cia Cong doan co quan,
don vi, doanh nghi€p, c6 x4c nhan cua Thu truong co
quan. ‘
- Cong van dé nghi cia Ban Chi dao Phong trao “Toan dan
doan két xay dung do1 song van héa” cap huyén.
Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong khai thyc hién
Phong Vian | Chuyénvién | - Xu 1y tham dinh ho so 44 gic Cong van kiém tra cia BCH
2 Thong tin - Duyét van ban kiém tra cho BCD Phong trao TDDBKXDDSVH huyén
Busc Lanh dao TDPKXDDSVH huyén
Phong - B4o c4ao Pho Chu tich UBND huyén phu trach (truong
BCD Phong trao huyén).
Lénh dao Phé Chu tlcp Xem x¢ét, ky duyét Cong van kiém tra cia BCH Phong trao . Cong vén kiem tra cila BC‘D
UBND UBND huyén TDPKXDDSVH huven 08 gid | Phong trao
huyén phy trach e TDDPKXDDSVH huyén.
BCDb Kiém tra, danh gia két qua thuc hién ti€éu chuan cong nhan . \ .2 £ ,
. . o n B ] o PO Bién ban kiém tra két qua
Busce 3 Phong trao | Thanh vién Co quan, don vi, doanh nghiép dat chuan van hoa” va 04 gi | thuc hién tiéu cong nhan va
TDDbKXD | BCb trao Gidy cong nhén “Co quan dat chuan van héa”, “DBon tra0 GiAv cone nhan..
PSVH vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”. y cong nhan..
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Phong

VHTT Xem xét, trinh 1anh dao UBND huyén ra quyét dinh cong
phoi hop nhan “Co quan, don vi, doanh nghi¢p dat chgén van hoa”
Busc 4 véi Bo Truong va trao Gidy cong nhan “Co quan dat chuan van hoa”, 04 gis
phan Thi phong “Pon vi dat chuan van hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van g
dua - Khen hoa”. Quyét dinh cbéng nhin va
thuong trao Giay cong nhan.
cung cap
Lanh dao Chi tich hodic Xem xét k?/ Quyet d}nh Vcong ,r’lha‘n Co %uan,A don Yl’
. AP doanh nghiép dat chuan van hoa” va trao Gidy cong nhan .
Buéc5 | UBND Pho6 Chutich | . 2t e ) 2oy 04 gio
huyén Phu tréch Co quan dat chuan van hga , “Pon vi dat chuan van
¥ ' hoa”, “Doanh nghiép dat chuan van hoa”.
- Cép sb, dong dau Quyétwdinh cong nhan “Co quan, don ,
vi, doanh nghiép dat chuan van héa” va trao Gidy cong Quyét dinh cong nhan va
. Bo phan n nhan “Co quan dat chuan vin hoa”, “Pon vi dat chuin vin . trao Giéy cong nhan (kem
Budc 6 Van thu UBND huyén hoa”, “Doanh nghiép dat chuan vin hoa”. 04 gio theo hd so va cac vin ban
- Luu ho so; c6 lién quan)
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin.
Quyet dinh cong nhan va
| | | oo Gy cing 1t (em
Bu6c 7 | hoéa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiep nhan va tra ket qua ¢6 lién quan)
Thong tin - Phiéu !(iélp soat qua trinh
04 gio | giai quyét ho so
- Giéy’bién nhan tra két qua
B? phaf‘ Cong chuc - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két - Quyet .d;mh cong nhén va
. tiep nhan SRS , L trao Gidy cong nhan;
Buoc 8 va tra két tiép nhan va | thuc quy trinh; , Truone hoo khone done <
7 trakétqua | - Tra két qua TTHC cho té chirc, ca nhan oS 0p XA00E (ONE ¥
qua phai c6 van ban tra 161 néu

10 1y do.
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LINH VUC GIA PINH

1. Thu tuc Cép Gidy chitrng nhin ding ky hoat dong ciia co sé hd tro' nan nhan bao luc gia dinh
-Maso TTHC: 1.003243.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 240 gio

Buadc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién

Biéu mau/két qua

Budc 1

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

Cong chuc
tiép nhan va
tra két qua

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi;

S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong
tryc tuyén va hd so gidy (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén) cho phong Vian hoa -Thong tin.

Hb so gdbm:

- Pon ding ky hoat dong ciia co s& hd trg nan nhan bao luc
gia dinh;

- Du thao Quy ché hoat dong cta co s& hd trg nan nhan bao
luc gia dinh. Quy ché phai c6 cac ndi dung co ban sau:

+ Muc ti€u, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co sd
hd tro nan nhan bao luc gia dinh;

+ Co cau t6 chirc, mdi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua
co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhiém cia nguodi ding dau, nhan vién truc tiép
chiam soc, tr vin va nhimg ngudi khac 1am viée tai co s
hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén 191 cua nan nhan bao luc gia dinh khi
duoc tiép nhan vao co sé hd tro nan nhan bao luc gia dinh;
+ Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhitng quy dinh
c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cta loai hinh
co 5o hd tro nan nhan bao lyc gia dinh.

- X4c nhan bang vin ban cia UBND x4, phudng, thi tran vé
dia diém cua co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh co try
so hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé nguén luc tai chinh, gé)m nhirng noi
dung sau:

08 gio

- Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

- Phiéu kiém soat qu4 trinh
giai quyét hd so.
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- Tinh hinh tai chinh hién c6 cua co s¢ (bao gom: tién mat,
tién giri co trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhan tir ngudn tai trg, can néu ro tén, dia chi
ctia to chirc, ca nhn tai trg, sd tién, hién vat va thoi gian tai
tro;

+ Ngué)n tai chinh duoc cam két dam béo cho hoat dong
ctia co sd (néu co).

- So yéu 1y lich cua ngudi ding dau co s& ¢6 xac nhin cia
UBND cép x4 noi cu tra hoic co quan quan 1y nha nuéc
quan ly nguoi ding dau;

- Danh sach nguoi lam viéc tai co s& ¢d xac nhan cua nguoi
dung dau co sd, kém theo ban sao Gidy ching nhan tap
huin nghi¢p vu cham so6c nan nhan bao luc gia dinh (néu
¢6). Néu chua co6 Gidy chung nhan tap huan nghiép vu
chim soc nan nhan bao lyc gia dinh thi trong hd so phai
néu rd ké hoach tham gia tip huin cho ngudi 1am viéc.

Lanh dao
phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién

Chuyén vién

- Xtr Iy thim dinh hd so

Phong Van - Bao c4o lanh dao két qua tham dinh ho so 148 gy | Bin ban tham dinh co s¢
. . glo x A .
Bu6c 2 | hoa - ho tro nan nhan bao luc gia
Thong tin - - Duyét bién ban tham dinh co s& hd trg nan nhan bao luc dinh va ho soc6 lién quan
Lanh dao C oo
Phon gia dinh. 7 ,
& - Giri hd so va bién ban thim dinh t¢i UBND cép huyén
Lanh dao Chu tich . ; ; ;'I()Ga![agléflgir(‘rgsghan dane 15
Busc3 | UBND h02_17c Pho X’em xét lfy duyét QU){et glnh cap Glaiy chung nha,.m dflng 60 gic A Quy.ché hoat dong ciia co
n Chu tich Phu | ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan bao luc gia dinh. \ X .
huyén , so dugc UBND cap huyén
trach R A
phé duyét.
, Bo6 phan .| - Cép sd, dong dau Quyét dinh va Gidy chung nhan dang ky .| - Giay chiing nhan dang ky
Buoc 4 Vin thu UBND huyén hoat dong cho co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh. 08 gio hoat dong co so.
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- Luu h,(k) SO;
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin

- Quy ché hoat dong cua co
s& duoc UBND cap huyén
phé duyét (kém theo hd so
va cac van ban co lién quan)

- Phiéu !(iérp soat qua trinh
giai quyet ho so.
- Giay chuang nhan dang ky

Phong Van hoat dong co so.
Busc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 08 gid | - Quy ché hoat dong cua co
Thong tin so duoc UBND cap huyén
phé duyét, (kém theo ho so
va cac van ban co lién

guan).

- Gidy bién nhan tra két qua
- Giay chtng nhan dang ky

B phan ‘ ‘ ‘ , ) hoat d(f)ng’co sO.
SN Cong chtrc - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . - Quy ché hoat dong cua co

. tiep nhan £ Ao , . 08 gio \ . A \

Buoc 6 va tra két tiép nhén va | thic quy trinh; 7 s&, (kém theo ho so va cac
qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan van ban c¢6 lién quan);

Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 161 néu
o ly do.

8. Thu tuc Cip lai Gidy chirng nhin ding Ky hoat dong ciia co' sé hd tro' nan nhéan bao lwc gia dinh
-Maso TTHC: 1.003226.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio

Buéc | Donvi | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thei gian Biéu mau/két qua
thuc hién | thuc hién hién o dung cong vi¢ thuc hign g
A Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra
Bo phan A ., Y S P 1A 1 LAk U \
- £ o Cong chtrc cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; - Giay tiep nhan ho so va
, tiEp nh?_ln e A \ L1 s A 2 A N A A . N . . 1A .
Budc 1 va tra Két ti€ép nhan va SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong | 08 gio | hen tra két qua
qua tra két qua tryc tuyén va ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc - Phiéu kiém soat qua trinh

tuyén) cho phong Vin hoa -Théng tin.

giai quyét ho so.
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Hb so gdom:

- Pon d& nghi cip lai Gidy ching nhin ding ky hoat dong
co s hd trg nan nhan bao lyc gia dinh;

- Gidy ching nhan ding ky hoat dong cii (trong trudong hop
bi rach hoac hu hong);

- Ban sao Gidy ching nhan ding ky hoat dong hoic quy
ché hoat dong duoc phé duyét (trong truong hop Gidy
chtng nhan ding ky hoat dong bi mét).

Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
phong khai thuc hién
. . | Chuyén vién | - Xt ly tham dinh ho so - Du thao Quyeét dinh cap lai
Phong Van . ) \ - \ - , A ax ,
Busc 2 | hoa - _ - Bao cao truong phong 74 gio Slay Cpung nh?r;] (;iarllf ky
Thong tin | L2 d80 s 1 xét, trinh lanh dao UBND huyén ban hanh Quyét dinh Oat dong co sG O (kem
Phong Van TPy , e ) . 7 x theo céc van ban lién quan)
. n cap lai Giay ching nhan dang ky hoat dong co sé ho tro
hoa -Thong . -
tin nan nhan bao luc gia dinh
~ Chu tich 1 A L, s £ < ik , n L, 2 £ P
Lanh dao hoic Pho Xem xeét ky duyét Quyet dinh cap lai Giay chiing nhan Quyet dinh cap lai va Giay
Buéc3 | UBND Chﬁ tich Phu dang ky hoat dong cho co so ho trg nan nhan bao luc gia 24 gio | chitng nhan dén~g ky hoat
huyén 4 * | dinh. dong cho co sé ho trg.
trach
- CAp s0, dong dau Quyet dinh cp lai va Giay chang nhan Quyeét dinh cap lai va Giay
B phan dang ky hoat dong cho co s& ho trg nan nhan bao luc gia ching nhan dang ky hoat
Budc 4 > PRAN 1 JBND huyen | dinh. 04 giv | dong cho co s¢ hd tro (kém
Van thu A N o ,
-Luu hg S0; theo ho so va cac van ban
- Tra ket qua cho phong Van héa va Thong tin c6 lién quan)
- Phicu ki€m soat qua trinh
giai quyet ho so. ’
Phong Van ’ ’ ’ - Quyet dinh cap lai va Giay
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra ket qua 04 gic | ching nhan dang ky hoat
Thong tin dong cho co sd ho tro (kém

theo hd so va cdc vin ban
co lién quan).
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- Gidy bién nhan tra két qua
- Giay chirng nhan dang ky

B? phap Cong chirc - Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két -\ h0?1 t dong C}‘IO co ?0 h © tfq
. tiep nhan " A , 1. 04 gio | (kém theo ho so va cac van
Budc 6 N tiép nhan va | thic quy trinh; g 1en
va tra ket 1 A A 2o g 1A ban ¢ lién quan).
, tra két qua - Tra két qua TTHC cho to chtrc, ca nhan \ A Ay
qua Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 161 néu
0 1y do.
9. Tha tuc Péi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ciia co' sé hd tre nan nhén bao lwc gia dinh
-Maso TTHC: 1.003185.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 160 gio
Buéc Pon vi Nguoi thuc A A o Thoi gian RO X .
thyc hign | thuc hign hién Noi dung cong viéc thyc hign Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hy:('mg dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen tra ’ ) ‘
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; - Giay tiep nhan ho so va
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra ket qua
truc tuyén va ho so giay (trir trudng hop hd so ndp truc - Phiéu kiém soat qua trinh
A tuyén) cho phong Van hoéa -Thong tin. giai quyét ho so.
Bo phan R , 3 AL
tiép nhan Cong chuc H6 so gom: 7 ’ _
Budc 1 X tiép nhan va | - Pon dé nghi d61 Gidy chirng nhén dang ky hoat dong; 08 gio
va tra ket A X . A ax , A N %
qua tra két qua - Giay chiing nhan dang ky hoat dong da dugc cap cho co
SO,
- C4c gidy to lién quan dén noi dung thay d6i (tén goi, dia
chi, nguoi ding dau, n6i dung hoat dong);
- Du: thao Quy ché hoat dong stra doi, bd sung cla co s&
(néu co stra do1, b6 sung)
. .| Lanh dao Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién - Bién ban tham dinh ho so;
Phong Van . . ‘ : \ , £, a: 2:
, \ phong khai thuc hién 96 gio - Dy thao Quyét dinh doi
Buoc 2 hoa - ~ A 1 z . X e p A « ,
Théng tin Chuyén vién | - Xu ly tham dinh ho so Giay ching nhan dang ky

- Bdo cdo truong phong

hoat dong co s& hd trg
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- Xem x¢ét, duyét bién ban tham dinh h so

Linh dao - Trinh lanh dao UBND huyén hd so va bién ban thim dinh
Phong ho so dé nghi doi Gidy chirng nhan dang ky hoat dong co
s ho trg nan nhan bao luc gia dinh
- Quyét dinh doi Gidy
- Chu tich - Xem xét ky duyét Quyét dinh dbi Gidy chiing nhan dang chirng nhan.
Lanh dao hos . , n X R o X on ki WA
. oac Pho ky hoat ddng cho co s ho trg nan nhan bao luc gia dinh. -\ - Quy ché stra doi, bo sung
Buéc 3 | UBND o . A Lo aR: 1R , ) . 32 gio , ) \
huyen Chu tich Phu | - Phé duye_:tAQuy Chf: stra doi, t{o sup_g C}Ja co sO (truong Cuzz CO SO (tlzuong hop qEJy
§ trach hop quy ch¢ hoat dong duoc sura doi, bo sung) ché hoat dong duoc sua
doi, bo sung).
- Quyét dinh ddi va Giay
chung nhan dang ky hoat
- Cap sb, dong dau Quyét dinh d6i Gidy chirng nhan va dong cho co sd ho tro.
s Giay ching nhan dang ky hoat dong cho co so hd trg nan - Quy ché sira doi, bd sung
, Bo phan . . T . , \ .
Budéc 4 9 UBND huyén | nhan bao luc gia dinh. 08 gio cua co sO (truong hop quy
Van thu A £ A ,
-Luu ho so; ché hoat dong duoc swra
- Tra két qua cho phong Vian héa va Thong tin dbi, bd sung) (kém theo hd
SO va cac van ban cé lién
guan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Gidy chiing nhan ding ky
Phong Van hoat dong cho co s hd tro
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho B phan Tiép nhan va tra két qua 08 gio | .- Quy ché hoat dong, sira
Thong tin do6i, bd sung cua co sO
duoc co quan (kém theo hd
SO va cac van ban co lién
guan).
B6 phn o o - Giéy bién nhan tra két qua
fi ép Ahan Cong chuc - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két _ - Gidy chung nhén dang ky
Budc 6 va tra két tiép r}hén va | thic quy trinh; q 08 gio hoat dong ’cho co so ho tro.
qua tra két qua - Tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhan - Quy ché hoat dong, stra

ddi, bo sung cua co sO
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duoc co quan (kém theo hd
SO va cac van ban co lién
quan).

Truong hop khong dong ¥
phai c¢6 van ban tra loi néu
0 1y do.

10. Thii tuc Cap Gidy chirng nhin ding Ky hoat dong ciia co sé tw van vé phong, chng bao e gia dinh

- Mi s6 TTHC: 1.003140.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 240 gio

Bugc Donvi | Nguoi thyc Néi dung cong viéc Thot gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thyc hign hign o1 qung cong vig thuc hign k
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc va thu phi, 1€ phi; - Giay tiep nhan ho so va
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra két qua
truc tuyén va hd so gidy (trr truong hop hd so ndp truc - Phieu kiém soat qua trinh
tuyén) cho phong Van hoéa -Thong tin. giai quyét ho so.
HO so gom:
- Pon dang ky hoat dong cua co s¢ tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh;
A on - Du thao Quy ché hoat dong cua co s¢ tu van vé phong,
Bo phan A ., A . an ) S A
tiép nhan Cong chuc chong bao lyc gia dinh. Quy ché phai c6 cac ndi dung co _
Budc 1 X tiép nhan va | ban sau: 08 gio
va tra ket A . . . , ,
qua tra két qua + Muc ti€u, tén goi, dia ban va quy mo hoat dong cua co s¢

tu van Ve phong, chong bao luc gia dinh;

+ Co cau to chire, moi quan hé trong chi dao, diéu hanh cua
o s& tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém cia nguoi dimg dau, nhan vién truc tiép
chim soc, tw van va nhitng nguoi khac 1am viéc tai co so tu
van vé phong, chéng bao luc gia dinh;

+ Trach nhiém, quyén loi cua nguoi gay bao luc gia dinh
khi dugc tiép nhan vao co s¢ tu van vé phong chdng bao
luc gia dinh;
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+ Nguyén tic quan 1y tai san, tai chinh va nhitng quy dinh
c6 tinh chat hanh chinh phu hop véi dic diém cua loai hinh
co 56 hd trg nan nhan bao lyc gia dinh.

- Xac nhan bang vin ban cua Uy ban nhan dan x&, phuong,
thi tran vé dia diém cta co sé tu van vé phong, chdng bao
luc gia dinh c6 tru s& chinh hoat dong dat trén dia ban;

- Ban thuyét minh vé ngudn lyc tai chinh, gdm nhiing noi
dung sau:

+ Tinh hinh tai chinh hién c6 cta co s& (bao gdm: tién mat,
tién giri ¢6 trong tai khoan tai ngan hang, kho bac); ngudn
kinh phi néu nhan tir ngudn tai trg, can néu ro tén, dia chi
cua t6 chirc, ca nhan tai trg, sb tién, hién vat va thoi gian tai
tro;

+ Ngué)n tai chinh duoc cam két dam bao cho hoat dong
ctia co s (néu co).

- So yéu Iy lich ctia ngudi ding dau co sd ¢ xac nhan cia
UBND cép x4 noi cu tra hoic co quan quan 1y nha nuéc
quan ly nguoi dimg dau;

- Danh sach nguoi lam viéc tai co s& ¢d xac nhan cua nguoi
dung dau co sd, kém theo ban sao Gidy ching nhan tap
huén nghiép vu tu van vé phong, chong bao luc gia dinh
(néu €0). Neu chua c6 Gidy chimg nhéan tap huan nghiép vu
tu vin vé phong, chéng bao luc gia dinh thi trong ho so
phai néu rd ké hoach tham gia tip hun cho ngudi 1am viéc.

Buéc 2

Phong Vén
hoa -
Thong tin

Lanh dao
phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so
- Bao cdo trudng phong

154 gioy

- Bién ban tham dinh ho S0,
- Dy thao Quyét dinh cap
Gidy chimg nhan ding ky
hoat dong cua co s¢ tu van
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- Xem xét, duyét bién ban tham dinh ho so, Dy thao Quyét
dinh cap Giay chirng nhan dang ky hoat dong cua co s tu
van vé phong, chong bao lyc gia dinh

vé phong, chong bao luc
gia dinh

;ﬁgﬂ dao - Bao cao lanh dao UBND huyén vé két qua tham dinh hd
£ 50 va bién ban tham dinh ho so dé nghi cap Gidy chimg
nhan ding ky hoat dong cua co sd tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh
- i - Quyéet dinh cap Giay
Linh dao Ch}l thh, Xem xét ky duyét Quyét dinh cap Gidy chimg nhén dang chimg nhn va Gidy chimg
. hoac Pho ky hoat dong ctia co sd tu van vé phong, chong bao luc gia . A
Buoc 3 | UBND Chi tich Phu | dinh 56 gid | nhan.
6 : ; ' . - Quy che hoat dong cu
huyen tréch _ Phé duyét Quy ché hoat dong cua co s& S(S y che hoat dong cua co
- Cép sb, dong dau Quyét dinh, Gidy ching nhan dang ky - Quyet dinh cap Giay
ap $6, déng dau Quyet di ay chi g hitan dang Ky ching nhan va Giay ching
A ea hoat dong cua co sd tu van vé phong, chong bao lyc gia
Budc 4 B§ phan UBND huyén | dinh va Quy ché hoat déng cua co s& 08 gio nhan.
Van thu i Lira hd so- o - Quy ché hoat dong cua co
- Luu 1o 80, . o s& (kém theo hd so va cac
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin vn ban c6 lién quan).
- Phicu kiém soat qua trinh
giai quyet hd so. ) .
Phong Vin , ching i v Gy chig
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho B phan Tiép nhan va tra két qua 08 gio nh‘;ng an va Lidy chung
Thong tin - Quy ché hoat dong cua co
s (kém theo hd so va céac
van ban c6 lién quan).
- Glay bién nhan tra két qua
- Giay chirng nhan.
B? phaf‘ Cong chuc - Xac nhan trén phén mém dich vu cong tryc tuyén, két Q uy‘ ché hoat (}an Cl‘la co
. tiép nhan L oA , o - s (kém theo ho so va cac
Budc 6 NI tiép nhan va | thuc quy trinh; 08 gio A
va tra ket kbt quz Tra két aua TTHC cho t& chire. c4 nha van ban c6 lién quan).
qua tra ket qua - I'ra Ket qua Cho 1o chuc, ca nhan Truong hop khong dong ¥

phai c¢6 van ban tra 161 néu
10 ly do.
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11. Thu tuc Cép lai Gidy ching nhin ding ky hoat dong ciia co' sé tw vin vé phong, chong bao lwc gia dinh
-Maso TTHC: 1.003103.000.00.00.H40

- Tong thai gian thuc hién: 120 gio

Bugc | Donvi | Nguoi thyc Ni dung cong viéc Thot gian Biéu miu/két qua
thyc hign | thuc hign hign o1 dung cong vi¢ thue hign i
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra ‘
cho ¢4 nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi;_ ‘ - Giay ti,ép nhan ho so va
SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra ket qua
truc tuyén va ho so giay (trir truong hop hd so ndp truc - Phicu kiém soat qua trinh
A on tuyén) cho phong Van héa -Thong tin. giai quyét ho so.
Bo phan . , 2 \
tiép nhan Cong chure Ho so gom: _
Budc 1 S LA tiép nhan va | - Pon dé nghi cap lai Glay ching nhan dang ky hoat dong 08 gio
va tra ket A,
Ud tra két qua co s6 tu van vé phong, chong bao luc gia dinh;
a - Gidy chung nhan ding ky hoat dong cii (trong truong hop
bi rach hodc hong);
- Ban sao Gidy ching nhan ding ky hoat dong hoic quy
ché hoat dong duoc phé duyét (trong truong hop Gidy
chting nhan dang ky hoat dong bi mat).
Lanh dao Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién _ , _ .
phong khai thuc hién - Bién ban tham dinh ho so;
Phone Vin - ‘ - Dy thao Quyeét dinh cap
Butc2 | o 8 Chuyén vién | - Xtr 1y thdm dinh hd so 80gio | lai Gidy ching nhan dang
Théng tin - Bdo cdo truong phong ky hoat dong co so tu van
Lanh dao - Xem xét, trinh linh dao UBND huyén ki duyét Quyét vé phong, chong bao lyc
L dinh c4p lai Gidy ching nhan dang ky hoat dong co s tu gia dinh
Phong XA 1 % s
van v¢ phong, chong bao lyc gia dinh
Lanh dao Chu tich Xem xét ky duyét Quyét dlnh cap lai Gidy ching nhan
, 29| hogc Pho y duyet LUy P y ching .| Quyét dinh cép lai va Gidy
Buéc 3 | UBND o dang ky hoat dong co s& tu van vé phong, chéng bao luc 52 gio . A
A Chu tich Phu chang nhan.
huyén . gia dinh.
trach
. Bo phan .| - Cap sd, dong dau Quyét dinh cap lai Gidy chiing nhan va .| Quyét dinh cap lai va Gidy
Bude 4 Van thu UBND huyén Gidy ching nhan dang ky hoat dong cia co sé tu van vé 08 gi chung nhan (kém theo hd
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phong, ghéng bao luc gia dinh.
- Luu h’6 SO;
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin

SO va cac van ban co lién
quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.

Phong Vian , , , - Quyét dinh cip lai Gia
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 08 gio oUyet dinh cap fal olay
Théng tin Chlfng nf]an va G1a¥ Chu:ng
nhan, (kém theo ho so va

cac van ban c¢ lién quan).
B4 phn ) , - G!éy bién nhan tra két qua
, tiép nhan | On8 chuc o L _|-Gidychingnhan.
Budc 6 va tra két tiép nhan va | Tra két qua TTHC cho t6 chirc, ca nhén 08 gio Truong hop khong dong y
qua tra két qua phai c¢6 van ban tra loi néu

0 1y do.

12. Thu tuc P6i Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia co' sé tw van vé phong, chong bao lyc gia dinh
- Ma so0 TTHC (ma trén Co sé DLQG): 1.001874.000.00.00.H40

- Tong thoi gian thuc hién: 160 gio

Buéc | Donvi | Ngudi thyc Ni dung cong viéc Thot gian Bidu mau/két qua
thuc hign | thuc hién hign o1 qung cong vig thuc hign q
Kiém tra, hpéng dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra o ‘
cho ca nhan/té chirc va thu phi, I¢ phi; - Giay tiep nhan ho so va
S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong hen tra ket qua
truc tuyén va ho so giay (trir trudng hop hd so ndp truc - Phi¢u kiém soat qua trinh
A A tuyén) cho phong Van hoéa -Thong tin. giai quyét ho so.
Bo phan R , 3 AL
tiép nhan Cong chuc H6 so gom: q , _
Buéc 1 . A tiep nhan va | - BPon dé nghi d61 Gidy chung nhin dang ky hoat dong co 08 gio
va tra ket 1A , , A X 1y % o
qua tra két qua sO tu van veé phong, chong bao luc gia dinh;

- Gidy chimg nhén ding ky hoat dong da duoc cap cho co
s&;

- Céc gidy to lién quan dén ndi dung thay doi (tén goi, dia
chi, nguoi diing d@}u, ndi dung hoat giéng);

- Du thao Quy ché hoat dong stra d6i, b6 sung cua co sé tu
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van vé phong, chéng bao luc gia dinh (néu co sira dbi, bd
sung).

Lanh dao
phong

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién
khai thuc hién

Chuyén vién

- Xtr Iy tham dinh hd so
- Bdo cdo truong phong

. Pl:lOl’lg Van - Xem xét, duyét bién ban tham dinh ho so, Dy thao Quyét | 92 gio |~ Bien bz}n thamxdmh ho %
Bu6c 2 | hoa - . 2. X . A ax , A , X - Du thao Quyét dinh boi
N dinh doi Giay chirng nhan dang ky hoat dong ctia co so tu iy , A
Thong tin A0 va phe héne bao | 2 dinh Giay chirng nhan
Lanh dao van vé phong, chong bao lyc gia dinh o ‘
Phone | - Béo cdo lanh dao UBND hyyén ve ket qua thém dinh ho
& so va bién ban tham dinh hé so dé nghi déi Gidy ching
nhin dang ky hoat dong cua co sé tu van vé phong, chong
bao luc gia dinh
Chu tich Xem xét ky duyét: Quyet dinh doi Giay ching
Lanh dao . D - Quyét dinh dol Gidy chung nhén dang ky hoat dong cua nhan va Gidy chung nhan
, hoac Pho . . N o
Buéc 3 | UBND o co sO tu van vé phong, chdng bao luc gia dinh. 36 gio Truong hgp khong dong y
A Chu tich Phu A 1 N
huyén . - Quy ché t6 chirc va hoat dong cta co so tu van vé phong, phai c6 van ban tra 161 néu
trach X L ~ 1v
chong bao luc gia dinh. 1o ly do.
o ) , 7 , ’ - Quyét dinh doi Giay
- Cap so, dong dau Quyet dinh doi Giay chuang nhan, Giay ching nhan va Giay ching
B phan ching nhan dang ky hoat dong va Quy cheé hoat dong cua nhan.
Budc 4 P UBND huyén | co s¢ tu van vé phong, chong bao luc gia dinh. 08 gio - Quy ché hoat dong cia co
Van thu A . x \ A
- Luu ho so; sé tu van. (kém theo ho so
- Tra két qua cho phong Van héa va Thong tin va cac van ban co lién
guan)
- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet hd so. ’
Phong Van ’ ’ ’ - Quyét dinh doi Gidy
Buéc5 | hoa - Chuyén vién | Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra ket qua 08 gio chting nhan va Gidy chung
Thong tin nhan.

- Quy ché hoat dong sta
doi, b6 sung cua co so,
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(kém theo ho so va cac van
ban c6 lién quan).

Budc 6

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

Cong chirc
ti€ép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén phén mém dich vu cong truc tuyén, két
thiic quy trinh;
- Tra két qua TTHC cho t6 chire, ca nhan

08 gio

- Giay bién nhan tra két qua
- Giay chiing nhan.

- Quy ché hoat dong sta
ddi, bd sung cua co so.
(kém theo hd so va céc van
ban c6 lién quan).

Truong hop khong dong y
phai c¢6 van ban tra 161 néu
0 1y do.

272



D. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
LINH VUC VAN HOA

1. Thi tuc Ping ky hoat dong thw vién tw nhan c6 von sach ban dau tir 500 ban dén dwdi 1.000 ban
- Mi s6 TTHC: 1.005440.000.00.00.H40
- Tong thei gian thuc hién: 24 gio

Budc Don vi Ngudi thyc Noi dung cong viéc Thoi gian Biéu mau/két qua
thuc hign | thuc hién hién ol dung cong Vit thuc hign g
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho (ia nlrlamtko chuc va t}lu pl‘An, 1€ pl}l; . . ' i Giéy tiép nhan hd so va
SO hoa ho,so, chgyen hQ so trén phan mem‘dlch vu hen tra két qué
o cong truic tuyén va ElO so gidy (trir truong hop hod so ndp - Phidu kidm soat qué trinh
Bo phan R . truc tuyén) chuyén lanh dao UBND PRI
£ . Cong chuc \ X giai quyet ho so
Busc1 |UCPMNAN 1 hanva | HOso gom: S 04 gio
va tra ket tra két qud - Don dang ky hoat dong thu vién (Mau 1 ban hanh kém
qua d theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06/01/2009);
- Danh muc von tai lic:eu thu vién hién c6 (Mau 2 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 02/2009/ND-CP ngay 06/01/2009);
- So yéu ly lich cia nguoi dung tén thanh lap thu vién co
xac nhan cia Uy ban nhan dan cép x4 noi cu tru;
Lanh dao Chu tich hoic | Phé duyét hd so va giao cho chuyén vién phu trach trién h@?gotczoczgr\l/;r?r‘:)éieég ;l.:éerf
UBND pho Chu tich | khai thyc hién quan)
, Bophan | Cong chitc | w10 ipam dinh hé so 12 gio
Budc 2 | chuyén Vian hoa — P
N A s - Bao cao lanh dao
mon Thong tin : £ , A
Chu tich hoac Giay ching nhan
Lanh dao r 4t | Cha tich hodac Phé Chu tich Phu trach xem xét ky Giay
UBND | PROChULCh | o nhan, truong hop khong déng § phai néu 1 1y d
Phu trach g nhan, g hop khong dong y phai neu ro ly do.
, Bophan | UBNDX& 1 o4 o6 dong déu Van ban, luu hd so: | Giay ching nhan, (kém theo
Budc 3 g Phuong, Thi Al R oA 04 gio | ho so va cac van ban ¢o lién
Van thu Trin - Tra két qua cho b phan chuyén mon quan)
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- Gidy chiing nhan (kém

Bo phan Cone chitc theo hd so va cac van ban
Budc 4 | chuyén g chut Luu, tra két qua cho Bo phan Tieép nhan va tra két qua c6 lién quan)
n chuyén mon Lk . C s
mon . - Phiéu kiém soat qua trinh
04 gio Le 1a A
giai quyét ho so
B phan . . - Giay bién nhan tra ket qua
- £ ~ Cong chirc . LA \ 2 s Y , A \
. tiep nhan x>~ . | Traketqua TTHC cho to chac - Giay chuang nhan, truong
Budc 5 s LA ti€ép nhan va N A RN
va tra ket 1A, hop khong dong y cd van
. tra két qua e A a1
qua ban tra 161, néu ro 1y do.
LINH VUC THE DUC THE THAO
1. Tha tuc Cong nhén ciu lac by thé thao co s¢
- Maso TTHC: 2.000794.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thwc hién: 56 gio
Budéc Pon vi Nguoi thuc A n o Thot gian RO X .
thuc hién | thuc hién hién Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ket qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ce} nhémt(f) chuc va tl}u pl}i, 1€ phi; ‘ ‘ o ‘
SO hoéa ho so, chuyén ho so trén phan mém dich vu - Giay tiep nhan ho so va
B phan cong tryc tuyén va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp hen tra ket qua
i pnﬁﬁn Cong chuc truc tuyén) chuyén lanh dao UBND. - Phicu kiém soat qua trinh
Budc 1 ‘p LA tiép nhan va | HO so gom: 08 gio | giai quyét ho so
va tra ket A g “ 1A
Ud tra két qua - Quyeét dinh thanh lap;
g - Danh sach Ban chu nhiém,;
- Danh sach hoi vién;
- bia diém luyén tap;
- Quy ché hoat dong.
Lanh dao Chua tich hoac | Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién 08 gis
UBND phé Cha tich | khai thuc hién g
Buoc2 | Bophan | Cong chic | w10 i dinh hé so | Duthaovanban —
chuyén Vin hoa - SR 32 gio0 | (kém theo ho so va cac van
N R ) - Bao cao lanh dao NP
mon Thong tin ban c6 lién quan)

274



Lanh dao Ch tich hoac - Vian ban chap thuan hoac
Budc 3 ' Pho Chu tich | Chu tich hoac Phé Chu tich Phu trach xem xét, ky duyét _van ban cnap thtian noz
UBND . van ban tra 161 néu 16 1y do
Phu trach £ A N
néu khong dong y (kém theo
Buéc 4 Bo6 phan E}i Ii? X'I%F]i - Cap sé, dong dau Vin ban, luu ho so; 04 qis N6 so va cac van ban c6 lién
Van thu Trén O I Tra Két qua cho bd phan chuyén mén g quan).
- Vin ban chap thuan hoic
van ban tra 16i néu o ly do
Bo phan Cone chirc néu khong dong v (kém theo
Budc 5 | chuyén g chut Luu, tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua ho so va cac van ban co6 lién
n chuyén mon
mon . quan) q
04910 | . phiéu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
B? pha[l Cong churc - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két ) lea Y blqen nh? ntra t(et qu?
. tiep nhan % A , . - Vian ban chap thuan hoac
Budc 6 A tiép nhan va | thac quy trinh; e b A a1
va tra ket U Ae Y AR 2 van ban tra 1oi néu ro ly do
, tra két qua - Tra két qua TTHC cho t6 chic X A X
qua néu khong dong y
LINH VUC DI SAN VAN HOA ,
1. Thu tuc Thong bao to chirc 1€ hi cap xa
-Maso TTHC: 1.003622.000.00.00.H40
- Tong thoi gian thuc hién: 120 gio
Buwéc Pon vi Nguwoi thuc A R A Thot gian R x % .
thuc hién | thuc hign hién Noi dung cong viéc thc hién Bieu mau/ket qua
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho c& nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi; o ‘
B¢ phan A . S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém dich vy - Giay tiep nhan ho so va
- £ o Cong chuce 2 LA iz
Busc 1 tiep nhan tiéo nhan va cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hd so ndp 084 hen tra ket qua
va tra ket P Bhan’ tryc tuyén) chuyén ldnh dao UBND g - Phicu kiém soat qua trinh
\ tra két qua \ AL £+ WA
qua Ho so gom: N ‘ , giai quyet ho so
- Van bén dang ky néu rd tén 1€ hdi, su can thiét, thoi gian,
dia diém, quy mo, ndi dung hoat dong 1€ hoi, du kién
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thanh phan s luong khach moi;

- Phuong an bdo dam an ninh trat tu, an toan xa hdi, phong
chéng chay nd, bao vé mdi truong;

- Du kién thanh ph?m Ban t6 chuc 18 hoi;

- Cac tai liéu hodc van ban chirng minh vé ngudn gbc 18
hoi (d6i voi 18 hoi truyén thong)

Lanh dao

Chu tich hoac

Phé duyét ho so va giao cho chuyén vién phu trach trién

UBND ph6 Cha tich | khai thuc hién 08 gio
Buoe2 1B pfjan C(Bng c’hu:c - X1r Iy tham dinh ho so ) P Y th?O van Pan gkerrrl ﬂ.lAe ©
chuyén Van hoa — . . 1a ho so va cac van ban co6 lién
N R ) - Bao cao lanh dao
mon Thong tin guan)
A Chi tich hoac | Chi tich hodic Pho Chi tich Phy tréch xem xét Néukhong | 02 919 | V€ vice khong dong § voi
. Lanh dao P SRR . e L Y I noi dung thong bao, co quan
Budc 3 Pho Chutich | dong v voi ndi dung thong bao, ky tra 101 bang van ban va % ~ s I B <
UBND , A oD, tiep nhan tra loi bang van
Phu trach néu 16 ly do. s A
ban va néu rd 1y do.
Vé viéc khong dong y voi
e JUBNDXE | 191 dung thong b, ¢ guan
. Bo phan . ) - Cap so, dong dau Van ban, luu ho so; . tiep nhan tra loi bang van
Budc 4 4 Phuong, Thi y X , PR N 04 gio \ N \
Van thu Trin - Tra ket qua cho bo phan chuyén mon ban va néu r6 ly do, (kém
theo ho so va cac van ban
c6 lién quan)
- V¢ viéc khong dong y véi
n(:)i dung thong bao, €0 quan
A A tiep nhan tra loi bang van
Bophan | 5 chirc : g : | ban va néu 16 1y do, (kém
Budc 5 | chuyén A Luu, tra ket qua cho B¢ phan Tiep nhan va tra két qua 04 gio A TR
mon chuyén mon theo ho so va cac van ban
c6 lién quan)
- Phieu kiém soat qua trinh
giai quyet ho so
B? phaAn Cong chuc - Xé4c nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyén, két . ] leay‘lA)len rihan tEa ke’t ql,J-a
. tiep nhan > Ao , 1 04 gio | - Vé viéc khong dong v véi
Bude 6 va tra két tiép nhan va | thic quy trinh; noi dung thdng bao, co quan
7 trakét qui | - Tra két qua TTHC cho té chuc 171 Gung HIONE Bad, €0 4
qua tiep nhan tra 101 bang van
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| ban va néu 15 1y do.

LINH VUC VAN HOA CO SO

1. Tha tuc xét tang danh hi¢u Gia dinh vin hoa hang nam
-Mai so TTHC: 1.000954.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 40 gio

Buwéc Pon vi Nguwoi thuc Nbi d R - Thai gian Bidu mau/két qua
thuc hign | thyc hién hign o1 dung cong viee thuc hign IeL alfet qua
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chiic va thu phi, 1é phi;
S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém dich vu - Gidy tiép nhan hé so va

cong truc tuyén va hd so gidy (trir truong hop hod so ndp hen tra két qua
tryc tuyén) chuyén lanh dao UBND - Phiéu kiém soat qua trinh
Hb so gom: giai quyét ho so
- Vin ban dé nghi x¢ét tang danh hi€u Gia dinh van héa ctua

Bo phan Trudng thon, lang, ap, 1pétn, Fé dan phd. . .

fi ép nhan Cong chure - Ban dang ky tham gia thi dua xay dung danh hi¢u Gia _

Budc 1 va tra két tiép nhan va | dinh van hoa cua h¢ gia dinh; Bang ty danh gia thyc hién | 04 gio

qua tra két qua ti€u chi binh xét Gia dinh Vén’héa (Mau s6 01, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay 17
thang 9 nam 2018 cia Chinh phu quy dinh vé xét ting
danh hi¢u “Gia dinh van hoa”; “Thon van héa”, “Lang van
hoa”, “Ap van héa”, “Ban vin hoa”, “To dan phé van
hoa”).
- Bién ban hop binh xét ¢ khu dan cu (Mﬁu s6 07, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 122/2018/ND-CP ngay
17 thang 9 ndm 2018 cua Chinh pht quy dinh).

Lanh dao, Chi tich hoic ‘ - Dy thao van ban

UBND cap h6 Chi tich Phé duyét ho so va giao cho bd phan chuyén mon (kem theo ho so va cac van

, Xa PRoO ALY - ban c6 lién quan)
Budc 2 ~ A ~ ; 16 gio
Bo phan Cong chuc N S A
chuyén Van hoa - ) XI,I Iy t har~n dinh ho so ~
N AL - Bao cao lanh dao UBND xa
mon Thong tin
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- Quyét dinh tang danh hi¢u
~ - - Gia dinh van hoa.
, Lanh dao | Chu tich hoac | 1 i hoace Pho Cha tich Phu trach xem xét ra Quyét |- Gidy cong nhan Gia dinh
Budc 3 | UBND cap | Pho Chu tich L A R 9 12 gio . z A A
~ . dinh tang danh hi¢u Gia dinh van héa hang nam. van hoéa (néu khong dong y
xa Phu trach A 1
phéi c6 van ban tra lo1 va
néu ro 1y do)
- Quyét dinh tang Danh hiéu
A A LA s A s 1 ' Gia dinh van hoa.
Budc 4 3‘3 p?ﬁ‘” UBND cépxd | - ?fp If?t’ dof‘%h‘:)a‘gy aﬁibarﬁ luu 1o so; 04gi6 |- Gidy cong nhan Gia dinh
an thu a ketqua ¢ phan chuyen mon van hoa, (kém theo ho so va
cdc van ban c¢ lién quan)
- Quyét dinh tang Danh hiu
Gia dinh van héa hang nam.
Bo phan Cone chitc , ’ , - Gidy cong nhan Gia dinh
Buoc 5 | chuyén gA . Luu, tra két qua cho Bo phan Tieép nhan va tra két qua van hoéa, (kém theo ho so va
o chuyén mon A T ST
mon céc van ban ¢0 lién quan)
- Phi€u ki€ém soat qua trinh
giai quyéet ho so '
04 qis |~ Gidy bién nhan tra két qua
g - Quyét dinh tang Danh
o o hi¢u Gia dinh van hoéa hang
Bo phan n , - Xac nhan trén phan mém dich vu cong truc tuyen, ket nam.
£ . Cong chuc , 1. T A e
Buéc 6 tiep nhap iép nhan va thiic quy trinh; q - Gidy cong nhén Gia dinh
va tra ket trd két qus - Tra két qua TTHC cho t6 chtrc, ca nhan van hoéa (kém theo ho so va
qua fa ket qua cac van ban ¢ lién quan).
Truong hop khong dong y
phai c6 van ban tra 101 néu
10 1y do.
2. Thii tyc xét ting Gidy khen Gia dinh viin héa
-Maso TTHC: 1.001120.000.00.00.H40
- Tong thai gian thwc hién: 40 gio
Bwéc | Pon vi thuc | Ngwoi thuc ne R o Thoi gian R x % .
thuc hign hign hién Noi dung cong viéc thuee hign Bieu mau/ket qua
Bugc 1 | Bo phan tiép | Cong chirc Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra 04 gio
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nhan va tra

tiép nhan va

cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 1¢ phi;

két qua tra két qua S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém dich vu cong - Gidy tiép nhan hd so va
tryc tuyen va ho so gidy (trir truong hop ho so ndp truc hen tra ket qua
tuyén) chuyén lanh dao UBND. - Phiéu kiém soat qua trinh
Ho so gom: , giai quyet ho so
- Van ban dé nghi taing Gidy khen Gia dinh van héa cua
Truong Khu dan cu (kem theo danh sach ho gia dinh du
ti€éu chuan).
- Ban sao Quyét dinh cong nhan danh hi€éu Gia dinh van
hoa cua cac ho gia dinh trong 03 nam lién tuc.
- Bién ban hop x¢t tang Gidy khen Gia dinh vén hoa (Mau
sO 08, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s0
122/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 cua Chinh phu);
Lanh daOA ChVu uCh, Phé duyét ho so va giao cho bo phan chuyén mon
UBND cap | hoac pho S
~ ) s - Du thao van ban
, xa Chu tich . . A NP
Budéc 2 ~ - 16 gio (kém theo ho so va cac van
A LA Cong chuc N ST A A
Bo phan .o - Xur ly tham dinh ho so ban c6 lién quan)
~ __~_ | Vanhoa - e s ~
chuyén mon A - Bao c4o lanh dao UBND xa
Thong tin
- Quyét dinh tang Gidy khen
Lanh dao Chu tich ’ Gia dinh vén hoa.
Busc3 | UBND ci hoac Pho Chu tich hoég Phé Chu tich Phu trach xem xét ra Quyet 12 qis - Giﬁy, khen Gia‘ dinh van
o P | Chutich Phy | dinh ting Gidy khen Gia dinh van hoa. g hoa (néu khong ddng ¥ phai
trach c6 van ban tra 161 va néu rd
1y do)
- Quye¢t dinh tang Giay khen
A A £ LA 4 AT 1z A Gia dinh van hoa.
Busc4 | Sophan |UBNDcap - Capso,dong dau Van ban, luu ho so; 04gis |- Gidy khen Gia dinh van
Vanthu | xa - Tra két qua cho b phan chuyén mon . \ A <
hoa (kém theo hd so va cac
van ban c6 lién quan)
A A A . - Quyét dinh tang Gidy khen
Busc5 | DO Phan Cong chiC | tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua 04 gi6 | Gia dinh van hoa,

chuyén mon

chuyén mon

- Gidy khen Gia dinh vin
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Budc 6

B6 phan tiép
nhén vatra
ket qua

Cong chure
tiép nhan va
tra két qua

- Xac nhan trén ph?m mém dich vu cong truc tuyén, két
thic quy trinh;
- Tra ket qua TTHC cho to chtrc, ca nhan.

hoa (kém theo hd so va céc
van ban c6 lién quan)

- Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so

- Giay bién nhan tra két qua
- Quyét dinh ting Gidy khen
Gia dinh van hoa.

- Gidy khen Gia dinh vin
hoa (kém theo hd so va céc
van ban c¢6 lién quan);
Truong hop khéng dong ¥
phai c6 van ban tra 161 néu
10 1y do.
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