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Chuong I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi, d8i tU'Q'Ilgdi~u chinh
1. Quy chS nay quy dinh vS nguyen t~c lam viec, chS dQ trach nhiem, quan

h~ cong tac; pham vi, each thirc, quy trinh giai quyet cong viec; chuang trinh
cong tac, cac hoat dong va chS dQthong tin bao cao cua Sa Van hoa, ThS thao va
Du lich tinh Nam Dinh (sau day goi t~t la Sa), cua cac phong quan ly nha mroc,
cac dan vi sir nghiep tnrc thuoc Sa (sau day goi t~t la cac dan vi thuoc Sa), cua
Phong Van hoa va Thong tin cac huyen, thanh ph6 Nam Dinh,

2. D6ng chi Giam d6c Sa; cac d6ng chi Pho Giam d6c Sa; Lanh d~o cac dan
vi thuQc Sa; toan thS can bQ, cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng thuQc Sa va
cac t6 chuc, ca nhan co quan h~ cong tac, lam vi~c vai Sa chiu S\l'diSu chinh cua
Quy chS nay.

Di~u 2. Nguyen tic ho~t dQng
1. Sa Van hoa, ThS thao va Du lich lam vi~c thea chS dQ thu truang. MQi

ho~t dQng cua Sa phai tuan thu thea quy dinh cua phap lu~t, Quy chS lam vi~c cua
Uy ban nhan dan tinh ban hanh kern thea QuySt dinh s6 02/2023/QD-UBND ngay
18/0112023, Quy chS lam vi~c cua BQVan hoa, ThS thao va Du lich, Quy chS van
hoa cong sa t~i cac co quan hanh chinh nha nuac va Quy chS nay;

2. DS cao trach nhi~m ca nhan va neu guang cua cac d6ng chi Lanh d~o Sa,
Truang cac dan vi thuQc Sa. M6i nhi~m V\lchi giao cho mQt dan vi thuQc sa, mQt
ca nhan chu tri, ph\! trach va chiu trach nhi~m. Truang hqp nhi~m v\! giao cho
dan vi thuQc Sa thi Truang cac dan vi thuQc Sa phai chiu trach nhi~m vS tiSn dQ
va kSt qua cong vi~c duqc giao. Truang hqp co nhi~m V\llien quan dSn illhai dan
vi thuQc Sa tra len, giao Van phong la co quan d~u m6i, chu tri, don d6c triSn
khai th\l'c hi~n nhi~m V\l; truang hqp c~n thiSt, Giam d6c Sa ho~c Pho Giam d6c
Sa duqc giao chi d~o, chu tri se phan cong mQt dan vi chu trio

3. Chu dQng giai quySt cong vi~c dung quy trinh, thu t\!C, th~m qUYSnthea
cac quy dinh cua phap lu~t, chuang trinh, kS ho~ch cong tac va Quy chS lam vi~c
cua Sa. Bao dam yeu c~u ph6i hqp cong tac, trao d6i thong tin trong mQi ho~t
dQng thea chuc nang, nhi~m V\l, quYSn h~n duqc phap lu~t quy dinh; phat huy
nang l\l'c, sa truang cong tac, tinh chu dQng, trach nhi~m ca nhan cua can bQ, cong
chuc, vien chuc va nguai lao dQng.
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4. Th\l~ hien nghiem ky luat, ky cuong hanh chinh; c§.pduoi phuc tung, tuan
thu nghiem su lanh dao, chi dao, phan cong cua c§.ptren.

5. Dam bao cong khai, minh bach, d6i moi trong hoat dong cua Sa, cua cac
dan vi thuoc Sa; thuc hien nSn hanh chinh thong nhat, thong suot, lien tuc, dan
chu, hien dai, liem chinh, hieu hrc, hieu qua, vi Nhan dan phuc vu va chiu sir kiem
tra, giarn sat cua Nhan dan.

Chirong II
TRAcH NHI~M, PH4M VI vA CACH THUC GIAI QUYET CONG VI:eC
Di~u 3. Trach nhiem, pham vi va each thirc giii quy~t cfmg vi~c cua

Giam dBc SO'
1. Trach nhiem giai quyet cong viec cua Giam d6c Sa
a. Giam d6c Sa co trach nhiem thirc hien d~y du cac nhiem vu, quyen han theo

quy dinh cua phap l~t, Quy chS lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh va cac nhi~m V\l
duQ'cTinh uy, HQi dang nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, BQVan hoa, ThS thao va
Du lich giao ho~c uy quySn.

b. Tf\lc tiSp phl,l trach mQt s6 lInh V\fCcong mc cua Sa; chi d~o ho~t dQng cua
mQt s6 dan vi thuQc Sa va theo d5i ho~t dQng van hoa, thS thao va du lich ~i mQt s6
huy~n, thanh ph6 Nam Dinh. Phan cong, uy quySn cac Pho Giam d6c Sa giup Gicim
d6c Sa theo d5i, chi d~o, giai quySt mQt s6 cong vi~c thuQc thAmquySn cua Sa, phl,l
trach mQt s6 dan vi thuQc Sa va cac dia phuang tren dia ban tinh; chu dQngph6i hQ'P
v6i cac sa, ban, nganh khac dS xu ly cac v§.ndS co lien quan dSn nhi~m V\l cua Sa
ho~c cac v§.n dS do Tinh uy, HQi dang nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, BQVan
hoa, ThS thao va Du lich giao.

c. Gicimd6c Sa khong xu ly nhUng cong vi~c da phan cong, uy quySn cho Pho
Gicimd6c Sa, Truang cac dan vi thuQc Sa. Tuy nhien, trong truemg hQ'Pxet th§.yc~n
thiSt do tinh ch§.tc§.pbach, phuc ~p, nh~y cam cua cong vi~c, Gicim d6c Sa co thS
tf\lC tiSp chi d~o giai quySt cong vi~c da phan cong, uy quySn cho Pho Gicimd6c Sa
ho~c cong vi~c thuQc thftm quySn cua cac dan vi thuQc Sa. Van phong co trach
nhi~m thong bao cho ngum duQ'cphan cong, uy quySn ho~c ngum co thAm quySn
phl,ltrach cong vi~c duQ'cbiSt vS vi~c nay.

Dang thm, trong truemg hQ'Pc~ thiSt ho~c khi Pho Giam d6c vfuIg m~t thi
Gicimd6c Sa tf\lC tiSp ho~c phan cong Pho Gicim d6c khac xu ly cong vi~c da phan
cong cho Pho Gicimd6c vfuIgm~t.

2. Ph~ vi, cach thuc giai quySt cong vi~c cua Gicimd6c Sa
a. Chi d~o xay d\ffig chuang trinh, kS ho~ch thuQc thftm quySn quySt dinh ho~c

chu dQng, tich C\lC,kip thm dS xu§.t, tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh cac v§.ndS vuang m~c trong
trong th\lc ti@n,cac chu truang, co chS, chinh sach, van bim phap l~t c~ thiSt dS
sua d6i, b6 sung, ban hanh.
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b. Trieu ~p, chu tri va quyet dinh cac v§n d~ dira ra thao luan tai cac cuoc hop
cua Lanh dao Sa, cUQChop cua dQingii lanh dao chu chot cua nganh.

Trong tnrong hQ'Pkhong co di~u kien t6 chirc thao luan t~p the, Giam d6c Sa
chi dao dan vi chu tri cong viec duoc giao phdi hQ'Pvoi Van phong lAy y kiSn
bang van ban cua cac d6ng chi trong t~p thS Lanh dao Sa hoac dQi ngfi lanh dao
chu chot cua nganh, tong hQ'Pva bao cao Giam d6c Sa tnroc khi quyet dinh.

c. Giam d6c Sa true tiep hoac phan cong, uy quyen Pho Giam d6c Sa thay mat
Giam d6c Sa chu tri hQP,lam viec voi cac dan vi thuoc Sa, cac dia phuang, t6 chuc,
ca nhan co lien quan dS xem xet truac khi quySt dinh.

d. TlV'ctiSp cho y kiSn chi d~o giai quYStcong vi~c tren h6 sa trinh.
e. QuySt dinh ho~c clIng ~p thS Lanh d~o Sa xem xet, quySt dinh cac v§n d~

con co y kiSn khac nhau gifra cac dan vi thuQc Sa truac khi quySt dinh ho~c trinh ca
quan co thfun quy~n.

g. Ban hanh van ban chi d~o, di~u hanh dS thl,Ichi~n nhi~m V\l, quySn h~ thea
quy dinh; kY cac van ban cua Sa ho~c uy quy~n Pho Giam d6c Sa kY thay Giam d6c
Sa cac van ban trong ph~ vi lInh Vl,IC,cong vi~c duQ'cphan congo

h. D6i vai nhfrng cong vi~c co nQi dung lien quan dSn tir hai Pho Giam d6c tra
len, Giam d6c se phan cong mQtPho Giam d6c Sa ph\! trach. Trong truemg hQ'Pgifra
cac Pho Giam d6c co y kiSn khac nhau, Giam d6c se tlV'ctiSp giai quySt, chi d~o.

i. Di cong tac, kiSm tra, don d6c t6 chuc th\lc hi~n cong vi~c 4li cac ca quan,
dan vi, dia phuang, ca sa; giai trinh, tra 1m chAtv§n cua d~i biSu HQi dang nhan dan
tinh, tra 1m kiSn nghi cua Clltri (nSu co).

k. Khi vfuIg m~t va nSu thAydn thiSt, Giam d6c Sa uy nhi~m mQt Pho Giam
d6c di~u hanh, giai quyst cong vi~c cua Sa.

1. Cac cach thuc thea khoan 2 Di~u 8 va khoan 3 Di~u 9, Quy chS lam vi~c cua
Uy ban nhan dan tinh khoa XIX, nhi~m kY 2021-2026 ban hanh kern thea QuySt
dinh s6 02/2023/QD-UBND ngay 18/0112023 cua Uy ban nhan dan tinh.

m. Khi thAycfin thiSt, Giam d6c Sa co thS di~u chinh vi~c phan cong nhi~m V\l
d6i vm cac d6ng chi Lanh d~o Sa.

3. Giam d6c Sa dua nhfrng nQi dung sau day thao l~n ~p thS Lanh d~o Sa
truac khi quySt dinh:

a. Quy ho~ch, d~ an, chuang trinh, kS ho~ch phat triSn nganh; cac chuang trinh,
d\l an trQng diSm cua nganh.

b. Dl,I thao Nghi quySt trinh Tinh uy, HQi d6ng nhan dan tinh va cac van ban
quy ph~ phap l~t trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

c. Phan b6, di~u chinh ngan sach va cac ngu6n v6n dfiu illhang nam.
d. MQt s6 nQi dung trong cong tac t6 chuc bQmay va nhan S\l cua Sa thea phan

cAp(bao g6m: sap nh~p, thanh l~p mm, giai thS, chia tach, hQ'PnhAtcac dan vi; khen
thuang, kY l~t; b6 nhi~m, b6 nhi~m l~i, di~u dQng, lu§.nchuySn dQingfi can bQchu
ch6t cua nganh ... ).
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e. Bao cao t6ng kSt hang nam, bao cao t6ng kSt giai doan va kiSm diSm S\Ilanh
dao, chi dao, diSu hanh cua Lanh dao Sa.

g. Nhfrng v&ndS khac rna Giam d6c Sa th&ydn thiSt phai dira ra thao luan,
Can cir tinh hinh thirc tS, viec thao luan, triSn khai l&y'1 kiSn co thS bang hinh

thirc t6 clurc h9P hoac gui van ban thea duong cong van.
Di~u 4. Trach nhiem, pham vi va each thirc giii quy~t cong vi~c ciia Ph6

Giam d8c so-
l. Trach nhiem giai quyet cong viec cua Ph6 Giam d6c Sa
Cac Pho Giam d6c Sa diroc Giam d6c Sa phan cong phu trach mot s6 linh

vue cong tac va dia ban cong tac, phu trach mot s6 don vi thuQc Sa va duQ'c su
d\lllg quySn h~n cua Giam d6c Sa, nhan danh Giam d6c Sa giai quySt cac cong
vi~c thuQc Hnh VVCduQ'c phan cong va chiu trach nhi~m truac Giam d6c Sa va
truac phap lu~t vS quYStdinh cua minh.

Khi Giam d6c Sa quySt dinh diSu chinh S\I phan cong giua cac Pho Giam
d6c Sa thi cac Pho Giam d6c Sa phai co trach nhi~m ban giao nQi dung cong vi~c,
h6 sa, tai li~u lien quan cho nhau va bao cao Giam d6c Sa.

2. Ph~m vi, cach thuc giai quySt cong vi~c cua Pho Giam d6c Sa
a. Tr\Ic tiSp cho '1 kiSn chi dc;togiai quySt cong vi~c tren h6 sa trinh; tri~u t~p,

chu tri h9P, lam vi~c vai lanh d~o don vi, dia phuong lien quan dS giai quYSt cong
vi~c va nhfing v&ndS c~n ph6i hgp lien nganh trong ph~m vi Hnh V\IC,cong vi~c
duQ'cGiam d6c Sa phan cong, uy quySn.

b. Chu dQng, tich C\ICchi d~o vi~c th\Ic hi~n cong tac quan 1'1nha nuac, xay
dvng van ban quy ph~m phap lu~t, chiSn luQ'cphM triSn, quy ho~ch, kS ho~ch, dS
an, d\I an va, cac van ban quan 1'1khac trong linh V\ICduQ'c Giam d6c Sa phan
cong, uy quyen.

c. ThuOng xuyen thea d5i, don d6c, kiSm tra vi~c triSn khai th\Ic hi~n cac chu
truong, chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac, cac quySt dinh cua Giam d6c Sa
trong ph~m vi duQ'c phan cong, uy quySn va d6i vai cac don vi tf\[C thuQc duQ'c
phan cong ph\! trach; phat hi~n va dS xu&tnhfrng v&ndS c~n sua d6i, b6 sung; co
'1 kiSn vS vi~c danh gia can bQ, quy ho~ch, b6 nhi~m, diSu dQng, luan chuySn,
khen thuang, kY lu~t d6i vai dQi ngu can bQ chu ch6t cua don vi duQ'cphan cong
ph\! trach.

d. K'1 thay Giam d6c Sa cac van ban trong ph~m vi giai quYSt cong vi~c khi
duQ'cphan cong, uy quySn va phai bao cao Giam d6c Sa dS thea d5i, chi d~o.

e. NSu co cong vi~c lien quan dSn 11nhV\!Ccua Pho Giam d6c Sa khac thi
tf\[c tiSp ph6i hgp vai Pho Giam d6c Sa do dS giai quySt. TruOng hgp c~n co '1
kiSn cua Giam d6c Sa ho~c giua cac Pho Giam d6c Sa con co '1 kiSn khac nhau
thi Pho Giam d6c Sa chu tri phai bao cao Giam d6c quySt dinh.

g. D6i vai nhfing cong vi~c quan tr9ng khac thi Pho Giam d6c Sa phai xin '1
kiSn cua Giam d6c Sa truac khi quySt dinh.

h. Khi duQ'c cu di h9P thay Giam d6c, co trach nhi~m chu~n bi '1 kiSn giai
trinh vS cac v&ndS lien quan dSn nQi dung cUQch9P va bao cao Giam d6c Sa vS
kSt lu~n cUQch9p.
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i. Trong chi dao, dieu hanh, neu co vim dS lien quan hoac thuoc linh vue
Giam d6c Sa tnrc tiep phu trach, nhtrng vfin dS phat sinh ngoai kS hoach, nhirng
vfin dS chua diroc quy dinh, cac Pho Giam d6c Sa chu dong dS xufit, bao cao
Giam d6c Sa quyet dinh thea tham quyen hoac dS xufit dira ra thao luan trong
Lanh dao Sa tnroc khi quyet dinh.

k. Thirc hien nhirng nhiem vu khac do Giam d6c Sa giao va co trach nhiem
thirong xuyen bao cao Giam d6c Sa vS tinh hinh cong viec diroc giao phu trach,
khi vang mat phai bao cao d6ng chi Giam d6c Sa thea quy dinh,

Di~u 5. Trach nhiem, pham vi va each thirc giili quy~t cong vi~c cua
Truong cac dO'nvi thuQc S6' va Clla Chanh Van phong

1. Tnich nhi¢m cua TruOng cac don vi thuQc Sa
a. TruOng cac don vi thuQc Sa co trach nhi¢m th\fc hi¢n d~y du nhi¢m v\!,

quYSn h~n thea quy dinh cua phap lu~t va cac nhi¢m V\! do Tinh uy, HQi d6ng
nhan dan, -Oyban nhan dan tinh, BQVan hoa, ThS thao va Du lich, Sa Van hoa,
ThS thao va Du lich giao, phan cong, uy quYSn; tf\fc tiSp chi d~o va chiu trach
nhi¢m vS toan bQ ho~t dQng cua don vi minh; chiu trach nhi¢m toan di~n truac
Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa ph\! trach va truac phap lu~t d6i vai cac vfin dS
thuQc th~m quySn, du<)'cphan cong, uy quySn, du<),cgiao nhi~m V\!, kS ca khi
phan cong, uy nhi~m cho cfip pho.

b. Th\fc hi¢n nghiem tuc, d~y du, kip thai kY lu~t, ky cuong hanh chinh,
trong do co cac quySt dinh, chi d~o cua Lanh d~o Sa, khong du<)'cphcit ngon va
lam trai vai cac quySt dinh, chi d~o cua Lanh d~o Sa thea nguyen t~c t~p trung
dan chu. chfip hanh nghiem cac quySt dinh, chi d~o cua cfip tren; truOng hgp
ch~m ho~c khong th\fc hi~n du<)'cphai kip thai bao cao ro ly do; khi co can cu vS
quySt dinh, chi d~o do chua phil hgp ho~c trai phap lu~t phai bao cao ngay vai
nguai ra quySt dinh.

2. Ph~m vi, cach thuc giai quySt cong vi~c cua TruOng cac don vi thuQc Sa
a. Tf\fc tiSp, chu dQng, tich C\fCgiai quySt cong vi~c thuQc ph~m vi, lInh vvc

quan ly cua don vi; phan cong cfip pho thea doi, chi d~o, giai quySt mQt s6 cong
vi~c thuQc th~m quYSn cua don vi. Khi di cong tac ho~c v~ng m~t phai bao cao
d6ng chi Gicim d6c Sa va Pho Giam d6c Sa ph\! trach; phan cong, uy quYSn cho
cfip pho diSu hanh; trong truang hgp v~ng m~t tu 02 ngay lam vi~c tra len phai co
van ban uy quySn, bao cao Giam d6c, Pho Giam d6c Sa ph\! trach b~ng van bim
va thong bao cho Chanh Van phong, TruOng phong T6 chuc - Phap chS biSt; khi
co nQi dung cong vi¢c c~n bao cao Lanh d~o Sa, truOng hgp Pho Giam d6c Sa
ph\! trach di v~ng phai bao cao Giam d6c Sa; truOng hgp Giam d6c Sa tf\fc tiSp
ph\! trach rna Giam d6c Sa di v~ng phai bao cao Pho Giam d6c Sa du<)'cuy quYSn
giai quySt cac cong vi~c chung cua Sa.

Nguai du<),cTruOng don vi uy quYSn quan ly, diSu hanh don vi chiu trach
nhi~m truac TruOng don vi, truac Giam d6c Sa va truac phap lu~t vS mQi ho~t
dQng cua don vi trong thai gian du<),cuy quySn.

b. DiSu hanh don vi chfip hanh chinh sach, phap lu~t cua Nha nuac, Quy chS
lam vi~c cua Sa, cac chu truong, chinh sach cua chinh quYSndia phuong nai don
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vi dong tru sa; tham gia dS xu~t y kiSn vS nhtrng cong viec chung cua Sa va thirc
'hi~n mot s6 cong viec thea phan cong; chu dong trang bi, chuan bi cac dieu kien
thich irng voi yeu c~u trong lanh dao, chi dao, diSu hanh cong viec, duy tri hieu
qua cong viec khi c~n thiSt va khi c6 tinh huong (dich benh, thien tai. ..).

c. Quyet dinh cac cong viec thea tham quyen; d6i voi cong viec vuot qua
tham quyen phai kip thai bao cao Giam d6c Sa hoac Ph6 Giam d6c Sa phu trach
dS xin y kiSn chi dao giai quyet; khong tu dong chuyen cong viec diroc giao thuoc
nhiem V\!, quyen han cua don vi minh cho don vi khac, khong giai quyet cong
viec thuoc nhiem V\l, quYSn hC;lncua don vi khac khi chua c6 y kiSn chi dC;lOcua
Giam d6c Sa ho~c Ph6 Giam d6c Sa ph\! trach.

d. D6i vai nhfing v~n dS thuQc th§.m quySn nhung nQi dung phuc tC;lP,lien
quan dSn cac don vi khac, con y kiSn khac nhau, dffph6i hqp xu ly nhung khong
th6ng nh~t thi Truang don vi chu tri phai tf\l'CtiSp lam vi~c vai Truang don vi c6
lien quan dS trao d6i, th6ng nh~t; truang hqp c~n thiSt thi bao cao Lffnh dC;lOSa
ph\! trach dS th6ng nh~t truac khi trinh Giam d6c Sa.

e. DuQ'c Giam d6c Sa uy quYSn giai quySt mQt s6 nQi dung, cong vi~c thuQc
th§.m quYSn cua Giam d6c Sa va phai chiu trach nhi~m truac phap lu~t va truac
Giam d6c Sa vS nQi dung duQ'c uy quySn. Khi duQ'c cu di hQp thay Lffnh dC;lOSa,
Truang don vi thuQc Sa c6 trach nhi~m chu§.n bi y kiSn giai trinh vS cac v~n dS
lien quan dSn nQi dung cUQchQp va bao cao Lffnh dC;lOSa vS kSt lu~n cUQchQp
minh duQ'ccu tham gia.

g. Khi cung c~p thong tin va tiSn hanh cac cong vi~c c6 lien quan dSn th§.m
quySn cua Sa vai cac cO'quan, t6 chuc ngoai Sa, Truang cac don vi thuQc Sa (kS
ca truang hqp phan cong ho~c uy quySn cho c~p ph6) phai bao cao va duQ'CS\1'
dang y cua Giam d6c Sa, Ph6 Gicim d6c Sa ph\! trach mai duQ'cth\1'chi~n.

h. Th\1'chi~n nhfing nhi~m V\l khac do Gicimd6c Sa ho~c Ph6 Giam d6c Sa giao.
3. Chanh Van phong Sa ngoai vi~c th\Ic hi~n trach nhi~m quy dinh tC;likhoan

1, 2 DiSu nay con phai t~p trung chi dC;lOVan phong th\Ic hi~n cac nhi~m V\l C\!thS
sau day:

- Giup Giam d6c Sa, cac Ph6 Giam d6c Sa n~m ch~c tinh hinh hOC;ltdQng cua
Sa, cua cac don vi thuQc Sa va phong Van h6a va Thong tin cac huy~n, tpanh ph6
Nam Dinh; t6ng hqp tinh hinh hOC;ltdQng cua Sa, tham muu, dS xu~t vai Giam
d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa vi~c phan cong cac don vi thuQc Sa nghien CUu,bao
cao nhfing v~n dS khi c~n thiSt.

- T6 chuc vi~c cung c~p thong tin ph\!c V\l S\I chi dC;lO,diSu hanh cua Giam
d6c Sa, cac Ph6 Giam d6c Sa; tham muu vi~c ung d\!ng cong ngh~ thong tin dS
nang cao hi~u qua cong tac quan ly hanh chinh va trao d6i thong tin giua cac don
vi thuQc Sa, quan ly va su dvng C6ng thong tin di~n tu cua Sa.

- Theo d6i, don d6c, kiSm tra vi~c th\1'chi~n cac quYSt dinh, van ban chi dC;lO
cua Sa; kiSn nghi vai Giam d6c Sa cac bi~n phap nang cao hi~u l\Ic, hi~u qua



7

thirc hien. T6ng hop va trinh Giam d6c Sa hoac Ph6 Giam d6c Sa duoc phan
cong phu trach vS cac kS hoach, chirong trinh cong tac cua Sa.

- Tong hop bao cao hangtuan, hang thang, hang quy, 06 thang, hang nam
cua Sa va cac bao cao chuyen dS, cac van ban khac thea yeu cftu cua Giam doc Sa.

- Thuc hien cac nhiem vu khac do Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa giao va
bao cao kSt qua cong viec voi Giam doc Sa, Ph6 Giam d6c Sa.

Di~u 6. Trach nhiem va pham vi giai quy~t cong vi~c cua c~p pho don vi
thuQc SO-,cong clnrc, vien clnrc, ngum lao dQng

1. Chu dong nghien ciru, tham muu vS Iinh V\fCchuyen mon diroc phan cong
thea doi giai quySt; th\lc hi~n cac cong vi~c duQ'cTruang don vi ho~c Lanh d~o
Sa giao thea chilc nang, nhi~m V\l chuyen mon cua don vi; truemg hqp nh?n duQ'c
dS xu~t, gi6i thi~u tham gia cua cac t6 chilc chinh tri, cac hQi doan thS, cac t6
chilc c6lien quan ... bao cao kip thai xin y kiSn cua Truang don vi.

2. Chiu trach nhi~m ca nhan tru6c Truang don vi, tru6c phap lu~t vS y kiSn
dS xu~t, tiSn dQ, ch~t IUQ'llg,hi~u qua cua timg cong vi~c duQ'cgiao; vS hinh thilc,
thS thilc, trinh t\l va thu wc ban hanh van ban va quy trinh giai quySt cong vi~c
duQ'cphan cong thea d6i giai quySt.

3. Th\lc hi~n cac quy dinh cua phap lu~t, cac quy dinh cua Sa va co quan,
don vi vS can bQ, cong chilc, vien chilc, nguai lao dQng; th\lc hi~n cac nhi~m V\l
khac khi duQ'cLanh d~o don vi phan congo Th\lc hi~n nghiem kY lu~t, kY cuong
hanh chinh, quy chS lam vi~c cua co quan, don vi, quy chS van h6a cong sa... D6i
v6i c~p ph6 don vi thuQc Sa, nSu di cong tac ho~c v~ng m~t 01 ngay lam vi~c
phai bao cao Thu truang don vi thuQc Sa va d6ng chi Lanh d~o Sa ph\l trach; nSu
02 ngay lam vi~c tra len phai bao cao b&ngvan ban va duQ'cS\l d6ng y cua Giam
d6c Sa, Thu truang don vi thuQc Sa; d6i v6i cong chilc, vien chilc, nguai lao
dQng th\lc hi~n chS dQ xin nghi thea quy dinh va quy chS lam vi~c cua co quan,
don vi.

ChuO'ng III
QUAN H:E:CONG TAc

Di~u 7. Quan h~ ph8i hQ11cong tac cua SO-Van hoa, Th~ thao va Du lich
1. Quan h~ cong tac cua Sa Van h6a, ThS thao va Du lich v6i cac sa, ban,

nganh thuQc Uy ban nhan dan tinh, cua Giam d6c Sa v6i chinh quYSn c~p huy~n
th\lc hi~n thea quy dinh t~i DiSu 12 va DiSu 13 Quy chS lam vi~c cua Uy ban
nhan dan tinh Nam Dinh kh6a XIX, nhi~m kY 2021-2026 va cac quy dinh cua
phap lu~t c6 lien quan.

2. Quan h~ cong tac cua Sa Van h6a, ThS thao va Du Iich v6i BQ Van h6a,
ThS thao va Du lich, v6i cac C\lC, V\l, Vi~n, Van phong BQ, Thanh tra BQ... th\lc
hi~n thea quy dinh t~i DiSu 9 va DiSu 12 Quy chS lam vi~c cua BQVan h6a, ThS
thao va Du Jich va cac quy dinh cua phap lu~t c6 lien quan.
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3. Quan h~ cong tac gifra Sa Van hoa, ThS thao va Du lich voi cac Phong
Van hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao cac huyen,
thanh ph6 Nam Dinh:

a. Sa Van hoa, ThS thao va Du lich co trach nhiem chi dao, huang dftn, kiSm
tra, thanh tra hoat dong chuyen mon, nghiep vu cua Phong Van hoa va Thong tin,
Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao cac huyen, thanh pho.

Giam d6c Sa va cac Pho Giam d6c Sa co trach nhiem di cong tac dia plurong,
co sa (dinh ky, dQt xuat) dS kiem tra, don d6c va chi dao thirc hien cac cong viec
thuoc tham quyen va trach nhiem cua Sa.

b. Phong Van hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao
cac huyen, thanh pho chiu SlJ chi dao, huang dftn, kiSm tra, thanh tra cua Sa vS
viec chap hanh co che, chinh sach va phap lu~t thuQc IInh VlJCcua nganh. T6 chuc
triSn khai thlJC hi~n cac chuong trinh cong tac cua Sa t~i dia phuong; thlJC hi~n
ch@dQ bao cao Sa k@tqua cong tac thea quy diM; thlJc hi~n dung cac quy dinh
quan ly cua Sa d6i vai nganh a dia phuong.

Di~u 8. QuaD h~ CODgtac gifra LaDh d,o SO-vOi cac dO'Dvi thuQc so-
l. Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa dinh ky ho~c dQt xu~t hQp vai Truang cac

don vi thuQc Sa duQ'cphan cong ph\! trach ho~c lam vi~c vai Hinhd~o tUng don vi
dS tflJCti@pnghe bao cao tinh hinh, chi d~o thlJc hi~n chuong trinh, k@ho~ch cong
tac cua don vi.

2. Twang cac don vi thuQc Sa co trach nhi~m bao cao kip thai vai Lanh d~o
Sa ph\! trach vS kSt qua thlJChi~n cong tac va ki@nnghi cac v~n dS c~n giai quySt
khi thlJc hi~n cac quy dinh t~i DiSu 5 Quy ch@nay va nhfrng v~n dS vS cO'chS,
chinh sach c~n sua d6i, b6 sung; ki@nnghi sua d6i, b6 sung chuong trinh, k@
ho~ch cong tac cho phil hQ'Pvai yeu c~u cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va cua Sa Van hoa, ThS thao va Du lich.

Di~u 9. QuaD h~ CODgtac gifra cac don vi thuQc so-
l. Twang cac don vi thuQc Sa khi duQ'cgiao chu tri giai quySt cac v~n dS co

lien quan dSn chuc nang, nhi~m Vl,l, quySn h~n cua don vi khac phai trao d6i y
kiSn vai Twang don vi do.

a. Twang hQ'Pl~y Y kiSn b~ng van ban thi don vi l~y y ki@nc~n ghi r5 thai
h~n tra lai nhung khong qua 05 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n duQ'cdu h6 sO',van
ban, tm twang hQ'Pphap lu~t co quy dinh khac ho~c cong vi~c co tinh ch~t quan
trQng, phuc t~p.

b. Twang don vi duQ'c l~y y kiSn co trach nhi~m tra lai b~ng van ban, dUng
thai h~n vS nhfrng nQi dung thuQc ph~m vi, linh VlJCquan ly cua don vi minh va
nhfrng v~n dS lien quan khac; nSu qua thai h~n rna khong tra lai ho~c ch~m tra lai
thi duQ'c xac dinh la d6ng y vai y kiSn va dS xu~t cua don vi l~y y ki@nva phai
chiu trach nhi~m twac Giam d6c Sa.
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D6i voi noi dung lien quan dSn nhieu dan vi rna virot qua tham quyen giai
quyet hoac khong du diSu kien thuc hien thi Truong dan vi chu tri bao cao, dS
xu~t Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa phu trach xem xet, quyet dinh.

c. Khi duoc moi hop dS l~y Y kien, Truong dan vi du hop hoac neu co ly do
chinh dang khong du duoc thi phai cir ngiroi co du tham quyen hop thay. Y kien
cua ngiroi hQPthay la y kiSn chinh thirc cua dan vi do. Y kiSn cua dai bieu du hop
co thS diroc lap thanh bien ban theo quyet dinh cua nguoi chu tri cuoc hQP·

2. Truong dan vi diroc phan cong phoi hop thirc hien cac chuang trinh, du an
co trach nhiem thuc hien t6t, dung tiSn d<)nhiem vu duqc phan congo

3. Trong qua trinh giai quySt cong vi~c, khi phat hi~n co S\Ichfmg cheo cong
vi~c v6i dan vi khac, TruOng dan vi phai chu d<)ngchuYSn l~i h6 sa va bao cao
Lanh d~o Sa diSu chinh l~i S\I phan cong; d6ng thai thong tin l~i d6i v6i Van
phong (b<)ph~n theo d5i, don d6c th\Ic hi~n nhi~m V\l).

I)i~u 10. Cac quan h~ cong tac khac
1. Quan h~ cong tac gifra Sa Van hoa, ThS thao va Du lich v6i cac ca quan

giup vi~c cua Tinh uy, Uy ban nhan tinh, Uy ban M~t tr~n T6 qu6c va cac t6 chuc
chinh tri - xa h<)i cua tinh, t6 chuc xa h<)i - nghS nghi~p thu<)c nganh, lInh V\IC
thu<)cph~m vi quan ly cua Sa th\Ic hi~n theo quy dinh cua phap lu~t va cac quy
chS ph6i hqp cong taco

Sa Van hoa, ThS thao va Du lich gifr m6i lien h~ thuang xuyen -v6i Van
phong Tinh uy, Van phong Uy ban nhan dan tinh dS thuang xuyen trao d6i, tliong
tin, ph6i hqp ra soat vi~c th\Ic hi~n chuang trinh cong tac, dam bao hoan thanh co
ch~t luqng, dung tiSn d<)cac dS an, cong vi~c duqc giao theo S\I chi d~o, diSu
hanh cua Tinh uy, Uy ban nhan dan tinh.

2. Quan h~ cong tac gifra Lanh d~o Sa v6i Dang uy Sa Van h6a, ThS thao va
Du lich th\Ic hi~n theo quy dinh cua Dang va Quy chS lam vi~c cua Dang uy Sa
Van hoa, ThS thao va Du Ijch.

3. Quan h~ gifra Lanh d~o Sa v6i cac t6 chuc doan thS trong ca quan Sa Van
hoa, ThS thao va Du lich:

a. Dinh kY 6 thang m<)tlftn ho~c khi cftn thiSt, Lanh d~o Sa - Ban Thuang V\l
Dang uy lam vi~c v6i Ban Ch~p hanh Cong doan, Ban Ch~p hanh Doan Thanh
. nien C<)ngsan H6 Chi Minh va Ban Ch~p hanh HQi Cl,l'UchiSn binh dS thong bao
nhUng chu truang, cong tac cua Sa, giai quySt nhUng kiSn nghi cua doan vien, h<)i
vien va liing nghe y kiSn dong gop cua cac t6 chuc nay vS ho~t d<)ngcua Sa.

b. Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nien C<)ngsan H6 Chi Minh, Chu
tich H<)iCl,l'UchiSn binh duqc mai tham d\I cac cu<)chQP, h<)inghi do Lanh d~o
Sa chu tri co n<)idung lien quan dSn ho~t d<)ng, quySn, nghla V\l va lqi ich hqp
phap cua doan vien, h<)ivien.

c: Lanh d~o Sa t~o diSu ki~n thu~n lqi dS Cong doan, Doan Thanh nien CQng
san Ho Chi Minh, H<)iCl,l'Uchien binh ho~t d<)ngco hi~u qua, gop phftn th\Ic hi~n
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nhiem vu chinh tri cua Sa duoc giao; tham khao y kiSn cua cac t6 chirc tnroc khi
quyet dinh cac v~n dS co lien quan dSn quyen, nghia vu va 19i ich hop phap cua
doan vien, hQi vien,

ChUO'Dg IV
CHUONG TRINH, KE HO';'CH CONG TAc

f)i~u 11. Cac loai churrng trinh, k~ hoach cong tac ciia SlY
1. Chuang trinh, kS hoach cong tac dai han
a. Chuang trinh, kS hoach cong tac dai han diroc duoc xay dung tren co sa

cu thS hoa cac chuang trinh, kS hoach cong tac cua BQVan hoa, ThS thao va Du
lich; Tinh uy, HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh vS linh VVC quan Iy cua
nganh nham phuc vu phat trien kinh tS - xa hQi, bao dam quoc phong, an ninh a
dia plnrong.

b. Trinh tu xay dung chuang trinh, kS hoach cong tac dai h~n:
- Ch~m nh~t 06 thang truac khi kSt thuc chuang trinh, kS ho~ch cong tac dai

h~n truac ho~c can cll' chuang trinh, kS ho~ch cong tac dai h~n cua BQVan hoa,
ThS thao va Du lich, cua Tinh uy, HQi d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh,
Giam d6c Sa chi d~o Van phong xay d\ffig van ban huang d§n cac dan vi thuQc
Sa va Phong Van hoa va Thong tin cac huy~n, thanh ph6 dang ky cac nQi dung co
ban thuQc lInh vvc quan ly cua minh.

- Van phong t6ng hgp dang kY cua cac dan vi va dll thao chuang trinh, kS
ho~ch cong tac dai h~n, xin y kiSn gop y cua cac dan vi co lien quan.

- Ch~m nh~t 01 thang truac khi kSt thuc chuang trinh, kS ho~ch dai h~n truac
ho~c thea yeu c~u, Van phong hoan thi~n, chinh ly thea y kiSn gop y va trinh
Lanh d~o Sa thao lu~n, xem xet. Tren co sa y kiSn cua cac d6ng chi Lanh d~o Sa,
Giam d6c Sa ky ban hanh chuang trinh, kS ho~ch cong tac dai h~n.

2. Chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam
a. Chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam cua Sa dugc xay d\ffig tren co sa cac

nhi~m V\l neu trong cac van ban, y kiSn chi d~o cua c~p tren va Sll chu dQng tham
muu, dS xu~t cua cac dan vi thuQc Sa.

b. Trinh tll xay d\ffig chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam:
- Truac ngay 01 thang 11 hang nam, Van phong co van ban dS nghi cac dan

vi thuQc Sa dang kY cac nQi dung vao chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam cua
Sa, chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam cua Uy ban nhan dan tinh.

- Ch~m nh~t vao ngay 05 thang 11 hang nam, Truang cac dan vi thuQc Sa
gui Van phong danh m\lc nhUng cong vi~c c~n trinh cac c~p trong nam thea van
ban cua Van phong.

- Ch~m nh~t ngay 15 thang 11 hang nam, Van phong co t~ach nhi~m t6ng
hgp trinh Giam d6c Sa quySt dinh va kY van ban gui Van phong Uy ban nhan dan
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tinh dang ky nhfrng cong viec cua Sa VaGchuang trinh cong tac trinh Uy ban
nhan dan tinh nam sau.

- Trong thai han khong qua 05 ngay lam viec kS nr ngay nhan diroc Chuang
trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan tinh, Van phong xay dung du thao
Chuang trinh, kS hoach cong tac nam cua Sa giri dSn cac dan vi lien quan tham
gia y kien.

- Cac dan vi co Y kiSn chinh thirc bang van ban giri Van phong dS tong hQ'P
xin y kiSn chi dao cua Giam d6c Sa.

- Van phong t6ng hQ'Pcac y kiSn gop y, bao cao Lanh dao Sa dS thong qua
Chuang trinh, kS hoach cong tac nam cua Sa.

- Chanh Van phong trinh Giam d6c ky ban hanh Chuang trinh, kS hoach
cong tac nam cua Sa va giri cac dan vi co lien quan biSt va thirc hien. Thai gian
ban hanh chuang trinh, kS hoach cong tac nam truce ngay 15/01 cua nam cong taco

c. Luu y:
- Trong qua trinh th\Ic hi~n chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam, dan vi

duQ'c giao chu tri dS an, d\I an bao g6m ca d\I an xay dlJIlg van ban quy ph~m
phap lu~t (sau day gQi chung la dS an) phai l~p kS ho~ch chi tiSt vS vi~c xay dlJIlg
dS an, trong do xac dinh ro nQi dung, ph~m vi dS an, tiSn dQ cac cong vi~c cftn
triSn khai thea tUng thang, co quan ph6i hQ'P,thai gian trinh dS an dam bao dung
thai gian dang ky vai Uy ban nhan dan tinh.

- NSu thay d6i thai gian trinh duy~t, yeu cftu, ph~ vi giai quySt va nQi dung
cua dS an thi dan vi chu tri phai bao cao va chi duQ'cthay d6i khi duQ'cS\Id6ng y cua
Giam d6c Sa, Pho Gi:im d6c Sa ph\! trach va gui van ban dS nghi thay d6i dSn Van
phong truac 30 ngay dS th\Ic hi~n thu t\!Cthay d6i thai gian va trinh Uy ban nhan
dan tinh.

3. Chuang trinh, kS ho~ch cong tac quy
a. Trong thang cu6i cua m6i quy, cac dan vi phai danh gia tinh hinh th\Ic

hi~n Chuang trinh, kS ho~ch cong tac quy do, ra soat chuang trinh, kS ho~ch cong
tac quy sau da ghi trong Chuang trinh, kS ho~ch cong tac nam va xem xet cac vAn
dS mai phat sinh, dS nghi diSu chinh Chuang trinh, kS ho~ch cong tac quy sau.
Thai gian truac ngay 15 cua thang cU6i quy.

TruOng hQ'P Chuang trinh, kS ho~ch cong tac quy cftn diSu chinh thuQc
Chuang trinh cong tac eua Uy ban nhan dan tinh, Van phong co trach nhi~m ph6i
hQ'Pvai dan vi duQ'cgiao nhi~m V\l xay dlJIlg d\I thao van ban trinh Giam d6c Sa
dS nghi Uy ban nhan dan tinh diSu chinh truac ngay 15 thang cU6i quy. Chi sau
khi duQ'cchApthu~n, cac dan vi mai duQ'cth\Ic hi~n thea tiSn dQmai.

b. Can cu van ban dS nghj diSu chinh Chuang trinh, kS ho~ch cong tac quy
sau cua cac dan vi va thong bao diSu chinh chuang trinh cong tac quy sau cua
Van phong Uy ban nhan dan tinh, Van phong d\I thao Chuang trinh, kS ho~ch
cong tac quy trinh Giam d6c Sa quySt dinh va thong bao cho cac dan vi.
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3. Chuang trinh, k~ hoach cong tac thang
a. Hang thang, cac dan vi din cir vao cong viec da d~t ra trong Chuang trinh,

k~ hoach cong tac quy dS xay dung va trien khai thuc hien Chuang trinh, k~
hoach cong tac thang. N~u ti~n dQ thirc hien Chuang trinh, k~ hoach cong tac
thang bi cham phai bao cao Giam d6c tnroc ngay 15 cua thang; tnrong hop
Chuang trinh, k~ hoach cong tac thang cftn diSu chinh n~m trong Chuang trinh
cong tac cua Uy ban nhan dan tinh, Van phong xay dung du thao van ban trinh
Giam d6c Sa dS nghi Uy ban nhan dan tinh diSu chinh.

b. Tnroc ngay 20 hang thang, Van phong tong hop Chuang trinh, k~ hoach
cong tac thang sau cua Sa trinh Giam d6c xem xet, quyet dinh va thong bao cho
cac dan vi. D6ng thai, d\l thao bao cao k~t qua th\lc hi~n chuang trinh, k~ hoc;tch
cong tac thang gili Van phong Uy ban nhan dan tinh, Sa K~ hoc;tchva Dftu tu theo
quy dinh.

4. Chuang trinh, k~ hoc;tchcong tac tuftn cua Lanh dc;toSa
a. Van phong co trach nhi~m gili Ijch cong tac tuftn k~ ti~p cua Lanh dc;toSa

vao chiSu thu 6 hang tuftn sau khi da duQ'cGiam d6c Sa phe duy~t.
b. Cac dan vi thuQc Sa khi co dS nghi d6ng chi Giam d6c Sa ho~c Pho Giam

d6c Sa lam vi~c v&i dan vi dS giai quy~t cong vi~c ho~c t6 chuc hQi nghi co SlJ
tham gia chu tri cua cac d6ng chi Lanh dc;toSa, phai dang ky v&i Van phong,
ch~m nh§.tvao sang thu 6 cua tuftn tru&c do dS dua vao lich.

c. Van phong phai thuang xuyen ph6i hqp v&i Van phong Tinh uy, Van
phong Doan dc;tibiSu Qu6c hQi va HQi d6ng nhan dan tinh, Van phong Uy ban
nhan dan tinh dS xay d\ffig chuang trinh cong tac cua Sa va cua Lanh dc;toSa.

d. Khi co SlJthay d6i Ijch cong tac tuftn cua Lanh dc;toSa, Van phong kip thai
thong bao cho cac ca quan, dan vi lien quan bi~t thong qua h~ th6ng diSu hanh
di~n til va C6ng thong tin di~n til cua Sa.

Di~u 12. Theo doi, danh gia k~t qua thl}'C hi~n chU'O'ng trinh, k~ ho~ch
cong tac

1. Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa chi dc;tovi~c xay dvng, triSn khai, don d6c,
danh gia vi~c thlJc hi~n chuang trinh, k~ hoc;tchcong tac theo lInh VlJC ph\! trach.

2. Truang cac dan vi thuQc Sa t6 chuc th\lc hi~n va chiu trach nhi~m vS ti~n
dQchuck bi va nQi dung thlJc hi~n cong vi~c thuQc chuc nang, nhi~m V\l cua minh
trong Chuang trinh, k~ hoc;tchcong tac cua Sa. Dinh kY tru&c ngay 18 hang thaog,
cac dan vi bao cao tinh hinh, kSt qua th\lc hi~n chuang trinh cong tac gui vS Van
phong dS t6ng hqp, bao cao thea quy dinh.

3. Van phong co trach nhi~m tham mUll vi~c xay d\ffig, ban hanh, diSu chinh
va t6 chuc thlJc hi~n chuang trinh cong tac bao dam phli hqp v&i yeu cftu chi dc;to,
diSu hanh cua Sa. Khi co S\l diSu chinh, Van phong phai thong bao kip thai cho
cac dan vi thuQc Sa va cac dan vi lien quan bi~t. Giup Giam d6c Sa thea d6i, don
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d6c, kiem tra, danh gia tinh hinh thirc hien va bao cao tai phien hop cua Lanh dao
Sa, giao ban dinh ky hang thang.

4. KSt qua thuc hien chuang trinh, kS hoach cong tac la tieu chi danh gia rmrc
dQhoan thanh nhiem vu cua co quan, dan vi thuoc Sa.

Clnrong V
TO entre cAc cuoc HQP, H<)I NGHJ CVA sa

Di~u 13. Cac eUQehQP, hQi ngh] miri Chii tich Vy ban nhan dan tinh, Ph6
Chii tjch Vy ban nhan dan tinh dt}:'ho~e chii tri

Thuc hien theo Khoan 4 DiSu 25 va DiSu 26 Quy chS lam viec cua Uy ban
nhan dan tinh khoa XIX, nhiem ky 2021-2026.

Di~u 14. CUQehop giao ban djnh ky cua SiY
1. Sa Van hoa, Th@thao va Du lich hop giao ban dinh ky m6i thang mot l~n;

giao ban quy, 6 thang va nam. Truong hop ck thiet hoac c§.pbach theo yeu c~u
cua c§.pco th~m quySn, Giam d6c Sa tri~u t~p cUQchQp chuyen dS ho~c dQt xu§.t.
Vi~c tri~u t~p, chu~n bi, t6 chuc hQP va cac nQi dung khac lien quan dSn hQp
chuyen dS ho~c dQt xu§.t duQ'c thlJc hi~n nhu d6i vai cUQchQp dinh kYo TruOng
hqp d~c bi~t do Giam d6c Sa quYSt dinh. Chti trQng vi~c l6ng ghep, kSt hqp cac
lo~i cUQchQp co cung thanh ph~n, nQi dung lien quan vai nhau hqp ly, bao dam
ch§.tlUQ'llg,hi~u qua, thiSt th\Ic, tiSt ki~m, khong pho truang, hinh thuc.

2. Giam d6c Sa chu tri cUQchQp dinh ky cua Sa. Khi Giam d6c Sa v~ng m~t,
phan cong, uy quySnmQtd6ng chi Pho Gicimd6c thay Gicimd6c Sa chu tri cUQchQp.

3. Cong tac chu~n bi cUQchQp
a. Giam d6c Sa quYSt dinh nQi dung, hinh thuc, chuang trinh, thanh ph~n,

khach mai, thai gian, dia di@mt6 chuc cUQchQp dinh kYo
CUQchQp dinh ky hang thang t6 chuc hQp vao tu~n d~u cua thang. Giam d6c

Sa co th@quySt dinh thay d6i thai gian, dia di@mhQp khi c~n thiSt. Khi co SlJthay
d6i vS cUQchQP, Van phong co trach nhi~m thong bao cho cac d~i bi@udlJ hQp
biSt truac it nh§.t01 ngay vi~c.

b. Van phong co nhi~m Vl,l:

- T6ng hqp cac nQi dung bao cao t~i cUQchQp;
- Trinh Giam d6c Sa quySt dinh chinh thuc vS nQi dung, thai gian, dia di@m,

thanh ph~n, d~i bi@umai dlJ hQp. Gi§.ymai Lanh d~o Tinh uy, HQi d6ng nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh, BQVan hoa, Th@thao va Du lich, Lanh d~o sa, ban, nganh,
Uy ban nhan dan huy~n, thanh ph6 d\I hQp phai do Lanh d~o Sa kY. Chanh Van
phong kY thua l~nh Giam d6c cac van ban mai gui cac dan vi thuQc Sa, Phong
Van hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa, Thong tin va Th@thao cac huy~n,
thanhph6.
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- Don d6c cac Truong dan vi thuoc Sa co nQi dung, dS an, cong viec bao cao
tai cUQChop;

- Phat hanh Gi&ymoi va tai lieu cuoc hop dSn cac dai biSu dir hop cham nhat
03 ngay lam viec tnroc ngay t6 chirc cuoc hop dinh ky va cham nh&t 01 ngay lam
viec tnroc ngay t6 chirc cuoc hQPchuyen dS hoac dQtxuat.

- Truong hop thay d6i thai gian, dia diSm hQP, Van phong phai thong bao
cho dai biSu dir hop it nh&t01 ngay tnroc ngay t6 chirc hQP.

c. Cac co quan, dan vi co noi dung bao cao tai cUQChop
- DS xuat noi dung dua vao cuoc hop giao ban dinh ky (sau khi da xin y kien

cua d6ng chi Lanh dao Sa phu trach), giri Van phong tnroc ngay 20 hang thang dS
t6ng hqp, bao cao Giam d6c Sa.

- Gui h6 sa, tai li~u trinh t~i cUQchQp vS Van phong truac ngay t6 chuc hQp
ch~m nh&t os ngay lam vi~c. Cac dan vi thuQc Sa co rei khoan rieng phai tl,l in rei
li~u hQpva chuk bi diSu ki~n cUQchQPtheo s6 luqng c~n thiSt.

4. Thanh ph~n dl,lcUQchQp giao ban dinh kY hang thang cua Sa
a. Thanh ph~n dl,l cUQchQPgiao ban dinh kY hang thang cua Sa bao g6m cac

d6ng chi Lanh d~o Sa, Truang phong va Pho Truang phong quan ly nha nuac,
Thu truang cac dan vi Sl,lnghi~p tf\fCthuQc.

D6i vai cac cUQchQp co nQi dung sa kSt cong tac quy, 6 thang, 01 nam,
ngoai thanh ph~n dl,lhQp tren, tuy tinh hinh thl,fc tiSn va tinh ch&t,nQi dung, mvc
dich, yeu c~u cua cUQchQP, Giam d6c Sa quySt dinh rna rQng them thanh ph~n
cUQchQp (d~i di~n Lanh d~o Phong Van hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa,
Thong tin va ThS thao cac huy~n, thanh ph6 Nam Dinh ... ).

b. CUQchQp chi duqc tiSn hanh khi co it nh&t hai ph~n ba (2/3) t6ng s6 d~i
biSu tri~u t~p dl,fhQp.

c. VS d~i biSu mai, can cu nQi dung cUQchQP, Giam d6c Sa co thS mai d~i
biSu khac dl,lhQp khi cUQchQp c~n co Sl,lthao lu~n vS nhUng v&ndS lien quan.

S. Trinh tl,l cUQchQp
a. Chanh Van phong bao cao s6 luqng d~i biSu co m~t, v~ng m~t; d~i biSu

mai dl,f cUQchQp; thong bao chi d~o cua Giam d6c Sa vS nQi dung va chuang
trinh cUQchQp.

b. Giam d6c Sa (ho~c Pho Giam d6c Sa duqc phan cong, uy quySn) chu tri,
diSu hanh cUQchQp.

- Bao cao cac nQi dung t~i cUQchQp;
- Thao lu~n, dS xu&tcac nQi dung cong vi~c lien quan;
- Nguai chu tri cUQchQp kSt lu~n.
c. Chanh Van phong t6 chuc vi~c ghi bien ban va thong bao kSt lu~n cua

nguai chu tri cUQchQp; thuOng xuyen theo d5i, don d6c, kiSm tra tinh hinh thl,fc
hi~n cac nQi dung trong kSt lu~n cUQchQp va bao cao Giam d6c Sa.
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Di~u 15. Cac hQi ngh], cUQc hop khac ciia SiY va ciia Lanh dao SiY
1. T6 chirc hoi nghi voi cac co quan, dan vi, dia phirong lien quan dS triSn

khai va trao d6i cac bien phap thirc hien kS hoach phat triSn cua nganh, dir toan
ngan sach nha mroc va nhtrng nQi dung, nhiem vu c~n thiet, c~p bach khac; HQi
nghi chuyen dS dS triSn khai thuc hien hoac sa ket, tong kSt viec thirc hien cac
Nghi quyet cua Dang, Nghi quyet cua HQi d6ng nhan dan tinh, cac van ban, co
che, chinh sach Ian hoac cac cong viec quan trong trong chi dao, diSu hanh cua
Lanh dao S6.

a. Van phong trinh Giam d6c S6, Ph6 Giam d6c S6 quyet dinh noi dung,
hinh thirc, chuang trinh, thanh phan, thai gian, dia diSm t6 chuc, xay d\filg kS
hOC:lcht6 chuc hQi nghi nSu c~n thiSt.

b. Cac dan vi lien quan chu~n bi nQi dung, bao cao tC:lihQi nghi then Vi~c t6
chuc HQi nghi thlJc hi~n then quy dinh t~i m\lc c khoan 3 DiSu 14 Quy chS nay va
phan cong cua Giam d6c S6, Ph6 Giam d6c S6.

2. T6 chuc cac hQi nghi, cUQchQP, lam vi~c cua S6, cua Lanh dC:loS6 dS xu
ly cong vi~c thuang xuyen, don d6c tiSn dQ thlJc hi~n cac cong vi~c quan trQng,
phuc tC:lP,c~p bach, lien quan dSn nhiSu dan vi (D6ng chi Giam d6c S6 ho~c Ph6
Giam d6c S6 ph\l trach chu tri hQinghi my then nQi dung cUQchQp)

a. Van phong ho~c dan vi dS xu~t t6 chuc cUQchQp dlJ kiSn nQi dung, thanh
ph~n, thai gian va dia diSm t6 chuc hQP, thong bao dSn cac dan vi lien quan

? ;,

chuan bi cac bao cao trinh bay t~i hQi nghi, trinh Giam doc S6, Ph6 Giam doc S6
ph\l trach quySt dinh.

b. Khi duQ'c S1,fd6ng y cua Giam d6c S6, Ph6 Giam d6c S6, Van phong c6
trach nhi~m: gui gifty mai, tai li~u hQp dSn cac thanh ph~n duQ'cmai, chu~n bi cac
diSu ki~n ph\lc V\l cUQchQp (nSu cUQchQp t6 chuc tC:litf\! s6 S6) ho~c ph6i hQ'P
v6i cac dan vi lien quan dS thlJc hi~n nhi~m V\l nay (nSu cUQchQp t6 chuc ngoai
khu VlJCtf\! s6 S6); sau cUQchQp ban hanh Thong bao kSt lu~ cua nguai chu tri
(nSu duQ'cyeu c~u).

c. CO'quan, dan vi duQ'c thong bao chu~n bi cac bao cao trinh bay t~i hQi
nghi c6 trach nhi~m: chu~n bi kip thai, d~y du tai li~u hQPthen thong bao cua Van
phong; chu~n bi cac y kiSn giai trinh vS nQi dung lien quan dSn cac bao ca~; sau
cUQchQP, ph6i hQ'Pv6i Van phong hoan chinh bao cao va d1,fthao Thong bao kSt
lu~n cua nguai chu tri (nSu c6).

d. CO'quan, dan vi, ca nhan duQ'cmai dlJ hQp c6 trach nhi~m dSn hQp dung
thanh ph~n, dung thai gian va phat biSu y kiS vS nhUng vftn dS lien quan; nSu
yAng m~t thi phai duQ'c SlJd6ng y cua nguai chu tri cUQChQp tru6c khi cUQChQP
bAtd~u.

3. T6 chuc cac hQi nght, cUQchQP, lam vi~c v6i Truang cac dan vi thuQc S6
vS tinh hinh thlJc hi~n chu truang, kS hOC:lchphat triSn nganh, vi~c ch~p hanh SlJ
chi dC:lO,diSu hanh cua S6 va vi~c thlJc hi~n Quy chS lam vi~c cua S6.

a. M6i nam it nh~t mQt l~n, Lanh dC:loS6 hQP, lam vi~c v6i Thu truang cac
dan vi thuQc S6, Phong Van h6a va Thong tin cac huy~n, thanh ph6 thuQc lInh
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vue phu trach dS kiem tra, nam tinh hinh, don d6c thirc hien chuang trinh cong tac
va chi dao nhfrng vfin dS phat sinh dQt xuat,

b. Khi cftn thiet, Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa trieu t~p Truong mot s6 dan
vi thuoc sa, Phong Van hoa va Thong tin cac huyen, thanh ph6 dS hQP ban giai
quyet cac vfin dS lien quan d~n co quan, dan vi, dia phirong.

c. Viec t6 clnrc cac cuoc hQP, lam viec diroc thirc hien thea quy dinh tai
khoan 2 DiSu nay.

4. Lanh dao Sa thirong xuyen giao ban tuan tuy thea tinh hinh thirc tS cua
tuan lam viec, thai gian do Giam d6e Sa quyet dinh.

5. Truong cac dan vi thuoc Sa, Truong phong Van hoa va Thong tin cac
huyen, thanh ph6 khi tham rmru, dS xuat Sa t6 chirc hQi nghi hoac moi Lanh dao
Sa chu tri hoi nghi phai th\l"chi~n dfty du cac nQi dung sau:

a. Co van ban trinh Lanh d~o Sa vS vi~c t6 chuc hQi nghi. Van ban trinh phai
neu r5 ly do, nQidung,chuang trinh, thanh phftn, thai gian, dia diSm t6 chuc hQinghi.

b. Gui kern thea van ban trinh cac d\l"thao van ban sau: Tieu dS cua hQi nghi,
cac bao cao trinh bay t~i hQi nghi (da duQ'c thong qua Lanh d~o Sa ph\! trach); cac
bai phat biSu cua Lanh d~o Sa ...

Nhilng van ban, tai li~u tren phai gui vS Sa (qua Van phong) truac 07 ngay
lam vi~c so vai thai gian dg ki~n t6 chuc hQi nghi, tm truOng hQ'Pco nhilng vfin
dS, cong vi~c cfip bach cua co quan, dan vi.

6. Truang cac dan vi thuQc Sa chu tri hQP, lam vi~c vai d~i di~n cac co quan,
dan vi lien quan trong Sa ho~c ngoai Sa thea pharr cong cua Giam d6c Sa, Pho
Giam d6c Sa ph\! trach th\l"chi~n thea quy diM sau:

- TruOng hqp d\l"ki~n mai lanh d~o Huy~n uy, Thanh uy, HQi d6ng nhan dan,
Uy ban nhan dan cac huy~n, thanh ph6 d\l"hQp phai duQ'cLanh d~o Sa phe duy~t
va chu trL

- TruOng hQ'Pmai nhiSu Lanh d~o Sa cung tham gia d\l"hQPphai bao cao vai
Lanh d~o Sa duQ'cmai vS thanh phftn mai dS Lanh d~o Sa chu dQng b6 tri cong
vi~c cua Sa.

- Cac dan vi tfl)'CthuQc Sa khi mai lanh d~o cac Phong Van hoa va Thong tin,
Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao cac huy~n, thanh ph6 hQp phai bao cao
Lanh d~o Sa cho phep va phai th6ng nhfit y ki~n vai Van phong dS ph6i hQ'Pt6
chuc thgc hi~n.

Chtrong VI
QUY TRINH GrA.I QUYET CONG VI~C CVA LANH D~O sa

Di~u 16. Quy trinh giai quySt cong vi~c do S6' d~ xu~t trinh Vy ban nhan
dan dnh, ChIi tjch Vy ban nhan dan dnh quySt dj~h va ky ban hanh van ban

Thgc hi~n thea Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh khoa XIX, nhi~m
kY 2021-2026 (mDiSu 28 d~n DiSu 39).
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Di~u 17. Quy trinh giiii quy~t cong vi~c do don vi thuQc SO'd~ xu§t trinh
Lanh d~o SO'xem xet, quy~t djnh

1. Cac don vi c6 h6 sa cong viec trinh Lanh dao Sa bang van ban dien tir qua
true lien thong, tnr cac loai van ban, h6 sa thuoc dang mat, t6i mat, tuyet mat, van
ban b~t buoc phai giri ban gi~y theo quy dinh hoac van ban, h6 sa cong viec c6
thanh phan phirc tap, kh6 khan trong viec s6 h6a nhu ban vc, ban d6, ~n pham ...
H6 sa trinh duoc quy dinh tai DiSu 18 Quy chS nay.

2. D6i voi h6 sa cong viec trinh dfty du, dung quy trinh, thu tuc thi cham nh~t
02 ngay lam viec kS tir ngay nhan h6 sa, Van phong c6 y kiSn va trinh Giam d6c,
Ph6 Giam d6c Sa xem xet, quyet dinh.

3. D6i voi h6 sa cong viec chua dfty du, chua dung quy trinh, thu tuc ho(tc c6
nQi dung cftn diSu chinh thi ch~m nh~t 02 ngay lam vi~c, Van phong tra lC;lih6 sa
va neu ra ly do, d6ng thai ph6i hqp vai don vi trinh chinh sua nhfrng nQi dung
khong dUng, khong phti hqp trong van ban dg thao. D6i vai nhfrng nQi dung chua
th6ng nh~t duQ'cvai don vi trinh, Van phong chu tri, lam vi~c vai Truang don vi
thuQc Sa va cac t6 chuc, ca nhan lien quan dS th6ng nh~t. Truang hqp vfi:nchua
th6ng nh~t, duQ'cbao luu y kiSn va trinh bay ra trong phiSu trinh trinh Giam d6c
Sa, Ph6 Giam d6c Sa xem xet, quySt dinh.

4. D6i vai h6 sa cong vi~c trinh da dfty du, dung quy trinh, thu Wc nhung
Van phong cftn l~y them y kiSn lien quan thi ch~m nh~t 02 ngay sau khi nh~n
duQ'ch6 sa, Van phong t6 chuc l~y y kiSn cua cac ca quan lien quan. Sau khi hSt
thai hC;lnl~y y kiSn 02 ngay lam vi~c, Van phong t6ng hqp, trinh Giam d6c, Ph6
Giam d6c xem xet, quySt dinh.

5. Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa xem xet, xu ly h6 sa trinh va c6 y kiSn
vao PhiSu trinh giai quySt cong vi~c trong thai hC;ln02 ngay lam vi~c kS tir ngay
Van phong trinh, trir truang hqp d~c bi~t.

a. D6i vai nhfrng dS an, cong vi~c rna Giam d6c Sa ho~c Ph6 Giam d6c ph\!
trach yeu cftu tham khao y kiSn tu v~n cua cac chuyen gia, cac don vi c6 lien quan
truac khi quySt dinh, don vi trinh c6 trach nhi~m chu~n bi dfty du cac nQidung va
ph6i hqp vai Van phong t6 chuc cUQchQp dS Giam d6c Sa ho~c Ph6 Giam d6c
Sa lam vi~c vai cac chuyen gia va cac don vi c6 lien quan theo quy dinh. Trong
truang hqp cftn thiSt, Giam d6c Sa ho~c Ph6 Giam d6c Sa ph\! trach c6 thS uy
quySn cho Truang don vi thuQc Sa chu tri cac cUQchQPva bao cao b~ng van ban
vai Giam d6c Sa ho(tc Ph6 Giam d6c Sa vS kSt qua cUQchQp truac khi xem xet,
quySt djnh.

b. D6i vai nhfrng cong vi~c th~y cftn thiSt phai thao lu~n t~p thS Lanh dC;lOSa
truac khi quySt djnh, Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa ph\! tnich xem xet nQidung va
tinh ch~t cua tUng cong vi~c dS quySt djnh;

- Cho phep don vi trinh hoan thi~n thu tl,lc va dang kY vai Van phong dS b6
tri trinh t~p thS Lanh dC;lOSa tC;liphien hQp gftn nh~t.
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- Giao dan vi trinh chu~n bi them neu xet thay noi dung chua dat yeu cfiu.
- Giao dan vi trinh him thu tuc l§.yY kien cac co quan, dan vi lien quan thea

quy dinh,
Can cir y kien chi dao cua Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa phu trach vS nQi

dung dS an, cong viec, Truong dan vi chu tri hoan chinh du thao van ban dS trinh
ky ban hanh. D6i voi noi dung cfin phai tham muu ban hanh duoi hinh tlnrc van
ban quy pham phap Iu?t thi phai thirc hien dung thea quy dinh cua Luat ban hanh
van ban quy pham phap luat, D6i voi cac v~n dS do dan vi trinh vS cong vi~c
chuyen mon, khong cfin thiet phai ra van ban cua Sa, khi Lanh dao Sa da co y
kien thi dan vi trinh thong bao voi Chanh Van phong biet dS t6ng hop, bao cao,

c. D6i voi cac cong viec c§.pbach, cfin xu ly gap, cac d6ng chi Lanh d~o Sa
co thS chi d~o tTl,l'CtiSp dan vi co lien quan chu dQng bao cao va thl,l'chi~n trong
thai gian nhanh nh§.t rna khong nh§.tthiSt phai tuan thea quy dinh cua DiSu nay.

6. Trong thai h~n ch?m nh§.t 01 ngay lam vi~c kS illngay Gicim d6c Sa, Pho
Giam d6c Sa ky van ban ho~c cho y kiSn giai quySt cong vi~c, Van phong chu tri,
ph6i hgp v6i dan vi trinh phat hanh van ban ho~c thong bao y kiSn thea quy diM
t~i DiSu 20 Quy chS nay.

7. Truang cac dan vi thuQc Sa t6 chuc thl,l'Chi~n vi~c gui, nh?n van ban va
xu ly h6 sa cong vi~c tren moi truang di~n ill, bao dam thong tin, dfr li~u thong
su6t, kip thai, chinh xac va an toan; co trach nhi~m ph6i hgp, cung c§.p dfiy du,
kip thai h6 sa, thong tin, dfr Ii~u trong qua trinh xu ly h6 sa trinh Lanh d~o Sa
thea quy dinh cua Quy chS nay va thea yeu cfiu cua Giam d6c, Pho Giam d6c Sa
ho~c dS nghi cua Van phong.

Di~u 18. HB SO' trinh giai quy~t cong vi~c
1. H6 sa trinh Lanh d~o Sa giai quySt cong vi~c bao g6m:
a. D6i v6i van ban quy ph~m phap lu?t
H6 sa trinh phai thl,l'c hi~n thea quy dinh t~i Lu?t ban hanh van ban quy

ph~m phap lu?t va cac van huOOgd~n thi hanh.
b. D6i v6i quy ho~ch, kS ho~ch, chuang trinh va cac dS an, dl,l'an:
H6 sa trinh bao g6m:
- TO' trinh ho~c PhiSu trinh giai quySt cong vi~c (theo m~u) phai do Lanh d~o

dan vi kY va dong d§.u(nSu co) thea dUng th~m quySn;
- Dl,l'thao van ban trinh kY;
- Van ban dong gop y kiSn ho~c th~m diM (nSu co) cua cac dan vi co lien

quan; y kiSn tu v§.ncua cac chuyen gia;
- Bang t6ng hgp y kiSn gop y, giai trinh vi~c tiSp thu y kiSn;
- Van ban thS hi~n y kiSn cua dia phuang (d6i v6i nhfi'ng dS xu§.t cua dia

phuang co lien quan dSn cac linh Vl,l'Ccua nganh ho~c ho~t dQng100duqc t6 chuc ~i
dia phuang).
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- Cac tai lieu c~n thiSt khac.
c. D6i voi cac van ban quan ly nha mroc nhu quyet dinh, cong van, bao cao,

thong bao va cac Ioai van ban hanh chinh khac:
H6 sa trinh bao g6m:
- Van ban dSn lam phat sinh v~n d~ trinh (van ban chi dao, phan cong, giao

viec cua Lanh dao Sa, Lanh dao Uy ban nhan dan tinh, Lanh dao B<)Van hoa,
ThS thao va Du lich hoac kiSn nghi cua co quan, t6 chirc co lien quan);

- DV thao van ban trinh ky;
- Y kien cua cac dan vi co lien quan va bao cao giai trinh, tiSp thu (neu co);
- Cac tai lieu c~n thiet khac,
2. Van ban trong h6 sa trinh phai tuan thu quy dinh vS thS thirc va ley thuat

trinh bay van ban thea quy dinh.
Van ban trinh Giam d6c Sa hoac Pho Giam d6c Sa ky ban hanh phai do

Truong dan vi kY t~t vS noi dung va Chanh Van phong kY t~t vS thS thilc van ban
(c~p pho chi kY t~t cac van ban thu<)c n<)idung cong vi~c duQ'c phan cong ho~c
duQ'cuy quy~n khi c~p truOng di v~ng).

Di~u 19. Quy dinh v~ kyvan ban
1. Giam d6c Sa kY cac van ban sau:
a. Ta trinh dv thao van ban quy phc;tmphap l~t duQ'cphan cong thea thfun quySn

trinh c~p tren;
b. Chuang trinh, kS hOc;lChph6i hQ'Pcong tac gifra Sa vai cac sa, ban, nganh,

t6 chilc chinh tri, doan thS a tinh;
c. Cac van ban, bao cao gui Thuang tf\l'c Tinh uy, Ban Thuang V\l Tinh uy,

Thuang tf\l'CH<)i d6ng nhan dan tinh, Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh, B<)Van hoa, ThS thao va Du lich va cac ca quan ngang c~p trong
va ngoai tinh co lien quan;

d. Phe duy~t cac dv an, d~ an, van bfm, ky kSt cac thoa thu~n hQ'Ptac vai cac
dia phuang thea th~m quySn;

e. Phe duy~t chu truang d~u tu cac dv an thea quy dinh vS cong tac quan ly
d~u tu xay dvng ca ban;

g. Van ban uy quYSn cho cac Pho Giam d6c Sa, TruOng cac dan vi thu<)cSa
giai quySt m<)t s6 cong vi~c thu<)c th~m quySn cua Giam d6c Sa trong thai gian
xac dinh;

h. Cac quySt dinh trong cong tac t6 chilc: b6 nhi~m, b6 nhi~m lc;li,miSn
nhi~m, ph<itd<)ngthi dua, khen thuOng, kY lu~t, diSu d<)ngcong tac, nang luang,
cu di cong tac, cu di h<;>c;quySt dinh xu ly vi phc;lmhanh chinh thea phan c~p.

i. Cac van ban khac do Giam d6c Sa th~y c~n thiSt phai tf\l'CtiSp kYo
k. Giam d6c Sa co thS uy quySn cho cac Pho Giam d6c duQ'ckY m<)ts6 van

ban thu<)cth~m quYSncua Giam d6c Sa.
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2. Pho Giam d6c Sa diroc giao ky thay Giam d6c Sa cac van ban sau:
a. Cac van ban chi dao, diSu hanh, don d6c, lnrong d&nthi hanh cac van ban

cua c~p tren thuoc Iinh VlJCduoc Giam d6c phan cong phu trach;
b. Cac van ban giri cac Sa, ban, nganh va cac BQ, nganh Trung uong thuoc

linh VlJCduoc Giam d6c phan cong phu trach;
c. Cac van ban quy dinh tai DiSm k, Khoan 1 DiSu nay.
3. Truong cac dan vi thuoc Sa ky cac van ban thuoc clnrc nang, nhiem V\!,

quyen han cua dan vi.
4. Chanh Van phong ngoai viec ky cac van ban thuoc tham quyen theo quy

dinh cua phap luat con duoc ky thira lenh Giam d6c Sa mot s6 van ban theo SlJ
phan cong cua Giam d6c Sa:

a. Van ban thong bao kSt luan cua Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa tai cac
cUQchQp do Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa chu tri.

b. Cac cong van co nQi dung thuQc linh VlJCcong tac hanh chinh, nQi V\l cua
Sa nhu cac van ban hu6ng d&nnghi~p V\l, tra lai cac v~n dS thuQc linh VlJCchuyen
mon cua nganh, sao l\!c van ban da ban hanh, lich cong tac cua Lanh d~o Sa, mai
hQP,gi~y cong l~nh, l~nh diSu xe ...

c. Cac hQ'Pd6ng dich V\l, hQ'Pd6ng mua ban va cac hQ'Pd6ng kinh tS khac
thuQc ph~m vi van phong Sa Van hoa, ThS thao va Du lich tinh Nam Dinh (khi
duQ'CGicimd6c Sa uy quySn).

Di~u 20. Phat hanh va qmin iyvin ban
1. Trong thai gian 01 ngay lam vi~c kS tir ngay van ban duQ'cLanh d~o Sa ky

ban hanh, Van phong ph6i hQ'Pvai dan vi trinh phcit hanh, luu tm van ban theo
cac quy dinh hi~n hanh; gui c6ng thong tin di~n tu cua Sa dS c~p nh~t (nSu co).
D6i vai van ban trinh qua hinh thuc di~n tu, van thu co trach nhi~m vao s6, c~p s6
va ban hanh tai cac dia chi cua nai nh~n van ban.

2. Gui cong van, ta trinh giai quySt cong vi~c trinh Uy ban nhan dan tinh,
Lanh d~o Uy ban nhan dan tinh thlJc hi~n theo Chuang V, Chuang VI Quy chS
lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh khoa XIX, nhi~m kY 2021-2026.

3. Vi~c phcit hanh van ban va quan ly van ban phat hanh phai thlJc hi~n dung
quy dinh vS quan ly cac tai li~u, thong tin thuQc danh m\!c bi m~t nha nuac.

ChuO'ng VII
THEO DOl, DON DOC, KIEM TRA Vl~C THI HANH VAN BAN

QUY PH~M PHAp LU~T vA THVC HI:E:NNHI:E:M VV DUQC GIAO

Di~u 21. Nguyen t~c theo doi, don dBc, ki~m tra
1. DuQ'c tiSn hanh thuang xuyen va theo kS ho~ch; co SlJph6i hQ'PdS tranh

ch6ng cheo, trimg l~p.
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2. Thuc hien dung th~m quyen va quy dinh cua phap luat; cong khai, minh
bach, khach quan; khong gay can tro dSn hoat dong binh thirong cua co quan, dan
vi diroc kiSm tra.

3. Tang cirong Icy luat, ky cirong hanh chinh, phuc vu hieu qua cong tac chi
dao, diSu hanh cua Sa, lanh dao Sa.

4. lrng dung cong nghe thong tin va lien thong trong viec thea doi, don d6c,
kiem tra.

Di~u 22. ThAm quyen theo doi, don dBc, ki~m tra
1. Giam d6c Sa kiSm tra toan dien viec thi hanh cac van ban quy pham phap

lu?t va viec thirc hien nhiem vu do Sa giao.
2. Ph6 Giam d6c Sa kiem tra viec thirc hien cac cong viec neu tai khoan 1

DiSu nay thea pham vi Iinh V\fCcong tac diroc phan congo
3. Chanh Van phong giup Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa thea doi, don d6c,

kiSm tra viec th\fc hi~n cac nhi~m V\l do Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa giao cac
dan vi, dia phuang va chu dQng bao cao kSt qua thuemg xuyen, thea yeu c~u, quy
dinh khi giao nhi~m V\l ho~c bao cao tl;licUQchQP giao ban dinh ky hang thang
thea quy diM.

4. Vi~c kiSm tra, don d6c v6i cac sa, nganh khac, Uy ban nhan dan cac c~p
trong vi~c thi hanh cac van ban vS lInh V\fCvan hoa, gia dinh, thS d\lc, thS thao va
du lich duQ'ctiSn hanh thea cac quy dinh cua phap lu?t.

Di~u 23. Hinh thuc theo doi, don dBc, ki~m tra
1. T\f thea doi, don d6c, kiSm tra
Truang cac dan vi thuQc Sa thuemg xuyen t6 chuc t\f kiSm tra vi~c th\fc hi~n

cac van ban, cong vi~c duQ'c giao tl;lidan vi, phat hi~n sai s6t, vuang m~c va dS
xu~t cac bi~n phap kh~c ph\lc ho~c dS nghi c~p tren chi dl;lOxu ly kip thai

2. Thong qua h~ th6ng quan ly co sa dfr li~u kSt n6i lien thong cua nganh.
3. Bao cao dinh kY ho~c dQtxu~t cua cac co quan, dan vi, dia phuang.
4. Lam vi~c tf\fC tiSp v6i co quan, dan vi, dia phuang thea kS hOl;lChduQ'c

duy~t ho~c dQtxu~t.
5. HOl;ltdQng cua cac doan kiSm tra do Giam d6c Sa thanh l?p.
a. Khi kSt thuc kiSm tra, dan vi, nguai chu tri cUQckiSm tra phai bao cao kSt

qua kiSm tra v6i Giam d6c Sa, Ph6 Giam d6c Sa ph\l trach va thong bao kSt qua
cho dan vi duQ'c kiSm tra. Thong bao, bao cao kSt qua kiSm tra phai neu ro nQi
dung kiSm tra, danh gia nhUng m~t duQ'cva chua duQ'c,nhUng sai phl;lmcung bi~n
phap kh~c ph\lC va kiSn nghi hinh thuc xu ly (nSu c6).

b. Dan vi, nguai chu tri cUQckiSm tra c6 tnich nhi~m thea doi vi~c xu ly sau
khi kiSm tra, yeu c~u dan vi duQ'ckiSm tra kh~c ph\lc nhUng sai phl;lmthea quySt
dinh cua c~p c6 th§.mquySn, bao cao kSt qua kh~c ph\lc v6i Lanh dl;lOSa.

6. Cac hinh thuc khac.
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Chirong VIII
III CONG TAc, TIEP KHACH

Ili~u 24. Di cong tac mnrc ngoai
1. Giam d6c Sa di cong tac mroc ngoai (ngoai cac chuyen cong tac thea

chuang trinh cua Uy ban nhan dan tinh da diroc Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phe duyet) phai xin phep va duoc Thuong tnrc Tinh uy dang y bang van ban;
d6ng thai co van ban bao cao Chu tich -Oyban nhan dan tinh va chi di khi duoc sir
dang y cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh; cir 01 Pho Giam d6c Sa thay m~t
minh giai quyet cong viec trong thai gian di cong taco

2. Giam d6c Sa di cong tac thea su chi dao hoac uy quyen cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh khi vS phai kip thai bao cao ket qua chuyen cong tac voi Chu
tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh ph\l trach linh vvc.

3. Cac dang chi Pho Giam d6c Sa khi di cong tac nuac ngoai phai co van ban
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh va chi di khi duqc sv dang y cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

4. Tham gia cac doan cong tac cua tinh, Trung uang di nuac ngoai:
a. Can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng duqc cll tham gia doan

cong tac phai chu~n bi b~ng van ban nhUng vc1ndS lien quan dSn nganh thea yeu
c§.u cua doan cong tac va chiu trach nhi~m truoc phap lu~t vS nQi dung cac van
ban do.

b. Sau khi hoan thanh chuang trinh cong tac, trong thai h~n 05 ngay lam vi~c,
can bQ tham gia doan phai bao cao Truang dan vi da Cll di cong tac b~ng van ban
vS kSt qua chuYSn cong taco

4. Can bQ, cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng khi di nuoc ngoai cong
tac, h9C t~p, hQi nghi, hQi thao, tham quan, du lich phai chc1phanh va thvc hi~n
nghiem quy trinh, thu 1\lc thea quy dinh.

Ili~u 25. Ili cong tac trong va ngoai tinh
1. Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa phai danh thai gian di cong tac co sa dS

kiSm tra, n~m tinh hinh triSn khai thvc hi~n cac chinh sach, phap lu~t cua Nha
nuoc, cac quYSt dinh, chi thi, van ban chi d~o cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cua Sa Van hoa,
ThS thao va Du lich; g~p go, tiSp xuc, l~ng nghe y kiSn, nguy~n v9ng cua can bQ,
cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng va nhan dan; n~m tinh hinh dS kip thai chi
d~o va dS xUc1tnhUng giai phap giup dan vi, dia phuang, co sa kh~c ph\lc kho
khan. Tily nQi dung chuYSn di dS Iva ch9n, t6 chuc hinh thuc di cong tac cho phil
hqp, bao dam thiSt thvc, hi~u qua.

2. Giam d6c, Pho Giam d6c Sa di cong tac co sa phai co kS ho~ch truoc;
truOng hqp di cong tac ho~c lam vi~c voi cac dia phuang khac va cac BQ, nganh
Trung uang thai gian tren 02 ngay phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh.
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Trong thai gian HQi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh hQP, Giam d6c Sa
khong b6 tri di cong tac, tnr tnrong hop d~c biet phai diroc Chu tich Uy ban nhan
dan tinh d6ng y.

Khi Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa t6 chirc doan di cong tac CCYsa, thuc
hien theo quy trinh nhir sau:

a. Khi co chu tnrong cua Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa, dan vi duoc giao
chu tri phoi hop voi Van phong lien h~ voi CCYsa d@thong nhat chuang trinh, k~
hoach lam viec, trinh tnrong doan,

b. Sau khi chuang trinh, k~ hoach diroc duyet, Van phong thong bao cho dan
vi lien quan d@chufin bi. Truong cac dan vi cir can bQ tham gia doan cong tac
theo yeu c~u, thanh phan,

c. Cac dan vi lien quan chuan bi cac bao cao va tai lieu, giri cac thanh vien
Doan cong tac truac ngay lam vi~c vai CCYsa it nhftt 03 ngay.

d. Truac ngay lam vi~c vai CCYsa 01 ngay, dan vi chu tri phai th6ng nhftt vai
CCYsal~n cu6i cling vS chuang trinh va k~ hOC;lChlam vi~c, bao cao Giam d6c Sa,
Pho Giam d6c Sa.

e. T6 chuc lam vi~c: dan vi chu tri chiu trach nhi~m ph6i hqp vai CCYsa tri@n
khai cong vi~c theo chuang trinh, k~ hOC;lChda th6ng nhftt, xu ly cac tinh hu6ng
ph<it sinh, kip thai xin y ki~n Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa d@xem xet, giai,
quyet.

g. Sau khi hoan thanh chuang trinh, k~ hOC;lChlam vi~c, dan vi chu tri ph6i
hgp vai Van phong va CCYsa dlJ thao thong bao vS k~t qua lam vi~c, y ki~n k~t
lu~n cua Lanh dC;lOSa. Chanh Van phong trinh Giam d6c Sa, Pho Gi<imd6c Sa kY
ban hanh. Van phong chiu trach nhi~m ki@mtra, don d6c vi~c thlJc hi~n thong bao
cua Sa.

3. Cac dan vi thuQc Sa khi t6 chilc doan di cong tac, ph\!c V\l cac nhi~m V\l
chinh tri ho~c khi kY k~t cac nQi dung hgp tac vai cac dan vi trong va ngoai tinh
phai bao cao Giam d6c Sa, Pho Giam·d6c Sa ph\! trach va chi duQ'cthlJc hi~n khi
co SlJ d6ng y. Thanh ph~n doan phai dung d6i tugng, phli hgp vai nQi dung,
chuang trinh lam vi~c va dam bao chftt lugng, hi~u qua. K~t thuc dgt cong tac
phai bao cao k~t qua vai Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa ph\! trach.

4. Tham gia doan cong tac lien nganh:
a. Vi~c cu can bQ, cong chuc, vien chilc tham gia cac doan cong tac lien

nganh tC;licac dia phuang, dan vi phai theo dung thanh ph~n yeu c~u. Nhfrng vftn
dS lien quan d~n nganh phai duQ'cchufin bi b~ng van ban theo yeu c~u eua truang
doan cong tac.

b. Khi k~t thuc chuang trinh cong tac, trong thai hC;ln03 ngay lam vi~c, can
bQtham gia doan phai bao cao Truang dan vi da cu di cong tac vS k~t qua chuang
trinh cong tac (trir truang hqp khfin, gftp). Truang dan vi Cll can bQdi cong tac co
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trach nhiem bao cao Giam doc So, Pho Giam d6c So phu trach vS nQi dung thuoc
trach nhiem cua So.

4. Cac doan cong tac do don vi thuoc So t6 chirc:
a. Truong don vi cir can bQthuoc don vi minh di cong tac phai dam bao dung

thanh phan lien quan dSn nQidung, chuong trinh cong tac; nSu thoi gian cong tac ill
02 ngay lam viec tro len, phai b6 tri ngiroi thay thS giai quyet cong viec thuong xuyen,

b. Doan duoc Cll di cong tac tai co so phai chuck bi kS hoach, clurong trinh,
noi dung, bao cao Truong don vi cir di va thong bao cho co so tnroc khi dSn it
nhat 03 ngay lam viec (tnr tnrong hop dQtxuat do Giam d6c quyet dinh).

- Doan cong tac diroc b6 tri xe di chung d@tiSt kiem kinh phi.
- Doan cong tac t~i co so chi lam vi~c va gicii quySt nhUng vAn dS dung nQi

dung, chuong trinh da thong bao va dUng th~m quySn cua doan, d6ng thai ghi
nh~n d~y du nhung kiSn nght co lien quan dSn nganh cua co so.

- Gicii quySt nhUng vAndS dung nQi dung, chuong trinh da thong bao va dung
th~m quySn cua doan, d6ng thai ghi nh~n d~y du nhUng kiSn nghi co lien quan
dSn nganh cua co so.

- Trong thai h~n 03 ngay lam vi~c, k@tu khi di cong tac vS, truOng doan
cong tac phcii co bao cao b&ngvan bcinvai TruOng don vi da Cll minh di cong tac
vS kSt quci, nhUng kiSn nghi cua co so co lien quan dSn nganh, dS xuAt gicii phap
t6 chuc th\fc hi~n nhUng kiSn nghi do.

Di~u26. Ti~p khach
1. Khi co nhu c~u dS nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Pho Chu tich Uy

ban nhan dan tinh tiSp khach, tiSp khach nuac ngoai th\lc hi~n theo quy dinh t~i
DiSu 44, DiSu 45 Quy chS lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh khoa XIX nhi~m ky
2021-2026.

2. Giam d6c So, Pho Giam d6c So tiSp khach dSn lam vi~c theo ljch cong
tac, nSu nQi dung lien quan dSn chuc nang nhi~m V\l don vi nao thi Giam d6c So,
Pho Giam d6c So chi dinh don vi lien quan cung tiSp va lam vi~c. Van phong co
trach nhi~m la d~u m6i, thong bao y kiSn chi d~o cua Giam d6c So, Pho Giam d6c
So dSn cac don vi lien quan biSt; dang thai ph6i hqp vai cac co quan lien quan d@
chu~n bi nQi dung cUQctiSp; ph\!c V\l va t6 chuc tri@nkhai th\fc hi~n cac cong vi~c
c~n thiSt sau cUQctiSp.

3. Lanh d~o So tiSp can bQ cong chuc, vien chuc, cac t6 chuc, ca nhan theo
quy chS dan chu trong ho~t dQng cua co quan; tiSp dan theo quy chS tiSp cong dan
cua Uy ban nhan dan tinh.

4. Khach dSn lam vi~c dQt xuAt a don vi nao thi don vi do phcii chu~n bi tiSp
va bao cao vai Giam d6c So ho~c Pho Giam d6c So ph\! trach. NSu Giam d6c So,
Pho Giam d6c So ph\! trach di vfu1gthi thong bao Chanh Van phong biSt d@t6ng
hqp, bao cao.

5. TruOng cac don vi thuQc So co trach nhi~m bao cao, xin y kiSn Giam d6c
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Sa hoac Pho Giam d6c Sa phu trach tnroc khi moi khach cua C\lC, Vu, Vien ...
thuoc BQVan hoa, ThS thao va Du lich hoac cac dan vi cua tinh, thanh ban dSn dS
trao d6i cong taco

6. Truong cac dan vi chiu trach nhiem t6 chirc tiep va lam viec voi lanh dao
Phong Van hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao cac
huyen, thanh pho, lanh dao cac co quan, dan vi ngang c~p vS cac nQi dung thuoc
th~m quyen giai quyet cua dan vi hoac theo yeu c§.ucua Giam d6c Sa, Pho Giam
d6c Sa. Trong qua trinh giai quyet cong viec, nSu noi dung lien quan dSn co quan,
dan vi khac thi co thS moi hop hoac true tiSp xin y kiSn co quan, dan vi co lien
quan; d6i voi nhirng nQi dung vuot qua th~m quyen giai quyet, Tnrong dan vi
phai tf\lC tiSp bao cao va xin y kiSn Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa.

ChuO'ng IX
CONG TAc THANH TRA, GIA.I QUYET

KHIEU N~I, TO cAo vA TO CHUC TIEP DAN

:Di~u27. Trach nhi~m clla Giam dBc Slr
1. Chi d:;toChanh Thanh tra va Truang cac dan vi thuQc Sa ph6i hqp thlJC

hi~n nghiem cong tac thanh tra, tiSp cong dan va giai quySt khiSu n:;ti,t6 cao cua
cong dan.

2. Giam d6c thlJc hi~n tiSp cong dan diM ky ho~c dQtxu~t theo quy dinh cua
phap lu~t. Gicimd6c Sa co thSuy nhi~m cho cac Pho Gicimd6c Sa tiSp cong dan.

:Di~u28. Trach nhi~m clla Trlf(Yng cac dO'nvi thuQc so-
l. Truang cac dan vi thuQc Sa co trach nhi~m chu dQngtiSp cong dan; ph6i hqp

vai Thanh tra Sa trong vi~c tiSp cong dan, xu ly cac khiSu n:;ti,t6 cao, phan anh, kiSn
nghi cua cong dan theo thftm quySn.

2. Truang cac dan vi thuQc Sa cu can bQ co chuyen mon theo yeu c§.u cua
Thanh tra dS cung ph6i hqp tiSp cong dan t:;tiphong tiSp cong dan; cu can bQtham
gia doan thanh tra, kiSm tra xu ly cac V\l vi~c C\lthS theo chi d:;tocua Giam d6c Sa.

:Di~u29. Trach nhi~m clla Chanh Thanh tra
1. Giup Giam d6c Sa chi d:;to, t6 chilc ho:;tt dQng thanh tra, kiSm tra, giai

quySt khiSu n'ili, t6 cao trong ph:;tm vi thftm quySn cua Sa Van hoa, ThS thao va
Du lich.

2. Giai quySt kip thm, dUngphap l~t nhUngkhiSu n:;ti,t6 cao thuQcthb quySn.
3. TrlJc tiSp thanh tra, kiSm tra, huang d~n, don d6c cac dan vi thuQc Sa thlJc

hi~n cong tac thanh tra, kiSm tra, giai quySt khiSu n:;ti,t6 cao, tiSp cong dan theo
dung quy dinh.

4. B6 tri can bQ thuang tf\lc tiSp cong dan t:;tiphong tiSp cong dan cua Sa.
Chu dQng ph6i hqp v6i cac dan vi co lien quan chuftn bi h6 sa, tai li~u dS Giam
d6c Sa, Pho Giam d6c Sa tiSp cong dan.
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5. Thirc hien nghiem che dQbao cao voi Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa va
Thanh tra tinh, Thanh tra BQ Van hoa, ThS thao va Du lich, cac c~p, cac nganh
lien quan v~ tinh hinh thanh tra, kiSm tra, giai quyet khiSu nai, t6 cao va tiSp cong
dan cua Sa.

Di~u 30. TB clnrc ti~p cong dan
1. Sa Van hoa, ThS thao va Du ljch b6 tri dia diem tiSp cong dan cua Sa tai

dia chi s6 161 Nguyen Du, phirong Vi Hoang, thanh ph6 Nam Dinh; b6 tri can bo,
cong chirc co du nang hrc, trinh dQ va hiSu biSt phap luat dS lam nhiem VI} tiep
cong dan.

2. Lanh dao Sa t6 clnrc tiSp cong dan dinh ky theo quy dinh, tnr tnrong hQ'P
tiSp dQtxu~t theo chi dao cua Giam d6c Sa.

3. Thanh tra Sa chu tri, ph6i hQ'Pvoi Van phong va cac dan vi lien quan co
trach nhiem tham muu Giam d6c Sa trong viec xay d\fllg, sua d6i, b6 sung cac
quy dinh, thu t\lC v~ t6 chuc tiSp cong dan bao dam dUng quy dinh cua phap lu~t
va phil hQ'Pv6i tinh hinh th\fc tS cua nganh; dam bao ph\lc VI} Lanh d~o Sa tiSp
cong dan theo quy dinh cua phap lu~t.

ChU'ong X
CHE DO THONG TIN, BAo cAo

Di~u 31. Trach nhi~m thong tin, bao cao clla SO-,clla Giam d8c SO-
ChS dQthong tin, bao cao cua Sa, cua Giam d6c Sa th\fC hi~n theo quy dinh

cua phap lu~t va Di~u 53 Quy chS lam vi~c cua Uy ban nhan dan tinh khoa XIX
nhi~m kY 2021-2026 va Di~u 38 Quy chS lam vi~c cua BQ Van hoa, ThS thao va
Du lich.

Di~u 32. Trach nhi~m thong tin, bao cao clla Ph6 Giam d8c SO­
Pho Giam d6c Sa bao cao Giam d6c Sa cac nQi dung:
1. Tinh hinh th\fc hi~n nhUng cong vi~c thuQc lInh V\fCduQ'cphan cong ph\l

trach, nhUng vi~c vuqt qua th~m quy~n giai quySt va nhUng vi~c c~n xin y kiSn
Giam d6c Sa.

2. NQi dung va kSt qua cac hQi nghi, cUQchQp khi duQ'c Giam d6c Sa uy
quy~n tham d\f ho~c chu tri.

3. KSt qua lam vi~c, nhUng kiSn nghi v6i Sa cua cac nganh, dia phuang va
d6i tac khi duQ'Ccu tham gia cac doan cong taco

4. Cac nQi dung khac khi co yeu c~u.
Di~u 33. Trach nhiem clla cac don vi thuoc SO-. . .
1. Truang cac dan vi thuQc Sa phai th\fc hi~n chS dQ bao cao, thong tin d6i

v6i Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa theo quy dinh cua Sa. Rieng bao cao sa kSt
sau thang, bao cao t6ng kSt nam cong tac va cac bao cao chuyen d~ phai xin y
kiSn cua Lanh d~o Sa ph\l trach tru6c khi gui bao cao v~ Sa dS t6ng hQ'P.
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Thirong xuyen trao d6i voi cac dan vi khac vS cac thong tin co lien quan;
thirc hien viec cung c:lp thong tin theo chS dQva khi co yeu c~u phoi hop cua dan
vi khac, Khi co v:ln dS phat sinh vuot qua tham quyen giai quyet, Truong cac dan
vi thuoc Sa phai kip thai bao cao Lanh dao Sa dS xem xet, quyet dinh,

2. Van phong ngoai viec thirc hien cac quy dinh tai khoan 1 DiSu nay con
phai thirc hien cac nhiem vu sau day:

a. T6 chirc viec cung c:lP thong tin phuc vu cong tac chi dao, dieu hanh va
giai quyet cong viec cua Giarn d6c Sa, Pho Giam d6c Sa;

b. HuOOg dfrn, thea doi, don d6c cac dan vi thuoc Sa, Phong Van hoa va
Thong tin, Trung tam Van hoa, Thong tin va ThS thao cac huyen, thanh pho thirc
hien chS dQthong tin, bao cao va t6 chuc khai thac thong tin khac ph\lc vu sv chi
dt;lo,diSu hanh cua Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa.

c. Ph6i hqp vai cac dan vi lien quan t6ng hqp, xay dvng cac bao cao dinh kY;
bao cao chuyen dS, dQt xu:lt; bao cao tinh hinh thvc hi~n cong tac; cac quySt dinh,
chi dt;lodiSu hanh cua Giam d6c Sa, Pho Giam d6c Sa giua 2 kY hQp.

d. Chu tri, ph6i hqp vai cac dan vi lien quan t6 chuc c~p nh~t thong tin tren
C6ng Thong tin di~n tu cua Sa thea quy dinh va sv chi dt;locua Giam d6c Sa, Pho
Giam d6c Sa.

Di~u 34. Thong tin v~ ho~t dQng eua SO'
1. Van phong co trach nhi~m bao dam thuang xuyen cung cfip thong tin ph\lc

V\l sv chi dt;lo,diSu hanh cua Uy ban nhan dan tinh vS hot;ltdQng cua nganh chinh
xac, kip thai. )

2. Vi~c phat ngon, cung c:lP thong tin cho bao chi thvc hi~n theofNghi dinh s6
09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt vi~c phat ngon
va cung c:lp thong tin cho bao chi cua cac co quan hanh chinh nha nuac.

Di~u 35. Thong tin v~ ho~t dQng eua eae don vi thuQe SO'
1. TruOng cac dan vi thuQc Sa co trach nhi~m thong bao b~ng nhfrng hinh

thuc thich hqp, thu~n ti~n dS can bQ, cong chuc, vien chuc nk bAt duQ'c nhfrng
thong tin thea Quy chS dan chu a co sa nhu: Chu truang, chinh sach cua Dang,
Nha nuac va cua Sa lien quan dSn cong vi~c cua dan vi va cua nganh; chuang
trinh cong tac cua Sa va cua dan vi, kinh phi hot;lt dQng va quySt toan kinh phi
hang nam; tuYSn d\lng, cu di hQc, khen thuOng, kY lu~t, nang b~c luang, nang
ngt;lch luang va b6 nhi~m can bQ, cong chuc, vien chuc; van ban kSt lu~n vS vi~c
giai quySt khiSu nt;li,t6 cao trong dan vi; quy chS lam vi~c cua Sa, nQi quy, quy
chS cua dan vi ...

2. D6i vai cac nQi dung cong vi~c 100, cac hot;lt dQng 100, cac sv ki~n cua
nganh, cua dan vi, TruOng cac dan vi thuQc Sa duQ'cphan cong chu tri, thvc hi~n
chiu trach nhi~m chu dQng cung c:lP thong tin, hinh anh, tu li~u... ph6i hqp vai
Van phong dS dua tin kip thai len C6ng thong tin di~n til cua Sa sau khi bao cao
Lanh dt;loSa ph\l trach.
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Di~u 36. Thong tin tren CBng thong tin di~n tir ciia SlY
1. Viec cung cap, dang tai thong tin tren Cong thong tin dien nr cua S6 duoc

thuc hien nghiem theo Nghi dinh s6 42/2022/NI)-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh
phu Quy dinh vS viec cung c~p thong tin va dich vu cong tnrc tuyen cua co quan
Nha mroc tren moi tnrong mang va theo Quy chS hoat dQng cua C6ng thong tin
di~n nr cua SO'da:ban hanh,

2. Cac dan vi cua S6 phai thirc hien chS dQ trao d6i thong tin tren h~ thong
quan ly van ban dien nr, thuong xuyen theo doi thong tin tren Cong thong tin di~n
ill cua S6 dS kip thai nhan van ban chi dao, diSu hanh va cac thong tin do S6 giri dS
quan triet va thuc hien.

CHUONGXI
TO CmYC THVC HI:¢N

Di~u 37. TB chuc thuc hi~n
1. Truong cac dan vi thuoc SO'co trach nhiem quan triet, t6 chilc triSn khai

th\lc hi~n Quy chS nay dSn toan thS cong chilc, vien chilc, nguai lao dQng trong
co quan, dan vi; ban hanh va t6 chilc th\lc hi~n Quy chS lam vi~c cua co quan,
dan vi minh phil hgp vai quy dinh tc;tiQuy chS nay; thuemg xuyen kiSm tra, giam
sat vi~c th\lc hi~n.

2. Trong qua trinh triSn khai th\lc hi~n Quy chS nay, nSu co nhUng kho khan,
vu6ng m~c, cac dan vi kip thai phan anh vS SO'Van hoa, ThS thao va Du lich (qua
Van phOng) db tbng hgp, baD caD Gifun dbc Sa xern xet, quySt djnh./ ~
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sOVHITDL TiNH NAMDlNH
DONVJ: . .

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI~T NAM
DQcl~p - TV do - H~nh phuc

Nam Dinh, ngay thang nam

PHIEU TRINH GIA.IQUYET CONG VI~C

Kinh giri: .

NOr DUNG CONG VrBC vA YKIEN DE XUAT: HO so KEM THEO:

CANBO
THl/CHIBN

(k:y, ghi ro ho ten,
ngay thang)

THU TRUONG DON VI
(kY, ghi ro ho ten,
ngay thdng)

DExuAT:

Y KIEN TOM TAT CVA cAc DON VI, cA NIlAN CO LIEN QUAN (trong tnrong hQ'Pviec
phci hQ'Phoac lAy y ki~n tham gia cua cac dan vi, ca nhan khac lei yeu cftu b~t bUQCthea quy dinh
hoac thea chi dao cua Lanh dao Sa; Y kien tham gia bang van ban cua cac dan vi, ca nhan phai giri
kern trong He, sa trinh):

YKIEN CVA PHO GIAM DOC Sa PHl) TRACH LiNH vVC (D6i voi KY TEN
nhfrng vAnd€ thea quy dinh truce khi trinh Giam d6c phai co y kien cua Pho (Ghi ro ngay, thang)
Giam d6c)

Y KIEN CVA GIAM DOC KYTEN
(Ghi ro ngay, thang)
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