Ky boi: S¢ Vin hoa - Thé thao va Du lich

§ Co quan: Tinh Nam DPinh

UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat lwgng cong chirc, vién chirc
S& Van hoa, Theé thao va Du lich tinh Nam Dinh

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Luat Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt Vién chicc ngay
15/1/2010; Ludt Sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Can bd, cong chirc va
Ludt Vien churc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé
ddnh gid, xép loai cdn bd, cong chikc, vién chirc;

Can cir Nghi dinh so 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cia Chinh phii vé
sira doi, bo sung mot so dieu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020
vé ddnh gid, xép loqi chdt lwong cdn b, cong chire, vién chike;

Can cu Quyét dinh s6 26/2019/0D-UBND ngay 20/8/2019 cua UBND
tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy 16 chitc bé may va cdn b,
céng chire, vién chike, gido vién mam non hop dong, lao dong hop dong trong
cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, nguoi gitt chuc danh, chirc
vu trong doanh nghiép nha nuwde va doanh nghiép cé von gdp cia Nha nudce
thudc tinh Nam Dinh;

Can cu Quyél dinh sé 05/2022/0P-UBND ngay 13/4/2022 cua UBND
tinh Nam Dinh vé viéc ban hanh quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chire cua S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh;

Xét @é nghi ciia Trieong phong Té chikc - Phdp ché,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chat
lwong cong chirc, vién chirc S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Trudéng cac Phong Quan ly nha nudc; Thu truong cadc don vi tryc thudc
So; can bo, cong chuc, vién churc thude S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh
Nam Dinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Daéc lap - Tu do - Hanh phiic

Nam Dinh, ngay (08 thang 11 nam 2023

QUY CHE

Ncia, xép loai chit lwongeong chire, vién chire

$¢ Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Pinh

frfheo Quyét dinh sé: 364/0P-SVHTTDL ngay 08 /11/2023
ciia Gidm déc S6 VHTTDL tinh Nam Dinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, tiéu chi, tham quyén, trinh tu, thu
tuc vé danh gid, xép loai chat luong hang nim ddi véi cong chirc, vién chic
thudc S& Vin héa, Thé thao va Du lich (VHTTDL) tinh Nam Binh.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwgng

1. Bao ddm khéach quan, cong bﬁng, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtc; bao dam dung thdm quyén quan ly, danh gia can bd, cong
churc, vién chuec.

2. Viéc danh gia, Xép loai chat lvong phai can ctr vao chuc trach, nhiém
vu dugce giao va két qua thuc hién nhiém wvu, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; dbi véi cong chirc, vién chire lanh dao, quan ly phai gan véi két
qua thyuc hién nhiém vu ctia don vi dugc giao quén ly, phu trach.

3. Cong chuc, vién chirc cé thoi gian cong tac trong nam chua du 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chit lwong nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.
Cong chirc, vién chirc nghi thai san theo quy dinh thi két qua xép loai chat luong
trong nam la két qua xép loai chat luong ciia thoi gian lam viéc thyc té ciia ndm
do. Cong chirc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap
luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyuc hién danh gi4 nhung
khong xép loai chit lugng & mic hoan thanh tét nhiém vy trd 1én.

4. Két qua danh gia, xép loai chat luong cong churc, vién chic dugc st
dung lam co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

5. Cong chtic, vién chuc bi xtr ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi
danh gia, xép loai chat lvong nhu sau:



a) Cong chuec, vién chirc bi xur Iy ky luat dang hodac ky luat hanh chinh
trong nam danh gia thi xép loai chét lwong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu,
trlr truong hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua c¢é quyét dinh xu 1y ky luat cia cap
¢ tham quyén nhung da duoc ding lam can ¢t dé danh gia, xép loai chat luong
omirc khong hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xu ly ky
luat ban hanh sau nam danh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong duoc
tinh dé danh gia, xép loai chét luong & nam cé quyét dinh xur 1y ky luat.

¢) Truong hop cong chuce, vién chirc 1a dang vién, da bi xir Iy ky ludt dang
va ky luat hanh chinh vé ciing mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat
dang va quyét dinh ky luat hanh chinh khéng ¢ hiéu luc trong ciing nim danh
gid thi chi tinh lam can cu xép loai chét lugng & mot nam danh gia.

6. Ty 1é cong chuc, vién chic xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vu"
trong tong sd cong chirc, vién chirc tai cling co quan, td chirc, don vi va ddi véi
ting nhém ddi twong c6 nhiém vu twong dong khong qua ty 1é dang vién duoc
xép loai "Hoan thanh xuét sdc nhiém vu" theo quy dinh cia Pang. Trudng hop
cO quan, to chirc, don vi ¢6 thanh tich xudt sic, noi trdi, hoan thanh vuot ké
hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tdt céc cong viécdot xuét, c6 dé xuit
hodc td chuc thuc hién d6i méi sang tao, tao sy chuyén biéntich cuc, mang lai
gid tri, hiéu qua thiét thuc thi cap cé tham quyén quyét dinh tylé hoan thanh xuét
sic nhiém vu phu hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hopphap ciia cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong.

Piéu 3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong cong chiic,
vién chirc

1. Chinh tri tw tuwong:

a) Chap hanh chu truong, duong 161, quy dinh ctiia DPang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc va cac nguyén tic t6 chirc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén
tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh 1ap trudng;
khong dao dong trudc moi kho khan, thach thuec;

c¢) bit loi ich cua Pang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi
ichca nhan;

d) Cé y thic nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu
tudng H5 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang.

2. Pao dirc, 16i song:

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, 1ang phi, quan liéu, co hdi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai ve dao dire, 16i séng, tw dién
bién, tu chuyén hoa;



b) C6 161 séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c¢) Cé tinh than doan két, xay dung don vi trong sach, vitng manh,;

d) Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han cua
minhdé truc loi.

3. Tdc phong, Ié 16i lam viéc:

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam
lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vu

b) Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén tic;

c¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhi¢ém vu;

d) C6 thai d6 dung muc va phong cach tmg xir, 1€ 161 lam viéc chuan muec,
dap Gmg yéu cau cua vin héa cong vu.

4. Y thire 6 chive ky ludt:

a) Chap hanh sy phan cong cua to chic;

b) Thyc hién cic quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac;

¢) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai sdn, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xac, khach quan
vé nhitng nd1 dung lién quan dén viéc thue hién chire trach, nhiém vu duoce giao
va hoat dong cua don vi vii cép trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuwe hién chirc trdch, nhiém vu dwoc giao:

a) Poi véi cong chire, vién chike gifk chike vy lanh dao, quan 1y:

- Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinhsach, phép luat ctia Nha nudce tai don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vu, viée vi
pham ky luat, vi pham phép luat phai xu ly, tinh trang khiéu nai, to cdo kéo dai;
phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi;

- Lanh dao, chi dao, to chuc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, to cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vu, cong chure, vién chic don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cta don vi duoc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vy, lugng hoa bﬁng san phém cu thé.

b) Poi véi céng chike, vién chike khéng giit chire vu linh dao, quan Iy:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phép luat, theo ké hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao; khdi lugong, tién dd, chat lwong thuc
hién nhiém vy;

- Thai d§ phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi voi nhitng vi tri tiép xuc
true tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan va doanh nghiép.



Chuong 11
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG
CONG CHUC, VIEN CHUC
Muc 1
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

Piéu 4. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh xuit
sic nhiém vu

1. Cong chirc khong giww chivc vu linh dgo, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép logi chét liwong & mikc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phép luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat luong,
hi¢u qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vurgt muc.

2. Cong chikc giiw chirc vu linh dao, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi
sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh xudt sic nhigm vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 3 quy ché nay;

b) Céc ti€u chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién d6, bao dam chat luong, hi¢u qua cao;

c) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi hoic nganh, linh vuc cong tac
dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cc chi tiéu, nhiém vu, linh vuc cong tac
dugc giao, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot mic;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gid hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong dé it nhat 70% hoan thanh t8t hoic hoan
thanh xuéat sic nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Cong chirc khong giiw chirc vu linh dao, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Dap tmg céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh cua phép luét, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé duogc giao dung tién do, bao dam chat luong,
hi¢u qua.

2. Cong chike giiw chike vu linh dgo, quan Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi
sau ddy thi xép logi chit lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu:



a) bap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 quy ché nay;

b) Céc ti€u chi ve két qua thuc hién nhi¢ém vu theo quy dinh cua phép luat,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh ding
tién d6, bao dam chat lugng, hi€u qua;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi, linh vuc cong tac dugc giao phu
trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh
dung tién do, bao dam chét luong;

d) 100% don vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

Picu 6. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc hoan thanh
nhiém vu

1. Céng chirc khéng giiv chirc vu linh dao, quén Iy dat duwoc tit cd cdc
tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh nhiém vu;

a) Bap tmg cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do
hodc hiéu qua thap.

2. Cong chike linh dao, qudn Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau day thi
xép logi chit lwong ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

a) bap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoadn 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap
luat, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do
hoac hi¢u qua théip;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh don vi, linh vuc cong tac duogc giao phu
trach hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Picu 7. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc khéng hoan
thanh nhiém vu

1. Cong chirc khong giii chirc vu lanh dao, qudn ly co mft trong cdc
tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lwong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ciia cip c6 thim quyén;



b) Co trén 50% céc tiéu chi ve két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua;

¢) Co hanh vi vi pham b1 xtr ly ky lut trong nam danh gia.

2. Cong chwee gik chirc vu lanh dao, quan ly co mot trong cdc tiéu chi
sau ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc khong hodan thanh nhiém vu:

a) C6 bicu hién suy thodi vé tu twong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ciia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh
cua phap luat, theo ké hoach dé ra hoidc theo cong viéc cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chat luong, hi¢u qua;

c) bon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi
50% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1dng phi va bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

d) Co6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky lut trong nam danh gia.

Muc 2
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Piéu 8. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chitc & nuée hoan thanh
xuit sic nhiém vu

1. Vién chirc khéng giir chive vu qudn Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau
ddy thi xép logi chit lwong ¢ mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bdo dam dung tién do, chat
lwong, hi¢u qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuogt muc.

2. Vién chirc giiv chitc vu linh dao quan Iy dat dwoc tit ca cdc tiéu chi
sau ddy thi xép logi chét lwong ¢ mirc hoan thanh xudt sidc nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 3 quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé& két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién d0, bao dam chat Iwong, hiéu qua cao;



c) Pon vi hodc linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh tat ca
cac chi ti€u, nhiém vu, trong do it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh
vuot muc;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc danh
gid hoan thanh nhiém vy tré 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan
thanh xuét sic nhiém vy.

Piéu 9. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhi¢m vu

1. Vién chirc khéng giir chivc vu qudn Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau
ddy thi xép logi chit lwong & mirc hoan thanh tot nhigm vu:

a) Pap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién do, chat
lugng, hi€éu qua.

2. Vién chire giw chirc vu ldnh dao qudn Iy dat dwoc tit cd cdc tiéu chi
sau ddy thi xép logi chit lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Bap tng céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh
dung tién do, bao dam chat luvong, hi¢u qua;

c) Pon vi hodc linh vuc cong tdc duoc giao phu trach hoan thanh tat ca
cac chi tiéu, nhiém wu, trong do it nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam
chat lugng;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh
gi hoan thanh nhiém vu trd 1én, trong d6 it nhat 70% hoan thanh tot hogc hoan
thanh xuét sic nhiém vy.

Picu 10. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh
nhi¢m vu

1. Vién chirc khong giiv chirc vu qudn 1y dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau
dady thi xép logi chit lwong & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Pap ting cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3 va khoan 4
Diéu 3 quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hop ddong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do
hoic hiéu qua thap.



2. Vién chirc giir chwe vu lanh dao quan ly dat dwoc cdc tiéu chi sau
ddy thi xép loai chit lwong ¢ mikc hoan thanh nhiém vu:

a) bap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va diém a khoan 5 Diéu 3 quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da
ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao déu hoan
thanh, trong d6é c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do
hodc hiéu qua thip;

¢) bon vi hoac linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan thanh trén
70% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép
dugc danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 11. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly co mgt trong cdc tiéu chi sau
ddy thi xép logi chit lwong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu twdng chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ciia cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo hop dong
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao
chua bao d¢am tién d0, cht luong, hidu qua;

c¢) Co hanh vi vi pham bi xur ly ky luat trong ndm dénh gia.

2. Vién chwrc giwe chire vu lanh dao quan ly co mot trong cdc tiéu chi sau
ddy thi xép loai chit lwong ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i song, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 tham quyén;

b) Co trén 50% céc ti€u chi ve két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao
chua bao dam tién do, chat lwong, hi¢u qua;

¢) Pon vi hodc Iinh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi
50% cac chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén
tham 6, tham nhiing, 1ang phi va bi xir ly theo quy dinh ctua phap luat.

d) C6 hanh vi vi pham bi xir ly ky luat trong nam danh gia.

) ) . Chuong 111 . ) . .
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOI DIEM VA VIEC SU
DUNG KET QUA, LUU GIII TAI LIE:'ZU DAl:IH GIA, XEP LOAI
CHAT LUQNG CONG CHUC, VIEN CHUC



Piéu 12. Tham quyén danh gia, xép loai chat luong cong chire, vién chire

1. Péi véi cong chive:

a) Viéc danh gia, xép loai chat lugng cong chirc 13 ngudi ding dau co
quan, don vi do nguoi dimg dau co quan cap trén quan 1y truc tiép thuc hién.

b) Viéc danh gid, xép loai chat lugng cong circ 1a cap phd cia ngudi ding
dau va cong chirc thude quyén quan ly do ngudi dung dau co quan, don vi st
dung cong chirc thuc hién.

2. Poi vdi vién chirc:

- Giam ddc S¢ quyét dinh danh gia, xép loai chat luong d6i véi vién chire
1a cdp trudng va cip phé cta don vi sy nghiép truc thudce So.

- Thu truéng don vi su nghi¢p truc thudc So chiu trach nhiém danh gia,
xép loai chat luong d6i véi vién chire thude thim quyén quan ly.

Piéu 13. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chit hrong cong chirc

1. Déi véi Giam doc Sé va cic Phé Gidm doc S¢

a) Giam ddc, cdc Phé Gidm ddc So 1am bao cdo tu danh gia, nhan mirc
Xép loai két qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (theo mau s6 01
kém theo quy ché nay).

b) Co quan td chirc cude hop dé nhan xét, danh gia ddi v&i Giam déc, cac
Phé Gidm déc S¢. Thanh phan tham gia gdm: Tap thé lanh dao Pang uy, co
quan; Truong céc to chirc doan thé va Trudng cac phong QLNN, Truong don vi
su nghiép truc thudc So. Déng chi Giam ddc, cac Phé Giam ddc S trinh bay
bao cdo tu danh gid, nhan muc Xép loai két qua cong tac tai cudc hop; cac thanh
vién tham du cudc hop déng gop ¥ kién. Cac y kién phai dwoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gid cua cap uy dang d6i v6i Gidam ddc, cac
Phé Giam doc Sé.

d) Phong T6 churc - Phap ché tong hop cac y kién nhan xét, danh gia theo
quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néuco); dé xuit noi dung
danh gia va muac xép loai chit lugng di vi Giam ddc, cac Pho Giam dc. Trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh danh gid, xép loai chat luong.

2. Déi v6i cong chirc giww chire vu lanh dgo, quéin Iy cdp phong; cong
chirc khong giit chirc vu ldnh dao, qudn ly:

a) Cong chtrc 1am béo cdo danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc
giao (theo miu s6 01 kém theo quy ché nay)

b) Cac Phong Quan 1y nha nudc to chire hop phong dé nhéan xét, danh gia
d6i v6i cong chire. Thanh phan tham du cudc hop gom toan thé cong chic cia
phong; cong chirc trinh bay béo cdo tu danh gid két qua cong tic tai cude hop,



cacthanh vién tham du cudc hop déng gop v kién. Cac y kién phai duoc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop. Tap thé phong lay ¥ kién bicu quyét mirc
xép loai d6i voi timg cong chirc thude phong; béo cao Lanh dao S¢ phu trach.

¢) Viéc quyét dinh danh gid, xép loai chét luong cong chirc

- C4c Phong QLNN tong hop két qua mirc xép loai cong chirc cia phong
gtri Phong T6 chirc - Phap ché dé tong hop, bao cao Giam ddc s& xem xét, quyét
dinh danh gia xép loai chét luong céng chirc. Giam déc S cin cir y kién tai
cudc hop dé quyét dinh danh gia va mac xép loai chit lugng ddi véi cong chirc.

- Két qua danh gia, xép loai d6i v6i cong chirc thude S duge thong bao
t6i cong chiic va cong khai tai co quan noi cong chirccdng tac bang hinh thic
cong bé trong cudc hop hoic trén bang tin cua co quan.., uu tién hinh thirc cong
khai trén moi1 truong dién tur.

Piéu 14. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chit lrong vién chirc

1. Péi véi vién chire la cdp truéng va cip phé don vi sw nghiép:

a) Vién chuc lam bao cdo ty danh gid, nhan mirc Xép loai két qua cong tac
theo chtrc trach, nhiém vu duoc giao (theo mdu sé 02 kém theo Quy ché nay).

b) Pon vi tO chirc cuéc hop dé nhan xét, danh gia ddi v6i vién chiec.
Thanh phan tham gia gdm toan thé vién chic cua don vi.

- Vién chuc trinh bay bdo cao ty danh gia, nhan mirc Xép loai két qua
cong tac tai cudc hop; cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién. Cac y
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay y kién nhén xét, danh gia cta cap uy don vi noi vién chirc cong tac.

d) Pon vi tong hop cac y kién nhan xét, danh gid quy dinh tai diém b, ¢
khoan nay va tai liéu lién quan (néu co); dé xuat ndi dung danh gia va muic xép
loai chét luong ddi v6i vién chirc. Bdo céo trinh Giam ddc S& xem xét quyét
dinh danh gid, xép loai chét luong.

2. Déi véi vién chirc khong giiw chive vu lanh dao, qudn Iy thudc quyén
quan ly cua thu truong don vi sw nghiép:

a) Vién chic bdo cdo danh gid két qua cong tic theo nhiém vy duoc
giao(theo mau s6 2 kém theo Quy ché nay).

b) Phong va (twong duong) thude don vi sy nghiép to chirc hop dé nhan
xét, danh gia doi voi timg vién chic. Thanh phan tham du cudc hop gdm toan
thé vién chirc ctia phong.

Vién chuc trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién. Cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

Tap thé phong lay y kién biéu quyét muc xép loai déi vdi tiing vién chirc
thudc phong, tong hop két qua, trinh Thu trudng don vi su nghiép, can ctt Phiéu



danh giavay kién tai cudc hop dé nhan xét, danh gia; quyét dinh nd1 dung dénh
gia va mutrc xép loai chét luong dbi vai vién chue.

Két qua danh gid, xép loai ddi voi vién chirc duoc théng bao cho vién
chtrc va cong khai tai don vi noi vién chuc cong tac, vu ti€én ap dung hinh thic
cong khai trén moi1 truong dién tir.

Picu 15. Thoi diém danh gia, xép loai cong chire, vién chirc

1. Viéc dénh gia, Xép loai chat lwong cong chire, vién chirc dugc thuc hién
theo tirmg ndm cong tac.

Déi v6i cong chire, vién chtrc khi chuyén cong tac thi don vi méi co trach
nhiém dénh gia, xép loai. Trudng hop ¢ thoi gian cong tac & don vi cii tir 06
thang tré 1én thi phai két hop vdi y kién nhan xét cua don vi cii; truong hop khong
con don vi cii thi khong phai két hop véi y kién nhan xét caa don vi cil.

2. Thoi diém danh gia, xép loai cong chic, vién chic duge tién hanh
trudc 15 thang 12 hang ndm, trudc khi thuc hién viéc danh gia, Xép loai chat
luong dang vién va téng két cong tac thi dua, khen thuéng hang nam.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai, trudng hop ving mit ¢ 1y do chinh
dang hodc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phép luat; cong
chtrc,vién chirc ¢6 trach nhiém lam bdo céo tu danh gid, nhan muc xép loai két
qua cong tac theo chuc trach, nhi¢ém vu dugc giao, gui don vi noi dang cong tac
dé thyc hién viéc danh gia, xép loai theo quy dinh.

Can ct khoan 1 va khoan 2 diéu nay va dic thu cua don vi, tap thé lanh
dao co quan, don vi thong nhét véi cap Gy cung cap vé viéc két hop t chirc cude
hop danh gié,xép loai trong co quan, don vi minh, bao dam thiét thue, hiéu qua,
tranh hinh thure, 1ang phi thoi gian.

Picu 16. Si dung két qua danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chic 14 cin cir dé
sép Xép, bd tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hangchic
danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xép loai chat luong dangvién va
thyc hién cac chinh sach khac d6i véi cong chirc, vién chirc theo quy dinh.

Piéu 17. Lwu giir tai liéu danh gia, xép loai chét lwgng cong chirc,
vién chirc

Tai lidu két qua danh gid, xép loai chat luong duoc luu gitt bang hinh thic
dién tir, ngoai viée luu gitt bang hinh thuc dién tir, tai liéu con duge luu bing vin
ban trong hd so cong chirc, vién chirc gdm:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gi4, xép loai chat lugng cong chic, vién chirc.

3. Nhén xét clia cap Uy noi cong tac (néu cd).



4. Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chat
lwong cong chirc, vién chirc cia cap co tham quyén.
5. Ho6 so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong
cong chirc, vién chirc (néu co).
6. Céc van ban khac lién quan (néu cd).
. Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. T(;:i chirc thye hién ,

1. Phong T6 chirc - Phap ché cé trach nhiém phoi hop cac Phong Quan ly
nha nudc, don vi su nghiép truc thudc S& hudng dan, trién khai,té chic danh gia,
xép loai chét lugng hang nam ddi véi cong chuc thude S va vién chire lanh dao,
quan ly cua cac don vi su nghiép truc thude So; téng hop két qua, y kién nhan xét,
danh gid, xin y kién cic dong chi Lanh dao S& va bao céo trinh Gidm déc S6.

2. Truéng cac Phong Quan ly nha nudc, Thu trudng cac don vi sy nghié¢p
truc thudc S& ¢é trach nhiém:

a) Pho bién quy ché nay dén toan thé cong chire, vién chic thude tham
quyén quan 1y biét thuc hién.

b) Chiu trach nhiém truéc Gidm ddc So vé viée danh gia va xép loai chat
lugng cong chirc, vién chic thude tham quyén quan ly theo quy dinh.

¢) Guri hd so danh gia, xép loai chét luong ddi vdi cong chirc, vién chirc
thudc tham quyén danh gid, xép loai cua Giam dbc So vé S& VHTTDL (qua
Phong TCPC) trudc ngayl5 thang 12 hang nim dé tong hop trinh Gidm ddc xem
xét, quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh.

d) Gui bao cao két qua danh gid, xép loai chat luong vé S¢ VHTTDL trude
ngdy 15 thang 12 hang nam dé téng hop, bao cao cap cé tham quyen.

3. Cong chtic, vién chuc thuoc S6& VHTTDL c6 trach nhiém thuc hién
nghiém céac quy dinh vé danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chic.

Picu 19. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan duoc thong bio két qua danh gia, xép loai chat lugng,
truong hop cong chirc, vién chirc khong nhat tri v&i két luan danh gia, xép loai
chat luong nhu da thong béo thi cé quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi
do ngudi c6 tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é vudng méc, céc don vi kip thoi phan
anh kip thoi vé S& VHTTDL (qua Phong TCPC) dé téng hop, bdo cdo, trinh
Giam déc S¢ xem xét, diéu chinh, bd sung, stra doi./.



PHU LUC
MAU PHIEU PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQONG
CONG CHUC, VIEN CHUC
(Kém theo Quyét dinh sé 364/0P-SVHTTDL ngay  /11/2023
ciia Gidm déc S¢ VHTTDL)

Mau s6 01 Phiéu danh gid, xép loai chét luong cong chirc
Mau s6 02 | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chic




Miu s0 01
CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI........ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
Nam ..............
HO VA TN oo
Chirc vu, chlrc danh: ..........ooooviiiiiiie e
DON VI CONG LAC: oottt e

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:..

2. Pao dc, 16i SOME .t

3. Tac phong, 18 161 TAIM VIBC: - .o aees

4. Y thUC t0 CHTC KY TUAL: . ooveeeeeeeee et e e

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung
cong vi¢c thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét lugng, tién do cong viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghié€p (d6i v&i nhitng vi tri tiép xuc
tryce tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat déng cuia co quan, to chirc, don vi duogc giao lanh dao,

quan ly, phu trach (xac dinh r6 ndi dung cong viéc thue hién; ty 1€ hoan thanh,
chét luong, tién A0 COME VIEC):. . ..u v e,
8. Néang luc lanh dao, quan Ly ...

9. Nang luc tap hop, doan KB e,

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét wu, khuyét diém:

U GEBIML ettt e e ee e e ren s en s

- Khuyet GEBIIE ..ot

2. Tu x€p loai chat TEONG: e,
(Hoan thanh xuét sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh

nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ro ho tén)

III. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA (Phan danh cho nguoi ding dau
don vi cau thanh (néu cd))

L e ,ngay....thang....ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONGCHUC
(Phan danh cho cap cé tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vu).
3. Nhéan dinh chi¢u hudng, trién vong phat trién ctia can bo:

. ] e, NGAY... thang....ndm....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



Miu s0 02
CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI........ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Nam .....eeeeeuee.
| 3 (oI T (<) o LU
Chirc vu, chirc danh: ............oooiiiiiiiiiiieeeee e
DON VI CONG LAC: oot e

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:..

2. Pao dc, 16i SOME .ttt

3. Tac phong, 18 161 TAIM VBC: - .o

4. Y thire t0 ChiTC KY TUAL: ... oovoeeeeeeeeeeeeee e,

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao (xac dinh ro ndi dung
cong vi¢c thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét lugng, tién do cong viéc):

6. Thal do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (d6i véi nhitng vi tri tiép xuc
true tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cta co quan, t6 chire, don vi dugc giao lanh dao,

qUAN 1y, Phu trACh:. . .o

8. Néang luc lanh dao, quan Iy ...

9. Nang luc tap hop, doan KB ettt

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

U GEBIML ettt ee et ee et s et ee e eet e e e ee e

- Khuyet GHBIME ..ot

2. Tu x€p loai chat TUONG:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh

nhiém vy; khong hoan thanh nhi€ém vu).
..... Ngay....thang....nam....
NGUOI TU NHAN XET

(Ky, ghi ro ho tén)

IL Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

L e ,ngay....thang....ndm....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).
..... ,Ngay....thang....nam....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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