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Cong tac van thw, Iru triv nim 2019

Thyc hién Cong vin s6 297/BNV-VTLTNN ngay 18 thang 01 nim 2019 ctia
B6 Néi vu vé phuong huéng, nhiém vu cong tac van thu, lvu trir ndm 2019, Uy ban
nhan dan tinh Nam Binh xay dung ké hoach céng tac vin thu, luu trif nim 2019, cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Nang cao nhan thirc cla céc cp, céc nganh nhét 1a ngudi ding dau co
quan, t6 chirc vé vai tro, tim quan trong cua cong tac vin thu, luu trix cling nhu gia
tri cua tai liéu luu trit;

- Tang cudng cong tic quan ly nha nude va hoat déng van thu, Iy tri dé;
VOl cac CO quan, t6 chirc trén dja ban tinh, nhim dua cdng tac van thu, heu tri di
vao nén nep va thyc hién diing quy dinh cua phap luit;

-Lacoss dé‘céc 50, ban, nganh thugc UBND tinh, céc don vi su nghiép, céc
to chirc xa hdi nghé nghiép, céc doanh nghiép nha nuédc trén dia ban tinh, UBND
cac huyén, thinh pho xay dung ké hoach va t6 chirc trién khai thuc hién tbt
cong tac van thu, luu trit cia co quan, té chirc minh nim 2019,

IL. NQI DUNG THU'C HIEN

1. Quin ly, chi dao, hwéng din cong tac van thw, lwu triv

a) Tuyén truyén phd bién phép luét vé cong tac vin thu, Iuu triy

- Tang cuong t6 chiic tuyén truyén, phd bién trén cac phuong tién thong tin
dai ching, cong théng tin dién tir cac quy dinh ctia phép ludt va vin ban huéng din
nghiép vu cua nganh, co quan, té chirc vé cong tac van thu, luu trit dbi véi cdc co
quan, don vi thugc pham vi quan ly.

- Quan triét t6 chirc trién khai thuc hién nghiém Chi thi s6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu va Chi thi s6 15/CT-UBND ngay 12/12/2017
cua UBND tinh vé viéc chin chinh cong téc 1ap ho va giao ndp hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich su; Quyét dinh 2629/Qb-UBND ngay 30/12/2013
ciia UBND tinh vé viéc phé duyét Dé an giai quy€t tai lidu luu trit tdn dong tai cac
co quan, don vj trén dia ban tinh Nam Dinh, giai doan 2014-2020.

b) X4y dung ban hanh vin ban quan ly, van ban huéng dan vé cong tac vin
thu, Iuu trit



- Ban hanh céc van ban huéng dén nghiép vu vé vin thu, luru trit cho phu hop
voi quy dinh cta phap luét va cac huéng‘d?m cua Trung wong, cia UBND tinh, dé
thuc hién chitc ndng quan 1y nha nuéc vé linh vye van thu, hru trit thudc pham vi
quan ly, trong d6 tap trung vao mét sd van ban sau: Quy hoach nganh vén thu, luu
trit &én nim 2030; Chi thi vé tang cudng cong tac chinh ly tai liéu ton dong cia céc
co quan, td chitc trén dia ban tinh Nam Binh; Quy ché cdng téc van thu, heu trir:;
Bang thoi han bao quan tai liéu.

- Céc co quan, t6 chic cin tép trung x4y dung Danh muc hd so, Danh muc
thanh phén tai liéu ndp Iuvu vao Luu tri¥ lich sir tinh. Dam bao 100% céc s0, ban,
nganh, UBND céc huyén, thanh phd, cc co quan, té chirc thuge nguon ndp luu vao
Luu trit lich sir tinh ban hanh Danh muc hd so.

c) Céng téc td chirc cén bo, tap huan, bdi dudng nghiép vu

- Tiép tuc kién toan td chuc by mdy theo huéng tinh gon, bé tri bién ché
chuyén trach, bao dam tiéu chuan ngach cong chire, vién chirc vin thu, luu triv tai
cac co quan, t6 chic trong tinh theo ding quy dinh ctia Nha nuéc.

- Té chirc tap hun, bdi dudng nghiép vu vé vin thu, hwu trit phu hop véi
timg ddi tuong cong chirc, vién chirc tp trung vao céc noi dung: Lap h?) SO va giao
np hd so, tai lidu vao Luu trit co quan; quan ly vin ban di, vin ban dén va 1ap ho
so trong mdi trudng mang; chinh 1y, x4c dinh gia trj tai ligu, bao quan tai liéu luu
trix.

- Thyc hién day du cac ché d6 phu cép trach nhiém, doc hai, bao ho lao dong
va céc che d¢ khac cho cong chie, vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit theo quy
dinh hién hanh.

d) Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé vin thu,
luu tri

- 86 N6i vu t6 chire kiém tra theo ké hoach, huéng dan nghiép vu cho cc co

quan, to chic thude déi tugng quan ly vé trién khai thuc hién céc quy dinh cua

phép luat vé cong tc vin thu, luu trir trén pham vi toan tinh.

.- UBND cédc huyén, thanh phé va céc co quan, to chirc trén dia ban thuc hién
tu kiém tra va kiém tra , huéng dan cong tac van thu, luu trir d8i véi cac don vi truc
thudc.

Noi dung kiém tra:

+ Tinh hinh thyc hién c4c quy dinh cta phap luat vé tidu chuén, chirc danh
cong chie, vién chirc 1am cong téc vin thu, lwu tri.

+ Thyc hién hoat déng nghiép vu vin thu: Soan thao va ban hanh van ban;
quan ly vin ban di, vin be}n dén; lap ho so, giao ndp ho so vao Luu trit co quan;
quan 1y va sir dung con dau; quan ly van ban, tai lidu dién tir; cdng tac bao vé bi
mét nha nudc;




+ Thyc hién hoat dong nghiép vu luu trit: Thu thép, chinh ly, xdc dinh gi4 trj
tai liéu luu trit; bao vé, bao quan an toan tai lidu luu triv (tinh hinh kho tang, trang
thiét bi va cac bién phap khac dé bao quan an toan tai liéu luu trir); t§ chirc khai
théc, s dung tai li¢u luu trir va s hoa tai liéu;

+ Thuc hién ghé dd béo céo théng ké cong tac van thu, luvu trit va tai lidu iy
trit theo Thong tu s6 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 vé viéc quy dinh ché d
bao cdo thong ké nganh noi vu.

2. Hién dai héa cong tic vin thuw, luvu tri:

a) S& Noi vu phéi hop véi Van phong UBND tinh, S& Théng tin va Truyén
thong vé huéng dan nghiép vu van thu, luu trit trong quan ly tai liéu dién tir, tmg
dung cac phan mém quan ly vin ban di, dén va 1ap ho so trén méi truong mang.

b) Nghién ctru, dé xuét va trién khai thuc hién cac d& 4n, d& tai nghién ciu
khoa hoc vé van thu, luu trit.

3. Quan ly tai ligu Luru triv co quan, Luu trir lich sir cp tinh:

- Tiép tuc xdy dung ké hoach thu tai liéu va huéng dan co quan, t& chic
thudc dién ndp luu chuan bi ho so, tai liéu dé giao ndp vao Luu trit co quan, Luu
trir lich str.

- X4y dung ké hoach, dé &n nang cap phong, tu bd phuc ché ti liéu, s hoa
tai liéu Iuu trlt phti hop véi diéu kién ctia tinh nhung vin dam bao tinh hién dai (rng
dung tot cong nghé thong tin trong céc hoat dong.

- Bao quan an toan tai liéu luu trit va td chirc s dung tai liéu luu trit hiéu qua
dam bao giit gin bi mat tai liu luu trit theo quy dinh

- Phéi hop vé6i Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude thyc hién viée cong bd,
gioi thi¢u vé tai liéu luu trit tai Luu trit lich str tinh véi cac hinh thitc nhu trung
bay, trién 1am, viét bai, xuat ban sich gidi thigu tai liéu luu trir... trén béo, tap chi,
trang thong tin dién t.

4. Kinh phi dé thwe hién cong tic van thw, hoat dong lwu trit:

_ Cac co quan, t6 chirc chu dong bé tri kinh phi hodc d& nghi cap ¢6 thidm
quyén xem xét kinh phi theo quy dinh ctia Lut Luu trit va Ludt Ngan sich, tap
trung vao nhitng ndi dung sau:

- T6 chirc tap huan, dao tao, bdi dudng nghiép vu cong tac vin thu, luy tri;

- Pau tu x4y méi, cai tao, ning cip mo rong kho luu trit du dién tich va cac
dicu ki¢n trang thiét bi bao quan an toan tai liéu theo dang quy dinh tai Théng tu sb
09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia Bé Noi vu;

- Chinh Iy tai ligu ton dong, bé géi. Thuc hién Dé én giai quyét tai liéu Iuu
trir ton dong tai cac co quan, t6 chirc trén dia ban tinh giai doan 2014- 2020.




1. TO CHUC THUC HIEN
_ 1. Thi truéng céc 56, ban, nganh, Cha tich UBND cac huyén, thanh phé cin
cir ké hoach nay dé xay dung, trién khai va tb chire thyc hién hiéu qua ké hoach
cdng tac van thu, luu trit nam 2019 ca co quan, 6 chirc minh.

2. 8¢ Noi vu chu tri, phdi hop véi cac nganh huéng din trién khai, t4 chic
thuc hién cac nhiém vu vin thu, luu trit nim 2019 theo Ké hoach nay; thuong
xuyén theo ddi, kiém tra cac co quan, don vj trong tinh thyc hién; tong hop béo céo
UBND tinh va B Néi vu két qua thyc hién theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién néu cé vuéng mic cic co quan, don vi phan 4nh

kip thoi vé UBND tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét giai quyét./.

) TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhn: KT. CHU TICH
- Cuc VTLT Nha nuéc; ‘)»-I]? , CHﬁ TICH

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thanh phé; o

- Céc co quan, don vj thugc ngudn f 2
ndp luu vao Luu trit lich sir tinh; i

- Luu: VP1, VP8.
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