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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thwe hién dén chi trong hoat dong ciia co quan
Sé Van héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh

GIAM POC SO VHTTDL TiNH NAM DINH

Can cir Nghi dinh s 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ctiia Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong 1ap;

Cin ctr Quyét dinh s6 23/2016/QD-UBND ngay 30/8/2016 ciia Uy ban
nhéan dan tinh Nam Binh vé viéc ban hanh quy dinh chtc nang, nhiém VU, quyén
han va co ciu té chirc cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich;

Cin ctr két qua Hoi nghi cong chire, vién chire S& Vin héa, Thé thao va
Du lich nam 2019;

Can clr dé nghi ciia Chanh Van phong S& Van hoa, Thé thao va Du lich
tinh Nam Dinh,

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dén chu trong
hoat ddng clia co quan S& Van hoa, Thé thao va Du lich tinh Nam Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong quan 1y nha nuée, Thi
trudng cac don vi su nghiép truc thudc va céc td chirc, ca nhén co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TiNu NAM PINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA,THE THAO VA DU LICH Poc lap - Tw do - Hanh phic

Nam Binh, ngay 31thang 12 nam 2019

QUY CHE
Thuwe hién dan cha trong hoat dong cia co quan
S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:3/3/QD-SVHTTDL, ngay 31/12/2019
cua S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh)

Nhim phét huy quyén lam chi ctia cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong, nang cao trach nhi¢ém cla nguoi dung dau co quan, don vi; g6p phéan xay
dung doi ngli cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong la cong boc ctia nhan dan,
¢6 du phdm chit chinh tri, pham chat dao dic, 16i song, nang luc va trinh o
chuyén moén, nghiép vu, lam viéc co ning sut, chat luong, hiéu qua, dap Ung
yéu cau phat trién va dbi méi cua dat nude; phong ngira, ngan chan va chdng céc
hanh vi tham nhiing, 13ng phi, quan liéu, phién ha, sach nhidu nhan dan, S& Vin
héa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh ban hanh Quy ché thuc hién dan chu
trong trong co quan, voi nhitng ndi dung nhu sau:

Chuong I
DAN CHU TRONG NOI BO SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Piéu 1. Trach nhiém cia Giam doc So

1. Thuc hién dén chu trong quéan ly va diéu hanh hoat déng ctia co quan S&
Vin hoa, Thé thao va Du lich (sau ddy goi it la S&); trong quan 1y, st dung, dao
tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong (sau day goi tat 1a cong chirc, vién chuc).

2. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky hang thang, hang quy va 6
thang, 9 thang dé danh gia ket qua thyc hién cac nhiém vu duge glao va dé ra cac
nhiém vu, g1a1 phap chu yéu phai thuc hién trong giai doan tiép theo. To chure
danh gi4 tong két hoat dong cla So tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc cudi nam
quy dinh tai Diéu 5, Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phti vé thuc hién dén chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va
don vi su nghiép cong lap.

3. Té chuc dénh gia dinh ky hang nam déi véi cong chire, vién chire thuge
thdm quyén quan 1y theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/ND-
CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phan loai can bd, cdng chirc,
vién chure.



4, Ling nghe v kién phan anh, phé binh cua céng chirc, vién chuc. Khi
cong chire, vién chic dang ky duge gép va co ndi dung, ly do cu thé thi b tri
thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé cong chiic, vién chire biét nhiimg viée duge quy
dinh tai Didu 3 cua Quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bj lam viéc trong S& bao dam thiét
thue, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thue hién cic quy
dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va cac loai tai
san cua So phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién céc bién phap phong nglra, ngan chin hanh vi tham nhiing;
xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc c6 thdm quyén xir Iy ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bi x1r ly theo quy dinh cuia phap luat.

8. Chi dao viéc cung cép day du, kip thoi nhitng théng tin, tai lidu, cach
thire td chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhimg ndi
dung cong viéc trong S& dugc quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4 ciia Quy ché nay, trir
nhitng tai liéu méat theo quy dinh cuia phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phéap luat cac khiéu nai,
t6 c4o, kién nghi cta cong chire, vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan
dan ctia S&; kip thoi bao cdo véi co quan c6 thdm quyén nhimg van dé khoéng
thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia S& va ngudi c6 hanh vi tra thi, trit dap cdng chire, vién chirc khiéu
nai, to céo, kién nghi theo quy dinh ciia phép luét.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chire

1. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché lam viéc cta Sé; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thuc hién céc
quy dinh vé nghia vy, dao duirc, van hoa giao tiép, quy tic mg xu, nguyén tic
trong hoat dong nghé nghiép va nhitg viéc khong duoc 1am theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chiu trach nhlem trudc phép luat, trudc ngudi phu trach truc tiép va
trude G1am d6c S& vé viéc thi hanh nhiém vu clia minh. Trong khi thi hanh cong
v, cong chire, vién chirc duge trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét nhimg
van dé thudc pham vi trach nhiém cua minh khac véi y kién ctia ngudi phu trach
truc tiép, nhu’ng van phai chép hanh su chi dao va huéng dan cia ngu0'1 phu
trach truc tlep, dong thoi c6 quyén bao lru y kién va béo cdo véi Giam déc S,
Phé Giam dbc S& phu trach linh vuc chuyén mén. Cong chirc, vién chirc duoc
quyén tir ch01 thuc hién céng viéc hodc nhiém vu tral vGi quy dinh ctia phép luét,

duoc quyét dinh vAn dé mang tinh chuyén mén gin vdi cong viée hosic nhiém vu
dugc giao.



3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6
giai phap stra chira khuyét diém; thang thén dong gép y kién dé xay dung ndi bd
So trong sach, virng manh.

4. Pong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an ciua Sé khi duoc
yéu cau.

5. B4o cao nguoi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cta S¢.

Piéu 3. Nhirng viéc cong chire, vién chirc dwge biét

1. Nhitng viéc sau ddy Giam doc So phai cong khai cho cdng chuc, vién
chirc dugce biét:

, a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cia Nha nuée lién quan
dén cong viéc cua So.

b) K& hoach cong téc hang nam, hang quy, hang thang cta So.

¢) Kinh phi hoat dong hang nam, bao gém céc nguon kinh phi do ngan
sach nha nuéc cap va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam
cuia co quan, don vi; ti san, trang thiét bi clia co quan, don vi; két qua kiém toan.

d) Tuyén dung, d4o tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén, biét
phai, tir chirc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay déi chirc danh nghé nghiép,
thay ddi vi tri 1am viéc, chim dut hop déng lam viéc cua vién chic; di cong tac
nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach, danh gia, xép loai
cong chure, vién chire; khen thudng, ky luét, théi viéc, nghi huu ddi véi cong
chirc, vién chirc; cac dé 4n, du 4n va viéc xay dung cac van ban quy pham phap
luat cua So.

e) Cac vu vi€c tiéu cuc, tham nhiing trong S& da dugc két ludn (néu co);
ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi co6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong ndi bd S&
(néu co).

h) Céac ndi quy, quy ché cia Sé.

i) Két qua tiép thu y kién cua cong chirc, vién chic vé nhitng van dé thude
thdm quyén quyét dinh ctia Giam doc S& dua ra lay ¥ kién cong chirc, vién chirc
quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay.

k) Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quéan ly cip trén lién quan dén
cong viéc cua So.

2. Giam ddc S& o trach nhiém thong bao cho cong chirc, vién chirc biét
nhimg vén dé duoc quy dinh trén ddy bang mét trong cac hinh thic:

a) Niém yét tai So.

b) Thong bao tai Hoi nghi cong chirc, vién chirc cua So.

¢) Thong bao bang vin ban giii toan thé cong chic, vién chitc.



d) Thong bao cho cac Truong phéx}g quan ly nha nudc, Thu truong cac
don vi su nghiép truc thudc (sau day goi tat la Thu trudng don vi) va yéu cau ho
thong bao dén cdng chirc, vién chirc lam viéc trong cac b phén do.

e) Théng bao dén Cép tiy Chi b, Ban Chap hanh Cong doan co s& S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich.

g) Pang trén Cbng thong tin dién tir S6.

3. Thoi han cong khai cham nhét 13 03 ngay lam viée, trudng hop dic biét
khong qua 05 ngay ké tir ngdy van ban dugc ban hanh hogic ké tir ngay nhan
dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh
cia phap lut. PSi voi van ban niém yét tai tru s¢ cua S¢ thi phai thyc hién niém
yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Piéu 4. Nhirng viéc cong chirc, vién chirc tham gia y kién, Giam doc
S& quyét dinh

1. Nhitng viéc cong chirc, vién cl}t’rc tham gia y kién truc tiép hodc thong
qua dai dién trudc khi Gidm doc S& quyét dinh, gom co:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyé‘E cia Pang, phap luat cia
Nha nudc lién quan dén cong viéc cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich quan ly.

b) Ké hoach cong tac hang nam cua So.

¢) Tb chirc phong trao thi dua cua Sé.

d) Bao céo so két, tong két cua So.

¢) Céc bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dan.

g) Ké hoach dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc; bau cir, bd nhiém
cong chirc, vién chue.

h) Thuc hién cac ché do, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cua
cong chure, vién chue.

i) Cac ndi quy, quy ché cua So.

2. Hinh thtrc liy y kién tham gia:

Cén ctr’n(f)i dung cong viéc can lay y kién tham gia cta cong chirc, vién
chirc, Giam déc S& 4p dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

a) Cong chirc, vién chirc tham gia y kién truc tiép hodc tham gia ¥ kién
thong qua Lanh dao don vi.

b) Thong qua Hoi nghi cong chirc, vién chuc hang nam cua Sé.

c) Phat phiéq héi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé cong chire, vién
chuc tham gia y kién.

Pidu 5. Nhirng viéc cong chire, vién chirc giam sat, kiém tra

1. Nhitng viéc cong chirc, vién chic giam sat, kiém tra, gébm cé:



a) Thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang va phép ludt cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cua So.

b) Sir dung kinh phi hoat déng, chap hanh chinh sach, ché d¢ quan Iy va st
dung tai san cua So.

¢) Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua So.

d) Thuc hién cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
cong chuc, vién chuc trong So.

e) Giai quyét khiéu nai, t céo trong ndi bd So.

2. Viéc giam sat, kiém tra cta cong chirc, vién chirc ddi véi nhitng vén dé
néu trén duoc thuc hién thong qua ba hinh thirc sau day:

a) Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan cua So.

b) Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky cua Sé.

¢) Thong qua hoi nghi cong chirc, vién chirc hang nam cua So.

Chwong I1
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHU'C CO LIEN QUAN

Piéu 6. Trach nhiém ciia Giam doc S&

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru sé lam viée
va ding tai trén Cong thong tin dién tir cia S& dé cong dan, co quan, t chirc (sau
day goi chung la cong dan, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan.

b) Thi tuc hanh chinh giai quyét cong viéc.

¢) MAu don tir, hd so cho timg loai céng viée.

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh.

e) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra cong chirc, vién chirc trong viéc giai quyét cong
viéc cua cong dén, té' chuc; kip thoi ¢6 nhitng bién phap xtr ly thich hgp theo quy
dinh cua phap luat doi voi nhitng cong chire, vién chirc khong hoan thanh nhiém
vy, thidu tinh thn trach niém, sach nhiéu, giy phién ha, tham nhiing trong viéc
giai quyét cong viéc ctia cong dén, t6 chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép dén, thuc hién viéc tiép dan va td chirc hom
thu gop y; chi dao Chanh Vén phong cing dai dién Ban Thanh tra nhéan dan cua
86 hang tudn m& hom thu gop ¥, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac y kién gop
y duge giri dén, béo cao Giam dbc S dé d& ra cac bién phap hop Iy nham tiép
thu va giai quyét cac y kién gop y.



4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc ctia dia phuong biét va tham gia déng
gop ¥ kién déi véi nhiing chuong trinh, dé 4n do S& Van héa, Thé thao va Du
lich xay dung hoac t6 chirc thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa
hoi cua dia phuong do.

5. Ctr ngudi co trach nhiém gap va giai quyét cong viéc ¢ lién quan khi
cong dan, tb chirc c6 yéu cau theo quy dinh cia phap luét; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh cua cong dan, t6 chirc phai durge nghién ciru va xir ly kip thoi.

Piéu 7. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chire

1. Chi dwoc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéc clia cong dén, td
chire tai tru s& 1am viée cua S& theo Quy ché 1am viéc ctia S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich; bao vé bi mat Nha nudc, bi mét cong téc va bi mét théng tin vé ngudi
t6 cao theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong déan, td chirc ¢6 yéu cau cong chire, vién chitc ¢6 trach nhiém
giai quyét cac yéu ciu do theo thim quyén. Nhimg viéc khong thudc tham quyén
giai quyét, cong chirc, vién chirc phii thong béo dé cong dan, té chirc biét va
huéng dn cong dan, té chirc dén noi c6 thim quyén giai quyét. Cong chirc, vién
chtrc khong duoc quan liéu, hach dich, clra quyén, tham nhiing, gay khé khin,
phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc clia cong dén, t6 chirc.

3. Cong viéc cua cong dan, t6 chic phai duge cong chirc, vién chirc
nghién ciru xtr ly va kip thoi giai quyét theo diing quy dinh ctia phép luat va noi
quy, quy ché ctia S.

4. Nhirng cong viée da co thoi han giai quyét theo quy dinh thi cong chirc,
vién chirc phai chap hanh ding thoi han d6. Trudong hop phurc tap doi hoi phai c6
thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi cong chire, vién chirc 6 trach nhiém bao
c4o nguoi phu trach truc tiép dé ngudi truc tiép phu trach béo cdo lanh dao S va
kip thoi théng béo cho cong dan, t6 chirc biét theo quy dinh.

Diéu 8. Quan hé giira Giam doc S& véi co quan, don vi cAp trén

1. Chap hanh quyét dinh cua cép trén. Khi c6 can ci cho rang quyét dinh
d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bao céo bing vin ban véi nguoi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi
hanh phai chdp hanh nhung khéng chiu trach nhiém vé hdu qua cta viéc thi
hanh, déng thoi bdo cdo cip trén tryc tiép clia nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhing vuéng méc, kho khin trong qua trinh thuc hién chic
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhitng vén dé
khong phi hop, can sira doi, bd sung trong céc ché d6, chinh sach, cac quy dinh
ctia phép luét va trong chi dao, diéu hanh ctia co quan, don vi cdp trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh ddi véi hoat dong clia co quan, don
vi cép trén; cé trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac dy thao vé ché
d6, chinh sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cp trén yéu cu.
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4. Bdo cédo co quan, don vi cap trén tinh hinh c6ng tac cia co quan, don vi
minh theo quy dinh; dbi v6i nhimg van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi
phai kip thoi bao céo, xin y kién chi dao ciia co quan, don vi cap trén. Noi dung
bao cao 1én co quan, don vi cép trén phai khach quan, trung thuc.

Pidu 9. Quan hé giira Giam dbc S& voi don vi cap dudi

1. Thong bao cho don vi cap dudi nhitng chu trrong, chinh sach ciia Pang
va cidc quy dinh cia phép luat lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém
cua don vi cép dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat dong cua don vi cép
duéi va chiu trach nhiém vé nhimg hanh vi pham phap luat cta don vi cép dudi
néu nhitng hanh vi pham nay c¢6 nguyén nhén tr s chi dao, huéng dan ctia minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi ciia don vi cdp dudi; dinh
ky 1am viéc voi Thu truong don vi cap dudi. Khi Thu truong don vi cap dudi
dang ky 1am viéc thi phai tra 10i cu thé vé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir cong chire, vién chirc dén don vi cip dudi dé trao
ddi, nghién curu, giai quyét nhiing vén dé cu thé cuia don vi cép dudi; phai xu ly
nghiém khic nhimg cong chirc, vién chirc béo cdo, phan 4nh sai su that, khong
trung thuec.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10. Cac phong quan Iy nha nudc, cac don vi su nghiép truc thude S,
cong churc, vién chirc, nguoi lao dong thude S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6
trach nhiém thuc hién day da Quy ché nay; néu vi pham Quy ché, tiy muc dg sai
pham s€ bi xem xét va xur ly ky luat theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 11. Van phong chi tri, phdi hop v6i Thanh tra ¢ trach nhiém kiém
tra va theo ddi viéc thuc hién Quy ché nay./.

Nguyén Tién Diing



