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S BAO CAO
Tong ket tinh hinh thyc hién Luat Lwu trir giai doan 2012-2019

Thyc hién Cong vin 513/SNV-CCVTLT ngay 09/4/2020 caa S& Noi vu
tinh Nam Dinh vé viéc bao cdo tong két thuc hién Luat Luu trit, S& Vian hoa Thé
thao va Du lich xay dung bao céo téng két tinh hinh thuc hién trong giai doan
2012-2019 vaéi céc ndi dung cu thé nhu sau:

Phan thir nhat
KET QUA THUC HIEN LUAT LUU TRU

l. QUAN LY VE LUU TRU

1. Phd bién, tuyén truyeén Luat Luu trir

1.1. C4c hinh thirc phé bién, tuyén truyén Ludt Luu triv

Véi chite ning, nhiém vu duoc giao, S& Van héa, Thé thao va Du lich da
phd bién, tuyén truyén Luat Luu trir va cac van ban cta Trung wong, cta tinh vé
cong tac van thu, luu trir t6i toan thé can bo, cdng chuc, vién chic, nguoi lao
dong trong nganh bang céc hinh thirc phong phu nhu: tai cac cudc hop giao ban
co quan, sao gui, chuyén trén hé thong diéu hanh vin ban dién ti Voffice, ding
tai théng tin trén cong thong tin dién tir caa So, trén Ban tin Van hoa, Thé thao
va Du lich... Giai doan 2012-2019, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich da dinh ky
hang niam t6 chirc 01 16p tap huan, tuyén truyén cho can b, cong chic 1am cong
tac van thu, luu trir tai S& va cac don vi su nghiép truc thudc va cac can b, cong
chuc cua S6.

1.2. Nhdn xét, danh gia

Viéc t6 chire tét cac hoat dong tuyén truyén, pho bién Luat Luu trir va céc
van ban huéng dan thi hanh Luat dd gop phan nang cao vi tri, vai tro, tam quan
trong cua cong tac Iuu trir va tai liéu luu trir trong qua trinh thuc hién nhiém vu
chinh tri, nhiém vu chuyén mon cta nganh ciing nhu trong cong tac bao vé chinh
tri noi bo, bao vé bi mat nha nudc, gép phan hoan thanh tét nhiém vu dugc giao,
dua Luat Luu trir di vao cudc séng, nang cao nhan thic, trach nhiém cua cong
chuc, vién chirc d6i vé6i hoat dong van thu, luu trit. Hé thdng cac van ban quan
Iy Nha nuée, van ban hudng din nghiép vu vé cong tac luu trir timg bude duoc
cu thé hoa, khang dinh duoc vai trd, chic nang quan 1y Nha nuéc, phi hop Véi
thuc té cua nganh, cua cac co quan, don vi.



2. Xay dung, ban hanh va té chic thuc hién cac vin ban quy pham
phép luat va vin ban huwéng din nghiép vu vé cong tac luu trir

2.1. Két qud vigc xay deng, ban hanh va té chic thuc hién cdc van ban
quy phgm phap ludt va hwéng ddn nghiép vu vé cong tic luu triv

Sau khi Luat Luu trit va cac van ban huéng dan dugc ban hanh, S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich da thuc hién sao gui kip thoi tai cac phong quan Iy nha
nuéc, cac don vi sy nghiép truc thudc Sé; dong thoi, ban hanh nhiéu van ban
quy dinh, hudng dan nghiép vu vé cong tac luu trit nhu sau:

- Quyét dinh s 289/QD-SVHTTDL ngay 15/12/2016 vé viéc ban hanh
Quy ché cong tac van thu, luu trir cia SO Van hod, Thé thao va Du lich;

- Quy dinh vé quan ly str dung con dau cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Quyét dinh s6 641/QD-SVHTTDL ngay 19/12/2016 vé danh muc Bi mat
nha nudc cta nganh Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- Quyét dinh s6 140/QD-SVHTTDL ngay 10/4/2018 vé viéc danh muc hd
so nam 2018 ctia S& Van hod, Thé thao va Du lich...

- Quyét dinh s6 327/QD-SVHTTDL ngay 23/7/2019 ban hanh Quy ché bao
vé bi mat nha nudc caa Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh Nam Dinh.

2.2. Nhdn xét, danh gia

Hé thdng van ban quy pham va huéng dan nghiép vu vé cong tac luu trix
noi trén da tao ra co so thuan lgi cho cac phong quan 1y nha nuéc, cac don vi su
nghiép truc thudc thuc hién cong tac luu trir thong nhat, dung quy dinh, gop
phan timg budc nang cao chat luong, hiéu qua cdng tac luu trir trong toan So.

3. T6 chirc va nhan sy 1am cong tic hru trir, dao tao, bdi duwdng va ché
dd chinh sach d6i véi cong chikc, vién chikc 1am cong tac luu triv

3.1. Té chirc va nhan sw lam cong tdc lwu triv

a- Hién nay, S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich c6 10 cdng chtc, vién chuac
lam cong tac van thu luu trit, trong do:

+ Vin phong Sé bé tri 02 chuyén vién trinh d6 Pai hoc nganh Quan 1y Vin
hoa va nganh cong nghé théng tin thuc hién kiém nhiém cong tac van thu, luu
trir.

+ M®i don vi tryc thuoc bd tri 01 vién chic kiém nhiém cong tac van thu,
luu trit cua don vi minh.

Trong d6, s6 nguoi duge ddo tao ding chuyén nganh 13 05 nguoi.

b- Nhitng wu diém va han ché khi thyuc hién cac quy dinh cta nha nuéc vé
t6 chtrc bo may vin thu, luu trit tai co quan, don vi:



Trong qua trinh thuc hién cac quy dinh ciia Nha nude vé to chiic bo may
van thu, lwu trit tai S& Van héa, Thé thao va Du lich c6 mat thuan lgi nhu dam
duoc yéu té bién ché (dinh bién) cia co quan phat sinh mot sé kho khan nhu:

- Viéc b tri can bo 1am cong tac van thu, luu trit chua dung véi tiéu chuan
chuc danh, nghé nghiép dugc quy dinh, do d6 anh huong nhiéu dén viéc thuc
hién nhiém vy. Hiéu qua cta cong tac dao tao, tap huan cling bi han ché bai can
bo 1am van thu, luu trit lién tuc duoc luan chuyén cong tac, chua duge dao tao
dung chuyén nganh nén viéc thuc hién nghiép vu con nhiéu kho khan; dac biét 1a
& cac don vi su nghiép, khién cho viéc trién khai cac quy dinh, huéng dan vé
cong tac van thu, luu trit con nhiéu han ché, két qua cong tac van thu, luu trix
cua cac don vi sy nghiép chua di vao né nép; tai liéu tich dong, b6 gdi nhiéu,
chua phat huy hét gia tri caa tai liéu luu trix.

- Viéc bb tri kho luu trit cia co quan con gap nhiéu kho khan. Trang thiét
bi, vat tu cho cong tac van thu, luu trit nhu: bia hd so, cap, hop cho céan b, cong
chtc, vién chic 14p hé so cong viec va gia dé tai lieu, kho luu trir con thiéu,
chua day du.

3.2. Pao tao, boi duéng nghiép vu cho cong chac, vién chic 1am cong
tac luu trig

Hang nam, cong chtic, vién chic lam cong tac van thu, luu trlr cia S¢ Van
hoa, Thé thao va Du lich duoc cir tham gia day du cac 16p dao tao, tap huan, boi
dudng vé nghiép vu van thu, luu trir do Uy ban nhan dan tinh, S¢ Noi vu t6 chuc.

Nham nang cao chit lugng cong tac van thu, luu trit, S& Van hoa, Thé thao
va Du lich ciing dinh ky t6 chtc 01 16p tap huan/nam cho can bo cong chic Vian
phong S¢ va cac vién chirc lam cong tac van thu, luu trir cia cac don vi su nghiép
truc thudc. Noi dung cac 16p tap huan tap trung vao viéc hudng dan thuc hién céc
quy dinh cta Trung uong, cua tinh vé cong tac van thu, luu trit, huéng dan thuc
hién cong tac van thu trén phan mém quan 1y van ban dién tir V- office. ..

Théng qua céc 16p bdi dudng, tap huin dd nang cao nhan thuc vé ¥ nghia,
tam quan trong ctia cong tac van thu, luu trir; ndng cao trinh d6 nghiép vu cua
can bo 1am cong tac nay, gidp cho viéc thuc hién nghiép vu luu trit dugc thdng
nhat, hiéu qua; gop phan dua cong tac luu trir cia S& Van hoa, Thé thao va Du
lich dan di vao né nép, nhat 1 trong giai doan tng dung manh mé& céng nghé
théng tin trong cong tac chi dao, diéu hanh.

3.3. Viéc thuc hién ché da, chinh sach déi véi cong chiec, vién chic lam
cong tac luu triv

Déi vai cong chuc, vién chic 1am cong tac van thu, luu trir kiém nhiém,
chua c6 chuyén nganh phil hop: chua dugce huong cac ché do, chinh sach d6i voi



nguoi lam tac luu trir.

Déi véi vién chirc 1am cong tac van thu, luu trit kiém nhiém, cé chuyén
nganh phu hop: da dugc hudng ché do, chinh séch cu thé ddi véi vién chac 1am
cong tac luu trit theo quy dinh. S6 lugng 13 05 nguoi.

3.4. Danh gia chung

Giai doan 2012-2019, cdng tac luu trit tai S& Van hoa, Thé thao va Du lich
da duoc Lanh dao S¢, Lanh dao cac don vi truc thuoc quan tdm chi dao thuc
hién dat hiéu qua. Mdi phong, don vi déu di cir 1 céng chuc, vién chuc lam
cong tac luu trit tai liu hd so. Cac cong chic, vien chic déu duoc tap huan vé
cong tac van thu,luu trit. Viéc ing dung cong nghé thong tin vao cbng tac luu
trit da dugc S Vian hoa, Thé thao va Du lich ap dung trién khai thuc hién, gop
phan tiét kiém thoi gian, chi phi, cong strc luu trit tai liéu cua co quan.

4. Kiém tra, hwéng din viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac luu trir

Nham tao co s cho cong tac danh gia thyuc té, phuc vu cong tac dinh huéng
trong 1anh dao, chi dao coéng tic van thu, luu trir cua S¢ Vin hoa, Thé thao va
Du lich, dinh ky hang ndm, S& Vian héa, Thé thao va Du lich di t6 chuc kiém tra
chéo cong tac van thu, luu trir tai cac phong quan 1y nha nudc va cac don vi sy
nghiép truc thudc. Céc chi tiéu kiém tra duoc xay dung chi tiét theo ting noi
dung nghiép vu cong tac van thu, luu trir. Kiém tra chéo da giup cac phong quan
Iy nha nuéc, cac don vi su nghiép hoc tap, trao doi kinh nghiém cong tac vin
thu, luu trt.

Bén canh do, cong tac van thu, luu trit cling duoc dua thanh nodi dung 1ong
ghép trong Ké hoach thanh tra trach nhiém hang niam dbi véi cac don vi su
nghiép truc thudc, mdi nam tir 3-4 don vi. Sau mdi lan thanh tra, kiém tra, cac
don vi da c¢6 nhitng nhan thirc day du hon vé y nghia, tim quan trong cia cong
tac van thu, luu trir cling nhu danh gia dugc thuc trang cong tac van thu, luu trix
tai don vi minh, tir d6 giup cac don vi xac dinh giai phap dé nang cao chét luong
cong tac van thu, luu trir.

5. Pau tw kinh phi, nghién ctru, ing dung khoa hoc céng nghé va hop
tac quéc té trong cong tac lwu triv

Giai doan 2012-2019, viéc trién khai nghién ciu khoa hoc vé cong tac luu
trir cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tuy di tién hanh, song hiéu qua khong
cao do cac diéu kién vé co so vat chat va kinh phi thuc hién. Trong nhitng nim
tiép theo, giai doan phat trién vuot bac cua khoa hoc cdng nghé gan véi viéc
thuc hién cac giai phap hién dai hda nén hanh chinh, S& Vin héa, Thé thao va
Du lich s& tiép tuc t6 chic nghién ciru cac giai phap nham nang cao chat luong
lap ho so va thu ndp ho so, tai liéu vao luu trir co quan; to chic khai thac, st



dung tai liéu luu trir tai S& ngay cang hién dai, hiéu qua; dong thoi tham gia
nghién ctru cac dé tai khoa hoc vé vian thu, luu trit cip tinh, nganh Trung wong
khi ¢ y8u cau.

Do tac dong ctia nhitng han ché trong cong tac 1ap ho so cong viéc va thu
nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan nén viéc sd hoa tai liéu va ang dung cong
nghé thong tin trong cong tac luu trir tai S& Van hoa, Thé thao va Du lich giai
doan 2012-2016 co ban van chua dap ung duoc yéu cau; viéc tra tim ho so, tai
liéu lwu trit chit yéu thuc hién trén sé sach truyén théng. Giai doan tir nam 2016
tro lai day, tai liéu dugc luu trit song song véi hai hinh thic vin ban gidy va van
ban dién ttr, thuan loi hon rat nhiéu trong viéc tra ctiu, tim hiéu cac tai liéu lién
quan, danh dau budc di quan trong trong viéc ung dung khoa hoc céng nghé
trong cong tac luu trit. Tuy nhién, viéc trién khai phan mém van ton tai song
song cling véi quan 1y van ban trén so sach theo phuong phap truyén théng, can
duoc cai tién trong thoi gian téi.

Mait khéc, hién nay viéc xac dinh gia tri phap ly cua vin ban dién tir van
con nhiéu van dé chua thong nhat, mai chi ding lai & viéc chap nhan tinh phap
ly trong tiép nhan vin ban dén, nhung trong qua trinh xir Iy cong viéc, khi can
c6 su lién hé cong tac vai cac co quan, don vi khac (kho bac, tai chinh, bao
hiém...) thi vin ban dién tir lai chua dwoc chap nhan nhu ban chinh vin ban
gidy trong giao dich, gay kho khan cho viéc thyc hién nhiém vu.

Hién nay, B6 Noi vu va Bo Thong tin truyén thong chua théng nhat quy
dinh céc chiic ning co ban, quy trinh trao d6i, luu trix, Xt Iy tai lidu dién tir cling
nhu trach nhiém cia cac co quan, to chirc, c& nhan trong qua trinh xir Iy cong
viéc trong hé thdng quan ly tai liéu dién tir nhu theo quy dinh tai Nghi dinh s6
01/2013/NB-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri.

Truéc thuc té nhu vay, trong giai doan vira qua da c6 nhiéu tai liéu hinh
thanh trong qua trinh hoat dong cua S& Vian hoa, Thé thao va Du lich khéng
duogc 1ap hd so do thanh phan tai liéu khong ddng nhat, anh huong rat 16n dén
viéc 1ap hd so va luu trit hd so tai cac co quan, to chuc.

6. Ché do thong tin bao cdo trong cong tac hru trir

Pé phuc vu cdng tac quan 1y nha nuéc vé luu trit ctia So, ciing nhu phuc vu
téng hop thong tin béo cdo S Noi vy, S& Vin hoa, Thé thao va Du lich ludn
chu dong trong viéc chi dao xay dung va thuc hién cac bao cao dinh ky va dot
XUat vé cong tac luu trir. Chét luong cc bao cdo dam bao, dap tng duoc yéu
cau, dac biét 1a béo céo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu luu trit
hang nam.

I1. THUC HIEN HOAT PONG NGHIEP VU LUU TRU



1. Cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao lwu trir co quan

Nhan thae duoc tim quan trong cua viéc 1ap hd so cong viéc cia mdi cén
bo, cong chuc, vién chuc, hang naim S¢ da t6 chic tap huan hodc cir cong chuc,
vién chirc 1am van thu, luu trit tap huan, huéng dan nhung cong tac 1ap hd so va
giao nop hd so vao luu trit co quan van 1a mot khau yéu. Hau hét phong, don vi
chua 1ap duoc Danh muc hd so trong nam. Cho dén nay, méi chi c6 09 phong
quan 1y nha nudc va 02 don vi lap duoc Danh muc hd so hang nim, trong d6 co
nhitng Danh muc hd so chua day da vé thanh phan hé so, tai liéu.

Mot s cong chirc, vién chie 1ap hd so theo cong viée, tuy nhién chua sap
xép va hoan thién hd so (viét bia, xac dinh gia tri...). Van ban luu duogc van thu
tap hop trong cac cap, chua duoc hoan chinh theo quy trinh I1ap hé so.

2. Cong tac thu thap, bé sung tai liéu vao lwu trir

Viéc thu thap ho so tai liéu vao luu trit co quan 13 mot trong nhitng yéu té
rat quan trong tao thuan loi cho viéc chinh ly, bao quan va té chic khai thac sir
dung tai liéu, tao tién dé cho cong tac luu trir. Trong nhitng nim qua, cong tac
thu thap hd so, tai liéu vao luu trit co quan S& VHTTDL di c6 nhiéu tién bo.
Tuy nhién, sé luong tai liéu thu vé chua day du theo thanh phan tai liéu thuoc
dién nop luu, chu yéu 12 tai liéu lvu ¢ van thu va mot sd tai liéu cua cac phong
chuyén madn, riéng tai liéu ké toan va to chac can bd hau nhu khong thu thap
duoc vé luu trit. Ben canh d6, da s6 tai lidu chua dugc 1ap hd so hoan chinh, do
d6 hiéu qua cua cong tac nay van chua dat duoc theo yéu cau. Véi thuc trang
cbng tac can bd lam cong tac van thu, Iuu trir tai co quan nhu hién nay, viéc
trién khai 1ap ho so, chinh ly khoi tai liéu nay gap rat nhiéu kho khan. Vi vay
mic du da thu thap duoc tai liéu vé luu trit co quan nhung kha ning phuc vu nhu
cau khai thac sir dung tai liéu con han ché, chua phat huy duoc gia tri cua tai liéu
luu trir.

Phan thi hai
NHAN XET, PANH GIA VA KIEN NGHI PE XUAT

I. NHAN XET, PANH GIA

1. Uu diém

- Hé théng cac vin ban quy pham phép luat va huong dan nghiép vu vé
cong tac luu trit dang dan duoc hoan thién, tao hanh lang phap 1y day du cho céc
hoat dong quan ly va huéng dan nghiép vu.

- Can bo lam cong tac van thu, luu trir cia S6 dugc dao tao trinh do dai
hoc, duoc tap huan chuy@n mén nghiép vu thuong xuyén, gép phan tham muu
c6 hiéu qua cho cdng tac quan 1y nha nudc, timg budc nang cao chat lugng cong
tac van thu, luu trir cua So.



- Nhan thac caa can bo, cdng chuc, vién churc va nguoi lao dong ctia nganh
Vin hoa, Thé thao va Du lich vé cong tac luu trir dang timg bude dugc nang
cao, gop phan tich cuc vao cac hoat dong nham xay dung va phat trién cong tac
lwu trit cua co quan, don vi.

- Viéc tng dung céng nghé thong tin da tao thuan lgi cho cdng tac van thu,
luu trit. Viéc tra tim vin ban thuan tién hon, tiét kiém thoi gian, cdng sic so V4
tra tim van ban theo cach thua cong nhu trudc.

2. Han ché

- B6i ngii cong chire lam cong tac van thu, Iuu trlr cia Van phong S¢ va cac
don vi con thiéu, cha yéu I1a kiém nhiém, chwa phu hop véi khéi luong cong viéc
thuc té, con han ché trong thuc hién nhiém vu.

- Mot sé cdng chuc, vién chirc chua thuc hién tdt trach nhiém 1ap hé so
cong viéc trong qua trinh thyc hién nhiém vu, do d6 anh hudng rat Ion dén cac
noi dung nghiép vu cong tac luu trir.

- Viéc dau tu co sd vat chat cho cong tac luu trit con chua dap tmg dugc
y&u cau (Dién tich kho tang chat hep, thiéu thdn céc trang thiét bi bao quan).

- Viéc ang dung cdng nghé thong tin trong cong tac luu trit da duoc trién
khai nhung chua phat huy hiéu qua, trang thiét bi nhu may tinh, may scanner...
con thiéu, thuong xuyén phai sta chixa,...

IL. PE XUAT, KIEN NGHI

1. P& nghi Cuc Vin thu va Luu trit Nha nuéc nghién ciu, sém tham muu
cho B Nai vu phéi hop vai cac Bo, nganh lién quan ban hanh mét s6 quy dinh
cu thé dap ung yéu cau ngay cang cao trong viéc tng dung khoa hoc céng nghé
trong nén hanh chinh hién nay nhu: Quy dinh, hudng dan viéc quan ly, 1ap ho so
tai liéu dién tir; huong dan viéc giai mat tai liéu luu trir; thay thé Thong tu sb
30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cua Bo Tai chinh hudng dan ché do thu, nop,
quan ly, str dung kinh phi khai thac va str dung tai liéu luu trir. ..

2. Bé nghi Cuc Van thu va Luu trir Nha nude tham muu cho Bo Noi vu ban
hanh vian ban quy dinh viéc thuc hién ché do phu cip nganh nghé dic thu déi
véi cdng chuc, vién chie lam cong tac luu trir nhu theo quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 7 Luat Luu trir: “Nguoi 1dm luu trit ¢ co quan nha nuéc, té chie chinh tri,
t6 chac chinh tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap
phai c6 du cac tiéu chuan theo quy dinh cua phap luat; duoc dao tao, boi dudng
vé chuyén mon, nghiép vu luu trir va kién thire can thiét khac phu hop véi cong
viéc; duge huong ché do, quyén loi twong tmg trong co quan, to chirc va dugc
huong phu cap nganh nghé dic thu, chinh sach wu dai khac theo quy dinh cua
phap luat”.



3. Pé nghi S& Noi vu tham muu ting cudng té chic cac budi tap huén
nghiép vu, hudng dan thuc hién van ban méi nham tao co hoi cho cac Sé, nganh
dugc trao d6i nghiép vy, nhitng kho khin, han ché, giai phap trong cong tac luu

trir cua cac co quan, don vi minh.

4. Pé nghi S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dan tinh vé co ché, kinh phi
dé trién khai xay dung Kho luu trit chuyén dung phuc vu céng tac Luu trit.
S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich tran trong bao céo./.

Noi nhan:

- S& Noi vu (dé blc);

- B/c Giam dbc S¢ (dé bic);
- Luu: VT.
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KT.GIAM bOC
PHO GIAM bOC
Ky boi: S¢ Van hoa -
Thé thao va Du lich
Email:
ovhttdl@namdinh.chi
nhphu.vn
Co quan: Tinh Nam
Dinh
Ngay ky: 15-04-2020
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Nguyen Thi Tam




PHU LUC

Tinh hinh t6 chirc bo méy va nhan sy tai S6 VHTTDL Nam Dinh
E ém theo Bao cao s0308/BC-SVHTTDL, ngay 15 thding 4 nam 2020 )

Tong sb bién ché

S6 luong dao tao ding chuyén nganh vian thu, luu trit

) S co . s
+7 | Téncoquan, tochac | quan té Nguoi lam | Nguoi lam 7 7 , ’
chie luu tri luu trit Kim | Tong | Pai hoc | Cao dang | Trung cap So cap
chuyén trach nhiém
I S6 VHTTDL 9 0 10 05 0 0 0 05
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